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Elso fejezet: Az intézmény alapvetd adatai
I. Az intézmény azonosité adatai
1. Az intézmény megnevezése: Budapesti Jahn Ferenc Dél-pesti Korhaz és RendelSintézet
2. Az intézmény idegen nyelv(i megnevezése (amennyiben értelmezhetd):
2.1.angol nyelven: Frank Jahn South-Pest Hospital and Clinic in Budapest
2.2.német nyelven: Budapester Ferenc Jahn Siidliches Pest Krankenhaus und Klinik

2.3 francia nyelven: Francis Jahn Sud de Pest Hopital et Clinique de Budapest

3. Az intézmény székhelye és telephelyei:
3.1.Székhely:

e  cim: 1204 Budapest, Koves u. 1.
3.2. Telephelyek:

e  megnevezeés: Ady Endre Utcai Szakrendel®
- cim: 1203 Budapest, Ady Endre utca 1.
- helyrajzi szam: ~ 170424/7 hrsz

e  megnevezes: Gyogyszertarként hasznositott helyiség
- cim: 1238 Budapest, Tancsics Mihaly utca 104.
- helyrajzi szam: 185964 hrsz

e  megnevezes: Csepeli Telephely
- cim: 1211 Budapest, Déli utca 11.

- helyrajzi szam: 210336 hrsz

4. Az intézmény egyéb azonosité adatai:

e NEAK finanszirozasi kodja: 20 2879

e  TB torzsszama: 9816

e  mikodési engedély szama: 011507

e  statisztikai szamjele: 15491020-8610-312-01

e addszama: 15491020-2-43

o  torzskényvi azonositd szam (PIR): 491020

e  bankszamlaszdma: 10023002-00317210-00000000

5. Az intézmény elérhetoségei:
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o levelezési cime: 1204 Budapest, Kéves u. 1.

e  kozponti telefonszdma: +361-289-6200
e  kozponti e-mail cime: info(@ delpestikorhaz.hu
e  kézponti honlapja: https://www.delpestikorhaz.hu/

. Az intézmény jogillasa, mikddési kore, képviselete

1. Az egészségiigyr6] sz6l6 1997, évi CLIV. torvény 155. § (10) bekezdése alapjan az intézmény
besoroldsa:

e  varosi intézmény

2. Azintézmény feletti alapitoi jogok gyakorldjanak:
e  megnevezése: belligyminiszier

e  cime; 1014 Budapest, Szentharomsag tér 6.

3. Az alapito okirat:
@ lelte: 2025.06.20
e sOrszama: A-403-1/2025

4. Az alapitds idopontja:  1980.02.15.

5. Az intézmény iranyito szervének:
e  megnevezése: Belligyminisztérium

e  cime: 1014 Budapest, Szentharomsag ter 6.

6. Az intézmény koézépiranyitd szervének:
e  megnevezése: Orszagos Korhazi Foigazgatodsag (a tovabbiakban: OKFO)
e cime: 1125 Budapest, Dids arok 3.

A kdzépiranyito szervet az Orszagos Korhazi Foéigazgatosag feladatairol szol6 516/2020. (XL
25.) Korm. rendelet jelslte ki, €s az e rendeletben, valamint a Kormany éltal kiilon rendeletben
meghatarozott fenntartéi és iranyitasi jogokat gyakorolja.

7. A hatalyos jogszabalyok alapjan az intézményt irdnyité, valamint az ott meghatarozott szakmai
fenntartdi jogokat gyakorlé iranyitod varmegyei intézmény megnevezése:
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e  Dél-pesti Centrumkorhaz - Orszagos Hematologiai és Infektologiai Intézet

8. Az intézmény szakmai feltigyeleti szervének:
e  megnevezése: OKFO Orszagos Korhazi Féigazgatosag

e  cime: 1125 Budapest, Dios arok 3.

IfI. Az intézmény jogallisa, tevékenységei, feladatai, funkeiéi:

1. Az intézmény jogéllasa:

Az allamhaztartds kozponti alrendszerébe tartozd koltségvelési szerv, mely az Alapité Okiratban
meghatarozott kozfeladat ellatasara létrejott jogi személy.

2. Az intézmény gazdalkodasi besorolasa:

Sajat gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv,

Az Intézmény gazdalkodasi tevékenységét a Dél-pesti Centrumkorhaz - Orszagos Hematologiai €s
Infektoldgiai Intézet (a tovabbiakban: Centrumkérhiz), mint irdnyité varmegyei intézmény latja el.
A Centrumkorhézat iranyitd varmegyei gazdalkodoi feladatai ellatdsaban az Intézményben miikédo
Koordinacios Iroda segiti, tAmogatja munkajaval a Centrumkorhazzal kotott Munkamegosztasi
megallapodasban foglaltak szerint

3. Az intézmény altal ellatott kézfeladat:

Az egészségligyrél sz616 1997, évi CLIV. torvény alapjan, ellatasi tertiletére kiterjedden a jaro- €s
fekvébetegek diagnosztikus és terapids szakorvosi ellatasa, rehabiliticioja és kbvetéses gondozasa.

4. Az intézmény fotevékenységének szakdgazati szama és megnevezése:

Szakagazati szam Megnevezés

861000 Fekvibeteg-ellatas

5. Az intézmény alaptevékenységeinek kormanyzati funkcidk szerinti besoroldsa:

Kormanyzati Kormdnyzati funkcié szerinti besorolds

funkciészdm

014020 Biotechnologiai alapkutatas

071110 Gyogyszer-kiskereskedelem

072160 Betegszallitas, valamint orvosi rendelvényii halottszallitas
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072210 Jarobetepek gydgyitd szakellatasa

072220 Jarobetegek rehabiliticios szakellatdsa

072230 Jarobetegek pyogyitd gondozasa

072240 Jarobetegek egynapos elldtdsa

072420 Egészségiigyi laboratériumi szolgaltatasok

072430 Képalkotd diagnosztikai szolgaltatasok

072450 Fizikoterdpids szolgaltats

072470 Természetgydgydszat

072480 Egyéb paramedikdlis szolgaltatasok

073110 Fekvébetegek akiiv ellatasa éltalanos korhazakban

073120 Fekvobetegek kronikus ellatasa éltalanos kérhdzakban

073130 Bentlakasos egészségiigyl rehabilitaciés  ellatds  4ltalanos
korhazakban

073160 Eegynapos sebészeti ellatas (egynapos beavatkozas)

073410 Egészségiigyi apolas bentlakéssal

074011 Foglalkozas-egészségiigyi alapellatas

074051 Nem fert6zd megbetegedések megelbzese

074054 Komplex egészségfejlesztd, prevencids programok

075010 Epészségiiggyel kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesziés

076050 Orvos- és ndvérszalld, hozzatartozdi szallas  fenntartdsa,
tizemeltetése

094110 Felsbolktatasi szakképzes

094120 Szakiranyu tovabbképzés

094130 Egészségiigyi szakmai képzés

6. Az intézmény mitkodési kore:

Az Intézmény az Alapité Okiratdban meghatérozott kdzfeladatat és alaptevékenységét az abban
megjeldlt székhelyen és telephelyeken 1atja el

Az Intézmény tevékenységét az Alapité Okiratdban megjelslt, valamint a mikédést engedélyében
meghatarozott ellatasi teriileten végzi. Az Intézmény miikédési terliletét az Intézmény mikodesi
engedélye, az arra hataskdrrel rendelkezd egészségbiztositasi szervvel megkdtott finanszirozasi
szerzOdés, valamint a Beteg-Beutalasi Rend hatérozza meg.

7. Az intézmény képviselete:

Az intézményt az intézmény féigazgatoja képviseli.
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8. Az intézmény rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenységei (TEAOR szam megjeloléssel): -

9, Az intézmény vallalkozasi tevékenységének mértéke:

Az Intézmény véllalkozasi tevékenységének mértéke nem haladja meg a koliségvetési szerv
modositott kiadasi elbiranyzatanak 30%-4t.

10. Amennyiben van, azon gazdalkodd szervezetek részletes felsorolasa, amelyek tekintetében a
koltségvetési szerv alapitdi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol: -

11. Az intézmény finanszirozdsa, a tevékenységek forrasa:

Az intézmény a tevékenységét finanszirozési szerzodés alapjén az Egészségbiztositasi Alapbol a
Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezelé (a tovabbiakban: NEAK) biztositja, tovabba intézményi
sajat bevételekkel rendelkezik.

12. Az intézmény mikodési tertilete:

A koltségvetési szerv illetékessége, miikodési teriilete: azorszagos tisztifoorvos altal hozott
hatarozattal megallapitott, és az egészségiigyi ellatorendszer fejlesztésérél szold 2006, évi CXXXIL
torvény alapjan vezetett kozhiteles nyilvantartasban szerepld elldtési teriilet.

13. Az intézmény vezetdi, vezetohelyettesei és egyéb foglalkoztatottjai feletti munkaltatoi jogok
gyakorlasa:

13.1. Az intézmény vezetbje tekintetében az alapvetdé munkéltatoi jogokat az orszagos
korhazi féigazgatd gyakorolja.

13.2. Az intézmény vezetdje felett az egyéb munkaltatd jogokat az irdnyité varmegyei
intézmény fdigazgatdja gyakorolja.

13.3. Az intézmény foglalkoztatottjai felett —a 13.2. pont szerinti kivétellel - az alapveto ¢s
egyéb munkaltatéi jogokat az iranyitd varmegyei intézmény féigazgaioja gyakorolja, azzal,
hogy az iranyito virmegyei intézmény féigazgatoja
e DPC-IKT/909-4/2025. iktatoszamon 2024, december 23. napjan kelt intézkedésével az

intézmény orvosigazgatdja, dpolasi igazgatoja, valamint az intézményben foglalkoztatott
cgészségligyben dolgozok feletti egyéb munkaltatéi jogok gyakorlasat az intézmény
féigazgatojara,

e  DPC-IKT/909-2/2024. iktatdszamon 2024. december 23. napjén kelt intézkedésével az
orvosigazgatd vezetése, irdnyitdsa, feliigyelete alatti munkakérokben vagy szervezeti
egységekben foglalkoztatottak feletti egyéb munkaltatdi jogok gyakorlasat az intézmeny
orvosigazgatdjara,

e DPC-IKT/909-3/2024. iktatdszamon 2024. december 23. napjan kelt intézkedésével az
apolési igazgat6 vezetése, irdnyitésa, feliigyelete alatti munkakdrékben vagy szervezeti
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egységekben foglalkoztatottak feletti egyéb munkéltatoi jogok gyakorldsit az intézmeény
apolasi igazgatdjara
atruhdzta. .

13.4. A varmegyei iranyitd intézmény fBigazgatdja az alapvetd munkéltaiéi jogokat
(jogviszony  létesitése, megsziintetése, munkaszerz6dés modositdsa, illetmény
meghatirozasa, kartéritési feleldsség megallapitisa) a varosi korhaz féigazgatdjanak frasbeli
javaslata alapjan gyakorolja.

14. Az intézménynél alkalmazasban 4116 személyek az alabbi jogviszonyokban foglalkoztathatok:
e egészségiigyi szolgalati jogviszonyban,

e személyes kozremiikoddként, ha az orszagos korhaz-foigazgato ellatasi érdekbdl
engedélyezi,

e  Onkéntes segitdkent.

15. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség:

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szolé 2007. évi CLIL térvény alapjan a
vagyonnyilatkozat  tételére  kotelezeit ~munkakoroket ¢és  feladatkordket, valamint a
vagyonnyilatkozat-tétel részletes szabdlyait kiilon szabalyzat tartalmazza.

16. Az intézmény szervezeti felépitése:

Az intézmény szervezeti felépitését az SZMSZ 1. szami melléklete tartalmazza.
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Misodik fejezet: Az intézmény szervezete és vezetése, feladat- és hatdskori rendszere

I. Az intézmény szervezeti felépitésének altalinos szabalyai

L

Az intézmény egyes tevékenységét, illetve teriileteit — a jaro- ¢és fekvobeteg elldtast, az apolasi
tevékenységet, - a foigazgald, az orvosigazgatd, az dpoldsi igazgato irdnyitja és az iranyito
varmegyei intézmény koordinélja, feliigyeli. Az Intézmény pénziigyi és gazdasagi, valamint
miiszaki tevékenységét a Centrumkoérhaz latja el a Munkamegosztasi Megéallapodasban foglaltak
szerint.

A tevékenység-teriiletek t6bb szakteriiletet foglalnak magukban, melyekkel kapesolatos |
feladatokat 6nallé szervezeti egységek latnak el, fognak ossze. Az 6nallo szervezeti egységek |

osztalyként milkddnek. Az osztdly meghatérozott alaptevékenység, illetve ahhoz kapcsolodé
funkcionalis tevékenység vagy kozpontositott szolgaltatds ellatasara kialakitott szervezeti

egyseg.
Az osztaly a feladat megosztaséanak megfelelden részlegre vagy csoportra tagozodhat, amelyek

azonban nem mindsiilnek ©nalld szervezeti egységnek. A részlegek, illetve csoportok
munkamegosztasat az osztaly miikdési rendje tartalmazza.

Az 6nallo szervezeti egységek mitkodési rendjét a szervezeti egység vezetdinek a jelen SZMSZ-
ben meghatérozott szervezeti egységek teriiletére, a rogzitett elvek alapjan kell elkésziteni. Az
igy elkészitett miikodési rendet frasba kell foglalni és azt a feliigyeletet ellato igazgato
egyetértésével a foigazgatd hagyja jova. A miikédési rendet a munkahely dolgozéival ismertetni
kell, illetve biztositani kell, hogy a dolgozok szamara barmikor hozzaférhetd, elérhetd legyen.

II. Az intézmény vezetésére vonatkozo altalanos szabalyok

L.

Az intézmény vezetésének feladata az intézmény szakmai kovetelményeknek megfeleld,
folyamatos és hatékony miikédtetése. E feladatanak az intézmény vezetése a szakmai 6nallosaga
alapjén a hatilyos jogszabalyok, a jelen szabélyzat, illetleg az intézmény feletti alapitoi,
valamint irdnyitasi jogokkal felruhdzott irdnyité szervek hatdrozatainak, egyedi utasitasainak
figyelembevételével tesz eleget.

Az intézményt egyszemélyi felel6s vezetdként a foigazgato vezeti.

A féigazgatot feladatainak ellatdsaban az aldbbi vezeto-helyettesek segitik:
3.1. orvosigazgato,

3.2. apolasi igazgato.

A vezet6-helyettesek a f8igazgatd kozvetlen iranyitasa mellett latjdk el az intézmény orvos-
szakmali, dpolési tevékenységeinek iranyitdsat. A vezeté-helyettesek kotelesek az irdnyitasuk és
feliigyeletiik ala tartozo egységekben végzett tevékenységek vezetdi ellendrzésére, tovabba a
belsé kontrollrendszer miikodésének szervezésére és iranyitasara, amelyrdl rendszeresen
kotelesek beszamolni a foigazgatonak.

A vezetd-helyettesek részletes feladatat, hataskorét és felelosségét, helyettesitésiik rendjét a jelen
szabélyzatban meghatirozott rendelkezések, az SZMSZ 2. mellékletében meghatarozott
helyettesitési rend, valamint a munkakori lefrdsok tartalmazzak.
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6. Azecpgészségiigyi szolgalati jogviszonyrol szold 2020. évi C. térvény (tovabbiakban: Eszjtv.) 16.§
b) pontja szerint magasabb vezetdnek mindstil az egészségiigyi szolgaltaté vezetdje s helyettese,
valamint az egészségligyi szolgaltatd muikodése szempontjabdl meghatarozd jelentdségii
feladatot ellaté vezeto.

7. Az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrdl szl 2020. évi C. torvény végrehajtdsarol szolo
528/2020. (X1.28.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: Vhr.)) 5. § (1) bekezdése szerint, magasabb
vezetdi megbizasnak mindsil

7.1. az intézményvezetésre adott megbizas,
7.2. az orvosigazgatdi (altalanos intézményvezetd-helyetiesi),

7.3. apolasi igazgatéi feladatok ellatasara adott megbizas,

8. A 7. pontban meghatirozottak szerint a foigazgatd és vezeté helyettesei magasabb vezet6nek
mindsiilnek.

9. Ha jogszabaly vagy jelen szabdlyzat mésként nem rendelkezik, a fSigazgaié tandcsado
testiileteként miikodik és a jogszabalyban, az intézmény iranyitasat és feltigyeletét végz6 szervek
déntéseiben, valamint jelen szabalyzatban meghatarozott feladatokat — az intézmény vezetésével
egyiittmiltkddve — latja el:

9.1. a feliigyeld tanacs,
9.2. a szakmai vezet6 testiilet,
9.3. vezetdi értekezlet

9.4, kibdvitett vezetoi értekezlet.

111. Az intézmény vezetdi, és az dltaluk irdnyitott tevékenységek

1. Foigazgatd

1.1. Az intézményt — egyszemélyi felelés vezetbként — a fGigazgatd vezeti, Az intézmény
képviseletére a foigazgatod jogosult.

1.2

A fSigazgatd feladata és feleldssége az intézmény Alapfto Okirataban eléirt tevékenységek
jogszabalyban, intézményi koltségvetésben foglaltaknak, illetve az irdnyitd szerv altal
meghatarozott kévetelményeknek és feltételeknek megfeleld ellatdsa. Kiilondsen ideértendd az
intézményben a megfeleld szakmai ellatas biztositdsa, a gazdasdgossag, a tervezési, tajékoztatasi
kitelezettség hiteles teljesitése, és a sziikséges ellenbrzések elvégzése. A fdigazgatd a
belsGellendri, éves ellendrzési tervre vonatkozéan javaslattételi jogkorrel rendelkezik. A
foigazgatd a belsd ellendri tevékenység sordn a belsé ellendrrel egylitmiikodve jar el,
tevékenységét eldsegiti.

1.3. A féigazgato feladatkdrébe tartozik az intézmény stratégiai tervezésének, finanszirozasi
feladatainak és fejlesztésének kialakitasaban valé részvétel az irdnyitd varmegyei intézmény
iranymutatasai alapjan, a fejlesztési projektek nmyomon kévetése, valamint az orszagos
intézményi modszertani tevékenységgel dsszefiiggd tevékenység irdnyitasa és felligyelete.
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1.4. A f8igazgaté feladatkdrébe tartozik az intézmény fejlesztési programjainak kialakitdsaban,
kidolgozasaban vald részvétel. Javaslatot tesz az intézményi fejlesztési programok
kialakitaséra, pélyazatok Osszeallitasara. Részt vesz az intézmény szakmai anyagainak
Osszeallitasaban.

1.5. A féigazgatdi munkakor betdltetlensége esetére, valamint ha a féigazgaté a feladatainak
ellatasdban barmely okboél tartésan akadalyoztatva van, az akadaly megsziinéséig — vagy ha
a helyettesitésre okot adé koriilmények korabbi idGpontban sziinnek meg, addig az
idépontig — az intézmény helyettesitési rendjében meghatérozott vezetd-helyettes, azaz az
orvosigazgatdé — a vezetd-helyettes akadélyoztatdsa esetén az orvosigazgatd-helyettes —
helyettesiti.

1.6. A féigazgatot tavolléte, tartos akadalyoztatasa, illetve az Avr. 13. § (1) bekezdés g) pontja
alapjan a tisziség ideiglenes betoltetlenségének esetén teljes jogkorrel a 2. pontban
meghatarozott vezetd, mint a f6igazgaté dltaldnos helyettese helyettesiti.

{.7. Amennyiben valamely iratokkal kapcsolatban a fGigazgaté a kiadmanyozasi jogot
fenntartotta maganak, illetve jogszabaly vagy belsé szabalyzat azt a f8igazgato kizarolagos
kiadményozasi jogkorébe utalta, csak megfeleléen dokumentélt és igazolt rendkiviili
siirgdsség esetében és kizarélag akkor kiadmanyozhaté helyettesitési jogkorben, ha annak
elmaradasa helyrehozhatatlan kérral jarna.

1.8. A féigazgatd kozvetlenill irdnyitja:
e igazgatosagi titkarsagi, iktatasi tevékenységet,

e a koordinicids tevékenységet, (az irdnyité varmegyei intézménnyel, a miiszaki
{izemeltetést biztositdo KEF-el és annak alvéllalkozoival, egyéb kiilsd szervekkel)

o munka- és tlizvédelmi, valamint kdrnyezetvédelmi tevékenységet,
e az adatvédelmi tisztviselOi tevékenységet,

e az integritasi felelds tevékenységet,

e abelsd visszaélés-bejelentési rendszer milkddtetéséért felelds tevékenységét,
e az ecllenallo képességért felelos vezet6 tevékenységét,

s az informicidbiztonsagi telelds tevékenységét,

o FEgészségfejlesztési [roda (EFT) dltal végzett szaktevékenységet,

e fejlesztési- és projekt tevékenységét,

o  Kkataszirofavédelmi tevékenységet,

e igazgatisszervezési tevékenységet,

e az intézmény kommunikacios és PR tevékenységet,

e a fotozas (felvételek készitése, kidolgozasa, archivélasa), videofelvételek készitése,
prezentaciok készitése, eldadasok, rendezvények technikai feltételeinek biztositasa, az
eszkizok kezelése: hangositas, hangfelvétel készitése, dia-, mozgofilm-, irdsvetités,
vided-vetités tevékenységének megszervezését,

e sajat hataskor(i beszerzések lefolytatasa, koordindldsinak tevékenységet,

e mindségiigyi és mindsdégirdnyitasi tevékenyseget,
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e  azintézmény tudomdnyos kutatasi, kutatasfejlesztési és klinikai kutatasokkal, valamint
gyogyszerkiprobalassal kapesolatos tevékenysegét.

2. Orvosigazgatod

2.1. Az Orvosigazgatd a féigazgato tavolléte, akadalyoztatasa esetén annak altalanos helyettese
teljes jogkorben.

2.2. Az orvosigazgatd feladatkorébe tartozik az intézmény orvos-szakmai, valamint
gyogyszerellatasi tevékenységének feliigyelete és e tevékenységek fejlesztése, az egyes
résztevékenységek  Osszhangjénak folyamatos monitorozasa, a mindségi ellatas
biztositasahoz szitkséges intézkedések meghozatala, illetve azok meghozataldnak
kezdeményezése, tovibba felelds az intézményi infekeidkontroll tevékenység ellatasacit és

-----

2.3. Az orvosigazgatéi munkakor betSltetlensége esetére, valamint ha az orvosigazgatd a
feladatainak ellatasdban barmely okbdl tartosan, vagy eseti jelleggel akaddlyozva van, az
allas betdltéséig, illetve az akadaly megsziinéséig — vagy ha a helyettesiiésre okot ado
koriilmények kordbbi iddpontban szfinnek meg, addig az idOpontig — az intézmény
helyettesitési rendjében meghatérozott vezetd, azaz az orvosigazgato-helyettes — a
meghatarozott vezetd tavolléte esetén a féigazgatd — helyettesiti.

2.4. Az orvosigazgato feladatainak ellatasa soran egytttmikdodik kiilondsen a foigazgatoval, a
vezetdhelyettesekkel, tovabba az intézmény valamennyi vezetd beosztdsu dolgozéjaval.

2.5. Az orvosigazgato kozvetleniil iranyitja:

orvosigazgatd altaldnos helyettesének tevékenységét,

a Csepeli telephely vezetéséért felelds orvosigazgato helyettes tevékenységét,

e ajardbeteg ellatisért felelds orvosigazgato helyettes tevekenységét,

e aKozponti Mt tizemeltetésével sszefliggd feladatokat,

e afekvi- és jarobeteg ellatas szervezésével, lizemeltetésével Osszefiiggd feladatokat,
e az intézeti infektologiai tevékenységet,

e az intézményi sugarvédelmi tevékenységet,

e az intézményi diagnosztikai tevékenységet,

o az intézmény gyogyszerellatasaval, valamint az Intézeti Gyogyszertar mikodietéscvel
dsszefiiggt feladatokat,

s g Foglalkozas-egészségiigyi szolgalat altal végzett feladatot,
e az intézmény altal végzett higiéniés tevékenyseéget,
e azintézmény altal végzett sterilizalasi feladatokat,

IS VORI

e az intézmény kézponti dokumentdcios irattaranak tevékenységet.
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3. Apolasi igazgatd

3.1. Az dpolasi igazgatd az intézményben folyd betegapolasi tevékenységet irdnyitja, feliigyels,
koordinalja a féigazgatd kozvetlen irdnyitdsa és ellendrzése mellett.

3.2. Feladatkdrébe tartozik az Intézmény altal nynjtott apolasi tevékenység felligyelete ¢s ¢
tevekenységek dsszehangolasa. B minbségében a foigazgatd dpolasszakmai helyeitese.

3.3. Az apolasi igazgatéi munkakor betoltetlensége esetére, valamint ha az dpolasi igazgato a
feladatainak ellatasaban barmely okbol tartdsan, vagy eseti jelleggel akadalyozva van, az
allas betoltéséig, illetve az akadaly megsziinéséig — vagy ha a helyettesitéste okot ado
koriilmények kordbbi idépontban szfinnek meg, addig az idSpontig — az intézmény
helyettesitési rendjében meghatarozott vezetd — a meghatérozott vezetd tavolléte esetén a
féigazgato — helyettesiii.

3.4. Az dpolasi igazgatod kbzvetlentil irdnyitja:

e az 4polasi igazgatd helyetteseinek tevékenységét,

o a fekvid- és jardbeteg ellatast nyujtd szervezeti egységek szakdolgozdinak
tevékenységét,

e az Intézmény altal végzett gyogytorndszi feladatokat,

e a dictetikai feladatokat,

e adecubitus megel6zésével €s kezelésével dsszefliggd feladatokat,

o az intézmény altal foglalkoziatott szocialis munkésok feladatait,

e azintézményen beliili betegmozgatasi feladatokat,

e az intézményi szakoktato tevékenységét,

e az Intézmény telefonkdzpontjanak tizemeltetésével dsszefligg tevékenyseget,
o azclbjegyzési tevékenységet,

o  a betegfelvételi és betegiranyitdsi tevékenységet,

o az Intézményben a kiils6 szolgaltato altal végzett takaritasi feladatokat.
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4. Bizotisagok, testiiletek

4.1. Az intézmény vezetésének munkajat tanacsadassal, véleményezéssel, dllasfoglalassal,
javaslattétellel az alabbi testiiletek segitik:

e szalimai vezetOi testiilet

&

feligyelo tandcs
e  vezetdi értekezlet
e  kibdvitett vezetdi ériekezlet

4.2. Az intézmény vezetésének munkdjat tandcsadassal, véleményezéssel, allasfoglaldssal,
javaslattétellel az alabbi bizottsagok segitik:

e  Miiszerbizottsag

e  (Gyogyszerterapias Bizottsdg (és Antibiotikum-terapias Albizottsaga)

o  Tudomanyos Bizotisag F
e Intézeti Kutatasetikai Bizottsag (IKEB ) |
e FEtikai Bizottsag

e Infekciokontroll Bizottsag

e  Onkologiai Bizottsig

e Vardlista Bizottsag

o Elelmezési Munkacsoport

e Ad hoc Bizottsagok

e  Apolasfejlesztd Csoport

e Szocialis Bizotisag

4.3. Az intézmény mikodését segitd testilletek miikodési szabalyait és feladatait az SZMSZ 3.
szamu melléklete tartalmazza.
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IV, Az intézmény feladat- és hataskori rendszere

1. A fbigazgato feladat- &s hataskorei

1.1. A fdigazgaté kizardlagos hataskorét a 43/2003. (VII. 29.) ESZCSM rendelet 9. § (2)
bekezdése, illetve az egyéb hatdlyos jogszabalyok hatdrozzak meg. Ennek alapjin
kizardlagos hataskorébe tartozik:

munkaltaiéi jogkdr gyakorlasa az 1. fejezet 111 13.3 pontban foglaltak szerint,

a gyogyintézeti szabélyzatok, fGigazgato6i utasitasok, intézkedések, korlevelek kiadasa,
folyamatos karbantartasa,

panasziigyek kivizsgalasa, ligyintézése,

feladat- és hataskorok delegalasa az agazat vezetéséért felelés igazgatok, vagy mas
vezetOk részere.

1.2. A f6igazgatd hataskorébe tartozik tovabba:

@

]
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vezeti és képviseli a gyogyintézetet,

a fenntarté altali jovahagydsra eldkésziti a gyogyintézet milkodését szabalyozd
dokumentumokat

szervezi, iranyitia a gyogyintézet Alapitd Okiratdban meghatrozott egészségiigyi
alaptevékenység és egyéb kiegészitd tevékenység ellatasat, biztositja a feladatok
végrehajtasahoz szitkséges feltételrendszert,

a fenntartdi elvarasoknak, valamint a hatalyos jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen,
szervezi és irdnyitja a gyogyintézet tevékenységét;

iranyitja- vezetd helyetiesein keresztiil - a gyogyintézet orvos-szakmai, &polasi,
adminisztrativ, kommunikacios és mindségiranyitasi tevékenységét,

elokésziti, majd a varmegyei iranyitd intézmény jovahagyasat kovetden megkdti a
gydgyintézet és a Nemzeli Egészségbiztositasi Alapkezelé kozotti finanszirozasi
szerzddéseket, tovabba a gyogyintézet mikodéséhez sziikséges egyéb szerzodéseket,

figyelemmel kiséri a gyogyintézet pénziigyi egyensulyat, szervezi ¢s felligyeli a
teljesitmény elszamolasat,

gondoskodik a vagyonkezelésében 1évé ingé és ingatlan vagyon rendeltetésszerti
hasznalatarél, szabalyszerli hasznositdsardl, allagmegévasarol, a vagyont ¢Erintd
kéresemények megel6zésérél és vis maior helyzetek esetében a kérenyhitésrol,
karelharitasrol, tovabba a sziikséges karmegelozésekrdl,

figyelemmel kiséri a gyogyintézet kontrolling, finanszirozési, ellatoftsagi és mikodesi
mutatoit, elemzi a mitkddés szakmai hatékonyséagat,

feligyeli a gyégyintézet az adatvédelmi feladatokat, a tiiz- és munkavédelmi,
kornyezetvédelmi tevékenységét,
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o feliigyeli a gyogyintézet finanszirozasanak alakulasat, a megyel iranyitokorhaz éltal
rendszeresen biziositott finanszirozdsi és kontrolling adatok alapjén

e egyittmikodik az Agazatot irdnyito minisztériummal és llamtitkarsaggal, az irdnyitast
ellatd Centrumkérhazzal, valamint az OKFO-vel,

e  jovahagyja az osztalyok miikodési rendjét,
o  meghatérozza a vagyonnyilatkozat tételre kitelezettek korét a torvények szerint,

e miikddteti a bels6 kontrollrendszert, ezen beliil kiiléndsen a folyamatba épitett, elbzetes
és utdlagos vezetdi ellendrzési rendszert,

o felelés a gyogyintézet koltségvetési tervjavaslatainak elkészitéséért, a jovahagyott
koltségvetds végrehajtasaért, tovabbd az éves zdrszamadasi javaslat elkészitéséert,

s clbterjeszti a tulajdonosi joggyakorld OKFO részére a vagyon hasznositaséval
kapesolatos dontés elokészitd anyagokat, szerzodés-tervezeteket,

e gyakorolja a gyégyintézet valamennyi foglalkoztatottja felett az egyéb munkaltatoi
jogokat, tovabba a feliigyeletet ellatd igazgatd véleményének kikérésével dont a
vezetbk és magasabb vezetdk esetét kivéve az illetményemelésiikrdl és egyéb
juttatasaikrol, jutalmazasukrol.

e miikddteti a gyogyintézet mindségiranyitasi rendszerét,
e feliigyeli a sziikséges beszerzések elokészitését,
e feliigyeli és irdnyitja a kbzvetlen feliigyelete ald rendelt szervezeti egységeket,

e cldkésziti és meghirdeti az osztalyvezetsi allaspalyazatokat a szakmai feliigyeletet
ellatd igazgatd véleményének figyelembevételével,

e feliigyeli a gyogyintézet adatvédelmi tevékenységét, felelds az egészscgiipyi és a
hozzajuk kapcsolodé személyes adatok, valamint a betegjogok gyogyintézeten beliili
védelméért, érvényesiiléséért, a vonatkozd jogszabalyokban eléirt nyilvantartas
megdrzéséert,

e pondoskodik az egészségiigyi szolgalati jogviszonyban allok mindsitésérdl,

e gondoskodik a gyogyintézeti feliigyeld, tandcsado testiiletek mikodési feltételeinek
biztositasardl,

e vezeti az intézmény katasztrofavédelmi tevékenységét,

e cllitja tovabbis mindazon feladatokat, amelycket a tevékenységére vonatkozé
jogszabalyok szaméra eldirnak.

2. A fbigazpatod kozvetlen iranyitasa alé tartozo szervezeti egységek feladatai:
2.1, Integritasi felelos
® Feladata a szervezeti integritast séri6 eseményekkel kapcsolatos bejelentések

fogadésa, mérlegelése, a szervezeti integtitést sértd esemény kezelését célzo eljaras
meginditasara javaslattétel, tovabbd az Intézmény szervezeti integritasat sértd
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események kezelésének eljardasrendjérél szold szabalyzatban meghatdrozott egy€b
feladatok ellatdsa.

® A szervezetl integritdst sértd események kezelésének feleldsét akadalyoztatas esetén
az altala kijelolt, helyettes személy helyettesiti.

2.2 Adatvédelmi tisztviseld (DPO)

A DPO feladatainak és hataskorének részletes szabalyait az intézeti Adatvédelmi Szabalyzat
tartalmazza.

s gondoskodik a gyogyintézet Adatvédelmi Szabalyzataban foglaltak érvényesitésérél,

e pondoskodik az adatvédelmi szabalyok betartasarol,

e ellendrzi a szervezeti egységek keretében adatkezeléssel megbizott személyek
adatkezeléssel Gsszefiiggd tevékenységet,

e Dbiztositja az adatkezelé személyek adatkezelési oktatasat,

e segili és irdnyftja a szakteriileti és az osztalyos adatvédelmi megbizottak adatvédelmi
munkajat,

o felilgyeli a gyogyintézeti betegadatok kiadasat és annak rendjét,

e figyelemmel kiséri az adatvédelemmel kapcsolatos jogszabalyvaltozasokat, ¢&s
javaslatot tesz ezek alapjan a gyogyintézeti szabalyozas modositasara

e feligyeli a betegjogok érvényesiilését, a panaszok kivizsgaldsat a kijeldlt
orvosigazgatd-helyettes szakmai eldkészité munkaja mellett,

e javaslatot tesz a fOigazgatd irdnydba az adatvédelem és betegjogok intézeti
érvenyesitésére.

23 Elekironikus informacios rendszer biztonsagaért felelos személy
Az elekironikus informécids rendszer biztonsagaéit felelds személy felel a szervezetnél
eléforduld valamennyi, az elektronikus informécios rendszerek védelméhez kapcsolodo
feladat ellatasaért. Feladatainak és hataskorének részletes szabalyait az intézeti Informatikai
Biztonsagi Szabalyzata tartalmazza.

24 Az lTgazgatosagi titkarsagok

o a f8igazgatosagra, igazgatosagokra érkezd és kimend levelek iktatdsa az lratkezelési
Szabalyzat el6irdsai szerint,

e avezetOl posta rendezése, kezelése,

o levelek, feljegyzések atvétele, tovabbitdsa, megirdsa, elékészitése a fOigazgatdi,
igazgatdi utasitds szerint.

e vezetdi ériekezletekrd]l emiékeztetd készitése,
e g vezetOk targyalasainak idépont egyeztetse,

e az illetékes vezet6tdl kapott eseti megbizas teljesitése
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killonboz6 — a vezetd altal elrendelt — nyilvantartasok vezetése, kezelése.

2.4.1 Iktatdé/Segédhivatal

e Kézbesitd szolgalat
Fébb feladatai korében kell ellatni: irat, (levél, csomag, stb.) hagyaték kézbesitést,
postai kézvetett kézbesitést, pénzszallitast és egyéb hivatalsegédi tevékenyseéget.

e Iktatas, iratkezelés
Feladata: A napi beérkezett postakézbesité konyvekben torténd rogzitése é€s

osztalyokra kézbesitése.

2.5  MinGségiranyitasi Csoport

A mindségirdnyitasi vezetd a gyogyintézet strukturaja keretében, valamint mindsitésében,
vezetdnek mindsil, aki vezeti és irdnyftja a Mindségiranyitsi csoport, valamint a
dokumentacid ellendrzés napi tevékenységet,

a gyégyintézetben bevezetett belsd mindségiranyitasi rendszer hatékony miikddtetése,
folyamatos fejlesziése a kiilsd- és belsd szabalyozottsdganak megfelelden,

a gyogyintézet mindségiranyitasi céljainak megfogalmazasa, érvényre juttatasa és
kizremiikodés a szervezeti egységek mindségiranyitasi céljainak kidolgozasaban,

a szolgaltatasok mindségének folyamatos fejlesztése, a szolgdltatds folyamatainak
részletes tervezése, ideértve a lehetséges hibdk megelozésének tervezését is,

a szolgaltatds soran felmeriilé hidnyossdgok iddben torténd felismerése, azok
megsziintetéséhez sziikséges intézkedések megtétele és ezek ellendrzése,

a hidnyossagok okainak feltarasa, az azokbdl fakadé koltségek, karok csdkkentése,

a szakmai és minéségligyi kovetelményeknek valé megfelelés és a sajat
kovetelményrendszer fejlesztése,

a gyogyintézet teljes-kérlt belsd szabalyozotisaga, nyilvantartdsi rendszere
kidolgozasanak eldsegitése, karbantartdsa, figyelemmel kovetése ¢és szamonkerése a
szervezeti egységek részére kidolgozott miikodési rendek szintjéig,

a gyogyintézet egységes és ellendrizhetd dokumentdcids rendjének kidolgozésa,
folyamatos ellendrzése,

a minGségiranyitasi szempontok, mutatok kidolgozésa, alkalmazasa és értékelése,

a mindségi mikodés, betegellatds érdekében szitkséges javaslatok clOkészitése a
foigazgato részére,

a foigazgatoi intézkedések végrehajtasanak figyelemmel kivetése.

2.6 Munka-, tiiz és kbrnyezetvédelem
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A gyogyintézet munka- és tiizvédelmi feladatainak iranyitasat, a szervezeti egységek
feladatai a Munka- és Tzvédelmi Szabalyzatok tartalmazzak.

A munka- és tlizvédelmi feladatok irdnyitasa és ellatisa a munka- és tiizvédelmi vezetén
és az osztalyos munka- és tiizvédelmi megbizottakon keresztiil torténik. A munka- €s
thzvédelmi vezetd a szitkséges feladatokat a fenticken tilmenden az oszialyos munka-
és tlizvédelmi megbizottak egytitimiikodésével gyakorolja.

Munkavédelmi vezetd feladat-és hataskore

4]

verzio: 06.

A munkavédelmi vezetd a hatdlyos rendelet eldirdsa alapjdn felsdfokd szakmai
szakképesitéssel rendelkezik.

Munkavédelmi tevékenységét a foigazgatd irdnyitasaval végzi.

Szervezi és ellendrzi a gyogyintézet munkavédelmi tevékenységét, ellenfrzi a
munkavédelemmel kapesolatos rendeletek, utasitdsok €s az MVSZ végrehajtasat,
illetve elésegiti azok végrehajtisat.

Kezdeményezi a munkavédelmi jellegli foigazgatdi /igazgatoi/ korlevelek, utasitasok
kiadésat.

Szervezi a munkavédelmi szemléket, ezekrdl jegyzOkdnyvet készit, intézkedéseket
kezdeményez a hidnyossagok kikiiszobolésére, valamint ellendrzi a végrehajtast.

Biztositja az MVSZ naprakészségét, jogszabalyl valtozasok esetén javaslatot tesz a
modositasra.

Munkabaleseteket  kivizsgalja, észt vesz a foglalkozasi megbetegedések
kivizsgalasaban.

A munkabalesetekrd] nyilvantartast vezet és azt egyezteti a tarsadalombiztositasi
igyintézdvel.

Részt vesz a munkabalesetekkel kapcesolatos kartigyek intézésében.
Részt vesz a feliigyeleti szervek altal kezdeményezett ellendrzéseken.

Megtartja a belépé dolgozok, gyakorlaton lévok elmdleti munkavédelmi oktatasat és
vezeti a nyilvantartast. Ellendrzi a gyakorlati munkavédelmi oktatdsok megtorténtét.

Részt vesz az épiiletek, gépek, berendezések tizembe helyezési eljarasan.

A bevezetésre keriilé folyamatok, technologiak, anyagok, feltjftasok, atalakitisok eloit
a terveket munkavédelmi szempontbél véleményezi.

Részt vesz a munkahelyi kockazatfelmérésben, javaslatot tesz a kockdzatfelmérés
évenkénti feliilvizsgalatara, elvégzi a szervezeti egységek munkavédelmi
kockazatfelmérést

Ellendrzi a véddeszkdz hasznalatat, a véddeszkoz, véddruha, védoital juttatasat,

Gondoskodik arr6l, hogy az 4j, munkavédelemmel kapcsolatos jogszabilyokrol az
érintett vezetdk tudomast szerezzenek.

Kapesolatot tart az osztalyokon kinevezett munkavédelmi megbizottakkal, munkdjukat
segiti és ellenOrzi.
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o  Munkavédelmi téren hataskdre a gyogyintézet egész terilletére ¢s kapesolodo
egységekre kiterjed. Részt vesz és jegyzokonyvezi az éves munkavédelmi bejarasokat,
tervezett litemezést készit az észlelt hidnyossagok kikiszobolésére, felelésok &s
hataridok megjellésével.

e Jogosult barmely idépontban — kiilon engedély nélkil - a gydgyintézet egész terliletén
barhol munkavédelmi ellenbrzést tartani, koteles a munkavédelmi eloirasok,
rendelkezések megszegését a foigazgatonak jelentent.

e Jogosult a munkavédelmi el8irasokat silyosan megszegé dolgozok foglalkoztatasat
megtiltani, a dolgozét kdzvetleniil fenyeget$ veszély esetén — annak elhéritasdig — a
veszélyes tevékenység, gép, berendezés, eszkoz miikddésének felftiggesztését
elrendelni. Ebben az esctben koteles felettesét, valamint az érintett oszialy vezetdjét
haladéktalanui irasban értesiteni.

e Feladata végrehajtasakor a féigazgatd megbizottjaként és nevében jar el, a hatdskdrébe
utalt intézkedéseit a vezetdk kotelesek figyelembe venni.

Munkavédelmi megbizott feladatai
e Elkésziti a gyakorlati munkavédelmi oktatas tematikéjat.

¢ Az 10j belépok, szakmai gyakorlaton lévdk, szervezeti egységek munkavédelmi
megbizottjai részére megtartja a gyakorlati munkavédelmi oktatast, valamint az éves
ismétlodo oktatast és azt dokumentalja az oktatasi naploban.

e Minden balesetet, sériilést frasban jelent a munkavédelmi vezetének abban az esetben
is, ha az nem jar tappénzes allomannyal.

e Az osztalyon észlelt munkabiztonsdgi hidnyossagokat haladéktalanul jelzi a
munkavédelmi vezetonek.

o  Uj gép, technoldgia, anyag bevezetését, valamint a munkabiztonsagot érinté valtozast
jelenti a munkavédelmi vezetdnek.

e Az osztaly munkdjat érintd munkavédelmi jellegli jogszabalyi valtozasokrdl, a
bekovetkezett balesetekrdl osztalyértekezleteken tajékoztatast ad.

e Tevékenyen részt vesz a munkahelyi kockazatfelmérésben.

e Részt vesz a munkavédelmi szemléken, hatdsagi ellenérzéseken.

Tlizvédelmi vezetd feladat-és hataskore
o Elbsegiti a gyogyintézet teriiletén a tiizvédelmi szabélyok végrehajtasat.
e Teladata ellatasa soran jogosult barmely helyiségébe belépni és ellendrzést tartani.

e Kozvetlen tlizveszély esetén koieles a halaszthatatlanul szitkséges intézkedéseket — a
foigazgatd egyidejli tajékoztatisa mellett — megtenni.

e A gyoégyintézet feriiletén keletkezett tiizesetet jelenti a teriiletileg illetékes
tlzoltosagnak és a foigazgatonak.

e Beruhazasok, feltjitasok soran el6segiti a tilzvédelmi szabalyok betartasat.
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Iranyitja a Katasztrofavédelmi esoport munkajat.

Rendszeresen ellendrzi a  tlizvédelmi  szabalyok, eldirasok  megtartasat,
jegyz6kényvben régziti a hidnyossagokat, errél a foigazgatot irdsban tdjékoztatja.

A tiizvédelmet érintd jogszabalyokat figyelemmel kiséri, a gyogyintézetet érintd
tlizvédelmi kotelezettségekrol a foigazgatot irasban értesiti,

Elkésziti a gyogyintézetre vonatkozo tiizvédelmi szabalyzatot és a tiizriado tervet.

Evente egy alkalommal megszervezi a tlizriadd gyakorlatot és err6l a foigazgatot,
valamint a feliigyeleti szervet és a tlizoltésagot frasban tajékoztatja.

Segiti a tlizvédelmi megbizottak tevékenységét.

Elkésziti a tlizveszélyességi osztalyba sorolasat, részt vesz a tlizvédelmi hatosag
eljardsain (szemle, eliendrzés, stb.).

Uj dolgozok, gyakorlaton 1évék részére megtartja az elézetes tlizvédelmi oktatast.

Tlizvédelmi megbizott feladata

Miikodési teriiletén figyelemmel kiséri a tlizvédelni szabalyok betartasat, hianyossag
esetén intézkedést kezdeményez.

Té4jékoztatja a tiizvédelmi vezetdt a tlizvédelmet is érintd valtozasokrol.

Részt vesz a tizvédelmi hatosdg és a tlzvédelmi vezetd éltal tartott szemléken és
ellendrzéseken.

Figyelemmel kiséri a dohanyzasi szabalyok betartasat.
Tiiz esetén részt vesz a kivizsgalasban.

Uj dolgozék, gyakorlaton 1évék részére oklatds keretében ismerteti az osztaly
tiizvédelmi sajdtossagait, évente egy alkalommal ismétlédd oktatast tart.

Koérnyezetvédelmi feladatok

Az intézményi veszélyes hulladékok Osszegyiijtésével, szallitdsdval, kezelésével,
taroldsdval kapcsolatos tevékenységet végzi,

A hulladéktarolasahoz szikséges eszkdzok igényeinek dsszegytijiése,

A parlagfii mentesités elvégzése. A fak és bokrok allaganak megdvasa, az esetleges
potlasok felmérése, ennek javaslatanak elékészitése, a gyommentesftés és kartevd
mentesites.

2.7  Egészséglejlesziési Iroda (EFT)
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kozosségi egészséglejlesziési szolgaltatasok ellatasa,

kdznevelési intézmények egészségfejlesztési tevékenységének szakmai tamogatdsa,
megvaldsitasban vald részvétel,
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e munkahelyi egészségfejlesztési programok kezdeményezése és az azokban torténd
részvétel,

e g kerliletben megvaldsuld programokon valo részvétel (pl.: egészségnap),

e egészségkockdzatok  csdkkeniésére  irdnyuld  kozOsségi  egészségfejlesziési
tevékenységek szakmal tAmogatdsa, megvalositdsaban val6 részvéiel,

e egyéni egészségfejlesztési szolgaltatasok ellatasa,

e dletmodvaltd programok megvaldsitasa: a hiziorvosok, jaro- és fekvobeteg szakellatok
4ltal az Egészségfejlesztési irodaba iranyitott vagy sajat kezdeményezésre az irodahoz
forduld, életmodvaltasra  szoruld, életmddvaltast tervezé lakossag  (kliens)
dllapotfelmérése &s kockazatbecslés szerinti besorolasa,

s csoportfoglalkozasok és egyéni foglalkozdsok szervezése és tartasa a kitizott
népegészségligyi célok elérése érdekében,

e rendszeres, életvitelszerlien megjelend testmozgast $sztdnzd programok szervezése,
lebonyolitasa,

e a kiiensek életmodvaltast tAmogatd, az Egészségfejlesztési iroda vagy a kerilletben
miik6dd mas szervezet altal biztositott szolgaltatasokhoz, programokba iranyitisa, vagy
életmodvaltd programba befogadasa,

e a kliensek életmodvaltd programokban vald részvételének és eredményességének
nyomon kovetése, adminisztralasa,

e betegklubok mitk6dtetése cukorbetegek &s sziv- és érrendszeri betegek szamara,
® beteg-egyiittmiikodés fejlesztését tamogatd tevékenységek megvalositdsa,

e a kliensek keringési betegségek kockdzatara (beleértve a szénhidrdt és a lipid-
anyagcsere betegségeket is) iranyuld sziirésre vald irdnyitasa,

o dohéanyzassal kapcsolatos rovid intervencid biztositasa,

e thlzott alkoholfogyasztassal kiizd6k sziirése ¢és rovid intervencié biziositdsa,
alkoholbetegek korai kezelésbe iranyitasa,

e életeseményekhez kapesolodéan krizishelyzetbe keriilé emberek azonositdsa, tamogatd
szolgaltatisba iranyitdsa,

o Ongyilkossdg-megelézés pszichiatriai korallapotok korai azonositdsdért és kezelésbe
irdnyitasa,

e a keriletben mitkodd egészségligyi alap- és szakelldtdsban dolgozokat célzd
egészségfejlesziési programok megvaldsitdsa, killonds tekintettel az egészségligyl
dolgozok lelki egészségét, dohanyzasrol vald leszoktatdsat tdmogatd programok
szervezese,

e egészségkomimunikacios tevékenység,
o cgészségfejlesziési tém4ju helyi kommunikacios tevékenységek megvalositasa,

o tdjékoztaté anyagok, elektronikus és papiralapt kiadvanyok, plakatok, videok
készitése, terjesztése, sokszorositasa,

e egészséges életmodra vonatkoz6 ismeretterjesztd eléadasok szervezése,
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helyi egészségkommunikacios kampéanyok megvalésitasa,

orszagok kampanyokban vald részvétel,

internetes tartalomszolgaltatas,

egészséglejlesztéssel kapesolatos lakossagi igények folyamatos monitorozasa,
tertileti EFI csoport kialakitasaban és mikddésében valo részvétel,

partnerségi munkacsoport mitkddtetése a keriiletben érintett intézmények, szervezetek,
szolgéltaiok, dontéshozok bevonaséval,

a kertiletben egészségfejlesztési  tevékenységet végzb  szervezetek  helyi
egyiittmtikodésének elémozditisa,

a keriiletben miiksds, egészségfejlesziéssel foglalkozd intézmények, civil szervezetek
és mar zajlo programjaik, valamint egészségfejlesztési tevékenységeik (programok,
klubok) 6sszegytijtése, helyi adatbazis folyamatos vezetése,

a helyben zajlo egészségfejlesziési tevékenységek folyamatos nyomon kovetése, illetve
azok szakmai monitorozdsdban torténd részvétel, sziilkség esetén modszertani
segitségnynjtis; modszertani, szakmai tamogatas a keriileti egészségiigyi alapellatoi
szAmara, kiiléndsen a lakossag keretében végzendd sziirési tevékenységek kapesan,

kapcsolattartas a tertileten miikédé kormanyhivatallal,

Felelds a palyazat fenntartdsi idészakaban kotelezd népegészségiigyi indikatorok
teljesitéséért, a kozponti iranyitdsi szerv altal kiadott éves kotelezd feladatok
teljesitéésért, részletes miikodési rend kidolgozasaért, fejlesztéséért, beleéitve a
tevékenységekhez szitkséges dokumentacios folyamat kialakitasaért az egészségiigyi
adatok  védelmének figyelembe vételével a tevékenységeihez kapcsolodo
adatszolgaltatasi, beszamolasi €s elszamolési kotelezettségek teljesitéséért.

2.8 Koordinicids Iroda
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A Cenirumkérhazzal kotott és érvényben 1€v6 Munkamegosztasi megallapodasban a
vérosi intézmény Altal ellatandd feladatok &sszefogésa, koordinalasa, szervezese,
irAnyitasa. A részletes feladatokat jelen szabalyzat Harmadik fejezete tartalmazza.
Egyiittm{ikodés a kérhaz miiszaki iizemeltetését ellato killso szervezetekkel (KEF ¢s
alvallalkozoik), valamint mindazon miiszaki, karbantartasi munkak teljes kord
ligyintézése és elvégeztetése, melyek a KEF Szolgaltatasi kézikonyve alapjan nem
tartoznak a KEF hataskérébe.

A foigazgatd dltal meghatdrozottak szerint belsé koordinacios feladatok ellatasa.

A korhazi hataskérbe utalt takaritasi feladatok ellatasa.

Az éves beszerzési és kozbeszerzési terv Osszedllitasa, szilkség esetén részvétel
kdzbeszerzési eljarasokban.

Palyézati és egyéb tamogatasi igényck dsszeallitasa, elszamolasok elokészitése.
Belsé ellendrzésekkel, egyéb hatosagi ellendrzésekkel kapesolatos feladatok ellatésa.
Kozrenmikddés a féigazgatd altal meghatdrozott, a varosi korhdz miikodésct,
feladatellatasat érintd kiemelt stratégiai kérdésekben.

Felitgyeli és iranyitja

e az élelmezési feladatokat,
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s textilgazdalkodasi feladatokat.
e A hataskorébe utalt feladatok tekintetében beszamol a Foigazgato részére.
2.8.1 Eleimezési Osztaly
e  Apolt betegek és dolgozok létszamanak tervezése, étlaptervezes,
e A legjobb aruellatas érdekében piaci lehetdségek és valasztékok felmérése,
e Az aru rendelés tervezésének Osszeallitasa,
o  Felhasznalasra keriil6 nyersanyag tervezett Iétszamra vald kalkulaldsa,

e  Dolgozoi étlaptervezes,

e  Raktari készletezés tervezese,

e Beszerzés, ligyvitel, raktdrozas, azaz, a tervezés eldkésziiésétdl, a koltségvetési
beszamoldhoz sziikséges funkcionalis koltségelemzésig az élelmezés valamennyi
elszamolasi, uigyviteli, stb. feladatdt. Fzek kozil kiemelt fontossagot tulajdonitva a
kovetkezoknek:

o az élelmezési anyagok beszerzése a jogszabalyi eldfrasoknak megfeleléen,
o atartds anyagok korére az élelmezési anyagok raktarozasa,

o az alkalmazottak napi élelmezési 1étszamanak meghatarozasa,

o anapi-, heti-, havi stb. élelmezési anyagszitkséglet kiszamitésa,

o akihelyezett konyhdk (alkalmazotti éttermek stb.) irényitésa szakmai és gazdasagi
ellenorzése,

o kiilonféle 5sszesitések, anyagkiszabasok, kiadas- ¢s koltségszamitasok,
o mintavétel és azok tarolasanak feladatai,
o azélelmezési nyersanyagok f6zés elotti feldolgozasat és fézésre vald eldkészitéset.

e Feladatkorébe tartozik a fozéshez sziikséges nyersanyag igénylése, atvétele €s tarolasa
a felhasznalasig, majd a konyhaiizemi feladatok (feldolgozas, ételkészités, tartositas,
ételmintak, vizsgalatok, stb.) elvégzése.

e ellatottak és alkalmazottak ételkészitése,
e cukraszati termékek készitése,

e tartositas (gyorsfagyasztott, mélyhiitdtt termékek, hideg- és cukriszati készitmények
tarolasa),

o Kkészételek, hideg- és cukraszati készitmények tarolasa,

®  mosogatas,

e az elbirt technolégidk pontos betartésa,

o agydgyintézet vagyonvédelmének e teriileten vald biztositasa,

e baleset elharitasi és tlizvédelmi oktatdasok megtartdsa és megtartatasa,

e higiénés rend betartasa,
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2.8.2

2.9

kozremiikodés a kdzbeszerzési eljarasokban,
a fentickhez sziikséges adminisziricié pontos vezetése,

éves beszamolohoz szoveges értékelés készitése, operativ adatszolgaltatasi feladatok
ellatasa, Leltarozasi, selejtezési feladatok. Elelmezési nyersanyagnorma értékeles.

Textilgazdalkodasi Osztaly
feladata a betegellatashoz sziikséges tiszta textilidk biztositisa, valamint az
alkalmazottak tisztaruha ellatisa a mosast végzd kiilsd szolgaltatd bevonasaval,
teljeskorilen koordinalja a mosasi szolgaltatast végzé cég szennyes és tisztaruha
szallitisdaval Osszefiiggd tevékenységeket,
ellen6rzi a mosasi szolgaltatis mindségét, kezeli az esetleges szolgaltatasi
hidnyossagokat a mindségi és mennyiségi reklamdciokat,
biztositja az intézmény valamennyi telephelyén a szennyes és tiszta ruhdk cseréjét, a
megfelelé mennyiségil textilidk rendelkezésre allasat,
mitkddteti a textilraktarat.

Elienallo képességért felelds vezetd

Az ellenalld képességért felelds vezetd ellatja az orszag védelme és biztonsaga
szempontjabol jelentds szervezet ellendllo képességénck fejlesziéscért €s a szervezet
az orszag védelme és biztonsaga szempontjdbol jelentds statuszabol eredd, a védelmi
és biztonsagi tevékenységek Osszehangolésarol szold 2021. évi XCIIL torvény V/A.
fejezete és a kritikus szervezetek ellenallé képességérol szold 2024. évi LXXXIV.
torvény (a tovabbiakban: Kszetv.) szerinti feladatokat.

2.10. A belsd visszaélés-bejelentési rendszer mitkddtetdje

Az Intézmény a panaszokrdl, a kozérdeki bejelentésekrél, valamint a visszaélések
bejelentésével dsszefliggd szabalyokrol sz6l6 2023, évi XXV. torvény szerint belsd
visszadlés-bejelentési rendszert mikodtet.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer miikodtetéséért feleldst a f0igazgatd bizza meg.

A belsé visszaélés-bejelentési rendszer mikodtetéséért felelds
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fogadja az Intézmény tevékenységével dsszefliggd bejelentéseket,

tanacsadast nyujt a bejelentének a visszaélés-bejelentés megtételével kapesolatban,
kapesolatot tart a bejelentével, t6le a bejelentés kivizsgalasa érdekében sziikség esetén
tajékoztatast, felvilagositast kérhet,

a megbizé rendelkezése szerint kozremitkddhet a bejelentés alapjan indult vizsgalat
lefolytatasaban, és

kérésére irasban tajékoztatja a bejelentdt a bejelentéssel kapesolatos eseményekedl,
kiildndsen a bejelentés alapjan indult vizsgalat eredményérdl, a megbizé dlial megtett
intézkedésérdl vagy a vizsgalat lefolytatasanak elutasitasarol.
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3. Az orvosigazgatd feladat- és hataskorei

3.1. Az orvosigazgato hataskorébe tartozik:

]

verzio: 06.

az egészségligyi dokumenticid vezetése szabdlyszeriiségének biztositasa és
feliigyelete,

a folyamatos betegellatas, iigyeleti- készenléti tevékenység biztositasa és feligyelete,
a betegjogok érvényesiilésének folyamatos figyelemmel kisérése,

-----

a betegek/hozzatartozok alial bejelentett panaszok, kértéritési igények orvosszakmai
kivizsgaldsanak, a gyogyintézeien beliili szakmai allasfoglalasok kiaddsanak iranyitasa,

a hivatalosan kirendelt betegjogi képviseldvel valo kapcsolattartas biztositasa,
az egészségligyi hatosagi rendelkezések végrehajtasanak ellenbrzése,
a hazirend rendelkezései végrehajtasanak ellendrzése,

a gyogyintézet higiénés rendjének, az infekciokontroll miikddésének, valamint az
antibiotikum felthasznalas ellendrzési mechanizmusanak biztositasa és feliigyelete,

a gyogyintézetben nyujtott egészségiigyi szolgaltatdsok folyamatos minbség-
ellendrzese,

a szakmai protokollok kidolgozasanak iranyitasa,
az aktiv és kronikus osztalyok kozotti betegathelyezések koordinalésa,

az orvosi, gyogyszerészi munkakorben foglalkoztatott egészségiigyi dolgozok
tovabbképzésének biztositasa és feltigyelete.

a gyogyintézetben  nyujtott  egészségligyi  szolgaltatisok  szakmai-  ¢s
koltséghatékonysaganak monitorozasa, optimalizalasa;

irdnyftja, koordindlja az egészségiigyi szolgalati jogviszonyban, vagy személyes
kozremiikodéi-, illetdleg onkéntes segitdi jogviszonyban foglalkoztatott orvosok és

egyéb diplomasok szakmai tevékenységét, oktatasi, nevelési feladatait (oktatd korhazi
feladat), az oktatasi felelésok vitjan,

koordinalja az orvosok, rezidensek és egyéb diplomasok tudoményos munkajat és a
tudomanyos eldadasok szervezesét,

irdnyitja és feltigyeli a Kzponti Milté orvosszakmai tevékenységének ellatasat,

osszehangolja és ellenérzi a szakorvos képzést, a kreditpontszerzést és az egyeb
egyetemi végzettségiiek szakképzését és tovabbképzését, az okiatdsi felelosok
bevonasaval, az intézet Tudomanyos Bizottsaga &ltal megbizott oktatasi felelds
orvosanak iranyitasaval,

ellatia az egészségiigyi tevékenység orvos-szakmai feliigyeletct,

rendszeresen mikédieti és feliigyeli a gyogyintézet klinikopathologiai ¢s
infekciokontroll tevékenységét és férumait,

elkészitteti a feliigyelete alatt 4llo osztalyok Osztalyos Miikddési Rendjét, valamint
gondoskodik a miikidésiiket és kapesolati rendjiiket meghatérozo belsd gyogyintézeti

2025,




verzio: 06.

szabalyozd anyagok (szabalyzat, utasitds, mds rendelkezések) kiadasérél a jogi
képviseld, valamint a mindségiranyitds vezetd koézremiikodésével, felligyeli az
orvosok/gyégyszerészek vonatkozdsdban a jogszabaly és belsd szabalyzat altal
kotelezben eloirt nyilvantartasok vezetését,

tAmogatja és segiti szervezési és szakmai kérdésekben a feliigyelete ald tartozo
szervezeti egységek munkéjat,

dsszehangolja és ellendrzi, illetve feliigyeli — kijelslt helyettesei (tjan - a fekvObeteg-
elldtd és a diagnosztikai osztalyok, a korhazi ambulancidk, valamint a jarobeteg
szakrendelések tevékenységét, a szervezetl egységek szakmai egyiittmikodését,
kialakitja a szakmai konziliumok rendjét,

szervezi, feliigyeli a gyogyintézet diagnosztikai, gyogyszerellatasi, valamint higiénés
munkajat, ennek keretében gondoskodik a feliigyelete ala tartozé osztdlyok anyag-,
eszkoz megrendelései szilkségességének felmérésérdl, jovahagyasarol, figyelembe
véve a Kotelezettségvallalasi Szabalyzat és a Kozbeszerzési Szabalyzat, valamint a
gyégyintézet gazdalkodasara vonatkozo szabalyzok eléirasait, ellendrzi a havi anyag-
és gydgyszerigénylés készitését,

gondoskodik az adatvédelmi, valamint a mindségiranyités eléirdsok betartasardl,

tanulméanyozza ¢s ellendrzi a feliigyelete ald tartozd osztdlyokon: a mikddési ¢s
teljesitménymutatékat, az el6irt finanszirozasi normativak betartasat, a rendelkezésre
allo statisztikai adatokat, a diagnozisok kézotti eltéréseket, a gydgyitd-megel8zd ellatas
szakszerliségét, a gyogykezelés idbtartamét, az osztalyok kozotti egyiittmilkodést €s
munkamegosztast, az etikai kovetelmények megtartdsat, a jogszabdlyokban, a
szervezeti és miikodési szabalyzatban foglaltak végrehajtdsat, a munkafegyelem
betartdsat és ezek alapjan a szitkséges intézkedésekre javaslatot tesz, illetve sajat
hataskorébe tartozé esetekben az intézkedéseket megteszi, a gyogyintézeti
Gyogyszertar tevékenységét, a gyogyintézet higiéndés helyzetét, az infektologiat,

iranyitja ¢és ellenbrzi a gyoOgyintézet sugarvédelmi felelosének bevondsaval a
gyogyintézet sugarvédelmi munkdajat, a vonatkozo jogszabalyi eldirasok betartasat

gondoskodik a feliigyeleti jogkdrébe tartozo szervezeti egységek szakmai miikddését
meghatirozé orszagos irdnyelvek, kollégiumi &llasfoglalasok betartasarol,

ellenérzi a finanszirozassal kapcsolatos orvos szakmai adatszolgéltatast,

gondoskodik a gy6gyintézet mikodési korébe tartozd epidemiolégiai adatok
folyamatos analizisérol,

figyelemmel kiséri a gyogyintézettel egyiittmlikédd mas egészségiigyi intézetek €s
szolgélatok orvos szakmai teveékenységét,

kiadja a gyogyintézet orvos szakmai munkéjaval kapcsolatos orvos igazgaloi

korleveleket, utasitdsokat, tovabba véleményezi a gyogyintézet egészét érintd belsd
utasitasokat, szabalyokat,

feliigyeli a gyogyintézetben folyd 01vVOS biolégiai kutatasokat,
gyogyszerkiprobalasokat,
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verzid: 06.

orvosszakmai véleményt ad a beruhdzasi, felgjitdsi tervek eldkészitéséhez, az éves
koltségvetés elkészitéséhez,

clkésziti a felligyelete ald tartozdk munkakori leirasat, feliigyeli az orvosok,
szakorvosok, rezidensek, gyogyszerészek, szakgydgyszerészek, tovabba egyeb, nem
egészségligyl egyetemi végzeliséggel, valamint nem egészségligyi egyetemi
végzetiséggel és epészségiipyl felsGfokli szakirdnyl szakképesitéssel rendelkezd
egészségligyi szolgalati jogviszonyban allé személyek (pl. pszicholégusok) munkakori
lefrasanak karbantartasat

részt vesz a gyogyintézet finanszirozasi szerzodésének megkotésének, tovabba a
milkodési engedélyek megkérésének elékésziésében,

a foigazgatd altal delegdltan egyéb munkaltatdi jogkort gyakorol a feligyelete ala
tartozd szervezeti egységek orvosai és egyéb diplomasai felett — az osztalyvezetd

NI

foorvosok, fénévérek és részlegvezetd féorvosok kivételével,

feltigyeli a munkabeosziasok elkészitését (igyelet, tobb miiszak, tuléra), ellendrzi az
orvosok és egyéb diplomasok jelenléti iveit, figyelemmel kiséri és ellendrzi a dolgozok
szabadsagolasi tervének elkészitését és betartasat,

részt vesz a gydgyintézet kataszirofavédelmi tevékenységében,

szervezi, irdnyitja és ellendrzi a fekvdbeteg-ellatast nynjto terdpias osztalyok, részlegek
mitkddését, egyiittmitkodését, az ezekhez kapcsolodd mikodesi szabalyzatok (pl.
konziliumok adasanak mikdsdési rendje stb.) kiadasat,

az orvosszakmai tevékenység mutatéit figyelemmel kiséri, feldolgozza és értékeli, az
orvosszakmai tevékenység és a finanszirozasi mutatok hatékonysagat elemzi,

a gyogyintézet ellatasi teriiletén é16 lakossag megbetegedési viszonyait tanulmanyozza
és az erre vonatkozé statisztikai adatokat, és egyéb informacidkat feldolgozza és
értekel,

az orvosi tevékenységre vonatkoz$ szakmai irdnyelvek érvényesiilését figyelemmel
kiséri, orvosszakmai témakoérdkben a Magyar Orvosi Kamara (MOK) illetékes
szerveivel rendszeresen kapesolatot tart,

megadja az orvosszakmai iranyelveket a beruhdzasi, feltjitasi tervekhez és az éves
koltségvetéshez,

]

gondoskodik az orvosi egészségiigyi tevékenységre vonatkozd jogszabalyi eléirdsok
végrehajtasarol,

orvosszakmai vonatkozasban kozremiikédik a gybgyintézeti informécids és
dokumentacios rendszer altal feldolgozott adatok elemzésében, ellendrzésében,

orvosszakmai tevékenység képviseletében részt vesz a koliségvetési, beruhazasi,
felgjitast tervek elkészitésében,

gondoskodik a szervezeti és milk6dési szabalyzat és egyéb gydgyintézeti szabalyzatok
orvosszakmat vonatkozasi részeinek elkészitésérol,

feligyeli a gyogyintézetben folyéd orvosbiologiai kutatdsokat, kisérleteket &s
gyogyszerkiprobdlasokat,
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tanulmanyozza a gyogyintézet altal ellatott személyek megbetegedési és haldlozasai
adatait és értékeli az erre vonatkozo statisztikai és egyeb informaciokat,

feliigyeli és koordinalja a VIP részleg orvosszakmai miikodését,
kozremtikodik az orvoslas és apolas helyes munkamegosztasanak kialakitasédban,

ellatja a gyogyintézet vardlista bizottsaganak elnoki feladatait, valamint vezet, illetve
szervezi a gyogyintézeti varolistakat és betegfogadasi listakat, illetve azok hatéridében
torténd jelentését,

szervezi a foorvosi értekezleteket, valamint a jogszabaly altal hataskorébe utalt
feltigyeleti szervek tléseit,

irdnyitja az orvosok nyilvantartdsdval, illetve az orvosi tevékenység ellatasaval
tsszefliggd adatbdzisok naprakész vezetését és az elirdsok szerinti jelentések
foganatositasat,

kozremtikodik a gyogyintézet szakmai bizottsagaiban,

részt vesz a mindséglejlesziés teriiletét érintd koordinélasban és ellendrzésben,

rrrrr

szervezi az orvosszakmai €s gydgyszerészi mindsitési rendszer mitkodietését,

a biztonsagos és szakszerl betegellatas és anyagfelhasznalas, valamint dokumentdeios
fegyelem megval6suldsa hatékony ellenérzése érdekében, orvosigazgatoi viziteket tart,
a betegellatast végzd szervezeti egységeknél,

a vonatkozo hatdlyos jogszabdlyokat figyelembe véve, javaslatot tesz a betegellato
szervezeti egységek vonatkozasaban, szakmankénti bontisban, az adott szervezeti
egység feladat ellatasahoz szilkséges optimalis és koltséghatékony orvosi szervezett
1étszamat,

elkésziti az intézet 5 éves szakmai fejlesztési tervét,

felelds az altala kiadott intézkedések, utasitasok helyességéért, f8igazgato altal a
hataskorébe utalt feladatok elvégzésééit, ellendrzéséért, felelds a feliigyelete alatt
miksdo, szervezeti egységek tekintetében azok jogszabalyokban, valamint maés
kotelezd elbirasokban régzitett szabalyos mikodéséért, a gyogyitd-ellatasi munkéra
vonatkozd  intézkedések idében toriénd megtételéért, a mindségiranyitas
dokumentacioban meghatarozott feladatok és célkitlizések maradéktalan teljesitéséért,
mindazon feladatok ecllatasaért, végrehajtasaért, amelyeket az SZMSZ feladat-Es
hataskérébe utal,

felelds a telephelyek kozotti steril eszkozok és sterilizalandoé eszkozok, steril anyagok,
valamint a betegellatashoz kapesolddé fogyoanyagok szallitasaért.

4. Az orvosigazgatd kdzvetlen iranyitdsa ala tartozo szervezeti egységek feladatai:

4.1. Az orvosigazgaté altalanos helyetiese

verzio: 00,

Az orvosigazgatd tavolléiében és/vagy akadalyoztatisa esetén az orvosigazgatod
altalanos és els6szam helyettese.

Az orvosigazgat6 tavollétében teljes jogkorrel ellatja mindazon feladatokat, amelyeket
az SZMSZ az orvosigazgatd feladat-és hataskorébe utal,
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verzio: (6.

Az orvosigazgatd helyettesitésén kivill ~munkakéri feladatai mellett — folyamatosan
ell4tia az orvosigazgato irdnyitasival az aldbbiakban felsorolt feladatokat,

Irdnyitja, feliigyeli a gyogyintézet fekvibeteg osztalyaihoz kapcsolodo jarobeteg
szakellatasi tevékenységet (ambulanciak),

koordindlja a betegellatd osztdlyok és részlegek, ezen beliil az akiiv és kronikus
osztalyok, gondozék, szakambulancidk, szakrendelék kozotti egyiittmikodést,
munkamegosztast,

tanulmanyozza a betegellatas szinvonalat, a gyogykezelés tartamat,

részt vesz — az orvosigazgaté utmutatdsa alapjan -~ a szakmai protokollok
kidolgozaséaban,

tanulmanyozza a gyogyiniézet mikddési teriilete lakossaginak megbetegedési
mutatoit,

értékeli a hatdskore ald tartozo fekvibeteg osztalyok és részlegek szakambulanciak €s
részlegek mikddési mutatoit,

folyamatosan figyelemmel kiséri, ellendrzi a beavatkozasok megfelel6 besorolasat, a
tapasztalatok alapjan- az orvosigazgaté tajékoztatdsa mellett - megteszi a sziikséges
intézkedéseket,

kézremikodik a gyodgyintézet tudomanyos munkajaban,

kozremitkodik a pyodgyintézet tudomanyos tevékenységében, a szakmai vezetd
testliletek munkajaban, valamint a kijeldlt bizottsdgokban,

véleményezi a fekvobeteg ellatast nynjté osztalyok, részlegek gép-miiszer és egyéb
fejlesztési igényeit és az orvosigazgatoval egyetértésben kialakitja javaslatat,
egyiittmiikodik az orvosigazgaté tobbi helyettesével, és eliatja mindazon feladatokat,
amelyekkel az orvosigazgaté megbizza,

elkésziti az alarendeltségébe tartozdk munkakori leirasat, id6szakos mindsitését, azok
aktualizaldsarél és nyilvantartasardl gondoskodik, figyelemmel kiséri és ellendizi a
dolgozok szabadsagolasi tervének elkészitését és betartasat,

figyelemmel kiséri az orvosok, rezidensek szakmai és egészségiigyi alkalmassaga,
kamarai tagsdga meglétét, feliigyeli a szilkséges nyilvéantartasok, iddszakos mindsitések
vezetését,

gondoskodik a gyogyintézeti infekcidkontroll miikodésérdl,
észt vesz a mindségfejlesztés teriiletét érintd koordinalasban és ellendrzésben,

biztositia a Feliigyeld Tandcs mitkddésének feltételeit és kapesolatot tart annak
tagjaival,

miikodteti a gydgyintézeti varolistat és betegfogadasi listékat,

a fekvé- és jarobeteg ellatd szervezeti egységek tekintetében, az gyogyintézet keretében
torténd adatvédelem, valamint a betegjogok hatékony érvényesiilése céljabol, az

intézeti adatvédelmi és betegjogi feleldssel kdzremiikodésben, annak dtmutatasa szerint
- folyamatosan figyelemmel kiséri a betegjogok gyakorlasat, érvényestilését,
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- az intézeti adatvédelmi és betegjogi lelelds irdnyitdsdval és Gtmutatdsai szerint
részt vesz a betegek és hozzatartozoik altal bejelentett panaszok kivizsgaldsaban, a
feltéart okok elemzésében, az orvosszakmai kivizspalast kovetOen elokésziti a
valaszlevelet és tovabbitja az intézeti adatvédelmi és betegjogi felelds részére

- el6késziti a panasziigyek kapesan indult kozigazgatdsi hatosagi eljarashoz
szitkséges dokumentumokat, nyilatkozatokat,

- folyamatosan kapcsolatot tart az illetékes szervek altal delegdlt betegjogi
képvisel6vel, az intézet adatvédelmi és betegjogi felelosével, valamint az intézet
jogtanacsosaval-tigyvédével,

- elkésziti, elkészitteti és feliigyeli a peres ligyekhez, betegpanaszokhoz kapesolddo
orvos-szakmai anyagokat, nyilatkozatokat, biztositja a pervitelhez, hat6sagi
iratokhoz szilkséges belsd orvosszakmai vélemények kiadasdt az intézeti
adatvédelmi felelés, illetve az iigyvéd-jogianacsos, valamint a hatosagok részére,

- vezeli a betegellatassal kapesolatos dokumentdcio kikérések, valamint a benytjtott
panasziigyek és azok kivizsgalasaval 6sszefiiggd nyilvantartasokat a jogszabalyok
és bels6 szabalyzatoknak megfelelben, az intézeti adatvédelmi és betegjogi felelds
feliigyelete mellett,

- ellenérzi az egészségiigyi hatdsagi rendelkezések végrehajtasat,

- figyelemmel kiséri, az orvosigazgatéd eseti elrendelése alapjan ellendrzi az
egészségiigyi dokumentécio vezetésének szabalyszeriiségét.

4.2. Osztalyvezetd foorvosok és az intézeti fégyogyszerész

verzio: 06,

A fekvibeteg ellato és diagnosztikai osztdlyokat, a hozzatartozo jarobeteg (ambulancia
és szakrendeltk) ellatd egységekkel — a fekvébeteg osztdlyhoz integralt szervezeti
egységként - az osztalyvezetd féorvos vezeti.

Alapvet6 feladata az oszidly tevékenységével kapcsolatos szakmai, szervezesi,
iranyitasi, ellendrzési és értékelési feladatok ellatasa a jogszabalyok, szakmai eléirasok
és kovetelmények, tovabba a belsd szabalyzatoknak megfeleléen,

Az osztalyra felvett betegek édllapotuknak megfeleld, a lehetdségekhez mért magas
szintl, korszerii és koltséghatékony gyogyitod ellatasaért

Felels az osztaly dokumentscios fegyelmének kialakitasaért ¢s megtartdsaért, ennek
keretében az cgészségligyi dokumentacid szakszerii, pontos és hiteles vezeiéséert,
kezeléséért és annak ellendrzéséért, valamint a dokumentécié kiaddsa rendjének
betartasaért, az atadas- atvételt dokumentalt médon térténd levezetésedrt.

Felelds az osztaly munkafegyelméért, valamint az orvosetikai kovetelmények ¢s
elvardsok megtartasaért és megtartatasaért, koteles kidolgozni és az irdnyitasa ala
tartozé osztaly dolgozoival ismertetni az osztaly munkarendjét, €s felelds az abban
foglaltak megtartasaért ¢s megtartatasaért, kitlondsen a jaro- és fekvobeteg-ellatds
biztositdsahoz sziikséges munkaidé beosztasok elkészitéséért és a dolgozok megfeleld
modon és hatariddben torténd tajékoztatasacrt

Felelds az osztalyon dolgozd orvosok éves szabadsagtervének hatariddben térténd
elkészitéséért, és annak szabélyszerti végrehajtasaért

Az osztaly milkodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek megteremtéséért ¢s

£

megtartésaért, a személyi allomany miikodési feltételei ellendrzéséért (ezen belul:
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kamarai tagsdg, érvényes nyilvantarts és mikodési engedély megléte, kreditpontok
megszerzése, orvosi alkalmassag megléte)

o Az irdnyitasa alatt tevékenységet végz6 dolgozok belsd eldirdsok szerinti tartalomnak
megfeleld munkakdri leirasanak elkészitéséért

e Az osztalyos keretgazdalkodas és TVK terv szigort betartasaért €s betartatasaért

e A munkaltatéi jogok kapcsan kotelezd egyiittmiikdés sordn koteles végrehajtani a
foigazgatd és az orvosigazgatd utasitasait, amennyiben azok nincsenek ellentétben a
vonatkozo jogszabalyokkal, a szakmai szabalyokkal. Az utasitisok tartalmaért az
utasitast kiado tartozik felelésséggel.

e A fbigazgaté, illetve orvosigazgatd dltal szervezett értckezleten megjelenni koteles.
Amennyiben megjelenésében egészében, vagy az értekezlet egy részében akadalyozott,
rangidés helyettest koteles a részvételre felkérni. Tavolmaradasat elézetesen, kelld
iddben a titkarsagon bejelenteni koteles. Ertesités nélkiili tadvolmaradésa, illetve
helyettesiiésének elmaraddsa munkafegyelmi vétségnek mindsiil.

e A vezetsi értekezleten elhangzottakat az osztaly dolgozoi eldtt, osztalyértekezleten y
ismertetni kételes. :

e  Munkaltatoi dltal kiadott utasftasokra, intézkedési, valaszadasi kotelmekre intézkedést
tenni és frasban — és ha az utasitas igy kéri, adott esetben széban is - valaszolni koteles.
Az intézkedés s valaszadds hatarideje az utasités kiadasiban altalaban megjeldlésre
keriill. Amennyiben e tekintetben egyeztetés szitkséges, a hatarid6 egyeztetés szerint
alakul. Amennyiben a hataridé tekintetében sem egyeztetés, sem kiilon megjeltlés
nings, a hataridé 15 naptari nap.

e Feladata tovabba az osztily teljesitményének figyelemmel kovetése, szakmai €s
szamszerl rendszeres értékelése, folyamatos feliilvizsgalata.

s Koteles elésegiteni a beosztott orvosok, rezidensek, valamint az egészségiigyi
szakdolgozdok szakmai képzését illetve tovabbképzeését.

o Kdteles a gyégyintézetet illetve az osztalyat érinté rendkivili eseményekrol a
féigazgatdt és az orvosigazgatot haladéktalanul tdjékoztatni,

e A rendszeres orvosi vizitek, és a napl gyogyitd munka soran kozvetleniil iranyitja €s
ellenérzi az osztaly orvosainak szakmai tevékenységét és felligyeli a szakdolgozok
munkdajanak iranyitasat és ellenérzését.

s A tarsosztalyok részére rendszeresen szakkonziliumokat biztosit beosztottai Utjan.
Koteles gondoskodni arrdl, hogy a betegek vizsgalata illetve ellatasa egységes szakmai
szemlélet alapjan torténjen.

s Tolyamatosan ellen6rzi az osztaly dokumentacids és informacios tevékenységét, annak
szakszerliségét,

e Biztositja, hogy az osztdlyon elhaltak szekcidjan az osztaly orvosai részt vegyenek.
Ertékeli a korbonctani, illetve a korszovettani diagnozisok és a klinikai diagnézisok
kozitti esetleges eltéréseket.

e Rendszeresen ellendrzi a szakfeliigyelet elSirasaiban, modszertani korleveleiben
foglaltak betartasat.

e Kiemelten koteles betegjogi tajékoztatas feltételeinek biztositdsara, az Adatvédelmi
Szabélyzatban foglaltak betartdsdra és betartatasara. Kozremiikodik az osztalyat érintd
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panaszok, kartéritési igények kivizsgalasaban, a fdigazgatd vagy orvosigazgatd, illetve
az intézeti adatvédelmi és betegjogi felelds felkérésére koteles haladéktalanul az esetrol
szakmai jelentést illetve szakvéleményt osszeallitani.

Részt vehet az figyeleti, készenléti szolgalatban és szitkség esetén - pl. siirgds esetben -
az ligyeletes orvos hivasira koteles a gydgyintézetben megjelenni és a feladatokat
ellatni, segiteni.

Koteles a mindségligy és szakmai kévetelményeinek biztositdsara, kiildndsen
ideértendd az osztalyét érinté folyamatleirasok és protokollok kidolgozasa, az osztaly
mitikadési rendje, az osztaly szakmai profiljat érinté szakmai protokollok, az egyes fobb
beavatkozasok lényegi lefrasat tartalmazd betegtajékoztatok  kidolgozésa és
miikddtetése.

Betartja és betartatja az Egészségligyi Torvényben, tovibba annak végrehajtas
utasitasaiban, valamint a gyogyintézet Szervezeti és Mikodési Szabalyzataban, az
egyéb gyodgyintézeti szabalyzatokban és a figazgatoi igazgatdi rendelkezésekben
(korlevelek, utasitasok stb.) foglaltakat.

Az elbirdsok szerinti id6kozonként koteles osztalyvezetdi értekezletet tariani, ahol
megjeloli az elkdvetkezendé iddszak feladatait, értékeli az osztaly szakmai munkajat és
etikai helyzetét.

Rendszeresen ellendrzi, illetve ellendrizteti az osztaly hygienés éllapotat, értékeli az
idészakos hygieniai vizsgalatok eredményeit, és a jegyzokonyvek alapjan megteszi a
szitkséges intézkedéseket.

Gondoskodik az osztaly gyogyszerekkel, gyogyaszati segédanyagokkal tovabba egy¢b,
a gyoégyitashoz kapcsolodd felszerelési targyakkal torténd ellatasarol. Ellendrzi azok
szakszerl és takarékos, hatékony felhasznalasat.

Osszeallitja, illetve jovahagyja az osztaly havi munkaidd-, illetve tigyeleti beosztasat €s
ellenérzi annak végrehajtasat.

A gybgyintézet fdigazgatdja, az igazgatok és a gyogyintézet lgyeletes féorvosa
indokolt esetben munkaidén tal is behivhatja szolgalatba. Ebben az esetben koteles az
osztalyan megjelenni és a sziikséges intézkedéseket megtenni.

Kételes az osztaly munkajaval kapcsolatos beszamolokat, jelentéseket elkésziteni és
azokat meghatdrozott forumok elott elStetjeszteni. Koteles tovdbba az osztaly
munkajérdl rendszeresen tajékoztatni a gydgyintézet foigazgatojat, ¢és a szakmai
igazgatdkat.

Biztositja és ellendrzi a munkavédelmi, vagyonvédelmi (rendészeti, tizvédelmi)
eldirasok betartasat,

Elkészitteti és ellendrzi az osztaly dolgozoinak éves szabadsagoldsi tervét, gondoskodik
annak érvényesiilésérol.

Kotelessége a beosztoit gyakornokok és foglalkoztatottak idészakos mindsitésének
elvégzése, a beosztottak egészségiigyi és szakmai alkalmassigdnak figyelemmel
kovetése és nyilvantartasa.

Koteles végrehajtani minden olyan munkakdréhez kapcsolddd tovabbi feladatot,
amellyel a f8igazgato, az orvosigazgatd, valamint az osztaly feliigyeletével megbizott
orvosigazgaté-helyettes megbizza,
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A munka feliigyeletének keretében jogosult és kételes a munkavallalok munkavégzesét
ellendrizni, a szitkséges utasitdsokat kiadni a munkavégzés moédjara, tovabba az
irdnymutatasokrol és a feladatszabasrdl gondoskodni. Koteles a rendellenességeket

megsziintetni, ezzel dsszefiiggésben a halasztast nem tiird ligyekben a beosztottakat
utasitani, hatdskorét meghaladé iigyekben felettesei dontését elékészitve.

A vonatkozdé hatalyos jogszabalyokat figyelembe véve, az orvosigazgatoval,
egyiittmikddésben javaslatot tesz az Altala vezetett betegellatd szervezeti egység
vonatkozasaban, szakménkénti bontasban, az adott szervezeti egység feladat
cllatasahoz sziikséges optimalis és kdltséghatékony orvosi szervezet létszamara.

Felelds:

- az osztalyra felveit betegek allapotuknak megfeleldé magas szintli, korszerii
pybogykezeléséert,

- Felelés a betegdokumenticié megfeleld vezetéséért, a beteg-beleegyezd
nyilatkozatok kit6ltetéséért, a dokumentaciok hitelesitésééri (aldiras s pecsét),

- felelés az osztalydn a szakmai és eiikai normdk, eldirdsok maradéktalan
betartasaért,

- amunkaidd betartasaért, betartatasaért,

- az érvényben 1évé magasabb szintd illetve gyoégyintézeti szintll vonatkozo
jogszabalyok, tovabba a szakmai rendelkezések és irdnyelvek elbirdsainak

megtartasaért.

- az osztdly munkafegyelméért, valamint az etikai kovetelmények, elvarasok
betartasaért.

- személyét és az osztaly dolgozdit illetden is - az orvosi titoktartdsi kotelezettség
megtartasaért.

- az osztaly rendetkezésére allo anyagi eszkozok (felszerelési targyak, miiszerek
stb.) szakszerll, hatékony és célszerti felhasznalasaért, a havi osztilyos keretek
(anyag- ¢és TVK) maradéktalan betartasaért.

- afinanszirozasi adatszolgaltatasért.

4.3, Tovébbi orvosi munkakorék

Fdorvos, részlegvezetd fdorvos

A szakrendelést (gondozét, tanacsaddt) vezetd féorvos (szakorvos)

Adjunktus

Fekvbetegellatast végzd szervezeti egység vagy szakrendelés (gondozo, tanicsadd)
szakorvosa

Szakorvosjelslt

Rezidens

Altalénos orvos

4.4, A Kozponti Mitdk

verzio: 06,

A hatékony miitdi tevékenység kialakitdsa, szervezése, irdnyitasa, a miitdi szitkséglet
felmérése, keretgazdalkodasanak figyelemmel kovetése, szamonkérése, valamint a
betepellatas irdnyitasa.

A miiték biztonsagos mitkddésének ellenbrzése, a miitétek eldkészitésének szervezése.
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e A tervezett miitétek heti beosztdsénak elkészitése és kiadasa (az osztalyvezetdkkel
tortént eldzetes egyeztetés alapjan, legkésébb a targyhetet megelézd péntek 12,00
oraig)

e A miit6k eldirt egyeztetett programjainak ellendrzése, a kifrastol eltérd valtoztatas
indokainak vizsgalata, ez utobbi egyezietése az anaesthesiologiai szolgalattal, az
illetékes osztalyok vezetdjével. A siirgds miitétek elvégzésére siirgbsségi team
szervezése.

¢ A kozponti anesztézia kbzremitkddésével az aktualizalt és egyeztetett miitéti listak napi
kiadéasa.

e A mitéiek kozti holtidé minimalizildsa érdekében sziikséges szervezési feladatok
ellatasa €s iniézkedések megtétele.

e A gyoégyintézeti tulajdon védelme, a tiizvédelmi, a munkavédelmi és a kérnyezet
védelmi eldirasok betartasa és betartatésa.

e A jogszabalyi-, szakmai el8irasok, valamint a belsé szabdlyzatoknak megfeleld
dokumentécios rend betartdsanak feliigyelete.

e A higiéniai kévetelmények biztositasa, ellendrzése betartatdsa. Rendszeresen ellentrzi,
illetve ellendrizteti a Kozponti Miitd higiénés allapotat, értékeli az idészakos higiénés
vizsgalatok eredményéi, és a jegyzdkonyvek alapjan megleszi a sziikséges
intézkedéseket.

e Gondoskodik a Kozponti Miité gyogyszerekkel, gyogyaszati segédanyagokkal,
tovabba egyéb, a gyogyitashoz sziikséges eszkdzokkel és felszerelési targyakkal tértend
ellatasardl. Ellendérzi azok szakszerii és takarékos felhasznaldsat, a biztonsdgos
betegellatashoz szilkséges mennyiségek figyelemmel kovetésével.

e A Kozponti Miitd keretében végzett miitétek vonatkozdséban a jogszabdly altal
kotelezben eldirt és intézeti vardlistak betartdsa és betartatasa. Kizarolag olyan miitéiek
keriilhetnek elvégzésre a kozponti mitdkben (megfeleléen dokumentalt siirgsségi
eseteket kivéve), amelyek a varolistan szerepelnek.

s  Feliigyeli a bizonylati fegyelem betartasat.

e FBsetenként illetve évente, a beszamold kapcsan értékeli a Kozponti Miitd
tevékenységét, valamint a Kézponti Miit6 keretében tevékenységet ellatd dolgozok
munkajat. Gondoskodik a Kozponti Miité dolgozoi éves szabadsagolasi tervének
elkészitésérol és figyelemmel kveti annak érvényesiilését.

4.5, Intézeti Gyodgyszertar

A gydgyintézet keretében, a gyOgyszerelldté tevékenységébe rendelt fekvobeteg
osztalyoknak és szakrendeléseknek az adott koriilményekhez adaptalt magas szintii -
gyogyszerekkel, kabitoszerekkel, infazioval, vegyszerekkel, diagnosztikumokkal, orvosi
gazzal t6rténd - elldtdsa, a korszerli gyogyszerbizionsag megieremicse mind a sajat
osztalyon, mind az ellatasi kdrbe utalt osztalyokon, szakrendeléseken.

A gyogyszergazdilkodasnak a korszerli szakmai és garzdasagi elveknek megfeleld
megvalositisa az osztdlyon és rendszeresen ellendrzésekkel kontrolldlva az ellatott
osztalyokon, azokkal szoros kapcsolatot tartva.
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A mindenkori korszerti elveknek megfeleléen magas szakmai szintli gyogyszerkészité
tevékenység (magisztralis gyogyszerek - vegyszerek készitése).

Szoros informécids kapesolat eldsegitése és miikddtetése minden, a gyoégyszerekre
vonatkozo - terapias - szakmai - gazdalkodasi kérdésekben a kiinikai és diagnosztikai
osztalyokkal, szakrendelésekkel.

Az Intézeti Gyogyszertar és ezen beliil az Iniézeti fogyogyszerész feladatai kiiléndsen az
alabbiak:

@
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a gybgyintézet gydgyszerellatdsanak megszervezése oly modon, hogy a szakszerliség,
a folyamatossag, a betegbiztonsag és a gazdasigossag altaldnos szempontjai egylitiesen
érvényesiiljenek a gyogyszerek beszerzésére javaslat eldkészités, megrendelése, a
gyogyszerek taroldsa a mindenkori hatalyos vonatkozo jogszabalyban foglaltak szerint,
a gyogyszerek elosztdsa a belsd szabalyozds éltal meghatdrozott rend szerint ¢s
formdban a gyogyszerek ellenérzése, gyogyszerek clballitisa (magisziralis
gyogyszerkészitmények, citosztatikus keverékinfiiziok)

az Intézeti Gyogyszertarban végzett gydgyszer eldallitasa esetén a szakievékenység
folytatdsara irAnyad6 szakmai szabalyok érvényesitésének ellendrzése

gyogyszerészeti szempontbol ellendrzi, és alairdsaval ellitja a Magyarorszagon
forgalombahozatali engedéllyel nem rendelkezd gyogyszerek alkalmazéasara vonatkozo
egyedi gyogyszerigényléseket

rendszeres szakmai kapcsolattartas és egyiittmiikddés az osztélyok szakszemélyzetével
és szakmai vezetdivel, valamint segitségny(jias a gyogyszerekkel kapcsolatos
betegtajékoztatashoz

kozvetlen lakossagi gyogyszerellatds biztositdsa a gyogyintézet altal mikddtetett
kézforgalmu gydgyszertarban

az intézeti gyogyszertar lakossag ellato egységének szakmai mikddtetése

a koltséghelyek gyodgyszer-felhasznalasi adatainak ellendrzése ¢s GOsszesitése, és
azokrol minden honap 10-ig az osztalyvezetdknek irasban tdjékoztatas adasa,

részvétel a gydgyintézet bizotisagainak munkdjaban (pl. intézeti infekcidkontroll ¢s
antibiotikum bizottsag, gyogyszerterapias bizottsag)

klinikai gyogyszervizsgalatok gy6gyszerészi tevékenységének végzése

cllatja a gyogyitd osztilyokon torténd gyogyszerrendelés, gyogyszerfelhasznalas,
kabitoszer-rendelés, -kezelés, a betegellatashoz szilkséges gyOgyszermennyiség
ellenbrzését és szakmai feliigyeletét:

a gyogyszerfelhasznalasért és az eldirt tarolasi korlilmények biztositasacrt az
osztalyvezetd foorvosok, az egyéb koltséghelyek felhasznalasaért a koltséghely vezetk
a feleldsdk

gyogyszerrendelésért az osztalyvezetd féorvosok altal megbizott €s megbizolevéllel
rendelkezd orvosok, gyogyszerészek, vagy egyéb diplomasok, (pl. vegyész, bioldgus),
illetve szaknovérek a felelosek

intézeti pydgyszertarb6l az osztdlyon torténé felhasznalasra  gyogyszert
megrendel6lapon, elekironikus adathordozon és megrendellapon (osztalyos vagy
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betegre sz010), e célra rendszeresitett — killén jogszabalyban meghatarozott — egyedi
gyogyszerigénylé lapon, klinikai vizsgdlat céljara az adott vizsgalatban hasznalando
gydgyszerigénylo lapon rendethetd meg.

Az osztalyos megrendeldlapnak tartalmaznia kell az igényld osztaly megnevezését, a
gyogyszerrendelésért felelds aléirasat és az osztaly bélyegzolenyomatat, a rendelés
datumat, a rendelt gydgyszer nevét, hatdserbsségét, gyogyszerformajat, a rendelt
gyogyszer mennyiségét, a kiadott gydgyszer mennyiségét, a kiadds datumat, a kiadast
végzl gyogyszerész alairasat, az atvevd alairasat és az atvétel idépontjat,

A betegre sz0l6 megrendeldlapnak tartalmaznia kell az igényld osztaly megnevezesct,
a gyogyszerrendelésért felelds nevét, a rendelés datumat, a beteg nevét és TAJ szamat
a rendelt gydgyszer nevét, hatdserOsségét, gyogyszerformajat, a rendelt gyogyszer
mennyiségét, a kiadott gydgyszer nevét, hataser8sségét, gyoégyszerformdjat ¢s
mennyiségét, a kiadas datumat, a kiadast végzé nevet.

a kabitdszer-rendelésért &s a kabitoszer kezeléséért a szabalyszerl irasbeli megbizassal
rendelkezd — az osztalyvezetd féorvosok altal javasolt — szakorvosok a feleldsek

az osztalyok részére — a heti gyogyszerkiadasi rend miatt — maximum 79 napos készlet
tarthaté

a jérobeteg-ellato egységeknél a 4+1 heti készlet tartisa az elfogadott a havi kiszallitas
miatt

az osztalyok heti, illetve havi {itemrendeléseiket a kiszallitisi nap eloit ket
munkanappal, reggel 9 érdig adjék le a gydgyszerszallito ladakkal egyiitt a szallitdsra
kijeldlt helyen az intézeti gyogyszertarnak

statim megrendeléseket — gydgyszerigénylések leaddsa ¢és expedidlasa —
murnkanapokon minden nap 8-t61 10 érdig és 13-14 ora kozoti kell a szallitasra kijeldlt
helyen leadni. A statim igények kiszallitdsa naponta 13,30 és 14,00 kozott torténik.
Telefonon rendelni csak stirg6s, indokolt esetben lehet

betegre szolo igénylések leadasdt az osztalyok gyogyszerelést befolyasold
vizitrendjeihez igazitottuk, ezek pontos idGbeosztasit a gyogyszerelési szabalyzat
tartalmazza

egyedi import gydgyszereket az Orszégos Gyodgyszerészeti €s Flelmezés-egészségligyi
Intézet altal kiadott tirlapon lehet rendelni

betegre szo6lé gyodgyszerelési igények és citosztatikus keverékinfziod igénylések
leadésa a vonatkozo killon szabalyzat szerint torténik.

4 6. Diagnosztikai egységek:

4.8.1 Kézponti Laboratérium
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s A gyogyintézet kozponti laboratériuma elvégzi a gydgyintézet osztalyair6l kildstt
mintak vizsgalatat és leletezését a jelen szabalyzatban és miikidési rendjében
meghatirozottak alapjén, az alabbi vizsgalati tipusok szerint.

e lLaboratoriumi vizsgalat: az orvosi laboratorivmi munkafolyamat, melynek
kovetkeztében laboratoriumi lelet (eredmény) késziil.
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e  Rulin laboratériumi vizsgalat: az, amelyhez a mintét és a belsé szabalyzat szerinti
kér6lapot a bekiildd vagy altala megbizott személy reggel 8 és 9 dra kozott leszallit,
illetve elekironikus uton tovabbit a laboratoriumba,

s  Siirgds laboratériumi vizsgélat: az, amelyhez a mintat és a siirgds jelzéssel ellatott
kérblapot a bekilidé vagy altala megbizott személy 8 és 16 oéra kizéit leszallit a
laboratdriumba.

o  Ugyeleti laboratériumi vizsgélat: az, amelyhez a mintat és a kérést a bekiildd vagy
altala megbizott személy 16 6ra és mésnap 8 6ra kozott a belsd szabalyzat szerint
feirt modon és formaban leszallit a laboratériumba. Ezen idéhataron beliil, minden
vizsgalatkérés siirghs vizsgalatkérésnek mindsiil.

¢ (Csiszd vizsgalat: az, amelyet a laboratérium nem minden munkanapon végez.

4.8.2 Képalkoto Diagnosztika (RTG, CT, MR, DEXA)
A Képalkoté Diagnosztikai Osztély kdzvetlen iranyitisat és vezetését az osztalyvezetd
foorvos latja el, az orvosigazgatd szakmai felligyelete és iranyitasa mellett. Az osztaly
részletes feladatait (vizsgalatok kérése, megrendelése, vizsgalatok elvégzése, leletek
kiad4sa, tovabbitasa, a betegellatd osztalyokkal torténd egyiittmikddés és
kapcsolattartas, konziliumok adasanak rendje) és munkavégzésének rendjét az osztaly
mukodési rendje hatarozza meg.

4.8.3 Patologia

A Patologiai Osztaly kézvetlen iranyitasat és vezetését az osztalyvezetd fGorvos latja
el, az orvosigazgatd szakmai feliigyelete és irdnyitdsa mellett. Az osztély részletes
feladatait (korszovettani anyagok feldolgozdsa, cytologiai vizsgalatok elvégzése,
szovettani mintavételre bekiildott anyagok feldolgozasa, elhunytak bonctermi
diagnosztizalasa, diagnosztikus, aspirdcios, négyodgyaszati citologiai sziirvizsgalatok)
és munkavégzésének rendjét az osztalyos mikodési rend hatarozza meg.

4.7. Foglalkozas-egészségiigyi szolgalat

e A Foglalkozas-egészségiigyi szolgalat rendjét a hatélyos jogszabalyok és szakmai
eléirasok tartalmazzak. Ezt meghaladdan, tevékenységiiket a Nemzeti Munkaligyi
Hivatal modszertani levelei és belsd mindségiranyitasi szempontjai alapjan végzik.

e Folyamatosan végzi az eldirt munkakori alkalmassagi vizsgalatokat és kezdeményezi
az. chhez sziikséges szakorvosi vizsgalatokat: elézetes vizsgélat, id6szakos vizsgalat,
soron kiviili vizsgalat, zard vizsgalat

e kiilon jogszabalyban meghatérozottak szerint a foglalkozasi megbetegedések, fokozott
expozicids esetek kivizsgalasat.

e amunkavégzés egészségkarositod hatdsainak vizsgalatat

e egyéni védbeszkozokkel kapesolatos tandcsadast, Munkavédelmi Szabalyzat
elkészitésében vald kozremiikddést.
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A Szolgalat kézremitkddik:

a munkahelyi veszélyforrdsok feltardsaban, részt vesz az egészségi kockazat
azonositasaban javaslatot tesz a miiszeres munkahigiénds vizsgalatok helyére, kirére,
részt vesz a munkahelyi szemléken, véleményt nyilvanit, javaslatot tesz.

ergondmia, higiénés feladatok végzésében.

Gydgyito tevékenység:

E

foglalkozasi betegek ellatasa, tandcsadas, szitkség esetén korhazba utaldsuk,
foglalkozassal 6sszefiiggd betegségek felkutatasa, szlirések,

foglalkozasi megel6z6 gondozasi tevékenységek,

foglalkozasi betegségek bejelentése.

Perszonalis kockazati tényezdk csoékkentésére iranyuld tevékenység:

egészségmegirzd eldadas
személyes meggyOzés
foglatkozasi rehabilitacios intézkedds

Egyéb feladatok:

biztosiija a Szolgalat miikddéséhez szilkséges targyi feltételeket,

a munkavégzéshez sziikséges jogszabdlyok, iranyelvek, modszertani dtmutatdsok
figyelemmel kisérése.

az eldirt tigyviteli feladatok végzése.

4.8. Sugarvédelmi felelds

[ ]
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A Sugarvédelmi felelés feladata, miikodésének célja, hogy az ionizald sugérzassal
dolgozé egészségiigyi személyzet, valamint a betegek sugdrterhelését a minimalisra
csokkentse.

A létesitmény hatosagi engedélyeinek nyilvantartasa, szilkség esetén megujitasa, vagy
modositasa, a tevékenység megsziintetése esetén a visszavonds kezdeményezése,

a MSSZ elkészitése, és végrehajtasanak ellendrzése,

sugarvédelmi szempontbol iranyitja, és ellen6rzi a sugérvédelmi megbizoitak
munkajat,

illetékes hatdsagokkal (Orszigos Atomenergia Hivatal, stb.) valé kapesolattartas,
résziikre adatszolgaltatds

részvétel a sugarvédelmi, munkavédelmi szemléken, és a hatdsagi ellentrzéseken

javaslattétel az intézményvezetdsége felé a sugarvédelmi szolgdlat feladatkdrét
meghaladd intézkedésekre

véleményezés a sugarvédelmet befolyasolo valtoztatasokrol: berendezés csere, helység
dtalakitas, személyi besorolas

az ellendrzott, és feliigyelt teriiletek sugdrvédelmi szempontbd] torténd ellendriztetése,
az ellendrzésen vald részvétel
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a MSSZ 12. pontja szerinti nyilvantartasok vezetése, megbizése, hatosagoknak valo
bemutatisa

évenként a sugarvédelmi megbizottaknak, ¢s helyetteseiknek sugarvédelmi
tovabbképzést, rendkiviili eseményekrdl kiértékelést tart.

4.9. Infekciokontroll Osztaly

4.11.1 Higiéniai csoport

Megel6zo tevékenység

- litemterv szerinti higiénés ellendrzések vépzése

- steril és fert6zottségi mintdk vétele laboratériumi vizsgalat céljara, sterilizalas és
fertdtlenités hatasfokanak ellendrzése

- miiszertisztitas hatasfokanak ellendrzése

- rovar-, ragesaloirtas szervezése, ellendrzése

- munkavédelmi szemléken valo részvétel

- foglalkozas-egészségligyi tevékenység, védBoltasokhoz oltoanyag biztositdsa
(igénylés, kiadas, nyilvantartas)

Jarvanytigyi tevékenység

- bejelentésre kbtelezett ferttzé megbetegedésekkel kapesolatos jarvanyligyi
intézkedések megtétele, illetve azok végrehajidsanak ellendrzése

- jarvanyok kivizsgalasa, mely kiterjed a nosocomialis jarvanyokra is

Infekciokontroll tevékenység

- napi surveillance tevékenység

- asurveillance elemzése, sziikség esetén intézkedés
- gyogyszerterapids bizottsagban valé részvétel

- Akozponti steril napi szakmai feliigyelete

- infektologus féorvosi tevékenység felligyelete

4.11.2 Kézponti Sterilizalo Csoport

4.12 Dokumentacids csoport

verzid: 06,

e [llatia a gydégyintézet betegellatasi tevékenysége soran hasznalatos miiszerek,
eszkozok és textiliak sterilizdlasat, valamint az ezzel kapcsolatos csomagolasi,
Ataddsi, atvételi feladatokat, a telephelyek kozotti steril eszkdz6k és sterilizalando
eszkozok, steril anyagok, valamint a betegelldtdshoz kapesolédé fogydanyagok
szallitasat. A kozponti sterilizalé dolgozoi feletti egyéb munkaltatoi jogkért az
Intézet f6igazgatdja az apolasi igazgatora delegalja, melyek koziil a napi szakmal
feliigyeletet a korhaz-higiéne munkatdrsaira, mig a napi operativ irdnyitasi
tevékenységet a kozponti mité vezetd munkatérsaira delegalja, A vezetd,
irdnyftasi jogkort gyakorlok kdzétti vita esetén az dpolasi igazgatd dont.

e A Kozponti Sterilizalo szakdolgozdi: vezetd asszisztens, sterilizalo asszisziens,
perioperativ asszisztens, sterilizalé munkatars, betanitott munkés.
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4.12.1. Archivélas és Korlapkezelés
Feladatai:

- titemtervnek megfelelden az osztalyoktol atveszik a kérlapokat, ambuléns lapokat az
érvényben 1évd szabalyzatoknak megfelelden,

- szamitdgépes programban rogzitik a kérlap sorsat,

- atvett korlapok Korlaptarban vald archivélasa,

- korlap, egészségiigyi dokumentacié visszakeresése jovahagyott kérvény alapjan,

- koveti az atvett egészségligyi dokumentacid sorsat,

- atorvény altal megengedett régebbi kéranyagok selejtezésre, levéltarba valo adasanak
elOkészitése, lebonyolitasa,

- CD-re, mikrofilmre archivalt koranyagok eldhivésa,

- korlaptarak rendben tartdsa.

4.12.2. Kézponti dokumentécids irattar
Feladatai:

- {itemtervnek megfeleléen a szervezeti egységektdl atveszi a dokumentaciot és iratokat
az érvényben lévd szabalyzatoknak megfelel6en.

- szamitogépes programban régzitik a dokumentécio sorsat,

- atvett dokumentacio és iratok archivalasa,

- dokumentacié visszakeresése jovahagyott kérvény alapjan,

- koveti az atvett dokumentacid sorsat,

~ a torvény 4ltal megengedett régebbi dokumentdcios és iratok selejtezésre, levéltarba
val6 adasanak el6készitése, lebonyolitasa,

- CD-re, mikrofilmre archivalt dokumentécid és iratok eléhivasa,

- Irattar rendben tartasa
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5. Az dpoldsi igazgaté feladat- és hataskorei

5.1. Az dpolasi igazgatd hataskdrébe tartozik:

verzio: 06.

iranyitja, szervezi és ellendizi a gyogyintézet egészségligyi szakdolgozoit és az dpolas
teriiletén dolgozd kisegitd feladatot ellaté munkavallalokat, valamint a személyes
kozremikodoi, vagy dnkéntes segitéi jogviszonyban foglalkoztatottakat, illetve az
altaluk végzett feladatok szakszerli és szabalyszeril ellatdsat, a dolgozdk etikai
magatartasat,

feladatait helyettesel, az osztalyok és szervezeti egységek fondvérei (f6apolok), vezetd
asszisztensek, vezetd gyodgytorndsz, vezetd dietetikus, intézeti szakoktato, vezetd
szocialis ndvér, korhazi védéné kzremiikddésével végzi,

szervezi, ellendizi, igazolja és nyilvantartja az egészségligyi szakdolgozok és a kisegitd
személyzet munkabeosztasat, az elvégzett munka mennyiségét és minOséget,

gondoskodik a betegellatas teriiletén kiesett dolgozok potlasardl, figyelemmel kiséri és
ellenérzi a dolgozok éves szabadsagolasi tervének elkészitését és betartdsat,

elokészitd anyagot ad az dpolési tevékenység vonatkozasaban az éves koltségvetési
tervhez, elkésziti a gyogyintézet apolasszakmai tervét, éves beszamolot, valamint a
féigazgato, vagy az orvosigazgato altal igényelt egyéb beszdmolokat, a megadott
szempontok szerint,

szervezi a feliigyelete ald tartozd dolgozdék tovabbképzését évente legalabb 2
pontszerzd képzésrol gondoskodva az egészségligyi tevékenység ellatasdhoz szitkséges
kreditpontok megszerzése, valamint a gyégyintézet szdmara sziikséges képesitések
megszerzése érdekében és figyelemmel kiséri a hataskorébe tartozd dolgozdk szakmai
és egészségilgyi alkalmassaga, kamarai tagsaganak meglétét, feliigyeli a szikséges
nyilvantartasok vezetését, az id6szakos mindsitések megtorténtét és dokumentalasat,

koordinalja az egészségiigyi szakdolgozok mliksdési nyilvantartasba vételét,

gondoskodik a magas szakmai szinvonalu betegellatas személyi és targyi feltételeinek
biztositasarol, ennek érdekében folyamatos ellendrzést végez, és javaslatot tesz,

ME T

iranyitja és ellendrzi a 6ndvérek (féapoldk) apolasszervezd tevékenységet,

elkésziti, illetve elkészitteti kdzvetlen beosztottai munkakdri leirasat és ellentrzi az
abban foglaltak betartisat (az osztilyvezetd/részlegvezetd fSorvosok véleményének
figyelembevételével), gondoskodik az iranyitdsa ald tartozd foglalkoztatottak
munkakdri leirasanak karbantartasardl,

ellenérzi az egészségiigyi szakdolgozok szdmara elbirt védbruhak viselését,
kozremilkodik a gydgyintézet szabélyzatainak elkészitésében és gondoskodik arrol,
hogy az apoldsi teriilet minden szabalyzatban megfeleld sillyal szerepeljen,

részt vesz az osztalyvezetd fondvéri allaspalyazatok véleményezésében, a palyazatokat
elbiralé bizottsdg munkajaban,
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folyamatosan figyelemmel kdveti és ellendrzi az dpolasi dokumentécid teljes-koriiseget
és a jogszabalyoknak, szakmai elSirdsoknak és belsé szabdlyzatoknak torténd
megfelelését, tovabba és megteszi a szitkséges intézkedéseket, tevékenyen részt vesz az
apolasi dokumentacio fejlesztésében,

sziikség esetén kezdeményezi a vezeti beosztast ellaté szakdolgozok felmentését,

gondoskodik az egészségiigyl szakdolgozokkal kapcsolatos Kkorszertl munkaerd
gazddlkodasrél. (Az irdnyitasa ald tartozd dolgozok létszam-dtcsoportositasat sajat
hataskérben oldja meg),

felel a gyogyintézet szakdolgozdinak tigyeleti rendjéért,

tanulmanyozza, értékeli és kdzremiikddik a betegek apolasaval kapesolatos panaszok,
vélemények kivizsgalasdban, a feltart hidanyossagok orvoslasa érdekében, megteszi a
sziikséges intézkedéseket,

folyamatosan figyelemme! kiséri, értékeli a gyogyintézet higiénés rendjét, megtesz
minden szitkséges intézkedést annak maradéktalan betartasara,

szervezi az apoldsi teriileten a tudomanyos tevékenységet, tovdbbképzéseket, a
Tudoményos Bizotisag elnokével egyiittmitkddve, a gyogyintézeinek a hatélyos
jogszabalyok és szakmai el8irasok 4ltal meghatarozott személyi és képesitési
kovetelményeit szem elott tartva,

részt vesz a gydgyintézet mindségirdnyitdsi tevékenységének szervezésében, a
jogszabalyok, szakmai és etikai eldirasok, belsé szabdlyzatok és mindségiranyitasi
eldirasok  érvényesitésében, végrehajtdséban, az apolds szakmai protokollok
kidolgozasaban és érvényre juttatdsaban,

figyelemmel kiséri az apolasi munka, az egészségligyi szakdolgozok ellatottsagi €s
mitkédési mutatoit, azokat értékeli, és javaslatot tesz annak hatékonyabba tételére, a
gyogyintézet gazdasagi helyzetére is figyelemmel

biztositia a feliigyelete ald tartozd dpolasi tevékenységben az apolési tevékenység
mindség-ellendrzését és a mindségiranyitasi eléirasok érvényesiilését,

egyéb munkaltatéi jogkdrt gyakorol az apolasi-gondozasi szakterlileten dolgozo
munkavallalokat (szakdolgozok és kisegitd személyzet), illetve egyéb jogviszonyban
foglalkoztatottakat érint6en,

a munkavallalo kitlintetésének, jutalmazésanak javaslatat, mindsitésiik elvégzését,
a szakmai feladatokban a munkavallalorészére utasitas kiadasat, ellendrzését.

a feladatkorébe utalt kérdésekben alairdsi és utasitési jogkorrel rendelkezik,
clienérzi a hazirendben foglalt rendelkezések végrehajtasat,

kozremikodik a gyogyiniézet keretében az adatvédelmi és  betegjogok
érvényesitésében, a felmeriild panaszok kivizsgaldsdban, kapcsolatot tart a betegjogi
képviselovel,

irdnyitja az apolok/szakdolgozdk, illetve a hataskorébe tattozo egészségiigyi dolgozok
nyilvantartasaval, illetve az apoldi, szakdolgozoi tevékenység ellatdsaval dsszefliggd
adatbazisok naprakész vezetését és az el6irdsok szerinti jelentések foganatositasat,
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e  a bizionsagos és szakszerll betegellatas és anyagfelhasznalas, valamint dokumentacios
fegyelem megvalosuldsa hatékony ellentrzése érdekében, dpolasi igazgatodi viziteket
tart, a betegellatast végzo szervezeti egységeknél

e  gpolasszakmai kérdésekben - a foigazgatd elbzeies tajékoztatisa mellett- képviseli a
gyogyintézetet szakmai férumokon, értekezleten,

e kozremilkodik a rekonstrukcios tervek készitésében,

» agyogyintézet altal folytatoit egészségiigyi szolgaltatds hatékony teljesitése, illetve az .
egészsépiigyi tevékenység ellatdsa sordn elengedhetetlen higiéniai feltétételek "
maradéktalan biztositisa érdekében iranyitja, feliigyeli, ellendizi és szervezi a
gyogyintézet szakszerl takaritasi tevékenységét.

e a vonatkozd hatalyos jogszabalyokat figyelembe véve tervezi és javaslatot tesz a
betegellatd szervezeti egységek vonatkozasdban, szakménkénti bontdsban, az adott
szervezeli egység feladat ellatdsahoz sziikséges optimalis és koltséghatékony
szakdolgozodi szervezett létszamra.

e az apolasi igazgaté személyes felelosséggel tartozik a foigazgatod felé a korszerd
betegdpolasi munka megszervezéséért, biztositasadrt, Aaltaldban a szakdolgozoi
tevékenység megfelelé szakmai szinvonalanak érvényestiléséért, tovabbd a
feladatkorébe tartozd tevékenysépek szakszerll ellatdsaért.

e az apolasra vonatkozd jogszabalyok, szakmai eléirasok, belsé szabalyzatok

betartasadrt, illetve betartatasdért, az ellentrz6 munka elvégzéséért €s az észlelt
hianyossagok jelentéséért,

e az apolasi helyzetet érintden hozott intézkedéseiért, belsd utasitdsaiért, s azok
helyességéért és betartasaért,

o vezetdi ellendrzés elvégzéséért ¢és  elvégeztetéséért, a taldlt hidnyossagok
megsziintetéséért, s a mulasztok felel¢sségre vonasaért.

o asziikséges nyilvantartasok megfeleld vezetéséert

e a [Oigazgatd altal az dpoldsi igazgatd hataskorébe utalt feladatok hatariddben toriénd
végrehajtasaért,

e amunkaltat6i intézkedések szakszeriiségéért,

e az elmulasztott intézkedésekért,

e az épolasi dokumentacié egységes elveinek kidolgozasaért ¢és a dokumentéicio
ellendrzéséért,

e szitkség esetén a fdigazgatd azonnali tajékoztatisaért,

o felelds azért, hogy az apolas szinvonaldnak emelése érdekében minden lehetséges

intézkedést megtegyen és gondoskodjon a hibak feltarasarol, azokra az illetékes
vezetdk figyelmét felhivja,

e az osztalyok altal leadott havi rendkiviili munkak, tgyeleti dijak és miszakpotlék

igények feliilvizsgalata és valds adatokkal torténd elszamolasa, nyilvantartasa
tekintetében.
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6. Az apolasi igazgaté kozvetlen iranyitasa ald tartozo szervezeti egységek feladatai:

6.1. Az apoldsi igazgatd altalanos és jarobeteg ellatasaért felelds helyettese
Az épolasi igazgatd tavollétében és/vagy akadalyoztatasa esetén az éapolasi igazgatd
altalanos és elsGszamu helyettese.
Az 4polési igazgatd tavollétében teljes jogkorrel ellatja mindazon feladatokat, amelyeket az
SZMSZ az apolasi igazgato feladat-és hataskorébe utal,
Az apolasi igazgatod helyetiesitésén kivill - a munkaszerzédésében szerepld alap munkakdre
mellett — folyamatosan elldtja az apolasi igazgat6 irdnyitdsaval az alabbiakban felsorolt
feladatokat.

Feladatai:

@
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Az dpolasi igazgatd munkajat segitve tevékenyen részt vesz a szakmai feladatok déntés-
elékészitésében, killonds figyelmet fordit a minGségiranyitassal kapcsolatos teenddkre,

allandé kapcsolatot tart az dpolasi igazgatoval és helyetteseivel
maradéktalanul elvégzi az apolasi igazgatd altal, rébizott feladatokat,

az Apolsi igazgatd tavollétében teljes jogu képviseldjeként részt vesz a vezetdi €s
szitkség szerint az osztalyvezetti értekezleteken,

az Apolasi igazgatd kijeldlt helyettesei kozremikodésével, szervezi, irdnyitja és
ellendrzi a betegelldtdst végzd szervezeti egységek napi mikodéscéhez sziikséges
szakdolgozai ¢s kisegitd feladatokat (takaritas),

biztositia a kijeldlt betegellatd szervezeti egységei (Ady szakrendeld, Dietetika,
Gyogyszertar, Kozponti Gyogytorna, Foglalkozdsegészségitgy, Kozponti Miitd)
mikodésének zavartalansagat, a szakdolgozok munkabeosztdsanak figyelemmel
kisérésével, szitkségszer(i atcsoportositasaval, az épolasi igazgato, tovabba az
osztalyvezetd féorvosokkal t6rténd konzultéaciéd és egyiitimiikodés alapjan,

ellendrzi és jovahagyja a beosztottak munkakori leirasat, a havi beosztastervezeteket €s
a tulora igényeket attekinti és szitkség esetén modositast javasol,

feliigyeli a betegellatas sorn a helyes textilia kezelést,
kézremikddik az apolasi protokollok aktualizalasaban,
feladatat képezi a teljes intézményi fakaritas feltigyelete, ellendrzések megszervezése,

koordinalja és feliigyeli a Dietetikai csoport egytttmikodését a betegellatd
osztalyokkal és az Elelmezési Osztallyal,

részt vesz a féndvéri, vezetdi érickezleteken,

ellenérzi a munka-és tiizvédelmi, higiénés, mindségiranyitasi, a jogszabalyok, bels6
szabalyzatok, szakmai eléirdsok, valamint a dokumentéciods fegyelem betartasat,

javaslatot tesz jutalimazasra, kitlintetésre,

a munka feliigyeletének keretében jogosult és koteles a munkavéllalomunkavégzését
ellendrizni, a szilkségesé utasitdsokat kiadni a munkavégzés modjara, tovabba az
iranymutatasokrél gondoskodni,
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javaslattal ¢lhet szakdolgozdi egészségiigyl szolgalati jogviszony létesitésére,
megsziintetésére,

jogosult — a jogszabalyok és a belst szabalyzatok keretei kozott — a feltigyelete alatt
dolgozok rendkivilli munkaidében toriénd munkavégzését elrendelni, a munkaidd
beosztis meghatarozasat, a pihen6idék biztositasat, a szabadsig és egyéb munkaid6
kedvezmények kiadasat ellendrizni,

amennyiben a munkavallalo kartéritési felelosségének alapos gyanuja felmeriil, koteles
azt jelezni a munkaltatoi jogkor gyakorldjanak.

az apoldsi tevékenység mindségének fejlesztése érdekében feliigyeli és aktualizalja a
milkod6 apolasi protokollokat, j apolasszakmai protokellokat készit az osztalyok
felséfokn szakmai képesitésti apoldinak bevondsaval, ellendrzi az apolasi tevékenység
dolkumentalasat,

Apolasfejlesztési csoport tevékenységének feliigyelete, koordinaldsa és a csoportban
valO aktiv részveétel,

az apolasi igazgato tavolléiében megteszi a sziikséges intézkedések meghozatala révén
gondoskodik az 4polas-gondozas tertiletén a zavartalan betegellatas biztositasarol, a
feladatkorébe utalt kérdésekben alairasi és utasitasi jogkort gyakorol, apolasi ligyekben
képviseli a gyogyintézetet kiilsoé szervek eldtt,

az egyéb munkaltatoi jogok tekintetében (Apolasi igazgat6 tavollétében) a hatdskore és
illetékessége altaldban megegyezik az apoldsi igazgaté SZMSZ-ben meghatérozoit
joggyakorlasaval, az aldbbi kivételekkel: Nem jogosult tanulméanyi szerzédés
kezdeményezésére, beiskolazasra, szakdolgozoi létszambovités elrendelésére az egyes
szervezeti egységeknél,

az. 4polasi igazgatd tavollétében felelds az egyéb munkaltatoéi jogkdr gyakorlasa,
valamint az apolast érintden hozott valamennyi intézkedéséért, az elmulasztott
intézkedésekért, a rabizott feladatok elvégzéséért, sziikség esetén a f6igazgatd azonnali
tajékoztatasaért.

Jarébetegiranyitasi Integralt Rendszer koordinalasa a Betegfelvételi és Call Center
csoport bevonéasaval

A Betegfelvételi és Call Center Csoport ellendrzése a folyamatos milkodietés
biztositasa

Szabadsagok iitemezésének ellendrzése, negyedévenként az osztalyok altal tervezett
szabadsagtervek megvalosulasanak vizsgalata, sziikség esetén a szabadsag terv
modositasa.

A kijelslt osztalyok létszamanak folyamatos monitorizaldsa, a minimum feltételeknek
valé megfelelés nyomon kovetése, az aktuélis létszamproblémak dpolasi igazgato felé
torténd jelzése.

Az OKFO altal engedélyezni sziikséges masodallasok nyomon kovetése a sziikséges
engedélyekrdl negyedéves jelentés kérése az osztalyvezetd fondvérektdl/foapoloktol.
Az esetleges hianyossagok jelzése az dpolési igazgato felé.

A sajat osztalyokon a miikodési nyilvantartési kartyak érvényeségeének ellenbrzése,
feliigyelete, a pontszerzo tovabbképzésekrdl az osztalyok értesitése.
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s A sajat osztalyokon, az apolasi igazgatosag altal elkészitett itemterv alapjan apolasi
vizitek végrehajtasa, dokumentalasa, az esetlegesen sziikséges utéellendrzések, az eldirt
javité intézkedések megtételérdl, elvégzése. Az apolasi vizitek kiterjednek a kortermi
rend ellendrzésére, az apolasi dokumentacié vezetésére, a megfeleld munkaruha
viselésére, a jelenléti napra kész vezeiésére, a beosztds elérhetdsége, az dpolési
folyamatok mindsége.

e A sajat osztalyrol érkezd dolgozoi kérelmek elokészitése, szilkség eseién javittatdsa,
menedzselése.

e Ad-hoc és tervezetten érkezd BM és OKFO jelentések el6készitése, adatok dsszesitése.

e A sajat osztily aktualis problémdinak kezelése, sziikség esetén dpoldsi igazgatd
tajékoztatdsa a megoldasokban torténd részvétel.
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6.2. A Kdves uti fekvdbeteg ellatasért felelds dpolasi igazgato-helyettes

Az dpolasi igazgatd, valamint az apolasi igazgato altalanos helyetiese egytittes tavolléte,
vagy akadalyoztatisa esetén, elltja az Apoldsi igazgatd helyettesitésének feladatait,
amelyeket az SZMSZ az dpolasi igazgato feladat-és hataskorébe utal, a jelen szabalyzatban
meghatdrozott korlatozdsokkal. MunkaszerzGdése szerinti alap munkakére mellett
folyamatosan ellatja az apolési igazgaté, valamint &ltalanos helyettese irdnyitasaval, az :
alabbiakban felsorolt feladatokat. b

Feladatai:

» az 4polasi igazgatd munkajat segitve tevékenyen részt vesz a szakmai feladatok
dontéselokészitésében,

s alland6 kapcsolatot tart az apolasi igazgatdval és altaldnos helyettesével,

e maradéktalanul elvégzi az apolési igazgato, vagy altaldnos helyettese altal esetenként
rabizott feladatokat,

e szervezi, irdnyitja ¢és ellen6rzi a fekvObeteg ellatést végzéd osztalyok, valamint az
ambulancidk napi milkodéséhez sziikséges szakdolgozoi és kisegit6 feladatokat,

o biztositja a fekvobeteg osztalyok és ambulancidk mitkddésénck zavartalansagat, a
szakdolgozék  munkabeosztasdnak  figyelemmel  kisérésével,  szilkségszert
atcsoportositasaval, az apolasi igazgatd, tovibbé az osztélyvezetd foorvosokkal torténd
konzultacio és egyiittmitkodés alapjan,

o ellenérzi és jovahagyja a beosztottak munkalkéri leirdsat,
e feliigyeli a betegellatas soran a helyes textilia kezelést,
e pészt vesz a [Bndvéri, vezetdi értekezleteken,

e ecllendrzi a munka-és tlizvédelmi, higiénés, mindségiranyitdsi, a jogszabalyok, belsd
szabalyzatok, szakmai el8irdsok, valamint a dokumentacios fegyelem betartasat,

e javaslatot tesz jutalmazasra, kitiintetésre,

e amunka feliigyeletének keretében jogosult és koteles a munkavallalomunkavégzéseét
ellendrizni, a szilkséges utasitisokat kiadni a munkavégzés moédjara, tovabba az
irdnymutatasokrél gondoskodni,

e javaslattal élhet szakdolgozdi egészségiigyi szolgdlati jogviszony létesitéscre,
megsziintetésére,

e jogosult — a jogszabalyok és a belsé szabalyzatok keretei kozoit — a feliigyelete alatt
dolgozok rendkiviili munkaid8ben t8rténd munkavégzését elrendelni, a munkaidd
beosztds meghatarozasat, a pihendid6k biztositasat, a szabadsdg és egyéb munkaid
kedvezmények kiadasat ellendrizni, a havi beosztéstervezeteket ¢s a taléra igényeket
attekinti és sziikség esetén javittatja,

e amennyiben a munkavallalofegyelmi/kartéritési felel6sségének alapos gyandja
felmertil, koteles azt jelezni a foigazgatonak,

e kozremiikodik az dpolasi protokollok aktualizalasaban,
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ellendizi az dpolasi tevékenység szabdlyszer(i dokumentaldsat,

Az apolasi igazgato, valamint az apoldsi igazgato altalanos helyettese tavollétében
ellatando feladatai kézé tartozik, a  sziikséges intézkedések meghozatala révén
gondoskodik az 4polas-gondozas terilleién a zavartalan betegellétas biziositasarol, a
feladatkorébe utalt kérdésekben aldirasi és utasitasi jogkdrt gyakorol, apolési figyekben
képviseli a gydgyintézetet kiilsd szervek eléit, a beutald bizottsag tagjai véleményének
figyelembevételével teljes-korii dontési joggal rendelkezik, a ndvérszalloi elhelyezeést
jlletve az elhelyezés megsziintetését illetden.,

biztositja az osztilyaihoz tartozé betegrendelések zavartalansagat, az asszisztensek
munkabeosztasanak figyelemmel kisérésével, sziikségszerii atcsoportositasaval,

elkésziti és aktualizalja az osztalyaihoz tartozé fonévérel/féapolok munkakdori leirdsat,

ellendrzi és jovahagyja a beosztottak munkakorn leirasat,

Szabadsagok iitemezésének ellendrzése, negyedévenként az osztalyok éltal tervezett
szabadsagtervek megvaldsulasanak vizsgélata, sziikség esetén a szabadsag terv
modositéasa.

A sajat osztalyok létszaménak folyamatos monitorizdldsa, a minimum feltételeknek
vald megfelelés nyomon kévetése, az aktualis létszamproblémak apolasi igazgato felé
torténd jelzése.

Az OKFO altal engedélyezni sziikséges masodallasok nyomon kdveiésé a sziikseéges
engedélyekrol negyedéves jelentés kérése az oszialyvezetd fén6vérekiol/foapoloktdl.
Az esetleges hidnyossagok jelzése az apolasi igazgato felé.

A sajat osztélyokon a mitkddési nyilvantartisi kartyédk érvényeségének ellenbrzise,
feliigyelete, a pontszerzd tovabbképzésekrol az osztalyok értesitése.

A sajat osztalyokon, az 4polasi igazgatésag altal elkészitett iiemterv alapjan apolasi
vizitek végrehajtisa, dokumentaldsa, az esetlegesen szikséges utoellenbrzések, az
eléirt javitd intézkedések megtételérdl, elvégzése. Az apolasi vizitek kiterjednek a
kortermi rend ellendrzésére, az apoldsi dokumentdcié vezetésére, a megfeleld
munkaruha viselésére, a jelenléti napra kész vezetésére, a beosztds elérhetdsége, az
apolasi folyamatok mindsége.

A sajat osztalyrol érkezd dolgozoi kérelmek elokészitése, szilkség esetén javittatasa,
menedzselése.

Ad-hoc s tervezetten érkezé BM és OKFQ jelentések eldkészitése, adatok dsszesitése.
A sajat osztily aktudlis problémainak kezelése, sziikség esetén apolasi igazgatéd
tajékoztatasa a megoldasokban torténd részvétel.

T4

részt vesz a fondvéri, vezetdi értekezleteken,

ellendrzi a munka-és tizvédelmi, higiénés, mindségiranyitasi, jogszabalyok, belso
szabalyzatok és szakmai el6irasok, dokumentacios fegyelem betartasat,
a munka feliigyeletének keretében jogosult és koteles a munkavallalok munkavégzeset

ellendrizni, a szikséges utasitisokat kiadni a munkavégzés modjara, tovabba az
iranymutatasokré! gondoskodni,

javaslattal élhet szakdolgozoi egészségiigyi szolgalati jogviszony Iétesitéscre,
megszintetésére,
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jogosult — a jogszabalyok és a bels6 szabalyzatok keretei kozott — a feliigyelete alatt
dolgozdk munkaidd beosztdsat meghatarozni, a pihendiddket biztositani, a szabadsag
és egyéb munkaidd kedvezmények kiadasarol gondoskodni, valamint a rendkiviili
munkaid6ben térténd munkavégzést elrendelni,

amennyiben a munkavallald kariéritési felelosségének alapos gyanuja felmertl, koteles
azt jelezni a munkaltatoi jogkor gyakorldjanak,

ATR bevezetésének nyomon kévetése, az akiualis problémak megoldésanal valo
segédkezeés

6.3. A Csepeli telephely fekvibeteg ellatasaért felelds apolasi igazgato-helyettes

Az apolasi igazgatd, valamint az apolasi igazgatd éaltaldnos helyettese egylittes tavolléte,
vagy akadalyoztatdsa esetén, ellatja az apolasi igazgatd helyetiesitésének feladatait,
amelyeket az SZMSZ. az dpolasi igazgaté feladat-és hataskorébe utal, a jelen szabalyzatban
meghatarozott korlatozasokkal. Munkaszerzodése szerinti alap munkakore mellett
folyamatosan elldtja az 4poldsi igazgatd, valamint Altalanos helyettese irdnyitdsdval, az
alabbiakban felsorolt feladatokat.

Feladatai:

verzio: 06.

az apolasi igazgaté és altaldnos helyettese munkéjat segitve tevékenyen részt vesz a
szakmai feladatok doniéseldkészitésében,

allandé kapcsolatot tart az dpolasi igazgatoval és altalanos helyettesével,

maradéktalanul elvégzi az 4polasi igazgato, vagy dltalanos helyettese ltal esetenként
rabizott feladatokat,

szervezi, iranyitja és ellen6rzi a fekvdbeteg ellatast végzé osztalyok (ezen beliil a
csepeli telephely szervezeti egységei vonatkozasaban is), valamint az ambulancidk napi
mitkddéséhez sziikséges szakdolgozoi és kisegitd feladatokat,

biztositja a fekvObeteg osztalyok és ambulancidk mtkoddésének zavartalansagat, a
szakdolgozok  munkabeosztasanak  figyelemmel  kisérésével,  sziikségszer(
atcsoportositasaval, az dpolasi igazgatd, tovabba az osztalyvezetd féorvosokkal tort€nd
konzultacio és egyiittmitktdés alapjan,

ellenérzi és jovahagyja a beosztottak munkakori leirasat, a havi beosztastervezeteket €s
a taléra igényeket attekinti és sziikség esetén javittatja,

feliigyeli a betegellatds soran a helyes textilia kezelést,
részt vesz a fondvéri, vezetdi értekezleteken,

ellenérzi a munka-és tlzvédelmi, higiénés, mindségiranyitasi, a jogszabalyok, belsd
szabalyzatok, szakmai eldirdsok, valamint a dokumentacios fegyelem betartésat,

javaslatot tesz jutalmazasra, kitiintetésie,

a munka feliigyeletének keretében jogosult és koteles a munkavallalomunkavégzeését
ellendrizni, a sziikséges utasitdsokat kiadni a munkavégzés modjara, tovdbba az
irdnymutatasokrél gondoskodni,
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javaslattal élhet szakdolgozoi egészségiigyi szolgdlati jogviszony létesitésére,
megsziintetésére,

jogosult — a jogszabalyok és a bels§ szabalyzatok keretei kozott — a felligyelete alatt
dolgozok rendkiviili munkaiddben torténé munkavégzését elrendelni, a munkaid6
beosztds meghatarozasat, a pihendidék biztositasat, a szabadsag és egyéb munkaidd
kedvezmények kiadasat ellendrizni,

amennyiben a munkavallalofegyelmi/kartéritési felelésségének alapos gyanlja
felmeriil, koteles azt jelezni a foigazgatdnak,

kozremiikddik az apolasi protokollok aktualizalasaban,
ellendrzi az dpolasi tevékenység szabalyszert dokumentéalasat,

feligyelete ala tartoznak a csepeli telephely szervezeti egységei keretében
foglalkoztatott, orvosi képesitéssel nem rendelkezd egészségligyi dolgozok, fondvérek,
apolok, csoportvezetd asszisztensek, az asszisztensek, gyogytorniszok, adatkezelok és
az adminisztratorok,

Az apolasi igazgato, valamint az 4poldsi igazgato dltaldnos helyettese tavollétében
ellatandé feladatai kozé tartozik, a  szikséges intézkedések meghozatala révén
gondoskodik az 4polas-gondozas teriiletén a zavartalan betegellatds biztositasardl, a
feladatkorébe utalt kérdésekben alairasi és utasitasi jogkort gyakorol, dpolasi tigyekben
képviseli a gyogyintézetet killsd szervek el6it, a beutalo bizottsag tagjai véleményének
figyelembevételével teljes-korli dintési joggal rendelkezik, a névérszallol elhelyezést
illetve az elhelyezés megsziintetését illetden.

feltigyeli az epidemiolégiai decubitus prevencios és ellato tevékenységet, iranyitja a
decubitus programot,

Szabadsagok iitemezésének ellendrzése, negyedévenként az osztalyok altal tervezett
szabadsagtervek megvalosulasanak vizsgilata, szilkség esetén a szabadsdg terv
médositasa.

A sajat oszthlyok létszamanak folyamatos monitorizélasa, a minimum feltételeknek
valé megfelelés nyomon kovetése, az aktualis 1étszdmproblémak dpolasi igazgaté felé
torténd jelzése.

Az OKFO altal engedélyezni szitkséges masodallasok nyomon kivetésé a sziikséges
engedélyekrdl negyedéves jelentés kérése az osztalyvezetd fon6vérektol/fbapoloktol.
Az esetleges hidnyossagok jelzése az apolasi igazgaté felé.

A sajat osztalyokon a miikédési nyilvantartasi kartydk érvényeségének ellendrzése,
feliigyelete, a pontszerz$ tovabbképzésekrdl az osztalyok értesitése.

A sajat osztalyokon, az dpoldsi igazgatosag altal elkészitett titemterv alapjan apolasi
vizitek végrehajtasa, dokumentdlasa, az esetlegesen szilkséges utdellenbrzések, az
elbirt javitd intézkedések megtételérdl, elvégzése. Az édpolasi vizitek kiterjednek a
kértermi rend ellenSrzésére, az 4poldsi dokumentacio vezetésére, a megfeleld
munkaruba viselésére, a jelenléti napra kész vezetésére, a beosztds elérhetdsége, az
apolasi folyamatok minésége.

A sajat osztalyrol érkezd dolgozoi kérelmek elokészitése, szitkség esetén javittatasa,
menedzselése.

Ad-hoc és tervezetten érkezd BM és OKFO jelentések elékészitése, adatok dsszesitése.
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e A sajat osztaly aktualis problémdinak kezelése, szilkség esetén dpoldsi igazgato
tajékoztatasa a megoldasokban torténo részvétel.

e  asajat osztalyok tekintetében elkésziti és aktualizalja a fonévérek/féapolok munkakori
fefrasat,

e ellendrzi és jovahagyja a beosztottak munkakdri leirasat,

e részi vesz a findvéri, vezethi értekezleteken,

e ellenérzi a munka-és tiizvédelmi, higiénés, mindségiranyitasi, jogszabalyok, belsé

szabalyzatok és szakmai el6irasok, dokumentacios fegyelem betartasat,

e amunka felligyeletének keretében jogosult és koteles a munkavallalok munkavégzését
ellendrizni, a sziikséges utasitdsokat kiadni a munkavégzés moédjara, tovabba az
irdnymutatasokrél gondoskodni,

e javaslattal ¢lhet szakdolgozdi egészségiigyi szolgalati jogviszony Iélesitésére,
megsziintetésére,

e jogosult — a jogszabdlyok és a belsé szabalyzatok keretei kozott — a feliigyelete alatt
dolgozok munkaidd beosztdsat meghatarozni, a pihenéid6ket biztositani, a szabadsag
és egyéb munkaidé kedvezmények kiaddsardl gondoskodni, valamint a rendkiviili
munkaid6ben torténd munkavégzést elrendelni,

e amennyiben a munkavallalokartéritési felelosségének alapos gyantja felmeriil, kételes
azt jelezni a munkaltatdi jogkor gyakorléjanak.

e  Mosodai textilidkkal kapcsolatos felmeriil6 problémak 6sszefogésa, tovabbitasa,

o Intézetiinkben 1évd agyak folyamatos felilivizsgalata, allapotuk nyomon kovetése,
sziikség esetén az apolasi igazgato értesitése,

e Szakdolgozoi bérekkel kapcsolatos adatszolgaltatasok, elozetes kalkuldciok, sziikséges
korrekeiok kiszamolaséban részvétel.

6.4. Fondvérek (foapolok), vezetd asszisztensek
A T8ndvér és a vezetdi asszisztens nem mindsiil vezetdnek, vezetdi munkaszerzédés nem

keriil vele megkotésre, azonban fondvérek és vezetd asszisztensek jogosultak a beosztott
szakdolgozok munkajanak koordinalasara.

Feladatai:

o az osztily szakdolgozoi és kisegité dllomanyl dolgozoi napi tevékenységének
szervezése, iranyitasa, ellendrzése, a beosztott dolgozok egészségligyi és szakmai
alkalmassaganak figyelemmel kovetése, a sziikséges nyilvantartdsok vezetése es
karbantartdsa

e folyamatos betegellatasi, betegdpoldsi tevékenység biztositdsa a  beteg
szlikségleteinek és az orvosi utasitisoknak megfelelden,

e beosztottak feladatkdrének meghatarozasa, munkakori leiras elkészitése,

e az apolasi, asszisztensi tevékenység dokumentalasanak folyamatos ellentrzése,

e részvétel dpoldsszakmai protokollok készitésében,
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o alleltar-kezeloi feleldsséggel egyilit jard feladatok végzése (a hataskor leadhato
helyettesnek, vagy gazdasagi feladatokkal megbizott dpolonak),

e textilia kezelés feliigyelete,
e  havi anyag- és gydgyszerigénylés készitése,
e az eldirt havi munkaiigyi jelentések eldkészitése,

e részvétel: fGorvosi viziteken, dpoldsi igazgatoi viziteken, fonbvéri és vezetdi
érickezleteken, biztonsagtechnikai és higiénés szemléken,

e amunka- és tlizvédelmi, valamint a higiénés el6irdsok betartdsa és betartatasa,

e oszialyos tovabbképzések, munkaérickezletek szervezése,

e részvétel az osztalyara beosztott tanuldk gyakorlati oktataséban,

e atakaritas folyamatos fellgyelete,

e havi munkabeosztas készitése,

e ¢ves szabadsagolasi terv készitése,

e javaslattétel szakdolgozéi munkaviszony létesitésére, modositasra, megsziintetésre
e javaslattétel jutalmazésia,

o fegyelmi eljards meginditasanak kezdeményezése,

e rendszeres beszamolas az osztaly dpolasszakmai munk4jardl az apoldsi igazgatonak
és a fénovén értekezletnek.

e a vonatkozd hatalyos jogszabalyokat figyelembe véve, az dpolasi igazgatoval, az
osztalyvezetd féorvossal egyiittmiikddésben javaslatot tesz az A4ltala vezetett
betegellatd szervezeti egység vonatkozasdban, szakménkénti bontasban, az adott
szervezeti egység feladat ellatasdhoz sziikséges optimalis és koltséghatékony
szakdolgozdi szervezett 1étszamat.

6.5. Féndvér (fapolod) helyettesek, vezetd asszisztens helyettesek
Nem fiiggetlenitett munkakérben, a munkaszerz6désiikben foglalt szakmai feladatok teljes~

korh ellatdsa mellett latjak el, a helyettesitési feladataikat. Alapvetd feladatuk a fdnSver
(foapolo), vezetd asszisztens tavollétében annak teljes jogu helyettesitése, egyébként
osztalyos apoldi vagy asszisztensi feladatkor ellatasa. Leadott hataskorben alleltar-kezeldi
feleldsséggel egyiitt jaro feladatok végzése.

6.6. Szocialis csoport
Feladatai:

e kapcsolattartas a fekvibeteg osztalyok vezetdivel, orvosaival, apoléival, az
onkormanyzatok  szocidlis  csoportjaival, szocidlis otthonokkal, csaladsegité
kozpontokkal és mindazon szervezetekkel, amelyek a szocidlis gondoskodast
elosegitik,
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6.7.
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szocialis szempontbol segitségre szoruld betegek életkdriilményeinek figyelemmel
kisérése,

a raszoruld betegek részére otthoni szocidlis gondoskodas megszervezésének
elkészitése,

a raszoruld beteg megbizasa alapjan személyi okményok beszerzése, nyugdijfolyositasi
és segélyezesi figyek intézése,

a raszoruld beteg értékeinek letéti kezelése a vonatkozo intézeti rendelkezés iranyadasa
szerint,

szocialis temetés adminisztrativ elokészitése,
ruhaadomanyok elosztdsa a raszoruld betegek részére,

a szocidlis tevékenységgel kapcesolatban eldirt dokumentacio vezetése.

Fekvobeteg osztalyok szakdolgozoi

Egyetemi apold, Diplomas apolo, apold, szakapold, altalanos apolo, gyakorld apolo
Altalanos dpold és altalanos asszisziens, altalanos apoldsi és egészségiigyi asszisztens
Segédapolo

Szuilésznd

Dietetikus

Gyogytornész

Gybdgymasszor

Gyogyfoglalkoztatd

Szakambulancia asszisztens

Osztalyos adminisztrator

Védond

6.8. Diagnosztikai egységek szakdolgozoi:

verzio:
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Laboratoriumi szakasszisztens
Laboratoriumi segédasszisztens

Klinikai laboratériumi szakasszisztens
Gyakorlo klinikai laboratériumi asszisztens
Orvosdiagnosztikai laboratoriumi analitikus
Szovetiani szakasszisztens

Cytologiai szakaszisztens

Hisztokémiai szakasszisztens

Gépi diagnosztikai analitikus
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o (CT-MR szakasszisziens,

e  Képi diagnosztikai asszisztens

e Radiologiai asszisztens, izotopdiagnosztikai asszisztens
e  Boncmester

e Boncsegéd

6.9. Jarobeteg szakellatas szakdolgozoi:
e  Diplomas apold, apolo, szaképolo, dltalanos apold

o  Asszisziens, szakasszisztens

e Dietetikus
e  Gyogytorndsz
e Gyogymasszor

e  Adatrogzitd

6.10. Kézpontilag szervezett egységek szakdolgozoi:

Kazponti Miité

a Vezetd {6mitdsnd

e  Vezetd fomiitosnd helyettes

e  Fomiitésndk

e  Miitos szakasszisztens

e Veretd aneszteziologus szakasszisztens
»  Aneszteziologus szakasszisztens

e Perioperativ asszisztens

e  Mitdssegéd

o  Miitos kisegitd

6.11. Dietetikai Csoport

s Feladata a funkcionalis kapcsolattartds a beteg kezelborvosdval, osztélyvezetd
apolokkal, Llelmezési Osztaly vezetdjével, a fészakaccsal &s az élelmezési
dolgozdkkal,

o a betegek teljeskorii dietetikai ellatdsanak biztositisa a leggazdasagosabb modon, az
orvosi terdpia elemeként,

e abetegélelmezés lebonyolitasanak szervezése €s ellentrzése,

e dietetikus tevékenység szervezése, iranyitdsa, ellendrzése,
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tavolléte esetén helyettes kijeldlése,

tevékeny részvétel a dietetikai rendszer és digyvitel Kkorszertisitésében, azok
alkalmazasaban,

ellatotti étlapok folyamatos korszertisitésére vonatkozd javaslatok elSierjesztése az
apolasi igazgato részére,

beosztottak feladatkdrének meghatarozdsa, munkakori leirds elokészitése,

havi anyagigénylés készitése,

az eldirt havi munkatigyi jelentések elkészitése,

a munka- és tlizvédelmi, valamint a higiénés el6irdsok betartasa és betartatasa,
osztalyos tovabbképzések, munkaértekezletek szervezése,

részvétel az osztalyara beosziott tanulok gyakorlati oktatisaban,

havi munkabeosztas készitése,

éves szabadsdgolasi terv készitése,

javaslattétel szakdolgozoi munkaviszony létesitésére, modositasra, megsziintetéste,
javaslattétel jutalmazasra,

rendszeres beszamolas az osztaly szakmai munkdjarol az dpolasi igazgatonak és a
fondvéri értekezletnek,

a diétara szoruld betegek gyogy élelmezésére vonatkozo javaslattétel a kezel6orvossal
egylittmikodve,

diétakkal kapcsolatos tapanyag ¢s energia szamitisok végzeése,
diétas étrendek meghatarozasa,

osztalyos ételrendelések bonyolitdsa és korrekcidja az elldtottak létszamanak
megfeleléen a diétas ételek készitésének ¢s talalasanak feliigyelete,

az eléirt tigyviteli, gazdalkodési és szakmai dokumentécio vezetése,

diétés tanacsadas.

Decubitus Csoport

a fekvdbeteg osztalyokon eléforduld nosocomialis fertdzésekkel kapesolatos aktiv
surveillance tevékenység a kronikus sebek kialakuldsanak tekintetében,

funkcionalis kapcsolattartas az osztalyos orvosokkal, osztdlyvezeté f6névérekkel,
osztalyos apolokkal,

decubitus prevencios tevékenység,

kronikus sebek kotozése korszeril kotszerekkel protokoll szerint, a sebek stadiuma
szerinti ellatasi kompetencianak megfelelden, a tevékenység dokumentalasa,

a decubitus program értelmében havi rendszerességgel statisztikai jelentés készitése
(inkontinens betegek szama, kezelt kronikus sebek szdma),
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6.14.
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havi anyag- és kiiszerigénylés késziiése,

rendszeres beszamolds a csoport szakmai munkéjarol az apolasi igazgatonak €s a

fondveri értekezletnek,
Kozponti Gyégytorna
a kezeld orvos 4ltal meghatarozott gydgytorna ¢s terapia tervezése és végrehajtasa,

a mozgasszervi és a kiilonbozd egyéb (pl. belgydgyaszati, onkoldgiai, geriatriai)
betegségekben szenveddk funkciondlis (izom-, ideg-, iziileti miikodOképesség)
vizsgalata, az eredmények dokumentalésa,

sziikség szerint elekiro-, és klimatoterapias eljarasok alkalmazasa,
sziikség szerint kiilonboz0 gydgymasszazst alkalmaz,
a megfeleld gyogyaszati segédeszkozok kivalasztasa, hasznalatinak megtanitasa,

a kezelések, a gydgyulas folyamatanak dokumentalasa, konzultdcio mas egészségiigyi
szakemberekkel, szakag szerint a kezelborvos tajékoziatasa,

tandcsadds a betegeknek az otthon végzend$ gyakorlatok végrehajlasira és az
életmoddra vonatkozdan,

igény szerint részt vesz az Intézetben gyakorlatot t61td egészségligyi szakképzésben
résztvevd hallgatok, szakdolgozdk gyakorlati oktatasaban.

Szakoktatok

Az intézetben szakmai gyakorlatra érkez6k szakmai gyakorlatdval kapcsolatos
feladatok szervezése, a gyakorlatok ellendrzése, a gyakorlatra érkezok koordinalasa,

kapesolattartas a képzo intézményekkel.

folyamatos egyiittmiikodés, konzultdcié az egyes osztalyok gyakorlaivezetivel
(befogadd kapacitas, id6pontok, feladatok),

az intézetben egylittmiik6dési megallapodds alapjan gyakorlatot teljesitokkel
kapcsolatos feladatok elvégzése,

a képzéshez kapcsolodd dokumentacio, formanyomtatvanyok, eljardsi rendek stb.
elkészitése, vezetése,

apolasi igazgatd megbizdsa alapjan helyi tovabbképzések szervezése, tananyagok,
tematikak Osszedllitasa,

pénziigyi kimutatasok készitése,

az ESZTB, EEKH altal mindsitett szakdolgozoi tovabbképzések figyelemmel kisérése,
tajékozlatas.

a szakdolgozok képzésével, tovabbképzésével kapesolatos jogszabdlyi valtozasok
figyelemmel kisérése,
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e az 4polasi igazgatdé altal meghatérozott id0szakban a szabadon valaszthato
szakmacsoportos tovabbképzés minésitésével és bonyolitasaval kapesolatos feladatok
végzése,

e a lehetoségeket figyelembe véve az oktatds szinvonaldnak emelését szolgald
oktatokarterem, tankorterem, demonstracios terem kialakitasa, korszerUsitése,

e egészségneveld tevékenység végzése.

6.15. Foglalkozas-egészségiigyi szolgalat szakdolgozoi

e alleltar kezelés egyéni megbizas alapjan,

e napi munkavégzéshez szitkséges eszkdzok, fogydanyagok biziositdsa,

e havi anyag- és gyOgyszerigénylés készitése,

o munkakor alkalmassagi vizsgalatok dokumentécidjanak kezelése,
s alkalmassagi vizsgdlatok soran segédkezés az orvosnak,

s idészakos alkalmassagi vizsgalatok szervezése,

e részvétel egészségligyl szemléken,
e védooltidsok beadasa,
e egészségneveld munka a gyogyintézet dolgozdinak korében,

o funkciondlis kapcsolattartas az Intézet munkaltatoival, munkahelyi vezet6ivel, Munka-
és Tlizvédelmi feleldsével.

6.16. Intézeti Gyogyszertar szakdolgozoi
o asszisztensi tevékenység a vezetd gyoOgyszerész és a gyégyszerészek szakmai
iranyitasaval,
e aszeptikus magisztralis munkéban valo részvétel,
e agyogyszerész ltal Ssszemért készitmények kiszerelése, gyogyszerformava alakitasa,
e agyogyszerek eltartasi és lejarati idejének figyelemmel kisérése,
e agyogyiniézet osztalyai altal leadott igénylések tsszekészitése, tételes atadasa,

e a beszallitoktd) a gyodgyszertdrba beérkezett alapanyagok, készitmények tételes
atvétele, raktarozasa,

» rendszeres készlet nyilvantartasi tevékenyseg,
e eldiras szerinti adminisziricids feladatok ellatasa,

e amunka- és tizvédelmi, valamint a higiénés eldirasok betartasa.

6.17. Betegszallitasi Csoportok (Kozponti és Csepeli Telephely)

e atelephelyek kozotti betegszallitas megszervezese,
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e gondoskodas a betegszallitd eszk6zok tisztantartasarol és karbantartdsarol,
e ¢lbirasnak megfelel6en valtozobér jelentés elkészitése,

e allelidr kezeldi feleldsséggel egytitt jaré feladatok végzése,

e napi betegszallitasi feladatokban valo részvétel,

e napi betegszallitasi feladatok ellatasa a csoportvezetd betegszallito, az osztalyvezetd
fénévér ¢s az osztalyos apold iranyitasaval és a betegazonositas szabalyainak €s az
adatvédelmi elbirasok szigor megtartasaval,

e elhunyt betegek szallitasa az intézeti rendtartasnak megfeleloen,

e segédkezés az osztalyos dpoloénak a beteg mobilizalasaban,

e vizsgalati anyagok laboratoriumba valé elszallitasa,

o részvétel vérszallitasban.

6.18  Betegfelvétel és Call-center csoport

A csoport vezet6jének feladatai:

- végzi a Jarobeteg Iranyitasi Rendszer itizemeltetésével kapesolatos feladatokat:
Orvosigazgatosag adatai alapjan a rendelési id6k nyilvantartasat, szabad idépontok
nyitasat, publikdldsat a felilleteken, esetleges véltozasok esetén a modositast,

- JIR-rel kapcsolatos adatok nyilvantartisa, kimutatasok, adatszolgaltatdsok
eltkészitése, JIR tizemeltetésével kapcsolatos észrevéiel jelzése, miiszaki hibak jelzése,

- kapcsolattartas a JIR-rel kapcsolaiban,

- koordinélja a Betegfelvétel és betegiranyitas, valamint a Telefonkozpont mikodését.

Betegfelvétel és betegiranyitas

Feladata:

- biztositja a telefonon, online, vagy személyesen idépontot kérbk részére az eljegyzési
rendszer keretében az id6pontot a jarobeteg szakrendelésekre, szakambulancidkra és
vizsgalatokra,

- informatikai rendszerbe felviszi a jar6-, és fekvObeteg ellatasra, valamint a mentdvel
érkezd betegek felvételi adatait személyazonosité igazolvany, lakeim azonosito kértya
és a TAJ- kartya adatai alapjan,

- szitkség esetén adatmddositast végez az okmanyok alapjan,

- fekvbbeteg felvételnél a hozzatartozd nevét, elérhetdségét rogziti a medikai
rendszerben és megfeleld szamu etikettel latja el a beteget,

- betegiranyitasi feladatokat végez,

- osztalyok napi létszam jelentése alapjan naprakész létszamstatisztikat készit,

- jardbeteg egységek irasbeli kérése alapjan (e-mail) a medikai rendszerben visszavonast
végez (ellatasra nem kertilt esetek torlése), honap végén errdl kimutatast készit,

- téritéskoteles betegek koltségkalkulaciojdban, szdmlazasi folyamataban vald részvétel
a Téritési Dij szabalyzatban meghatdrozottak szerint, egyiittm(iksdés a finanszirozassal
foglalkozd kollégakkal.

- kimutatds készitése a jard, fekvd téritéskoteles  ellatasbol, valamint  a
hotelszolgaltatasbol szarmazo bevételekre vonatkozdan,
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~ adatvédelmi torvénynek megfelelden ad tdjékoztatdst a korhdzban tartézkodd
betegekrol,

- személyes megjelenés alapjan eldjegyzési idopontot ad,

- kapesolattartas a fekvibeteg osztalyokkal, ambulancidkkal,

Telefonkizpont
Feladata:

- 0-24 ordban, megszakitas nélkili munkarendben koteles biztositani a gydgyiniezet és
telephelyei kommunikaci6jat (vezetékes és mobilielefonon egyarant),

- Az alkozpont kezeldje koleles a bedrkezd hivasok fogadasat elvégezni, a kert
mellékallomést kapesolni, valamint amennyiben a belsd szabalyok lehet6vé teszik a
kért személy mobilielefonjat kapcsolni.

- A kezeld a telefonkdzpont berendezéseinek hibdja esetén azonnal intézkedik, nappali
miiszakban a csoportvezeté vagy helyettese tajékoztatasaval. Ugyeleti id6 alait a
meghibasodasrél és az intézkedésrdl — szolgaltatd értesitése - tdjékoztatja az
figyeletvezetd féorvost, az eseményt naploba rogziti. Az ligyelet atadasakor még
fennallé meghibasodas esetén tdjékoztatja a valtojat.
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Harmadik fejezet: A vArmegyei iranyitis koordinacios és feliigyeleti feladatainak intézményi
tdmogatasi rendje (Munkamegosztasi megallapodds alapjan)

. A koliségvetés pazdalkodési, illetve pénziigy-szamvitel feladatok magukba foglaljak az
intézmény gazdasagi eseményeinek és a koltségvetésének a jogszabalyok szerinti rogzitéset, és
az adatok strukturalt feldolgozasat. A teriilet része a pénztari feladatok elldtasa, az analitikak
eldallitdsa, valamint a fenntartéi szinten megfogalmazott adatszolgaltatisok teljesitése.

2. A kéltségvetés gazdélkodasi, illetve pénziigy-szamvitel feladatok tekintetében az alabbi
feladatokat az intézmény latja el:

2.1. A koltségvetéssel kapcsolatos igények irasban rogzitése és megkiildése az iranyito
varmegyei intézmény részére.

2.2. Részvétel a szoveges indokolas elkészitésében.

2.3. Koltségvetési dokumentacid aldirdsa.

2.4. Bléiranyzatok szabalyszer( felhasznalasa.

2.5. Szilkség  esetén a koltségvetésben elfogadott  eldiranyzatok modositasanak  /
atcsoportositasanak kezdeményezése.

2.6. A banki atutalasok biztositdsa érdekében az intézmény fdigazgatoja a szamla felett
rendelkezési jogot biztosit az iranyito varmegyei intézménynek.

2.7. A vevdi szamlak kidllitasdhoz, valamint a kifizetések elrendeléséhez sziikséges adatok,
informaciok, dokumentumok, bizonylatok megkiildése az iranyit6 vérmegyei
intézménynek.

2.8. A munkamegosztasi megallapoddsban rogzitett feladatok teljesitéséhez adatszolgaltatas,
informacié szolgdltatds kérése, illetve nyujtdsa a meghatarozott adattartalommal,
meghatarozott hataridében, modon és formaban.

2.9. Onallé bérgazdalkodasi jogkorrel rendelkezés, a szakmai és szakmai munkat segito
alkalmazottainak személyi juttatisok és létszdm eldirdnyzataval a munkajogi eléirasok
figyelembe vételével onallé gazdalkodas.

2.10. Az intézmény vezet6-helyettese és foglalkoztatottjai felett az egyéb munkaltato jogok
pyakorlasa, az intézkedésekrdl és dontésekrdl folyamatos tdjékoztatas adas.
2.11. A rendszeres és nem rendszeres kifizetések szamfejtéséhez sziikséges adatokrol az

eldirt hataridére, az iranyité varmegyei intézmény altal meghatdrozott formaban és
részletezett tartalommal adatszolgaltatas biztositasa.

2.12. Nyilvantartds vezetése az alkalmazottak személyi anyagairol, - létszamosszetételrol
munkakoronként.

213, Adatszolgéltatds a szamviteli, nyilvantartasi feladatok elvégzéséhez sziikséges dsszes
bizonylat megkiildésével.

2.14. Adatszolgaltatis a koltségvetési jelentések, idokozi mérlegjelentések és éves
koltségvetési beszamolok elkészitéseéhez.

25 Adatszolgéltatas a havi, negyedéves és éves adobevallasok elkészitéséhez.

2.16, Az intézmény féigazgatéja - vagy az dltala felhatalmazott - a jogszabalyok és a belsd

szabalyozd  eszkozok  eloirasait  betartva  gyakorolja kotelezettségvallalasi,
teljesitésigazolasi, valamint az utalvanyozdasi jogkort.

217, A szamvitelt, konyvvitelt, pénziigyeket, a vagyonkezelést érintd szabélyzatok
elkészitése, kiadmanyozasa.

2.18. A szakmai tevékenységgel kapcsolatos kockézatkezelési rendszer kialakitasa és
mukddtetése.

2.19. Kialakitja ¢s miikodteti a szakmai tevékenységgel kapcsolatos informacios és
kommunikacios rendszert

3. A kontrolling és finanszirozasi feladatok magukba foglaljak az egészségiigyi szolgaltatok
kontrolling és vezet6i informacids rendszerének miikodtetését, valamint a finanszirozasi
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jelentések eléallitisat, azok javitdsat. A feladatok része a kapesolattartds fenntartoval €s a
finanszirozoval,
4. A kontrolling és finanszirozasi feladatok tekintetében az alabbi feladatokat az intézmény latja
el:
4.1. A kontrolling clemzési igények meghatarozasa.
4.2. Részvétel a kontrolling elszamolasok kialakitasaban.
4.3. Kontrolling kimutatisok értelmezése, az adatok felhasznélasa a gazdalkoddsba.
4.4. Bgyedi kontrolling elemzési igények megfogalmazasa, keretek kialakitasa.
4.5, Keretgazdalkodas miikddtetése, keretek kiosztasa és rogzitése.

5. A beszerzési és kozbeszerzési feladatok magukba foglaljék a belsd (koz)beszerzési szabdlyok
megfogalmazasat, a beszerzési, kozbeszerzési igények meghatérozasat, az elj arasok
kezdeményezését, az eljarasok lebonyolitasét, a kapesolddo adminisztracios feladatok ellatasat.

6. A beszerzési és kozbeszerzési feladatok tekintetében az alabbi feladatokat az intézmény latja el:

6.1, Kozbeszerzési és beszerzési igény meghatarozdsa, eljards kezdeményezése. Az irdnyfto
varmegyei intézmény a lebonyolit6, az intézmény az ajanlatkérd, a szerzédd fél €s a
szamlakiegyenlitd valamit a teljesités igazolo. Az intézmény a kozbeszerzési eljaras soran
szakmai tdmogatast nytjt: szakmai igény meghatérozasa, birdlé bizottsgba kozbeszerzes
targya szerinti szakértelemmel rendelkezé tag delegilasa, dontéshozo testitlet esctén tag
delegalasa.

6.2.Vis maior beszerzési igény meghatérozasa, eljaras kezdeményezése és lebonyolitasa.

6.3 Keretszerzddésbol, keretmegéllapodasbol  torténé megrendelés (intézményi lehivas
kezdeményezése, megrendelés elkildése) illetve kozpontositott rendszerekbdl torténd
megrendelés amennyiben nem kdzbeszerzési eljarast igényel (kozvetlen megrendelés).

6.4, Jogszabalyi eléiras alapjan  kotelezettségvallalasainak — engedélyezésére  torténd
eldterjesztése a varosi intézmény feladata.

6.5. Kozbeszerzési és beszerzési terv elkészitése.

6.6. Az anyag, eszkdz igény régzitése, s a belsé eljarasrend szerinti megkiildése.

6.7. A raktarbdl szervezeti egységre kiadott, felhasznalhatd anyagok készletezése, tarolasa.

6.8. A konszignaciés készletekhez kapesolddd anyag felhasznalds, potlas lejelentése a szallito

felé.

6.9. Leltarfelel6stk megnevezése, részvétel a leltdrozasi folyamatban.

6.10. Dontés a selejtezendd anyagokrol és eszkozokrol.

6.11. Az intézményi gyogyszertar és  kozforgalmi  gyogyszertdr készlet  €s
raktargazdalkodasi feladatainak az ellatdsa.

6.12. A készletszintek meghatdrozasa, dontés a készletek visszapotlasarol, a megrendelési
mennyiségekrol.

6.13. Az igényelt ellatmanyok atvétele.

7. Az épiilet, gép-miiszer iizemeltetés, javitds és nyilvéantartas széles feladatrendszert foglal magaba,
amibe beleértjiik a miszaki iizemeltetés, zold felillet gondozas, portaszolgalat €s parkolas,
energetikai és ingatlan fejlesztési, valamint vagyonvédelmi feladatokat.

8. Az épiilet, gép-miiszer lizemeltetési, javitdsi ¢s nyilvantartasi feladatok tekintetében az alabbi
feladatokat az intézmény latja el:
8.1. Igények, problémak jelzése az irdnyitd varmegyei intézmény részére.
8.2. Az irényitd varmegyei intézmény kérésére részvétel bizonyos beszerzések, megrendelések
elSkészitésében, illetve a feladatok ellendrzésében, a teljesitések igazoldsaban.
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8.3. Kiilonleges jogrend, veszélyhelyzet, kataszirOfahelyzet esetén, amennyiben az iranyito
varmegyei intézményi tizemeltetés részben vagy teljesen nem tudja ellami feladatait és azt
mas intézmény nem veszi at, az intézmény Snalloan intézkedhet,

8.4. A beruhazasok, felijitdsok soran az intézmény orvosszakmai vezetése az egeészségligyi
szakellatdsokat tervezetten az irdnyitd varmegyei beruhdzasi irdnyftashoz igazitja.

9. A szallitasi feladatok magukba foglaljdk az egészségiigyi szolgaltatok altal sajat gépjarmiivel
elldtott személy-, beteg- ¢és aruszallitasi feladatokat, valamint a kiilsé partner dltal végzett
rendszeres szallitisi szolgaltatdsokat. A feladat része a gépjarmipark {izemeltetése, s az
adminisziracios feladatok ellatasa. A gépjarmiipark lizemeltetése magéaba foglalja a jarmiipark
karbantartasat, cseréjét, az id6szakos miiszaki vizsgaztatds garancialis hibajavitas, izemanyag
és kenbanyag utanpotids biztositasat, a gépjarmiivek apoldsat, a flottamenedzsment feladatok
elldtasat.

10. A szallitasi feladatok tekintetében az alabbi feladatokat az intézmény latja el:

10.1. A szallitdsi igények idoszakos megtervezeése.
10.2. Az eseti szallitasi igények bejelentése.
10.3. A személyes hasznalatra atvett gépjarmiivekhez kapesolddé adminisztracio ellatasa.

11. Az opcionalis feladatok korébe azon feladatok tartoznak, ahol az intézménynek az irdnyito
varmegyei intézménnyel megallapodva egyedi dontési joga van arrol, hogy a feladat atkeriil-e
varmegyei ellatasba, vagy megmarad vérosi feladatellatasban.

12. Az opciondlis feladatok tekintetében az alabbi feladatokat az intézmény ltja el:

12.1. Sterilizalds

12.2. Elelmezés

12.3. Textilgazdalkodas

12.4. A sajat hataskérben lefolytatott kdzbeszerzésekhez tartozé szerz6dés eldkésziiés és
azok megkttésének feladatait
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Negyedik fejezet: Az intézmény miikodési szabalyai
I. Intézményi szintii bels6é szabalyozas

1. A jogszabalyokban meghatérozott, valamint az alapité vagy fenntarto altal eloirt belsé
szabélyzatok  elkészittetésér6l a  foigazgaté  gondoskodik —a kozépiranyité — szerv
irAnymutatasainak megfeleléen.

2. A szabélyzatok tervezetét egyeztetni kell a szabélyzat tArgya szerint érintett valamennyi vezetd-
helyettessel, akik gondoskodnak arrél, hogy az iranyitasuk alatt allo szervezeti egységek a
szabalyzatok tervezetérdl véleményt mondhassanak.

3. A belsd szabalyzatok — ha jogszabaly mésként nem rendelkezik — a foigazgato jovahagyéasat
kovetden valnak érvényessé és hatalyossa. ‘

4. Minden szabélyzatot, amely az Intézmény szolgéltatasait igénybe vevékre, illetve az Intézmény
teriiletén tartézkodokra is rendelkezést tartalmaz, valamennyi érintett szamara hozzaférhetove
és megismerhetové kell tenni.

I A szervezeti egységek miikddési rendje

1. Valamennyi szervezeti egységnek rendelkeznie kell miikédési renddel. A szervezeti egység
miikodési rendjének megalkotésaért és karbantartdsaért a szervezeti egység vezetbje tartozik
felelosséggel.

2. Az egyes szervezeti egységek mitkddési rendje tartalmazza az adott szervezeli egység:
2.1. munkarendjét és tigyeleti rendjét,
2.2. részletes feladatait,
2.3. a szervezeti egység vezetdi struktirajat, a vezetdk ¢és a dolgozok helyettesitésének rendjét,
2.4. a miikddésével kapesolatos, jogszabaly altal eldirt részletszabalyokat,
2.5. a munkafolyamat leirasokat, valamint az ellendrzési nyomvonalakat.

3. A miikodési rend jovéhagyasat kovetden a szervezeti egység vezetdje gondoskodik a dolgozok
munkakori leirasanak elkészitésérsl, médositasardl és a dolgozo részére torténd atadasarol.

1. Az intézményen beliili kommunikaciés forumok szabalyai

Az Intézményben mitkddé kommunikacios forumok mitkddési szabalyait és feladatait az SZMSZ 4.
szamu melléklete tartalmazza.

IV. A kozremiitkédék intézményen beliili mitkodésének, kapesolatrendszerének rendje

Az intézmény a milkodési engedélyében szerepld egészségiigyi szolgaltatasok teljesités¢hez mas
egészségiigyi szolgaltatd kozremiikodését veheti igénybe, erre irdnyulo szerzédés alapjan. Ha az
intézmény az altala nydGjtott szolgaltatasok teljesités¢hez mas egészségiigyi  szolgaltatd
kozremiikodését  vesz  igénybe, a  kozrem(kodd  intézményen  beliili  miikddéscre,
kapcsolatrendszerére az SZMSZ 5. sz. mellékletében foglaltak iranyadok.
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V. A betegjogok biztositasa

i. A betegelldtis sordn a betegek szdmara biztositani kell, hogy jogszabalyban meghatarozott
jogaik maradéktalanul érvényesiiljenek. E korben biztositandé jogok az alabbiak:

1.1. az egészségiigyi ellatashoz valo jog,
1.2. az emberi méltésaghoz valé jog,
1.3. a kapcsolattartas joga,

1.4. az intézmény elhagyasanak joga,
1.5. a tajékoztatashoz valo jog,

1.6. az durendelkezéshez vald jog,

1.7. az egészségiigyi dokumentécio megismerésének joga,
1.8. az orvosi titoktartishoz vald jog,
1.9. a beteg panasztételi joga.

2. A beteg az egészségiigyi szolgaltatds igénybevételekor kételes a jogszabalyban eléirt modon £
kotelezettségeinek eleget tenni, igy: '

2.1. a vonatkoz6 jogszabalyokat és intézményi rendet tiszteletben tartani,

2.2. a jogszabalyban eldirt modon egészségiigyi ellatasa tekintetében relevans kortilményekrol
tajékoztatast adni,

2.3. a gyogykezelésével kapcsolatosan kapott rendelkezéseket betartani,

2.4. az intézmény hazirendjét betartani,

2.5, az eldirt téritési dijat megfizetni,

2.6. jogszabalyban el6irt személyes adatait hitelt érdemli6en igazolni.

3. A beteg és hozzatartozéi jogaik gyakorldsa sordn kotelesek tiszteletben tartani mas betegek
jogait, a beteg és hozzatartozoi jogainak gyakorldsa nem sértheti az egészségligyi dolgozdknak
torvényben foglalt jogait.

4. A betegjogok gyakorldsanak modjat az Intézmény Hazirendje szabalyozza.

VI. Az egészségiigyi dokumenticio vezetésének rendje

I. Egészségiigyi dokumentdcionak mindsiil minden, a beteg ellatdsa soran keletkezett irat, lelet,
képalkoté diagnosztikai eljérds soran késziilt felvétel.

2. Az egészségigyi dokumentacio vezetésének rendjét az SZMSZ 6. szamu melléklete hatarozza
meg.

VII. Az intézményi varélista, betegfogadasi lista vezetésének rendje

1. Az intézményben az intézményi vérolista vezetéséért, valamint a betegfogadasi listat vezetd
személyt a foigazgatd jeloli ki,

2. A varélista, betegfogadasi lista vezetésének rendjét az SZMSZ 7. szamu melléklete rendezl.
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3. A véardlistara torténd betegfelvétellel kapesolatos feladatok elldtdsara — az intézményi vardlisia
vezetéséért felelds személyen tul — az SZMSZ-ben mas személyek is kijelolhetdek.

VIIL. A fekvibeteg-szakellatds eljarasrendje
1. Az intézmény a fekvibeteg-szakellatas eljarasrendjét belsé szabalyzatban alkotja meg.

2. A Magyarorszag teriiletén tartozkods, egészségiigyi szolgaltatisra a tdrsadalombiztositas
keretében nem jogosult személyek egészségiigyi ellatdsanak, valamint az egészségligyi .
szolgaltatas biztositasara kotott megallapodds egyes szabalyairol szélé 28/2020. (VIIL 19.) "
EMMI rendelet 2. § (6) bekezdése szerinti eljardsrendet az SZMSZ 8. szamu melléklete
tartalimazza.

1X. A jarébeteg-szakellitas eljdrisrendje

Az intézmény a jarobeteg-szakellatas eljarasrendjét belsoé szabalyzatban alkotja meg.

X. A betegellitas biztonsagat fokozé betegazonosiié rendszer mikddtetése

A betegazonositasra vonatkozd részletes rendelkezéseket az intézmény Betegazonositd rendszer
szabdlyzata tartalmazza, amely az SZMSZ 9. szami mellékletét képezi.

X1. A téritési dij ellenében igénybe vehetd egészségiigyi szolgaltatasokra vonatkozo szabalyok

A Magyarorszag teriiletén tartozkodo, egészségligyi szolgaltatasra a tarsadalombiztositas keretében
nem jogosult személyek, a nem biztositottak ellatasénak, tovabba a biztositottak altal is csak téritéssel
igénybe vehetd egészségiigyi szolgaltatasok részletesen kidolgozott szabalyait az intézmény Téritési
Dijszabalyzata tartalmazza.

Xil. Az intézményi panaszkezelés szabdlyozasa

Az intézmény tevékenységével kapcsolatosan benyujtott panaszok lgyintézése az intézmény
Panaszkezelési Szabélyzata szerint torténik,
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Zaré rendelkezések

1. Az SZMSZ a Dél-pesti Centrumkorhaz - Orszagos Hematoldgiai és Infektologiai Intézet iranyito
varmegyei intézmény — mint az intézmény fenntartéi jogai gyakorlasara kijelolt szerv —
jovahagyasaval 1ép hatalyba.

2. Az SZMSZ folyamatos karbantartasarol a fOigazgatlo, illetve az altala kijelolt személyek
gondoskodnak.

3. Az SZMSZ kett6 eredeti példanyban késziil, amelynek egyik példanyat az intézmény
foigazgatosagan, a masik példanyat az iranyité varmegyei intézménynél kell megoérizni, f6bb
rendelkezéseit az érintettekkel munkaértekezleteken kell ismertetni. '

4. A hatalyos SZMSZ elérhetdségét a hatalybalépést kovetoen a belsé informatikai halézaton is
biztositani kell.

5. Az SZMSZ ismerete minden dolgozd munkakori kitelessége, ezért az adott belsd szervezeti
egység vezetdje koteles a szabalyzatba az allandd betekintés jogat a dolgozoknak biztositani.

6. A jelen SZMSZ mddositas hatalyba lépésével egyidejiileg a 2025. aprilis 10. napjan jovahagyott
SZMSZ hatalyat veszti.
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Mellékletek

Az intézmény szervezeti felépitése

Az intézmény helyettesitési rendje

Az intézmény miikodését segito testiiletek, szervezetek és bizottsagok miikodési szabalyai
és feladatai

Intézményben miikodtetett kommunikiacios forumok miikodési szabalyai és feladatai
Kézremiikédok intézményen beliili miikodésének, kapcsolatrendszerének rendje
Egészségiigyi dokumenticié vezetésének rendje

Virolista, betegbefogadasi lista vezetésének rendje

o A S e

Az egészségiigyi szolgaltatis biztositasdra kotott megallapodas egyes szabalyairol szolé
28/2020. (VIIL. 19.) EMMI rendelet 2. § (6) bekezdése szerinti, a tdrsadalombiztositas
keretében nem jogosult személyek egészségiigyi ellatasanak eljardsrendje

9. Intézményi Betegazonosité Rendszer szabalyzata
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. szamu melléklet

Vezetd-helyettesek helyettesitési rendje, valamint 2 munkakéri leirasuk

Helyettesitendé személy

A helyettesitésre kijelolt személy

akadalyoztatas
illetve tavollét esetén

betioltetlen allds esetén

Foigazgato

orvosigazgatd, a foigazgato és
az orvosigazgato) egyiittes
tavolléte esetén az orvos-

igazgatd dltalanos helyettese

orvosigazgatod

Orvos igazgatd

az orvosigazgat6 altalanos
helyettese

orvosigazgato altalanos
helyettese, vagy a foigazgatd
altal irasban meghatalmazott,

megleleld végzettségpel

rendelkezé munkavallalo

Apolasi ipazgato

apolasi igazgatd altalanos
helyettese

apolasi igazgato altalanos
helyettese, vagy a féigazgato
altal irasban meghatalmazott,

megfeleld végzettséggel

rendelkez6 munkavallalé

2025,




3. szamu melléklet

Szervezetek és bizottsagok miikédési szabalyai és feladatai

Altaldnos eljdrdsi szabdlyok

A fdigazgatd egyes szakmai kérdések véleményezéséhez, szakmai allaspontok
kialakitdsahoz, palyazatok elékészitéséhez, elbirdlasahoz, etikai {igyekben
allasfoglalasokhoz allandd és ideiglenes (sziikség szerint mikddd) bizottsagokat (a
tovabbiakban Bizottsag) hoz, illetve hozhat 1étre.

A Bizottsagok javaslattevd, véleményezd testiiletként miikodnek, a féigazgato felé
ajanlasokat, javaslatokat fogalmaznak meg.

Az allandd bizottsagok mikddésének szabalyait a testiilet altal elfogadott Szervezeti és
Miikddési Rend (a tovabbiakban tigyrend) hatdrozza meg;:

- a Bizottsdgok mikodése fenntartasarol a gyogyintézet gondoskodik.

- a Bizottsagok kidolgozzak részletes ligyrendjiiket.

- az iilések nyilvanosak, a Bizottsagot (amennyiben a targyalt tigyre vonatkozd
jogszabalyok egyéb ok miatt nem irjak eld) titoktartasi kotelezettség intézeti
dolgozo felé nem terheli.

- a Bizottsdg minden hozzakeriild tigyben az elvarhato etikai szabalyoknak
megfelelden jar el.

- a Bizottsag feladatkirében eldkésziti a gyogyintézet dontéseit, kiilén foigazgatoi
felkérés esetén szervezi és ellendrzi a dontések végrehajtasat.

Ha a Bizottsag sajat hataskorében barmely osztaly tevékenységében a gydgyintézet
allaspontjatol, céljaitol valo eltérést észlel, koteles ezt a foigazgato felé jelezni.

A Bizottsdgok iiléseikre meghivni kotelesek a kiilon, bizottsdgonként megjelolt
vezetOket. A Bizottsag elnoke, vagy tag javaslata alapjan az iilést &sszehivo elnok
meghivhat barmely, gyogyintézeten beliili szakértot. Gyogyintézeten kiviili szakértd
meghivésa (tekintettel a kiilonb6z6 titoktartasi €s személyiségi jogvédelmi szabalyokra)
csak a f6igazgatd eldzetes irasbeli engedélye alapjan lehetséges.

A Bizottsag iiléseirdl a foigazgatot az orvosigazgatdt, az apolasi igazgatot és a Dél-pesti
Centrumkorhaz - Orszagos Hematologiai és Infektologiai Intézet Budapesti Jahn Ferenc
Dél-pesti Korhaz és Rendelbintézet gazdalkodasaért felelos pénziigyi és szamviteli
csoportvezetdjét értesiteni kell.

A bizottsag iiléseit éves terv alapjan, az tigyrendben meghatarozott gyakorisaggal tartja.
A Bizottsag dsszehivasardl az elndk gondoskodik.

A bizottsag iilésérol jegyzokonyv készil. A jegyzokonyv elkészitéséért a Bizottsag
elnoke felelds. Az elndk hitelesiti a jegyzokonyvet, és egy példanyt a féigazgato részére
eljuttat.
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A Bizottsdg szervezeli felépitése

A testiilet tagjait a foigazgaté jeldli ki. F6 szabalyként, a Bizottsagban résztvevé tagokat
az osszeférhetetlenségi szabalyokra is figyelemmel, a vizsgilat targya szerint
szakmailag illetékes, valamint a szakfeladat ellatasa tekintetében - a szervezeti egység
keretében foglalkoztatottak létszamat alapul véve - jelentds nagysaginak mindsiild
szervezeti egységek, megfelelé szakképesitéssel és gyakorlattal rendelkezd szakeértoi
koziil kell kijelsIni annak érdekében, hogy gyogyintézeti szinten a szakmaisag, valamint
az aranyossag elve érvényesiiljon.

A testiilet elsé iilésén, amennyiben a féigazgatd kiilon nem bizta meg, maga valasztja
meg elndkét, aki képviseli a testilletet mind a gyogyintézet €s szervei, illetve a
tulajdonos és annak képvisel6je, valamint kiilsé szervek irdnyéba.

A Bizottsag iiléseinek &sszehivasa, az iilések vezetése a Bizottsag elnokének feladata.
Amennyiben a tagok véleménye szerint a Bizottsdg miikodéséhez titkar felkérése
sziikséges, tagjaik koziil titkar valaszthato.

Amennyiben a Bizottsag tigyrendje kifejezett rendelkezést nem tartalmaz, az ilés
hatarozatképes, amennyiben a taglétszam fele +1 f6 jelen van. Szavazategyenloség
esetén az elnok szavazata dont.

Kiildnvéleményt barmely szavazati-, vagy tandcskozasi joggal rendelkez6 tag csatolhat.

Amennyiben a Bizottsag 4llaspontjat szavazassal kivanja eldonteni, a bizottsag tagjain
kiviil a kiilsn megjelent gydgyintézeti vezetdknek és kiilsé szakértéknek szavazati joga
nincs. A szavazati joggal nem rendelkezé gyogyintézeti vezetok, vagy kiils6 szakértk
esetleges eltérd véleményét, a Bizottsig — a lefolytatott szavazast kovetben — a
Bizottsagi hatdrozathoz csatolni kiteles. A Bizottsag, a hatarozatdban foglaltak szerinti
allaspontjarol, 5 munkanapon beliil irasbeli jelentést kételes eljuttatni a foigazgato
részére.

Etikai Bizotisdg
Alland6 bizottsag.
Miikodésének alapja az Eiitv.

Létrehozasat, miikodését a korhazi etikai bizottsgokrdl szolo 14/1998. (XI1.11.) EiiM.
rendelet részletesen szabalyozza.

A Korhazi Etikai Bizottsag” eljar a hataskorébe utalt gyogyintézet etikai tigyekben,
kezdeményezheti nem gyogyintézeti etikai eljards lefolytatasét, tovabba javaslatot tehet
fegyelmi és kartéritési felel0sségre-vonasra.

Az Etikai bizottsag létrehozasa, létszamanak meghatérozasa az orvosigazgato feladata.
A Bizottsg tagjainak megbizatdsa négy éves idotartamra szol. A tagok a bizottsagban
végezett munkéjukat munkakori feladataik mellett latjak el.

A Bizottsag tagjai sorabol elnokot valaszt.

A Bizottsagnak nem lehet tagja az orvosigazgato, illetve a Feliigyeld Tandcs tagja. Az
tigyek elbirdlasaban a Bizottsdg tagjai koziil nem vehet részt olyan személy, akitél
elfogulatlan allasfoglalas nem vérhato el.
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Feladatai:

a) a gyogyintézeten beliil felmeriil§ etikai tigyben valo allasfoglalas,

b) a betegjogok érvényesitésében valo kozremiikddes,

¢) a szerv- és szovetatiiltetés az egészségiigyi torvényben szabalyozott kivételes
eseteiben a jovahagyas megadasa,

d) az orvosszakmai ellatds keretében felmeriilt silyosabb szakmai mulasztasok
belsé kivizsgalasa (ezen beliil kiiléndsen a jogszabalyok, szakmai eléirasok és
protokollok, belsé szabalyzatok, dokumentacios fegyelem salyos megsértése,
sulyosan etikatlan magatartasok, tajékoztatasi kitelezettség stlyos megsértése).
Az eljards sordn a bizottsig kotelessége a mulasztas feltérdsa, silyossaganak
megitélése, valamint javaslattétel a foigazgato, az orvosigazgato, illetoleg
szilkség estén az irdnyito megyei intézmény irdnyaba, az alkalmazandd
feleldsségre vonas és annak mértéke vonatkozasaban, mely magéaba foglalja a
munkajogi személyi- és a kartéritési (a munkaéltato szaméra felmeriilt vagyoni és
nem vagyoni kar figyelembe vételével) feleldsség mértékének megallapitasat is.
Ezen targykorben az Etikai Bizottsag a foigazgato, az orvosigazgatd, a Szakmai
Vezetd Testillet elndke és tagjai, valamint a szakmai osztalyok vezetSinek
felkérése alapjan, kiteles az eljarast a felkéréstdl szamitott 30 napon belil
lefolytatni, 6t f8s, szakmailag kompetens vizsgalé testiilet felallitasaval. Az
eljéras keretében a Bizottsag koteles az érintett orvost/szakdolgozot €s a relevans
informéciokkal bird dolgozokat meghallgatni és a meghozott déntésérdl a dontés
altal kozvetleniil érintetteket tajékoztatni, akik véleményt fiizhetnek a
megallapitisokhoz. Az Etikai Bizottsag dontésétol szdmitott 15 napon beliil, a
f8igazgato koteles allast foglalni a bizottsag altal javasolt szankcio, vagy egyeb
intézkedés alkalmazasat illetden és szilkség esetén felterjeszteni azt az iranyito
megyei intézmény f6igazgatoja irdnyaba.

e) amit jelen dokumentum a bizottsag hatdskorébe utal,

f) mindazon szakmai- etikai vonzatu eljarasok, vizsgalatok lefolytatasa, amire a
féigazgato, vagy az orvosigazgatd felkeéri.

Tagjait a gyogyintézet vezetése kéri fel azzal, hogy a bizottsag Osszetétele biztositsa a
bizottsag elé keriild iigyek sokoldalti (orvosi, pszichologiai, jogi, vallasi stb.)
megitélését.

Miikédési rend alapjan végzi tevékenységét. Szitkség szerint, de évente legalabb négy
alkalommal iilésezik.

Intézeti Kutatdsi Etikai Bizottsig (IKEB)
Allandé bizottsag.

Az IKEB létrehozésa, létszaméanak meghatérozdsa a gyogyintézet foigazgatdjanak a
feladata.
Tagjait a foigazgatd 5 éves iddtartamra bizza meg a hatalyos jogszabélyban eloirtaknak
megfelelden. A tagok a bizottsdgban végezett munkéjukat munkakori feladataik mellett
latjak el.
Miikodésének részletes szabélyait az iigyrendje, valamint a gyogyintézeti klinikai

kutatasok rendjét tartalmazo belsd szabalyzat tartalmazza. A gyogyintézet Tudomanyos
Bizottsaga részeként latja el feladatait.
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Feladatai:

a) az orvostudoményi kutatdsok, ezen beliil kiilondsen a vizsgalati készitmények
tekintetében a vizsgalati alanyok jogainak, biztonsaganak védelme, a személyi €s
targyi feltételek meglétének felmérése, folyamatos ellendrzése, a gydgyintézeti
befogadashoz sziikséges nyilatkozatok megtétele,

b) panasszal fordulhat az OKFO-hoz, ha megitélése szerint az orvostudoményi
kutatast, vagy klinikai vizsgalatot az engedélyben, illetve a vizsgalati tervben
eléirtaktol eltérden folytatjak a vizsgalatot végzok.

¢) észrevételeit az engedélyezett orvostudomanyi kutatas, vagy klinikai vizsgalat
alatt a vizsgalatvezetével és a fdigazgatoval is koz6lheti, valamint észrevételt
megkiildheti az ETT-TUKEB-nek,

d) figyelemmel kiséri, hogy a vizsgalatban résztvevok kivalasztasanak modja,
beleegyezé nyilatkozata megfelel-e a szakhatosagi engedélynek,

e) a vizsgalatban résztvevék személyes adatai kezelésénél jogszeriien jérnak-e el

f) feliigyeli, hogy cselekviképtelen vagy korlatozottan cselekvéképes személy
bevonasaval végzett klinikai vizsgdlat esetén az Eiitv. 159. §-anak (4) és (5)
bekezdésében, valamint az emberen végzett orvostudomanyi kutatasokrol szolo
23/2002. (V. 9.) EiiM. rendeletben leirtak maradéktalanul megval6sulnak-e.

Az IKEB a klinikai vizsgalatokkal kapcsolatban szakmai-etikai véleményt nem adhat
ki.

Tudomdnyos Bizotisdg
Allandé bizottsag.

Tagjai képviselik a gydgyintézet orvos-szakmai, apolas-szakmai teriileteit. A tagok a
bizottsagban végezett munkajukat munkakori feladataik mellett latjak el.

A Bizottsag Elnokét az elndki funkeid betdltésére a foigazgatd bizza meg.

Orvos-tagjait szintén a féigazgaté bizza meg két éves idotartamra a Szakmai Vezetd
Testiilet, az Orvosi Kamara illetékes vezet6je és az orvosigazgaté véleménye alapjan.
Szempontként figyelembe veendd, hogy lehetdség szerint a Bizottsag tagjainak legalabb
kétharmada rendelkezzen tudoményos fokozattal.

Szakdolgozé tagjait az apoldsi igazgatd bizza meg a fondvéri kar véleménye nyoman.

Célja a tudomanyos tevékenység igényének felkeltése, a tudomanyos tevékenység
folyamatossaganak elésegitése, a tudoményos tevékenység feltételeinek javitasa, a
tudoményos tevékenység eredményeinek ismertetése és elismertetése, a szakmai
tovabbképzések szervezése és eldsegitése.

Miikodési rend alapjan végzi tevékenységeét.

Osszehangolja a gyogyintézetben folyd tudomanyos kutaté tevékenységet, szervezi a
py6gyintézet belsd tudomanyos és szakmai tovabbképzd rendezvényeit, javaslatot tesz
a szakmai folyoiratok megrendelésére.
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Fébb feladatai:

a)
b)

c)

d)
e)

g)

h)

1))
k)

segiti, tiamogatja a tudoményos fokozatot szerzék munkéjat €s tevékenyseget,
figyelemmel kiséri a gydgyintézettel egyiittmiikdd6 Alapitvany(ok) oktatasi céla
bevételeinek felhasznalasat,

feliigyeli az orvos-biologiai kutatasokat és a gyogyintézeti tudomanyos
vizsgalatokat,

részt vesz a mindségfejlesztés teriiletét érintd koordinalasban és ellendrzésben,
véleményezi a gyogyintézet tudomanyos munkajanak helyzetét, javaslatot tesz
ennek tovabbfejlesztésére, dsszehangolja a gyogyintézetben folyd tudomanyos
tevékenységet,

szervezi a gyogyintézet tudomanyos rendezvényeit, szakmai tovabbképz6
eldadasait, a klinikopathologiai konferencidkat, elétérbe helyezve a folyamatos
tovabbképzéshez sziikséges pontszerzd képzéseket, e tevékenységeiben
tamaszkodik az Orvosi Kamara bizottsagaira,

figyelemmel kiséri a gyogyintézet dolgozdinak tudomanyos dolgozatait,
eldadasait, a gyogyintézet altal meghirdetett palyazatokra beérkezett tudomanyos
dolgozatokat elbirélja,

figyelemmel kiséri az orvosok, gyogyszerészek, szakdolgozdk tovabbképzését,
szakmai fejlédését, kiilonss figyelemmel a szakmai minimumfeliételek
képesitési kovetelményeinek gyogyintézeti (teljesitésére, a szakdolgozok
tovabbképzéseit, eldadasait,

javaslatot tesz a tudoményos munka feltételeinek megteremtésére,

koordinélja az orvosok, gyogyszerészek és klinikai szakpszichologusok ,,Nem
iskolarendszerti képzés” keretén beliil igénybe vehetd tAmogatésait,

véleményezi a gyogyintézet altal benytjtésra tervezett azon palyazatok anyagat,
amelyek tartalmuk szerint a gydgyintézet tudomanyos kutaté tevékenységgel
dsszhangban vannak,.

javaslatot tesz a hataskorébe tartozd timogatdsok utalvanyozasara,

a tamogatasokrél nyilvintartist vezet, és évente beszdmolojelentést készit a
foigazgato részére,

nyilvantartja a gyogyintézetben folyd — engedélyhez kotott klinikofarmakoldgiai
— tudoméanyos és mas engedélyezett, ill. befejezett kutatasokat,

az Ujonnan indulé kutatdsokat, azok el6zetes terveit, részeredményeit
véleményezi, és javaslatot tesz a figazgatonak az engedélyezésre,

az osztalyokon foly6 kutatasokrol évente dsszefoglalo jelentést készit,
kapcsolatot tart a kérhazak, egyetemek, intézetek tudoményos bizottsagaival, az
egyetemekkel, a korhazi oktatast érinté kérdésekben,

a gyogyintézet tudoményos munkéjaval kapcsolatos, a foigazgato,
orvosigazgatd, a Dél-pesti Centrumkorhaz - Orszdgos Hematologiai és
Infektologiai Intézet Budapesti Jahn Ferenc Dél-pesti Korhaz és Rendeléintézet
gazdalkodéasaért felelds pénziigyi és szamviteli csoportvezetd altal a bizottsag elé
utalt feladatokat, kérdéseket megvitatja

véleményezi a gyogyintézet strukturalis atalakitdsanak terveit

véleményezi a konyvtari folydirat- és konyvbeszerzést

utasitast adhat a Konyvtar, valamint a rendezvénytechnika keretében
tevékenységet ellaté dolgozok részére, a tudomdnyos {ilések hatékony
megszervezese céljabol

évente jelentést tesz a gyogyintézet tudomanyos munkardl
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Miiszeriigyi bizotisdig

Allandé bizottsag.

Tagjait a f6igazgatd bizza meg, az orvosigazgato, az apolasi igazgat6 és a Dél-pesti
Centrumkérhaz - Orszagos Hematologiai és Infektoldgiai Intézet Budapesti Jahn Ferenc
Dél-pesti Kérhaz és Rendeldintézet gazdalkodasaért felelos pénziigyi és szamviteli
csoportvezetét véleményének figyelembe vételével. A tagok a bizottsagban végezett
munkajukat munkakori feladataik mellett végzik. A megbizas két évre szdl. Allandé
tagja (és egyben a bizottsag titkdra) a Koordinacios Csoport vezetdje.

Feladata:

a)

a gyogyintézeti fejlesztések, beruhdzasok, miiszerbeszerzések prioritasi sorrendbe
4llitasa és évek szerinti besorolasa, a prioritds szempontjait sajat tigyrendiikon beliil
is meghatarozzék, vezetd szempontok: minimumrendelet éltal eldirt targyi
feltételek biztositdsa, amortizaciés fok, szakmai termelékenység, szakmai
sziikséglet.

b) javaslatot tesz a fdigazgatonak a hataskorébe tartozo teriileteken az indokolt

©)
d)

€)

f)

g)

valtoztatasokra, fejlesztésekre, Uj beszerzésekre, selejtezésre.

altalanos igényfelmérés

folyamatosan ellendrzi a gydgyintézet fejlesztéseinek, beruhdzasi munkalatainak
allasat,

sziikség szerint és kiilon erre iranyulo (foigazgatotol és/vagy a Dél-pesti
Centrumkdrhéz - Orszagos Hematologiai és Infektoldgiai Intézet Budapesti Jahn
Ferenc Dél-pesti Korhaz és Rendeléintézet gazdalkodaséért felelds pénziigyi €s
szamviteli csoportvezet6tdl szdrmazo) felkérés alapjan a miszer megvételének
teljes el6készitése megfeleld jogszabdlyok szerint (pld. versenytargyalas
elokészitése),

az ) miiszer tizembe helyezésének kiilon felkérés (Id. el6z6 pont) szerinti
ellendrzése.

rovid, kozép- és hosszutavh felmérés: a Bizottsag a gyogyintézet miiszerigényeirdl
az azonnali, a rovidtavi, hosszu-tavi sziikségesség, szakmai fejlesztési igények,
tovabba az allami kotelezettségek okan eldzetes tervet készit.

A bizottsag sziikség szerint, de minimum negyedévente iilésezik.

Gydgyszerterdapids Bizotisdg

Alland6 bizottsag.

Tagjait a féigazgato bizza meg, a Szakmai Vezet6 Testiilet javaslata alapjan, harom éves
idétartamra, akik a bizottsagban végezett munkajukat munkakéri feladataik mellett
veégzik.

Fobb feladatai:

a) a korszerti, gazdasigos gyogyszerterapids eljardsok intézetben (orténo

érvényesitésének elésegitése, vizsgalata, javaslat a protokollok modositdsara

b) figyelemmel kiséri a gyogyintézetben folyo gyogyszerterdpias tevékenyscget,
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¢) javaslatot tesz a felmeriild szakmai problémak megoldasédra, idecrtve a tovabbi
véleményalkotashoz sziikséges kiilsé  kapcsolattatas munkamodszerének
felvétését is,

d) ésszefoglalé kimutatasok alapjan a gyogyszergazdalkodas elemzése, javaslatot
tesz az esetleges hidnyossagok kikiiszobélésére és az indokolatlannak minésitett
beszerzések és felhasznalasok cstkkentésére;

e) a gyogyszerek rendelésére és kiadasara vonatkozd rendelkezések betartatasanak
ellenorzése,

f) az 0] gyogyszerek forgalomba hozatalara is figyelemmel javaslatot tesz a
pyogyintézet gyogyszerkészletének osszetételére, valamint

g) ellendrzi a gyogyintézet gyogyszerelldtassal kapesolatos mindségiranyitasi
feladatait, a szolgaltatasok mindségét és az esetleges hidnyossagok esetén
javaslatot tesz azok megsziintetésére.

h) elkésziti és aktualizélja a gyogyintézeti gydgyszerlistat

i) ellenérzi és javaslatot tesz a gyogyszerek helyettesithetoségérol, a generikus
gyoOgyszerek hasznalatat.

i) az antibiotikum és egyéb, a bizottsag éltal kijelolt nagyértéki gyogyszerek
felhasznalasa, ill. a felhasznalas engedélyezése iranyelveinek kidolgozésa,

k) agyogyszergazdalkodas rendszeres elemzése.

A Bizottsag negyedévente iilésezik.

Antibiotikum Terdpids Albizotisag
A Gyb6gyszerterapids Bizottsag albizottsagaként miikodik.

Tagjait a foigazgato bizza meg harom éves idotartamra. A tagok a bizottsagban végezett
munkajukat munkakori feladataik mellett latjak el.

A bizottsag iilésére allandd meghivott a Gyogyszerterapias Bizottsdg elndke és titkara.
Feladata:

a) a gyogyintézet antibiotikum politikajanak kialakitdsa, feliigyelete,

b) az antibiotikum kezelés és profilaxis szakmai protokolljai betartasanak
ellen6rzése,

¢) az antibiotikus alkalmazésaval kapcsolatos koltségelemzések végzése,

d) eldsegiti a gyogyintézeti infekciokontroll tevékenység sikeres miikodését,

e) a gyogyintézeti szintli tovabbképzések szervezése.

Infekciokoniroll Bizotisdag
Allandé bizottsag.

Az infekcié kontroll a gyogyintézeti betegek és személyzet nosocomidlis (a
gybgyintézettel ~ kapcsolatos, — gyogyintézeti  eredetti) fertdzésekkel  szembeni
védelmének biztositasara szolgdld rendszer, amely a megel6zés kiilonbozd teriiletein
hasznalatos modszerek széles korét alkalmazza.

Létrehozasa és mitkodésének célia a nosocomialis fertézések surveillancenak,
antibiotikum politikajanak kézbentartdsa, ¢ tevékenység koordinalasa, segitése,
képviselete a betegellatd intézetek vezetésénél. Folyamatosan értékeli a gyogyintézeti
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iatrogén fertézéseket, adatot gy(jt és javaslatot tesz az adatszolgiltatas végzésére,
valamint a tapasztalati adatok alapjén kezdeményezi az iatrogén fertézések elkeriilése
érdekében  teendé  intézkedéseket a  korhazhigiénés szervezeti  egységgel
kozremiikodve.

Tagjait a foigazgaté bizza meg két éves id6tartamra. A tagok:

- amanualis betegellato osztalyok féorvosai koziil,

- aPatologiai Osztaly osztalyvezetd foorvosa, 4

- aKozponti Labor vezetdje,,

- azintézeti fogyogyszerész,

- a Kérhazhigiénikus foorvos vagy annak megbizottja,

- infektologus szakértd,

- a Dél-pesti Centrumkorhdz - Orszagos Hematologiai €s Infektologiai Intézet
Budapesti Jahn Ferenc Dél-pesti Korhaz és Rendeldintézet gazdalkodasaért felelds
pénziigyi és szamviteli csoportvezetdje,

- az apolasi igazgato,

- az orvosigazgato,

- az Antibiotikum Terapias Bizottsag elndke.

A tagok a bizottsagban végezett munkdajukat munkakori feladataik mellett latjak el.

Elnoke a f6igazgatd, akit tavollétében vagy akadalyoztatésa esetén az elnoki
funkci6jaban az orvosigazgaté helyettesit. Titkdra a higiénikus foorvos.

Alland6 meghivott a Nemzeti Népegészségiigyi ¢és Gyogyszerészeti Kozpont
Jarvanyiigyi és Infekcidkontroll Féosztélya altal delegalt epidemiologus.

A Bizottsag havonta iilésezik, igény esetén barmikor dsszehivhato az elnok altal.

Onkolégiai Bizolisdg |

Tagjait a f8igazgaté bizza meg két éves id6tartamra. Munkdjét az orvosigazgato
feliigyeli. A tagok a bizottsagban végezett munkajukat munkakori feladataik mellett
latjak el. |

Feladata: ‘

a) a gyogyintézet onkoldgiai betegei egységes diagnosztikdjanak és terapiajanak ‘
kialakitasa,

b) a gyogyintézet valamennyi daganatos betegének korlapjat/ambulans lapjat
kételes megvizsgalni, és javaslatot tenni a diagnosztikai és kezelési eljarasokra,
illetve kétes esetben a tovabbkiildésre,

¢) az onko-teamek létrehozasa, aktualizalasa, feliigyelete

d) a teriiletileg illetékes onkoldgiai osztalyaval illetve onkoldgiai intézettel valo
kapcsolattartas.
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Transzfuzios Bizotisdag

Tagjait a f6igazgatd bizza meg két éves iddtartamra. A tagok a bizottsagban végezett
munkajukat munkakori feladataik mellett 1atjak el.

Feladata:

a) kialakitja a gyogyiniézetben a vér- és vérkészitmények rendelésével,
kezelésével, alkalmazasdval, nyilvantartasaval kapcsolatos —gyakorlatot,
rendszeresen értékeli ezek végrehajtasat,

b) értékeli a transzfiziok indikécioit,

¢) figyeli, elemzi a transzfiziok végrehajtasat, az Osszes transzfizios reakciot

d) transzfiziés szovédmény esetén a kivizsgalds alapjan intézkedéseket hoz,
javaslatot tesz,

e) figyeli a mindségiranyitasi kovetelmények betartasat, kapcsolatot tart az
Orszagos Vérellatd Szolgalat Teriileti Intézetével,

f) javaslatot tesz a transzfuziok, az auto-transzfuzié illetve a cell-saever
hasznalatéara, vérfelhasznalas racionalizalasara.

A bizottsag sziikség szerint, altalaban haromhavonta iilésezik.

Agyhalil bedlltdt megdllapito Bizotisig

Allando bizottsag. Feladatait sziikség szerint latja el, esetileg tilésezik.
Létrejottét, mitkodésének alapvet§ szabalyait az Eiitv. 212.§ szabédlyozza. A tagok a
bizottsdgban végezett munkajukat munkakéri feladataik mellett latjak el.

A szerv, szovet eltavolitasa akkor kezdheté meg, ha egy haromtagu orvosi bizottsag (a
tovabbiakban: bizottsag) tagjai - véleményiket egymastol fiiggetleniil kialakitva -
egybehangzdéan, az egészségiigyi miniszter rendeletében meghatarozott moédon
megallapitottak az agyhalal bealltat.

A bizottsag jegyzokonyvben rogziti a klinikai és eszkoz0s vizsgélatok eredményét és a
halal val6szinti okat.

A Bizottsag harom, szakorvosi képesitéssel rendelkezé és az elirt tovabbképzésben
részt vett tagbol all. A bizottsag tagjai a féigazgato éltal erre a feladatra kijelolt, kellé
gyakorlattal rendelkezd és erre irdnyuld tovabbképzésben részt vett szakorvosok.
Orvos-tagjait a figazgaté bizza meg két éves id6tartamra a Szakmai Vezeto Testiilet,
az Orvosi Kamara illetékes vezetdje és az orvosigazgatd véleménye alapjan.

A bizottsdgnak nem lehet tagja az az orvos, aki a szerv, szovet kivételében, atiiltetésében
vagy a recipiens gyogykezelésében részt vesz.

A Bizottsag 8sszehivésaért munkaidében (az osztalyos kezeldorvos/fGorvos jelzése
nyoman) az orvosigazgato, iigyeleti iddben annak az osztalynak az igyeletes/vezettje a
felels, ahol az agyhalal megéllapitaséban érintett beteg fekszik.

Eseti alkalommal iilésezik.

Miikodési rend alapjan végzi tevékenységét.
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Virolista Bizottsdg

Tagjait a fbigazgaté bizza meg. A megbizas két évre szol. A varolista pontos
vezetésének feleldssége, a varolista-bizottsag feliigyelete, ellendrzése az orvosigazgato
kotelezettsége. (287/2006. (XI. 23.) Korm. 1. 13. § (1) bekezdés, 5. sz. mell.) A tagok a
bizottsagban végezett munkajukat munkakéri feladataik mellett lagak el.

Feladata:

Az Eiitv. 9.8-a, a kotelezd egészségbiztositasi ellatisokrol sz6lé 1997. évi LXXXIIL
torvény 20. §.-a, valamint a varolista alapjan nyujthato ellatdsok részletes szabalyairol
52616 287/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglalt rendelkezések és a belsé igyrendje
alapjan miikodik.

A gyo6gyintézet keretében kialakult tartos, elérelathatolag két honapot meghalado
kapacitashiany miatt kialakitott, a betegelldtds sorrendjét elézetes betegbesorolas utjan
meghatérozo jegyzék - varolista — vezetését és kezelését végzi a bizottsag,

A varolistak vezetésére vonatkozd szabilyok minden olyan — a stirgbsségi ellatas
kivételével — egészségiigyi ellatds sordn is alkalmazhatoak, amikor —
tartos kapacitashiany, illetdleg az ellatds természete miatt - az ellatasra valo
jelentkezéskor nem lehet a beteget két honapon beliil ellatasban részesiteni, és a beteg a
més egészségiigyi szolgaltatondl felajanlott azonos ellatast nem kivanja igénybe venni.

A Bizottsag sziikség szerint, de minimum kéthavonta iilésezik.

Szocidlis Bizotisag

Alland6 Bizottsag.

Tagjait a f6igazgatd bizza meg, az orvosigazgatd, az apoldsi igazgato és a Dél-pesti
Centrumkorhéz - Orszagos Hematologiai és Infektologiai Intézet Budapesti Jahn Ferenc
Dél-pesti Korhaz és Rendeldintézet gazdalkoddsaért felelds pénziigyi és szamviteli
csoportvezetje véleményének figyelembevételével. A tagok a bizottsagban végzett
munkéjukat munkakori feladataik mellett végzik. A megbizas két evre sz6l. Allando
tagja (és egyben a bizottsdg titkara) a Koordinacios Csoport vezetdje.

Feladatuk:

_ Javaslatot tesz az éves szocialis juttatasokra felhasznalhato pénziigyi keretre.
- Az intézet dolgozoi altal benyujtott temetési segélyek, szocidlis tamogatasi
igények elbiralasa.

A bizottsag igény szerint, de legalabb negyedévente iilésezik.
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Munkdltatéi Lakdsépitési Kolcson Birdlo Bizolisig (LKBB)

Allandé bizottsag. A gydgyintézet, az dltala foglalkoztatott munkavallalok
lakasgondjainak megoldasa és ennek Gtjan a dolgozoknak a munkaltato iranyaba térténd
elkotelezettségének ndvelése, valamint a munkaerd sziikséglet biztositasa érdekében,
lakascéli munkaltatoi timogatas juttatasa céljabol, a mindenkor hatalyos vonatkozo
jogszabalyok szerint megallapitott feltételeket érvényre juttatva, Lakdsépitési
Alap/Alapok (tovabbiakban: Alap) szamlat tart fenn az Orszagos Takarékpénztar €s
Kereskedelmi Bank Nyrt. kezelésében, mely szamla folott a gyogyintézet foigazgatoja
rendelkezik.

A dolgozdk lakésépitéshez, vasarlashoz, bévitéshez, komfortositishoz, korszeriisitéshez
benytjtott kolcsonkérelmének elbirdlasat, és ennek alapjan a pénzalap rendelkezésre
allo pénzeszkozeinek elosztasat a gyogyintézet Lakasépitési Koleson Birdlé Bizottsiga
(LKBB) végzi, az e targyban, a gyogyintézet keretében miikodd érdekképviseletek
véleményének kikérésével kiadott belsé szabalyzata szigoru feltételei szerint. Az LKKB
6 tagbol all, a kovetkezOk szerint:

1. A Dél-pesti Centrumkorhaz - Orszagos Hematologiai és Infektologiai Intézet
Budapesti Jahn Ferenc Dél-pesti Korhaz és Rendeléintézet gazdalkodasaért
felelés pénziigyi és szamviteli csoportvezetdje, aki a Bizottsdg elnoke

2. Az orvosigazgaté altal delegalt 1 16
3. Az apolasi igazgato altal delegalt 1 {6

4. A féigazgaté altal delegalt 2 16, koziilik az egyik f6 a Bizottsag titkari
feladatait is ellatja

5. A reprezentativitassal rendelkez$ szakszervezet gydgyintézeti képviselete
altal delegalt tag.

A tagok a bizottsigban végezett munkéjukat munkakéri feladataik mellett 1atjak el. Miikédési
rendje: Az iiléseket az elndk hivja Ossze félévente (aprilis honapban, illetve oktober
hénapban). Az iilés kivételesen méltanylast érdemld esetben soron kiviil is dsszehivhato. Az
LKKB az 6sszes tagok legalabb fele jelenléténél hatirozatképes. A bizottsig egyszer(
sz6tobbséggel hozza hatarozatait. Szavazategyenldség esetén, az elndk szavazata dont.

Az LKBB miikédési, valamint a timogatds nyujtasa feltételeinek részleteit, a foigazgato altal
a gyogyintézeti érdekképviseletekkel tortént egyeztetést kovetden kiadott, vonatkozo belsd
szabalyzat és miikodési rend hatarozza meg.

Apolisfejleszté csoport

Tagjait az 4polasi igazgato kéri fel haroméves idotartamra. A tagok a csoportban végzett
munkdjukat munkakori feladataik mellett latjak el.

Apolasfejleszté Csoport feladatai:

apolasfejlesztési csoport miikodtetése
apolasi eszkozok beszerzése esetén szakmai vélemény megfogalmazdsa, szakmai
specifikacié Osszeéllitasaban valo részvétel
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0j apolasi anyagbeszerzés esetén, vagy szakmai anyagesere, vagy valtas alkalmaval,
szakmai vélemény, elfogadas megfogalmazasa

o szakmai protokollok attekintése, éves feliilvizsgalata, sziikség esetén javitasa
» ] protokollok készitése

o apolasi vizitek szervezése, lebonyolitasa apolasi igazgatd asszony felkérése alapjan. A
vizitek tapasztalatairol irasos jelentés készitése

o  apolasszakmai problémak megoldasara javaslattétel.

Az Apolésfejleszté Csoport sziikség szerint, altalaban kéthavonta iilésezik.

Ideiglenes (Ad hoc) Bizotisag(ok)

Egy adott feladat végrehajtasa érdekében- - a foigazgato éltal aktudlisan létrehozando6
bizottsdg(ok). A tagok a bizottsdgban végezett munkdjukat mindig munkakori
feladataik mellett latjak el.

Az egészségiigyi szolgilati jogviszony létesitéséhez kotodd palyazatok —
amennyiben palyaztatas lefolytatasra keriilt - véleményezésére létrehozhaté eseti
bizottsag, ami 3 tagbol all, melynek tagjait mindig a munkavallalé felett egyéb
munkaltatoi jogkort gyakorld vezetd jeloli ki a foigazgatd egyetértésével. A
bizottsag a palydzatokrol kialakitott véleményét, esetleges sorrendjét, igény
esetén irasban kozli a munkaltatéi jogkor gyakorlojaval, aki a bizottsag
véleményét mérlegelve hozza meg dontését arrol, hogy kivel hoz létre
munkaszerzodést.

A bizottsag tagjai kozott kell lenni:

- akinevezési, megbizasi jogkor gyakorloja altal kijelslt —legalabb 3 fonek,

- osztalyvezetd féorvosi, intézetvezetd fogyogyszerészi, illetve intézeti
fogyogyszerészi vezetdi munkaszerzodés adasara iranyulo palyazat esetén
az. SZVT véleményét is be kell szerezni. Véleményiik kialakitasara
legalabb 8 napot kell biztositani.

A fentiek szerint esetileg felallitott bizottsdgnak a palyazot személyesen kell
meghallgatnia, melyr6l jegyz6konyv késziil, s amely tartalmazza a bizottsag tagjainak
a palyazok alkalmassagara vonatkozo véleményét.

Amennyiben a kinevezési, megbizasi jogkor gyakorldja nem él a vezetdi palyazati
eljaras soran a vezetéi munkaszerzddés létrehozasanak jogaval, a palydzati eljarast
haladéktalanul eredménytelennek kell nyilvanitani.

A palyézati eljaras megismétlésétél - amennyiben az elézd palyéazati eljaras sikerteleniil
zarult - el lehet tekinteni:
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a) olyan munkakor vagy vezet6i megbizas esetén, amely tekintetében —kilencven
napon beliil — mar legalabb két alkalommal eredménytelentil keriilt sor a
palyazat kiirasara,

b) ha a munkakoér haladéktalan betoliése a folyamatos ellatds biztonsagos
megszervezeéséhez elengedhetetleniil sziikséges, és a folyamatos miikodéshez
sziikséges személyi feltételek mas munkaszervezési eszkozokkel nem
biztosithatok, vagy a veszélyhelyzet idoszakaban.

Az eseti, ad-hoc bizottsagok iiléseirdl jegyzikonyvet kell vezetni és azt az iratkezelési
szabalyok szerint meg kell 6rizni.
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4. szamu melléklet

Intézményben miikidtetett kommunikdcids forumok miikodési szabdlyai és feladatai

Belsé folyamatokat szabalyozé dokumentumok

o Mindségiranyitas kézikényv

HACCP kézikonyv

Bels6 ellendrzési kézikonyv

Osztalyos Mitkddési Rendek

Szakmai protokollok

Foigazgatdi utasitasok, korlevelek
Szakagi igazgatoi utasitasok, korlevelek
Ellenérzési nyomvonal

Kommunikacio

A kommunikécié az intézet infrastrukturalis hatterének igénybevételével valdsul meg,
sszhangban a gyogyintézet méreteivel. Az elektronikus tajékoztatast az informatikai halozaton
torténd informdcio csere biztositja, amely internetes honlapon, belsé hélézaton és elektronikus
levelezés formajdban valosul meg. A belsé kommunikécié kapcsolattartas formdi, a vezetdi
értekezletek, melyek rendszerességét az SZMSZ szabélyozza. Az osztélyos értekezletek a
miikédési rendekben keriilnek szabalyozasra.

A kapesolattartas formélis vagy informalis leggyakoribb médja a személyes megbeszélés, a
vezetékes és mobil telefon haszndlata, tovabba az elektronikus vagy papiralapt feljegyzés
készités és a weboldal alkalmazasa.

Intézetiink megjelenteti a Pirulap cimii jsigot, amely 2 havonta szamol be a kérhaz életérdl,
és mikodési kornyezet valtozasairol. A lapot nyomtatott formaban elosztéasi lista alapjan
juttatjuk el partnereink széméra, és elektronikusan is elérhet6 a kiilsé honlapon.

Dokumentalt informacio

Altalinos eléirasok
A gyodgyintézet mindségirdnyitasi rendszere tartalmazza a szabvanyban meghatarozott,
valamint az irdnyitasi rendszer eredményes miikddéséhez szitkséges dokumentalt
informaciokat.
A gyodgyintézet a kovetkezd dokumentalt informacio tipusokat alkalmazza:

e az intézet miikddése érdekében létrehozott (eléird, szabalyozé dokumentacio)

e azelért eredményeinek bizonyitéka (feljegyzések)



Dokumentacios rendszer felépitése

— Mindségpolitika

—  Mindségiranyitasi
Kézikonyv

— Mikodési rendek,
szabalyzatok, protokollok,
Dokumentacios protokoll
Eldirasok, MEES
szabalyozasok, szabvanyok,

/ kilso elbirasok (térvények)
Feliegyzések, bizonylatok,

nyilvantartasok,
formanyomtatvanyok

MINOSEGPOLITIKA: intézményi stratégai célok Osszefoglaldsa, elkészitéséeért a
gy6gyintézet menedzsmentje a felelds, jovahagyo a féigazgato.

MINOSEGIRANYITASI KEZIKONYV: a gyogyintézet MSZ EN ISO 9001:2015 és
MEES 1.0 kévetelményeinek valé megfelelését irja le, elkészitésécrt a mindségiranyitasi
vezeto felelos.

MUKODESI RENDEK, SZABALYZATOK, PROTOKOLLOK,
DOKUMENTACIOS PROTOKOLL: azokat az eljérasokat tartalmazzak, melyek
meghatarozzdk az egyes szervezeti egységekre, tevékenységi teriiletekre vonatkozo
kovetelményeket (mindségiranyitassal, MEES 1.0 rendszerrel kapcsolatos hatas és
felelésségi  koroket, feladatokat; kapesolodo egyéb eldirasokat; feljegyzéseket).
Elkészitésiikért az adott szervezeti egység vezetdje felelds, véleményezi a szakégi
igazgato, és a jovahagyés a féigazgatd éltal torténik.

ELOTRASOK, SZABALYOZASOK, PROTOKOLLOK, KULSO ELOIRASOK
(jogi szabalyozis): egy-egy tevékenység elvégzéséhez kapesolodo részletes eloirasokat
tartalmaznak.

FELJEGYZESEK, ) BIZONYLATOK, NYILVANTARTASOK,
FORMANYOMTATVANYOK: osszefiiggnek az integralt —mindségirdnyitasi
rendszerrel és a szolgaltatas mindségével.

Létrehozas és frissités

A Minéségiranyitasi Kézikonyvet a Mindségiranyitasi vezetd késziti, €s kiadas elott a
Féigazgatd hagyja jova. Ez a térzspéldany, melyet a Min6ségiranyitasi vezetd Oriz meg a
kovetkezd teljes kori tanusitasig. A kézikonyvet egyértelmiien azonositja az oldalanként
feltiintetett a legutolso kiad4s szama /verzi6/ és a kiadds ddtuma.
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A Mindségiranyitasi kézikonyv jovahagyas utan felkeriil a gyogyintézet intranetes oldalara a
minéségiranyitds cimszé ald. A modositds a megvéltoztatott kézikényv ujboli kiadasaval
torténik. A modositast feltiintetjiik a kiadas/verzio szamban.,

A dokumentumok kezelése

Az integralt minéségiranyitéasi rendszerrel kapcsolatos dokumentumokat az alabbiak szerint
csoportositjuk:

Az integralt mindségiranyitasi rendszer mikédésével kapesolatos dokumentumok

e Mindségpolitikai nyilatkozat

o Mindségiranyitasi kézikonyv

o Miikodési rendek, szabalyzatok

e MBEES standarddal kapcsolatos dokumentumok, szakmai protokollok
e Formanyomtatvanyok, feljegyzések

A szolgaltatasi folyamatokkal kapesolatos dokumentumok
e Megbizoi szerzddések, beszallitdi-, alvallalkozoi szerzodések
e  Munkakori lefrasok
o Foigazgatoi korlevelek, utasitasok, egyéb igazgatoi korlevelek, utasitasok

Kiilsé dokumentumok
Ide soroljuk az integrlt mindségiranyitasi rendszer alkalmazasi teriiletén kiviill kiadott
dokumentumokat. Ezek pl.:
o torvények, jogszabalyok, rendeletek
o nemzetkdzi szabvanyok, magyar szabvanyok, ajanlasok
o hatosagi eldirasok, engedélyek.
o hatalyos minisztériumi és hatosagi eldirasok, ellendrzések bizonylatai,
e modszertani levelek, szakmai iranyelvek,
e lizemeltetési- és biztonsagtechnikai eldirasok,
e palyazati kiirdsok,
o a fenntartd hatarozatai

A dokumentumok készitése
A Miikddési rendeket, szabalyzatokat, és a sajat készitésii formanyomtatvanyokat az adott
osztaly késziti a Minéségiranyitasi csoport kézremiikodésével. Kizar6lag szakmai jovahagyas
utén lehet j formanyomtatvényt bevezetni — a szakmai véleményezés hatarideje 7 munkanap.
Az elkészitett dokumentumokat és a formanyomtatvanyokat a szakmai igazgatok email cimére
kell elkiildeni véleményezésre:

e orvos szakmai vonatkozasban: orvos@delpestikorhaz.hu

e apolési szakmai vonatkozasban: apig@delpestikorhaz.hu

e jogi vonatkozasban: jog(@delpestikorhaz.hu

A jovahagyott formanyomtatvanyokat a minbizi@delpestikorhaz.hu email cimre tovabbitjak,
és mindségiranyitasi szempontbol a Mindségiranyitasi vezetd vizsgalja at. A szakmai
ipazgatok jovahagyo email - jeit a Mindségiranyitasi csoport elektronikusan, és kinyomtatott
formaban is tarolja, az engedélyezett formanyomtatvannyal egyiitt.

A mindségirdnyitasi vezetd intézkedik, a szakmai igazgatok altal engedélyezett
formanyomtatvédnyoknak az intranetre — az Intézeti Nyomtatvany albumba - torténd
felhelyezésérdl.




Tovébbiakban a papiralapi nyomtatvany elhelyezésre keriil az Intézeti Nyomtatvany
albumban, amely a mindségiranyitasi csoport iroddjaban tarolando.

Az elavult nyomtatvanyok hasznalatat kivonassal, érvénytelenitéssel meg kell akadalyozni.

A minéségiigyi dokumentumok azonositisa:

A oyoevintézet valamennyi dokumentumat a Féigazgatd hagyja jova!

A MinBségirdnyitasi Kézikonyv, Miikodési rend, Szabalyzatok esetében a kovetkezo azonositd
adatoknak kell szerepelni:
e agyogyintézet neve, logdja
dokumentum egyértelm( azonosito neve,
verzid szam
oldalszam,
kiadas/ hatalyba lépés datuma,
jovahagyo alairas, pecsét

Korlevelek/Utasitasok esetében a kovetkez6 azonosito adatoknak kell szerepelni:
o a gybgyintézet logoja, igazgatésag megnevezése, igazgato neve,
e agydgyintézet neve, cime, internetes elérhetsége,
o fejlécben megnevezett igazgat6 elérhetdségei (email, telefon, fax),
e tanusitd cég logdja,
e verzio szam,
e oldalszam,
o kiadds/ hatalyba lépés datuma,
o szervezeti egység specifikus azonositoja, sorszama

Formanyomtatvényok esetében a kovetkezd azonosito adatoknak kell szerepelni:
e agydgyintézet neve, logdja, szervezeti egység neve,
e dokumentum egyértelmii azonosito neve,
e verzid szam,
e oldalszam,
o kiadds/ hatalyba lépés datum,
e szervezeti egység specifikus azonositoja, sorszama

Kialakitasra és bevezetésre keriilt az egységes levélpapir sablon minden szervezeti egység
részére, amely a kovetkez6 adatokat tartalmazza:

o agyogyintézet logdja, szervezeti egység megnevezése, elérhetdsége, vezetd neve,

e agyogyintézet neve, cime, internetes elérhetdsége,

e tanusito cég logoja,

Formai és tartalmi kdvetelmények

A Mindségiranyitasi kézikényv, a Mitkodési rendek, szabalyzatok fejlécében a ,,BUDAPESTI
JAHN FERENC DEL-PESTI KORHAZ ES RENDELOINTEZET ” felirat és a dokumentum
fajtajanak megnevezése, liblécében a verzio szédma, datuma és az oldal/gsszes oldalszdmozas
szerepel.

A sajat szerkesztésl formanyomtatvanyok fejlécében a “BUDAPESTI JAHN FERENC DEL-
PESTI KORHAZ ES RENDELOINTEZET * felirat szerepel, a nyomtatvanyokat neviikkel,



valamint beti és szamsorbol allé koddal azonositjuk. A kod utal a nyomtatvanyt bevezetd
osztalyra, vagy azon szablyzatra, folyamatra, melyhez tartozik. Tartalmazza a sorszamot €s a
verzié szamot.

Miikodési rendek felépitése

Minden Miikodési Rend (kotott szerkezettl) tartalmazza a kovetkez6 fejezeteket:

1. CELIA:  acél felvazolasa

2. ALKALMAZASI TERULET:  azoknak a szervezeti egységeknek, funkcidknak,
tevékenységeknek a meghatdrozasa, melyekre az adott folyamatleiras vonatkozik.

3. HIVATKOZASOK: azon dokumentumok felsoroldsa, melyeket az adott
folyamatleirasban, munkautasitdsban megfogalmazott tevékenységek végrehajtasa sordn
figyelembe kell venni.

4. MEGHATAROZASOK: az adott miilkédési rendben szerepld kifejezések,
roviditések, tevékenységek magyardzata, amennyiben sziikséges.

5. A TARTALMA: egy bizonyos tevékenység soran végrehajtando feladatok
részletezése, valamint a feladatokért és azok ellendrzéséért viselt felel6sség meghatarozasa. A
dokumentacios kotelezettség eldirasa az egészségiigyi dokumentacidban.

A miikodési rend fejezeteiben alfejezeteket nyithatunk. Az alfejezet szamozésa az Ot
szarmaztato fejezet szamabol és ponttal () elvalasztott alfejezet-szambol all (PL: 5.1). Az
alfejezetek egymasba agyazasanak mélységére nincs korlatozds. A mikddési rend minden
fejezetét ki kell tolteni.

Jovahagyas, kiadas

A Mindségiranyitasi vezetd altal készitett belsd mindségiranyitasi dokumentumokat kiadds
eléit a Féigazgaté vizsgalja at, és aldirdsaval hagyja jova. Ezzel egyben elrendeli az abban
foglaltak végrehajtasat is. A belsé mindségiranyitasi dokumentumok kiadésanak datuma a
jovahagyas idépontja.

Elosztas

A Fbigazgatd altal jovahagyott mindségiranyitasi dokumentumokat (miikodési rendek,
szabdlyzatok, protokollok, formanyomtatvanyok) kizarolag a min6ségiranyitasi csoport juttatja
el elektronikusan az Informatikai osztaly intranetért felelés munkatarsénak, aki elhelyezi az
intranetes feliileten. A féigazgat6 és a szakagi igazgatok altal kiadott korlevelek, utasitasok az
igazgatdi titkérsagokon keresztiil elektronikusan keriilnek elkiildésre az Informatikai osztaly
intranetért felelds munkatarsanak, aki elhelyezi az intranetes feliileten.

A gyogyintézet kiils honlapjara felhelyezett tartalmakat a foigazgaté hagyja jova.

A dokumentalt informaciok feliigyelete

A minbségiranyitasi rendszer és a szabvany altal megkovetelt dokumentélt informaciokat a
Gyobgyintézet feliigyelet alatt tartja, és biztositja, hogy folyamatosan elérhetd, hasznalatra
alkalmas legyen ott, ahol és amikor sziikséges. Tovabba biztositja a megfeleld dokumentalt
informéciok védelmét, beleértve mind a papir alapt, mind az elektronikus dokumentaciokat
(bizalmassag elvesziésétél, helytelen hasznalattol vagy sériiléstol).

M@ddositds, visszavonds, visszavonds utdni megorzés

A mindségiranyitasi  dokumentumok  modositdsa a  Mindségiranyitasi  csoport
kzremiikodésével torténik. Modositasi javaslatot adhat a gydgyintézet barmely munkatarsa.
Médositést javasolhat a belsd auditor a belsé auditori jelentésben.

A dokumentaciok modositasara keriil sor a kiils6 szabalyozok valtozasival dsszhangban is, ezt
az adott teriilet vezet6je kezdeményezi.

A médositott, jovahagyott dokumentumot a kizérélag a mindségiranyitési csoport juttatja el
elektronikusan az Informatikai osztaly intranetért felelés munkatérsanak, aki elhelyezi az



intranetes  felilleten. Az eredeti, jovahagyott dokumentumot, a torzspéldanyt a
Minéségiranyitasi csoport 61zi meg.

A dokumentumvaltozas esetében a mindségiranyitasi vezetd, és munkatarsai a valtozasok
nyomon kovethetdsége érdekében az érvénytelen példanyokat piros szinli “érvénytelen”
jelzéssel, datum bélyegzdvel és szignojaval latja el.

Az érvénytelen Mindségiranyitdsi kézikonyv, a miikodési rendek, a szabdlyzatok és
formanyomtatvanyok torzspéldanyat a mindségiranyitasi csoport 5 évig megdrzi.

Ervényesség

Az intézet Osszes szervezeti egységénél hozzaférheté az intranet. Minden dolgozd szamara
biztositott a hozzaférés a szabalyzatok dokumentumok, kérlevelek, szabalyzatok, protokollok,
intézkedések, utasitasok, egyéb informaciok megtekintéséhez.

Az érvényes dokumentumok az Intézet internetes feliiletén megtalalhatoak.

Dolgozdk tijékoztatasa a viltozasokrol

A dokumentumokban tortént valtoztatisokrol a Mindségiranyitasi vezetd a féorvosi és fondvéri
értekezleteken tajékoztatja az osztdlyvezettket, illetve az osztilyvezetd éapolokat. Az O
felelésségitk munkaértckezlet keretében az 10 dokumentumok tartalmér6l az érintett
munkatarsak tajékoztatdsa, valamint az érvényes formanyomtatvnyok bevezetése ¢és
alkalmazasa.

Az osztdlyos mindségiranyitdsi megbizottak munkakéri lefrds kiegészitésiik alapjéan,
folyamatosan figyelemmel kisérik a gydgyintézet intranetes feliiletén megjelend utasitasok,
intézkedések, korlevelek valtozasait és oktatast tartanak osztalyukon.

A véltozasok oktatasat dokumentaljak. Az adott teriilet vezetdje felelés a potoktatas
megszervezeéséért és megtartasaért.



5. szamu melléklet

Kozremiikoddk intézményen beliili mitkédésének, kapcesolatrendszerének rendje

1. Az jelen melléklet targyi hatélya kiterjed az Intézmény altal végzett egészségligyi- ;
valamint az Intézmény miikodoképességének, illetve az egészségiigyi szolgaltatdsok
{izemeltetésének biztositasara iranyuld tevékenységekhez kapesolédé valamennyi
megbizasi, vagy vallalkozasi szerzodés keretében végzett olyan tevékenységre, amely
az Intézmény altal nem biztosithat6 egészségiigyi szolgalati jogviszony keretében (a
tovabbiakban egyiittesen: kézremiikodok).

2. Az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol szolo 2020. évi C. térvény végrehajtasardl
7616 528/2020. (XI. 28.) Korm. rendelet 5. § (1) és (2) bekezdése szerinti Vezetdi
feladat nem lathatd el kozremiikodoként megbizési, vagy véllalkozasi szerzédés
keretében.

3. A kézremiikodék megbizasi, vallalkozasi szerzodését azok érvényességéhez irdsba kell
foglalni.

4. A szerz6déskotés feltétele:

- az intézmény az adott feladat ellatasahoz megfelel$ szakértelemmel rendelkez6
személyt nem foglalkoztat, vagy

- eseti, nem rendszeres jellegli feladat elldtdsa sziikséges, és az intézmény sajat
szervezetén beliil a feladat elldtasahoz megfelel képzettséggel rendelkezd
személy atmenetileg nem all rendelkezésre, vagy

- megfeleld képzettségli személy rendelkezésre all, de a feladat ellatasdra nincs
elegendd kapacitasa.

- az intézmény koteles vizsgalni, hogy a tevékenység végzéséhez
szakképesitéssel, sziikséges hatosagi engedéllyel rendelkezik-e a szerz6do fél.

- nyilatkozat arrél, hogy a szerz6dd fél — amennyiben a szerz6dés gazdasagi
tarsasaggal keriil megkotésre - a nemzeti vagyonrol szolo 2011. évi CXCVL
torvény 3.§ (1) bekezdés 1. pontja és az éallamhaztartisrdl szolé 2011. évi
CXCV. térvény 41.§ (6) bekezdése alapjan atlathaté szervezetnek mindsil.

- A szerzédés értékhatarara figyelemmel fenntartoi engedélykérés a szerz6dés
létrehozaséhoz.

- A szerzbdés targyara és értékhatardra figyelemmel beszerzési eljaras
lefolytatasa.

5. A szerzddésnek tartalmaznia kell:

- az ellatando feladatot,

- a szerz6dd fél  addszamat, vallalkozd  igazolvanyszamat, illetve
cégjegyzékszamat, vagy a birosagi nyilvantartdsba vétel szamat,

- adijazas mértékét,

- részletes utaldst arra, hogy a szerz6déskotést a 4. pontban meghatirozott
szerzbdéskotési feltételek koziil melyik indokolja,

- aszerzddés idotartamat,

- gazdasagi tarsasdggal kotendd szerzddés esetén azt, hogy a szervezet részérdl
ki(k) koteles(ek) a feladat ellataséra,

- ateljesités igazolasara jogosult személy nevét,



- akifizetés modjat,

- amennyiben a szerz6dés az intézmény iizemeltetéséhez és mikodoképességének
fenntartiséhoz sziikséges feladatra iranyul, gy azon kitételt, hogy valamennyi
személyi és targyi feltételt a megbizott/vallalkozo biztosit,

- tovabba minden tovabbi feltételt, amelyet az adott szerzbdés tipusra a vonatkozo
jogszabaly eldir.

Egészségiigyi szolgalati jogviszonyban alloval egyéb foglalkoztatisra iranyulo
szerztdés létrehozasa:

1.  Egészségiigyi szolgalati jogviszonyban &lloval munkakérébe tartozo feladat ellatasra
tovabbi szerzédés nem kothetd, és ilyen cimen dijazas nem fizetheto érte.

2.  Lpészségiigyi szolgalati jogviszonyban allo személy az egészségiigyi szolgaltatas
pyakorlasdnak altalanos feltételeirdl, valamint a mikodési engedélyezési eljarasrol
sz616 96/2003. (VIL. 15.) Korm. rendelet 2. § n) pontja alapjén meghatarozott
személyes kozremiikdddként nem foglalkoztathato.

3. Egészségiigyi szolgdlati jogviszonyban éllonak munkakérébe nem tartozé feladat
elvégzéséért, kizardlag eldzetesen irdsba foglalt tobbletfeladat megallapodas alapjan
illetménykiegészités adhato.

Kozremiikodok helye a szervezeti struktirdban:
A kozremiikododk részére utasitis adasdra jogosult azon szervezeti egység vezetdje, akinek
tevékenységi korébe azon feladat telepitve van, amelyet a kézremiikodd a vele megkotott

szerzodes keretében végez.

A kodzremiikoddk részére utasitds adasara jogosult tovabba az altaluk ellatott feladattal
érintett szakagi igazgato, valamint a féigazgato.
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1. Altaldnos rendelkezések
1.1. A Dokumentacios Protokoll célja

A Jahn Ferenc Dél-pesti Koérhdz és Rendel8intézetben (a tovabbiakban: Infézer) a jelen
Dokumentacids Protokollban meghatarozott médon keriil sor az egészségiigyi dokumentacio
vezetésére, A Dokumentdcios Protokoll célja az Intézetben vezetell minden, a beteggel kapesolatba
hozhat6 epészségiigyi iral egységesilése, azonosithatoséga, tovabba az ellatdsi folyamat nyomon
kévethetésépének, visszakereshetéségének biztositasa.

A jelen Dokumentéciés Protokoll célja tovabbé a Dokumentdcits Protokoll 1.2.1. pontjaban felsorolt
jogszabalyok rendelkezéseinek érvényesitése és végrehajtasa, a munkéltaténdl mindenkor hatélyos, a
Dokumentécios Protokoll 1.2.3. pontjaban felsorolt, az Intézet belsé szabalyzatai tartalmdnak
figyelembevételével.

1.2. HivatkozAsok

1.2.1, Jogszabdlyok:

a) azegészségiigyrdl szol6 1997. évi CLIV. torvény (a tovabbiakban: Eiitv.),

b) az egészségiigyi és a hozzajuk kapesolddé személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szolo
1997, évi XLVIL térvény,

¢) az emberi alkalmazasra keriils gyogyszerekrdl és egyéb, a pyogyszerpiacol szabélyozo
térvények madositasarol szol6 2005. évi XCV. torvény,

d) a kbtelezd egészségbiztositas ellatdsairol szol6 1997. évi LXXXIIL térvény (a tovabbiakban:
Ebtv.),

¢) a kitelezd epészsépbiztositas ellatasairdl szolo 1997, évi LXXXIIL tdrvény végrehajtésérol
sz6l6 217/1997. (X11,1,) Kormanyrendelet,

f) az egészsépiigyi szolgiltatisok Egészségbiztositasi Alapbol torténd finanszirozésanak részletes
szablyairél sz6l6 43/1999. (111.3.) Korményrendelet,

g) a varolista alapjan nytjthatd ellitasok részletes szabélyairdl szolo 287/2006. (XI1.23.)
Kormanyrendelet,

h) a vérolista-sorrend kialakitasanak és az eltérés lehetdségének egészségiigyi szakmai feltételeirdl
sz016 45/2006. (XTI, 27.) EiiM rendelet,

i) a betegszallitasrol sz616 19/1998. (V1.3.) NM rendelet,

j)  azemberi felhasznalisra keriild gyogyszerek rendelésérél és kiadasarol szo16 44/2004. (IV.28.)
ESzCsM rendelet,

k) a betegek beutalasanak szakmai rendjérdl szolé 27/1992. (1X.26.) NM rendelet,

) a betegszallitasrol sz6l6 19/1998, (VI.3.) NM rendelet,

m) a fertdzé betegségek és a jarvanyok megel6zése érdekében sziikséges jarvanyiigyi
intézkedéselardl szold 18/1998. (V1.3.) NM rendelet,

n) a foglalkozis-egészségiigyi szolgaltatasrol szol6 27/1995 (V1L.25.) NM rendelet,

0) a munkakori, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmasség orvosi vizsgalatardl és
véleményezésérdl szol6 33/1998, (V1.24.) NM rendelet,

p) epyes daganatos megbetegedések bejelentésének rendjérdl szolo 24/1999. (VIL 6.) EiM
rendelet

q) az egészségiigyi szolghltatisok nyujtasahoz sziikséges szakmai minimumfeltételekrol 52016
60/2003 (X.20.) ESzCsM rendelet,

) az egészségiigyrél szolo 1997, évi CLIV. torvénynek a halottakkal kapesolatos rendelkezései
végrehajtasarol, valamint a rendkiviili halal esetén kovetendé eljarasrol szo16 34/1999. (IX. 24.)
BM-EiiM-IM egyiities rendelet.

1.2.2. MEES 1.0:
Magyar Egészségiigyi Ellatasi Standardok™
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1.2.3. A munkaltaté mindenkor hatdlyos belsd szabélyzatai és Protokolljai, igy kiilénésen:

a) Szervezeti és Miikiidési Szabalyzat,

b) Egészségiigyi Szolgaltatasok Téritési Dij Szabélyzala,

¢) Szabhlyozés az Intézményben elhunytak, illetve a boncolas céljara beszallitott halottak ellatésaval
és kezelésével kapesolatos teend8lkrdl

d) Iratkezelési Szabalyzat,

e) Adatvédelmi Adatkezelési Szabalyzat

) Iratkezelési szabalyzat

1.3. A Dokumenticios Protokoll személyi hatilya és annak betartasaért felelos személyek

1.3.1. Jelen Dokumentacios Protokoll az Intézetnél ellatdsban részesiild betegek vonatkozdsdban
érvényesiil, amelynek betartasaért és az egészségiigyi dokumentacio teljes korii, valos tartalomnak
megfeleléen torténé vezetéséért az Intézettel epészségiipyi szolgaltatisi és ahhoz kapcsolodd
adminisztrativ és egyéb kiegészitd tevékenységet végzd, kozalkalmazolti vagy mds munkavégzésre
irdnyuld jogviszonyban allé személyek, valamint — feliigyeleti jogkdriikben - a szervezeti egysépek
vezeloi felelnel.

1.3.2. Jelen Dokumentécids Protokoll alkalmazdséban, az epészségiigyi dokumentacioban adatokat
feltiintetd  kezeldorvosnak mindsiil a beteg adott betepségével, illetve egészségi 4llapotival
kapcsolatos vizsgélati (diagnosztikai) és kezelési (terdpids) tervet meghatérozo, tovibba ezek
keretében beavatkozisokal végzo, az adott szervezeti egysépbe beosztott orvos, illetve orvosok, akik
a beteg gyogykezelésééri felelssépgel tartoznak. (Eiitv. 3. § b) pont)

1.3.3. Jelen Dokumentacios Protokoll alkalmazdsdban egészségilgyi dolgozonak mindsill az egyéb
felsbfoki epészségiigyi szakképesitéssel rendelkezé személy, az egészségiigyi szakképesitéssel
rendelkez$ személy, fovabbéd az epészségiigyi tevékenységben kozremiikods —egészségiigyi
szakképesitéssel nem rendelkezé személyek koziil a logopédus és a szocidlis munkis,

1.4. Az egészségiigyi dokumenticiéra vonatkozo dltalinos szabdlyok

1.4.1. Az egészsépiipyi dokumenticid az epészségiipyi szolgaltatds sordn az epészségiipyi dolpozo
tudomasara jutd, a beteg kezelésével kapcsolatos egészségiigyi és személyazonositd adatokat
tartalmazé feljegyzés, nyilvantartds vagy barmilyen mis maodon rogzitett adat, fiiggetleniil annak
hordozbjatol vagy forméjatol, (Eiitv. 3. § p) pont)

Az epészségligyi dokumentécid tartalmazza a beteg vizsgalataval és gyogykezelésével kapesolatos
adatokat, Az egészségiigyi dokumentéciot Ggy kell vezetni, hogy az a valosignak megfelelden
tiikrozze az ellatas folyamatat, (Eiitv. 136. § (1) bek.)

1.4.2. Az egészségiigyi dokumentdcié — a jelen Dokumenticios Protokollban meghatarozottak
szerint — 6 szabalyként elektronikus tton keriil vezetésre, melynel {6 elemei nyomtatdsra és
validdldsra keriilnek. Papir alapon kizarolag a medikai rendszer elemeként nem szerepld lazlap
és az dpolasi dokumenticié vezethetd, illetve a kiilsd egészségiigyi intézményekbél évkezd
vizsgdlatkérd lap vagy a beteg kordbbi beteg dokumentsciéja. Az elekironikus dokumentécié
alapjat az Intézetben a Medsolution integralt szamitogépes informéacids rendszere (medikai modul)
biztositja, amely a teljes betegellatasi tevékenységet dokumentéld, koordindlé szamitopépes program.

Ennek részei:

a) jarobeteg-szakellatasok esetén az jarobeieg modul,

b) fekvobeteg-szakellatasok esetén az fekvibeteg modul.

Ezen rendszerbe — az epyéni felhasznaléi név és ehhez tartozé jelszé megadasdval — az intézel
dolgoz6i jogosultak belépni. A program keretében az altaluk elérhetd és hasznalhato funkeiok korét a
munkakériiknek megfeleld jogkorsk és jogosultsagok hatarozzik meg,

A medikai modul i{izemzavara vagy tervezelt ledlldsa esetén az adatrépzités kizérolag papir alapon
torténik, az tizemzavar, leallds megsziinését kovetden az ily modon rigzitett adatok a medikai
rendszerbe be kell régziteni.
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* Az epészségiigyi szolgltato szervezet minden vizsgalt vagy kezelt betegrdl a hatalyos
jogszabalyok, szakmai el8irasok alapjan dokumentaciot hoz létre és vezet. Az egészsépiigyi
szolgaltaté szervezet gondoskodik a kitoltés teljességérol.

* A betegdokumentacidban az ellatés teljes folyamata nyomon kévethetden dokumentalt.

* A bejegyzést tev személy és a bejegyzés idépontja dokumentélt és visszakereshetd.

(F.BEF.2.)

1.4.3. Az epészsépiigyi dokumentécidban fel kell tiintetni:

@) a betegnek az egészségiigyi és a hozzdjuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és
védelmérdl szo16 torvényben meghatarozott személyazonosité adatait,

h)  cselekvBképes beteg esetén az értesitendd személy, kiskord, illetve gondnokség alati allo beteg
esetében a (Orvényes képviseld nevét, lakcimét, elérhetéségét,

c) a koreldzményt, a kortoriénetet,

d)  azelsd vizsgalat eredményét,

¢) a diagnozist és a gyogykezelési tervet megalapozé vizsgalati eredményeket, a vizsghlatok
elvégzésének idopontjat,

f) az ellatast indokold betegség mepnevezését, a kialakulésénak alapjaul szolgalod betegségel, a
kisérobetegségeket és szévodményeket,

g)  egyéb, az ellitast kozvetleniil nem indokold betegség, illetve a kockazati tényezok
megnevezésél,

h)  azelvégzelt beavatkozasok idejét és azok eredményét,

i) a gyogyszeres és egyéb terdpiat, annak eredményét,

), a beteg gyogyszer-tilérzékenységére vonatkozé adatokat,

k) abejepyzést tévé egészségilgyi dolgozd nevét és a bejegyzés iddpontjit,

D a betegnek, illetéleg tajékoztatasra jogosult mas személynek nydjtott tajékoztatis tartalmanak
rogzitését,

m) a beleegyezés (jelen Dokumenticiés Protokoll 1.6.1. pontja), illetve visszautasitas (jelen
Dokumentécios Protokoll 1.6.2. pontja) tényét, valamint ezek idépontjat,

n)  minden olyan egyéb adatot és tényt, amely a beteg gyogyuldséra befolyéssal lehet.

(Etity. 136. § (2) bek.)

1.4.4, Korlalozd intézkedések dokumentalisa:

1.4.4.1. Az egészségiigyi ellatds soran a beteg emberi méltosagat tiszteletben kell tartani. A beteg az
ellatas sorén jogai gyakorlasdban kizarélag az egészsépi allapota allal indokolt ideig - torvényben
meghatarozott — mértékben és modon korlatozhato.

A betep személyes szabadsipa — ellatdsa sordn — fizikai, kémiai, biologiai vagy pszichikai
modszerekkel vagy eljarasokkal kizarolag siirgés sziikség esetén, illetéleg a beteg vagy masok élete,
testi épsége és egészsége védelmében korlatozhatd. Kinzé, kegyetlen, embertelen, megalazd vagy
biinteté jellegli korlatozé intézkedést tilos alkalmazni. A korldtozé intézkedés csak addig tarthat,
ameddig az elrendelés oka fennall. (Eiitv. 10. § (1), (3)-(4) bek.)

1.4.4.2. Korlitozé modszerek vagy eljdrasok alkalmazdsat — ha az Eiitv. kivételt nem tesz — a beteg
kezelborvosa rendeli el. A kezeldorvos az alkalmazast megelézéen — amennyiben ez nem lehetséges
az alkalmazds megkezdését kovetden a lehetd legrovidebb idén belill — rogziti az epészséplipyi
dokumentacioban a korlatozé médszereket vagy eljdrasokat, megjelélve azok inditékat és
alkalmazasuk iddtartamat, Allandé orvosi feliigyelet hidnyaban — kivételesen indokolt esetben —
ideiglenesen szakapolo is elrendelheti a korlatozast. A korlitozasrol a kezelGorvost haladéktalanul
értesiteni kell, akinek azt tizenhat 6ran beliil irasban jova kell hagynia, Ennek hiényaban a korlétozést
meg kell sziintetni. Korldtozé modszerek és eljarasok alkalmazésa esetén a beteg allapotat és festi
sziikségleteit rendszeresen — a szakmai szabilyoknak megfeleléen — ellenérizni kell. A beteg
egészségiigyi dokumentaciojaban az ellendrzés tényét és eredményét fel kell tiintetni, (Eiitv. 10. § (5)
bek.)
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1.4.5. Az epészsépiipyi dokumentdcio részeként meg kell 6rizni:

a)  az egyes vizspalatokrol készilt leleteket,

b)  agyogykezelés és a konzilium soran keletkezett iratokat,

¢)  azapolasi dokumentaciot,

d)  aképalkotd diagnosztikus eljarasok felvételeit, valamint

e)  abeteg testébdl kivett szovetmintak eredményeit. (Eiitv. 136. § (3) bek.)

1.4.6. Az epészségiipyi dokumenticio részét képezéd iratokban szerepld adatokat, (ényeket és
kériilményeket minden esetben olvashatéan kell rogziteni, a dokumentacio kotelezd formai elemei a
kovetkezdk:

a)  abeteg egyéni azonositd adatait tartalmazé nagy etikett,

b)  a dokumentaciot elkészitd, illetdleg abban adatokat, tényeket, koriilményeket régzitd személy
beazonosithato alafrasa és pecsétje,

¢)  akiallitas (adatrdgzités) datuma.

a) Az egészségiigyi dokumentacioban adatokat, tényeket, koriilményekel kizdrélag az ama
jogosult személy tiintethet fel. Az Intézet dolgozdi kitelesek az egészségiigyi dokumentacioban
tett bejegyzéseiket — az Intézet minden osztalyan dsszeallitott, az adott osztélyon dolgozo
valamennyi alkalmazott alairasat és szign6jat tartalmazo aldivdsgyiijteményben foglaltaknak
megfeleld — alafrdsuldkal, orvos esetén pecsétjével is ellatni.

1.4.7. Javitas az egészsépiipyi dokumenticiéban:

Az egészségiigyi dokumentacioban (6rténd javitas kizardlag a dokumentacioban az adoit adai
feltiintetésére jogosult személy alltal, a javitandd adat 4thizéasival és a helyes adal {olé- vagy
alairasaval torténhet oly modon, hogy az dthtzott adat is olvashaté maradjon. A javito(t rész mellett
minden esetben szerepelnie kell a javitist végz6 személy olvashato aldirdsanak, orvos esetében
pecsétjének is.

rosre

1.5. A betegfelvétel dokumenticioja
1.5.1. A beutalé

A haziorvos (ideérive a bentlakésos intézeteknél, otthonokban foglalkoztatott orvost, a foglalkozis-
egészségligyi orvost, a gyermekintézetek és iskolak orvosait is), a hézi gyermekorvos és a fogorvos (a
tovAbbiakban: alapellitds orvosa) sziikség esetén a beteget jarobeteg-szakellatasra vagy fekvobeteg-
gybgyintézetbe utalja, vagy — ha az a beteg vizsgalata vagy gyogykezelése érdekében sziikséges — az
egészségiipyi szolpaltatdsait meghaladé vizsgalat vagy kezelés céljabdl szakorvosi konziliumot kérhet,
melyre vonatkozdan beutaldt készit.

A beutalé epyértelmilen tartalmazza a vizsglatra vagy pyogykezelésre felkért intézmény pontos
megjelolését, a beteg allapoténak, eddigi kezelési eredményeinek rovid lefrdsat és a feltételezett
kérismét, a beteg adatait, ezek koziil minimélisan annak nevét és tarsadalombiztositdsi azonosito jelét
(a tovAbbiakban: TAJ szdm), a beutalé orvos alafrisat és pecséljét. A konziliumi beutalé konkrét
kérdésfelvetéssel zarul,

A beutald érvényességi feltétele a beutald orvos vagy ellaté hely ANTSZ kodja és a naplészam
feltiintetése.

A beteg akkor veszi a beutalds szakmai rendjének megfelelden igénybe a szakellatast, ha azt az
intézményt keresi fel, amelyet a beutald orvos vizsgalatara vagy gyogykezelésére felkért.

A beutaloval rendelkezé beteg 30 (harmine) napig ismételt orvosi beutalas nélkiil jogosult igénybe
venni a beutaléban szerepld folyamatos ellatast, amennyiben annak keretében ismételt ellatasa orvos-
szakmai szempontbél indokolt, 30 (harminc) napon til azonban csak akkor, ha a szakelldtés orvosa
errdl a beutald orvosat tajékoztatja.
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1.5.2. A betegfelvétel esetei

BETEG
Betegfelvételi 4 .| SBO Kozvetleniil az
Iroda h oszidlyra
- koérhazi  akut  felvételre érkezblc
érkezdk
- slirgGsséppel érkezok (sajat 3
ldbon, mentdvel) - sziilés vagy
. ii i g ; terhesség
Ghetes az iigyeleti  szolgalat
‘[:ltlall;t\:ibeleg gl‘::i t:sdq’ beutaldjival érkezék veszélyeztetd
‘ - béziorvosi  beutaléval allapota esetén
T érkezé akut, nem eldjegyzeti - Pszichidtriai
- kizérdlag betegek betegek
be'—“firlé - elbiralast igényld esetek
alapjén - beutaloval és  érvényes
clbjepyzett eltjegyzéssel nem
betegel rendelkezok
Beutalékiteles Beutald nélkiil ipénybe
ellaids vehetd ellatis

- megfeleld helyre rigziti
az adminisztrator

1.5.2.1. A betegfelvétel a Betegfelvételi Irodan keresztiil

1.5.2.1,1. Amennyiben a beteg személyesen vagy hozzatartozoja kiséretében érkezik az Tntézetbe, a
beteplelvétel a Betegfelvételi Irodan (orténik, elekironikus Rendelés myilvantarids kitoltésével. A
beteg az Intézetbe érkezését kivelden Betegfelvételi Irodaban jelentkezik, ideértve azt az esetet is, ha
a beteg érvényes eldjegyzési idoponttal rendelkezik., A Betegfelvételi Irodan dolgoz6 személy (a
tovabbiakban: intézeti dolgozd) a beteg altal atadoll és az atvevd intézeti dolgozd altal ellendrzott
okményok (személyi igazolvany, vagy ennek hidnyaban fitlevél, lakcimkartya, TAT kartya) alapjan
rogziti a beteg személyes adatait.

Amennyiben a beteg nem rendelkezik érvényes TAJ kartyaval, a beleg koteles kitolteni és alairni a
JKOTELEZVENY” megnevezésti formanyomtatvényt, amelyet az intézeti dolgozé — sajat
alairdsanak melldzése mellett — ellat az intézeti pecsétiel.

1.5.2.1.2. Amennyiben a beteg érvényes beutaldval rendelkezik, az egészségiigyi ellatdsra ennek
bemutatasit kdvetden jogosult. A  beutald megfeleldésépére és  érvényességére  vonatkozo
rendelkezéseket a jelen Dokumentacids Protokoll 1.5.1. pontja tartalmazza.

1.5.2.1.3. Amennyiben a beteg nem az Intézet illetékességi teriiletérdl érkezett, ez esetben befogadd
nyilatkozattal kell rendelkeznie. A befogadd nyilatkozatial rendelkezd beteg kizardlag a beutaloval
igénybe vehetd egészsépiipyi ellatasokra jogosult, A befogadd nyilatkozatot a beutald orvos 6l ki,
amely lartalmazza a beutald orvos ¢s a beutalt beteg azonositasahoz sziikséges adatokat, a beutaldssal
érintett osztaly/ambulancia/szakrendeld megnevezéseét, valamint a tervezett
vizsgilat/kezelés/miitéi/beavatkozas/szakellatas megnevezésél, A befogadd nyilatkozat kizardlag
abban az esetben érvényes, ha azt a beutalassal érintetl osztilyvezetd foorvos vagy helyettese
alairaséval, pecsétjével ellatta,

1.5.2.1.4. A Betegfelvételi Iroddban dolgozd alkalmazott — a betegfelvételt kovetden — a beteg,

illettleg a beteg képviseletére jogosult hozzatartozdja részére dtadja a beteg kisérd mappat. A mappa
tartalmazza az etikett cimkéket (6-10 db) a sebészet vonatkozdsdban a kérlapot is. Az etiketten
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feltiintetésre keriil a beteg egyedi azonositéja, amely a beteg és a hozzd tartozd egészségiigyi
dokumentacio6 egyértelmii azonositasat szolgilja.

1.5.2.2. Betegfelvétel a Siirgisségi Betegellaté Osztalyon keresztiil

1.5.2.2.1. A Siirpbssépi Betegellaté Osztalyon (a tovabbiakban: SBO) keresztiil keriil felvételre:
a) az intézeli akut felvételre érkezo,

b) (sajat labon vagy mentdvel) siirgésséggel érkezd,

¢) az ligyeleti szolgalat beutalojaval érkezo,

d) haziorvosi beutaloval érkez6 akut, nem elojegyzett,

e) beutaldval és érvényes eldjegyzéssel nem rendelkezd beteg.

1.5.2.2.2. Az SBO-n keresztiil felvételre keriilé beteg részére az illetékes intézeti dolgozo papir alapa
formanyomtatvanyon Triage lapot allit ki, amelynek kotelez tartalmi elemei:

- a beteg azonosit6 adatai,

- a beteg érkezésének madja és idépontja

- a beteg tavozdsanak idpontja,

- a beteg aklualis panaszai,

- a beteg siirgtsségi fokozata,

- a beteg Altal hasznalt gy6gyszerek, esetleges gyogyszerallergia,

- anamnézis, status, diagnosis

- a triage laphoz csatolt dokumentumok,

- a lehetséges tovabbi beteg utak valamelyikének meghatarozdsa.

A beteglt meghatérozisara az SBO miiszakvezeté szakorvosa jogosult, a betegathelyezés lechnikai

F . poF

megvalésitasaért a triage novér felel.

1.5.2.2.3. Az SBO-n keresztiil beérkezd betep felvételének modiai:

a)  athelyezés masik ambulancidra az ambulans modulon keresztiil, vagy

b)  Athelyezés fekvibeteg osztalyra az osztdlyos modulon keresztiil (a kivizsgilds és vizsgilatok
elrendelése ez esetben is ambulédnsként torténik), vagy

¢) ha a fenti a) és b) pontban foglaltaknak nincs helye, sziikség esctén a beteg lovabbi
megfigyelésének elrendelése.

1.5.2.3. Kozvetleniil a betegelldté osztdlyra érkezd betegek

Kozvetlenill az osztélyra érkezo betegek:
a) sziilés vagy terhesség veszélyeziet6 allapota esetén.

b) Tlyen esetben az adott osztaly illetékes intézeti dolgozoja értesiti az Intézet kozponti
telephelyén talélhaté ,,D” épiiletben miikédd Betegfelvételi Ugyeletet, ahol gondoskodnak a
jelen Dokumentécios Protokoll 1.5.2.1. pontjaban foglaltak szerint a beteg felvételérdl.

1.5.2.4. A betegfelvétel egyéb esetei

Az egészségiigyi ellatas jelen Dokumentdcios Protokoll 1.5.2. pontjéban és alpontjaiban meghatirozott
rendelkezésekidl eltéré igénybevétele kizarolag a hatélyos jogszabalyok, valamint az Intézet Téritési
Dij Szabélyzataban foglalt téritési dij ellenében lehetséges, ez esetben a beteg ellatasanak elofeltétele a
betegfelvétel alkalmaval a:
a) ,Koltségkalluldcios és nyilatkozat az egészségiigyi szolgdltatds téritési dijénak
megdllapitisira és megfizetésére a fekvébeteg ellitas igénybevétele esetén”, vagy
b) ,Adatlap a jarébeteg szakrendeléseken illetve kérhdzi szakambulancidn végzett orvosi
vizsgilatok téritési dijaihoz” nyomtatvany kitoltése.
Az érvényes Eurdpai Egészségbiztosfidsi Kartyaval rendelkezo, az Eurdpai Unio allampolgarai 4ltal
térités nélkiil igénybe vehetd ellatasarol E-adatlap kitoltése és annak beteg altali alairdsa sziikséges.
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1.6. A beteg ellatdsaba torténd beleegyezése és annak visszautasitasa
1.6.1. Beteg beleegyezési nyilatkozat

1.6.1.1. A beteg az Intézetben — egészségiigyi ellitas igénybevétele céljabol — toriénd megjelenésével
kinyilvanitott rautalé magatartaséval hozzéjarul ellataséhoz és az annak keretében elvégzésre keriild
vizsghlatok elvégzéschez,

Az Eiitv. 3. § m) pontja szerinti invaziv beavatkozasokhoz ¢s az Eiitv. 197. §-a szerinti onkéntes
pyogykezelésbe vélelhez a beteg irasbeli vagy — amennyiben erre nem képes — két tant jelenlétében,
sz6ban vagy mas modon megtett nyilatkozata sziikséges (a tovébbiakban: befeg beleegyer
nyilatkozat).

* Az irasos beleegyezést a meghatarozott magas kockdzatii beavatkozasok el&tt elnyerik, a
beleegyezés pontos iddpontja rogzitésre keriil, a tdjékoztatast ad6 személy azonositott, *

( F.BEGY.6.1)

A beteg a beavatkozas elvégzéséhez valo beleegyezését barmikor visszavonhatja. A beleegyezés
alapos ok nélkiili visszavondsa esetén azonban kotelezhetd az ennek kévetkeztében felmertilt és
indokolt koltségek megtéritésére. (Eiitv. 15. § (5)-(6) bek.) A beteg a beleg beleegyezési nyilatkozat
alairasival egyidejiileg jogosult nyilatkozni arrél is, hogy az allapotardl kezeldorvos kinek adhat
felvilagositast, informaciot.

1.6.1.2. A beteg helyett a beleegyezési nyilatkozat alairasara jogosultak:

A cselekvéképes beteg — ha az Eiitv. eltéréen nem rendelkezik — kdzokiratban, teljes bizonyitd erejii
maganokiratban vagy — irdsképtelensége esetén — két tant egyiittes jelenlétében megell nyilatkozattal
a) mepnevezheti azt a cselekviképes személyt, aki jogosult helyette a beleegyezés, illetve a jelen
Dokumentécios Protokoll 1.6.2. pontja szerinti visszautasitas jogat gyakorolni, illetve, akit az Eiitv.
13, §-a szerint tjékoztatni kell,

b) az a) pontban meghatérozott személy megjelolésével vagy anélkiil az Efitv. 16. § (2) bekezdésében
mephatarozott személyek kdziil barkit kizarhat a beleegyezés €s a jelen Dokumentacios Protokoll
1.6.2. pontja szerinti visszautasitds joganak helyette torténé gyakorlasabol, illetve az Eiitv. 13. §-a
szerinti tajékoztatasbol.

(Elitv. 16. § (1) bek.)

1.6.1.3. Amennyiben a beteg cselekvdképtelen és nincs a jelen Dokumentdeios Protokoll 1.6.1.2. a)
pontja alapjan nyilatkozattételre jogosult személy, a beleegyezés és a jelen Dokumenticios Protokoll
1.6.2. pontja szerinti visszautasitds jogénak gyakorldsira — a fenti a jelen Dokumentéicids Protokoll
1.6.1.2. b) pontjaban foglaltak figyelembevételével — a megjeldlt sorrendben az alabbi személyek
jogosultak:

a) a beteg (6rvényes képviseldje, ennek hidnyaban

b) a beteggel kozos haztartisban él6, cselekvoképes

ba) hizastarsa vagy élettarsa, ennek hidnydban

bb) gyermeke, ennek hidnyaban

be) sziildje, ennek hidnyaban

bd) testvére, ennek hidnyaban

be) nagysziiloje, ennek hidnydban

bf) unokdja;

¢) a jelen pont b) alpontjiban megjelélt hozzétartozdja hidnydban a beteggel koz0s haztartasban nem
é18, cselekvoképes

ca) pyermeke, ennek hidnyaban

cb) sziil6je, ennek hianyaban

ce) testvére, ennek hidnyaban

cd) nagysziiloje, ennek hianyaban

ce) unokaja,

Az egy sorban nyilatkozattételre jogosultak ellentétes nyilatkozata esetén a beteg epészségi Allapotat
varhatéan legkedvezibben befolyasolo dontést kell figyelembe venni.

A jelen pontban felsorolt személyek nyilatkozata — kizarélag az Eiitv, 13, §-ban foglalt thjékoztatast
kivetden — a kezelborvos altal javasolt invaziv beavatkozésokhoz torténd beleegyezésre terjedhet ki. E
nyilatkozat azonban — a betegség természetes lefolyasat lehetéve téve az életfenntartd vagy életment6
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beavatkozas visszaulasitisanak esete kivételével — a beavatkozassal félmeriild kockazatoktol
eltekintve nem érintheti hatrdnyosan a beteg egészségi allapotat, igy kiilénésen nem vezethet silyos
vagy maradandé egészségkérosodisahoz. A nyilatkozatrél a beteget cselekvéképessé valasat kivetoen
azonnal tijékoztatni kell.

Az epészsépiigyi ellatissal kapesolatos dontésekben a cselekvoképielen, illetve korlitozottan
cselekviképes beleg véleményét a szakmailag lehetséges mértékig figyelembe kell venni abban az
esetben is, ha a beleegyezés, illelve a visszautasitas jogat a jelen pont szerinti személy gyakorolja.
(Eiitv. 16. § (2)-(5) bek.)

1.6.1.4. A betep beavatkozasokba torténd beleepyezését vélelmezni kell, ha a beleg egészségi allapota
kovetkeztében beleegyez6 nyilatkozat megtételére nem képes, és

a) a jelen Dokumentacios Protokoll 1.6.1.2. a) pontja szerinti személy nyilatkozatanak beszerzése
késedelemmel jarna;

b) invaziv beavatkozasok esetén akkor, ha a jelen Dokumentécios Protokoll 1.6.1.2. a) pontja vagy az
1.6.1.3. pontja szerinti személy nyilatkozaténak beszerzése késedelemmel jarna és a beavatkozas
késedelmes elvégzése a beteg epészségi allapotanak silyos vagy maradandé kérosoddsdhoz vezetne.

(Eiitv. 17. § (1) bek.)

1.6.1.5. A beteg beleegyezésére nincs sziikség abban az esetben, ha az adott beavatkozids vagy
intézkedés elmaradasa

a) masok — ideértve a 24. hetet betsltétt mapzatot is — egészségét vagy lesli épséget stilyosan
veszélyezteli, tovabba

b) ha a beteg kozvetlen életveszélyben van (figyelemmel az Eiitv. 20-23.§-aira).

(Eiitv, 17. § (2) bek.)

1.6.1.6. Amennyiben egy invaziv_beavatkozés sorén annak olyan kiterjesztése vélik sziiksépesse,
amely elére nem volt lathaté, az erre irdnyulé beleegyezés hidnydban a beavatkozas kiterjesziése csak
akkor vépezhetd el, ha

a) azt siirgds szitkség fennallasa indokolja, vagy

b) ennek elmaradésa a beteg szdmara ardnytalanul siilyos terhet jelentene,

amennyiben azonban a beavatkozds kiterjesztése a beteg valamely szervének vagy testrészének
elvesztésehez vagy funkciGjanak teljes kieséséhez vezetne, a beavatkozas kiterjesziése — az abba
torténd beleegyezés hidnyaban — csak kozvetlen életveszély fennallisa eselén vagy a jelen pont b)
alpontja szerinti esetben végezhetd el. (Eiitv. 18. §)

1.6.1.7. A beteg irasbeli beleegyezése sziikséges barmely — a beavatkozéssal osszeliiggésben —
életében eltévolitott sejtiének, sejtalkotérészének, szovetének, szervének, testrészének — egészsépiipyi
ellatasaval tssze nem fliggd — barmilyen célii felhasznalasahoz. Nem kell a beteg beleegyezése ezen
anyagok szokdsos modon t8rténd megsemmisitéséhez.

A betegnek — az Eiitv. keretei kézélt — joga van arra, hogy halala esetére rendelkezzen a holttestét
érintd beavatkozdsokrdl. A beteg e tdrvény rendelkezései szerint megtilthatja, hogy holttestébdl
szervel ¢s szovelel Atiiltetés, egyéb pydgyitd céli felhasznalas, kutatias vagy okiatds céljabol
eltavolitsanak. (Eiitv. 19. §)

1.6.2. Az elliitds beteg Altali visszautasitdsdnak dokumentdcidja

1.6.2.1. A eselekviképes betegel az Eiitv. 20. § - 23, §-okban foglalt rendelkezések alapjan megilleti
az ellatas visszaulasitdsinak joga, kivéve ha annak elmaradisa masok cletél vagy testi épségél
veszélyeztetné, (Eiitv. 20. § (1) bek.)

1.6.2.2. A beteg minden olyan ellatést, amelynek elmaradésa esetén egészségi dllapotaban varhatéan
stlyos vagy maradandé kérosodas kévetkezne be, csak kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejli
magénokiratban, illetve irdsképtelensége esetén két tani egyiittes jelenlétében utasithat vissza. Bz
utébbi esetben a visszautasitdst az egészségiigyi dokumentécioban rogziteni kell, amelyet a tanik
aldfrasukkal hitelesftenek. (Eiitv. 20. § (2) bek.)
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1.6.2.3. A betepsép természetes lefolyasat lehetévé téve az életfenntartod vagy életmentd beavatkozas
visszautasitasara csak abban az esetben van lehet6ség, ha a beteg olyan silyos betegségben szenved,
amely az orvostudoméany mindenkori allisa szerint rdvid idén beliil — megfeleld egészsépiigyi ellatas
mellett is — halalhoz vezet és pyogyithatatlan. Az életfenntarto, illetve életmentd beavatkozis
visszaulasitasa a jelen Dokumentacios Protokoll 1.6.2.2. pontjaban foglalt alaki eléirasok betartasaval
torténhet. (Eiitv, 20. § (3) bek.)

Az ily modon (6rténd visszautasitas csak akkor érvényes, ha egy hiromtagi orvosi bizottsdg a belepet
megvizsgilia ¢s egybehangzoan, frdsban nyilatkozik arrél, hopy a beteg dontését annak
kovetkezményei fudataban hozta meg, illetve, hogy a visszautasitas eldfeltételei fennéllnak, tovabba a
beteg az orvosi bizotisag nyilatkozatat kévetd 3. (harmadik) napon — két tani elott — ismétellen
kinyilvénitja a visszautasitdsra irdnyulé szandékat. Amennyiben a beteg nem jarul hozza az orvosi
bizollsag vizsgilatihoz, a kezelés visszautasitasdra vonatkozé nyilatkozata nem vehetd figyelembe,
(Eiitv. 20. § (4) bek.)

A bizottsag tagjai a beteg kezeltorvosa, egy — a beteg gyogykezelésében részt nem vevo — a belegség
jellegének megfeleld szakorvos, valamint egy pszichiater szakorvos. (Eiitv. 20. § (5) bek.)

A beteg nem utasithatja vissza az életfenntartd vagy életmentd beavatkozast, ha varandds és elére
lathatéan képes a gyermek kihordasara, (Eiitv. 20. § (6) bek.)

A jelen Dokumentéci6s Protokoll 1.6,2.2. pontja és a jelen pont szerinti visszaulasitas esetén meg kell
kisérelni a beteg dontése hétterében 1év okok — személyes beszélgetés alapjan torténd — feltarasat és
a dontés megvaltoztatisat, Ennek sordn az Eiitv. 13. § szerinti tajékoziatason tul ismételten
thjékoztatni kell a beavatkozas elmaradésanak kovetkezményeirél. (Eiitv. 20. § (7) bek.)

A beteg a visszautasitasra vonatkozé nyilatkozatat barmikor, alaki kotétiség nélkiil visszavonhatja,

(Biitv. 20. § (8) bek.)

1.6.2.4. Cselekviképtelen és korlitozottan cselekviképes beteg esetén a jelen Dokumentacios
Protokoll 1.6.2.2. pontja szerinti ellatas nem utasithaté vissza. (Eiitv. 21. § (1) bek.)

Amennyiben cselekviképtelen és korlitozottan cselekvéképes beteg esetén a jelen Dokumentacios
Protokoll 1.6.2.3. pontja szerinti ellitds visszautasitdsara keriil sor, az Intézet keresetel indit a
beleegyezés bivosag altali potlasa irdnt. A kezelborvos a birésag jogerts hatarozatanak meghozatalaig
kételes a beteg egészségi 4llapota altal indokolt ellatisok megtételére. Kozvetlen életveszély esetén a
sziikséges beavatkozasok elvégzéséhez birdsagi nyilatkozatpdtlasra nincs sziikség. A kezelGorvos
ezen kotelezettsége teljesitése érdekében — szikség esetén — igénybe veheti a rendérhatésag,
kozremitkddését,

(Eiitv. 21. § (2) bek.)

1.6.2.5. A cselekvilépes személy.

a) késobbi esetleges cselekviképtelensége esetére kozokiratban visszautasithat

aa) a jelen Dokumenticids Protokoll 1.6.2.1. pontjaban meghatdrozott egyes vizsgalatokal,
beavatkozasokat,

ab) a jelen Dokumentécios Protokoll 1.6.2.3. pontjaban meghatarozott beavatkozasokat, valamint

ac) epyes Gletfenntartd, életmentd beavatkozasokat, ha gyogyithatatlan betegségben szenved és
betegsége kovetkeztében onmagat fizikailag ellitni  képtelen, illetve fajdalmai  megfelel6
gyogykezeléssel sem enyhithetok.

b) cselekviéképtelensége esetére kozokiratban megnevezheti azt a cselekvdképes személyt, aki a jelen
pontban meghatdrozott visszautasitasi jogat helyette gyakorolhatja. A cselekvoképes személy
beavatkozast visszautasfté nyilatkozala esetén a jelen Dokumentécios Protokoll 1.6.2.3. pontjaban
meghatérozott bizottsdg nyilatkozik, hogy a jelen pont aa)-ac) alpontjaiban meghatarozott feltételek
fennallnak, tovibbé a fentiek szerint megnevezetl személy déntését annak kovetkezményei tudatéban
hozta meg.

A jelen pontban meghatarozott nyilatkozat abban az esetben érvényes, ha pszichiater szakorvos — egy
honapnal nem régebbi — szakvéleményben igazolja, hogy a személy dontését annak lehetséges
kivetkezményei tudataban hozta meg. A nyilatkozatot kétévente meg kell ujitani, ¢és azt a betep
barmikor — cselekviképességére, illetve alaki kotdttségre tekintet nélkiil — visszavonhatja. (Eiitv. 22.

§ (1)-(3) bek.)

1.6.2.6. A jelen Dokumentéciés Protokoll 1.6.2.3. pontjaban meghatarozoll beavatkozas
megsziintetésére, illetve melldzésére csak abban az esetben keriilhet sor, ha a beteg erre irdnyul6
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akarata viligosan és meggy6z6 modon kiderithetd, Kétség esetén a beteg késobb telt, személyes
nyilatkozatat kell figyelembe venni; ennek hidnyaban az életfenntartd, illetve életmentd beavatkozas
elvégzéséhez orténd beleegyezését vélelmezni kell,

A beteget, illetve a jelen Dokumentécios Protokoll 1.6.2.5. pont b) alpontjaban meghatarozott
személyt az ellatds visszautasitdsa sordn nem szabad semmilyen eszkozzel dontésének
megvaltoztatdsara kényszeriteni. A beteg az 1.6.2.3. pontja szerinti beavatkozés visszautasitasa esetén
is jogosult szenvedéseinek enyhitésére, fajdalmainak csdlckentésére irdnyuld ellitésra. (Eiitv. 23. §)

1.7. Diagnosztikai vizsgalatkérések és konziliumkérések és az annak sordn keletkezd
dokumentici6

1.7.1. A diagnosztikai vizsgalatkérések és az annak sordn keletkezo dokumentacio

1.7.1.1. A diagnosztikai vizsgdlatkérések

Az epészségiipyi ellitas sordn sziikség szerint felmeriilt esetekben a beteg kezeldorvosa joposull
diagnosztikai vizsgalal elvégzését kémi. A kezeldorvos a diagnosztikai vizsgalat iranti kérelmét — az
adott vizspélatot végzé osztaly felé — elekironikus ton terjeszti eld, amely kérelmében koteles
feltiintetni:

- a beteg azonosiio adataif,

- a kért vizspalat pontos megnevezéset,

- a (feltételezett) diagnozist vagy a differencial-diagnosztikai problémat, tovabba

- minden olyan tényt, kériilményt, adatot, amely a vizsgalat elvégzéséhez sziikséges.

Az elekironikus Gton tovabbitotl kérelmet jardbeteg szakelldtdsban a kezeldorvos papir alapon is —
annak aldirasat és lepecsételését kovetGen — mepkiildi a diagnosztikai vizsgalatot végzd osztaly
részére,

1.7.1.2. A diagnosztikai vizsgélatok eredményei (leletek)

A jelen Dokumentéciés Protokoll 1.7.1.1. pontja alapjén atvett vizsgalatkérés alapjan a vizsgélatot
vépzd osztaly — a vizsgalat megfeleld elvépzését kivetden — az eredményt (leletet):
a) a Diagnosztikai oszidlyok az Intézmény teriiletén — a fekvobeleg-ellatds teriiletén a
fekvBbeteg egységekhez kapesolddd ambulancidkon és a Jarobeteg ellitds teriiletén is—
elektronikus Gton kiildi meg,

b) a Képalkoté Diagnosztikai osztdly a Mammogréfia esetében az Intézményen beliil is papir
alapon is megkiildik az eredményeket.

¢) a Diagnosztikai osztélyok az Intézmény teriiletén kiviili kiilso szolgdltaté esetén papir alapon
megkiildi meg a vizsgalatot kéro részére.

Az elektronikus formaban elkésziilt vizsgalatkérés és az annak alapjan megadott vélemény is
hitelesnek minésiil, mivel azt a medikai modul rendszerében kizarolag az amra felhatalmazassal
rendelkezd orvos jogosult elkésziteni és tovabbitani, a rendszerbe térténd belépéskor megadott egyedi
kédja alapjan.

1.7.1.3. Az egyes diagnosztikai egységekre vonatkozé rendelkezések

1.7.1.3.1. Képalkoto diagnosztikai osztily

A beteg vizsgalata — a jelen Dokumentacids Protokoll 1.7.1.1. pontja szerinti diagnosztikai vizsgalat
kérése iranti kérelemben foglaltaknak megfeleléen — eldjepyzést kivetden, az eldjegyzés szerinti

idépontban keriil elvégzésre. Az osztalyon az el6jegyzés — a vizsgalat ivanti kérése idépontja, a beteg,
a kérelmezd orvos és osztaly feltiintetésével — az elbjegyzési naploban keriil vezetésre.

A képalkot6 diagnoszlikai vizsgalatok leletei az Intézet telephelyein digitdlis forméban késziilnek el,
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A képalkotd diagnosztikai vizsgalatok digitélis forméban elkésziilt eredményeit — az tigyeleti iddszak
alatt — a kezeldorvos az Intézeten kiviil is meg tudja tekinteni a medikai modul rendszerébe (6rténd
belépéskor megadotl kédja alapjan (tdvieletezés).

1.7.1.3.3. Szbveitani és citoldgiai vizsgilatok elvégzése a Patologia altal

A megvizsgalandd anyag szovetlani vagy citologiai vizsgalatat a Patologia végzi a vizsgilatot kérd
altal megkiildott, a megvizsgalandé anyagot kisérd kérblap alapjan. A megvizsgalandé anyag
mintaszallité edényben keriil dtadésra a Patologia részére, amely edényen szerepel a beteg egyedi
azonosito etikettje,

A minta Ataddsa az 4tadd altal vezetett kézbesitd kinyvben, annak dtvéiele pedig a Patologia éltal
vezelell szovettani atadé naploban keriil régzitésre.

Ugyanazon beteg tobb mintajanak ataddsa esetén valamennyi edény sorszdmmal keriil ellatdsra,
amely sorszam — azonosithaté moédon — feltiintetésre keriil a kézbesitd knyvben,

A szovettani ¢és citologiai vizsgilatok eredménye - véleményezés utan - a beteg epészségiigyi
dolumentacidjaban papir alapon keriil elhelyezésre,

1.7.2. A konziliumkérések és az annak sordn keletkezo dolkkumentacio
1.7.2.1. Amennyiben a beteg Intézeten beliili, de masik osztalyon torténd ellatésa, vizsgélata, illetéleg
a betegség mepallapitasihoz sziikséges szakmai vélemény bekérése sziikséges, az osztdlyos mikodési
rendekben meghatérozott orvos (a tovabbiakban: kenziliumet kérd orves) az adoit kérdésben illetékes
orvostdl (a tovabbiakban: kenzilivmot végzd orvos) konzilinmot kér.

a) A konzilinumkérés tériénhet:

aa) a konziliumot kéré orvos altal a konziliumot végz6 orvos részére a medikai rendszerben on-line
formdban irt kérelem alapjan megkiildi a konziliumot végz6 orvos részére,

ab) siirgbs esetekben a konzilium kérés telefonos fton is térténhet, ilyen esetben az aa) pont szerinti
elekfronikus konziliumot kéré utdlag — a lehetd legrovidebb idén beliil — megkiildi a konziliumot

végzi orvos részére,

b) A konziliumot végzd orvos véleményét — a konzilium iranti kérelemben foglaltaknak eleget téve —
eleldronilus titon elkésziti és megkiildi a konziliumot kérd orvos részére.

1.7.2.2. A medikai online konziliumkérés és az annak alapjan megadott vélemény is hitelesnek
min6siil, mivel a medikai modul rendszerbe kizérolag az arra joposultsaggal rendelkezd orvos a
belépéskor megadott kodja alapjén jogosult adatot rogziteni,szakvéleményt késziteni és tovabbitani.

1.8. A recept felirasa

1.8.1. Az orvosi recept (vagy vény) kézokirati formaban killitott iirlap, amelyen a gyogyszert
rendelé orvos kozleményében utasitja a gyogyszert kiadd vagy elokészitd gyogyszerészi, illet6leg
pyogyszerkiadd szakasszisztenst a pgyégyszer clkészilésére, a gyogyszer vagy a gyogyészati
segédeszkoz kiadasara,

Gyo6gyszer rendelésére jogosult minden orvos és fogorvos, aki az orvosi oklevélhez kotott
tevékenység folytatdsara jogosult, a vonatkozd jogszabalyban meghatérozott, gydgyszerrendelésre
jogositd bélyegzovel valamint gyogyszer felirdsra jogositd OEP szerzédéssel rendelkezik. Az ,, 52"
jelzéssel ellatott gyogyszert az az orvost, a ,,.J/” jelzéssel cllatott gydgyszert pedig elsé izben az az
orvos rendelheti, akinek a készitmény alkalmazasi eldirasdban szerepld indikdcioja szerinti klinikai
szakagban szakorvosi képesftése van,

Gybgylté-megeldzo tevékenységet nem folytatd orvos — siirgds sziikség esetét kivéve — gydgyszert
csak sajat maga, illetoleg hozzatartozbja részére ,, pro familia” jelzéssel rendelhet. (44/2004, (IV.28.)

ESzCsM rendelet, 1-2. §)
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1.8.2. Az orvos a gyogyszerl vényen rendeli.

1.8.2.1. A vényen szerepelnie kell:

@) az orvos nevét, munkahelyének (rendeléjének) cimél, telefonszamat és epészségiipyi véllalkozés
esetén az egészségiigyi tevékenység végzésére jogositd miikddési engedély szamat,

b) arendelés keltét;

¢) 1997, évi XLVIL térvény 14/A. § (1) bekezdésében meghatarozolt, a betegre vonatkozo
személyes ¢s egészségiigyi adatokat;

d) forgalomba hozatalra engedélyezetl vagy a FoNo-ban szerepld gyogyszer esetében a rendelt
pybgyszer mepnevezését, ideértve a gyogyszerformét is, valamint — amennyiben a készitmény
t6bb hatéserésségben forgalomban van — a hatdserdsségét és a gyogyszer dsszmennyiségét (latin
nyelven és romai szammal);

¢) egyértelmii utasitdst a gy6gyszer adagoldséra, alkalmazasanak modjara és pyakorisagara;

) az orvos sajat kezii aldirdsat és orvosi bélyegzéjének azonosithato lenyomatat;

g) thrsadalombiztositasi tamogatassal, szakorvosi javaslatra rendelhe(6 gyogyszer esetén a szakorvosi
javaslatot add orvos orvosi bélyegzdjének szamét, valamint a szakorvosi javaslat keltét,

1.8.2.2. A vényen a ,rendelés szerint” vagy utasitis szerint” megjelolés nem alkalmazhato. A
, sziikség eselén” ulasitds csak a napi maximélis adag feltiintetésével alkalmazhaté. Ha az orvos a
vényen hasznélati utasitasul ,,az orvos kezéhez” szavakat (inteti fel, kiilén hasznalati utasitast adnia
nem kell.

Ha az orvos az orvosi taska részére rendel gydgyszert, a jelen Dokumentacios Protokoll 1.8.2.1. pont
e) alpontjiban foglaltakat nem kell alkalmazni, a vényen azonban fel kell tiintetni , az orvosi tiska
yészére” vagy ,pro me”, illetve , suo nomine” szavakal. Ebben az esetben sem kell haszndlati
utasitast adni.

A gybpyité-megel6zd tevékenységet nem folytatd orvos a vényen a jelen Dokumentacios Protokoll
1.8.2.1. pont a) alpontjaban rogzitettek helyett a nevé, lakcimét, telefonszamét és a ., pro familia”
megjelolést koteles feltiintetni,

A vényen a mérhet6 mennyiségeket — ideértve a hataserdsséget is — arab szammal, a szdmldlhatokat —
mint az adagolasi egységek (inj. tabl. supp.) szdmét — romai szammal kell jelélni. Ha a készitmény
csak egyféle hataserbsségben van forgalomban, a vényen csak az adagok szamét kell feltiintetni.
Siirgbs szilkség esetén — a kiilonleges, két példényos rendelvényhez kotstt gy6gyszerek kivételével —
el lehet tekinteni a vény és az orvosi bélyegzdé hasznalatatol. Ilyen esetben az orvos a rendelvényen
olvashatéan feltiinteli nevét és lakcimét, elérhetdségél, telefonszamat, valamint a siirgésségre utalo
Lstatim " vagy ,, cito” vagy ,,periculum in mora” jelzest.

Ha az orvos a mar kiallitott vényen valtoztatast (javitast) eszkdzdl, azt a javitolt résznél kézjegyével és
bélyegz6jének azonosithato lenyomataval megerdsiti.

(44/2004, (1V.28.) ESzCsM rendelet, 7. §)

1.8.3. Egy vényen csak egyféle gyogyszer rendelhetd,

Az orvosnak a vényen a FoNo-ban vagy a hatdlyos Gyogyszerkonyvben, az Orszagos Gyogyszerészeli
Intézet (OGYI) hatérozataiban, hivatalos kézleményeiben, valamint a vonatkozo jogszabalyokban
feltiintetett gyodgyszerneveket, illetve roviditéseket kell alkalmaznia, Forgalomba hozatalra
engedélyezett gyogyszer esetében a nemzetkozi szabadnéven (orténd gyogyszerrendelés s
megengedett, Magisztralis gyogyszerrendelés esetén a szinonim néven (6rténé gydgyszerrendelés is
elfogadhato.

Gybgyszert az orvos — az indikécion tili gyogyszerrendelés kivételével — vagylagosan, ,seu” is
rendelhet.

Nemzetkézi hatészer néven torténd gyogyszerrendelés esetén az orvosnak egyértelmiien meg kell
hatdroznia a rendelt gy6gyszer hatdanyag-tartalmat, gyogyszerformajat és mennyiségél is.

Az orvos az OGYI ltal egyenériékiieknek és egymassal helyettesithetonek mindsitett és honlapjén is
kozzétett gydgyszerek rendelése esetén a készitmény helyettesithetéségének gyogyszerész felé torténd
letiltasat a beteggel egyeztetni kételes, kivéve a indikécion tili gyogyszerrendelést, utobbi esetben az
orvos a rendelt gyogyszer helyettesitését letiltja a gydgyszerész fele.

Ha az orvos erds hatést, belsleges hasznalatra szant gyogyszert olyan adagolasban rendel, amely a
megéllapitott legnagyobb egyszeri vagy napi adagot meghaladja, a tullépést felkidltojellel jelélnie és
alairasaval, valamint bélyegztjével kiilon igazolnia kell,
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Az orvosnak a rendelt gyogyszer mennyiségét tgy kell meghataroznia, hogy a beteg szakszerii
gyogykezeléséhez sziikséges legkdzelebbi orvosi vizsgalatig elegendd legyen.
(44/2004. (1V.28.) ESzCsM rendelet, 9-11. §)

1.8.4. Az orvos altal epyszeri kivaltasra rendelhetd pyogyszermennyiség:

1.8.4.1. Az orvos egy vényen, egyszeri kivéltasra 30 (harminc) napra elegendd gyogyszermennyiséget
rendelhet.

1.8.4.2. Az orvos ettél eltéréen 30 (harminc) napot meghaladé mennyiségii gyogyszert — legfeljebb 3
(hérom) havi iddtartamra, vényenként 1 (egy) havi mennyiségben — is rendelhet kronikus betegseg
vagy allapot kezelése sordn

@) amennyiben a gyogyszer lart6s — elére lathatoan legaldbb 3 (harom) havi folyamatos — alkalmazdsa
sziikséges, €s

b) a gydpyszer tartés alkalmazisatol az adott beteg esetében az elozeles kezelési lapasztalat alapjan
megfeleld hatas varhato, valamint

¢) a vény kivéltdsara nyitva allo idotartam alatt — elére lathatoan — nem sziikséges a beteg 4llapotanak
olyan orvosi ellenéirzése, amely a rendelt készitmény alkalmazasat alapveten befolyasolhatja. A 30
(harminc) napot meghalado gyogyszerrendelés tényét és azt, hogy a rendelt gyogyszer mely idpontig
(idétartamig) elegendd a beteg szamara, a beteg nyilvantartasiban rogziteni kell.

1.8.4.3. Az orvos ezen rendelkezésektdl eltérden — kivételesen, betegellatasi érdekbdl — a gyopyszer

alkalmazasénak sziikségességéig terjedd iddtartamra, de legfeliebb egy évre elegendd

gyogyszermennyiséget rendelhel egy vényen, amennyiben

a) aza beteg kiilonleges élethelyzetére tekintettel indokolt,

b) a gyogyszer tartos alkalmazasa sziikséges, és

¢) a gyogyszer tartos alkalmazasatol az adott beteg esetében az elozetes kezelési tapasztalat alapjan
megfeleld hatds varhato.

Az orvos ez esetben a gyogyszerrendelés indokat a beteg nyilvantartaséban ellenérizheté modon

feltiinteti és a vény hatoldalara révezeti, hogy a rendelt gyogyszer mely idGpontig, iddtartamig

elegendd.

Nem kell a 30 (harminc) napol meghaladé mennyiség indokoltsagat feltiintetni, ha az orvos a

gyogyszerbsl egy eredeti, a 30 (harminc) napra elegendd gy6gyszermennyiséghez legkdzelebb allo

mennyiségli gyogyszert tartalmazo csomagoldst rendelt és az abban foglalt gyogyszermennyiség — az

adagolds figyelembevételével — meghaladja a 30 (harminc) napra elegendd mennyiséget.

(44/2004, (1V.28.) ESzCsM rendelet, 11. §)

1.9. A betegszillitas dokumentécioja

A betegszallitas a beleg személy epészségiigyi szolgaltatohoz, illetve az egészségiigyi szolgaltatotél
otthonaba torténd szallitasat jelenti, A beteg otthonanak mindsiil az a hely, ahol a beteg
életvitelszeriien tartdzkodik, tovabba a beteg gondozasat, illetve feliigyeletét vallalo személy
lakohelye, illetve az ezt végzd intézmény, amennyiben az egészségiigyi szolgltatotol torténd
elbocsatasakor a kezeldorvos szakvéleménye szerint a beteg ofthondban térténd gondozasa vagy
feliigyelele sziikséges.

A betegszalliths — tarsadalombiztosités 4ltal timogatoll forméi — az utazési utalvany és a mentével
torténd betegszallitas.

1.9.1. Az utazdsi utalviny

1.9.1.1. A jarobeteg-szakellatisra, a fekvObeteg-gyogyintézetbe, tovabba gyopydszati elltasra,
rehabilitaciora beutalt tarsadalombiztositassal rendelkezd beteget (jelen pont alkalmazasiban: beteg)
utazési kéltségeihez tdmopatas illeti meg,

a) ha orvos szakért6i vizsgalatra utaltak vagy rendelték be, vagy

b) ha a beutalds olyan egészsépiigyi szolgaltatohoz térténik,

ba) amely a beleg teriileti ellatasara kotelezet(, vagy
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bb) amely a beteg lakohelyéhez (tartozkoddsi helyéhez) a ba) pont szerinti epészségligyi
szolgaltatonal kozelebb esik, ha az oda trténd beutaldsba a beteg beleegyezett; vagy

¢) a megfeleld feltételekkel rendelkezé, barmely mds - a beteg lakohelyéhez (tartozkodéasi helychez)
legkdzelebb est — egészségiigyi szolgaltatohoz (6rténd beutalds esetén, ha az egészségiipyi szolgaltato
altal nydajlott ellatas biztosithsdra a b) pont szerinli egészségiigyi szolgaltatok szakmai indokok
alapjan nem alkalmasal.

Amennyiben a beteg az egészségiigyi elltast azért veszi beutald nélkiil igénybe, mert egészségi
allapota az azonnali ellatasdt indokolta, az epészségiigyi szolgaltatotol otthonaba (tartézkoddsi
helyére) torténd utazasi kéliségeihez valo timogatasra jogosult.

(1997. évi LXXXIIL torvény 22. § (1)-(2) bek.)

1.9.1.2. A beteg a gyogyaszati segédeszkdz probajaval, illetve kiszolgaltatasaval kapesolatos utazési
kéltségeinek tamogatasara akkor jogosult, ha a gyogyaszati segédeszkozt a tartézkodési helyéhez
legkozelebb esdé, a rendelt gyégyészati segédeszkoz Kkiszolgdltatisira az egészsépbiztositoval
szerzOdott forgalmazonal szerzi be.

A fogyatékos gyermek korai fejlesztését és gondozasat, fejlesztd felkészitését nyujtd intézmény
igénybevételével kapesolatban felmeriilt utazasi koltségekhez (Amogatés jar.

A betegségek megeldzését és korai felismerését szolgalo szervezett sziirbvizsgalat igénybevételével
kapcsolatban felmeriilt utazési koliséghez thmogatas jar. A beteg a thmogatdsra akkor jogosult, ha a
jopszabalyban meghatérozott sziirbvizsgalatot behivas alapjan vette igénybe.

Az utazasi koliséghez nyhjtott timogatis megilleti a 16 éven aluli gyermek kisérdjét, és a 16 éven
feliili beteg kisérojét, utobbi esetben amennyiben egészsépi allapota miatt a kiséretet a beutalo orvos
sziikségesnek tartja,

Helyi kézlekedési eszkoz igénybevételéhez nem jar tAmogatds.

(1997. évi LXXXIIL torvény 22, § (3)-(7) bek.)

1.9.1.3. Az utazési utalvanyl a beutald orvos a beutaloval egyidejiileg allitja ki. Amennyiben a beteg
az epészségiipgyi ellatast az utalvany kidllitasat megeldzéen veszi igénybe, ez esetben utazésahoz nem
jogosult utazasi kedvezmenyle

Az utazasi utalvany szigori szamadist nyomtatvany, amely folyamatosan ndvekvd sorszdmozassal
van ellatva. A beteg az utazési utalvanyt témegkdzlekedesi eszkézon (MAV-START Zrt., Gyor-
Sopron-Ebenfurti Vasit magyar vonalan, a VOLAN autébusz-kozlekedési tarsasagok, és Budapest
kozigazgalasi hatdran kiviil a BKV- HEV jaratain) hasznalhatja fel. Amennyiben a beteg egez.zségl
allapota nem teszi lehetévé a tomegkozlekedési eszkozén torténd utazast, a beleg gépkocsival is
utazhat, amelyhez sziikséges utazdsi térités akkor vehetd igénybe, ha az utalvinyt kiallito orvos a
gépkoesi igénybevételének sziikségességét megindokolja.

1.9.2. Betegszallitas mentdvel

1.9.2.1. A betegszalltas célja, hogy az orvos rendelése alapjan biztositsa az epészségligyi ellatishoz

vald hozzaférést abban a — mentdapoloi feliigyeletet nem igénylé — esetben, ha az epészségiigyi

ellatds elérhetdsége masként nem biztosithato, ilyen esetek ha a beteg:

a)  szallitdsra szorul, de egészségi dllapota nem indokolja mentés igénybevételét,

b)  csak specialis testhelyzetben szallithato,

¢)  mozgashban korlitozott, jaroképtelen, vagy egészségi Allapota nem fteszi lehe(6vé
tomegkozlekedési vagy mas szokésos kozlekedési eszkoz hasznélatal,

d)  fertdzésveszély vagy kéros magatartasa miatt kozforgalmi jarmiivet nem vehet igénybe,

¢)  ellatasdnak eredményességét (Bmegkozlekedési vagy méas szokasos kozlekedési eszkéz hidnya
vagy annak igénybevételébd! eredd késedelem vagy mds tényezl veszélyeztetné,

(Eiitv. 97. §)

A betegszalliths a_gy6gyintézetbél elbocsatott beteg ofthondba torténéd szallitdsakor is igénybe

vehetd, ha az ellatast kovetden:

@)  a beteg a jelen pontban fentebb felsorolt a)-d) pontok szerinti okok miatt a gydgyintézetet mas
mdédon nem tudja elhagyni, vagy

b)  a betegnek a fekvbbetep-gyogyintézetbdl az otthonaba térténd eljutdsa az elbocsatasdnak
naptari napjan, illetve mas esetben ésszerii idon beliil masként nem biztositott.

(Eiitv. 97. §)
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A kotelezd egészségbiztositas keretében igényelhetd — nem mentésnek mindsiilé — betegszallitas a
nap 24 (huszonnégy) ordjaban a betegszallitasi tevékenységet vépzd szervezelek illetékességébe
tartozik.

1.9.2.2. A belepszallitds formai:
A betegszallitas — a siirg6sség igénye szerint — lehet:
- azonnali
- 6 (hat) 6ran beliili,
- 24 (huszonnégy) oran beliili,
- meghatéarozott idépontra kért, illetve tervezett idépontokban torténd ismétlddo.
A belegszallitds — a kiséret igénye szerint — lehet:
- betegkisérd kzremiikodését igénylo,
- kiséretet nem igénylo
- betepszallito jarmiivel teljesitendo.
A betegszallitis a végrehajtas modija szerint:
- lehet egyedi vagy mas betegekkel egyiittes szallitas,
- megvalosulhat iilébeteg- vagy fekvibeteg-szallitod koesival, valamint
- (orténhet a betegszAllito szervezetek altal miikddtetett mentokocsival,
(19/1998 (VI1.3.) NM rendelet 4. § (1)-(4) bek.)

1.9.2.3. A betegszillitast az orvos vagy az altala kijelolt intézeti dolgozo rendeli meg és errdl a beteg
részére betegszallitasi utalvanyt allit ki, A megrendeléskor kéz6lni kell:

- a beteg nevét, életkorat,

- a 14 éven aluli beteg esetén a sziildi (gondozoi) kiséret igényét,

- a szallitdst indokold, illetve a széllitds szempontjabdl lényeges korismeét, valamint a betegszallitas

megkezdésének — a siirgbsség igénye szerint meghatarozott — idejét és koriilményeit (iilve, fekve

sth.), valamint azt, hogy a betegszallitis mentd(szak)apoloi kiséretet nem igényel,

- a betegflelvétel és a betegaladas helyét,

- sajat nevét, telefonszamat és a megrendeld orvos nevét és orvosi bélyegzoszamat. (19/1998. (V1.3.)

NM rendelet 6. § (2) bek.)

A betegszallitas sordn, a beteg atvételét, illetve atadasat minden esetben megfelelden dokumentalni
kell, melyben fel kell tiintetni az atvett iratokat és ériékeket és ezekrdl letart kell késziteni.

1.10, Fertézd betegségek bejelentésének dokumentialisa

A 18/1998. (VL.3.) NM rendeletben foglalt fertdzé betegségek és jarvanyok észlelése esetén az
Intézet koteles jelentést kiildeni az ANTSZ regiondlis intézetének, Az Intézetben alkalmazoll
higiénikus a Fert6zé Betegségel Listaja elnevezésii formanyomtatvanyon tesz eleget jelentéstételi
kételezeltségének, amely tarlalmazza a beteg egészségiigyi és — bizonyos fertéz6 megbetegedések
esetében — a beteg személyazonositd adatat. Az Intézet Adatkezelési Szabalyzatiban meghatarozott
osztalyos adatvédelmi felelosok (a tovdbbiakban: esztdlyes adatvédelmi feleldsik) az ily modon
tovabbitott adatokrdl naprakész nyilvantartdst vezetnek a folyamatos sorszamozdssal és évszdmmal
ellatott, laponként beszimozott — az Intézet f8igazgatoja altal hitelesitett — myilvAntartdsi kinyvben.
A jarvanyiigyi érdekbol végzett sziirdvizsgalatokat elrendeld orvos a sziirés tényét a beteg
dokumentacidjaban rogziti, a sziirést megalapozod kockazati tényezét és a mintavétel tipusat a beteg
felvételi anamnézisében hatarozza meg. A mintavételre a — kontakt személy telefonszamat is
tartalmazé — Bakteriologiai PCR vizsgdlatkéré lap alapjan keriil sor.

MRSA pozitivitis megallapitdsa esetén, ennek tényét a befeg kezeldorvosa régziti a beteg
dokumenticiojaban:

a) jarébeteg-szakellals esetében az ambulans lapon és a haziorvosi értesittben,

b) fekvbbeteg-szakellatas esetében a lazlapon, dekurzus lapon, époldsi dokumentacioban,
zérojelentésben, tvozdsi lapon és a hiziorvosi értesitoben.

Utébbi esetben a kezeldorvos dtadja a beteg részére a betegtajékoztaté MRSA hordozdsa esetén
megnevezésii tajékoztator, amelynek masodpéldanyét — a beteg dltali aldirasét kovetoen — elhelyezi a
beteg dokumentéciojiban, melynek megtdrténte — fekvébeteg-ellatas esetén — a jelen Dokumentécios
Protokoll 3.5.2.1.1. pontjiban foglaltak szerint a beteg zér6jelentésében is rogzitésre keriil.
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1.11, A Nemzeti Rakregiszier szamara eldirt kitelezé adatszolgaltatis dokumentilisa

Jogszabalyi kotelezetiségnek vald meglelelden a Medsolution Jard, Fekvo modulja a jelentés kdteles
BNO koédokat felismeri. Amennyiben olyan BNO keriil régzitésre, amit jelenteni kell, akkor a
jelentéshez sziikséges kotelezoen kitdltendd adattibla jelenik meg, melyet az adatokat bevivd kezeld
orvosnak ki kell téltenie. A program ,Rakregiszter Jelentés” meniipontjan beliil a
fekvé/jaro/kiraszerii jelentés és a Pathologia jellegii jelentéseket negyedévente lehet legyiijteni a
medsolbol. A legyiijtétt adatokat konvertalni kell, és a konvertalt allomény e-mail-ben keriil
elkiildésre a Nemzeti Rakregiszter Felé.

1.13. Edukdcio, tandesadas

Amennyiben az a beteg hazabocsétdsa utani kezeléséhez/dpolasahoz sziiksépes, ipy kiilonGsen de nem
kizdrélagosan oninjekcidzds, gyopyaszali sepédeszkoz hasznalata, étrendi tanacsadas, pyogyszer- és
kotszerhasznalat esetén egyéni és csoportos forméban, betegoktalas keretében végzett, a beteg részére
mepadott oktatds, edukicio tényét — az oktatast nyljio személy — rogziti.

a) jardbeteg-szakellitas esetén a jelen Dokumentacios Protokoll 2.4.2. pontja szerinti ambuldns lap és
elszamolasi nyilatkozaton,

b) fekvébeteg-szakellatds esetén a jelen Dokumentacios Protokoll 3.2.4. pontja szerinti dpoldsi
dokimentacioban.

1.14, Az epészségiigyi dokumenticio megismerésének joga

1.14.1. A beteg joposult megismerni a rola késziilt egészségiigyi dokumentacioban szereplé adatait és
joga van ahhoz, hogy az egészségiigyi adatairdl tajékoztatast kérjen,

Az egészségligyi dokumentécioval az Intézet, az abban szerepld adattal a beteg rendelkezik. A beteg
jogosult az egészségiigyi dokumenticiéba betekinteni, arrdl sajal  koltségére masolalot, az
egészségligyi adatairél indokolt célra — sajat koltségére — Osszefoglalé vagy kivonatos irdsos
véleményt, tovabba a gydgykezeléssel dsszefiiged adatainak kezelésérol tdjékoztatast kapni. (Eiity. 24,
§ (1)-(3) bek.)

1.14.2, A beteg jogosult az altala pontatlannak vagy hidnyosnak vélt — rd vonatkozd — egészségiipyi
dokumentacio kiepészitését, kijavitasat kezdeményezni, amelyel a kezelborvos, illetve mas adatkezeld
a dokumentaciora sajat szakmai véleményének feltiintetésével jegyez ra. A hibas egészségiigyi adatol
az adatfelvételt kivetden torélni nem lehet, azt — a jelen Dokumentacios Protokoll 1.4.7. pontjanak
megfelelden — ugy kell kijavitani, hogy az eredetileg felvett adat, az eszkozolt javitds és a javitdst
végrehajtd személy, valamint a javitas iddpontja megallapithato legyen. (Eiitv. 24. § (4) bek.)

1.14.3. Amennyiben a betegrél késziilt egészségiigyi dokumenticié més személy magéantilok-
védelméhez valo jogit érinté adatokat is tartalmaz, annak csak a betepre vonatkozo része tekintetében
gyakorolhaté a betekintési, illetve annak kijavitasira vonatkozo jogosulisag. (Eiitv. 24, § (5) bek.)

1.14.4. Cselekvdképtelen személy dokumentacidjaba vald betekintési jog a jelen Dokumenticios
Protokoll 1.6.1.2. és 1.6.1.3, pontjaiban meghatarozott személyt, korlatozottan cselekvoképes személy
dolumentacidjaba valod betekintési jog a beteget, illetve a jelen Dolumentacios Protokoll 1.6.1.2. a)
pontja szerint megnevezell személyt, ennek hianyaban a térvényes képvisel6t illeti meg,.

A beteg jogosult az adolt betegségével kapesolatos egészségiigyi ellatasanak ideje alatt az altala
meghatarozoll személyt frasban felhatalmazni a rd vonatkoz6 egészsépiigyi dokumentacioba vald
betekintésre, illetve arra, hogy azokrol masolatot késziltessen,

A beteg egészségiigyi ellatisanak befejezését kivetden csak a beteg altal adott teljes bizonyito erdvel
rendelkezd maganokiratban felhatalmazott személy jogosult az egészségiipyi dokumentacioba valoé
betekintésre és arrdl masolat készitésére.

(Eiitv. 24. § (6)-(8) bek.)
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1.14.5. A beteg életében, illetdleg halalat kétvetben hizastarsa, egyenesdgbeli rokona, testvére,
valamint élettérsa — irasos kérelme alapjan — akkor is jogosult az egészséglipyi adat megismerésére, ha
a) az egészségiigyi adatra

aa) a hazastars, az egyenesagbeli rokon, a testvér, illetve az élettars, valamint leszarmazoik életet,
egeészségét befolydsolo ok feltardsa, illetve

ab) az aa) pont szerinti személyek egészségiigyi elldtsa céljabol van szikség, és

b) az egészségiigyi adat mas modon vald megismerése, illetve az arra vald kévetkeztetés nem
lehetséges.

Ebben az esetben csak azoknak az egészségiigyi adatoknak a megismerése lehetséges, amelyek az a)
alpont szerinti okkal kézvetleniil dsszefliggésbe hozhatok.

(Eiitv. 24, § (9)-(10) bek.)

1.14.6. Az epészségiigyi adatokra vonatkozé tajékoztatast a beteg kezelBorvosa, illetve az Orvos
ipazgaté adja meg, az orvosi tajékoztatdsra vonatkozo eldirasoknak megfeleléen — sziikség esetén — a
kérelmezé kezel6orvosaval valé szakmai konzultacio alapjan,

(Eiitv. 24. § (11) bek.)

1.14.7. A beteg halala esctén torvényes képviseldje, kozeli hozzatartozdja, valamint drokdse — frasos
kérelme alapjan — jogosult a halal okdval dsszefiigpd vagy ssszefiiggésbe hozhatd, tovabbé a halél
bekvetkezését mepel6zd gyogykezeléssel kapesolatos egészségiigyi adatokat megismerni, az
epészségiipyi dokumentécioba betekinteni, valamint azokrdl — sajat kéltségére — masolatot kapni.
(Eiitv. 24. § (12) bek.)

1.14.8. Az Intézet munkatérsai az egészségiigyi dokumentéicioba — az Intézet Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatdban régzitett jogosultsigok és  az Intézet Adatkezelési Szabalyzatdban foglalt
rendelkezések figyelembevételével - jogosultak betekinteni.

1.15. Az egészsbgiigyi dokumentdcié lezdrisa, tdroldsa és kikérése
1.15.1. Az egészségiigyi dokumenticio lezardsa

Az epészségiigyi dokumentacio a beteg tavozdsat kovetben keriil lezarasra. Jarobeteg-szakellatas
esetén az egészségligyi dokumenticiot a kezeldorvos, fekvibeleg-szakellitds esetén az orvosi
dokumentéciol a zérojelentést készitd kezelborvos, az apoldsi dokumentaciot a Tavozasi Lapot
elkészité apold zarja le.

# A betegdokumentacio tartalma rendezett és hitelesitett.* (F.BEF.2.)

1.15.2. Az egészségiigyi dokumentacié tArolisa

*A beteg valamennyi, az ellatési folyamat sordn keletkezd dokumentacioja a beteget ellatd szervezeti
epységben Osszesitve rendelkezésre all.*
#A betegdokumentacioé kezelése, tarolasa soran biztositottak az adatkezelési, adatvédelmi el6irdsok.*

(F.BEF.2)

1.15.3.1. Az egészségiigyi dokumentacié tdrolasa — az epészséglipyi  dokumentacié a jelen
Dokumentdciés Protokoll 1.15.1. pontja szerinti lezdrdsat kovetden — maximum | (egy) ¢évig a
betegellate osztdly sajat irattariban (oriénik, ezt kovetben az iratrzés céljabdl a dokumenticio
megkiildésre kertil:

@) jhrobeteg-szakellatd osztalyok esetén az adott Szakrendeld sajat iratiardba,

B)  az Intézet kézponti telephelyén miikdds, Korlaptarba,

A Korlapok leadasanak iitemezése Foigazgatoi korlevél alapjan torténik, A Korlaptar 2 (kettd) évig
(eldz6, akiudlis év) raktarozza a korlapokat, majd ezt kévetéen helyezik el az Irattérba.

A jelen Dokumentécios Protokoll 1.10, ponija szerinti fertdzd betegségek bejelentése céljabol
tovabbitott adatok masodpéldanyat az osztalyos adatvédelmi feleldsok az adott osztdlyon sajat
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irattarukban 1 (egy) évig taroljak, majd ezt kvetéen intézkednek azok jelen pont szerinti irattarban
torténd elhelyezésérol,

1.15.3.2. Az epészségiipyi dokumenticié valamennyi részét 30 (harminc) évig, a zardjelentést pedig
50 (6tven) évig kell meg6rizni. A képalkotd diagnosztikai osztaly altal készitett felvéieleket és
leleteket — a felvétel készitésétdl szamitva — legalabb 30 (harminc) évig kell megdrizni.

Amennyiben az egészségiigyi dokumenticionak tudomanyos jelentsége van, az eléirt megorzési idot
kovetden azt at kell adni a Semmelweis Orvostérténeti Mizeum, Konyviar és Levéltar részére. Egyéb
esetekben — a kételezé megorzési idd elteltét kdvetden, ha a tovabbi megdrzés nem indokolt — az
egészséglipyi nyilvantartas megsemmisithefd,

Az egészségligyi dokumenticié tarolaséra vonatkozé rendelkezéseket egyebekben az Intézel
Iratkezelési Szabélyzata, illetve elektronikus iratok esetében az Informatika Védelmi Szabélyzat
tartalmazza.

1.15.3. Az egészsépiigyi dokumenticié ivattarbol térténd kikérése

Az Tntézet alkalmazotlja — az egészségiipyi dokumenticio kikérése érdekében — az Irattarnak cimzett
Korlap visszaigénylése osztalyra” dokumentumban jeldli meg a kért egészségiigyi dokumentacidban
szerepld beteg nevét, sziiletési idejét, TAJ szaméat, a kezelés idépontjat (év/hénap/nap), tovabbi azon
osztaly megnevezését, ahol a beteget kezelték.

Az egészségiigyi dokumentacio irattarbol torténd kikérésére vonatkozo részletes rendelkezéseket
egyebekben az Intézet Iratkezelési Szabalyzala tartalmazza,
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2. Jirébeteg-szalkellatas
2.1, A jarobeteg-szakellitds meghatirozisa és részei

Az #ltaldnos jarbeteg-szakelldtas a beteg folyamatos ellatasat, gondozdsat végzd orvos beutalasa
vagy a beteg jelentkezése alapjén, szakorvos altal végzett ecgyszeri, illetve alkalomszerii
epdszségiigyi ellatds, tovabba fekvibeteg-ellatast nem igényld kronikus betegség esefén a folyamatos
szakorvosi gondozas,

A jarobeteg-szakelldtas részeit képezik a Szakrendeldk, a Foglalkozéas-egészsépiigyi Szolgélatok, a
Szakambulanciak és a Gondozdintézetek.

2.2. Az elbjegyzés nélkiil és az elbjegyzés iitjan igénybe vehetd jardbeteg-szakellitisok
2.2.1. Eléjegyzés nélkiil igénybe vehetd jarobeteg-szakellitasok

Az eléjepyzés nélkiil ipénybe vehetd jarobetep-szakellatasok a kbvetkezok:

- elsdsegélynyijtas vagy siirgds orvosi ellatas,

- az Intézet székhelyén kiviil lako beteg elsd {zben t6rtént jelentkezésekor torténd ellatasa,

- valamely szakrendelés ltal atiranyitott beteg, ugyanazon naptari napon beliil, a rendelési id6n beliil
epy mésik szakrendelésen végzett vizsgalata vagy gyogykezelése.

2.2.2. Betegfogadasi lista

2.2.2.1. Az Intézet azokrdl az ellatisokrdl, amelyek nem tartoznak az eldjegyzés nélkiil igénybe
vehetd szakellatasok kozé — amennyiben a beteg egészségi dllapota alapjéan nem indokolja az azonnali
ellatast — betegfogadasi listdt vezet (el6jepyzéssel igénybe vehetd jardbeteg-szakellatasok). A
betepfogadési lista a betegellatas sorrendjét szakrendelésenként, az ellatas igénybevételének
iddpontjaval hatdrozza meg. (Ebtv. 5/B. § m) pont)

A betegfogadasi listara keriilést a beteg vagy — a beteg beleegyezése esetén — haziorvosa vagy
kezelorvosa kezdeményezheti személyesen, telefonon vagy elekironikus tton.

A beteget a betegfogadasi listara a szakrendelés orvosa — a betepgel tdrténd egyeztetés alapjan —
jegyzi el§, amely tartalmazza a beteg jelentkezésének idépontjat (év, honap, nap, ara, perc).
Amennyiben az Intézet a beavatkozast — a betegfogadasi lista vezelésére vonatkoz6 szabélyok
betartasaval, szabad kapacitésa terhére — elézetes idépont egyeztetése nélkiil, az ellatasra torténd
jelentkezéskor elvégzi, a betegfogadasi listdra torténd felkeriilés idépontjaként az ellatisara valo
jelentkezés iddpontjat kell feltiintetni.

(287/2006. (X11.23.) Kormanyrendelet 13/A. §)

Az elbjegyzés Otjan igénybe veheté ellatést a betegfogadasi lista alapjén, az abban meghatarozott
idépontban lehet az Intézetben igénybe venni.

2.2.2.2. A betegfogadasi lista vezelése tekintetében az azonnali elldtds nyijtasénak indokoltsagarol, a
vonatkozé jogszabalyokban foglalt szempontok figyelembe vétele mellett

a) beutalé alapjan nydjtott ellatds igénybevételekor a héziorvos javaslatdra az adott szakrendelés
orvosa

b) beutaldt nem igényld esetben az adott szakrendelés orvosa dént. A dontést és annak indokét az adolt
beteg egészségiigyi dokumentéciojaban régziteni kell,

(287/2006. (X11.23.) Korméanyrendelet 13/C. §)

2.2.2.3. A belegfogadisi lista osszedllitdsanal figyelembe kell venni a targyidtszakot megel6z6

harom hénap betegforgalmi adatai alapjin

a) azazonnali elltast, valamint a kontrollt igényld esetek varhato szamat,

b) azokat a gondozott betegeket, akik rendszeres elldtast igényelnek,

¢) a szakorvosi konziliumot, tovabbd a fekvobeteg-ellato intézményben ellatott beteg szdmdra
igényelt konziliumot, valamint

d) szakértéi eljards keretében elrendelt orvos-szakmai szakvélemény kiaddsahoz sziikséges

szakvizspgalatot,
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e) (287/2006. (X11.23.) Kormanyrendelet 13/A. §)

2.3 A Szakrendelében és Szalkkambulanciin beuntaloval vagy a nélliil igénybe veheld
szakellatdsok

A beteg a Szakrendelokben és a Szakambulancidkon a jarébetep-szakellatast beutaldval jogosull
igénybe venni, az alabbi esetek kivéielével:
) siirgds sziikség esetén
b) szakorvosi rendel6 altal nytjtott:
ba) bérgydgyadszati
bb) n6pydgyiszati (genetikai tandcsadas, menopausa, terhes gondozas)
be) urologiai, férfi egészség ambulanciai,
bd) pszichidtriai és addiktologiai,
be) fiil-, orr-, gépészeli,
bf) szemészeli,
bg) altaldnos sebészeti,
bl) onkologiai
szakellatast.

2.4 Valamennyi jarobeteg-szakellitds soran vezetett dokuwmentacid
2.4.1. Az ambulins modul

2.4.1.1. A Szakrendelkben és a Szakambulancidkon térténé jarobeteg-szakellatasok keretében felvett
betegekrdl vezetett elekironikus nyilvantartdst az ambulans modul bizlositja,

A Jardbeteg modul lehet6séget biztosit az Intézetben:

a) aktualisan kezelt,

b} az adott munkahelyen egy megadott datumintervallumban valaha megjelent,

¢) a kdzponti nyilvantartasban szerepld (az Intézetben barhol megjelent) és

d) epy megadott datum intervallumban eléjegyzésben 1évé betegek nyilvantartdsara és a Regiszirall
betegek listaja (a tovabbiakban: beteglista) vald kereshetésépére.

2.4.1.2. A Jarébeteg modul részei a kisvetkezok:

a)  betegkarton, amely tartalmazza a beteg személyéhez, valamint megjelenéséhez fizodo
adatokat,

b)  felvételi ablak, melyen beliil lehetGség van alapveté OEP adatok megadasara (kezel6 orvos,
bekiildd, bekiild6 orvos, téritési kategoria, jelentkezés madja, ellatas tipusa),

¢)  diagnozis, amely a beleg megjelenéshez tartozé diagnozisokat tartalmazza,

d)  vizsgélatok, beavatkozasok rogzitése,

e)  elektronikus konzilium- és vizspalatkérések, ezen belill lehetdség van elekironikus
informdcidcserére,

b)) vényre rendelt lerapia régzitése, recepl felirasa,

g)  tavozasi adatok, melyek segitenek elékésziteni a beteg elbocsatasat, megjelenésének lezarasat,

f)  E adatlap az E téritési kategdriaval rendelkezé betegek esetén,

i) beteg kezelésének lezérasa, elbocsétasa,

¥ eldjepyzés rigzitése,

k) thAppénzre vételhez sziikséges adatlap,

) gondozas rogzitése a beleg egyes megjelenéseivel kapesolatosan,

2.4.1.3.

Az clojepyzett betegeket a Kaozponti Beteglelvételi Iroda dolgozdja jogosult 16rélni az ambulins
modulbol. Térlésre kizardlag az eldjegyzést megadd személy dltal a e-mail cimre meglkiildott, frasbeli
kérelmére keriil sor. Ezen kérelem kotelezo tartalini elemei:

a) a (orlést kérd szervezeti egység/oszialy megnevezése,

b) a torlést kérd személy neve,

¢) a beteg neve, TAJ szama,
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d) az eldjegyzés pontos datuma (év, honap, nap, éra, perc)

e) a térlés indoka,

A torlési kérelmeket lartalmazé e-maileket a Kozponti Betegfelvételi Trodaban dolgozd személy
(hétfotol csiitortokig 7:00-15:30 kozott, pénteken 7:00-14:30 kozoit) ordnként Gsszesiti, majd a —
fentiek szerint megfeleld — tartalmi kérelmeknek eleget tesz (végrehajtja a (orlést). Amennyiben az
eldjegyzés torlése iranti kérelem nem felel meg a fenti feltételeknek, arrdl a Kézponti Betegfelvételi
Iroda dolgozdja a kérelmezdt e-mailben értesiti és ezzel egyidejiileg tajékoztatja, hogy a fentieknek
megfeleld kérelem megkiildéséig az eldjegyzés nem keriil térlésre az ambulins modulbol.

A beteg barmely adatanak az ambuléns programbdl (érténé a Kézponti Beteglelvételi Iroda altali
torlésére kizarolag abban az esetben keriilhet sor, ha

a) az ambulans lap még nem tartalmaz befrt adatot, online konziliumra ¢és vizsgalatra atkiildott
betegeknél megjelend BNO kad kivételével,

b) a beteg nem rendelkezik vizsgalatkéréssel.

2.4.1.4. Az ambulans modulbal térténd torlés, javitas folytan szilkséptelenné valt szovegrészeket — a
jelen Dokumentécios Protokoll 1.4.7. pontjéval 6sszhangban — minden esetben gy kell torélni, hogy
a (orolt szovegrész olvashatd maradjon és a torlést kérd és végrehajtd személy kiléte megallapithato
legyen.

2.4.2. Ambulins lap

Az ambulans lapot a beteg ambuldns vizsgalatainak dsszegzésérol a kezelGorvos allitja ki a medikai
rendszerben. A beteg részére annak elbocsitisakor dtadja, ezzel egyidejiileg az ambulins lap
méasodpéldanyil a beteggel atveteti (a beteggel datummal elldtva alairatja),

2.4.2.1. Az ambulans lap kotelezd tartalmi elemei a kbvetkezok:
a) kiallitd megnevezése, azonositdja, ANTSZ kédja,
a) beteg azonosito adatai (név, sziiletési datum, anyja neve, lakeim, TAJ szdm),
a) esel azonosilok (esetszam, naploszim)
a) a beteg megjelenésének idépontja (év, honap, nap, ora, perc),
a) koreldzmény,
@) anamnézis, a beteg aktualis panaszai, stitusz,jelen panaszok, therpia, dekurzus, egycb
a) Allapotfelmérés eredményeinek rogzitése (a beteg irdnydiagnozisanak és a beteg kivizsgaldsi
tervének dokumentalisa érdekében), kezelési terv, diagnosztikus terv felallitisa, amely a szakmai
irdnyelvek, protokollok, egyéb szakmai eldirasokra épiil,
a) elvégzett vizsgalatok és vizsgalati eredmények (fizikalis, laboratoriumi, képalkoto, egyeb)
a) slatus, diagnodzis (BNO kaoddal),
) javasolt terapia:
Jja) gyogyszeres utmutatés: felirt gyogyszerek, vények szdma,
Jjb) gybdgyaszati eszkdzdkre vonatkozo javaslal, ennek receptre (orténd felirasénak ténye,
Jje) életmébdbeli és diétas korlatozasok,
k) javasolt tovabbi szakvizsgilat (tovabbulalas ténye),
/) kontroll id6pontja (visszarendelés ténye),
m) datum, az orvos alairdsa, pecsétlenyomata,
n) Beteg/hozzélartozo aldirdsa

2.4.2.2. Az ambulins lap szilkségszerii tartalmi elemei:

) invaziv beavatkozas utan az ambulans megfigyelés ténye,

b) rehabilitacié elrendelése,

¢) betegszallitas sziikségessége esetén mentdszallitasi utalvany kiallitasanak rogzitése,
d) utazasi utalvany kiallitasa tényének rogzitése,

¢) a beteg megjelenésérol igazolas kiallitasa munkaltato/iskola felé.
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2.4.4. Tappénzes naplo

A tappénzes jogosultsaggal rendelkezd jarobeteg-szakellatason (Szakrendeltk, Gondozd Intézetek)
dolgozé asszisztens tappénzes naplot vezet, a feliilvizsgalatra jogosult orvos idészakonként torténd
ellendrzése melletl, aki az ellendrzés tényét — alairasival és pecsétjével ellatva — rogziti az ambulans
naploban.,

A tappénzes napld kitelezd tartalmi elemei:

a) a betep személyazonosftd adatai,

b) diagnozis és a diagnozis kodja,

¢) a tappénzzel érintett idotartam kezdete és vége,

d) az orvos megnevezése,

¢) az adatokat feltiinteté személy aldirasa, datum,

2.4.5. Az ambulins naplo

Szakrendelésenként és a Szakambulanciinként vezetett papir alapi nyilvantartds, mely a medikai
rendszer validalt elemeibdl épiil fel,
Részei:

I. Ambuldns lapok: az adott rendelési napon a medikai rendszerbe felvelt valamennyi beteg
Ambulans lapjanak beteggel dtvetetett — masodpéldanya.
Mellékletei: - Beutald: a beutalo kiteles szakellatas esetén,

- Beleegyez6 nyilatkozat: amennyiben sziikséges a beavatkozashoz.

2. Napi betegforgalmi listdk: A rendelést végzé orvos a rendelés befejezésekor a szamitogépes
nyilvantartds targynapi listdjét (minimédlisan: rendelés kodja, naplésorszim,TAJ szam,név,sziiletési
idd) kinyomtatja ,majd aléirdséval és személyi bélyegzdjével hitelesiti, Ez a lista zarja le az adott
naphoz tartozdé Ambuléns lapokat.

Az ambulans lapok és a napi betegforgalmi listik archivaldsa a visszakereshetéség biztositasa mellett
torténik- az OEP szerzddés szerinti szakrendelésenként-, havi bontasban,

2.5. A gondozodintézetekre vonatkozd szabdlyok
2.5.1. A gondozbintézetekben beutaloval vagy anélkiil igénye veheto gondozoi szalelldtdsok

A beteg a gondozointézetekben a jardbeteg-szakellatast beutaldval jogosult igénybe venni az alabbi
esetek kivételével:

a) siirgds sziikség esetén, tovabba

ba) a pszichiatriai gondozo

bb) a bor és nemi beteg gondoza,

be) tiidégondozo,

bd) onkolodgiai gondozd

altal nyujtott szakellatasok esetén.

2.5.2. Gondozasi torzskarton

A gondozasi (6rzskartonon feltiintetésre keriild adatok a kévetkezok:

a) torzslapszam (nyilvantartasi szam)

b) személyi adatok (név, sziiletési név, anyja neve, csaladi allapot, foglalkozas, lakcim)
c) a beteg megjelenésének idopontja (év, honap, nap, o6ra, perc),

d) korelézmény,

e) felvételi vizsgalatok eredményei,

) intézkedések,

2) datum, az orvos alairisa, pecséllenyomata,
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Valamennyi pondozointézel sajit teriiletére vonatkozo l6rzskarton formanyomtatvanyl hasznal. A
(6rzskartonok férfiak-ndk szerint — illet6leg ennek megfeleld (piros-kék) szin alapjan — keriilnek
elkiilénftésre. A gondozointézeteknél a tdrzskarton mellett sziikség esetén ambuldns lap is felvételre
leertil.

A pondozasi torzskartonon feltiintetett adatokrol a gondozointézetek elekironikus formaban is
nyilvantartast vezetnek.

2.6, Foglalkozas-egészségiigyi Szolgalatolk
2.6.1. A Foglalkozas-egészségiigyi Szolgilatok feladatkore

A foglalkozas-epészsépiipyi szolgalat olyan, elsésorban preventiv szolgélatot jelent, amelynek

feladata:

@) a munkahelyi megterhelés (fizikai, szellemi, lelki) és a munkakdrnyezeti koroki tényezok (fizikai,
kémiai, biolégiai, pszichoszocialis, ergonémiai) felkutatasa, folyamatos ellendrzése;

b) javaslattétel ezek egészséget nem karositd szinten tartisanak modszereire;

¢) a munka adaptalasa a munkavallalok képességeihez testi, szellemi és lelki egészségi Allapotuknak
megfeleloen;

d) a munkavallalok egészségének ellendrzése munkajukkal kapesolatban.

a) (27/1995, (VI1.25.) NM rendelet 7. § 1. pont)

b) A Foglalkozis-egészségiigyi Szolgalatok feladatait részletesen a 27/1995. (VIL 25.) NM rendelet
tartalmazza.

¢) A Foglalkozas-egészségiigyi Szolgalatok latjak el tovabba a gépjarmiivezetdi és fegyverviselési
engedélyhez sziikséges vizsghlatok elvégzésével kapesolatos feladatokat,

2.6.2. Az egészségiigyi torzslap

2.6.2.1. A munkakéri és a szakmai alkalmassag vizsgalatat és véleményezését elso fokon végzd orvos
a 33/1998, (VL.24.) NM rendelet 13. szami melléklete szerinti Munkavallal epészségiigyi
torzslapja elnevezésii nyomtatvanyt (a tovabbiakban: egészségiigyi iérzstap) 4llitja ki; a személyi
higiénés alkalmassag vizsgalatat és véleményezését végzd orvos az eredményt a vizsgilt szemdély
epészsépiigyl dokumentéciojaban tiinteti fel. A véleményezd orvos az alkalmassag elbiralasahoz
sziikséges vizsglatokat végzi el és az epészségligyi torzslap mis rovatait athiizza,

2.6.2.2. A 33/1998. (V1.24.) NM rendelet 1. szamii mellékletben szerepld munkakdrokben dolgozo
munkavallalé, tanulé és hallgaté, illetve e teriileteken tevékenységet folytatd munkat végzo személy
kitolti és alairja — a vizsgélatot végzé orvos éltal rendelkezésre bocsatott — a 33/1998. (V1.24.) NM
rendelet 2. szdmu melléklete szerinti Egészségiigyi Nyilatkozatot, amelyet a foglalkozés-
epészségiigyi orvos megbriz. A vizsgilatot végzd orvos ugyanakkor kitolti, aldirja és a vizsgalt
személlyel alairatja a 33/1998. (V1.24.) NM rendelel 17. szami mellékletében szerepld Egészségiigyi
Nyilatkozat és vizsgalati adatok cimii knyvecskét, amelyet a vizsgalt személy driz meg,

2.6.2.3. A fertézd betegsépek és a_jarvinyok megeldzése érdekében sziikséges jarvanyiigyi
intézkedésekr6l szol6 18/1998. (V1. 3.) NM rendelet 2. szami mellékletében felsorolt tevékenysépet
véaz epészsépiipyi dolgozokkal — az elézetes vizsgilatot és véleményezést kovetden — a munkakdri
alkalmassagot vizsgalé orvos nyilatkozatot frat ald, amelyben a vizsgall személy vallalja, hogy ha
egészségi allapotiban véltozas kovetkezik be, azt kivizsgiltatja és HIV fertdzés, HCV vagy HBV
virushordozas esetén ertél az érintett az egészségiigyi intézmény orvos-igazgat6jal tajékoztatja, A
fenti virusok valamelyikének hordozésa esetén a munkakéri alkalmassdgot elbirdlé orvos az
alkalmassagi véleményben feltiinteti ,,a 18/1998. (VI. 3) NM rendelet 2. szamii mellékletében
meghatdrozott beavatkozdsokat nem végezhet” megjegyzcst.
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2.6.2.4. Az egészségiigyi torzslapot a munkakori, illetve szakmai alkalmassagot elsé fokon elbirald
szerv Orzi meg, Az OMPFI Ifjisagi Vizsgild Osztdlya altal vépzell szakmai alkalmassagi vizsgalat
soran kidllitott (6rzslapot az illetékes szakképzo és felsGoktatdsi intézmény iskola orvosa 6rzi meg.

A munkaviszony mepsziinésekor — zard vizsgilatra kotelezett munkakorben alkalmazott
munkavallalé esetében a zard vizsgélatok elvépzése utan — a munkakori, illetve szakmai alkalmassagi
vizspalatot elsé fokon véleményezd kiallitja az epészsépiigyi torzslap kivonatat. A munkavallald
részére Atadja a munkakorének, illetve szakmai alkalmasséganak vizsgalatara vonatkozd adatokat
azzal, hogy 1ij munkahelyén az alkalmassagi vizsgalatot végzd orvosnak mutassa be azt.

Az egészségligyi és a hozzajuk kapesolddd személyes adatok kezelésérdl és védelmeral szolo 1997.
évi XLVIL. torvény alapjan az egészségiigyi dokumentaciot az adatfelvételtol szamitott legalabb 30
(harminc) évig — a biologiai tényezdk hatdsanak kitett munkavallalo esetén 40 (negyven) évig — a
munkakori, illetve szakmai alkalmassagot elsé fokon elbirdlod szerv 6rzi meg,

A gazdalkodé szervezet részére foglalkozas-egészségligyi alapszolgaltatast nyijté szolgaltatéban
bekovetkezett valtozas esetén az egészségiigyi dokumentaciot 4t kell adni a foglalkozas-egészségligyi
alapszolgaltatast nyijto 0j szolgallato részere.

(33/1998. (V1.24.) NM rendelet 14, §)

Az egészségiigyi torzslaphoz csatoltan keriilt megérzésre a munkavéllald valamennyi, a Foglalkozas-
egészségligyi Szolgalathoz benytjtott egészségiigyi dokumentum (beutalok, vizsgélati eredmények,
sth.).
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3. Felvobetep szakelldtias

Az dltalanos fekvdbetep szakellitds a belegeknek a lakohelye kozelében, fekvibeteg-gydgyintézeti

keretek kozotl vépzel egészségiipyi ellatasa, Ezen ellatas lehet;

a)  folyamatos benntartozkodas mellelt végzett diagnosztikai, gydgykezelési, rehabilitacios vagy
apolasi céli fekvobeteg-pyogyintézeti ellatas, ideértve a hosszi apolasi idejii ellatasokat is,

b)  aza) pontban foglalt céllal, meghatarozott napszakolkban t6rténé ellatas,

¢)  olyan egyszeri vagy kiraszer(i beavatlkozas, amelyet kévetéen meghatarozott idejii megfigyelés
sziikséges, illetve a megfigyelési idd alatt — sziikség eselén — a (ovabbi azonnali egészségiigyi
ellatas biztositott.

Ennek igénybevétele a beteg folyamatos ellatdsat végzod orvos, a kezeléorvos vagy az aira

feljogosilott mas személy beutaldsa, valamint a beteg jelentkezése alapjan torténik.

(Eiitv. 91. §)

Emellett az egyes specidlis diagnosztikai és terdpias hatterel, illetve szakmailag Gsszetett feladatok

megoldasat igényld betepségek pyakorisaga alapjan meghatéarozott lakossagszamra specidlis

fekvdbeteg szakellatas miikodik. Ezen specialis fekvobeteg szakellatds:

a)  a jArdbeteg-szakellatist vagy fekvibeteg-gyogyintézeti keretek kozott nyijtott szakellatast
vépz6 orvos,

b)  siirgds szitkség fennallasa esetén, illetoleg a teriileti ellatasi kdtelezettségpel Gsszefiiggésben a
beteg ellatasat végzo orvos, illetve mentdorvos vagy mentotiszt,

¢)  a specidlis ellatdsra indokul szolgdld szakmai feltételek esetén a haziorvos beutaldsa alapjin
vehetd igénybe

(Eiitv. 92. §)

3.1, Az intézményi vardlista

3.1.1. Az intézményi varélisia fogalma: a betegellatas sorrendjét meghatarozo jegyzélk, amely — a
kozponti varolista alapjan igénybe vehetd ellatdsok kivételével — az egészséglipyi elldtasok
meghatarozott sorrend szerinti elvégzése érdekében, tovabbd tarlos kapacitdshidny esetén keriil
kialakitasra, Tartds kapacitishidny akkor all fenn, ha az Intézmény a fekvobeteg-szakellatast a beteg
részére a jelentkezését kovetd 60 napon beliil nem tudja biztositani.

3.1.2, Az intézményi varolista vezetéséért felelds személy, a betep szdmira elldtast nyGjtd
fekvobeteg Intézmény orvosa javaslatdra, az orszdgos vardlista nyilvantartast vezetd szervnél on-line
modon kezdeményezi az Intézmény egészségiigyi informatikai rendszerén keresz(il, az intézményi
varolistara (6rténd felvételt,

3.1.3. A vardlista az adott egészséglipgyi ellatiasra  besorolt  biztositottak legfontosabb
személyazonositd adatait (csaladi és  utonév, anyja neve, nem, sziiletési  év, lakohely,
tarsadalombiztositasi azonosito jel), az ellatasra valo jogosulisag sorrendjél, az ellatas varhato, illetve
— amint ismertté valik — pontosan meghatarozotl idépontjat,

3.1.4 A varolista kezeléséért felelds személy az orszigos on-line vardlista rendszerben intézményi
varélistara felvell betegrészére a felvétel tényérdl, a rendszer altal generdlt egyedi azonositdrdl, a
vardlista szerinti sorrendben vald helyérdl és az ellatas igénybevételének varhato idépontjardl a
felvételt kdvetden tajékoztatast nyajt.

3.1.5 A vardlista kezelése: Abban az eselben, ha az orszagos vardlista nyilvantartast vezetd szerv a
vardlistara felvétel kezdeményezését kovetden megéllapitja, hogy az adott beteg, adott ellatas
vonatkozdsaban mar masik intézményi vardlistan szerepel, errdl — a varolista nyilvantartasi rendszeren
keresztiil — tajékoztatja a kezdeményezo vardlista vezelésérl felelos személyt, A vardlista vezetésért
felelds személy, felajanlja a beteg szdmara az adatait mar tartalmazé varolista és a kezdeményezéssel
érintett vardlista kozotti valasztas lehetdsépét.

Amennyiben a beteg a kezdeményezéssel érintett varolistat valaszija, az Intézmény egészségligyi
informatikai rendszerén keresztiil az orszdgos varélista nyilvintartdsba felvételét a vérdlista

rorg

vezetéséért felelos személynek, vagy a vardlista kezeléséért felelos személyeknek biztositani
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szilkséges. Az orszigos vardlista nyilvantartast vezetd szerv (orli a beteg adatait azokrdl a
varolistakrol, amelyek alapjan a beteg valaszidsa szerint nem keriil sor az ellatas igénybevételére.

Abban az esetben, ha az ellitas igénybevételének idépontja eltér a beteggel korabban kozolt tervezet

iddponttol, errél a beleget haladéktalanul tajékoztatja az intézményi varolista vezeléséért felelds
személy,

Abban az esetben, ha a beteg nem jelenik meg az intézménynél a szdméara megadott napon az ellatds
igénybevétele céljabol — és ezt eldzetesen az ellatas varhato id6pontjit megelézo 5. napig sem a beteg
kezelborvosa (beteg dllapotdban bekévetkezeit valtozas miatt nem alkalmas az  egészségiigyi
elldtdsra), sem maga a beteg nem jelezte — a miitétet végzd orvos tajékoztatasa alapjan az intézményi
varolista vezetéséért felelds személy j idépontot jellhet

meg az ellatas igénybevételére, amirél egyidejiileg tajékoztatja a betegel. Ha a beteg az 1] idopontban
sem jelenik meg az intézménynél, az 1j iddpontol kivetd 30. napon térdlni kell az adatait az
intézményi varolistarol. Annak a betegnek az adatait, akinek kezeléorvosi szakvéleménye alapjin az
egészségi allapotdban olyan véltozds 4ll be, amely az adott beavatkozds elvégzését véglegesen
lehetetlenné vagy orvos-szakmai szempontbol indokolatlanna teszi, szintén (6rélni kell a vér6listarol.

A beteg annl az egészségligyi intézménynél veheti igénybe az intézményi varélista alapjan nydjtandd
fekvébeteg-szakellatast, amelyik szolgaltatd vardlistajan szerepel.

Amennyiben az intézményi varolistara felvett beteg masik egészségiigyi szolgdltatonal kivinja az
cllatdst igénybe venni, azt a napot kell a vérélistara felvétel idSpontjanak meghatdrozasénal
figyelembe venni, amikor az utébbi egészségiigyi szolgaltatonal a varélistara felvételre keriilt. Ha az
utébbi epészségiligyi szolgaltatonal varolistara felvételre keriil a beteg, az orszagos virolista
nyilvantartasért felelés szerv torli a beteget a kordbbi szolgéltato intézményi vardlistajarél és errdl
epyidejiileg tdjékoztatja a kordbbi szolpaltatat,

A tervezett moédon, vagy siirposséggel azonnal elvépzésre keriilé intézményi varélistis
tevékenységekkel kapcsolatos nyilvantartdsi és adatkezelési feladatok ellatdsa az intézmény
epészségiipyi informatikai rendszerén keresztiil az orszdgos nyilvantartast vezetd szerv (OEP) éltal
miikédtetett kdzponti informatikai rendszer felé, online modon toriénik.

A beteg teriileti ellatisdra nem kotelezett szolgaltato az intézményi vardlistira (tOrténd felvételt
megtagadhatja, ha a teriiletei ellatasi kételezettségii feladatainak folyamatos ellatisat — a vardlista
alapjan nytjthato ellatasok vonatkozésaban — a teriillen kiviili beteg fogadasa veszélyezteti és az
ellatasra az egészsépbiztositd altal lekdtott szabad kapacitassal nem rendelkezik.

3.1.6 A viro- és betegfogadasi lista sorvend kialakitdsdnak és az eltérés lehetdségének
egészsépiigyi szakmai feltételei

Amennyiben a fekvébeteg-pyopyintézeti ellatisok elvégzését a kezeldorvos az akut ellatisra nem
szoruld betegrészére intézményi vardlista alapjan rendeli el, a beteg az ellitdsra az intézményi
varélistara valo felkeriilés id6pontja szerinti sorrendben jogosult. Az igy meghatarozott idépon(tél
eltérni az elldtas szakmai indokolisdga, az ellatds varhatd eredménye, illetve a betegkérése alapjan
lehet.

Az akut ellatisra nem szoruld beteg jardbeteg-szakelldtésra a betegfogadasi listdra valo felkeriilés
idépontja szerinti sorrendben jogosult. Az igy meghatarozott idéponttol eltérni az cllités szakmai
indokoltsaga, a beteg keresdképtelensége az ellatas virhatd eredménye, illetve a betegkérése alapjan
lehet.

A vardlistira és a betegfopaddsi listara vald felkeriilés iddpontja szerinti sorrendtdl valo eltérés
szakmai indokoltsapa akkor 4llapithaté meg, ha a varolistara és betegfogadasi listara felvett, vagy azon
még nem szereplé beteg esetében siirgds sziikség all fenn, és ellatsinak késedelme nagyobb
kockézattal jar, mint a sorrend megvalloziatisa kovetkeztében hatrabb soroland6 betegeke.
Amennyiben a beteg a véardlistdn vagy betegfogadisi listin nem szerepel, a beavatkozast végzo
szakorvos az adott szervezeti egység igazgaldjaval egyeztetetten haladéktalanul intézkedik arrél, hogy
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arra az érintelt beteg szakmai indokoltsdg okan felkeriiljon. A szakmai indokokbol vald felkertilés
tényét a varolistan vagy betegfogadasi listan jelezni kell.

A varblistan vagy betegfogadasi listan szerepld beteg vonatkozdsdban fennillo slirghs sziikség
meglétekor az  érintett beteg listan  szerepld adataiban a szakmai indokkal alatdmasztotl
sorrendvéltozast 4tvezetni sziikséges a hatrébb sorolandé betegek sorrendvéltozdsaval egy idében.

A varolista vagy a betegfogaddsi lista szerinti sorrend(dl az ellatds varhato eredménye alapjan térténd
eltérése akkor lehetséges, ha a vardlistara és a betegfogadasi listara felvett beteg esetében

a) egyéb ellatds sziikségességének felmeriilte, vagy

b) idéleges allapotvéltozasa

miatt az ellatis varolista- vagy betepfogadési lista sorrend szerinti nytjtasanak eredményessége
varhatéan lényegesen eltére a sorrendtdl valo eltérés esetében elérhetd eredményességlol, és mindez
nem jar a vérolista- vagy betegfogadasi lista sorrend megvaltoztatasaval érintett tovabbi betegek
szAmara a varhaté eredményesség szamottevo csokkenésével.

A beteg akkor jogosult a keresdképtelenség miatti soron kiviili igénybevételre, ha a jogosulisigi
ellendrzés eredménye alapjan (dppénz, baleseti tdppénz igénybevételére jogosult, €és ugyanazon
betegségbl adédéan folyamatosan legaldbb 15 napja kereséképtelen, valamint a keresdképtelen
4llomanyban vevé orvos vagy a feliilvéleményezo féorvos a beutald kiallitoja.

3.1.7 Az intézményi varélista vezetésért felelés személy, valamint az intézményi varodlista
kezelésért felelos személy kitelezetiségei

Az Intézmény egészségiigyi informatikai rendszeren keresztiil az intézményi vérdlistara felvelt
betegek részére az Orszdgos Vérdlista rendszerben kialakitott publikus lekérdezd feliileten torténd
thjékozodas lehetdségérdl (www.oep.hu — lakossdgi oldal ~Orszagos Varélista Rendszer — Virdlistak
lekérdezése — Iddpont lekérdezése esetazonositéval, Vardlistak hosszanak lekérdezése, Virolistak
tételes lekérdezése), valamint mas intézetek vérolista helyzetérdl (6rénd thjékoztatas bizlositdsa, a
varolista vezetésért felelds személy, illetve a vardlista kezelésért felelds személyek feladata.

Az Tntézmény informatikai rendszer vérélista vezetésért felelés moduljinak jogszabély szerinti
milkodésél, és az ezzel kapcsolatos jelentések (Intézményi Varolista, Betegfogaddsi  Lista)
elkészithetdségét a Informatikai osztaly biztositja.

Az intézményi véarolistak, betegfogadasi listik vezetése, azok tartalma az OBP részére torlénd
adatszolgaltatas biztositdsa az orvos igazgaté felelbssége.

3.2. Az dltaldnos fekvébeteg-ellatas sordn vezetett dokumenticié
3.2.1. A betegazonosité karszalag

3.2.1.1. A betegazonositd rendszer miikédése érdekében az Intézet fekvibeteg-szakellatd osztalyai
betegazonosité  karszalagot kotelesek —alkalmazni  az Intézet Betegazonositd Rendszer
Mikadtetésének Szabdlyozasaban meghatarozott feltételek szigori betartasa mellett.

3.2.1.2. A betegazonosito karszalag akkor alkalmazandé, ha a beteg barmilyen okbol kommunikéciora
képtelen, vagy a kommunikacioban akadalyozott, illetve térben ¢és iddben sajat maga azonosildséra
képtelen, Siirgés sziikségben, amennyiben a beteg kommunik4ciora képtelen vagy ebben
akadalyozott, illetve a beteg tudatsit befolydsold beavatkozasol (pl. altatds alatt végzett miitéiek)
alkalmdval, minden esetben alkalmazni kell a betegazonosito karszalagot.

3.2.1.3. Cselekviképes beteg részére lehetévé kell tenni, hogy — az azonositd rendszerrdl vald kotelezo
tajékoztatas utdn — igénybe vegye a betegazonosito rendszert. Amennyiben a beleg az azonosito
rendszer hasznalatdl igényli, ennek tényét a beteg korlapjén fel kell tiintetni és ezt a beteggel ala kell
fratni.
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[Korlatozotian cselekviképes és cselekvoképtelen beteg esetén a jelen lévd térvényes képviseld
donthel a betegazonositd rendszer hasznalatardl illetve ennek elutasitasarol. Ennek tényét a beleg
korlapiara fel kell vezetni és ald kell fratni a torvényes képviseldvel.

3.2.1.4. Amennyiben a betegazonositd karszalag alkalmazdsa sziikségtelenné vilik vagy annak
eltavolitasat a beteg frasban keéri, a karszalagot el kell tavolitani, A karszalag alkalmazéisa
sziikségességének eldontése a kezeldorvos feladata.

A karszalag felhelyezésének, illetve eltavolitasanak tényél és indokdl a beteg korlapjaban régziteni
kell,

3.2.1.5. A betepel minden egyes ellitasi esemény eldtt azonositani kell oly maédon, hogy a
betegazonositd karszalagon feltiintetett szimkadot a kérlapon, a vizsgalatkérd lapon, illetve a leleten
feltiintetett szamkdddal 6ssze kell hasonlitani.

Kételezd a beazonositis a betegazonositd karszalag szerint is — a beteget kisérd dokumentacioval
torténd dsszevetés alapjan — kiilondsen minden diagnosztikai és invaziv beavatkozas elétt, miitétek
el6tt, mas szervezeti egységbe torténd atadas-atvétel esetén, tovabba minden szallitas alkalmaval, A
beazonositas tényét — az idopont megjelolésével, alairassal ellitva — fel kell vezetni a beteg
dokumenticiojiba, Amennyiben az azonositisnal az ellenorzést végzo egészségiigyi dolgozo eltérést,
illetve hibat észlel, tigy kiteles ennek tényét az dtadas-atvétel sordn az egészségligyi dolkumentacioban
feltiintetni és szdban jelezni.

3,2,1.6. A betegazonositd karszalagot az eltavolitds utan meg kell semmisiteni, illetve gondoskodni
kell arrél, hogy ne legyen tobbé felhasznalhaté, A megsemmisilés szétvagas Otjdn toriénik. Az
azonositd levételéért a beteg kezelésél ellato orvos a felelos.

3.2.1.7. A betepazonositéd karszalagot a betegfelvételt végzd kezelborvos a beteg dontése alapjan
koteles felhelyezni a beteg csukldjara.

3.2.2. A Fekvo beteg modul

3.2.2.1. A fekvobeteg-ellatas keretében felvett betegekrdl vezetett elektronikus nyilvantartdst a
medikai rendszer Fekvd beteg modulja biztositja.

A Fekvd beteg modul lehetdséget biztosit az Intézetben kezelt betegek nyilvantartasiara és

@) az Intézet meghatirozott osztilyin és id6intervallumon beliil megjelent,

b) az Intézet barmely osztalyan valaha megjelent,

¢) az Intézelben aktualisan kezelt,

d) az intézményi varélistiban szereplo, eldjegyzett

betegek listAzasa alapjan a beteglistaban valo kereshetGségre.

3.2.2.2. A Fekvd beteg modul Intézetben hasznall részei a kévetkezidk:

a) betegfelvétel, (1j beteg felvétele: személyi adatok, eléz6 betegsépek, aktudlis rizikofaktor, aktuélis
csaladi anamnézis, megjelenéshez kot6do adatok, felvételi diagnozisok, felvételi adatok,

b) kezelési adatok, kezelési kockézat, jelen panasz, felvételi statusz, adaptacios szabadsiagra kiildés,
athelyezés,

¢) dekurzus,

d) beavatkozisok,

e) on-line vizsgalatok,

) miitétek dokumentacioja,

£) jelentendd diagnozisok,

f) tavozés: tAvozasi adatok, elbocsélasi statusz, vényre rendelt gyogyszerek,

i) epikrizis.

3.2.2.3. Az osztalyos modulbdl torténé torlés, javitas folytan sziikségtelenné valt szovegrészeket — a
jelen Dokumentécios Protokoll 1.4.7. pontjdval ésszhangban — minden esetben tgy kell t6rélni, hogy a
torélt szévegrész olvashatd maradjon és a torlést kéré és végrehajto személy kiléte megéllapithato

legyen
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3.2.3. Az orvosi dolcumentécié: A KORLAP és annak részei

*A beteghez rendelt egyedi azonositét a beteg valamennyi egészségligyi dokumentéacidjan feltiintetile.
A betegdokumentacié adatai és informéacioi idérendben keriilnek rogzitésre. ™ (F.BEF.2)

3.2.3.1. A KORLAP

A kérlap - dsszefoglalé néven - a felkvébeteg-ellatis sorin kelethkezd valamennyi egészsépiigyi
dokumenticiot tartalmazza.

A kérlapot minden esetben a beteg kezel6orvosa kételes pontosan vezetni.

Az Intézetben a korlap elekironikus tton keriil vezetésre, mig a kérlap papir alapi mellékletei a beteg
egyedi azonositéjdval ellatott dossziéjaban keriilnek elhelyezésre. A betegdolkumentécié és ezen beliil
a korlap megfelelé vezetésének hatékony feliigyeletéért az osztalyvezetd tartozik feleldsséggel.

3.2.3.1.1, A kérlap fooldal
A korlap fooldal a medikai rendszerben keriil kitoltésre.

Kitelezd tartalmi elemei:

a) az Intézet megnevezése, cime, telefonszama, fax szama,

a) az illetékes betegelldto osztaly megnevezése, oszlalykddja,

a) osztdlyvezett foorvos neve,

a) a beteg személyi adatai, TAJ szdma, torzsszima,

a) a beteg felvételének iddpontja: ora, perc,

a) a térilési dij fizetésére koteles beteg esetében — a korlap elélapjan — ennek ténye.

*Az elsd Allapotfelmérés anamnézis felvételbdl, fizikilis vizsgalatbol, az iranydiagnozis
megallapitasabol és az ellatasi terv elkészitésébol all. Az elso allapotfelmérést a lehetd legrovidebb
id6n beliil el kell végezni, és annak eredményeit meghatdrozoit modon a betegdokumentécioban
rogziteni kell *(F.BEV.1.1)

«) anamnézis

A beteg élet- és munkakériilményeire, a beteg csalidiagjainak epészségi allapotara, eddigi
megbetegedéseire, esetleges pyopyszerallergiajira, egészségiigyi szempontbol jelentds szokdsaira,
jelenlegi betegségével kapesolatos panaszaira Kiterjedd korelozmény  leirds, utaldssal a beteg
beutaldjara és diagndzisara,

b) jelen panaszok

c) felvételi status

A kezelborvos a beteg vizsgilatat kovetden, annak eredménye(i) alapjan répzitett, a vizsgilat
idejében fennalld allapot lefrasa,

d) felvételi diagnozis(ok)

e) Cave, Transzfiizio, Vércsoport

) Gyogyszerei

A Kérlap féoldalat a betegfelvételt vépzd kezelSorvos az altala elekironikus titon felvett adatokkal,
a medikai rendszerbdl kinyomtatja, papir alapra — amil aldirdsaval és pecsétjével hitelesit — és
elhelyezi a beteg dokumentaciojaban.

3.2.3.1.2, Lazlap
A lazlap papir alapon vezetett dokumentum, amely lartalmazza a beteg a személyi adatait feltiintetd

azonosito etikettet, diagnozisat.

tovabba napi bontasban a beteggel torténteket, fgy kiilondsen:

a) elrendelt vizspalatok, beavatkozdsok,

b) gyodgyszeres terdpia, étrend, gyogylorna, fizikoterdpia, gyogy masszdzs, pszichoterapia,
¢)  konzilium kéréselk,
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d) vitalis paraméterek (légzés, pulzus, vérnyomas),

e) testnedvek (széklel, vizelet),

f)  testhdmérséklet ( naponta 1x, miitétes osztalyokon 2x),testsily
adalail.

Intézetiinkben alkalmazott észlel6lapok kialakitasara és vezetésére a lazlap vezetésének szabalyai
vonatkoznak.

Jelolések a ldzlapon:

®  yéresoporljal (piros tintaval)

w  esetleges gyogyszerallergidjat (piros tintaval)

w  elrendelt diétajat

»  Miitét napja: piros nagy M betiivel,és miitét tipusaval,re opericiot REOP jellel ellatva,

= Transzfizié addsa:A transzfiizi6 tényét , a beadott készitményt és mennyiségét piros szinnel
jeldlve,a készitmény azonosité cimkéjét beragasziva,a transzfiziot végzo aldirdsdval.

»  MRSA pozitivitast,javaslom kiegésziteni pl:MACI, ESBL stb)

w  fokozottan ellenérzott szernek mindsiild py6gyszerek esetén: az elrendelést a lazlapon az
elrendeld (jeldlve: kabitoszer neve, adagja, beadds médja) alairasaval, pecsétjével elrendeli,
ezzel Gsszhangban a decurzus lapon a beadast, az Apolasi betétlapon a beadas idSpontjat az
alkalmazé személy alairdsaval koteles igazolni,

" Beteg tAvozdsa: a (dvozas napjat EX bejegyzéssel , orvos alairassal, pecséttel ellatva.

A lazlapon a fenti adatokat olvashatéan, nyomtatott betiikkel kell feltiintetni, az adatok rogzitdje
koteles azt alairdsdval és pecsétjével ellatni. A ldzlapot a kezeldorvos vezeti, apold kizdrélag a beteg
hémérsékletének, pulzusinak, vérnyomdsinak feltiintetésére és testmedvei megfigyelésének
rogzitésére jogosult. A lazlapokat a korlaphoz idérendi sorrendben kell esatolni.

3.2.3.1.3. Decursus lap

* Az orvosi ellatasi szitkségletetek kivizsgalasi és kezelési tervben keriilnek rogzitésre.™ (F.BEV.1.1)

A beteg 4llapotéanak leirast, a betegség lefolyasat, az esetleges konziliumokat és egyéb vizsgalatok

elvégzeését lartalmazza,

A decursus lapot a beteg kezel6orvosa napi bontdsban vezeti a betegre vonatkozé térténésekrdl

és koriilményelordl, ipy kiilléndésen:

a) kezelési tervel, miitéti tervet és ennek madositasait,

b) orvos és nem orvos Altal észlelt koriilményeket,

¢) vizsgilatok, konzilium(ok) eredményeit illetve amennyiben ezen eredmények elektronikusan
allnak rendelkezésre akkor ezek rovid dsszefoglalasat,

d) transzfuzid adasa esetén ennek megtorténtét és indokat,

e) az elvépzeti beavatkozasokat,

) valamint beteg pydgykezelése sorén (6riént azon egyeb jelentds eseményeket, melyek Iényegesek
a gyodgykezelés folyamatéaban.

g) Korlatozé intézkedések dokumentélasa: a jelen Dokumentaciés Protokoll 1.4.4.pontja

tartalmazza
h) a kezelés lezdrasdnak varhato idGpontjat,

A decursus lap elektronikus viton vagy papir alapon keriil vezetésre, Amennyiben a decursus lap
vezelése:

- elektronikus uton torténik, a kezeldorvos a beteg kezelése sordn telt bejegyzései mellett a nevét
feltiinteti. A kezelGorvos a beteg tavozasakor a decursus lapot kinyomtatja, lepecsételi, alairasdval
ellatja és elhelyezi a beteg ,, kdrlap ” megnevezésii dosszi¢jaban,

- papir alapon torténik, azt a kezeléorvos nyomtatott betiikkel, olvashatéan vezeti, minden bejegyzést
datummal, alairaséval és pecséljével ellatja.
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* Az ellatas folyaman a beteg allapotat megfeleld idkozonként ismételten felmérik, ennek alapjan
meghatarozzak a beteg reagalisit a kezelésre, megtervezik a tovabbi kezelést vagy elbocsatast.™
(F.BEGY.3)

A kezeléorvos a beteg osztalyos kezelésének befejezésekor vagy a beteg kezelésének Atadasa esetén a
decursus-t lezarja, aldivja és személyi bélyegzojével ellatja.

3.2.3.1.4. Diagnosztikai vizsgalatok validalt leletei

A diagnosztikai vizsgalatok validalt leleteire vonatkoz6 rendelkezéseket a jelen Dokumentécios
Protokoll 1.7. pontja tartalmazza.

3.2.3.1.5. A beteg nyilatkozatai
A jelen pontban meghatarozott nyilatkozatokat a beteg vagy a jelen Dokumentacios Protokoll 1.6.1.

pontjdban meghatarozott, a beteg helyett aldlrasra jogosult személy jogosult megtenni, A
nyilatkozatok kitdltéséért a kezeldorvos tartozik felelosséggel.

Beteg beleegyezési nyilatkozat
A beteg beleegyezési nyilatkozatra vonatkozo rendelkezéseket a jelen Dokumentécids Protokoll 1.6.1.

pontba tartalmazza,

3.2.3.1.6. Befogadd nyilatkozat
A befogadd nyilatkozatra vonatkozé rendelkezéseket a jelen Dokumentécios Protokoll 1.5.2.1.3.

pontja tartalmazza.

3.2.3.1.7. Zardjelentés
A kezelborvos altal kiallitisra kerilld zérdjelentésre vonatkozd szabilyokat jelen Dokumenticios

Protokoll 3.5.2.1.1. pontja tartalmazza,

3.2.4. Az dpolasi dokumentdcié
3.2.4.1. Az dpolasi dokumentaciorél dltaliban

3.2.4.1.1. Az apolasi tevékenyséprol teljes korii dpolasi dokumenticiot kell vezetni, Teljes korii az
apolasi dokumentécio, ha tiikrdzi az dpoldsi folyamat minden elemét, valamint tartalmazza az dpolasi
és gondozasi tevékenységel ellatd valamennyi egészségiigyi dolgozo specialis szakmai feljegyzéseit.
Ebben a tekintetben az Eii, tv. altal meghatérozott egészségiigyi dolgozok koziil ide értendt az egyéb
felsdfokil egészségiipyi szakképesitéssel rendelkezd személy, az epészségiigyi szakképesitéssel
rendelkezd személy, tovabba az egészségiigyi fevékenységben kdzremiikdé egészségiipyi
szakképesitéssel nem rendelkezd személyek koziil a szocidlis munkés. (60/2003 (X.20.) ESzCsM
rendelet, 5. szama melléklet I, rész)

Amennyiben a kezeldorvos a Lazlapon gy6gytornara vagy dietetikai terdpidra vonatkozé utasitast ad, a
gybgytorndsz, illetdleg a dietetikus az dpoldsi dokumentécioba bejegyzés(eke)t tehet az dltala elvégzett
munkéarol, megfigyelésérdl és esetleges javaslatairol,

3.2.4.1.2. Az apolasi dokumentécio célja:

a) rendezett adatgyiijtés a beteg dpoldsi szikségleteinek és ellatasi igényeinek feltdrasara,
megallapitdsara,

b) az apolasi feladatok tervezéséhez és meghatarozasihoz sziikséges és elégséges informaciok
halmazanak kezelése,

¢) az dpolasi szolgiltatasok teljesitésének dokumentalasa, a feleldsség megallapithatosaga,

d) a biztonsagos és megfelelé szakmai kommunikacio,

) az dpolasi és egyéb epészségiipyi szakdolgozoi tevékenységek és szolgaltatésok

ea) ellendrzésének,

eb) értekelésének,

ec) koltségfigyelésének,

ed) statisztikai elemzésének,
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ee) udomanyos kutaldsinak tAmogatésa,

f) a mindéségiigyi megleleloség bizonyitasa,

£) a jogszabalyi eldirasoknak valo megfelelés.

(60/2003 (X.20.) ESzCsM rendelet, 5. szami melléklet 1, rész)

3.2.4.1.3. Az apolasi dokumentacio kezelésének és alaki megfelelésépének altalinos szabalyai:

a) Minden ellatdsi eseményt annak kell dokumentalni, aki azt észlelle, megallapitotta, mérle,
végrehajtotta.

b) Az poloi beavatkozdsoknak és az ellatdsi eseményeknek, jelenségeknek idébeni folyamatat az
4apolasi dokumentéacionak pontosan kell tikrézni.

¢) A lényeges dpoldi beavatkozdsok vagy ellitési események id6pontjat percnyi pontossaggal kell
dokumentalni.

d) Az adott tevékenységet, apoldi beavatkozast végzé személynek az apolasi dokumentaciot alé kell
frnia,

¢) Az épolasi dokumentéciot csak jol olvashato, tiszta, vilagos, tartos irasképet ado eszkdzzel (tollal,
informatikai eszkdzzel stb.) lehet vezetni.

/) Esetleges tévesztés esetén kotelezd betartani a dokumentumok javitasanak altaldnos szabalyait
(jelen Dokumentacios Protokoll 1.4.7. pontja).

(60/2003 (X.20.) ESzCsM rendelet, 5. szami melléklet 1. rész)

3.2.4.2. Az fpolisi dokumentdcié részei

3.2.4.2.1. Apoldsi lap

Az Tntézet fekvibeteg-ellatd osztdlyain mindenhol a jelen pontban és alpontjaiban meghatérozott
tartalmi 4polédsi lap keriil kitGltésre, kivéve az Intézet Sziilészet-nGgyogyészati Osztalyat és Ujsziilott
részlegen, melyekre vonatkozé szakma specifikus adatoknak megfeleld apolasi lap tartalma ezen
osztalyok miikédési rendjében keriil rogzitésre.

Az épolési lapot mind az abban adatokat feltiintetd dpold, mind pedig a beteg koteles alafrni.

3.2.4.2.1.1. A beteg azonositasdt szolgilé adatok:

a) A beteg azonosité adatai:

aa) csaladi és uloney,

ab) sziiletéskori név,

ac) anyja neve,

ad) sziiletési hely, év/hé/nap,

ae) lakohely és tartozkodasi hely,

af) TAJ szam.

(60/2003 (X.20.) ESzCsM rendelet, 5. szamit melléklet 11, rész 1. a) pont)

b) Az epészségiipyi, apolasi szolpdltatds helyszinének, idépontianak és az ellitasért felelés személy
azonositasara szolgald adatok:

ba) a beteget ellat6 intézmény, osztaly/részleg megnevezése, korterem és agy jelolése,

bb) a beteg felvételének, athelyezésének/elbocsatisanak idpontja datum, éra, perc pontosséggal,

be) a beteget felvevd és az elboesitd apold neve,

bd) a folyamatos dpoldi munkarendnek és a beosztdsnak megfelelden a beteg ellatasaért aktualisan

felelés apolé neve.
(60/2003 (X.20.) ESzCsM rendelet, 5. szamii melléklel I1. rész 1. b) pont)

¢) A betegek egyes jogaival dsszefiiggo adatok:

ca) a beteg kinek az értesitését kéri sziikség esetén (név, elérhetdség),

ch) cselekvBképtelen, vagy korlitozottan cselekviképes beteg esetében a betegjogokal és egyéb, a
beteggel kapesolatos jogokat gyakorlé személy neve, elérhetdsége,

ce) a beteg, illetve cselekviképtelen vagy korlatozottan cselekvoképes beteg esetében a
sziil5/(6rvényes képviseld nyilatkozata a hazirenddel, az apolasi beavatkozasokkal és adatainak dpolasi
céli kezelésével kapesolatban,
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cd) a beteg, illetve cselekviképtelen vagy korlatozottan cselekvoképes beteg esetében a
sziilé/torvényes  képviseld nyilatkozata a betegazonosité  (karszalag) alkalmazasahoz torténd
hozzéajarulasrol, vagy az alkalmazas elutasitasarol,

(60/2003 (X.20.) ESzCsM rendelet, 5. szami melléklet T, rész 1., c) pont)

3.2.4.2.1.2. Az Apolasi helyzetfelmérés adatai:

Az 4poldsi anamnézis felvételének idépontja datum, éra, perc pontossiggal torténik. Az dpoldst
jelentBsen befolyasold tényezdk adatai koziil feltiintetendd:

a) a beteg egészségi helyzetét és az dpoldst jelentésen befolydsolo szomatikus és pszichés

a) tiinet/panasz/allapot, szocidlis koriilmény, életmod és életvitel, tAplaltsagi allapot, diéta,

b) az Onellatds foka és mértéke, teriiletei,

¢) lényeges epészségkirosodasok,

d) veszélyeztetd allapot adatai.

(60/2003 (X.20.) ESzCsM rendelet, 5. szami melléklet 11, rész 2. pont)

3.2.4.2.1.3. A beteg Apol4si sziikségleteinek megdllapitisa:

a) Kozvelleniil az époldsi helyzetfelmérés utan az Apolénak elemezni és értelmezni kell az
dsszegylijtott adatokat, és ennek alapjan meg kell allapitani és az dpolasi dokumentacioba be kell
jegyezni a beteg apolasi szilkségleteit, melyek dpolassal kezelhetdk.

b) Ha az ellitas sorfn véltozik a beteg dpoldsi sziikséglete, vagy az epészségi problémira adott
reakeidja, akkor azt be kell jegyezni az épolasi dokumentdcioba, a valtozis id6pontjaval egyiitt.
(60/2003 (X.20.) ESzCsM rendelet, 5. szami melléklet I1. rész 3. pont)

3.2.4.2.1.4. Az dpolds tervezése:
a) A beteg apoldsi sziikségleteinek alapjén mérhetd modon meg kell fogalmazni az dpolas céljail és

elvarhatd eredményeil.
b) Az polénak ennek alapjin célzottan kell az dpoléi beavatkozasokat és apolasi eljarasokat

megvalasztania,
(60/2003 (X.20.) ESzCsM rendelet, 5. szami melléklet T1. rész 4. pont)

3.2.4.2.2, Napi dpoldsi lap
A Napi 4polési lap tartalmazza az époldsi beavatkozds megvaldsitasara, kivitelezésére vonatkozo

adatokat:

a) Az dpolis nem 6ndllé funkcidinak alapjin a kezelGorvos altal diagnosztikus vagy terdpids tervben
elirt 4polasi beavatkozasok adatai koziil:

aa) az eldirt apoléi beavatkozés pontos, szabatos megnevezése,

ab) a kivitelezés eloirt/tervezett ideje,

ac) az dpol6i beavatkozéast végrehajtd dpolo neve,

ad) az apoloi beavatkozas tényleges idépontja,

ae) a beavatkozassal kapesolatos 4poloi megfigyelés lényeges adatali,

af) a beavatkozdssal dsszefiiggésben esetleg bekovetkezd rendkiviili esemény és az ezzel kapcsolatos
4poloi intézkedés adatai.

b) Az épolas onallo és/vagy egyiittmiikodé funkcioi alapjan tervezelt és megvalositolt apolasi
beavatkozasok adatai koziil:

ba) a tervezelt/kivitelezelt dpoléi beavatkozs pontos, szabatos megnevezese,

bb) az apoldi beavatkozis idopontja,

be) az 4poldi beavatkozast végrehajtd dpold neve,

bd) a beavatkozassal kapcsolatos apoloi észrevétel, megfipyelés lényeges adatai,

be) a beavatkozassal dsszefiiggésben esetleg bekovetkezd rendkiviili esemény és az ezzel kapesolatos
4apoldi intézkedés adatai.

¢) A betegmegfigyelés eredményei, a beteg allapotiban bekdvetkezé valtozasok és jelentds
események.
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(60/2003 (X.20.) ESzCsM rendelet, 5. szamii melleklet 11, rész 5. pont)

Fokozottan ellenérzitt szernek mindsiillé pyogyszerek esetén (kdbitdészerek): az Apo]ési
betétlapon dokumentalni kell a beadolt kabitészer nevét, adagjat, a beadas idSpontjat (ora,perc),a
beadds mddjat valamint az elrendelé orvos nevét. A beadas tényét, az apolé alairasaval koteles
igazolni, A kabitoszer alkalmazisa utani betegmegfigyelést is régziteni kell az apolasi betétlapon.

3.2.4.2.3. Az apoladsi dokumenticié kiegészitd vészei:

Amennyiben jelen Dokumenticiés Protokoll 3.2.4.2.2. c¢) pontja szerinti betegmegfigyelés
eredményeinek — azok nagyobb terjedelme miatt — a Lazlapon vagy az Apolési betétlapon vald
vezetése nem oldhaté meg, az apold azokatl a jelen pont szerinti — a megfligyell koriilményeknek
megfleleld tartalmi — megfigyeld lapokon vezeti. Valamennyi fekvébeteg-ellatd osztalyon hasznalt
megfigyeld lapok a kdvetkezdk:

a) észleld lap, ) transzfizids dpolasi lap
b) folyadék lap, J) ftajdalom lap
¢) diabetes lap, g) tavozasi lap / dpolasi zardjelentés

d) decubitus kezelési lap.

3.2.4.2.4. Tavozasi lap
Az 4polo altal kidllitdsra keriild tdvozasi lapra vonatkozo szabalyokat a jelen Dolumentéacios Protokoll

3.5.2.1.2. pontja tartalmazza,

3.2.4.2.5. Paramedikalis tevékenységelk dokumentacioja

a) Dietetika: Az 4polasi dokumenticioban ropzitik a ,,Taplaltsigi allapot felmérés dietetikai
protokolljiban ,, meghatarozotiakat. Egyéni és csoportos életviteli tandcsadasok, az oszialyokon
felmeriilé igények, és a kezelé orvos altal meghatdrozottak szerint torténik. A diétds tandcsadas

tényél az apolasi dokumenticioban

b) Gyégytorna: ( F.BEV.1) Allapotfelmérés,anamnézis felvétel: a kérlap, lazlap és apoldsi
dokumentéacié alapjan. Az elvégzett gyogytorna fizikoterdpia gyogy masszori tevékenység
dokumentécijanak napi szintli vezetése minden kezelt beteg esetében a Gydgytornaszolgalat
specidlis nyomtatvanyain toriénik ( F.BEGY.5)

¢) Szocidlis munka: az dpolasi dokumentacidban rogzitik a beteggel térténd kapesolat felvétel idejét
és okat, tovabbi dokumentécio a szocidlis csoportban torténik.

3.3, Miitéti dokumentacid
3.3.1. A miitéti kifnas

3.3.1.1. A miiték munkarendjét az elfogadott miitéti kiirds hatdrozza meg, A tervezeit, anesztéziaban
elvégzett miitét kizardlag elézetesen elkésziilt preamedikéaciot kdvetben keriilhet a miitéti kiirasba. Az
adott oszlalyra vonatkozd miitéti tervet a miitétes osztaly osztalyvezetd fGorvosa késziti el és
elektronikusan (e-mail Utjdn) juitatja el a Kozponti Intenziv irodajaba, az intenziviajahndelpest.hu e-
mail cimre.

3.3.1.2. Az ily modon beérkezett miitéti tervet a Kozponti Mit6 irdnyitasaért felelos orvosigazgatd
jovahagyja, hozzarendeli a miitéti team tagjait és tovabbkiildi a Aneszteziologiai Intenziv Betegellato
Osztaly részére. A kontraindikdlt eseteket az AIBO osztalyvezeté foorvosa aneszteziologiai
szempontbdl torli a miitéti tervbdl, egyéb esetekben a miitéti tervet jovahagyja, alaivasaval ellatja,
kijeléli a miitétben résztvevé anesziezioldgusokat és a miitéti tervet visszakilldi az orvosigazgato
részére,

Ezen rendelkezések alol kivételt képeznek az akut miitétek, ilyen esetekben a beteg altathatdsagarol
és az érzéstelenités modjarol:

a) Az AIBO osztalyvezet foorvosa, az 6 jelenléte hianyaban,
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b)  aza) pontban meghatarozott személy altal megbizott szakorvos, az 8 jelenléte hidanyaban,

¢)  amiiszakvezetd aneszteziologus jogosult dénteni, ezen sorrendnek megfelelden.

3.3.1.3. Az AIBO 4ltal jovihagyott miitéti terv alapjan az orvos igazgat6 — az oszialyok altal részére
atadott betegdokumentacio, a sterilitasi és siirgbsségi sorrend, valamint az aneszieziologiai
szempontok alapjan — elkésziti az adott napra érvényes, datummal ellatott miitéti kifrast, azt alairja
és lepecsételi. A miitéti kifrason javitast kizarolag a Miitéti Protokollban meghatarozott kompetens
személy végezhet, datummal és olvashatd aliirdssal, orvos esetén pecséttel is ellatva, A miitéti

o m

kiirdsok havonta és évente torténd bontasban a Kazponti Miitdben keriilnek lefiizésre és megdrzésre.

3.3.2. A miitét esetén a kérlapra és annak mellékleteire vonatkozo specidlis szabdlyok

Miitét esetén a beavatkozas indokat a kérlap tartalmazza, illet8leg a jelen Dokumentacios Protokoll
3.2.3.1.3. pontjiban foglaltakon kiviil a korlap mellékletét képzik a jelen pont alabbi alpontjaiban
felsorolt dokumentumok.

3.3.2.1. Praemedikacios lap

Az aneszteziologiai preamedikacids lap és ambulans lap a beteg miitét el6iti dllapotaval kapesolatos
adatokat és informaciokat,valamint a személyre szabott preamedikécios utasitasokat tartalmazza, Az
aneszteziologus szakorvos aldiraséval és pecsétjével ellatia, Akut miitét esetén az aneszteziologus
helyszini konzilliumot ad, rendelkezéseit a  praemedikacios lapon dokumentilja.

3.3.2.2. Betegazonosité karszalag

A beteg betegazonosité karszalaggal torténd elldtisa minden miitétet megelozéen kotelezo, A
betegazonositd karszalagon feltiintetett adatokat a kérlap, a vizsglatkérlap ¢s a lelet adataival
minden esetben egyeztetni kell. A beteg azonositisa — a karszalagnak a belegel kisérd
dokumentécioval torténd dsszehasonlitisa 0tjan — minden diagnosztikai és invaziv beavatkozast,
miitétet megelézéen, a beteg més szervezeli egységbe torténd dtadas-atvétele esetén, illetve
atszallitasakor kételezo.

A betegazonositas tényét — annak idépontja megjelolésével, az azonosité személy alairasaval ellatva —
be kell vezetni a beteg dokumentacidjaba.

3.3.2.3. Miitéti leiras

A beteg operalé orvosa (a tovabbiakban: operatdr) kozvetleniil a miitétet kovetten, kivételesen
indokolt esetben legkésébb a miiszak atadasaig — elektronikus forméban — elkésziti az elvégzell
mitétrol sz616 miitéti lefrast.

A miitéti leirds kotelezo tartalmi elemei:

a) a beteg adatai (név, sziiletési hely és id6, TAI szdm),

b) a beteg diagnozisa,

c) a miitét kezdetének és befejezésének idSpontja (év, honap, nap, 6ra, pere),

d) az elvégzelt beavatkozas(ok) megnevezése,

e) a betegbe beiiltetett és a beteghdl eltavolitott anyag(ok), szévettan pontos megnevezese,
szdma ¢és mérete,

b)) a miitét fobb részeinek rovid dsszefoglalasa, igy kiilonosen a miitéti ellatasi protokolltél valo

esetleges eltéréseinek mibenléte és oka, a felmeriilt komplikdcio(k) és azok megoldasa(i), a
szandékosan bent hagyott idegen test(ek) leirasa,

2) az anesztézia modja,

) az operald team tagjainak neve, az operatér, az asszisztensek, a mliitds szakassziszlens,
miitéssegéd, a miitéten résztvevo aneszteziologus orvos és asszisziens neve,

i) az érzéstelenités madja,

i reoperdcio eselén a ,, reoperdcid” vagy ,, reop” megjeldlés,
k) a miitét soran hasznalt nagy értékii egyszer hasznalatos miiszer eszkoz(8k) tipusa,
/) a miitét soran hasznalt torlék (tampon, buci) hidnytalansagénak régzitése.

A miitéti leivas elkésziiltét kévetSen 2 (kettd) példanyban kinyomtatasra kerill, a papir alapi
viltozatra felragasztasra keriil a nagy értékii egyszer hasznilatos miiszer eszkozok és a beépitett
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anyagok egyedi azonosité cimkéje, A kinyomtatoft mitéti leirdst az operator alaivja és orvosi
pecséljével elliatja, majd ezt kiévetden gondoskodik a mitéti leirds | (epy) példinyanak a beleg

Ty}

kérlapjaban, 1 (egy) példinyanak pedig a miitéti napléban torténo elhelyezésérol,

EFI jelentés: A miitét sordn hasznall, az OEP altal meghatarozott egyedi finanszirozisi eszkdzokrol
az operator jelentést kiild az Intézet Kontrolling Osztélya részére.

A miitéti naplo osztalyonként, a Sebészeti Osztalyon és a Sziilészeti-nogyopgyaszati Osztalyon szakma
specifikusan keriil vezetésre. A miitéti naplé megfeleld vezetéséért az osztalyvezetd felel.

3.3.2.4. Altatasi jegyz6kinyv

A miitéti ellatds sordn — a beteg hozzajarulasaval — alkalmazott érzéstelenités dokumentalasa az
altatasi jegyz6konyvben toriénik. Az altatasi jepyzékonyv 2 példanyban késziil,melynek 1 példanyat
az osztalyon a beteget dtvevd aldirja és a betegdokumentacioban keriil elhelyezésre.

Az altatasi jegyzdkényv tartalimazza:

a)  a beteg azonositd adatait,

b)  amiitét idépontjat (év, honap, nap, ora, perc),

¢)  a beteg diagnozisat, a miitét tipusat

d)  amiitélet, az anesztéziat végzok nevét,

¢)  azalkalmazoll anesztezioldgiai eljarast,

D a fontosabb laborleletek eredményét, a beteg vércsoportjat,
g)  amiitét sordan alkalmazoti monitorozasok értékeit idérendben,
M) amiitét soran hasznall pyogyszerek nevél, mennyiségét idorendben,
i) a miitét sordn felhasznalt kabitoszerek nevét, mennyisépét,

¥/, a bevitt és iiritett folyadékokat és azok mennyiségét,

k) a miitét utani javaslatokat, gyogyszeres terapiakat.

Intravénas altatas esetén a fentiektdl eltéréen dltatds / helyi érzéstelenités megnevezésii
dokumentum kertil kitoltésre és a beteg és a kezelGorvos dltal alairdsra, utobbi altal pecsétjével
torténd ellatasaval,

3.3.2.5. A szovettani leletek

A miitéti lefrasban hivatkozott, a miitét soran eltavolitott szévetmintak validalt vizsgalati eredményei
(leletek) a beteg dokumentacidjaban elhelyezésre kertilnek.

3.4. Transzfizié dokumentalisa

roon

3.4.1. A fekvobeteg-szakellatast végzo aktiv betegellatd osztalyokon i6rténd transzfizié addsa estén a

korlap mellékletét képzik az aldbbi formanyomtatvanyok:

a)  vizsgalatkérd lap vércsoport meghatérozasahoz,

b) a beteg részére atadott [felvilagositisi ¢és hozzdjarulisi nyilatkozal beteg 4ltal alait
mésodpéldanya,

¢) igényldlap vérkészitmény igényléséhez, vérvalaszias kéréschez,

d) vércsoport meghatarozasa, (ranszfiziot végzo orvosok megnevezése, transzfiizids apoloi
megfigyelolap,

e) sziikség esetén shilyos szovédmény jegyzSkonyv,

3.4.2. Transzfiizio dokumentéldsa a lazlapon: 3.2.3.1.2. Lazlap fejezetben lefrtak szerint.

3.4.3. Transzfizié dokumentalasa az Transzfizios Apolasi lap:a Transzflizios Szabalyzatban eloirtak
szerint: a Transzfizi6 el6tt és utdn Pulzus, RR, testhdmérséklet mérés eredményeivel,

3.4.4. A transzfiziot indikalé orvos neve feltiintetésre keriil a beteg dokumenticidjaban, a transzflizios
jelentdlapon és a transzfiizios naploban is,

A transzfiziés napld vezetése — amely a transzfiiziot elvégzé orvos feladata — minden olyan akut
fekvibeteg-ellatasi osztalyon kitelezo, ahol transzfiziol végeznek,

A transzfiizié dokumentalisara egyebekben az Intézet Transzfiizios Szabdlyzata az irAnyado,
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3.5, A beteg az Intézet fekvébeteg-ellitd osztdlydrdl torténd tavozasinak dolumentalisa

3.5.1 A betegellatas indokat képezd fodiagnézisként azon diagnozist kell feltiintetni, amely a beteg
fekvdbeteg-ellatd osztdlyon t6rténé kezelését meghatérozta, amelyhez az el latasi eset kapesan nynjtott
szolgaltatasok tartoznak. Nem tiintethetd fel tehat a betegelldtas indokat képezd fSdiagnozisként
olyan diagnozis, amely:

a) a beteg esetében nem keriilt megallapitasra,

b) kezeléséhez sziikséges feltételekkel az Intézet nem rendelkezik,

¢) mepéllapitasra keriilt ugyan, de a kezelést alapvetéen nem ez hatarozta meg,

3.5.2. A beteg az Intézet fekvibeteg-ellité osztilyarol torténd tavozdsa modjainak

dokumentilisa
1 | Otthonéba
2 | Az Intézet masik fekvobeteg-
Az Intézet ellité osztalyara
fekvobeteg-
ellatd
oszlalya 3 Masik fekvbbeteg-ellato
"l intézetbe
al 2 Onkéntes tavozas
5 |
# Elhalélozas E

3.5.2.1. A beteg tivozisa az ellatds befejezését kiivetéen otthondba, a beteg fthelyezése az Intézet
masik felkvibeteg-ellitd osztAlydra vagy masik fekvibeteg-ellité intézetbe

A beteget, illetbleg a jelen Dokumentécios Protokoll 1.6.1.2. és 1.6.1.3. pontjaiban meghatarozott
személyl — lehetdség szerint — a tervezett hazabocsatds, vagy dthelyezése idépontjarol — azt legalabb
24 (huszonnégy) éraval megeldzéen — tajékoztatni kell, A beteg jelen pontban meghatdrozolt tavozasa
esetén, azt megelézoen a beteg kezelSorvosa zérdjelentést, apoloja pedig tavozasi lapot koteles
késziteni a jelen pontban és annak alpontjaiban foglalt rendelkezések alapjan.

A betep athelyezése esetén a beteg korabbi osztélyos orvosa az fj oszldlyos orvost megfeleléen
thjékoztatja a beteg kordbbi kezelésérdl és a beteg allapotérdl, tovabba atadja a beteg korlapjat vagy
annak méasolatat, tovibba a beteg ellatasihoz sziikséges egyéb dokumentumokat. A beteg — az Intézet
mésik fekvébeteg-ellatd osztalydra vagy misik fekvobeteg-ellatod intézetbe — siirgtsséggel (6rténd
athelyezése eselén a beteg a jelen pont alpontjaiban meghatdrozott dokumentumokat (zarojelentést,
thvozési lapot és elszamolas nyilatkozatot) a beteg tdvozasat kovetden, a lehetd legrividebb idén
beliil el kell késziteni.

3.5.2.1.1. Zardjelentés

3.5.2.1.1.1. A beteg Intézeti ellatdsanak befejezésekor, a beteg tavozisat megel6zoen a kezelborvos
4ltal elektronikus formaban készitett frasbeli dsszefoglalé jelentés, amelybol a kezelborvos 2 példanyt
kételes kinyomtatni. A zar6jelentés a betegség(ek) megnevezését és az elldtas soran alkalmazott
kezelést kozérthetéen, magyar nyelven is tartalmazza,

F8 szabilyként baloldalon az osztalyvezetd féorvos frja alé - tavollétében annak helyettese- jobb
oldalon a kezeldorvos. Mindkettd lepecsételi személyi bélyegzojével és ellitja osztélyos pecscitel.
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Ebbol | (egy) eredeti példény a beteg dokumenticiojaban keriil elhelyezésre, | eredeti példany pedig
a beteg részére keriil atadasra,- a kérlapba keriild példanyon alairasaval igazolja a zarojelentések
atveételét,

3.5.2.1.1.2. A zarojelentés kolelezd tartalmi elemei:

a) a beteg az egészségiigyi és a hozzajuk kapesolodo személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl
sz016 t6rvényben meghatarozott személyazonosito adatai,

b) a felvételi diagnozist,a felvétel modjat és indokat,

¢) az intézeti fekvibeteg-ellatasban eltéltoi idotartam,

d) vizsgalatok, konzilium(ok) eredményei,

( a logopédiai-, és pszichologusi kezelések dsszegzd véleményét,javaslataif)

¢) beteg dllapota szempontjabol a legfontosabb diagnosztikai vizsgalatok validalt leletek eredményei,
) a betegellatis soran alkalmazott eljarasok, gyogymod,

£) pybdgyszeres terdpia,

1) a felallitott kezelési terv eredményének éri¢kelése,

i) a beteg elbocsataskori allapota,

Jj) a beteg elbocsdtdsa utani pyOpyszerelési javaslatok és epyéb eldirasok (javaslat hazi
apolasra,életmadra,diétara,gydgytornara,stb/

k) a beteg részére szold tdjékoztatd Atadasdnak ropzitése, ideértve a beteg részére jelen
Dokumentaciés Protokoll 1.10. pontjaban meghatirozott betegtdjékoztaté MRSA hordozisa esetén
megnevezeésii thjékoztatd, valamint 3.4, pont f) alpontjaban meghatarozott, transzfliziot kiveto ,, Beteg
hazabocsatdasi tdjékoztato " dtaddsa tényének régzitése.

{) kontrollvizsgalat id6pontja

m) a betegtdl dtvetl egészségiigyi dokumentacio(k) visszaadasanak tényét.

ZAROJELENTES KIADASAT KOVETOEN AZ EGKESZSEGUGYI DOKUM]}}NTACIOBA
AZ ELLATASSAL KAPCSOLATOS ADAT UTOLAGOSAN NEM VEZETHETO BE!

3.5.2.1.2. Tévozisi lap

Az 4polé altal készitett dokumentécio a beteg tavozasakor, a beteg tavozasat megelézéen az dpolasi
beavatkozasok, folyamatok eredményeinek az értékelésérdl, amelynek kételezo tartalmi elemei a
kovetkezdk:

a) Az Apolasi folyamatok, beavatkozasok eredményeinek ropzitése:

aa) az eldirt apolasi feladatok eredményeinek értékelése,

ab) a folyamatok értékelésél végzd személy neve,

ac) a folyamatok elvégzésének iddpontja/percnyi pontossagn rogzitéssel,

ad) az elvart vagy rendkiviili eredmény, esemény rovid, szabatos megfogalmazisa, leirasa.

b) Intézetbdl vald elbocesatas esetén:

ba) az eldirt, elvart és elvégzett feladatok eredmények rovid, tényszerii, szabatos megfogalmazasa,
lefrasa,

bb) értékelést végzd személy alairasa,

be) elbocsalaskori fizikdlis allapot rogzitése, dsszehasonlitva (csalolva, csatolhatd) a felvételkor
felvett statussal,

bd) rendkiviili, varatlan események régzitése,

be) otthonra, kérzeti apoldnak, Apolasi szolgdlatnak javaslat/tervezet az intézeti kezelés folylatasahoz,
folytatasara,

bf) az elbocsatas datuma, az elbocsatd 4pold neve, alairasa.

(60/2003 (X.20.) ESzCsM rendelet, 5. szami melléklet I1. rész 6. pont)

3.5.2.1.3. Elszamolisi nyilatkozat
Az elszamolasi nyilatkozatra vonatkozd rendelkezéseket a jelen Dokumentacids Protokoll 1.12,

pontja tartalmazza,
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3.5.3. A beteg onkéntes tAvozisa

3.5.3.1. A beteg dnkéntes tdvozasa esetén is irdnyaddk a jelen Dokumentécios Protokoll 3.5.2.1.1. ¢s
3.5.2.1.2. pontjaiban foglalt rendelkezések.

A beteg Intézetbdl tériénd Gnkéntes (dvozisa torténhet:

a) A beteg — allapotara vonatkozdan — a kezelGorvos altal adott részletes tajékoztatast kbvetoen sajit
beldtasa szerint elutasilja a kezelést, és alairja a ,Javasolt orvosi beavatkozds visszautasitisa®
megnevezésli formanyomtatvanyt,

b) A beteg az a) pontban foglaltak hianyiban tavozik az Intézetbol, melynek tényét a kezelSorvos a

beteg korlapjan és zarojelentésében is feltiinteti, amelyet két tand aldirasdval hitelesit,

3.5.3.2. Amennyiben az a beteg 4llapota miatt indokolt, a kezeldorvos a beteg tavozasarol annak
haziorvosat, tovabbd — sziikség szerint — az illetékes hatosagokat is értesili. A korlatozottan
cselekviképes és a cselekviképtelen beteg 6nkéntes tavozasardl a kezeléorvos haladéktalanul értesiti
a beteg torvényes képvisel8jét, Ezen értesitésekrdl a kezel6orvos a beteg dokumentacidjaban
feljegyzést készil, azt alaitja és lepecsételi.

3.5.3.3 A beteg 6nkényesen nem hagyhatja el az Intézelel, amennyiben azzal masok testi épségét
veszélyezteti,

3.5.4. A beteg elhalidlozisa

3.5.4.1. A halottvizsgilattal kapesolatos dokumentici6

Amennyiben a beteg az Intézet fekvébeteg-ellatod osztalyan elhaldlozik, a halal bekévetkezését halott
vizsgalattal kell megéllapitani. A halottvizspalat kiterjed minden olyan koriilményre, amely a haldl
bekdvetkezése (ényének, bekivetkezése modjanak, és okdnak megitéléséhez sziiksépes.

A haldl tényének mepallapildsa esetén a jelen Dokumentéicids Protokoll 3.2.4.2,1.1. ca) pontjaban
foglalt személyt, a kérlapon régzitett telefonszamon, ennek hidnydban a kérlapon rogzitett cimen
tavirati Gton a kezeldorvos vagy az dllala megbizott egészségligyi dolgozd értesiti. Az értesilés (ényél
és iddpontjat az értesitést foganatosito személy a korlapon rogziti, amely bejegyzést aldirdsaval és
pecsétjével ellatja,

3.5.4.1.1. Halottvizsgalati bizomyitvany

A halottvizsgilatot végzd orvos kiteles a C.3110-49/V nyomtatvany szamm halottvizsgalati
bizonyilvany, illetve halva sziiletett magzat vagy élve sziiletett, de a sziilést kéveté 168 oran beliil
elhalalozott gyermek esetében a C. 3110-52/VAij nyomtatvany szama perinatalis halott vizsgalati
bizonyitvany (a tovabbiakban: halottvizsgdlati bizenyftvany) megfeleld részeit kitolteni. (34/1999,
(1X.24.) BM-EiiM-IM egyiittes rendelet 1. § (3) bek.)

IKésbi magzati haldlozds (halva sziiletés) esetén a halottvizsgalatot végzd orvos, azaz a sziilésel-
nbgyodpydszati osztaly vezetGje az 1998, évi LXXXIV. torvény 29. §-dban foglalt anyasigi
tAmogalasra vald jogosultsig igazolasa céljabol kiallitja az Igazolas késé magzati halalozasrél cimii
nyomtatvanyt, (34/1999, (1X.24.) BM-EiiM-IM egyiittes rendelet 16. § (2) bek.)

Rendkiviili halal (jelen Dokumentécids Protokoll 3.5.4.2,1.4, pontja) esetén a halott vizsgalatot végzo
orvos a halottvizsgalati  bizonyitvany —megfeleld rovatdban rdgziti a hatosagi  eljards
kezdeményezésének okat, (34/1999. (1X.24.) BM-EiiM-IM egyiittes rendelet 5. § (2) bek.)

A haldlokokra vonatkozd mepallapitasokat, valamint az eltemetésre enpedélyezett id6t a halott
vizsgalati bizonyitvanyba:

a) a halottvizsgalatot végzd orvos a halottvizsgalatial egyidejiileg vagy legkésdbb az azt kdvetd
munkanapon jegyzi be, ha a rendelkezésre allo adatokbol megalapozottan lehet kévetkeztetni a halalt
okozd betegségre, illetdleg az adatok a betegséget és a beteg megfeleld orvosi elldatdsdat egyérielmiien
igazoljak és korbonctani vizsgalat elvégzése egyéb ok miait sem sziikséges,
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h) a patolégiai oszidly szakorvosa jegyzi be, ha a jelen Dokumenticios Protokoll 3.5.4.2.1.1,
3.5.4.2.1.2. és 3.5.4.2.1.3. pontjainak megfelelden korbonctani vizsgdlaira keriil sor, illetéleg ha a
kérbonetani vizsgalat elvégzesét melldziék;

Mellézés esetén a Halotivizsgalali  bizonyitvany haldlokra vonatkozo részéi (diagndzisokai) a
halottvizsgdlatol végzd orvos(kezeldorvos, iigyeletes orvos) dllitja ki.

A halottvizsgalati bizonyitvanyon a halottvizsgalatot végzd, valamint a halal okat megallapitd orvos a
bejegyzett adatok valodisagdt alairasaval és orvosi bélyegzoje lenyomataval igazolja.
(3471999, (IX.24.) BM-EiiM-IM egyiities rendelet 5. § (3) bek.)

3.5.4.1.2. Labeédula

A halottvizsgilatot végz6 orvos a halottvizsgilat sordn 4 (négy) példanyban kiallitia az elhunyt
azonositasira szolgalo Girlapot — amely vizzel lemoshatatlanul tartalmazza az elhunyt nevét, sziiletési
datumat, halala helyét és idejét — és azt a haloft két ellentétes oldalii végtagjara régziti, a harmadikat a
mellkasara helyezi. A halottvizsgalatot végzé orvos biztositja az f{irlapot, amit az esetleges
kérbonctani vizsgélat sordn sem szabad eltdvolitani.

(34/1999. (1X.24.) BM-EiiM-IM egyiitles rendelet 1. § (6) bek.)

3.5.4.2. A kérbonetani vizsgalattal kapcsolatos dokumentacio
3.5.4.2.1. Az elhunyt személy korbonetani vizsgalatinak esetei

3.5.4.2.1,1. Az elhunyt személyt — fiiggetleniil attdl, hogy az Intézelben vagy azon kiviil hunyt el —

korbonetani vizspalat ala kell vonni, ha

a) a halal oka klinikai vizsgilatokkal nem volt megallapithato,

b)  perinalalis halal esetén,

c) azelhunyt szervitiiltetés donora vagy recipiense volt,

d) az elhunyt foglalkozési eredetii megbetegedésben szenvedett, és annak gyanija meriilt {8, hogy
a halal oka ezzel van dsszefliggésben,

¢) az clhunyt szervezetébe tjra felhasznalhaté, nagy évtékii miiszert vagy eszkozt iiltettek -
amennyiben az nem képezi az elhunyt tulajdondt -, kivéve, ha a miiszer vagy eszkoz jellege nem
kivanja meg az elhunyt korbonetani vizsgalatat,

J)  azesetnek tudomanyos vagy oktatasi jelentésége van,

g) az elhunytat hamvasztani kivanjak, kivéve jelen Dokumentacios Protokoll 3.5.4.2.1.3. pontja
szerinti rendelkezéseket,

h) a jelen Dokumentacios Protokoll 1.6.1.2. és 1.6.1.3. pontjaban meghatarozott személy ezl kéri,
(Eiitv. 219, § (1) bek.)

3.5.4.2.1.2. Boneolids mellézése: A jelen Dokumentacios Protokoll 3.5.4.2.1.1. ponlja szerinti esetek
kivételével az elhunyt személy kérbometani vizsgalatatdl el lehet tekinteni az alibbi feliételelc
egviittes fenndllisa eselén:

) a haldl természetes eredeti,

b) a halal oka egyértelmiien megdllapithato,

¢) a kérbonctani vizsghlattol tovabbi [ényeges megallapitas nem varhato,

d) az Intézetben ellunyt esetén a kezelGorvos, valamint az osztilyvezelé [Gorvos-szalumai
feliigyeleti jogkor gyakorlasa keretében €s a patologus szakorvos a korbonetani vizsgélatot nem
tartja sziikségesnek.(Eitv. 219. § (2) bek.)

¢) A boncolds mell6zési kérelmek elbirdlasara, alaivdsira jogosultak: az osztalyvezets foorvos (t6bb
osztalyt érinté halaleset kapesan az utolsd osztaly osztdlyvezetd {Gorvosa).

3.54.2.1.3. A korbonctani vizsgalal elvégzésétol a jelen Dokumenticios Protokoll 3.5.4.2.1.2.
pontjaban meghatarozott feltételek fennéllasa esetén — jopszabélyi el6irasoknak megfeleléen — el
lehet tekinteni a jelen Dokumentéciés Protokoll 3.5.4.2.1.1. pontja f)-g) alpontjaiban meghatéirozott
esctekben is, ha az elhunyt még életében vagy hozzilartozdja a halalt kévetéen a rendszeresitelt
nyomtatvany kitoltésével ivasban kérte a korbonetani vizsgalat mellézését. Nem mellozhetd a
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kérbonctani vizsgdlat, ha az elhunyl még életében vagy a halilt kévetéen a hozzitartozé azt irdsban
kérte,

A lérbonetani vizsgalat mellézésérdl az Intézetben elhunyt személy esetében az orvos igazgatd
dont,

(Eiitv. 219. § (3)-(4) bek.)

A kérbonctani vizsgalat mellézésének részletes szabalyait egyebekben az Intézet Elhunytakkal
kapesolatos ellatas és tevékenység rendjérdl valamint a boncolasok mellbzésének szabilyairdl 52016
Szabalyzata tartalmazza.

3.5.4.2.1.4. Rendkiviili halal esetén hatosagi eljarast kell lefolytatni és az elhunyt hatésdgi boncolésat
kell elrendelni, kivéve ha a halal oka és kériilményei vizsgilatanal biincselekmény elkdvetésének
gyanija meriil fel, utobbi esetben — a biintetSeljaras szabalyai szerint — igazségiigyi orvosi boncolést
kell elrendelni. (Eiitv, 218, § (1) bek.)

A halottvizsghlatot végz6 orvos — ha a vizsgélat sordn rendkiviili haldl esetét észleli — kdteles errbl a
vonatkoz6 jogszabélyban meghatirozott hatésdgot (tovabbiakban: hatésdg) azonnal értesiteni és
intézkedni, hogy a holitest és kornyezete a hatésdg mepérkezéséig érintetleniil maradjon. A
halottvizsgalatot végzé orvos — amennyiben a hatésdg felkéri — részt vesz a szemlén, a
szemlejegyzokényv orvosi részét kitolti, alairja és orvosi bélyegzbje lenyomatdval latja el. (34/1999.
(1X.24.) BM-EiiM-IM egyiittes rendelet 1. § (4) bek.)

Rendkiviili az a halal, amelynek természetes médon valé bekévetkezését a koriilmények kétségessé
teszik, igy

a) bekdvetkezésének koriilményei biincselekmény elkévetésére utalnak,

b) kbzlekedési vagy foglalkozas kérében bekévetkezelt balesel okozta vagy annak gyanija meriil fol,
¢) egyéb baleset vagy mérgezés okozta, és a halal bekovetkezésével dsszefiiggésben sziikscges a
felelésség vizsgalata,

d) éngyilkossag okozta, vagy a kériilmények arra utalnak,

e) az egészségligyi ellatds sordn kovetkezett be, és az egészségiigyi dolgozd foglalkozasi
szabalyszegésének gyanija meriil fél,

/) bekdvetkezésének elézményei, kiriilményei ismeretlenek, vagy nem allnak rendelkezésre olyan
adatok, amelyekbd! megalapozottan kovetkeztetni lehetne a halil beksvetkeziének kériilményeire,

g) fogvatartott elhalalozédsa eselén.

A személyazonossig megéllapitasaig a rendkiviili halal esetén kovetendd eljarast kell alkalmazni, ha

az elhunyt személyazonosséga ismeretlen.
(Eiitv. 218. § (4)-(5) bek.)

3.5.4.2.1.5. A korbonctani vizspilat elvépzésére a jelen Dokumenticios Protokoll 3.5.4.2.1.1,,
1.5.4.2.1.2. és 3.5.4.2.1.3. (Eiitv. 219. §-a) alapjan a halottvizsgalatot végzd orvos vagy az elhunyt

személy kezelborvosa tesz javaslatot, Ha a korbonctani vizsgilatra a kezelGorvos tesz javaslatot,
valamennyi kordbbi orvosi dokumentacié dsszegyiijtése és értékelése alapjan osszeloglalja a teljes
kortorténetet.

(34/1999. (IX.24.) BM-EiM-IM egyiittes rendelet 6.§(1)-(2) bek.)

3.5.4.2,2, Kérbonctani jegyzékinyv

A koérbonctani vizspalatrdl — az erre vonatkozd szakmai-mddszertani irdnyelvek szerint — korboncetani

jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

a) akorlefolyast,

b) ahalal kdzvetlen okat, az arra vezet6 okot,

¢)  a haldl alapjaul szolgald betegséget és az egycb lényeges (kisérd) befegségeket,

d) az epikrizist, amelyben éssze kell hasonlitani a kezelSorvos altal megjeldlt és a korbonetani
vizsghlat sordn megéllapitott haléloki diagnézisokat, eltérés esetén meg kell jeldlni annak
lehetséges okait is.

¢)  a holttestbdl t6rténd szerv-, szdvetkivétel tényét és annak céljat.
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A kérbonetani jegyzSkdnyv 1 (egy) példanyat a patologiai osztaly az elhunyt kezeldorvosanak
megkiildi.

(34/1999. (1X.24.) BM-EiiM-IM egyiittes rendelet 8. § (3)-(6) bek.)

A hatésagi boncolast végzé orvos — ha a boncolis megkezdése utdn a bonclelet vagy egyéb
szakvizsgalati adatok alapjan biincselekmény elkdvetésére utalo gyani meriil fel — a boncoldst
[élbeszakitja és a nyomozé hatdsagot azonnal értesiti a sziikséges intézkedések megtétele érdekében,
amelynek tényét a boncolasi jegyzokdnyvben fel kell tiintetni. (34/1999. (1X.24.) BM-EiM-IM
egyiiltes rendelet 13.§)

3.5.4.3. Az elhunyt személy egészségiigyi dokumentaciéjanak dtaddsa és dtvétele a fekvibeteg-
ellitd osztaly és a Patologia kizoit

Azon fekvobeteg-ellaté osztaly, amelyen a beteg halédla bekovetkezett, az elhunyt — halottvizsgalati
Jjegyzokonyvét is tartalinazo — egészségiigyi dokumentécidjit a Patolégia részére 4tadja, errél az atado
¢és az Atvevo személy — alairdsukkal ellatva — bejegyzést tesznek a Paiologia altal vezelett halotti
naploban (a tovabbiakban: halotti napls).

A beteg korbonetani vizsgalatat vagy annak mellozését kivetden:

a) az elhunyt egészségiigyi dokumentaciojat,

b) a Patologia altal kiallitott halottvizsgalati zardjelentés 1 (egy) példanyat, és

¢) az elhunyt kérbonctani vizsgélata esetén a korbonetani jegyz6kényv | (egy) példanyat

a Patol6gia visszajuttatatja azon fekvébeteg-ellatd osztaly részére, amelyen a halal bekovetkezett,
errdl az atado és az atvevé személy — szintén aldirdsukkal elldtva — bejegyzést tesznek a haloti
naploban.

3.5.4.4. A holttest itadisa és dtvétele a fekvibeteg-ellitd osztdly és a Patologia kizott

Azon fekvobeteg-ellalé osztaly, amelyen a beteg halila bekévetkezett a holttestet a betegszallitokkal
elszallitatja, és atadja a Patologia részére. Ertdl az atado és atvevd személy kitdlti és alairja a Exit
beszallitdsi naplot, amely tartalmazza:

a) azon fekvibeteg-ellito osztaly megnevezését, ahol a beteg halila bekovetkezett,

b) az elhunyt nevél és sziiletési évél,

¢) az Atado személy megnevezését, és

d) azt, hogy a holttest melyik hiitékamraban keriilt elhelyezésre,

Lakasrol, kozteriiletr6l beszallitott elhunytak esetében az elhunyt atadés-atvételi lap is kitoltésre
ker(il.

Munkaidén til kiilsé beszallitisok esetében csak betegszillito jelenlétében és feliigyeletével torténhet
az elhunytak elhelyezése.

3.6 Egészsépiigyi dokumenidcio ellendrzése

Az egészségiigyi dokumentdcio szabdlyszerii vezetéséért, teljes-kérii és valid tartalmaért, a
dokumenticio vezetésére kotelezettelx felelosséggel tartoznale. Az osztilyvezetok feleldsséppel
tartoznak az egészségiigyi dokumentaicio szabalyszerii vezetésének feliigyeletéért.

3.6.1 Az orvosi dokumenticiot a kezeldorvos a zardjelentés megirasaval egyidejiileg ellenérzi.

3.6.2 Az dpolasi dokumentaciot az osztalyos apolo a tivozdsi lap megirdsdval egyidejiileg
ellendrzi,

3.6.3 Az osztilyvezetd apolé az dltala ellenérzitt Apolisi dokumenticiot szignojaval ellitja.

3.6.4 A betegdokumenticié egészét a betegellatasi folyamat befejezésél illetve a beteg elbocsatasat
kévetden valamennyi tartozékdval egyiitt arra az oszialyvezetd altal felhatalmazott személyek
kompletté teszik./ Szovettani leletek, kérbonetani jegyzdkdnyv,sth/

3.6.5 A lezart korlapokat az oszidlyvezetd foorvos, vagy az dltala meghizott személy ellendrzi,
amit a korlap dosszién szignéjival és személyi pecsétjével jelez.
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3.6.6 Az orvos igazpaté az SzMSz szerint ellatja az epészségiigyi dokumenticio szabalyszerii
vezelésének feliigyeletét,

3.6.7 Az apolasi igazpatd az SzMSz szerint az dpolasi dokumentécié szabalyszerii vezetésének és
szakmai tartalmanak feliigyeletét latja el.

3.6.8 Az egészségiigyi dokumenticié jogszabalyi és Dokumenticids protokoll szerinti vezetésének

TP

mepfeleldségét az intézet belsé minéségiranyitasi rendszerével Gsszhangban a Féigazgatd Altal
megbizott személyek végzik,

4, Zard rendelkezések

4.1. A jelen Dokumentécios Protokollban hivatkozott nyomtatvanyok kéziil a papir alapiak az Intézet
Nyomtatvinyalbuméban engedélyezett formatumban, az elektronikus nyomtatvanyok pedig a
medikai modulban talalhatok.

4.2. A Medikai modulban kialakitott és jovdhagyott sablonokon orvos igazgatéi engedély birtokaban
lehet médositani.

4.2. A jelen Dokumentdciés Protokoll 2013. 01.10. napjin 1ép hatalyba és visszavondsig érvényes.

Verzi6:01 2013.01.10. 46/46



7. szamu melléklet

5. szdmui melléklet a 287/2006. (XIL 23.) Korm. rendelethez’”

Kotelezoen vezetendd intézményi vardlistak kore

Varolista
azonositd

001
001
001
001

001
001
002
002
002
003

003

003

006

006

006

006

006

006

006

006

Varolista megnevezés
Sziirkehalyog miitétei
Sziirkehalyog miitétei
Sziirkehalyog miitétei

Sziirkehalyog miitétei

Sziirkehalyog miitétei
Sziirkehalyog miitétei
Mandula, orrmandula mtitét
Mandula, orrmandula miitét
Mandula, orrmandula m{itét

Orrmellékiiregek, proc. mastoideus
miitétei

Orrmellékiiregek, proc. mastoideus
miitétei

Orrmellékiiregek, proc. mastoideus
miitétei

Gerincstabilizald mitétek,
gerincdeformitas miitétei

Gerincstabilizal6 miitétek,
gerincdeformitas miitétei
Gerincstabilizalo mitétek,
gerincdeformitas miitétei

Gerincstabilizald miitétek,
gerincdeformitas miitétei

Gerincstabilizald mitétek,
gerincdeformitas miitétei

Gerincstabilizalo mitétek,
gerincdeformitas miitétei
Gerincstabilizald miitétek,
gerincdeformitas miitétei

Gerincstabilizalo miitétek,
gerincdeformitas miitétei

Beavatkozas
OENO kodja

51460
51470
51471
51474

51475
51574
52810
52820
52850
52030

52121

52140

58037

58038

58039

5810H

5810Q

5810R

58108

5810T

Beavatkozis megnevezés

Phakoemulsificatio
Anterior Chamber Lens implantatio
Posterior Chamber Lens implantatio

Sziirkehalyog miitét phacoemulsificatios
modszerrel, hajl.miilencse-beiilt.

Miilencse varrattal torténo rogzitése
Vitrectomia, open sky
Tonsillectomia, residuum kimetszés
Tonsillo-adenotomia

Adenotomia, readenotomia

Mastoidectomia, atticoantrotomia
Polypectomia, ethmoidectomia nélkiil az
orriireghdl

Resectio submucosus septi nasi sec. Killian
Anterior liberalizacié instrum. nélkiil
Anterior liberalizacio + 1-3 szegm.

instrumentummal

Anterior liberalizacio + 4 vagy t6bb szegm.
instrumentummal

Gerinc belsd rogzitése

Scoliosis korrekci6, sublaminaris hurkolassal
Scoliosis miitéti korrekcioja, 3D modszerrel

Khyphosis korrekeid

Gerinc osteotomia post.



006

006

006

006

006

006

006

006

007
007
007
007

008-
012

017

017

017

017

018

018

Gerincstabilizalé mutétek,
gerincdeformitas miitétei

Gerinestabilizald miitétek,
gerincdeformitas miitétei

Gerincstabilizald mutétek,
gerincdeformitas mtétei

Gerinestabilizald miitétek,
gerincdeformitas miitétei

Gerinestabilizalo mutétek,
gerincdeformitas miitétei

Gerincstabilizalo mutétek,
gerincdeformitas miitétei

Gerincstabilizalo mutétek,
gerincdeformitas miitétei

Gerincstabilizalé miitétek,
gerincdeformitas miitétei

Gerincsérv mitétek
Gerincsérv mutétek
Gerincsérv miitétek

Gerincséry mitétek

Prosztata joindulati
megnagyobbodasanak miitétei L.
(Prostatectomia)

Prosztata joindulat
megnagyobbodasanak miitétei 1.
(Prostatectomia)

Prosztata joindulati
megnagyobbodasanak miitétei I.
(Prostatectomia)

Prosztata joindulatu
megnagyobbodasanak miitétei L.
(Prostatectomia)

Prosztata joindulati

megnagyobbodasanak miitétei I1.

(Transurethralis prostatamiitét)

Prosztata joindulath

megnagyobbodasanak miitétei I1.

(Transurethralis prostatamiitét)

5810U

5810V

5810X

5810Y

5812B

5812C

5812D

5812E

58033
58034
58035
58036

56020

56030

56060

56070

56011

56012

Gerinc osteotomia ant.

Blokk csigolya eltavolitas

Hatso desis instr. nélkiil

Hétsé hemi-arthrodesis

Gerinc-stabilizacié harom vagy annal tébb :

szegmentumban [

Gerinc-stabilizacio, tumor protézis
beiiltetésével

Kombinalt mellsé-hétsé gerinc-stabilizacio
Lumbopelvicus gerinc-stabilizacio

Lumbalis discectomia, flavotomian keresztiil
Lumbalis discectomia, flavo-v.hemilaminect.at
Tobbsz. lumb.discect., flavo-v.laminectomiaval

Discectomia percutanea

Prostatectomia transvesicalis

Prostatectomia retropubica (Millin)

Vesicula seminalis miitét

Periprostaticus mitét

Prostata TUR

Prostata TUR radicalis



018

018

018

018

018

019

019

019

019

019

019

019

019

019

019

019

019

Prosztata jéindulato
megnagyobbodasanak miitétei [1.
(Transurethralis prostatamiitét)

Prosztata joéindulati
megnagyobbodasanak miitétei I1.
(Transurethralis prostatamditét)

Prosztata joindulat(
megnagyobbodasanak miitétei I1.
(Transurethralis prostatamiitét)

Prosztata joindulat(
megnagyobbodasanak miitétei 1.
(Transurethralis prostatamiitét)

Prosztata joindulatd
megnagyobbodasanak miitétei I1.
(Transurethralis prostatam{itét)

Nogydgyaszati miitétek nem malignus
folyamatokban

No6gydgyaszati miitétek nem malignus
folyamatokban

Nogyogyaszati miitétek nem malignus
folyamatokban

Noégyogyaszati mitétek nem malignus
folyamatokban

NOgyogyaszati miitétek nem malignus
folyamatokban

Nogyodgyaszati miitétek nem malignus
folyamatokban

Négyogyaszati miitétek nem malignus
folyamatokban

Nogyogyaszati miitétek nem malignus
folyamatokban

Nogy6gyaszati mutétek nem malignus
folyamatokban

No6gy6gyaszati mitétek nem malignus
folyamatokban

Nogyogyaszati miitétek nem malignus
folyamatokban

Nogydgyaszati miitétek nem malignus
folyamatokban

56013

56014

56015

5601A

86051

56511

56512

56513

56514

56520

56540

56550

56560

56600

56610

56660

56710

Transurethralis prostata incisio

Prostata cryocaustica

Prostata transurethralis spiral behelyezés

Evaporisatio prostatae transurethralis

Thermotherapia prostatae

Ovarialis cysta eltavolitds (Bonney miitét)
Ekresectio az ovariumbél, mindkét oldalon
Petefészek eltavolitas, részleges, egyik oldalon
Petefészek eltavolitas, részleges, mindkét
oldalon

Petefészek eltavolitas — féloldali
Petefészek eltdvolitas — kétoldali (castratio)
Salpingo-oophorectomia — kétoldali
Petefészek helyreallitasa

Salpingotomia

Salpingectomia — egyik oldalon

Salpingostomia unilateralis

Conisatio portionis uteri



019

019

019

019

019

019

019

019

019

019

019

019

020

020

020

020

020

020

020

020

Négyogyaszati miitétek nem malignus
folyamatokban

Nogyogyaszati miitétek nem malignus
folyamatokban

Nbégyogyaszati miitétek nem malignus
folyamatolkban

Négyogyaszati miitétek nem malignus
folyamatokban

Nogyodgyaszati miitétek nem malignus
folyamatokban

Nogyogyaszati miitétek nem malignus
folyamatokban

No6gyogyaszati miitétek nem malignus
folyamatokban

Nogyogyaszati mitétek nem malignus
folyamatokban

Noégyogyaszati miitétek nem malignus
folyamatokban

Nogyogyaszati miitétek nem malignus
folyamatokban

No6gyogyaszati miitétek nem malignus
folyamatokban

Nogyogyaszati miitétek nem malignus
folyamatokban

Térdprotézis miitét, traumatologia
szakma
Térdprotézis miitét, traumatologia
szakma
Térdprotézis miitét, traumatologia
szakma
Térdprotézis miitét, traumatologia
szakma
Térdprotézis miitét, traumatologia
szakma
Térdprotézis mitét, traumatolégia
szakma
Térdprotézis mitét, traumatologia
szakma
Térdprotézis miitét, traumatologia
szakma

56720

56721

56722

56810

56820

56830

56840

56850

56860

57064

57150

59801

5814E

5814F

5814G

5814H

58141

5814K

5814L

5814M

Cervix elvaltozas kimetszése

Kryoconisatio portionis

Elektrocoagulatio portionis

Myoma enucleatio

Amputatio supravaginalis corporis uteri
s.Chrobak

Hysterectomia — hasi

Hysterectomia — hiivelyi

Hysterectomia radicalis-hasi (kiterjesztett)
Hysterectomia radicalis-hiivelyi (kiterjesztett)
Hiivelycsonk transabdominalis felfiiggesztése
Vulvectomia bilateralis

Sterilisatio (nd)

Térdszalag beiiltetés (syntethicus)
Térdprotézis beiiltetés, félszanko
Térdprotézis beiiltetés, szanko

Térdprotézis beiiltetés, total

Térdprotézis csere, revisio

Térdprotézis eltavolitas

Térdprotézis beiiltetés, bicondylaris

Ficat plastica



020

020

020

020

021
021
021
021
021
021
021
021
021
021

021

021

022

022

022

022

022

022

022

Térdprotézis miitét, traumatologia
szakma

Térdprotézis miitét, traumatoldgia
szakma

Térdprotézis miitét, traumatologia
szakma

Térdprotézis miitét, traumatologia
szakma

Térdprotézis miitét, ortopédia szakma
Térdprotézis miitét, ortopédia szakma
Térdprotézis miitét, ortopédia szakma
Térdprotézis miitét, ortopédia szakma
Térdprotézis miitét, ortopédia szakma
Térdprotézis miitét, ortopédia szakma
Térdprotézis miitét, ortopédia szakma
Térdprotézis miitét, ortopédia szakma
Térdprotézis miitét, ortopédia szakma

Térdprotézis miitét, ortopédia szakma
Térdprotézis miitét, ortopédia szakma
Térdprotézis miitét, ortopédia szakma

Csipbprotézis miitét, traumatologia
szakma
Csipdprotézis mutét, traumatologia
szakma
Csipoprotézis miitét, traumatologia
szakma
Csip6protézis miitét, traumatolégia
szakma
Csip6protézis miitét, traumatologia
szakma
Csip6protézis miitét, traumatolégia
szakma
Csip6protézis miitét, traumatolégia
szakma

5814N

5814pP

5814R

58148

5814E
5814F
5814G
5814H
58141
5814K
5814L
5814M
5814N
5814Pp

5814R

58145

58150

58151

58152

58153

58154

58155

58156

Green miitét

Térdiziileti porc-csont allographt
osteochondr.diss

Térdiziileti porc-csont autographt
osetochondr.diss

Alsévégtag nagyiziileti protezis revizid,
implantatum nélkiil

Térdszalag beiiltetés (syntethicus)
Térdprotézis beiiltetés, félszanko
Térdprotézis beiiltetés, szanko
Térdprotézis beiiltetés, total
Térdprotézis csere, revisio
Térdprotézis eltavolitas
Térdprotézis beiiltetés, bicondylaris
Ficat plastica

Green miitét

Térdiziileti porc-csont allographt
osteochondr.diss

Térdiziileti porc-csont autographt
osetochondr.diss

Alsovégtag nagyiziileti protezis revizio,
implantatum nélkil

TEP total csip6 protézis, primer (cement)
TEP total csip6 protézis, primer (cement
nélkiili)

TEP total csipd protézis, primer luxatios tip.
(cement)

TEP dysplasias tipus

Csipd prot. eltavolitas (cementes)

Csipd prot. eltavolitas (cement nélkiili)

Csipd vapa csere, cementes-cementesre



022

022

022

022

022

022

022

022

022

022

022

022

022

022

022

022

023

023

023

023

Csipéprotézis miitét, traumatoldgia
szakma

Csip6protézis miitét, traumatologia
szakma

Csipéprotézis miitét, traumatologia
szakma

Csipbprotézis miitét, traumatoldgia
szakma

Csipéprotézis miitét, traumatologia
szakma

Csip6protézis miitét, traumatologia
szakma

Csip&protézis miitét, traumatologia
szakma

Csipbprotézis miitét, traumatologia
szakma

Csipoprotézis miitét, traumatologia
szakma

Csipprotézis miitét, traumatologia
szakma

Csipéprotézis miitét, traumatolégia
szakma

Csipbprotézis miitét, traumatologia
szakma

Csip6protézis miitét, traumatoldgia
szakma

Csip&protézis miitét, traumatologia
szakma

Csipdprotézis miitét, traumatoldgia
szakma

Csipbprotézis miitét, traumatologia
szakma

Csip6protézis miitét, ortopédia
szakma

Csipdprotézis mitét, ortopédia
szakma

Csipbprotézis miitét, ortopédia
szakma

Csipoprotézis miitét, ortopédia
szakma

58157

58158

58159

5815A

58158

5815C

5815D

5815E

5815F

58163

58164

58165

58166

58167

58168

58169

58150

58151

58152

58153

Csip® vapa csere, cementes-cement nélkiilire
Csip6 szar csere, cementes-cementesre

Csip6 szar csere, cementes-cement nélkiilire
Csip6 vapa+szar csere, cementes-cementesie

Csipd vapatszar csere, cementes-cement

nélkiilire [ O

Csip0 protézis fej csere

Csipd protézis csere, cement nélkiili —
cementesre

Csip6 protézis hibrid TEP
Hemiarthroplastica csere TEP-re

Repositio, csipd miitéti+femur osteotomia
Repositio, csipd mitéti+medence osteotomia
Repositio, csipd miitéti+Hfemur+medence
osteotomia

Salter mitét

Pemberton miitét

Polygonalis medence osteotomia
Hemiarthroplastica et prothes.cervico-capit.
coxae

TEP total csipd protézis, primer (cement)
TEP total csip6 protézis, primer (cement

nélkiili)

TEP total csip6 protézis, primer luxatios tip.
(cement)

TEP dysplasias tipus



023

023

023

023

023

023

023

023

023

023

023

023

023

023

023

023

023

023

023

024

Csipdprotézis miitét, ortopédia
szakma

Csipbprotézis mitét, ortopédia
szakma
Csipbprotézis miitét, ortopédia
szakma

Csipbprotézis mitét, ortopédia
szakma
Csip8protézis mitét, ortopédia
szakma

Csipprotézis miitét, ortopédia
szakma

Csip6protézis miitét, ortopédia
szakma

Csipoprotézis miitét, ortopédia
szakma
Csipbprotézis mitét, ortopédia
szakma

Csipoprotézis mitét, ortopédia
szakma

Csip6protézis mutét, ortopédia
szakma

Csip6protézis miitét, ortopédia
szakma

Csip8protézis miitét, ortopédia
szakma

Csip6protézis miitét, ortopédia
szakma

Csipbprotézis miitét, ortopédia
szakma

Csipdprotézis miitét, ortopédia
szakma

Csip6protézis miitét, ortopédia
szakma

Csipdprotézis miitét, ortopédia
szakma

Csipdprotézis miitét, ortopédia
szakma

Corondria intervenciok

58154

58155

58156

58157

58158

58159

5815A

58158

5815C

5815D

5815E

5815F

58163

58164

58165

58166

58167

58168

58169

12660

Csipd6 prot. eltavolitas (cementes)

Csipé prot. eltavolitas (cement nélkiili)
Csipd vapa csere, cementes-cementesre
Csipd vapa csere, cementes-cement nélkiilire
Csip6 szar csere, cementes-cementesre
Csipd szér csere, cementes-cement nélkiilire
Csip6 vapa+szar csere, cementes-cementesre
Csipd vapatszar csere, cementes-cement
nélkiilire

Csipd protézis fej csere

Csip6 protézis csere, cement nélkiili —
cementesre

Csip6 protézis hibrid TEP
Hemiarthroplastica csere TEP-re

Repositio, csipd miitéti+femur osteotomia
Repositio, csipd miitéti+medence osteotomia
Repositio, csipd miitéti+femur+medence
osteotomia

Salter mitét

Pemberton miitét

Polygonalis medence osteotomia
Hemiarthroplastica et prothes.cervico-capit.

coxae

Szivkatéterezés alapvizsgalat



024
024
024
024

024
024
024
024
024
024
024
024
024

024

024

024

024

024
024

024

024
024

024
024

024

Corondria intervenciok
Corondria intervenciok
Coronaria intervenciolk

Coronaria intervenciok

Corondria intervenciok
Corondria intervenciok
Coronaria intervenciok
Coronaria intervenciok
Coronaria intervenciok
Coronaria intervencidk
Corondria intervenciok
Coronadria intervenciok

Corondria intervencidk

Corondria intervenciok

Corondria intervenciok

Coronéria intervenciok

Coronéria intervenciok

Coronaria intervenciok

Coronéria intervenciok

Coronaria intervenciok

Corondria intervenciok

Coronaria intervenciok

Corondria intervenciok

Corondria intervenciok

Coronaria intervenciok

12730
12731
12740
12750

12751
12752
12754
33110
33114
33149
33970
33974
33976

33981

33982

33983

33984

33985
33986

33987

33988
33989

3398A
53963

53966

Szivkatéterezés, vénas percutan behatolassal
Szivkatéterezés, vénas feltarasos behatolassal
Szivkatéterezés, vénas transseptalis behatoléssal

Szivkatéterezés, egyéb artérias percutan
behatolassal

Szivkatéterezés, artéria femoralis behatolassal
Szivkatéterezés, artéria brachialis behatolassal
Szivkatéterezés, artérias feltardsos behatolassal
Coronarographia

Coronarographia selectiva

Haemodinamika (diagnosztikus katéterezés)
PTCA

Coronaria stent beiiltetés

Coronaria stent beiiltetés tovabbi coronaria
agba

Coronaria stent beiiltetés RCA (jobb coronaria)
agba

Coronaria stent beiiltetés IVP (r.
interventricularis posterior) agba

Coronaria stent beiiltetés RV (r.
retroventricularis) agba

Coronaria stent beiiltetés LAD-RDA (eliils6
leszalld) agba

Coronaria stent beiiltetés D (r. diagonalis) agba
Coronaria stent betiltetés CX (r. circumflexus)
agba

Coronaria stent beiiltetés OM (obtus
marginalis) agba

Coronaria stent beiiltetés IM (intermedier) agba
Coronaria stent beiiltetés LM (bal coronaria {6)
agba

Coronaria stent beiiltetés bypass dgba

Coronaria angioplastica, PTCA,
elvaltozasonként

Coronaria angioplastica, PTCA, tovabbi
coronaria agon



024

024

024

024

024
024

024

024
024

024
024

024

024

024

024

024

024

024

Coronéria intervenciok

Coronaria intervenciok

Coronéria intervenciok

Coronéria intervenciok

Coronaria intervenciok

Coronaria intervenciok

Coronaria intervenciok

Coronéria intervenciok

Coronéria intervenciok

Coronéria intervenciok

Coronéria intervenciok

Coronaria intervenciok

Coronéria intervenciok

Coronaria intervenciok

Coronaria intervenciok

Coronaria intervenciok

Coronaria intervenciok

Coronaria intervenciok

5396F

5396G

5396H

53961

5396J
3396K

5396L

5396M
5396N

53960
86456

86457

86458

86459

8645A

86458

8645C

8645D

Coronaria angioplastica RCA (jobb coronaria)
agon

Coronaria angioplastica IVP (r.
interventricularis posterior) 4gon

Coronaria angioplastica RV (r.
retroventricularis) 4gon

Coronaria angioplastica LAD-RDA (eliilso
leszallo) agon

Coronaria angioplastica D (r. diagonalis) agon
Coronaria angioplastica CX (r. circumﬂexuﬂ
agon

Coronaria angioplastica OM (obtus marginalis)
agon

Coronaria angioplastica IM (intermedier) dgon

Coronaria angioplastica LM (bal coronaria f6)
agon
Coronaria angioplastica bypass dgon

Intracorondrias nyomasgradiens
meghatarozassal kiegészitett coronarografia
Intracorondrias nyomésgradiens
meghatarozassal kiegészitett coronarografia
tovabbi coronaria dgon

Intracoronarias nyomasgradiens
meghatérozassal kiegészitett coronarografia
RCA (jobb coronaria) agon

Intracoronarias nyomasgradiens
meghatarozassal kiegészitett coronarografia
IVP (r. interventricularis posterior) 4gon

Intracoronarias nyomasgradiens
meghatarozassal kiegészitett coronarografia RV
(r. retroventricularis) 4gon

Intracoronarias nyomasgradiens
meghatdrozéassal kiegészitett coronarografia
LAD-RDA (eliils leszalld) agon

Intracorondrias nyomasgradiens
meghatarozéssal kiegészitett coronarografia D
(r. diagonalis) dgon

Intracoronarias nyomasgradiens
meghatérozéssal kiegészitett coronarografia CX
(r. circumflexus) dgon



024

024

024

024

024
024
024
024
025

025

025

025

026
026

Coronaria intervenciok

Coronaria intervenciok

Coronéria intervenciok

Corondria intervenciok

Coronaria intervenciok
Coronaria intervenciok
Coronaria intervenciok
Corondria intervenciok

A sziv elektrofiziologiai vizsgalata,
nagy és radiofrekvencias ablaciok

A sziv elektrofiziologiai vizsgalata,
nagy és radiofrekvencias ablaciok

A sziv elektrofizioldgiai vizsgalata,
nagy és radiofrekvencias ablaciok

A sziv elektrofiziologiai vizsgalata,
nagy és radiofrekvencias ablacidk

Jelentos kiterjesztett gerincmiitétek

Jelentds kiterjesztett gerincmiitétek

8645E

8645F

8645G

8645H

12780
33030
53867
53964
86451

86453

86454

86455

5812)
5812K

Intracoronarias nyomasgradiens
meghatarozassal kiegészitett coronarografia
OM (obtus marginalis) 4gon

Intracoronarias nyomasgradiens
meghatarozassal kiegészitett coronarografia IM
(intermedier) agon

Intracoronarias nyomasgradiens
meghatarozassal kiegészitett coronarografia LM
(bal coronaria ) dgon

Intracoronarids nyomasgradiens 10
meghatarozassal kiegészitett coronarogr aﬁa
bypass agon

Szivkatéterezés-transthoracalis behatolassal

Sziviiregek és coronaridk DSA-ja o
Véna cava umbrella transjugularis

Plastica coarctationis aortae, percutan

Nagyfrekvencias intracardialis ablatio
Radiofrekvencias katéter ablacio

Radiofrekvencias katéteres ablacio
elektroanatomiai térképez6rendszer
segitségével

A sziv elektrofizioldgiai vizsgalata

Kiterjesztett gerincmiitét
Kombinalt ventro-dorsalis gerincmiitét



8. szdmu melléklet

A Magyarorszdg teriiletén tartézkodd, egészségiigyi szolgdltatdsra a tarsadalombiztositis
keretében nem jogosult személyek egészségiigyi elldtdsdinak, valamint az egészségiigyi
szolgdltatds biztositdsdra kotott megidllapoddsrol

1. A Magyarorszig  teriiletén  tartézkoddé, egészségiigyi szolgaltatisra a
tdrsadalombiztositis keretében nem jogosult személyek egészségiigyi ellatdsanak
altalanos szabalyai

A Magyarorszag teriiletén tartozkodd, egészségiigyi szolgiltatdsra a tarsadalombiztositas
keretében nem jogosult személyek egészségiigyi ellatdsanak, valamint az egészségligyi
szolgaltatas biztositisara kotott megéllapodas egyes szabdlyairél szol6 28/2020. (VIIL 19.)
EMMI rendelet (a tovabbiakban: EMMI rendelet) értelmében

Az egészségiigyi szolgéltatasban az EMMI Rendelet 1. § (1) bekezdés a) pontja szerinti
személyek az Aaltaluk igénybe vett egészségiigyi szolgiltatdsért az Intézmény altal
meghatirozott és a fenntartbja vagy tulajdonosa dltal jovahagyott mértékii dijat (a
tovabbiakban: téritési dij) kotelesek fizetni.

Siirgbsségi ellatasok esetén az (éritési dij dsszege a Tbj. 46. § (2) bekezdése szerinti személyek
esetében a Nemzeti Egészségbiztositisi Alapkezeld (a tovabbiakban: NEAK) ltal fizetett
finanszirozasi dijjal megegyezd osszeg, de legfeljebb ellatasi esetenként hétszazdtvenezer
forint.

A téritési dijat az Intézmény részére bizonylat ellenében, a Téritési Dij Szabalyzatban
meghatérozott dijfizetés modjéra irdsban rogzitett szabalyok szerint kell megfizetni.

Az Intézmény az FEiitv. 3. § i) pontja szerinti siirgds sziikség fennallasa esetén nydjtott
egészségiigyi szolgaltatdsért csak utélagos dijfizetést irhat el6.

Az egészségiigyi szolgaltatis biztositisara kotott megéllapodas, illetve az egészségiigyi
allapotfelmérés az EMMI rendelet 3. § (1) bekezdés alapjan az egészségiigyi szolgaltatas
biztositasara kotott megéallapodas megkotése eldtt a megallapodast kotni kivand személy
el6zetes allapotfelmérésen koteles részt venni.

A megéllapodast kétni kivané személy lakohelye, illetve tartozkodési helye szerinti fovérosi és
megyei korményhivatal (a tovabbiakban: korményhivatal) altal elrendelt egészségligyi
allapotfelmérést a megéllapodast kotd személy lakohelye, illetve tartézkoddsi helye szerinti
megyei korhaz, a fovirosban a Szent Imre Egyetemi Oktatokorhaz jogosult elvégezni. Az
egészségiigyi dllapotfelmérésen részt vevd személy a vizsgalatok elvégzése eldtt allapotfelmérd
kérddivet tolt ki, és ezzel egyidejlileg nyilatkozik arrdl, hogy eltitkolt betegsége nincs. A
kérdéiv és a nyilatkozat formanyomtatvanyat a NEAK a honlapjan kdzzéteszi.

Az egészségligyl allapotfelmérést végzd egészségiigyl szolgaltatd éltal  kiallitott
dokumentumokat, leleteket a kormanyhivatal orvos szakérttje értékeli, és meghatirozza azokat
a betegségek nemzetkozi osztalyozaséra szolgald kodok szerinti betegségek listéjat, amelyekre
az egészségiigyi szolgaltatas biztositasara ktott megéllapodds — mint a tarsadalombiztositas
szempontjabol kizéart betegségekre — nem terjedhet ki.



Az epészségiigyi szolgaltatds biztositasara kotott megallapoddsnak tartalmaznia kell:

a) amegallapodast kotni kivand személy egészségi allapotat,

b) a megallapodast kétni kivano személy kronikus, mar fennallo betegséget,

c¢) aza)ésb) pont alapjan kizart betegségeket, betegségesoportokat, €s

d) azokat az egészségligyi szolgaltatasokat, amelyekre a megallapodas nem terjed ki.

Az egészségiigyi szolgaltatd a kizart betegséggel, betegségesoporttal sszefiiggd
egészségiigyi ellatast, a megallapodassal rendelkez6 személy részére, kizarolag az
Emmi rendelet 2. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak szerinti téritési dij — az Eiitv. 3. §
i) pontja szerinti siirgds sziikség esetén utdlagos — megfizetése ellencében nyujthat.

Az egészségligyi szolgltatdsra kotott megéllapodds alapjan jogosult személynek az
egészségiigyi szolgaltatas igénybevétele sordn be kell mutatnia a TAJ kartyajat, a
személyazonossaga igazolasara alkalmas igazolvanyat és a megkotott megallapodas egy
példanyat.

A dijfizetési kitelezettség alol kivételt képeznek az alabbi kiilfoldi dllampolgarok:

- aki elsésegélynyijtasban, illetve mentésben részesiil. Elsdsegélynyujtas illetve mentés,
az azonnali egészségiigyi ellatésra szoruld betegnek a feltalalasi helyén végzett siirghsségi
ellatasa, illetve - sziikség szerint - a legkdzelebbi egészségiigyi szolgaltatdhoz torténd
szallitasa, valamint a szallitis kozben végzett ellitasa, akinek Allamdval
Magyarorszagnak megallapodasa van, a végrehajtasuk téargyaban kiadott jogszabalyok
rendelkezései szerint,

- aki gyogy-idegenforgalom keretében utazasi iroda szervezésében részesiil - a kijelslt
egészségiigyi intézet Altal nyujtott - szanatoriumi jellegh ellatéasban,

- akinek betegellatisa a mindenkor illetékes dgazati Minisztérium egyedi rendelkezése
alapjan torténik,

- aki a magyar egészségiigyi biztositoval onallé egészségbiztositast kotott.

Az Eiitv. 3.§-4nak i) pontja szerinti ,,stirg8s sziikség” esetén az egészségligyi szolgaltatassal
kapesolatos dijfizetés utolagosan, az életveszély elharitisat kovetéen torténhet.

A kiilfsldinek az ellatas igénybevétele elétt bizonyitania kell az egyedi biztositds, illetve az
illetékes Agazati Miniszter egyedi rendelkezésének meglétét. Amennyiben allamkozi
megéllapodisra hivatkozik, Ggy az ellaté személyzetnek - az ellatés el6tt - meg kell gy6zddnie
az allamkozi megallapodas meglétérdl.

Amennyiben korhazunk egészségiigyi szolgaltatasat igénybe vevo nem magyar allampolgér,
vagy TAJ szammal nem rendelkez$ beteg a korhaz Betegfelvételi Irodajaban (kivételesen az
osztalyon) felvételre kertil, tdjékoztatni kell 6t, hogy a megfeleld igazolasok mellett milyen
ellatasra jogosult dijmentesen, illetve melyért kell korhazunk téritési dijszabalyzata szerint
fizetnie.

2. Burépai Gazdasagi Térség allampolgarainak ellatasa

Ha a beteg az eurdpai unids szabalyok értelmében az Eurépai Gazdasigi Térség allampolgara
(valamennyi régi és 0j tagdllam, tovabba Norvégia, Izland, Lichtenstein és Svajc) és ott
egészségbiztositdssal rendelkezd személy megfelels formanyomtatvannyal rendelkezik és azt



felvételekor bemutatja a személyazonosito igazolvanyaval, vagy ttlevelével egyiitt, akkor a
kévetkezo ellatasokra jogosult:

e 2004. janius 1-jét6l bevezetésre keriilt az Eurdpai Egészségbiztositdsi Kirtya, amellyel
ellatésra jelentkezd személyek a fervezett magyarorszdgi tartézkoddsukra vald tekintettel
orvosilag sziikségessé vilo szolgdltatdsokban részesiilhetnek a magyar biztositottaknak
megfeleld feltételekkel.

o E-112 vagy S2 jelii nyomtatvany bemutatésdval meghatérozott vagy teljes korti ellatasban
részesiil.

e 2005, november 01-jétél a kordbban papiralapn E 111 jelii nyomtatvanyt az eurdpai
egészségbiztositasi (plasztik) kartya valtotta fel.

e 2006. januar 1.-t6l — az Atmeneti tartézkodas sordn - sziikségessé valo egészségiigyi
szolgdltatisokat kizirélag az Eurépai Egészségbiztositdsi Kdrtya, vagy annak
hianyaban az in. Kartyahelyettesité Nyomtatvany alapjan lehet nyijtani.

o 2012. oktoéber 25-t6l a 2011/24/EU irdnyelv alapjin az Eurépai unié tagallamainak
betegei jogosultak Magyarorszigon tervezetten hatiron dtnyalé egészségiigyi ellatast
igénybe venni. Az ellitds igénybevételének feltétele az Egészséghbiztositasi Kartya
megléte.

A kértyak és a nyomtatvanyok annak az orszdgnak a nyelvén keriilnek kitéltésre, amelyik
orszagban kiéllitjak azt a biztositott részére. Kizarolag szabalyosan kitoltott, a kiilféldi biztosito
nevével, azonosité kodjaval, valamint érvényességi idvel ellatott nyomtatvany fogadhato el.
A formanyomtatvanyrél és a kartyardl fénymésolatot kell késziteni annak ut6lagos igazolasara,
hogy az ellatas igénybevétele valoban jogosan tértént. A Betegfelvételi Iroda a Kontrolling
Osztaly finanszirozasi csoportjéhoz iranyitja a beteget, majd a Konfrolling Osztaly
finanszirozasi csoportjanak munkatarsa kitolti az E-adatlapot.

Eurépai Egészségbiztositdsi Kartya, vagy Formanyomtatvany nélkiil ellatott EGT
allampolgérok kérhdzunk téritési dijszabélyzata szerint dijat kotelesek fizetni.

Hatdron &tnyuld egészségiigyi ellatas keretében nyujtott szolgéltatas téritési dija nem térhet el
attél a dijtol, amelyet a hazai beteg ellatasaért az OEP térit. Ezen ellatas keretében fokozottan
érvényesiil az ,.egyenld elbénas elve” azaz a kiilfoldrol érkezd személyek azonos clbiralas ala
esnek a magyar egészségiigyi ellatasra jogosult személlyel.

Gyogyaszati segédeszkdzok dija:

Az Eurdpai Egészségbiztositisi Kartya, az azt Helyettesitd nyomtatvany, illetve az E 112 jeli
nyomtatvany felhaszndlésaval lehetoségiik van orvosi vény alapjan tarsadalombiztositasi
tamogatasban részesiils gyogyszer, gyogyaszati segédeszkoéz ellatasra (tovabba E 112 jelt
nyomtatvany esetén gy6gyfiird$ szolgaltatisra) a formanyomtatvany szerinti orvosi ellatashoz
kapcsolodoan.

Az ellatas soran alkalmazasra keriilé olyan anyagért, gyogydszati segédeszkozért, amelyekért a
magyar allampolgaroknak is téritést kell fizetni, a nem biztositott magyar és kiilfoldi
allampolgarnak is fizetnie kell.

A vény kitoltésénél alapvetden gy kell eljarni, mint a magyar biztositottak esetén, azzal a
kiilonbséggel, hogy fel kell tiintetni a beteg sziiletési datumat (év/hé/nap), tarsadalombiztositasi
azonosito jele helyett a beteg kiilfoldi biztositasi szamat, tovabba meg kell adni a biztositas
szerinti orszag kodjat, illetve az ellatés alapjaul szolgélo igazolés betijjelét. (Formanyomtatvany
esetén: B112, S2, Eurdpai Egészségbiztositasi Kartya vagy az azt helyettesitd nyomtatvany
esetén: EUCARD)



3. Allamkézi szerzédés, Teriileti elven nyugvé szocialpolitikai, egészsegiigyi
egyiittmitkodési egyezmények alapjin torténd ellatas

Allamkozi szerz6dés alapjan ellatottak esetében az ellatast az egyezményben részes allamok
valamelyikében allampolgérsaggal rendelkezé személy kapja. Az egyezmeényes allamok
polgarai Magyarorszagi tartozkodasuk sordn csak a ,,heveny megbetegedés és siirgds sziikség”
esetén nyujtando ellatast vehetik igénybe, amely feltétlenil sziikséges az élet, vagy a testi épség
silyos veszélyeztetésének elharitisahoz, illetve amely eredménycképpen a beteg olyan
dllapotba keriil, hogy biztonsagosan vissza tud térni hazdjaba. Téritesmentes stirgOsségi
egészségiigyi ellatasuk, utleveliik bemutatasa mellett torténik.

Utlevél felmutatésa ellenében életet veszélyeztetd heveny megbetegedések és halaszthatatlan,
a beteg allapotanak stabilizalasdnak céljabol végzett siirgdsségi ellatas nytjthaté az Allamkozi
szerz6dést  kotott, tovabba Teriilleti elven nyugvo szocialpolitikai, egészségiigyi
egyiittmiikodési egyezményekben részes orszagok éllampolgarainak.

Az utlevél fénymasolatat a betegdokumentacié részeként meg kell 6rizni.

Ha a tAvozasa utdn még gydgyszerre van sziiksége a betegnek, azt csak teljes téritéssel kaphatja
meg. Az eldirt utlevél, nyomtatvanyok hidnyéban, illetve nem siirgds esetekben a fenti
orszagok allampolgérai is csak jelen Szabalyzatban meghatarozoft szabalyok szerint, 4-es
téritési kategoriaval lathatok el.

A betegnek lehetésége van a tdvozas utan 15 napon beliil (kiilonésen indokolt esetben 30 napon
beliil) bemutatni az utlevelet, biztositasi igazolast, ha ez megtorténik, akkor az intézet
visszafizeti a kordbban befizetett kiszdmlazott &sszeget.

Az allamkézi egyezmények felsorolésat a jelen szabalyzat 10. szama melléklete tartalmazza.

4. A montenegréi és a bosznia-hercegovinai szerb és albdn biztositottakra vonatlkozé
szabalyok

A 2009. aprilis 1.-t81 hatélyos 2008. évi LXXII. tdrvénnyel kihirdetett magyar-montenegroi
szocidlis biztonsagi egyezmény alapjan kiallitott jogosultsig-igazolassal - CG/HU 111-es
nyomtatvany — a montenegroi biztositott siirposségi ellatast vehet igénybe Magyarorszagon.
Gyobgyszer, gyogyészati segédeszkoz kizarolag a siirgdsségi ellatashoz kapesolodo fekvibeteg
gyogyintézeti ellatas keretében nyujthatd. A montenegrdi biztositottak Magyarorszagon a
dializis kezelést kizarolag a CG/HU 112 nyomtatvannyal vehetik igénybe.

A 2010. januar 1-jétél hatalyos 2009. évi II. torvénnyel kihirdetett magyar-bosznia ¢és
hercegovinai szocidlis biztonsagi egyezmény értelmében a boszniai és hercegovinai
biztositottak a magyarorszagi egészségiigyi szolgaltatdsokat atmeneti magyarorszagi
tartozkod4s soran, siirgbs esetben a bosznia és hercegovinai egészségbiztositasi pénztar
illetékes szerve 4ltal kiadott BH/HU 111 jelii igazolassal vehetik igénybe.

Dializis kezelést kizarélag a BH/HU 112 nyomtatvannyal vehetik igénybe.

2014. december 1-t6l a2013. évi CCXXXIV. térvénnyel kihirdetett szocialis biztonsagrol sz616
egyezmény értelmében a szerb biztositottak a magyarorszagi egészségligyi szolgaltatasokat
dtmeneti magyarorszagi tartozkodés soran siirgés esetben a szerb biztosito altal kiallitott
SRB/HUN 111 jelii nyomtatvannyal vehetnek igénybe. A SRB/HUN 111 jelti nyomtatvany




tartalmazhatja a biztositott csaladtagjait is. Tervezett ellatasok igénybevételére az SRB/HUN
112 jelti nyomtatvény bemutatasdval jogosultak a szerb biztositottak.

A 2015. évi XVIIL. torvénnyel kihirdetett magyar-alban szociélis biztonsagi egyezmény alapjan
az alban biztositottak magyarorszagi Atmeneti tartozkodasuk sordn AL/HU 111-es
nyomtatvannyal vehetik igénybe a siirgdsségi ellatdsokat.

5. Menekiiltek, menedékesek, befogadottak, valamint az elismerést kérok egészségiigyi
ellatasdnak rendje

A menekiiltek esetében, menekiilt stituszban részesiilt személyt a magyar allampolgarokra
vonatkozd jogok illetik és kotelezettségek terhelik, ezért az egészségligyi ellatasra valo
jogosultsagukat az egészségbiztositdsi pénztartol igényelt TAJ kértydval igazolhatjak és
egészségbiztositasi jarulékfizetési kotelezettségiik is a magyar éllampolgérok altal fizetendd
kotelezettségekkel azonos.

Bevandorolt, letelepedési engedéllyel rendelkezd (letelepedett) és hontalan személyekre a
magyar allampolgérokra vonatkozo rendelkezések és eljarasok érvényesek, mivel
tarsadalombiztositdsi szempontbdl belféldinek mindsiilnek.

Egészségiigyi szolgaltatds igénybevételére jogositd biztositdsi jogosultsig hidnyaban
igényelt szolgaltatasért, valamint olyan egészségligyi szolgdltatasért, amely nem tartozik a
kotelezd egészségbiztositas ellitasai kirébe (a 46/1997. (XI1.17.) NM rendelet melléklete 3.
pontjaban felsoroltak) az ellatést igényl6 felvétele és a téritési dij megfizetése, a jelen
szabalyzatban foglaltak szerint, az itt meghatarozott eljarasi rendben torténik.

Felvételkor a Betegfelvételi Iroda adminisztratorai, vagy a beteg felvételét ellato egészségiigyi
dolgozo kiteles ellenérizni az okmanyokat, ha sziikséges a Kontrolling Osztaly bevonasaval.

A sziikséges okmanyok hidnya esetén, kérhdzunk hatdlyos téritési dijszabalyzatiban
meghatarozott dij ellenében részesiilhet a beteg ellitisban, a megfelelé eléleg kifizetését
kivetden (kivéve: siirgosségi ellatas).

Ha az elismerést kérd, illetve a menedékes nem &ll tarsadalombiztositasi jogviszonyban,
betegsége esetén az egészségiigyi szolgaltatasok koziil téritésmentesen jogosult:

a) a haziorvosi elldtas korébe tartozo vizsgélatokra és gyogykezelésre;

b) a slirgés sziikség esetén igénybe vett jarobeteg-szakellatds keretében torténd vizsgalatra,
gyogykezelésre, tovabba az ellatas sordn felhasznalt gyogyszerre €s kotszerre;

¢) a siirgds szitkség esetén igénybe vett fekvobeteg-gyogyintézeti ellatasra, valamint annak
soran az orvos eldirasa szerinti gyogykezelésre - ideértve a miitéti beavatkozasokat, tovabba az
annak soran felhasznalt gyogyaszati anyagokat és protetikai eszkozoket -, gyogydszati ellatasra,
a gyogykezeléshez sziikséges gyogyszerre, kotszerre és étkezésre;

d) a jarobeteg-szakellatést vagy a fekvébeteg-gyogyintézeti kezelést koveten a betegségbol
valo gyogyulasig, illetve allapota stabilizalodasdig

da) a sziikséges vizsgalatra és gyogykezelésre,

db) a h) pont szerinti gyogyszerek kozé nem tartozo, méssal nem helyettesithetd gyogyszerre
és a gyogyszer beadasahoz sziikséges gyogyaszati segédeszkozre;

e) a d) pont db) alpontjaban foglaltakon kiviili, orvos 4ltal rendelt egyéb gyogyaszati
segédeszkozre, valamint annak javitdsara;

f) siirgdsségi fogaszati ellatasra és fogmegtartd kezelésre, feltéve, hogy a legalacsonyabb
téritési kategoridba tartozo kezelést veszi igénybe;




@) terhesgondozasra és sziilészeti ellatasra, illetve a magzati élet védelmérél szolo torvényben
meghatarozott feltételek szerint a terhesség megszakitasat célzo beavatkozésra;

h) kiilén jogszabaly szerint a ,,kdzgyogyellatasra jogosultak™ részére téritésmentesen, illetve
egészségiigyi rendelkezés” alapjan 90%-os vagy 100%-os tarsadalombiztositdsi timogatdssal
rendelhetd gyogyszerre és kotszerre;

i) a b) és c¢) pont, a d) pont da) alpontja és a g) pont szerinti ellatasok esetében betegszallitasra,
ha egészségiigyi allapota miatt a szalliths masként nem oldhaté meg;

i) az életkorahoz kotott kotelezd védodoltasra.

Az egészségiigyi szakelldtist a teriileti ellatasi kotelezettséggel mikodd egészségiigyi
szolgaltatonal lehet igénybe venni.

Az egészségiigyi szolgaltatasok dijat, illetve a szolgaltatdsok koltségét a menekiiltiigyi hatosag
tériti meg az egészségiigyi szolgaltatonak, ha annak megfizetését nemzetkozi egyezményben
Magyarorszag nem vallalta.

A magzati élet védelmérdl szol6 1992. évi LXXIX tv. 7. §. (2) bekezdésben foglaltak alapjan a
terhesség megszakitasat az a kiilfoldi is kérheti, aki érvényes tartozkodasi engedéllyel, t6bb
mint 2 hénapja tartdzkodik az orszag teriiletén, aki menekiiltkénti elismerését kérelmezte, akit
a menekiiltiigyi hatésag menedékesként vagy befogadottként elismert, valamint aki nemzetkozi
szerzOdésben foglaltak alapjan - a kiilén térvény szerint - az orszag teriiletérdl nem utasithato
ki vagy nem irdnyithato vissza. A terhesség megszakitdsa, ha azt nem egészségi ok indokolja,
az allapotos nd irasbeli kérelme alapjan végezhet6 el. A terhesség megszakitas téritési dijat a
32/1992. (XII. 23.) NM rendelet szerint kell meghatarozni, mely rendelkezések alapjan nem
kell a terhesség megszakitasért téritési dijat fizetni annak a kulféldi allampolgarnak, aki
menekiiltkénti elismerését kérelmezte, akit a menekiiltiigyi hatésag menedékesként vagy
befogadottként elismert, valamint aki nemzetkdzi szerzédésben foglaltak alapjan - kiilon
torvény szerint - az orszag teriiletér6l nem utasithato ki és nem irdnyithaté vissza. Aki érvényes
tartozkodasi engedéllyel t6bb, mint 2 honapja tartézkodik az orszag teriiletén, annak a
hivatkozott jogszabaly 11. §-dban foglaltak szerint kell a terhesség megszakitds dijat
megfizetnie.

6. A hatdren tili magyarok (Szerb Koztarsasig, Ukrajna) magyarorszagi egészségiigyi
ellatasanak tAmogatdsa

A hatéron tuli magyarok magyarorszagi egészségiigyi ellatasanak timogatéasarol szolé 59/2007.
(XIL. 29.) EiiM rendelet alapjan a Szerb Koztarsasagban, illetve Ukrajnaban lakéhellyel
rendelkezé, magat magyar nemzetiséglinek vallé személyek (hatdron tuli magyarok) a
magyarorszagi egészségiigyi ellatds tamogatasat kérelem alapjan igényelhetik. A kérelmet a
beteg, vagy a beteg irasbeli hozzdjarulasa (meghatalmazasa) esetén a hozzétartozoja vagy a
kezelGorvosa személyesen vagy postai Gton nyujthatja be a beteg lakéhelye szerinti orszagban
a jogszabaly szerinti koordinacios feladatok ellatdsara a miniszterrel és a nemzetpolitikdért
felel6s miniszterrel megallapodast kotott szervnél.

A tAmogatas odaitélésérol - az egészségiigyi ellatas indokoltsaga és a beteg egészségi allapota
alapjan - a miniszter irdnyitasa alatt mikodo Ertékeld Bizottség dént. Az Ertékelé Bizottsag
altal meghatirozott egészségiigyi szolgaltatas a meghatarozott mértékben és meghatarozott dij
fizetése mellett vehetd igénybe.
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KORHAZ

A fekvobeteg-szakellatast nyujté egészségiigyi intézményekben a 88/2004. (X. 20.) ESzCsM
rendelettel modositott 60/2003. (X. 20.) ESzCsM rendelet 3. § (5) bekezdése irja eld 2005.
januar 1-i hatallyal a betegazonosité rendszer bevezetését. Az Egészségiligyi Miniszter 1/2005.
(EiK.1.) EiM iranyelve részletes elemz6 ajanldssal hatarozza meg a sziikséges teendodket.

A betegazonositas céljat, modszertanat a Jahn Ferenc Dél-pesti Korhaz (a tovabbiakban
Intézmény, ill. Korhaz) alabbi Betegazonositdé Rendszer Mikodésének Szabalyzata (a
tovabbiakban Szabalyzat) részletesen tartalmazza.

1. A szabalyzat célja

A Dbetegellatds biztonsaganak novelése érdekében, az Intézményben kezelt betegek
megbizhaté azonositasa. A jelen szabalyzat szerinti betegazonosité rendszer miikddtetésével,
a betegazonositd karszalag szabalyszerii hasznalataval nagymértékben csokkenthetd, illetve
megelozhetd a betegek ellatasdnak folyamatdban, a sziikséges azonositas soran felmeriild

tévedés lehet6sége.
2. A betegazonositashoz kiét6dé elvek

e célhoz kotottség: csak olyan személyes adat kezelhetd, amely elengedhetetlen, a cél
elérésére alkalmas, ugy, hogy ez csak a sziikséges mértékben és ideig tartson.

e személyes adatok védelme: az érintett személyes ¢és egészségligyl adatait a
gyogykezelésben részvevd egészségiigyi személyzeten kiviil illetéktelenek nem

ismerhetik meg.
e diszkriminacié-mentesség: a betegazonosité forméaja, szine, alakja, jellege nem lehet
olyan, ami a diszkriminaciora adna alkalmat.

3. Intézményiinkben az azonositas eszkoze

Betegazonosité karszalag, melynek hasznélata sordn, az olvashatosadg, a praktikussag, az
egyszeri kezelhetdség, a kényelmesség, a biztonsagossdg és a diszkriminacio-mentesség
szabalyainak betartdsat biztositani kell.

4. A betegazonosité karszalag alkalmazasa

A Dbetegazonosito karszalagot minden beteg szamara felajanljuk és Kkifejezetten
javasoljuk a Kérhazban tartézkodas teljes ideje alatt.

A Kkarszalag viselésének elfogadasat a beteg, illetve korlatozottan cselekviképes beteg
esetében a torvényes képviseld a (jelen szabalyzatit mellékletét képezd) myilatkozaton

alairasaval igazolja.
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Kotelezo, vissza nem utasithato a karszalag viselése (és a Nyilatkozat aldirasa mell6zhetd)
az alabbiakban felsorolt esetekben:

e siirgdsségi ellatas keretében:
- slirg6s sziikségben, ha a beteg kommunikaciora képtelen vagy kommunikacioban
akadalyozott (1992. évi LXIIL tv. 3. § (8) bekezdése),
- amennyiben a beteg az ellatds soran siirgds sziikség Aallapotaba, illetve
kommunikécio képtelen allapotba keriil (az aldbb ismertetendé nyilatkozat
meglététol fiiggetleniil).

e valamennyi ujsziilott esetében

e a gyermekeknél 14 éves kor alatt

e személyazonossagot igazolo hivatalos okmany nélkiil érkezé betegeknél

e kommunikaciéra, vagy adequat kommunikaciéora  képtelen, vagy
cselekviképtelen beteg esetében

e masok életét vagy testi épségét kozvetleniil veszélyezteto beteg esetében

A karszalag hasznalata javasolt, illetve indokolt:

e atmenetei 6ntudatlansagot okozo vizsgalat, vagy beavatkozas (pl. miitét, altatas)

Amennyiben a beteg mindsitett invaziv beavatkozas eldtt all, a betegazonositd
karszalagot fel kell helyezni. A jelen Szabalyzat szempontjabol mindsitett invaziv
beavatkozasnak mindsiilnek azok az ellatasi esetek, amelynek soran akar minimalis
id6tartamra is, a beteg kommunikacioképtelen allapotba keriil(het).
A beteget tajékoztatni kell, hogy a betegazonosité karszalag elozetes felhelyezése
kotelez6. Amennyiben a beteg az elozetes felhelyezést a megfeleld, személyre sz616
tajékoztatast kovetéen nem fogadja el, a Nyilatkozat vonatkozé pontjat a Beteggel
ala kell iratni. Kiemelten t4jékoztatni kell a beteget arr6l, hogy
kommunikacioképtelenné valasa esetén, annak idejére a kotelezd felhelyezésre
vonatkoz6 szabalyok 1épnek életbe.

e ismert gyakori eszmélet- vagy tudatvesztést okozo betegség (pl. epilepszia)

e olyan pszichiatriai korkép, tudatzavar vagy személyiségzavar, ami okozhatja a
személyi adatok kozlésének képtelenségét

A beteg barmely idépontban kérheti a betegazonosité karszalag felhelyezését.
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Betegazonosito rendszer miikodésének szabalyozasa

5. A beteg tajékoztatasa az azonosit6 karszalag alkalmazasardol

A beteget tajékoztatni kell a betegazonositd viselésével kapcsolatos altalanos szabalyokrol. A

tajékoztatas soran arra is ki kell térni, miért jelent biztonsidgot a karszalag hasznélata €s
milyen hatrannyal jarhat elmaradasa.
A betegazonosité alkalmazasaval kapcsolatos a tajékoztatasi kotelezettség minden esetben
a felvevé orvost terheli. Amennyiben a beteg korlatozottan cselekviképes és hozzatartozdval
érkezett, a karszalag felhelyezésérol az orvos a kisér6 hozzatartozot is tajékoztatja.

6. A betegazonosité karszalag formaja, felhelyezése

e Specidlis Ph semleges, tépésallo, vizallo, milanyagbol késziilt karszalag, amely
csak olléval vaghato le a beteg csukléjarol, ill. bokajarol.
e Fentiek értelmében a szalag szine, alakja, jellege egységes, diszkriminaciéra
alkalmatlan.
e A betegazonositd karszalagot az azonosité adattal a csuklé belsé felére, csuklod
sériilés, csuklot érintd beavatkozasok esetén a boka belso felére kell felhelyezni.

7. A karszalag adattartalma

e fekvo beteg ellatas esetén:
o a beteg medikai modulban generalt térzsszama (mely a betegellatds folyaman

egyedi azonositoként szerepel)

O abeteg monogramja
o sziiletési év, honap, nap
e siirgosségi ellatas esetén: a siirgosségi ellatas karszalag szine eltéré

O a beteg medikai modulban generalt naploszdm (mely a betegellatas folyaman
egyedi azonositoként szerepel)

O abeteg monogramja

o sziiletési év, honap, nap

e azonosithatatlan beteg esetén:

O a beteg medikai modulban generalt térzsszama (mely a betegellatas folyaman
egyedi azonositoként szerepel)
felvétel datuma

O abeteg neme

verzi6:.05.
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8. A betegazonositas folyamata

e A fekvObeteg osztalyon a beteg kezel6orvosa tijékoztatja, felvilagositja a beteget,
illetve a térvényes képvisel6t a betegazonositd karszalag alkalmazaséarol, a vonatkozo
betegbiztonsagi szempontokat figyelembe véve.

Amennyiben a beteg (vagy torvényes képviseldje) a karszalag felhelyezését kéri, a
Nyilatkozat vonatkozé részét a kezel6orvos/felvevé orvos alairatja. A Nyilatkozat
a betegdokumentacio része.

A betegazonosito karszalag tényleges felhelyezése a beteget kezeld orvos / felvevd
orvos felelossége.

e Siirgdsségi ellatas esetén a Siirgdsségi Betegellaté Osztaly felvételes betegellato
orvosanak feladata a karszalag felhelyezése €s a sziikséges dokumentacio kiallitasa.

e A SBO-rél a fekvibeteg ellitasra Keriilé betegek esetén a fekvObeteg osztaly a
betegazonosit6 karszalagot koteles lecserélni, ¢és a fekvObeteg ellatasban
meghatarozott adattartalom szerinti azonosité karszalaggal a beteget ellatni (beteg
térzsszama, monogramja, sziiletési év, honap, nap).

8.1 Ujsziilottek, korasziilottek azonositisa

- Azokndl az érett, egészséges ujsziilotteknél, akik csaszarmetszéssel sziiletnek, a
karszalag felhelyezése az Ujsziilott osztalyon torténik. A karszalagot a miitdben a
sziilész orvostol atvevé csecsemdapolo helyezi fel a bal csuklora, az alabbi adatokkal:
e 1jsziilott neve
e sziiletési év, honap, nap, ora, perc
e sziiletési suly €s hossz

e anyja TAJ szamanak utolso 4 szama

- A sziilészoban, normal Gton torténé sziilést kovetden a karszalag felhelyezése a
sziil6szoban torténik. A Kkarszalagot a miitében a sziilész orvostdl atvevo

csecsemdapold helyezi fel, a fenti adatokkal.

A Kkarszalag felhelyezésének és valds adattartamanak feleléssége a felhelyezd
csecsembapoldé, a beazonositas feleldssége a gyermekorvosé.

Az Ujsziilottek beazonositdsat minden esetben a sziilés utdni elsé ellatast végzd
gyermekorvos végzi és dokumentalja az ujsziilott korlapjaban.

Az ujsziilottek tavozasakor is dokumentdltan megtorténik az azonositds, melyet a

/;4?
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Amennyiben a sziil6 a karszalagot haza szeretné vinni a karszalag kiadhat6. A kiadas
tényét, idépontjat a kezeldorvos aldirasaval, az atvétel tényét — atvevo sziiléi aldirassal
- az intézményi dokumentacién, alairassal ellatva kell igazolni. (A dokumentaciéban
szerepeljen a kiadas idépontja, év, honap, nap, 6ra, valamint az atvevo olvashat6 neve

¢s alairasa.)

- Korasziilottek, siirgés ellatast igényld ujsziilottek esetében az azonositas folyamata a
fentiekkel megegyezik.

9. Betegazonositas diagnosztikus, terapias és miitéti események kapcesan

A betegellatas soran a diagnosztikus, terapias vizsgalatok, miitéti jellegii beavatkozasok
alatt a biztonsagos betegazonositasért a beteg kezeldorvosa a felelés. Ezt a felelosséget

nem ruhazhatja at masra.
Minden diagnosztikai vizsgald helyen, miitében €s egyéb betegellato teriileten a vizsgalatra,

beavatkozasra érkez0 beteget az ellatast végzé szakasszisztens, szakapolé is koteles
aronositani, elsésorban a beteg adatainak szébeli egyeztetésével, amennyiben ez nem
lehetséges, a betegazonositd karszalag adattartalmaval.

Amennyiben ezek utin sem dontheté el teljes bizonyossaggal a beteg személye, a
vizsgalatot, beavatkozast, miitétet nem lehet elvégezni, a beteg kezel6orvosat kell
értesiteni, aki haladéktalanul gondoskodik a beteg azonositasarol.

10. Betegazonositasi feladatok mas osztalyra valo athelyezés, illetve mas Intézetbe (mas
egészségiigyi szolgaltato) részére torténod atadas esetén

- az Intézeten beliil, mas osztalyra térténd athelyezés alkalmaval, a karszalag nem
kerlil eltavolitasra, a beteg a betegazonosité karszalaggal egylitt kertil szallitasra.

- mas intézetbe (azaz: mas egészségiigyi szolgaltatd részére) torténd betegatadas
elbocsatas) esetén, a betegazonosito karszalag eltavolitasra kertil.

- a beteg azonossagarol a szallitas soran az atado, felvétel el6tt a felvevo is koteles

meggy6zodni.

%\

&
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11. Azonositas elhunyt személy esetében

Kotelez6 a betegazonosité és a halott azonosité rendszer egyiittes alkalmazasa
a jelenleg hatalyos intézményi szabalyozas szigoru betartasaval, (1997. évi
CLIV tv. és a 34/1999. (IX. 21.) BM-EiM-IM. Egyiittes rendelet 1. § (6)
bekezdése szerint). Azaz, ha mar egyéb ok miatt van betegazonosité az
elhunyton, a betegazonositét rajta kell hagyni, de a labcédulat is fel kell
helyezni. Amennyiben az elhunyt boncolasra keriil, a betegazonositd sorszamat a
kérbonctani jegyz6konyvon fel kell tiintetni.

Amennyiben a betegre karszalag nem keriilt, a halal bealltat kovetéen sem kell a
karszalagot felhelyezni. Az elhunyt személy azonositdsa a kotelezéen
alkalmazandé labcédula adatai alapjan torténik.

Az azonositas kotelez6 minden elhunyt személy boncolisanak megkezdése
elétt, melyet a boncolast végzé patologus végez, a labcédula adatai és a beteg
korlapja alapjan.

A halottak azonositasat a szallitist megel6zéen a boncmester és a temetkezési

vallalkozo6 kozosen végzi, a szallito levél és a labcédula adatai alapjan.

12. Betegazonosit6 karszalag cseréje

» A betegazonositot sériilés, vagy olvashatatlanna valas, elhagyas, jelentds rongalas esetén

ki kell cserélni. A cserét annak a beteget ellaté orvosnak kell elvégezni, aki a sériilést

illetve az olvashatatlanna valast észleli.

o Az Uj azonositd felhelyezése el6tt a beteget egyértelmiien azonositani kell és az

azonositdra a jelen szabalyzat szerinti adattartalomnak megfelelé adatokat kell felvezetni.

13. Az azonositasnal észlelt eltérés, rendkiviili esemény kezelése:

e A betegazonositasnil észlelt eltérés azonnali jelentési kotelezettséget jelentd

Hrendkiviili” intézeti eseménynek mindsiil.

e Minden dolgozonak alapvetd kotelezettsége az eltérés észlelését kovetéen azonnal
tajékoztatni az osztalyon tevékenységet ellato orvost.
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o Az eltérést észleld orvosnak az eltérés észlelését kovetéen munkaidében haladéktalanul
telefonon szobeli jelentést kell tennie a korhaz orvos igazgatdjanak (tavolléte esetén a
helyettesének), iigyeleti idoben ligyeletvezetd féorvosnak.

o Az eltérést észleld orvos és az érintett osztdly osztalyvezetdje az eltérést kovetd elsd
munkanapon koteles irasbeli igazold jelentést késziteni e targyban orvos igazgato részere.

14. Betegazonosité karszalag eltavolitasa, megsemmisitése

e a betegazonositot a beteg a fekvObeteg ellatds id6tartamaig hasznalja. Amennyiben a
cselekvoképtelen beteg cselekviképessé valik az ellatas alatt, megtagadhatja a karszalag
hasznalatét (pl.: miitét utdn a beteg par nappal késdbb mar cselekvéképes)

e abeteg elbocsatasakor hasznalhatatlanna téve megsemmisitendo.

» A beteg elbocsatasakor, a betegazonositd vissza- és levételéért a beteget elbocsatod osztaly
elbocsatd orvosa rendelkezik feleldsséggel. A betegazonositdé karszalag eltdvolitasat €s
megsemmisitését a szakapolok is elvégezhetik.

15. Egyéb szabalyok

» A betegazonosité rendszer hasznalataért koltségtérités nem kérhetd, a hasznalat koltségei
az Intézményt terhelik.
» Az azonositd karszalagon / labcédulan szerepl6 adatokat ismerhetik:
= az egészségligyi ellatasban résztvevo személyek
= az adatvédelmi szabalyzatban meghatarozott személyek
= hozzatartozok / torvényes képviselok

Hatalyba 1épés idopontja:

Jelen szabalyzat 2016. oktéber 20 - ai idéponttal 1ép hatilyba és visszavonasig érvényes.
A jelen szabalyzat hatidlyba lépésével egy idében, a targyban kiadott korabbi belsé

szabalyozasok hatalyukat veszitik.

Melléklet:
1. sz. melléklet: Nyilatkozat a betegazonosito karszalagrol
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1. szami melléklet
Nyilatkozat a betegazonosité karszalagrol
Cselekvéképes beteg esetében

Kijelentem, hogy a Jahn Ferenc Dél-pesti Korhaz orvosa altal teljeskorii tajékoztatast kaptam
arrdl, hogy hozzajarulasom esetén, ellatasi biztonsagom érdekében betegazonosito karszalagot
helyeznének fel. A fenti tijékoztatast megértettem, dontésemet cselekvoképességem teljes
birtokaban, befolyastol, kényszertl és fenyegetéstdl mentesen teszem. Tudomasul veszem,
hogy jelen nyilatkozatomat barmikor visszavonhatom.

A karszalag feltételéhez (a megfeleld bekarikdzando)

1. Hozzajarulok, hordani fogom, benntartézkodiasom alatt megdérzom, tavozaskor
leadom.

2. Nem jarulok hozza, de tudomasul veszem, ha és amennyiben cselekvéképtelen
allapotba keriilnék, biztonsagom érdekében az intézet orvosa ezt fel fogja helyezni.

BLEH DEVET ¢ coswianssisissounnins isssomwasssissssamws ATTYIB DOV s« + 55 samamnian s 1 58 pasiwnenais ¢ s 3 53
TAJszdma:........coovvvniiiiiiiiiianeinee

Beteg alairasa:........coevveniviiiiniieiiiniieeaes Tajékoztatd orvos alairasa:..................
Budapest, ............ €V i ho ...... nap ..... ora

Korlatozottan cselekvoképes beteg felvétele esetén

Fent megjelolt beteg torvényes képviseldjeként kijelentem, hogy a Jahn Ferenc Dél-pesti
Koérhaz orvosa altal teljeskorii tajékoztatast kaptam arrdl, hogy hozzdjaruldsom esetén az
altalam kisért, ellatandd betegre ellatasi biztonsdga érdekében betegazonosito karszalagot
helyeznének fel. A tajékoztatast a beteg ellatasa eldtt tették. A tajékoztatast megértettem.
Dontésemet a beteg érdekeinek figyelembevételével, torvényes jogaim gyakorlasaval hozom
meg. Dontésemet befolyastol, kényszertdl és fenyegetéstdl mentesen teszem. Tudomdsul
veszem, hogy jelen nyilatkozatomat barmikor visszavonhatom.

A karszalag feltételéhez (a megfelelé bekarikdzando):

1. Hozzajarulok.

2. Nem jarulok hozza, de tudomasul veszem, ha és amennyiben a beteg cselekvoképtelen
allapotba Kkeriil, biztonsaga érdekében az intézet orvosa ezt fel fogja helyezni.

Torvényes képviseld neve: .........oovviiniiiiiinn... BIATIRBAT ; cnsins vs s nmmmnnss 1o 58 s msa00ae
Képviselet jellege (rokon, gyam, egyeéb): .........cooviiiiiiiiiiinieinnen...

Budapest, ............ €V i, ho ...... nap ..... ora
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