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1. A szabalyzat célja, hatilya

A szabalyzat célja, hogy a Budapesti Jahn Ferenc Dél-pesti Kérhdz és Rendeldintézet (a tovabbiakban:
Intézmény) vonatkozasdban meghatirozza a kozérdekl adatok megismerdsére irdnyulo igenyek
teljesftésének rendjét, valamint annak biztositasa, hogy a térvényi szabalyozas keretei kozott személyes
adataval mindenki maga rendelkezzen és a kozérdekl adatokat mindenki megismerhesse.

2. Jogszabilyi hivatkozasok

az informdcios Snrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsigrol szolé 2011, évi CXIL
térvény (Infotv.)

az allamhéztartasrdl szolé 2011. évi CXCV. tdrvény (AbL) és a végrehajtdsardl sz6lo
368/2011. (X1, 31.) Korm. rendelet (Avr.),

a kbzbeszerzésekrdl szolo 20135, évi CXLIL trvény (Kbt.),
a kotelezd egdszségbiztositas ellatasairdl sz61o 1997, évi LXXXIIL torvény (Ebtv.),

a kozérdekil adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalmdéra, az adatintegraciora vonatkozo részletes
szabdlyokr6l 52616 305/2005. (X1, 25.) Korm. rendelet,

a kozérdekd adat irdnti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet,

a kbzzététell listakon szerepld adatok kozzétételehez szitkséges kizzététell mintakrol szolo
18/2005, (XI1. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM1.),

a vardlista adatainak honlapon térténé kozzétételére vonatkozd szabdlyairdl sz6lé 46/2006.
(XII. 27.) EoM rendelet,

a téritési dij ellenében igénybe vehetd egyes egészeéeiigyl szolgaltatasok téritési dijardl szold
284/1997. (XII. 23.) Korm. rendelet.

3. A szabalyzat hatilya

A szabllyzat targyi hatdlya kiterjed az Intézmény 4dltal kezelt valamennyi kozérdekl és kozérdekbil
nyilvanos adatra.

A szabalyzat személyi hatlya kiterjed

- arra, skl munkakore, feladatkire, utasitis alapjdn vagy ténylegesen az Intézmény szamdra
kozérdekl vagy kdzérdekbdl nyilvinos adatot kezel,
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4.2.

tre

5.1,

5.2

5.3

5.4.

arra, aki az Intézménnyel egészsépligyi szolgdlati jogviszonyban vagy munkavégzesre iranyulo
egyéb jogviszonyban 4ll, valamint

az adatigénylore.

A kiizérdekd adatok kire

A hatalyos jogszabaly alapjan kozérdekd adainak mindsil: Az llami vagy helyl dnkorményzati
feladatot, valamint jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv, vagy személy
kezeléseben 1évé és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatisaval Osszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fopalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rdgzitett
informacid vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének madjatl, nallo vagy gyljtemenyes jellegetol,
foy killondsen a hatiskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevekenységre, annak
credményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajrdkra és a mikddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdtdtt szerzédésekre vonatkozo adat.

Kézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan  adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalit, megismerhetéségét vagy hozzaférhetdveé tételet trvény
kézérdekbdl elrendeli.

Kozérdekb6l nyilvanos személyes adat a kézfeladatot elléto szerv feladat- és hataskdrében eljaro
személy neve, feladatkore, munkakére, vezetdi megbizdsa, a kozfeladat ellatasaval dsszefliggd
eoyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetGscgét tdrveny
eldirja. A kozérdekb6l nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvenek tiszteletben
tartagdval kezelhetbek.

A kizérdekbdl nyilvanos adatok kizzétételének rendje

Az Infotv. 1. szamui mellékletében szereplé kizérdekbdl nyilvanos adatokat a jogszabalyok dltal
meghatarozott formaban és modon kozzé kell tenni. Az Intézmény a kotelezben kozzéteendd
adatokat digitalis formdban, barki szamdra, személyazonositas nélktl, korlatozastol mentes modon
elérhetden, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkil kimasolhaté médon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolds és a halozati adatitvitel szemponfjdbél i3
dijmentesen teszi kozzé. A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozlésehez nem
kothetd.

Elérhetdseg:

A honlapon kozzéteends kdzérdek adatokat és kozérdekbdl nyilvanos adatokat a honlap
nyitélapi4rol kézvetlentil, a , Kozérdekt adatok™ hivatkozds alatt elérhetd oldalon kell kizzétenm.

Az Intézmény 4ltalinos kozzétételi listdjan az IHM rendelet 1. mellékletében meghatarozott
adatesoportok keriilnek feltiintetésre a 2. melléklet szerinti kozzétételi egységekben azzal, hogy az
Intézmény vonatkozdsiban értelmezhetetlen kdzzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos
tajékoztatds érdekében jelezni kell, hogy az adott kézérdek( adat a szervnél nem all rendelkezésre.

Az Tntézmény koteles tovabba kozzétenmi a killonds kozzététell kotelezettséget keletkeztetd
jogszabalyokban meghatarozott kizérdekbo] nyilvanos adatokat (killénds kozzétételi lista).
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55. A foigazpaté meghatérozhat tovabbi kitelezden kozzéteendd adatkoroket, amelyek az Intézmény
atlathatésagat szélesitik. Ennek megfelelben egyedi kozzététel keretében barmely kozérdeki és
kézérdekbbl nyilvanos adatot nyilvénossigra lehet hozni. Az Intézmény az egyedi kzzététel elot
koteles kikérni a Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacioszabadsag Hatdsdg (a tovabbiakban:
Hatdsag) véleményét.

Amennyiben a kdzzétételi listdban nem szerepld kozérdekt adatok vonatkozasaban az adott évben
jelentés ardnyban vagy mennyiségben nyijtanak be adatigénylést, a foigazgato koteles
felilvizsgalni az egyedi kozzétételi lista sziikségességét, emellett a Hatdsdg is javaslatot tehet
egyedi kozzétételi listik elkészitésére, illetve kiegeszitésere.

Az Intézmény az Infotv. 37.§ (3) bekezdés szerinti egyedi kozzétételi listaval jelenleg nem
rendelkezik.

5.6. Az Intézmény a honlapot ugy alakitja ki, hogy az a széles kérben elterjedt, valamint a vakok és
gyengénlatok altal széles korben hasznélt eszkozdkkel is olvashaté6 legyen.

5.7. Az Intézmény a honlapjén az egységes kizadatkeresd rendszerre mutato hivatkozast helyez el. A
honlapon torténd kozzététel kotelezettsége mellett a kdzérdekii adatok egységes kizadatkeresd
rendszerben térténd kizzététele is kitelezd, az Infotv. 24/A. fejezetében foglaltak szerint. Az adott
szakteriilet feladatkorében keletkezett, kizzétételi kotelezettség ald esé adatok dsszeallitasaert, az
ezzel kapesolatos adatszolgaltatdsért az adatszolghltatds targya szerint érintett szervezetl egység
adatfeleldse tartozik feleldsséggel.

5.8. Az adatfelclts €s a honlapszerkeszid:

Az adott szakteritlet feladatkérében keletkezett kozzéteendd adatok Gsszeallitasaért, az ezzel
kapesolatos adatszolgaltatasért jelen szabalyzat 1. szim mellékletében megjeldlt adatfelelds
tartozik feleldsséggel.

Az adatfelelds feladatai:

= gondoskodik a szabalyzat 1. szami melléklctében megjeldltek szerinti és a feleldsségi korebe
tartozé egyéb kozérdek( adatok 6sszegy(ijtésérol;

» gondoskodik a kezelésében 1évé, kozérdekll adatot tartalmazd honlapok, adatbazisok, illetve
nyilvintartasok  leird  adatainak a  kozgazdasdgi  informatika infrastrukturalis
megvalosithatosdganak biztositasaért felelés miniszternek torténd tovabbitasardl és a
tovabbitott kézérdeki adatok rendszeres frissitésérdl;

»  felel az egységes kozadatkeresd rendszerbe tovabbitott kozérdekid adatok tartalmadrt €s a
tovabbitott kizérdekii adatok rendszeres frissitéséért is;

= az adatok frissitése, pontositdsa érdekében a hataridék betartdsdval kezdemenyezi a szikseges
mtézkedéseket;

» o kbzzéteendd adatokat elektronikus (e-mail vagy digitdlis adathordozd) formaban megkiildi a
{igazgato és a honlapszerkesztd részére MS Word, Excel, Power Point, Adobe Acrobat vagy
Text formatumban, a fijlnévben feltiintetve az adat pontos tartalmdt titkrdz6 targyat €s az adat
keletkezésének datumat.

Eovéb rendelkezések:
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2.8.01.

5.8.02.

5.8.03.

5.8.04.

5.8.05.

5.8.06.

A kozzéteendd adatokat a fGigazgaté hagyja jovd, kozérdekbol nyilvanos személyes adatok
esetében az adatvédelmi tisztviseld altal tortént véleményexzést kdvetden.

A kozérdekld adatokat tartalmazéd adatbizisok, illetve nyilvéntartasok jegyzékének fenntartasa,
valamint az egységes kizadatkeresé rendszerhez vald csatlakozas nem mentesiti az adatfelelost az
elektronikus kdzzététel kotelezettsége aldl,

A honlap szerkesztése, valamint a honlapra kertllé kozérdekil adatok és egyéb informdciok
kozzététele, megjelenitése és archivdldsa a honlap szerkesziésért felelds munkatars (tovabbiakban:
honlapszerkeszt6) feladata.

A honlapszerkesztd feladatai:

m  ellendrzi, hogy az anyag megfeleld formétumi-e (tdrdelés, kivitel), a letdltésre szant
anyag (program) letoithetd, mikddokepes-e;

s gz 4tadott anyagokat sziikség szerint kézzétételre alkalmas formatumira alakitja;

v 5 kozérdekdi adatok tekintetében a kozzététel feladatdt az adatok beérkezésétOl
szamitott | munkanapon belil elvégzi.

A honlap elérhetetlenségét okozo barmely lizemzavar esetén az informatika erre kijeldlt dolgozoja
kiiteles munkaidében az tizemzavar elharitdsat haladéktalanul megkezdeni.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés €s sériilds
ellen.

Amennyiben az adatok ismételt elfallitisa és kozzététele mas médon nem, vagy csak ardnytalan
koltségekkel lenne biztosfthatd, a jogosulatlan megvélioztatds, torlés, megsemmistles vagy
sériilés esetére a kozzétett adatokro! biztonsdgi masolatot kell késziteni. Megsemmisiilés, sériillés
vagy jogosulatlan megvaltoztatds, torlés esetén az adatfelelds kiteles egyilttmikddni az
honlapszerkesztbvel a helyredllitdsban, és az adatokat sziikkség esetén ujra atadni.

Az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltdvolitasival kapesolatban naplozni
kell az esemény bekovetkeztének détumat €s idépontjat, valamint az esemény kiviltasdban
kdzremiikddo felhasznald nevét.

A naplézott adatallomdnyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen szemely altali
modositastdl, az egyes bejegyzések térlésétdl vagy a bejegyzések  sorrendjénck
megviltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a naplé tartalmaboz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza. A naplérol rendszeresen bizionsagi mdsolatot kell késziteni.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 &llapotinak archivamban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési idd ehteltélg nem szintethetd meg, és az adat
mellett fol kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az 0 allapot fellelbetdségét,
valamint feltind modon azt, hogy az archivumban elérheté adat nem iddszerlh. Téves vagy
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5.8.07.

59.

5.9.01.

5.9.02.

5.9.03.

310,

pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetdvé sem a
hontapon, sem az egységes kozadatkeres6 rendszer szamara,

A frissitett adat 6j allapota mellett fel kell tiinteini a frissités tényét és idejét, illetve az adat el6z0
allapotanak archiv allomanyban vald elérhetdségét.

Az eoyséues kbzadatkeres® rendszer és a kozponti glektronikus jegyrék;

Az Intézmény a honlapszerkeszté Utjan az egységes kozadatkeresé rendszer ¢s a kdzponti
elektronikus jegyzek teljes kirliségének biztositasa céljdbdl bejelenti az illetékes minisziernek:

a) az Intézmény nevét és székhelyét és elérhetéségl adatait, tovdbba

b) nyilatkozatit arra vonatkozdan, hogy egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdéseében nem
nevesitett kdzfeladatot elldtd szervonek mindsiil.

A bejelentés alapjan a miniszter az Intézményt nyilvantartasba vesz, és engedélyez szamara az
egységes kozadatkeresd rendszerhez &s a kizponti elektronikus jegyzékhez valo csatlakozast.

Az Intézmény vagy jogutédja a minisztert tjékoztatja a fenti adatainak megvaltozasarol, beleértve
az Intézmény megsziinését vagy atalakulasat is.

A Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartisha torténd adatszolgaltatas rendje

5.10.01. A kézpénzek felhasimaldsanak atlathatosaga érdekében az dllamhaztartasrol szolo torvény

szerinti koltségvetdsi szervek -~ igy az Intézmény - az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésben
meghatéarozott adatokat a jogszabalyban foglalt kovetelményekmek megfelelden barki szamaéra
hozzaférhetd -~ a gépl olvashatosagot, a csoportos letoltést, az adatok csoportositasat,
kereshetdségét, kivonatolasdt és Gsszehasonlithatosagit is lehetdvé tevé — Kozponti Informacios
Kozadat-nyilvantartas feltiletén kéthavi rendszerességgel, a kozzétételt kovetd legaldbd tiz évig
elérheté modon kozzéteszik.

5.10.02. A felilleten kozzé kell tenni az &tmillié forintot meghaladd, hazai vagy eurdpai unids

forrashdl megvalosuloan

a)  nyljtott, az 4llamhaztartdsrdl sz010 t8rvény szerintt koltségvetési tamogatasokat -
kivéve, ha a kozzététel elott a kiltségvetési tamopatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezeit lemond -,

b) az  arubeszerzésre, épitési  beruhAzdsra,  szolgdltatds  megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsta, vagyon vagy vagyoni értékd jog
dtaddsdra, valamint koncessziéba adisra vonatkozd szerzddéseket - kivéve a
védelmi és biztonsdgi céli beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrdl szold 2015, évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt) 9. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti beszerzéseket és az azok eredményeként kotit
szerzddéseket -, azzal, hogy a szerzbdés értéke alatt a szerzbdés targyacrt kikstitt -
dltaldanos forgalmi add nélkiil sziamitott - ellenszolgéltatdst kell érieni, ingyenes
tigylet esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke koziil a magasabb Ssszeget
kell figyelembe venni. Az idészakonként visszatéré - egy évnél hosszabb
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5.10.03,

il.

5.10.04.

il.

5.10.05.

idétartamra kotott - szerz6déseknél az ériék kiszdmitasakor az ellenszolgaltatas egy
évre szamitolt dsszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerzods féllel kotott azonos tirgya szerzddések értékét egybe kell szamitani,

a nem alapfeladatok elldtdsdra - igy killondsen cgyesiilet lamogatasara,
foglalkoztatottak szakmai és munkavéatlalol érdek-képviseleti szervel szamara,
foglalkoztatottak, ellatottak oktatdsi, kuituralis, szocialis és sporttevékenységet
segitd szervezetek tmogatdsdra, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefliggd
kifizetésekre - fordilott kifizetések adatait.

A fenti a) és ¢) pont szerinti esetben a kozzétételre az albbi bontdsban kerlil sor:

a szerz6dés megnevezése (tipusa), a kedvezményezett neve - nem természetes szemely
esetén az e személy megnevezése, székhelye -, adoszdma, a tAmogatas targya €s a
tAmogatdsi program megvalositisi helye, kezdd és z&rd, illetve - amennyiben
megtértént - a kifizetés idépontja, a timogatas dsszege és pénzneme, valamint

az Infotv. 2. mellékletében meghatdrozott, az FEurdpai Unid kotelezd jogi aktusa
hatdlya ald tartozd allami témogatds esetén - az i ponton tilmenben - a
kedverményezett besorolisa, a tamogatds felhaszndldsival érintett tevékenység
szakdgazati besoroldsa (ha nem azonosithaté ilyen tevékenység, a kedvezmenyezett
fotevékenységének szakdgazati besoroldsa), a tAmogatds forméijanak megjeldlése,
odaitélésének napja, az eurbpai uniés versenyjogi értelemben vett Aallami
tamogatdsokkal kapcsolatos eljarasrol és a regiondlis tdmogatasi térképrél 52010
kormanyrendelet szerinti tdmogatasi kategdria megjeldlése, a tamogatas eurépal
bizottsdgi hivatkozési szama,

A fenti b) pont szerinti esetben a kizzétételre az alabbi bontdsban keriil sor:

a szerz6dés megnevezése (tipusa), tirgya, a szerz6dést kot fél vagy felek neve - nem
természetes személy esetén az e személy megnevezése, székhelye -, addszéma, a
szerz6ddés targya és értéke, a szerzédés teljesitésének helye, kezdd 1dbpontja, hatarozott
idétartam esetében annak zard idopontja, valamint

kézbeszerzés vagy beszerzési eljaras esetén ~ az i. alponton tilmenden - az ajénlattevd
(ajanlattevék) neve, a Kbt. szerinti elekironikus kdzbeszerzési rendszerben rogzitett, az
eljards egyedi azonositdja (EKR azonosité) az arra mutatd hivatkozassal egyltt, a
nevesitett alvallalkozo (alvallalkozok) neve, illetve - amennyiben annak dija
meghatdrozott - annmak Osszege (Osszegel), valamint annak megjeldlése, ha a
kézbeszerzés vagy beszerzés - beleértve a Kbt. szerinti nemzeti értékhatart meg nem
haladd értékit beszerzéseket is - részben vagy egészben ewrdpai unids forrds
felhasznaldsaval valésul meg.

Az adatszolgdltatast kéthavi rendszeressépgel kell teljesiteni a  https:/kiflgov.hw/

weboldalon kézzétett formdban és médon. Ha az adatszolgaltatisi idszakban pem keletkezett
olyan adat, amelyet kozz¢€ kellene tenni, nem kell az tires adatlapot benytjtani.

5.10.06.

Az adatszolgaltatis hatdrideje a legutolséd adatszolgdltatis napjatdl szémitott ket naptéri

hénap, azzal, hogy ha a megelézé adatszolgditatési idoszakban kdzzéteendd adat nem keletkezett,
az adatszolgaltatas hataridejét az el6z6 adatszolgaltatasi iddszak utolsé napjatél kell szamitand.
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5.10.07. A megelbzé két hénap adataival kitoltotr adatszolgaltatast a Foigazgats titkdrsag

koordindlja, az dltala kijeldlt adatfeleldsok az adatszolgaltatasi hatdridét megeldzé munkanapig
ktelesek részére megkilldeni. A foigazpatd altali jévahagyast kovetden a honiapszerkesztd az
adatszoloaltatasi hatdrid® utolsé napjaig gondoskodik az adatszolgaitatas bekitldéscrdl.

5.10.08. A kovetkezd adatszolgéaltatas hatdridejét a Féigazgatoi titkdrsag koteles nyilvantartani,

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6,

. A kozérdeki adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének rendje

Az TInfotv. 26. § (1) bekezdése értelmében az Intézménynek lchetévé kell tennie, hogy a
kezelésében 1évé kozérdekii adatot - az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel - erre irdnyuld
igény alapidn barki megismerhesse.

Kozérdekl adatok megismerésére irdnyuld igényeket (tovabbiakban: igény) a vonatkozo hatalyos
jogszabdlyok rendelkezései és a jelen szabilyzat szabalyai szetint kell teljesiteni. A kozérdekbdl
nyilvinos adatok megismerésére a kozérdekd adatok megismerésére vonatkozo rendelkezeseket
kell alkalmazni.

Az igényt barki (tovabbiakban: igényl6) szoban vagy frasban - hagyomanyos vagy elektronikus
liton - eldterjesztheti az Intézmény foigazgatojanil. Az igény benyijthatd

1. {rasban az Intézmény 1204 Budapest, Kéves utca 1. szdm alatti cimére killdatt postat
kiildemény ttjan,
ii. elektronikusan a foig@delpestikorhaz.hu e-mail cimen,
iii. személyesen széban az Intézmény 1204 Budapest, Koves utca 1. szém alatt talalhato

Foigazgatol titkarsagon.
A széban érkezd igény beérkezdsekor az illetékes Ugyintézl jegyzbkényvet kotleles felvenm,
amely tartalmazza:

a) az adatigényld azonositasahoz és a vele valo kapesolattartishoz minimalisan sziikseges
adatokat,

b) az igény beérkezésének, a jepyzokonyv elkészitésének idbpontjat,

) az igényelt adatok koret,

d) az igényld nyilatkozatdt arrdl, hogy az adatokrdl papir alapon vagy elektronikusan
kéri-e a masolatok kiaddsat, tovabba azt milyen modon kivanja dtvennt,

e} az Intézmény nevében eljard ligyintézd nevét, beosztasat és alairasat.

A foigazgaté vagy az altala kijelolt adatfelclds — szikség esctén az adatvédelmi tisztviseld
allaspontjdnak kikérését kgvetden — az adatigénylés beérkezésétél szamitott harom munkanapon
belill koteles kivizsgdlni, hogy a rendelkezésre &llo informaciék alapjén az adatigénylés
teljesitésének  van- adatvédelmi vagy jogi akadalya. Amennyiben az adatigénylés
teljesithetdségével kapesolatban aggaly merd] fel, az igény teljesithetéségérd] a fdigazgato dint,
kézérdekbél nyilvanos személyes adatok esetén az adatvédelmi tisztviseld véleményének
kikérését kovetden. Amennyiben az adatigénylés teljesitésének akaddlya nincs, az adatigénylést
tovabbitani kell az 1. figgelékben meghatdrozott adatfelelds részére.
A kozérdekil adatok szolgéltatisara kijeldlt adatfelelds az igényt — annak tartalma alapjan — az
adatigénylés beérkezését kovetd 3 napon belill kdteles megvizsgdlini abbol a szempontbol, hogy:

s az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

»  az igényelt adatokat az Intézmény kezeli-e,

s azigényelt adatok kizérdek( adatnak mindsiilnek-e,

= a7z igényelt adatok megtalalhatok-e az Intézmény honlapjan,
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6.7.

6.8

6.9.

6.10.

6.11.

az igényelt adatok az Intézménynél rendelkezdsre allnak-e, vagy azok a kért formaban
cléallithatok-e,
»  az igényld &ltal kért formaban teljesithetd-c.

Az adatigénylével vald kapesolattartds az adatigényld dltal erre a célra megadott, vagy ennek
hidnyaban az irdsbeli megkereséskor haszndlt postai cimen, illetve elektronikus megkereséskor
hasznall e-mail cimen torténik. Az adatigényld a kapesolattartds modjanak megvaltoztatasat —
megfeleld 4 elérhetdsége megadasaval ~ barmikor kezdeményezhett.

Ha térvény masként nem rendelkezik, az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetbk,
amennyiben az az igény teljesitéséhez, illetve az igény teljesitéséért megallapitott kiltségtérités
meglizetéséhez szitkséges.

Az adatigénylé személyes adatai tovabba azon korilmény megallapitisdhoz szitkséges kdrben is
kezclhetéek, hogy az adatigénylésének adatkore egyezik-e az altala egy éven beliil benyujtott
kordbbi adatigénylésével,

Az adatigényld személyes adatai legkésébb az adatigénylés beny\jtasatol szamitott egy evig, vagy
- ha ez kés6bbi idépont — az adatigényléssel felmeriild koltségek megfizetéséig kezelhetbek, ezt
kiveten az igényld személyes adatait haladéktalanul tér6lni kell.

A kizérdekil adat megismerésére irdnyuld igénynek az Intézmény az igény tudomdsara jutdsat
kovets legrividebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget. A hataridd egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithato, ha

a) az adatigénylés jelentés terjedelmi, illetve nagyszami adatra vonatkozik, vagy

b) az adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatdshoz sziksdges

munkaeréforrs ardnytalan mértékii igénybevételével jar.

Az adatigénylét a hatiridd meghosszabbitisardl haladéktalanul, de legfeliebb az igény
beérkezésétd] szamitott 15 napon belill irdsban tdjékoztatni kell.
Amennyiben a jogszabalyok ennél hosszabb vdlaszaddsi hatéridét biztositanak, az Intézmeny
kételes az erre vonatkozd jogszabalyi feliételeket maradéktalanul betartva, a lehetd legkorabbi
idépontban megvalaszolni az adatigénylest.
Ha az adatigényld az igény pontositaséra iranyulé felhivasnak a felhivasban foglalt hatindén belil
nem tesz eleget, az igényt — e korben — visszavontnak kell tekinteni. Errc a koriilmenyre az
adatigénylét a felhivasban figyelmeztetni kell. A pontosiths beérkezéséig az adatgénylés
teljesitésére nyitva &ll6 hatdridék nyugszanak.

Az adatigénylés megvalaszolasa sordn az Intézmény koteles figvelemmel lenni a fenntartd
iranyadé, hatdlyos utasitdsainak tartalmara.

Ha az igény eléterjesztésekor, vagy az eljards barmely késébbi szakaszdban az allapithato meg,
hogy az igény targyét képezd adatok - vagy azoknak egy része — tekintetében nem az Intézmény
az adatkezeld, tgy ennck tényérdl, mint az adatkiadas akadalyaro! az adatigénylot tajékoztatja. Az
adatigénylét a jogorvoslati lehetdségekté] abban az esetben is tajékoztatni kell, ha az adatigénylés
az Intézmény adatkezeldi mindségének hidnya miatt nem teljesithetd. Ha az igénylés olyan adatra
vonatkozik, amelyet az Eurdpai Unié valamely intézménye vagy tagéllama allitott eld, az
Intézmény haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Unié érintett intézménydét vagy tagéllamat €s errdl
az igénylét tajékoztatja. A tajékoztatds megtételétdl az Eurdpai Unio érintett intézmeénye vagy
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6.13.

6.14.

6.135.

6.16.

6.17.

6.18.

tagallama vélaszinak az Intézményhez valé bedrkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre 4116 hataridobe nem szamit bele.

Az adatigénylésnek kozérthetd formdban és - amennyiben ez az Intezmény reszérdl aranytalan
nehézség nélkiil teljesithetd - az igényls altal kivant formédban, illetve modon kell eleget tenni. Ha
a kért adatot korabban mér elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazd nyilvanos forrds megjeltléscvel is.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrol, vagy dokumentumrészrdl, annak tdrolasi modjardl,
fuggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Az Intézmény a jogszabalyban meghatdrozott feltételek
fermallisa esetén koltségtéritést dllapithat meg, amelynek Osszegérdl az igénylot az igeny
teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

Ha o kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld az igényld dltal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, & mésolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésre adand6 valaszt az adatfelelds, tGbb ilyen szervezet egyseg eselén a felettiik
irAnyitasi jogkort gyakorld agazati igazgatd, ilyen koézos dgazati igazgato hianyaban a foigazgato
altal kijeloh 4gazati igazgato koteles Osszedllitani és - kozérdekbél nyilvanos személyes adatok
érintettsége esetén az adatvédelmi tisztviseld egyetértése esetén - a valaszt a foigazgatosig részere
megkilldeni. Amennyiben az adatigénylés az Intézmény gazdalkoddsanak atfogo, szamlaszintd,
illetve tételes ellenbrzésére iranyuld adatmegismerésekre iranyul, az Intézmény az adatigénylést
az igénylds targy4t képez6 irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusdnak, a
jogviszony térgyanak, a szolgiltatas és ellenszolgaltatds mértékének &g teljesitése idOpontjanak
megjeldlésével is teljesithetl,

A vélasrtervezetet tigy kell osszedllitani, hogy az az erre vonatkozé mindenkor hatalyos
utasitasnak megfeleld idépontban a fenntartd részére eldzetes jovahagyas celjabol megkildhetd
legyen.

A jelen rendelkezés szandekos vagy stlyos gondatlansageal 10rténdé megszegése silyos
kitelezetiségszegésnek mindsiil,

Az adatigénylés teljesiiése koltségiérités glleneben
Az Intézmény az adatigénylés teljesitéséért megallapftott koltségtéritésrél az igényldt az igény
teljesitését megelézéen, legkésébb azonban az igény bedrkezésct kovetd 15 napon beliil
tajékoztatia. A tajékoztatasnak ki kell terjednie:
a) amnak tényérél, ha az adatigénylés teljesitése az Intézmeny alaptevékenységének
ellatasihoz sziikséges munkaerdforras ardnytalan mértékll igénybevételével jar,
b) annak tényérél, ha a mdsolatként igényelt dokumentum vagy dokumenturnrész
jelentds terjedelmd,
¢) az adatigénylés teljesitésének a mdsolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl,
d) akoltségtérités meértekerol.
A koltségtérités mértékének meghatirozasa sordn — a kézérdekd adat iranti igény teljesitéséért
megdllapithaté  koltségtérités mértekeérdl szolo  301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
részletezetteknek megfelelden - az alabbi kéltségelemek vehetk figyelembe:
a) papir alapon nydjtott szines masolat esetén az adathordozé kdzvetlen Snkoltsége, de
legfeljebb
aa) 130 Ft/masolt A/4-¢s oldal,
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ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nytjtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozo kizvetlen
énkoltsége, de legfeljebb
ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,
bb} 24 Ft/méasolt A/3-as oldal,

¢) optikai adathordozén ny\jtott masolat esetén az adathordozé kozvetlen onkdltsége,
de legfeljebb 580 Ft/adathordozd,

d) elektronikus iton hasznalhaté egyéb adathordozdn nyljtott masolat eseién az
adathordozé kozvetlen tnkdltsége.

A mésolatkészitéshez szitkséges eszkozok rendeltkezésre allasdnak atmeneti vagy tartds hidnya
esctén — a fent meghatérozott mértéktd] eltérben - az ipényelt adatokat tartalmazo adathordozd
koltségeként a kozvetlenil]l a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétientil szitkséges,
bizonylattal igazolt kiltség vehet6 figyelembe.

A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitésehez szitkséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szdma a tizet
meghaladja.

A kliséptérités Ssszegét az Intézménynek minden esetben akként kell megallapitania, hogy annak
megalapozottsiga bizonyithato legyen.

Az igénvelt adatokat tartalmazd adathordozd kérbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mértékek vehetdk figyelembe:

a) az adatigényld részére postai Gton, Magyarorszag teriiletén beliil vald kézbesités
esetén a hivatalos iratokra vonatkozo belfoldi postai szolgéaltatas dija,

b) az adatigényld részére postai Giton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes
postal szolgdltatds keretében tértivevény tibbletszolgaltatassal feladott, kdnyvelt
killdeményre vonatkozd postal szolgaltatas dija.

A koltségtéritésnek a fent meghatdrozott mértéke tekintetében koltségtéritésként megallapithat6

a) legalacsonyabb 8sszeg mértéke 10.000,- I't,

b) legmagasabb dsszeg mértéke 190.000,- Fi.
Az igénylének a tajckoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beldl kell nyilatkoznia arrol, hogy az
igényét a koltségtérités megfizetésének szitkségessége mellett is fenntartja-e. A tajekoztatas
megtételétsl az igényld nyilatkozatinak az Intézményhez vald beérkezéséig terjedd idétartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hatariddbe nem szamit bele.
Ha az igényl6 az igényét a kéltségtérités megfizetésének szilkségessége mellett is fenntartja, 0gy
részére az Intézmény haladéktalanul téjékoztatast killd a fizetés teljesitéséher szilkséges adatokrol
és az ltala megallapitott fizetési hataridérdl. A fizetdsi bataridé 15 napndl révidebb nem lehet,
Az adatipénylést az Intézmény a koltségtéritésnck az igényld dltali megfizetését kovetd 13 napon
beliil teljesiti, amennyiben

a) az adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaerdforras ardnytalan mértékd igénybevételevel jar, vagy

b) az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmii

Az adatieénvlés megtagadasanak modia €s esetel
Az adatigénylésnek az Intézmény nem koteles eleget tenni
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a) abban a részben, amelyben az azonos igényl$ altal egy éven beliil benyjtott, azonos
adatkdme irfnyulé adatigényléssel megegyerzik, feltéve, hogy az azonmos adatkirbe
tartozd adatokban valtozas nem 4llt be, vagy

b) ha az igényelt adat a mindsitett adat védelmérd! sz616 torvény szerinti mindsitett adat,
vagy

¢) ha az igényelt adatnak, mint adatfajtinak a megismerésébez vald iogot tdrvény
korlatozza.

Az Intézmény feladat- és hataskorébe tartozd dintés meghozataldra irdnyuld eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdld adat a keletkez€sétdl szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megisrneréséhez és a megismerhetdség kizarasdhoz
fiz6ds kézérdek stlyanak mérlegelésével — a fGigazgatd engedélyezheti.
A dontés megalapozasat szolgald adat mepismerdsére iranyulo igény — a tiz éves idotartamon
belii] — a dontés meghozatalat kovetden akkor utasithaté el, ha az adat tovabbi jovibeli dontés
megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése az Intézmeny mikodest rendjét vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyistdl mentes ellatdsat, igy kiiléndsen az adatot
keletkeztetd Allaspontjdnak a dontésck elkészitése soran 1drténd szabad kifejtését veszélyeztetné.
Ha az igény teljesitése — az Intézmény kezelésében 16v6 adatok felhasznalaséval - csak uj adat
elballitasa utjan lehetséges, az adatkezeld megvizsgdlja, hogy az adatigénylés teljesithetd-e,
tekintettel arra, hogy a kizérdekii adatok megismerhet6ségét kizdrélag a kezelésében 1évo adatok
tekintetében kell biztositania. Az Intézmény nem koteles az adatigénylés teljesitése érdekében
maga el6allitani a kért adatokat, ha azok a kért formaban és tartalommal nem alinak a
rendelkezésére, és annak eléallitdsa kizardlag aranytalan munkateher mellett biztosithato. Nem
mentesiil az Intézmény a kért adatok eldallitisa &s az adatigénylés teljesitésének kotclezettsége
ald] akkor, ha azokat jogszabaly rendelkezése folytan kezelnie kellene.
Ha az adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa tekintetében tdrvény az
Intézmeény, mint adatkezeld mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadas alapjat sziken kell
értelmezni, és a megismerésre iranyuld igény teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhato
meg, ha a meglagadas alapjaul szolgalé kozérdek nagyobb silyt az adat megismerésére iranyuld
igény teljesitéséher flizédd kdzérdeknél
Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy

a) a nem magyar anyanyelvii igénylé az igényét anyanyelvén vagy az altala

értett mas nyelven fogalmazza meg, vagy

b) annak kozérthetd formaban nem lehet eleget tenni.
Az Intézmény az igény teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival és a jogorvoslati
lehetéségekrdl valo tajékoztatdssal egyiitt, az igény beérkezését kovet$ 15 napon beliil irasban
vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozblte - elekironmkus levélben értesiti az
igénylot.
Ha az adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagaddsa tekintetében tWrvény az
Intézmény mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadds alapjdt sziken kell ertelmezni, ¢s a
kizérdekil adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizdrélag abban az esetben tapadhatd
meg, ha a megtagadas alapjaul szolgAlé kozérdek nagyobb sulyd a kozérdekl adat megismerésére
irdnyuld igény teljesitéséhez fliz8d6 kozérdeknel.
Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitisok indokairdl a Féigazgatéi Titkdrsag
nyilvéntartist vezet, és az abban foglaltakrél ~ a féigazgaté altal elfogadott tajékoztatd Gjan -
minden év janudr 31. napjaig tajékoztatja a Hatdsagot.
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6.20. Jogorvoslat

Az adatigénylét a valaszban téjékoziatni kell jogorvoslati lehetéségeirol.
Az adatigényld az adat mepismerésére vonatkozd igeny

a) elutasitasa esetén, vagy

b) a teljesitésére myitva 4llo vagy a meghosszabbitott hataridd eredmenytelen eltelte

esetén, valamint

¢) teljesitéséért megallapitott koliségtérités dsszepének feliilvizsgalata érdekeében
birdsaghoz fordulhat. A perre a Pesti Kozponti Kerlileti Birosag illetékes, a birdsag soron kiviil jar
el.
A pert az igény elutasitisanak kozlésétdl, a hatdridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridé lejartatél szémitott harmine napon beliil indithatja
meg az Intézmeény ellen.
Ha az igény clutasitisa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitotr
kéltségtérités Gsszege miatt az igényls a Hatdsag vizsgilatinak kezdeményezése érdekében a
Hatésagndl bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgdlatinak elutasitdsardl, a vizsgalat
megsziintetésérdl, a vizsgdlat lezdrasardl szold vagy hatdsdgi intézkedések megtételérl 52010
ériesités kézhezvételét kovetd harminc napon beldl lehet meginditani. A perinditasra
rendelkezésre 4116 hataridd elmulasztisa esetén igazolasnak van helye.
Az adatigénylé a kozérdekl adatok megismeréséhez fiiz6d6 jogok gyakorlasaval kapesolatos
jogsértés esetén a Hatésighoz (cim: 1035 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363
Budapest, Pf.: 9.; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu) is fordulhat.
A fenntartd taj¢koztatisdra vonaticozo eloirisok
A fenntartot az Intézményhez beérkezd valamennyi kozérdeki adatigénylésrol tajékoztatni keli.
Az adatfelelés a kozérdeki adatigénylés beérkezését kovets 2 napon beliil koteles a Foigazgatdi
Titkdrsdg Gtjdn a foigazgatd részére tovabbitani az adatigénylést, az aldbbiak szennt dsszeallitoit
kisérolevél tervezet kiséretében:

a) adatigényld neve

b) az adatigényléssel érintett szervezet pontos megnevezése,

¢) azadatigény targydnak rovid leirdsa, megjeldlese,

d) az adatigény beérkezésének pontos détuma,

¢) opciondlisan ~ amennyiben azonos vagy hasonlé térgyban volt mar korabban

adatigénylés, az erre vonatozd alapvetd informacidk.

A figargatd jovahagydsa esetén o Fdigazpatdi Titkdrsag az adatigénylést és ax adatfelelds altal
psszeallitott kisérblevelet az adatigénylés beérkezésétél szamitott Jegfeljebb 3 napon beliil
muegkiildi az intezmenvi.kozadat@okfo.goy.hy e-mail cimre.
A jelen szabalyzat cldirdsainak megfelelden dsszedllitott, az adatigénylémek kildendd vélasz
tervezetét az adatfelelds az adaligénylés beérkezésétél szamitott 7 mapon belil kiteles a
Féigazgatol Titkdrsig Gtjan a foigazgaténak megkildeni. A {digazgaté altali jovahagyast kivetGen
a Féigazgatol Tilkérsdg koteles a valasztervezetet ay adatigénylés beérkezésétdl szamitott
legfeliebb § napon beliil kateles a fenntartd részére a fenti e-mail cimre tovabbitant.

7. Zaro rendelkezések

Jelen szabélyzat a kihirdetés napjan 16p hatdlyba, és visszavondsig érvényes. A jelen szabalyzat hatdlyba
lépésével valamennyi azonos targykorben kordbban kiadott szabalyzat hatélyat veszti.
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1. szamd melléklet

Kozrétételi lista

1. Szervezeti, személyzeti adatok

Megbrzés
1. | Az Intézet hivatalos neve, székhelye, postai A valtozasokat Az ]676 allapot féigazpato
cime, telefon- és telefaxszdma, elekironikus kovetden azonnal torlendd
levéleime, honlapja, tigyfélszolgalatanak
clérhetdséget
2. Asr Intézet szervezeti felépitése szervezeti A valtozasokat Az eldzd allapot toigazgatd
egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti | kdvelden azonnal torlendd
egysegek feladatai
Az Intézet vezetbinek és az egyes szervezeti A viltozdsokat Az eldzd Allapot sazdasagi igazgato-
3. | egységek vezetbinek neve, beosztasa, kdvetben azonnal Wrlendd helyeties
elérhetdsége (telefon- és telefaxszéma,
glektronikus levéicime)
4, |Az Intézet felettes, illetve feligyelet] A véltozasokat | Az el6zo allapot 1 évig foigazgatd
szervének, hatoségi dontései tekintetében a | koveiden azonnal | archivumban tartséval
fellebbezés elbirdlasara jogosult szervnek,
ennek hidnyaban az Intézet felett
tirvényesséat ellendrzest gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai

verzid:03 2024.0523. 15/33
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A szervezeten beliil illetékes
tgylélkaposotati vezetd neve, elérhetdsége
(telefon- és telefaxszdma, elektronikus
tevélcime) és az Ggyfélfogadasi rend

A viltozasokat
kévetben azonnal

Az elézd allapot
tirlendd

Testitleti szervek 1étsrama, dsszetétele,
tagjainak neve, beosztisa, elérhetdsége

A valtozdsokat
kévetben azonnal

Az eldz6 allapot
1Grlendd

Az Intézet irdnyitasa, feliigvelete vagy
ellendrzése alatt allé, vagy
alarendeltségében mikddd mas
kazfeladatot ellatd szervek megnevezése,
és 1. pontban meghatarozott adatat

A véltozdsokat
kdvetben azonnal

"W

Az elozi allapot 1 évig
archivumban tartisdval

Az Intézet tobbségi tulajdonaban 4llo,
illetve részvételével mikads gazdalkodd
szervezet neve, székhelye, elérhetésége
(postai cime, telefon- és telefaxszdma,
clektronikus levéleime), tevékenységi kire,
képviseldjének neve, az Intézet
részesedésének mértcke

A valtozdsokat
kévetben azonnal

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartdsdval

Az Intézet ahal alapitott kizalapitvanyok
neve, szekhelye, elérhetdsége (postal cime,
telefon~ ¢3 telefaxszima, elektronikus
levéleime), alapitd okiraty, kezeld
szervének tagiai

A viltozasokat
kivetben azonnal

Az elbzd allapot | évig
archivumban tartasaval

0.

Az Intézet altal alapitott lapok neve, a
szerkesztdség és kiadd neve és cime,

valamint a f9szerkeszid neve

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartdsdval
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IL. Tevékenységre, milkddésre vonatkozd adatok

ioprAdaty

sl Feiggités i

R . (ol 1] v - G

T Tl

Az Ioézet feladatat, hatdskdrdt és

verzid:03
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A viltozasokat Az 1626 allapot 1 intézeti jogasz,
alaptevékenységét meghatirozo, az Intézetre | kivetden azonnal évig archivumban adatvédelmi
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kizjogi tartasaval tisztviseld
szervezetszabilyouzd eszkazok, valamint a
szervezell és milkddest szabdlyzat, az
adatvédelmi és adatbiztonsigi szabilyzar
hatilyos és teljes szbvege

2. | Az Intézet altal nyGjtott vagy A valtozasokat Az elozd allapot | orvos-igazgatd,
koltsérvetésébdl finanszirozot kovetben azonnal évig archivumban pazdasagi
ktizszolgdltatasok megnevezése, tartalma, a tartasaval igazguto-helyettes
kozszolgilatisok igénybevételének rendje, a
kizszolgiltatasért fizetendd di} meriéke, az
abbol adott kedvezmenyek

3. | Az Intézet iltal fenntartott adatbazisok, A valtorasokat Az eldz6 Allapot 1 informatika,
illetve nyilvantartasok Jeird adatai (név, kovetden azonnal | évig archivumban kontrolling
formatum, az adatkezelés célja, jogalapia, tartdsaval
iddtartama, az érinteitek kére, az adatok
forrdsa, kérddives adatfelvétel esetén a
kitsltendd kérdbiv), az adatvédelm)
nyilvntartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e trvény szerinti
azonasitd adatai; az Intézet altal -
alaptevékenysége kereteben - gy(ijtott és
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés
modja, a masolatkészités kdltségei

4. | Az Intézet nyilvanos kiadvanyainak Negyedévente Az eldzé allapot | X
cime, témdja, a hozzaférés modja, a évig archivumban
kizdvany ingyenessége, illetve a tartdsaval
kéltséotérités mertéke

5. | Az Intézet altal kézzétett birdetmenyek, Folyamatosan Legalabb 1 évig f6igazgatd
kozlemények archivumban

. tartasdval

6. | Az Intézet altal kiirt palyazatok szakmai Folyamatosan Az ¢lozd allapot 1 gazdasagi

leirdsa, azok erediményei és indokoldsuk évig archivumban | igazgato-helyettes
. tartasaval

7. | Az Intézetben végzett alaptevékenységgel A vizsgalatrol Az elbz6 &lapot | orvos igazgatd
kapcsolatos vizsgélatok, ellendrzések 52010 évig archivumban gazdasagi
nyilvanos megallapitdsai Jelentés tartasaval igazgaté-helyettes

megismeresét
kovetben
L haladéktalanul
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§. | A kozérdekd adatok ﬁacgismerésére iranyuld | Negyedévents Az eldzd allapot foigazgatod
igények intézésenek rendje, az illetékes wWirlendd
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijelslésre kerlil, az adatvédelmi felelds,
vagy az informacios jogokkal foglalkozd
személy neve

9. | Az Intézet tevékenységére vonatkozd, Negyedévente Az eldz6 allapot 1 oazdasagi
jogszabdlyon alapuld statisztikai adatgytijtés évig archivumban | igazgato-helyeties
eredmeényei, idébeli valtozdsuk tartdsdval

10. | A kbzérdekii adatokkal kapcsoiaﬁgs kotelezd | Negvedévente Az eltz allapot 1 fﬁigazgafé
statisztikai adatszolgaltatas Intézetre évig archivumban
vonatkozd adatai tartasival

1. | Azon kdzérdekil adatok hasznositasara Negyedévente Az el6z6 dllapot 1 X
iranyvul6 szerzddések listdja, amelyekben évig archivimban
az. Intézet az egyik szerzddo fél tartisaval

12, | Az Intézet kezelésében lévd kizérdekil A valtozasokat Az eldzd allapot 1 X
adatok felhasznalasara, hasznositdsara kovetben évig archivumban
vonatkozo altalanos szerzédési feltételek azonnal tartdsaval

13. | Az Intézetre vonatkozd kiilonds és A véltozasokat Az eldz6 llapot X
egyedi kozzétételi lista kdvetden torlendd

azemnal

14. | Az Intézet kezelésében levb, a kozadatok | A valtozdsokat | Az eldzd dllapot 1 X
tjrahasznositisaré] sz6l6 térvény szerint | kdveté 15 napon | évig archivumban
{yrahasznositas céljara elérheto beliil tartasaval
kézadatok listaja, valamint azok
rendelkezésre all6 formatuma

15. |a 14, sor szerinti kozadatok A valtozasokat Az elézé dllapot X
Gijrahasznositasara vonatkozo altaldnos | kovetd 15 napon (Grlendd
szerzbdési feltételek elekironikusan beliil
szerkeszthetd valtozata

16. | A 14, sor szerinti kitzadatok A valtozdsokat Az elbz6 dllapot X
Ujrahasznositas céljabol tdrténd kévetd 15 napon titlendd
rendelkezdsre bocsatdasért fizetendd dijak heliil
altalanos jegyzéke

17. | A kézadatok Gjrahasznositasardl szold A valtozdsokat Az el6z6 allapot X
torvény szerinti jogorvoslati téjékoztatds | kdvetd 15 napon torlendd

peliil
2024.05.23. 18733
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Az Intézet altal megkOtstt, a kzadatok
tjrahasznositasirdl 52616 t6rvény szerint
kot kizdrolagos jogot biztositd
megaliapodasok szerzddé feleinek
megjeltiése, a kizdrdlagossag
idétartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyveb lényeges clemeinek
megjelolese

18.

A valtozasokat
kdvetd 13 napon
beliil

Az eltzd allapot
torlendd

1K, Gazdalkodasi adatok

‘Adat

s Frissités

S Megorzés '

Felelds oo

Az Intézet éves kiltségvetése, szamvitell
térvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés begzamoldja

A viltozasokat
kévetben aronnal

A kbzzétételt kbvetd

10 évig

gazdasagi igazgatd-

helvettes

Az Intézetnél foglatkoztatottak 1étszamara
s személyl juttatdsaira vonatkozo
Bsszesitett adatok, illetve Gsszesitve a
vezetdls és veretd tisztségviselOk
illetményve, munkabére, ¢s rendszeres
juttatdsal, valamint koltségtéritése, az egych
alkalmazottaknak nyGjtott juttatdsok fajtdja
és mértéle Osszesitve

Negyedévente

A kilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
fegaldbb 1 évig
archivumban tartdsaval

helyettes

Az ntézet alial nytjtott, az
Allamhaztartdsrdl 52610 torvény szerinti
koltségvetdsi timogatisok
kedvezményezettieinek nevére, a tamogatds
céljara, 6sszegére, tovabbd a tdmogatasi
program megvalésitisi helyére vonatkozd
adatolk, kivéve, ha a kizzététe] eldtt a
kaltségvetést tamogatdst visszavonjak vagy

arrol a kedvezményezett lemond

A dontés
megzhozatalat
kbvetd
hatvanadik napig

A kozzétételt kisvetd 5
évig

verzid:03

2024.05.23,

19733



JAMN FERENC
DEL-FESTI KORMAT

IEAS LT

BUDAPESTI JAHN FERENC DEL-PESTI KORHAZ ES
RENDELOINTEZET

A KOZERDEKU ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK
KOZZETETELENEK SZABALYZATA

Az dllamhaztartds pénzeszkize
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozd vagyonnal térténé gazdalkodassal
Bsszeftged, tmillié forntot ¢lérd vagy azt
meghaladd értékl drubeszerzésre, épiteési
beruhdzasra, szolgditatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasmmositasya,

ragyon vagy vagyoni értéki jog dtaddsara,
valamint koncesszidba addsra vonatkozo
szerzbdések megnevezése (tipusa), targya,
a szerzidést kotd felck neve, a szerzddés
értdke, hatarozott idore kototr szerzddés
esetében annak iddtartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetlentil dsszefiiggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok
kivételével

A déntés
meghozatalat
kéveth hatvanadik
napig

A ktzzétételt kovetd 5
dvig

gazdasfng‘;‘igazgaté

A koncessziord] szold Wrvényben
meghatdrozott nyilvanos adatok (palyazati
kitrasok, pAlyazok adatal, az elbiralasrol
készitett emlékextetdl, palyazat
eredménye)

Negyedévente

A kiilon
jogszabalyban
meghatarozott ideig,
de legalabb 1 évig
archivamban
tartasava
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6. | Az Intézet altal nem alapfeladatai Negyedévente | A kilon jogszabdlyban
cllataséra (fgy kitldndsen egvesiilet meghatdrozott ideig, de
tamogatasdra, foglatkoztatottai szakmai és legaldbb 1 évig
munkavallalon érdek-képviseleti szervei archivumban tartésaval
szamara, foglalkoztatottjai, elldtottyai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatisara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre)
forditott, 6umillié forintot meghaladd
kifizetések

7. { Az Eurdpai Upid tAmogatdsaval Negyedévente Legaldbb 1 évig
megvalosul6 fejlesziések leirdsa, az azokra archivumban
vonatkozo szerzodések tartasaval

8. [Kdzbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente Legaldabb 1 évig
Heszegzdés az ajanlatok elbiralasardl, a archivumban
megkdtott szerzddéseksdl) tartasdval

verzid:03 20240523,
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IV. A 368/2011. (XIL. 30.) Korm, rendelet 8. szimu mellékletének eldirdsai szerint kizzéteendd
adatok

Megorzés . ‘Kizrétételre | Kozzétetel .

Coktelezett Ll hélye
1. | A kiizbeszerzés: eljards Kifizetést Az elézd gardasdgi a) az a) az
ercdményeként az kovetd 8 alapot nem igazgatd- ajanlatkérd | ajanlatkérd,
allambhéztartas kdzponti napon belill torithetd helyettes honlapja | vagy ermnek
alrendszerébe tartozo b) irényité | hidnyaban
kéltségvetési szerv, tovabba szerve b az.
a fejezeti kezelésli iranyité
sZerv

eldirdnyzat, elkilonitett honlapja
allami pénzalap terhére
megkdtét, nettd 100 mitlio
forint teljesitési éricket
meghaladd szerzddések
alapjan teljesitett kifizetés
Hsszege, kdzvetlen jogosultja
és a kifizetés idépontja

2. | Az eurdpal unids Kifizetést | Az eldzd pagpdasagi | az adatfelelds |az
tarsfinanszirozdssal bonyolitott | kivetd § llapot nem igazgato- adatksz1d
palydzatok esetében a nettd 100 | napon belill térolhetd helyettes honlapja

miltid forintot meghalada,
teljesitett kifizetés Ssszege,
kedvemményezettje, és a
kifizetés idOpontia

2. szamb melléklet

Kozzétételi egységek

1. Intézeti, személyzeti adatok

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok. alapitvanyok, gazdalkods szervezetek

Kozzététell egveéy: Elérhetoségi adatok

Megjegyzés

: dat megneveré
Hivatalos név (teljes név)
Székhely

Postacim (postafiok szerinti cime, ha van)
Telefonszam (nemzetkdzi vagy belftidi
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szamként, wtobbi esetben kirzetszammal, iletve
szolgaltatis- vagy haldzatkijelold szammal)
Faxszém (nemzetkzi vagy belfoldi szamkent,
utdbbi esethen kirzetszammal, illctve
szolgaltatas- vagy hdldzatkijeldld szammal)

Abhondap URLege

Ugylélszolgalat elérhetbsége (telefonszam, Ha 16bb 6nallo iigytélszolgdlat is van (pl.

telefaxszdm, tgyfélfopadas helye, postacime) és | szervezeti egységenkeént elterd), akkor az

az tgyfélkapesolati vezetd neve glérhettségl adatokat ligyfélszolgdlatonként
CEOPOrtosiva.

Az iigyfélfogadas rendje Ha (65bb onalld tgytélszolgalat is van (pl

szervezetl egységenként elterd), akkor az
elérhetdségi adatokat lipyfélszolgalatonként
C50pOrtositya.

Kozzétételi egysér: A szervezeti struktira

; Adat megnevezése Meégjegyzés

A SZCI‘VCTEU struktiira abrija (a szervezeti [lérést biztositva a szervezeti egységek

egységek és vezetdik megnevezésével) feladatainak leirasat tartalmazd
dokumentumokhoz.

Kozzétételi egysée: Az Intézet vezetli

A.é Imc’::-“ct vezetbiének, vezetdinek neve, beosztis
megnevezése, hivatali elérhetdsége (telefon,
telefax, postacim, elektronikus levélcim) )

A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztds | Szervezeti egységenként felsorolasszerlen.
megnevezése, hivatali elérhetdsége (telefon,
telei“"ax, postacim, elektronikus levéleim)

Kozzététell egyséy: Testiileti szervek

D

i sAdat megnevezése Megjegyiés
A testitleti szervek létszama, dsszetélele, Testitleti szervenként felsorolasszeriien
tagjainak neve, beosztdsa, clérhetlsége

Kozzétételi egység: Més kozfeladatot ellatd szervek

o A AT mewnevereqe‘ : ot Mebjeﬂyyes
Az Inlczct irdnyitasa, fellgyelete, vagy A,-'f clérhetoseg: adatokat az . JlérhetOségi adamk“

ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében cimil kdzzétételi egységben foglaltaknak
mitk6do, mas kozfeladatot ellatd szervek megfelelden kell kdzzétennd.

megnevezése, és az elérhetbséei adatai.

Kazzétételi egység: Gazdalkodd szervezetek
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. sAdsat-mégnevezése -- L
A? Intezet tobbségi tulajdondban allg, illetve Az elérhetdségl adatokat az , Elérhetosegi adatok"
részvételével miksds gazdasagl szervezet neve, | oimil kozzétételi egységhen foglaltaknak
székhelye, elérhetbségl adatai, tevékenységi kove, | megfelelden kell kdzzétenni.

képviselbiének neve, az Intézet részesedésének
mértéke

Kozzétételt egység: Kozalapitvanyok

S CAT Rt MBS EVeResE i s
A:r lmwet altal alapitott kézalapitvanyok neve, Az Llérhetosem adatokat az ﬁElelhetfﬁscm adatok ’
székhelye, elérhetOscégi adatai, alapitod okirata, cimil kozzétételi egységben foglaltaknak

kezeld szervének neve megfelelben kell kdzzétenni.

E"—"} EgYT (.‘.""s

Kozzétételi egység: Lapok

: CAdat: megnevezc i i Megjegyrés
A.a Imtezct altal alapitott ldpok neve, a
szerkeszthség és kiadd neve és cime, a

faszerkesztéh neve

1.2. Felettes, feliigvelet, torvényességi ellendrzést evakorld szerv

Kozzétételi egyséy: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést gyakorld szerv

‘ Adat megnevezés Megjegyrés - :
Az Intézet felettes, illetve feligyeleti szervének, |Az elérhetbségi adatokat az ~Elérthetbséal qdatok“
hatosdai dontései tekintetében a fellebbezés cimit kozzététell egységben foglaltaknak
elbiralasara jogosult szervnek, ennek hidnydban megfeleléen kell kdzzétenni.

az Iutdzct fc!clti tﬁrvényesség,i ellenc’f)rzéqt

Az Intez:-,t fe]ettes, illetve lliug,yclch sZerve
tigyfélszolpalatinak elérhetbsége (telefonszam,
telefaxszdm, elektronikus levélcime,
ugyfelfogadas helye, postacime),
tigyfélfogaddsanak rendje

II. Tevékenyégre, mikddésre vonatkozd adatok

Kozzétételi egyséy: Az Intézet alaptevékenysége, feladat- és hataskére

i Adat meghevesés

Az Tntézet teladatat, hatdskorét és A jogszabilyok, a kéSfJogt szervezetszabalyozd
alaptevékenységét meghatarozd, az Intézetre eszkdzk, valamint a szervezeti és miikodési
vonatkozd alapvetd jogszabalyok, kdzjogi szabalyzat hatdlyos és teljes szbvegét tartalmazo
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a anallé dokumentumok elérhetbségének
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[I°F}

JEHN EERENC

BEL-PASTI KARHAT KﬁZZﬁTETELENEK SZABALYZA']‘A
szervezeti és mitkddési szabalyzat hatalyos es biztositasaval.

teljes szdvege

Kogzétételi egység: Kozszolgdltatasok

- 'Adat megnevezbse e Vg epy s e

Az Intézet dlial nyijtott vapy kbltségvetésebol
finanszirozott kézszolgdltatdsok megnevezese

Az Intézet altal nydjtott vagy kdltségvetésébol
finanszirozott kozszolgaltatisok tartalmanak
leirasa

Az Intézet dltal nydjtott vagy kditségvetésebol Amennyiben hosszabb terjedelmiick, a
finanszirozott kdzszolgiltatasok tajekoztatdsokat Snatlo dokumentumban, azok,
igénybevételének rendjére vonatkozd tajékoztatas | valamint az igénybevetelhez hasznalt
formanyomtatvanyok elerhetdségének
hiztositasaval.

Az Intézet altal nyGjtott vagy kiltségvetéscbdl
finanszirozott kdzszolgaltatdsok dijanak és az
abhal adott kedvermények mertéke
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Kozzététell eoyséo: Az Intézet nyilvantartasai

iAdat meonevezése: o Megjegyués

Az Intuct altal fenntartott adatbéazisok, xllc;tvc Nw l" ortnatum, az adatkezelés célja, Jogalap]a
nvilvantartisok jegyzéke, leird adatai idStartama, az érintettek kore, az adatok forrdsa,
kérdéives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv,

Az latézet az adatvédelmi nyilvantartisha
bejelentendd nyilvantartasoknak az e t8rvény
szerinti azonosito adatai

Az Intézet altal - alaptevékenysége keretében -
gyiijtott és feldolgozott adatok fajtai

Az Intézet altal - alaptevékenysége keretében -
oyiijtott és feldolgozott adatokhoz vald
hozzaférés modja

Az Intézet altal - alaptevékenyaége keretében -
ay{ijion és feldolgozott adatokrdl vald
masolatkészites koltségei

Kozzétételi egység: Pélyﬁzatok

. - Megjegee
Az Intézet dltal kiirt palyazatok fclsmolasa A palyazatok szakmm leirdsar, credmenyent €3
indokoldsat tartalmazd dokwmenturnok
¢lérhetbségének biztositdsival,

Kozzététell egység: Nyilvanos kiadvanyok

: “rAdat! megneveves
Az Intézet nyllvs‘mm kiadvinyainak cime
Az Intézet nyilvanos kiadvanyainak témaja

Az Intézet nyilvanos kiadvényaihoz valé
hozzaférés modja

Az Intézet nyilvanos kladvanyamak
ingyenesaéee, vagy a koltségterites mértéke

Kézzéteteli egvsén: Hirdetmények, kézlemények

Adat megnevezes egjenyzé

AL Intézet altal kozzétett hirdetmények, A hirdetmények, kizlemenyek szdvegét

kazlemények felsorolasa tartalmazo dokumentumok elérhetdségének
biztositdsdval.
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Korné

tételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések

rAdat megnevezése

A? Intézetben végzett alaptevékenységgel
k:tpbe!le"-‘. vwsg,a[atok ellendrzések nyilvanos

A nyllvanm megallapnabokfst tartalmazd
dokumentumeok elérhetdsépenek biztositasaval.

Kozzé

téteh egység: Kozérdeki adatok igeénylése

Adat mcgnevezébe

Memcgyzc.s D RTI

A korerdcku adatok megismerésére iranyulo
igenyek intezesének rendje

| A kbzérdekii adatok nmgmmr.,re:&,ém irdnyuld
igények tekmtetc’:ben illetékes szervezell egység
neve

A kdzérdekil adatokkal kaposolatos kitelezo
statisztikai adatszolgaltats [ntézetre vonatkozo
adatai

A kdzérdekd adatok megismerésére iranyuld
imények tekintetében illetékes szervezeti egység
neve &4 elérhetdsége (postacime, fBldrajzi helye,
telefonszama, telefaxszima, elektronikus
levélcime)

Kjzzé

Az adatvedelmi felelés, vagy a2 informacios
jogokka! foglalkozd személy neve (ahol
kijellésre kerit)

tételi egyséy: Statisztikal adatgy(ijtes

“Adatmesnéveiése

A7 Intezet ’Lch,kLnyséoere vonatkozé
jogszabdlyon alapulé statisztikai adatgy{jtés
eredményei és idobeli valtozasuk

A kdzérdekll adatokkal kapesolatos kotelezd
statisztikal adatszolgaltatas Intézetre vonatkozd
adatai

Kozzétételi epyadg: A kozérdekl adatok felhasznalasa, hasznositasa

o Adat megneveres

A kc:?erdeku adatok hasznositiséra iranyuld
szerzoddések lstdja

(Amelyekben az Intézet az egyik szerzdds fél.)

Az Intézet kezeléseben 1évd kdudrdekil adatok
felhasznalasara, hasznositisdrs vonatkozd

Altaldnos szerzddesi felidtelek

Az altalanos szerz6dési feltételeket tartalmazd
dokumentum elérhetdsdgének biztogitisdval

Kézzététell epység: Kazzétételi listak

Adat megnevezés

Az Intézetre vonatkozd kiilénds és egyedi
kozzétételi lista

verzio3
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Kozzétételi caysée: A kbzérdek( adatok fjrahasznositisa

s Adat: megncvezabe j-‘i}.-‘McgiEgi"Zésf&‘;iij:i'::\'j-‘jé\-*.'i.".:‘-.‘.fw‘e‘-&:'-'
A? Inté?et kc:-'eleeeben levé, a kozadatok Felsorolasszertien
wrahasznositisard] szolo térveny szerint
Ujrahasznositas céljira clérhetd kizadatok (a
tovabbiakban: kdzadatok) listaja és rendelkezésre
atlo formatuma

A kbzadatok U_ji“ahaqw]c_‘ﬂttasard vonatkozd Az altalanos szerz6dést feltételeket tartalmazo
altalanos szerzddési feltételek elektronikusan dokumentum clektronikusan szerkeszthetd
szerkeszthetd valtozata valtozata elér huowwcnek biztositasival.

A kézadatok Ujrahasinositas céljabaol tbrténd
rendelkezésre bocsatisért fizetendd dijak
altatanos jegyaéke

A kézadatok Girahasznositasarol sz016 torvény
szerinti jogorvosiati tajckoztatas

Az Intézet Altal mepgkotott, a kézadatok
fijrahasznositasaro! sz016 t6rvény szerint kst
kizarolagos jugot biztositd megallapodasok
szerz6dd feleinek megjeldlése

Az Intézet altal megkotot, a kdzadatok
Ujrahasznositisard] sz0l0 torveny szerint koot
kizdrdlagos jogot biztositd megdllapodasokban a
kizardlagossdg idotartamanak, targyanak,
valamint a megdllapodés egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

IH. Gazdalkodasi adatok

3.1. A miikodés 16rvényesséoe, ellendrzésck

Kozzétételi epysée: Vizsgdlatok, ellendrzések listdja

= Adat megnevezése:
Az Intézetné] végzett, alaptevékenysépgel
kapcsolatos - nyilvinos megallapitésokat
tartalmazo - vizsgalatok, ellendrzések felsorolasa

Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevészék ellendrzései

Adat megnevezése -
/\z Allaml ‘?szamvevosmk ei]enorzeselmk
nyilvanos megallapitasai

verzid:03 20240323, 28/33
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Kozzétételi egyséﬁ: FEgyéb ellendrzések, vizsgalatok

s Megjegyzes

o Adat mégnevezése

Az Inléz,ctr«: vonatkom egyéb e]lenorzc,sek ldblendben
vizsgalatok nyilvdnos megallapitisai N

Kézzététell egység: A milkadés eredményesség,a, teljesitmény

CAdatimegnevezése e e - Megjégyzés .
Az Intézet feladateltatdsanak teljesitményére, Idérendben.
kapacitasdnak jellemzésére, hatékonysaganak és
teljesitményének merésére szolgdld mutatok és
értékitk, idébeli valtozdsuk

A koltséghatékonysag javitasa érdekdben a
targyévben tett imtézkedések felsorolasa, rovid
leirdsa; hatasuk rovid, szdmszert alemzése

3.2, RKohséavetések, beszamoldk

Kozzététel egység: Eves kltségvetések

T Adat megnevezése Megjegyzés
Az Intézet éves kiltsegvetese Tvenkénti bontasban.

Kozzététell egység: Szamviteli beszamolok

: Adat mcgncvczese Megjegyiks
A.E Intézet szamviteli thrvény szerinti Beszamolonkent.

beszdmoldja

Az Intézet éves kiliségvetésének beszdmoldja Evenkénti bontasban.

Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtisa

| ‘Adat'megnevezése’ M
Az lntezatmk a kiliségvetés vegrehaﬁamml a |Beszamolonként.
kiilon jogszabalyban meghatdrozott modon és
gyakorisdggal - készitett beszamoloi
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3.3. Exvéb beszamolok. tsszesitések

Kozzétételi egység: A fogialkoztatottak

A?’ Intézetnél foglalko?tatottalc létszaméra
vonatkozé dsszesitett adatok

Az Intézetnél foglatkoztatottak személyi
juttatisaira vonatkozd dsszesitett adatok

A vezetdk és a vezetd tisztségviseldk
illetményének, munkabérénck, és rendszeres
juttatasainak, valamint koltségtéritésénck
dsszesitett Gsszege €s dtlagos merteke

Az egyéb alkalmazottaknak nyiijtott juttatdsok
fajtaja és mértéke dsszesitve

Kozzététell egység: Koltségvetdsi thrmogatasok

LR A et mégneverdse Megjegyiés

Az Intézet altal nyajtott, az dllamhaztartasrdl Kivétel: Ha a kdzzététel elédtt a kbltségvetési
57616 torvény szerinti koltségvetési thmogatasok | timogatést visszavonjak, vagy arrél a
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatés kedvezményezett lemond.

céljdra, dsszegére, tuvabba a timogatasi program
mepvalositdsi helyére vonatkozd adatok

Kozzétételi egyséy: Nyilvanos adatok

i Adat meghevezés Megjepyzés
A koncesszidrdl sz616 tdrvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palydzati kiirasok, palyazék
adatai, az elbirdlasral készitett emiékeztetdk,

palvizat eredmenye)

Kozzétételi egyséy: Szerzddések

| Adat hegneverése: Megjegyzés
Az dllamhéaztartas pénzeszkizei Kivétel: minbsitett adatok
fethasznaldsaval, az Alamhaztartdshoz tartozd
vagyonnal tirténd gazdalkodassal dsszefliggd, 5
millié forintot elérd vagy azt meghalado drickil
arubeszerzésre, épitesi berubdzdsra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitesre,
vagyonhasznositdsra, vagyon vagy vagyoni
értékd jog dtaddsara, valamint koncesszioba
addsra vonatkozd szerzbdések megnevezése
(tipusa), targya, a szerzddé felek megnevezese, a
szerzddések értéke, idotartama.
Hatirozott idbre kitott szerzGdések esetében
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annak idétartama, valamint az emlitett adatok
valtozasal, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kdzvetlenill dsszefiiggd
beszerzesek adatal.

Kozz

ététell egység: Egyéb kifizetések

e Adat’ megnevewese

T VI REVEES e

A? Intwu: Al
kiildndsen egyesillet tAmoegatasara,
foglalkoztatottal szakmai és munkavallaloi erdek-
képviseleti szervel szdmdra, foglalkoztatottjal,
gllaiottjai oktatasi, kulturalis, szocidlis és

sporttevékenységet segitd szervezel tamogatisara,

alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
Beszefliged kifizetésre) forditott, Stmillid forintot
meghaladd kifizetések cimzettjel

tal nem alapfeladatai ellatdsira (m’y

A kdzbeszerzési eljaras eredmeényekent az
dllamhaztartas kozponti alrendszerébe tartozd
koltségvetési szerv, tovabba a fejezet kezelésd
eldirdnyzat, elkiilonitett llami pénzalap terhére
megkotdtt, nettd 100 millio forint teljesitést
értéket meghalads szerzdések alapjan teljesitett
kifizetés dsszege, kozvetlen jogosultia €5 a
kifizetes idopontja

Az eurdpai unios tirsfinanszirozassal bonyolitott
palyazatok esetében a nettd 100 millid forintot
meghaladd, teljesitett kifizetes Gsszege,

kedvezményezettje és a kifizetés idopontja

Kbz

zététell egysém: Europal Unids timogatasok

Adat egnevezése:

‘::M'é'gjgg'yzé

A? Europeu Unid tdmogatsaval megvalosulo
fejlesztések lefrasa, az azokra vonatkozd
szerzddések

A lefrasokat és szerzddéseker tar‘talmazo
dokumentumok elérhetSségének biztositisaval.

Kozz

étételi egyséu: Korbeszernés

" Adaf megnévezés

Tarz{yevm szolo kbzbeszerzési terv, valamint
annak médositisal

A Kbt. 98 (1) bekezdés k) pontja alkalmazéséval
 megkdtott szerzdések

Az eldzetes vitarendezéssel kapesolatos 79.5 (2)
bekerdése szerinti adatok

A koézbeszerzési eljards alapjan meghkotdtt

szerzidések
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A szerzddés teljesitésére vonatkozod adatokat:
hivatkozast a kdzbeszerzési eljardst meginditd
hirdetményre (hirdetmény nélkil indulé eljarasok
gsetében folthivasra), a szerz6d6 felek
megnevezését, azt, hogy a teljesités
szerzddésszerl volt-e, a szerzbdés teljesitésének
az ajanlatkérd altal elismert id&pontjat, tovibbd
az ellenszolgaltatds eljesttésének idopontjat €s a
kifizetett ellenszolodltatds értékét

(Osszegzés az ajanlatok elbirdlasardl

Osszegzés a megkdtdtt szerzddésekrd]

Kiilon jogszabatyban meghatdrozot éves
statisztikal 05528265
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A PELDANY TULAJDONOSA:

A BUDAPESTI JAHN FERENC DEL-PESTI KORHAZ ES RENDELOINTEZET
ENGEDELY NELKULI MASOLASA NEM MEGENGEDETT!

Készitette: ....oooovvvvriiniiiiiiiiinn, Jovahagyta:........ccoovviiiiiiii,
Buczko Erzsébet Dr. Dobosi Zsolt
csoportvezetod foigazgato
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A KOZERDEKU ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK

DEL-PESTI KORNAZ KOZZETETELENEK SZABALYZATA
Valtozasok kovetése
Kiadas Datum A valtozas leiras
3. 2024.05.23 aktualizalas
2. 2018.08.01. aktualizalas

1. A szabalyzat célja, hatalya

A szabalyzat célja, hogy a Budapesti Jahn Ferenc Dél-pesti Korhaz és Rendeldintézet (a tovabbiakban:
Intézmény) vonatkozasaban meghatarozza a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét, valamint annak biztositasa, hogy a torvényi szabalyozas keretei kozott személyes
adataval mindenki maga rendelkezzen ¢€s a kozérdekii adatokat mindenki megismerhesse.

2. Jogszabalyi hivatkozasok

az informacids onrendelkezési jogrél és az informdacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény (Infotv.)

az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torveny (Aht.) és a végrehajtasardl szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (Avr.),

a kozbeszerzésekrdl szol6 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.),
a kotelezd egészségbiztositas ellatasairol szold 1997. évi LXXXIIL. torvény (Ebtv.),

a kozérdekii adatok -elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre,
valamint a kozponti jegyzék adattartalméara, az adatintegraciora vonatkozd részletes
szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet,

a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (1X. 30.) Korm. rendelet,

a kozzétételi listdkon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolod
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM r.),

a varolista adatainak honlapon torténd kozzétételére vonatkozd szabalyairdl szold 46/2006.
(XII. 27.) EiM rendelet,

a téritési dij ellenében igénybe vehetd egyes egészségligyi szolgaltatasok téritési dijarol szolod
284/1997. (XII. 23.) Korm. rendelet.

3. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed az Intézmény altal kezelt valamennyi kozérdekli és kozérdekbol
nyilvanos adatra.

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed

- arra, aki munkakore, feladatkdre, utasitds alapjan vagy ténylegesen az Intézmény szamara
kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot kezel,
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4.1.

4.2.

5.1.

5.2

5.3.

5.4.

arra, aki az Intézménnyel egészségiligyi szolgalati jogviszonyban vagy munkavégzésre iranyulo
egyéb jogviszonyban all, valamint

az adatigényldre.

A kozérdekii adatok kore

A hatélyos jogszabaly alapjan kozérdekii adatnak mindsiil: Az éallami vagy helyi 6nkorményzati
feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv, vagy személy
kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsaval Osszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett
informaci6 vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nalldé vagy gylijteményes jellegétol,
igy kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést szabalyozé
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdotott szerzédésekre vonatkozé adat.

Kozérdekbdl nyilvanos adat. a kdzérdekii adat fogalma ala nem tartozé minden olyan  adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozérdekbol nyilvanos személyes adat a kozfeladatot ellatod szerv feladat- és hataskorében eljaro
személy neve, feladatkére, munkakore, vezetéi megbizésa, a kozfeladat ellatdsaval Osszefliggd
egyeb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetoségét torvény
eldirja. A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval kezelhetdek.

A kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének rendje

Az Infotv. 1. szamu mellékletében szereplé kozérdekbdl nyilvanos adatokat a jogszabalyok altal
meghatarozott formaban és modon kozzé kell tenni. Az Intézmény a kotelezOen kozzéteendd
adatokat digitalis forméaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentes modon
elérhetden, kinyomtathato €s részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimédsolhaté modon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatds, a kimasolds és a haldzati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen teszi kozzé. A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem
kothetd.

Elérhetdség:
Az Intézmény honlapja: https://delpestikorhaz.hu/

A honlapon k6zzéteend6 kozérdekii adatokat és kozérdekbdl nyilvanos adatokat a honlap
nyitolapjarol kozvetleniil, a ,,K6zérdekii adatok™ hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell kozzétenni.

Az Intézmény altalanos kozzétételi listdjan az IHM rendelet 1. mellékletében meghatdrozott
adatcsoportok keriilnek feltiintetésre a 2. melléklet szerinti kdzzétételi egységekben azzal, hogy az
Intézmény vonatkozasaban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni, de a pontos
tajékoztatas érdekében jelezni kell, hogy az adott kozérdekii adat a szervnél nem all rendelkezésre.

Az Intézmény koteles tovabba kozzétenni a kiilonds kozzétételi kotelezettséget keletkeztetd
jogszabalyokban meghatarozott kozérdekbdl nyilvanos adatokat (kiilonos kozzétételi lista).
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55. A féigazgaté meghatarozhat tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkoroket, amelyek az Intézmény
atlathatosagat szélesitik. Ennek megfelelden egyedi kozzététel keretében barmely kozérdekl és
kozérdekbdl nyilvanos adatot nyilvanossagra lehet hozni. Az Intézmény az egyedi kozzététel elott
koteles kikérni a Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informdacioszabadsag Hatésag (a tovabbiakban:
Hatosag) véleményét.

Amennyiben a kozzétételi listdban nem szerepl6 kdzérdekii adatok vonatkozasaban az adott évben
jelentds aranyban vagy mennyiségben nytjtanak be adatigénylést, a féigazgato koteles
feliilvizsgalni az egyedi kozzétételi lista sziikségességét, emellett a Hatosag is javaslatot tehet
egyedi kozzétételi listak elkészitésére, illetve kiegészitésére.

Az Intézmény az Infotv. 37.§ (3) bekezdés szerinti egyedi kozzétételi listaval jelenleg nem
rendelkezik.

5.6. Az Intézmény a honlapot Ggy alakitja ki, hogy az a széles korben elterjedt, valamint a vakok ¢és
gyengénlatok altal széles korben hasznalt eszkozokkel is olvashato legyen.

5.7. Az Intézmény a honlapjan az egységes kozadatkeresd rendszerre mutato hivatkozast helyez el. A
honlapon torténd kozzététel kotelezettsége mellett a kozérdekli adatok egységes kozadatkeresd
rendszerben torténd kozzététele is kotelezd, az Infotv. 24/A. fejezetében foglaltak szerint. Az adott
szaktertilet feladatkorében keletkezett, kdzzétételi kotelezettség ala esé adatok Osszeallitasaért, az
ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasért az adatszolgéltatis targya szerint érintett szervezeti egység
adatfeleldse tartozik felel0sséggel.

5.8. Az adatfelelds és a honlapszerkeszt6:

Az adott szakteriilet feladatkorében keletkezett kozzéteendo adatok Osszeallitasaért, az ezzel
kapcsolatos adatszolgaltatasért jelen szabalyzat 1. szamu mellékletében megjelolt adatfelel6s
tartozik felelosséggel.

Az adatfelelds feladatai:

= gondoskodik a szabalyzat 1. szamu mellékletében megjeldltek szerinti és a feleldsségi korébe
tartozo egyéb kozérdekii adatok 6sszegytijtésérdl;

= gondoskodik a kezelésében 1év0, kozérdekii adatot tartalmazéd honlapok, adatbazisok, illetve
nyilvantartdsok  leir6  adatainak a  kozgazdasdgi  informatika  infrastrukturalis
megvalosithatosaganak biztositasaért felelés miniszternek torténd tovabbitasarol és a
tovabbitott kozérdekil adatok rendszeres frissitésérol;

= felel az egységes kozadatkeresd rendszerbe tovabbitott kozérdek(i adatok tartalmaért és a
tovabbitott k6zérdekii adatok rendszeres frissitéséért is;

= az adatok frissitése, pontositdsa érdekében a hataridok betartasaval kezdeményezi a sziikséges
intézkedéseket;

» akozzéteend6 adatokat elektronikus (e-mail vagy digitalis adathordozd) formaban megkiildi a
féigazgato ¢s a honlapszerkesztd részére MS Word, Excel, Power Point, Adobe Acrobat vagy
Text formatumban, a fajlnévben feltiintetve az adat pontos tartalmat tiikkroz6 targyat és az adat
keletkezésének datumat.

Egvéb rendelkezések:
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5.8.01.

5.8.02.

5.8.03.

5.8.04.

5.8.05.

5.8.06.

A kozzéteendd adatokat a féigazgaté hagyja jova, kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok
esetében az adatvédelmi tisztviselO altal tortént véleményezést kovetden.

A kozérdekli adatokat tartalmazo adatbazisok, illetve nyilvantartasok jegyzékének fenntartdsa,
valamint az egységes kozadatkeresO rendszerhez valo csatlakozas nem mentesiti az adatfeleldst az
elektronikus kozzététel kotelezettsége alol.

A honlap szerkesztése, valamint a honlapra keriild kozérdekii adatok és egyéb informacidk
kozzététele, megjelenitése €és archivalasa a honlap szerkesztésért felelés munkatars (tovabbiakban:
honlapszerkesztd) feladata.

A honlapszerkeszt6 feladatai:

» ellendrzi, hogy az anyag megfeleld formatumu-e (tordelés, kivitel), a letoltésre szant
anyag (program) let6lthetd, miikodoképes-e;

» az atadott anyagokat sziikség szerint kozzétételre alkalmas formatumara alakitja;

= a3 kozérdeki adatok tekintetében a kozzététel feladatat az adatok beérkezésétol
szadmitott 1 munkanapon beliil elvégzi.

A honlap elérhetetlenségét okozd barmely lizemzavar esetén az informatika erre kijel6lt dolgozoja
koteles munkaidében az tizemzavar elharitasat haladéktalanul megkezdeni.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmistilés és sériilés
ellen.

Amennyiben az adatok ismételt eldallitasa és kozzététele mas mdédon nem, vagy csak aranytalan
koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvéltoztatas, torlés, megsemmisiilés vagy
sériilés esetére a kozzétett adatokrdl biztonsdgi masolatot kell késziteni. Megsemmisiilés, sériilés
vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén az adatfelelds koteles egylittmiikodni az
honlapszerkesztdvel a helyreallitasban, és az adatokat sziikség esetén ujra atadni.

Az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban naplozni
kell az esemény bekovetkeztének datumat és idOpontjat, valamint az esemény kivaltasaban
kozremiikodo felhasznalo nevét.

A naplozott adatallomanyt védeni kell a megsemmisitéstdl, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes Dbejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalmdhoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza. A naplorol rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotdnak archivumban tartasat irja eld, az adat
frissitése esetén annak elérhetové tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat
mellett fel kell tlintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az 0j allapot fellelhetdségét,
valamint feltind modon azt, hogy az archivumban elérhetd adat nem iddszerli. Téves vagy
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pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé sem a
honlapon, sem az egységes kozadatkeresd rendszer szdmara.

5.8.07. A frissitett adat j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat el6z6
allapotanak archiv allomanyban valo elérhetdségét.

5.9. Az egységes kizadatkeresd rendszer és a kozponti elektronikus jegyzék:

5.9.01. Az Intézmény a honlapszerkeszt6 utjan az egységes kozadatkeresdé rendszer €s a kozponti
elektronikus jegyzék teljes koriiségének biztositasa céljabodl bejelenti az illetékes miniszternek:

a) az Intézmény nevét és székhelyét és elérhet6ségi adatait, tovabba

b) nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy egyéb, az Infotv. 33. § (2) bekezdésében nem
nevesitett kozfeladatot ellatd szervnek mindstil.

5.9.02. A bejelentés alapjan a miniszter az Intézményt nyilvantartasba veszi, ¢s engedélyezi szdmara az
egységes kozadatkeresd rendszerhez és a kozponti elektronikus jegyzékhez valo csatlakozast.

5.9.03. Az Intézmény vagy jogutodja a minisztert tajékoztatja a fenti adatainak megvaltozasarol, beleértve
az Intézmény megsziinését vagy atalakulésat is.

5.10. A Kozponti Informacios Kozadat-nyilvantartasba torténd adatszolgaltatas rendje

5.10.01. A kozpénzek felhasznalasanak atlathatosadga érdekében az allamhaztartasrol szolo torvény
szerinti koltségvetési szervek — igy az Intézmény - az Infotv. 37/C. § (2) bekezdésben
meghatarozott adatokat a jogszabalyban foglalt kovetelményeknek megfelelden barki szamara
hozzéaférhetd — a gépi olvashatosdgot, a csoportos letdltést, az adatok csoportositdsat,
kereshetdségét, kivonatolasat és Osszehasonlithatosagat is lehetdveé tevd — Kozponti Informécids
Kozadat-nyilvantartas feliiletén kéthavi rendszerességgel, a kozzétételt kovetd legalabb tiz évig
elérhetd modon kozzéteszik.

5.10.02. A feliileten kozzé kell tenni az 6tmillié forintot meghalado, hazai vagy eurdpai unids
forrasbol megvalosuldan

a)  nyujtott, az allamhaztartasrol szolo térvény szerinti koltségvetési tamogatasokat -
kivéve, ha a kozzététel elott a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond -,

b) az  arubeszerzésre, ¢épitési  beruhdzasra,  szolgaltatds = megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékli jog
atadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkozo szerzddéseket - kivéve a
védelmi és biztonsagi célu beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba a
kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 9. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti beszerzéseket €s az azok eredményeként kotott
szerzOdéseket -, azzal, hogy a szerzddés értéke alatt a szerz0dés targyaért kikotott -
altalanos forgalmi add nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
tigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb Osszeget
kell figyelembe venni. Az iddszakonként visszatéré - egy évnél hosszabb
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5.10.03.

5.10.04.

5.10.05.

c)

id6tartamra kotott - szerzodéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy
évre szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben ugyanazon
szerz0do féllel kotott azonos targyt szerzédések értékét egybe kell szamitani,

a nem alapfeladatok ellatdsara - igy kiilondsen egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottak szakmai ¢és munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamadra,
foglalkoztatottak, ellatottak oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet
segitd szervezetek tAmogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd
kifizetésekre - forditott kifizetések adatait.

A fenti a) és c) pont szerinti esetben a kozzétételre az alabbi bontasban kerdl sor:

a szerzddés megnevezése (tipusa), a kedvezményezett neve - nem természetes személy
esetén az e személy megnevezése, székhelye -, addszdma, a tdmogatas targya és a
tamogatasi program megvalositasi helye, kezdé és zaro, illetve - amennyiben
megtortént - a kifizetés idopontja, a timogatas dsszege €s pénzneme, valamint

az Infotv. 2. mellékletében meghatirozott, az Europai Unio kotelezd jogi aktusa
hatdlya ald tartozd allami tamogatds esetén - az i. ponton tulmenden - a
kedvezményezett besorolasa, a tamogatas felhasznalasaval érintett tevékenység
szakagazati besorolasa (ha nem azonosithato ilyen tevékenység, a kedvezményezett
fotevékenységének szakagazati besoroldsa), a tdmogatds formdajanak megjeldlése,
odaitélésének napja, az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett allami
tamogatasokkal kapcsolatos eljarasrol és a regiondlis tdmogatdsi térképrdl szo6lod
kormanyrendelet szerinti tdmogatdsi kategéria megjelolése, a tamogatds europai
bizottsagi hivatkozasi szdma,

A fenti b) pont szerinti esetben a kozzétételre az alabbi bontasban kertil sor:

a szerz6dés megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést kotd fél vagy felek neve - nem
természetes személy esetén az e személy megnevezése, székhelye -, adoszdma, a
szerzOdés targya és értéke, a szerzOdés teljesitésének helye, kezdd idépontja, hatarozott
id6tartam esetében annak zard idépontja, valamint

kozbeszerzés vagy beszerzési eljaras esetén — az i. alponton tilmenden - az ajanlattevd
(ajanlattevok) neve, a Kbt. szerinti elektronikus kdzbeszerzési rendszerben rogzitett, az
eljaras egyedi azonositdja (EKR azonositd) az arra mutatd hivatkozassal egylitt, a
nevesitett alvallalkozé (alvallalkozok) neve, illetve - amennyiben annak dija
meghatdrozott - annak Osszege (Osszegei), valamint annak megjeldlése, ha a
kozbeszerzés vagy beszerzés - beleértve a Kbt. szerinti nemzeti értékhatart meg nem
haladé értékli beszerzéseket is - részben vagy egészben eurdpai unids forras
felhasznalaséaval valosul meg.

Az adatszolgaltatast kéthavi rendszerességgel kell teljesiteni a https:/kif.gov.hu/

weboldalon koézzétett formaban és modon. Ha az adatszolgaltatasi id6szakban nem keletkezett
olyan adat, amelyet k6zz¢ kellene tenni, nem kell az iires adatlapot benytjtani.

5.10.06.

Az adatszolgaltatds hatarideje a legutolsd adatszolgaltatds napjatol szamitott két naptari

hoénap, azzal, hogy ha a megel6z6 adatszolgaltatasi idészakban kozzéteendd adat nem keletkezett,
az adatszolgaltatas hataridejét az el6z6 adatszolgaltatasi iddszak utolsé napjatol kell szamitani.
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5.10.07. A megeldzé két honap adataival kitoltott adatszolgéltatast a Foigazgatoi titkarsag
koordinalja, az altala kijelolt adatfelelosok az adatszolgaltatasi hataridét megel6z6 munkanapig
kotelesek részére megkiildeni. A foigazgatd altali jovahagyast kovetden a honlapszerkesztd az
adatszolgaltatasi hatarido utolsé napjaig gondoskodik az adatszolgaltatas bekiildésérol.

5.10.08. A kovetkezo adatszolgaltatas hataridejét a Foigazgatoi titkarsag koteles nyilvantartani.

6. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendje

6.1. Az Infotv. 26. § (1) bekezdése értelmében az Intézménynek lehetové kell tennie, hogy a
kezelésében 1évé kozérdekli adatot - az Infotv.-ben meghatarozott kivételekkel - erre iranyulo
igény alapjan barki megismerhesse.

6.2. Kozérdekli adatok megismerésére iranyulo igényeket (tovabbiakban: igény) a vonatkoz6 hatalyos
jogszabalyok rendelkezései €s a jelen szabalyzat szabalyai szerint kell teljesiteni. A kozérdekbol
nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket
kell alkalmazni.

6.3. Az igényt barki (tovabbiakban: igényld) szoban vagy irdsban — hagyomanyos vagy elektronikus
uton - eldterjesztheti az Intézmény féigazgatéjanal. Az igény benyujthatd

i irasban az Intézmény 1204 Budapest, Koves utca 1. szam alatti cimére kiildott postai
kiildemény utjan,
ii. elektronikusan a foig@delpestikorhaz.hu e-mail cimen,
ii. személyesen szoban az Intézmény 1204 Budapest, Koves utca 1. szam alatt talalhato
Fdigazgatoi titkarsagon.

6.4. A szdban érkezd igény beérkezésekor az illetékes iligyintézd jegyzOkonyvet koteles felvenni,

amely tartalmazza:

a) az adatigényld azonositasdhoz €s a vele vald kapcsolattartdshoz minimalisan sziikséges
adatokat,

b) az igény beérkezésének, a jegyzOkonyv elkészitésének idépontjat,

c) az igényelt adatok korét,

d) az igényl6é nyilatkozatat arrdl, hogy az adatokrdl papir alapon vagy elektronikusan
kéri-e a masolatok kiadasat, tovabba azt milyen moédon kivéanja atvenni,

e) az Intézmény nevében eljaro ligyintézd nevét, beosztasat €s alairdsat.

6.5. A fOigazgatd vagy az altala kijelolt adatfelelds — sziikség esetén az adatvédelmi tisztviseld
allaspontjanak kikérését kovetden — az adatigénylés beérkezésétdl szamitott harom munkanapon
beliil koteles kivizsgalni, hogy a rendelkezésre 4llo informacidk alapjan az adatigénylés
teljesitésének van- adatvédelmi vagy jogi akaddlya. Amennyiben az adatigénylés
teljesithetdségével kapcsolatban aggaly meriil fel, az igény teljesithetdségérdl a féigazgatd dont,
kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok esetén az adatvédelmi tisztviseld véleményének
kikérését kovetden. Amennyiben az adatigénylés teljesitésének akadéalya nincs, az adatigénylést
tovabbitani kell az 1. fliggelékben meghatarozott adatfelelds részére.

6.6. A kozérdeki adatok szolgaltatasara kijeldlt adatfelelds az igényt — annak tartalma alapjan — az
adatigénylés beérkezését kovetd 3 napon beliil kiteles megvizsgalni abbol a szempontbdl, hogy:

* azigényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

» azigényelt adatokat az Intézmény kezeli-e,

* azigényelt adatok kozérdekii adatnak mindsiilnek-¢,

» azigényelt adatok megtalalhatok-e az Intézmény honlapjan,
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» azigényelt adatok az Intézménynél rendelkezésre allnak-e, vagy azok a kért formaban
eléallithatok-e,
* azigényld altal kért formaban teljesithetd-e.

6.7. Az adatigényldvel vald kapcsolattartas az adatigényld altal erre a célra megadott, vagy ennek
hianyaban az irasbeli megkereséskor hasznalt postai cimen, illetve elektronikus megkereséskor
hasznalt e-mail cimen torténik. Az adatigénylé a kapcsolattartdas modjanak megvaltoztatdsat —
megfeleld Uj elérhetdsége megadasaval — barmikor kezdeményezheti.

Ha toérvény masként nem rendelkezik, az adatigényld személyes adatai csak annyiban kezelhetok,
amennyiben az az igény teljesités¢hez, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges.

Az adatigényld személyes adatai tovabba azon koriilmény megéllapitdsdhoz sziikséges korben is
kezelhet6ek, hogy az adatigénylésének adatkore egyezik-e az altala egy éven beliil benyujtott
korabbi adatigénylésével.

Az adatigényl6 személyes adatai legkésObb az adatigénylés benyujtasatol szamitott egy évig, vagy
— ha ez késobbi idépont — az adatigényléssel felmeriild koltségek megfizetéséig kezelhetdek, ezt
kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tor6lni kell.

6.8. A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek az Intézmény az igény tudomasara jutdsat
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget. A hatdridé egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6, ha

a) az adatigénylés jelentds terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy

b) az adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatashoz sziikséges

munkaerdforrés aranytalan mértékili igénybevételével jar.

Az adatigényl6t a hataridé6 meghosszabbitasar6l haladéktalanul, de legfeljebb az igény
beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil irdsban tajékoztatni kell.
Amennyiben a jogszabalyok ennél hosszabb valaszadasi hatarid6t biztositanak, az Intézmény
koteles az erre vonatkozd jogszabalyi feltételeket maradéktalanul betartva, a lehetd legkorabbi
1dépontban megvalaszolni az adatigénylést.

6.9. Ha az adatigényld az igény pontositasara iranyul6 felhivasnak a felhivasban foglalt hataridén beliil
nem tesz eleget, az igényt — e korben — visszavontnak kell tekinteni. Erre a koriilményre az
adatigénylét a felhivasban figyelmeztetni kell. A pontositds beérkezéséig az adatigénylés
teljesitésére nyitva allo hataridék nyugszanak.

6.10. Az adatigénylés megvalaszolasa soran az Intézmény koteles figyelemmel lenni a fenntartd
iranyado, hatalyos utasitdsainak tartalmara.

6.11. Ha az igény elGterjesztésekor, vagy az eljaras barmely késdbbi szakaszdban az éallapithatd meg,
hogy az igény targyat képez6 adatok — vagy azoknak egy része — tekintetében nem az Intézmény
az adatkezeld, Ggy ennek tényérdl, mint az adatkiadas akadalyarol az adatigényldt tdjékoztatja. Az
adatigényl6t a jogorvoslati lehetdségekrdl abban az esetben is tajékoztatni kell, ha az adatigénylés
az Intézmény adatkezeldi mindségének hianya miatt nem teljesithetd. Ha az igénylés olyan adatra
vonatkozik, amelyet az Europai Unié valamely intézménye vagy tagéallama allitott eld, az
Intézmény haladéktalanul megkeresi az Eurdpai Uni6 érintett intézményét vagy tagallamat és errdl
az igénylot tajékoztatja. A tajékoztatas megtételétdl az Eurdpai Unio érintett intézménye vagy
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tagallama valaszanak az Intézményhez vald beérkezéséig terjedd iddtartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre alld hataridobe nem szamit bele.

6.12. Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben ez az Intézmény részérdl aranytalan
nehézség nélkiil teljesithetd - az igényld altal kivant formaban, illetve médon kell eleget tenni. Ha
a kért adatot korabban mar elektronikus forméaban nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az
adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjelolésével is.

6.13. Az adatokat tartalmazod dokumentumrdl, vagy dokumentumrészrdl, annak tarolasi moédjarol,
fliggetleniil az igényld masolatot kaphat. Az Intézmény a jogszabalyban meghatarozott feltételek
fennallasa esetén koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérdl az igényl6t az igény
teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

6.14. Ha a kozérdekli adatot tartalmaz6é dokumentum az igényld az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

6.15. Az adatigénylésre adandd valaszt az adatfelelds, tobb ilyen szervezeti egység esetén a felettiik
iranyitasi jogkort gyakorlo agazati igazgato, ilyen kozos agazati igazgatd hianyaban a féigazgato
altal kijelolt dgazati igazgatd koteles Osszeallitani és - kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok
érintettsége esetén az adatvédelmi tisztviseld egyetértése esetén - a valaszt a féigazgatdsag részére
megkiildeni. Amennyiben az adatigénylés az Intézmény gazdalkodasanak atfogod, szamlaszinti,
illetve tételes ellendrzésére iranyuld adatmegismerésekre iranyul, az Intézmény az adatigénylést
az igénylés targyat képezo irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a
jogviszony targyanak, a szolgaltatas és ellenszolgaltatas mértékének és teljesitése idOpontjanak
megjelolésével is teljesitheti.

6.16. A valasztervezetet ugy kell Osszeallitani, hogy az az erre vonatkozd mindenkor hatalyos
utasitadsnak megfeleld idépontban a fenntartd részére eldzetes jovahagyas céljabol megkiildhetd
legyen.

6.17. A jelen rendelkezés szandékos vagy sulyos gondatlansdggal torténd megszegése sulyos
kotelezettsegszegésnek mindstil.

6.18. Az adatigénylés teljesitése koltségtérités ellenében
Az Intézmény az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtéritésrdl az igénylét az igény
teljesitését megeldzoen, legkésObb azonban az igény beérkezését kdovetd 15 napon beliil
tajékoztatja. A tajékoztatasnak ki kell terjednie:
a) annak tényérdl, ha az adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar,
b) annak tényérdl, ha a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmdl,
C) az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetéségeirdl,
d) akoltségtérités mértékérol.
A koltségtérités mértékének meghatarozasa soran — a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd  koltségtérités mértékérdl szoldo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
részletezetteknek megfeleléen — az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozé kozvetlen 6nkoltsége, de
legfeljebb
aa) 130 Ft/masolt A/4-es oldal,
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ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyujtott fekete-fehér masolat esetén az adathordozd kozvetlen
onkoltsége, de legfeljebb
ba) 12 Ft/masolt A/4-es oldal,
bb) 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

c) optikai adathordozon nyujtott masolat esetén az adathordozo kozvetlen onkoltsége,
de legfeljebb 580 Ft/adathordozo,

d) elektronikus Uton hasznalhatd egyéb adathordozon nyujtott masolat esetén az
adathordozo kozvetlen 6nkoltsége.

A masolatkészitéshez sziikséges eszk6zok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartdés hianya
esetén — a fent meghatarozott mértéktdl eltéréen - az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé
koltségeként a kozvetleniil a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétlentil sziikséges,
bizonylattal igazolt koltség vehetd figyelembe.

A papir alapon nyujtott masolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet
meghaladja.

A koltségtérités Osszegét az Intézménynek minden esetben akként kell megallapitania, hogy annak
megalapozottsdga bizonyithato legyen.

Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozd kézbesitési koltségeként legfeljebb az aldbbi
mértékek vehetdk figyelembe:

a) az adatigénylO részére postai Gton, Magyarorszag teriiletén beliil valo kézbesités
esetén a hivatalos iratokra vonatkozo belfoldi postai szolgaltatas dija,

b) az adatigényl0 részére postai uton, kiilfoldre torténd kézbesités esetén az egyetemes
postai szolgaltatas keretében tértivevény tobbletszolgaltatdssal feladott, kdnyvelt
kiildeményre vonatkozd postai szolgaltatas dija.

A koltségtéritésnek a fent meghatarozott mértéke tekintetében koltségtéritésként megallapithatd

a) legalacsonyabb 6sszeg mértéke 10.000,- Ft,

b) legmagasabb 6sszeg mértéke 190.000,- Ft.
Az igénylonek a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil kell nyilatkoznia arr6l, hogy az
igényét a koltségtérités megfizetésének sziikségessége mellett is fenntartja-e. A tajékoztatas
megtételétdl az 1gényld nyilatkozatanak az Intézményhez val6 beérkezéséig terjedd iddtartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre allo hatariddbe nem szamit bele.
Ha az igényld az igényét a koltségtérités megfizetésének sziikségessége mellett is fenntartja, gy
részére az Intézmény haladéktalanul tajékoztatast kiild a fizetés teljesitéséhez sziikséges adatokrol
¢s az altala megallapitott fizetési hataridordl. A fizetési hataridé 15 napnal rovidebb nem lehet.
Az adatigénylést az Intézmény a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kovetd 15 napon
beliil teljesiti, amennyiben

a) az adatigénylés teljesitése az Intézmény alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges
munkaer6forras aranytalan mértékli igénybevételével jar, vagy

b) az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmii

6.19. Az adatigénylés megtagaddsdnak médja és esetei
Az adatigénylésnek az Intézmény nem koteles eleget tenni
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a) abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven belill benyujtott, azonos
adatkorre iranyuld adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe
tartozd adatokban valtozas nem allt be, vagy

b) ha az igényelt adat a minésitett adat védelmérdl szold torvény szerinti mindsitett adat,
vagy

c) ha az igényelt adatnak, mint adatfajtanak a megismeréséhez vald jogot torvény
korlatozza.

Az Intézmény feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozatalara iranyulo eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozéasat szolgaldo adat a keletkezésétol szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz
fliz6do6 kozérdek sulyanak mérlegelésével — a féigazgatd engedélyezheti.
A dontés megalapozasat szolgald adat megismerésére irdnyuld igény — a tiz éves idétartamon
beliil — a dontés meghozatalat kdvetden akkor utasithatd el, ha az adat tovabbi jovobeli dontés
megalapozédsat is szolgdlja, vagy az adat megismerése az Intézmény miikodési rendjét vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések eldkészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.
Ha az igény teljesitése — az Intézmény kezelésében 1évé adatok felhasznalasaval — csak 1) adat
eldallitasa utjan lehetséges, az adatkezeld6 megvizsgélja, hogy az adatigénylés teljesithetd-e,
tekintettel arra, hogy a kozérdekii adatok megismerhet6ségét kizarolag a kezelésében 1évé adatok
tekintetében kell biztositania. Az Intézmény nem koételes az adatigénylés teljesitése érdekében
maga elballitani a kért adatokat, ha azok a kért formaban ¢és tartalommal nem allnak a
rendelkezésére, és annak eldéllitasa kizarolag ardnytalan munkateher mellett biztosithat6. Nem
mentesiil az Intézmény a kért adatok eldallitdsa és az adatigénylés teljesitésének kotelezettsége
alol akkor, ha azokat jogszabaly rendelkezése folytan kezelnie kellene.
Ha az adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében térvény az
Intézmény, mint adatkezeld mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadds alapjat szitken kell
értelmezni, és a megismerésre iranyuld igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhato
meg, ha a megtagadas alapjaul szolgald kozérdek nagyobb sulyu az adat megismerésére iranyuld
igény teljesitéséhez fliz6do kozérdeknél.
Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy

a) a nem magyar anyanyelvil igényl6 az igényét anyanyelvén vagy az altala

értett mas nyelven fogalmazza meg, vagy

b) annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.
Az Intézmény az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival és a jogorvoslati
lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, az igény beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban
vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte - elektronikus levélben értesiti az
1génylot.
Ha az adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa tekintetében torvény az
Intézmény mérlegelését teszi lehetdvé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a
kozérdekli adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhato
meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalo kozérdek nagyobb stulyl a kozérdekii adat megismerésére
iranyuld igény teljesitésé¢hez fliz6d6 kozérdeknél.
Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokair6l a Foigazgatoi Titkarsag
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol — a foigazgatd altal elfogadott tajékoztatd Utjan -
minden €v januar 31. napjaig tajékoztatja a Hatdsagot.
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6.20. Jogorvoslat

Az adatigénylOt a valaszban tajékoztatni kell jogorvoslati lehetdségeirol.
Az adatigényl az adat megismerésére vonatkozod igény

a) elutasitasa esetén, vagy

b) a teljesitésére nyitva allé vagy a meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte

esetén, valamint

c) teljesitéséért megallapitott koltségtérités osszegének feliilvizsgalata érdekében
birésaghoz fordulhat. A perre a Pesti Kozponti Keriileti Birosag illetékes, a birosag soron kiviil jar
el.
A pert az igény elutasitasinak kozlésétol, a hataridd6 eredménytelen -elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkoz6 hataridé lejartatdl szdmitott harminc napon beliil indithatja
meg az Intézmény ellen.
Ha az igény elutasitisa, nem teljesitése vagy az adatigénylés teljesitéséért megallapitott
koltségtérités Osszege miatt az igényld a Hatosdg vizsgéalatanak kezdeményezése érdekében a
Hatosagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatdnak elutasitisarol, a vizsgalat
megsziintetésérdl, a vizsgalat lezardsarol szold vagy hatdsagi intézkedések megtételérdl szolo
értesités kézhezvételét kovetd harminc napon belil lehet meginditani. A perinditasra
rendelkezésre all6 hatarid6 elmulasztdsa esetén igazolasnak van helye.
Az adatigénylé a kozérdekl adatok megismeréséhez fiiz0dé jogok gyakorlasaval kapcsolatos
jogsértés esetén a Hatosdghoz (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11., postacim: 1363
Budapest, Pf.: 9.; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu, honlap: www.naih.hu) is fordulhat.

6.21. A fenntarté tdjékoztatdsara vonatkoz6 eldirasok

A fenntartdt az Intézményhez beérkez6 valamennyi kozérdeki adatigénylésrol tajékoztatni kell.
Az adatfelelds a kozérdekili adatigénylés beérkezését kovetd 2 napon beliil koteles a Féigazgatoi
Titkarsag utjan a foigazgatod részére tovabbitani az adatigénylést, az alabbiak szerint dsszeallitott
kisérolevél tervezet kiséretében:

a) adatigényl6 neve

b) az adatigényléssel érintett szervezet pontos megnevezése,

C) az adatigény targyanak rovid leirasa, megjel6lése,

d) az adatigény beérkezésének pontos datuma,

e) opcionalisan — amennyiben azonos vagy hasonlo targyban volt mar korabban

adatigénylés, az erre vonatozo alapvetd informaciok.

A féigazgato jovahagyasa esetén a Foigazgatoil Titkarsag az adatigénylést és az adatfelelds altal
Osszeallitott kisérélevelet az adatigénylés beérkezésétdl szamitott legfeljebb 3 napon beliil
megkiildi az intezmenyi.kozadat@okfo.gov.hu e-mail cimre.
A jelen szabalyzat eldirasainak megfelelden Osszeallitott, az adatigénylonek kiildenddé valasz
tervezetét az adatfelelds az adatigénylés beérkezésétdl szamitott 7 napon beliill koteles a
Foéigazgatoi Titkarsag utjan a féigazgatonak megkiildeni. A foigazgatd altali jovahagyast kdvetden
a Foigazgatoi Titkarsag koteles a valasztervezetet az adatigénylés beérkezését6l szamitott
legfeljebb 8 napon beliil koteles a fenntartd részére a fenti e-mail cimre tovabbitani.

7. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat a kihirdetés napjan 1ép hatalyba, és visszavonasig érvényes. A jelen szabalyzat hatalyba
1épésével valamennyi azonos targykdrben korabban kiadott szabalyzat hatalyat veszti.
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1. szamu melléklet

Kozzétételi lista

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megorzés Felelos

Az Intézet hivatalos neve, székhelye, postai A valtozasokat Az el6éz6 allapot foigazgato
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus kovetéen azonnal torlendd

levélcime, honlapja, ligyfélszolgalatanak

elérhetdségei

Az Intézet szervezeti felépitése szervezeti A valtozasokat Az el6z0 allapot foigazgato
egységek megjelolésével, az egyes szervezeti kdvetden azonnal torlend6

egységek feladatai

Az Intézet vezetdinek €s az egyes szervezeti A valtozasokat Az el6z0 allapot gazdasagi igazgato-
egységek vezetdinek neve, beosztasa, kdvetden azonnal torlend6 helyettes

elérhetGsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

. |Az Intézet felettes, illetve feliigyeleti A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1 évig féigazgato
szervének, hatdsagi dontései tekintetében a | kovetden azonnal | archivumban tartasaval
fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek,
ennek hianyaban az Intézet felett
torvényességi ellendrzést gyakorlod
szervnek az 1. pontban meghatarozott
adatai
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5. | A szervezeten beliil illetékes A valtozasokat Az el6z8 allapot
ligyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége | kovetden azonnal torlendd
(telefon- ¢és telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

6. |Testiileti szervek 1étszama, Osszetétele, A valtozasokat Az eléz6 allapot
tagjainak neve, beosztéasa, elérhetésége kovetben azonnal torlend6

7. | Az Intézet iranyitasa, felligyelete vagy A véltozasokat | Az el6z6 allapot 1 évig
ellendrzése alatt allo, vagy kdvetden azonnal | archivumban tartasaval
alarendeltségében miikodd mas
kozfeladatot ellatd szervek megnevezése,
¢s 1. pontban meghatarozott adatai

8. |Az Intézet tobbségi tulajdonaban allo, A valtozasokat | Az el6z6 allapot 1 évig
illetve részvételével miikodd gazdalkodd kdvetden azonnal | archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), tevékenységi kore,
keépviseldjének neve, az Intézet
részesedésének mértéke

9. |Az Intézet altal alapitott kozalapitvanyok A valtozasokat | Az el6z0 allapot 1 évig
neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, | kovetden azonnal | archivumban tartasaval
telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapito okirata, kezeld
szervének tagjai

10. |Az Intézet altal alapitott lapok neve, a A valtozasokat | Az eléz6 allapot 1 évig

szerkesztdség €s kiadd neve és cime,
valamint a f0szerkesztd neve

kovetden azonnal

archivumban tartasaval
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I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok

szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

Adat Frissités Megorzés Felelos
Az Intézet feladatat, hataskorét és A valtozasokat Az el6z0 éllapot 1 intézeti jogasz,
alaptevékenységét meghatarozo, az Intézetre | kdvetden azonnal évig archivumban adatvédelmi
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kdzjogi tartasaval tisztviseld

Az Intézet 4ltal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kozszolgéltatasok igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az
abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetOen azonnal

Az el6z0 éllapot 1
évig archivumban
tartasaval

orvos-igazgato,
gazdasagi
igazgato-helyettes

leirasa, azok eredményei €s indokolasuk

évig archivumban
tartdsaval

Az Intézet altal fenntartott adatbazisok, A valtozasokat Az el6z0 allapot 1 informatika,
illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név, kovetéen azonnal |  évig archivumban kontrolling
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, tartasaval
id6tartama, az érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén a
kitoltendo kérdoiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e torvény szerinti
azonosito adatai; az Intézet altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés
modja, a masolatkészités koltségei
Az Intézet nyilvanos kiadvanyainak Negyedévente Az eldz6 allapot 1 X
cime, témaja, a hozzaférés modja, a ¢vig archivumban
kiadvany ingyenessége, illetve a tartasaval
koltségtérités mértéke
Az Intézet altal kozzétett hirdetmények, Folyamatosan Legalabb 1 évig féigazgato
koézlemények archivumban
tartasaval
Az Intézet altal kiirt palyazatok szakmai Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 gazdasagi

igazgato-helyettes

Az Intézetben végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések
nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrol
$z016
jelentés
megismerését
kovetden
haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartasaval

orvos igazgato
gazdasagi
igazgato-helyettes
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8. | A kozérdekii adatok megismerésére iranyuldé | Negyedévente Az el6z0 éallapot féigazgaté
igények intézésének rendje, az illetékes torlendo
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijelolésre kertil, az adatvédelmi felelds,
vagy az informacios jogokkal foglalkozo
személy neve

9. | Az Intézet tevékenységére vonatkozo, Negyedévente Az el6z0 éllapot 1 gazdasagi
jogszabalyon alapul statisztikai adatgytijtés évig archivumban | igazgato-helyettes
eredményei, idobeli valtozasuk tartasaval

10. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kdtelezd | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 foigazgato
statisztikai adatszolgaltatds Intézetre évig archivumban
vonatkoz6 adatai tartasaval

11. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara Negyedévente Az el6z6 allapot 1 X
irAnyulo szerzddések listaja, amelyekben ¢vig archivumban
az Intézet az egyik szerz4dd fél tartasaval

12. | Az Intézet kezelésében 1év6 kozérdekli A valtozasokat Az el8z06 allapot 1 X
adatok felhasznalasara, hasznositasara kovetden ¢évig archivumban
vonatkozo altalanos szerzodési feltételek azonnal tartasaval

13. | Az Intézetre vonatkozé kiilonos és A valtozasokat Az el8z6 allapot X
egyedi kozzétételi lista kdvetben torlendd

azonnal

14. | Az Intézet kezelésében levo, a kozadatok | A valtozasokat | Az el6zé allapot 1 X
ujrahasznositasarol szolo torvény szerint | kovetd 15 napon | évig archivumban
Ujrahasznositas céljara elérhetd beliil tartasaval
kozadatok listaja, valamint azok
rendelkezésre allo formatuma

15. |a 14. sor szerinti kozadatok A valtozasokat Az el8z6 allapot X
ijrahasznositdsara vonatkozo altalanos | kovetd 15 napon torlendd
szerzddési feltételek elektronikusan beliil
szerkeszthetd valtozata

16. | A 14. sor szerinti kozadatok A valtozéasokat Az €l6z6 allapot X
jrahasznositas céljabol torténd kovetd 15 napon torlendd
rendelkezésre bocsatasért fizetendd dijak beliil
altalanos jegyzéke

17. | A kozadatok ujrahasznositasarol sz6lo A valtozasokat Az el6z0 allapot X
torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatds | kovetd 15 napon torlendd

beliil
verzi6:03 2024.05.23. 18/33




i BUDAPESTI JAHN FERENC DEL-PESTI KORHAZ ES
d RENDELOINTEZET
N ..o A KOZERDEKU ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK
DEL-PESTI KORUAZ KOZZETETELENEK SZABALYZATA
18. | Az Intézet altal megkotott, a kozadatok A valtozasokat Az eléz6 allapot X
jrahasznositasarol szolo térvény szerint | kdvetd 15 napon torlendd
kotott kizarolagos jogot biztosito beliil

megallapodasok szerz6do feleinek
megjeldlése, a kizarolagossag
id6tartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges elemeinek

megjelolése
II1. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megdrzés Felelos
Az Intézet éves koltségvetése, szamviteli A valtozasokat | A kozzétételt kovetd |gazdasagi igazgato-
torvény szerint beszamoldja vagy éves kovetben azonnal 10 évig helyettes

koltségvetés beszamoldja

Az Intézetnél foglalkoztatottak 1étszdmara Negyedévente | A kiilon jogszabalyban | gazdasagi igazgato-

és személyi juttatisaira vonatkozo meghatarozott ideig, de helyettes
Osszesitett adatok, illetve 0sszesitve a l’egalabb 1 cevig
vezetOk és vezetd tisztségviselok archivumban tartasaval

illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtaja
€s mértéke Osszesitve

Az Intézet altal nyjtott, az A dontés A kozzétételt kovetd 5 X
allamhaztartasrol szolo torvény szerinti meghozatalat évig
koltségvetési timogatasok kovetd

kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas | hatvanadik napig
céljara, 0sszegére, tovabba a timogatasi
program megvalositasi helyére vonatkozo
adatok, kivéve, ha a kozzététel elott a
koltségvetési tdmogatast visszavonjak vagy
arr6l a kedvezményezett lemond
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Az allamhéaztartas pénzeszkozei A dontés A kozzétételt kovetd 5 | gazdasagi igazgaté
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz _meghozatalat evig
tartozo vagyonnal torténd gazdalkodéssal | kovetd hatvanadik
Osszefliggd, 6tmillié forintot elérd vagy azt napig

meghalado értékii arubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értékii jog atadéasara,
valamint koncesszioba adasra vonatkozé
szerzOdések megnevezése (tipusa), targya,
a szerzodést koto felek neve, a szerzodés
értéke, hatarozott idore kotott szerzodés
esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil 6sszefiiggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok

kivételével

A koncessziorol szolo torvényben Negyedévente A kiilon X
meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati jogszabalyban

kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol meghatarozott ideig,

készitett emlékeztetdk, palyazat de legalabb 1 évig

eredménye) archivumban

tartasava
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Az Intézet altal nem alapfeladatai Negyedévente | A kiilon jogszabalyban

ellatasara (igy kiilonosen egyesiilet meghatarozott ideig, de

tdmogatasara, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig

munkavallaloi érdek-képviseleti szervei archivumban tartasaval

szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai

oktatasi, kulturalis, szocialis és

sporttevékenységet segitd szervezet

tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott

feladatokkal 0sszefliggd kifizetésre)

forditott, 6tmilli6 forintot meghalado

kifizetések

Az Europai Uni6 tdmogatasaval Negyedévente Legalabb 1 évig

megvalosulo fejlesztések leirasa, az azokra archivumban

vonatkoz6 szerzédések tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Negyedévente Legalabb 1 évig

Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a archivumban

megkotott szerzodésekrol) tartasaval
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RENDELOINTEZET

BUDAPESTI JAHN FERENC DEL-PESTI KORHAZ ES

A KOZERDEKU ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK

KOZZETETELENEK SZABALYZATA

V. A 368/2011. (X11. 30.) Korm. rendelet 8. szamu mellékletének elbirasai szerint kozzéteendo

adatok
Adat Frissités Megorzés Felelos Kozzétételre | Kozzététel
kotelezett helye
. | A kdzbeszerzési eljaras Kifizetést Az el6z6 gazdasagi a) az a) az
eredményeként az koveto 8 allapot nem igazgat6- ajanlatkérd | ajanlatkéro,
allamhaztartas kozponti napon beliil tordlhetd helyettes honlapja | vagy ennek
alrendszerébe tartozo b) irdnyit6 | hianyaban
koltségvetési szerv, tovabba Szerve . t,)) a’z ,
. . Lo Iranyito
a fejezeti kezelésli szerv
elmrapyzat, elkiilonitett honlapja
allami pénzalap terhére
megkotott, nettd 100 millid
forint teljesitési erteket
meghalado szerzodések
alapjan teljesitett kifizetés
Osszege, kozvetlen jogosultja
¢s a kifizetés idOpontja
. | Az eurdpai unios Kifizetést Az el6z6 gazdasagi | az adatfelelés |az
tarsfinanszirozassal bonyolitott |koveto 8 allapot nem igazgato- adatkozld
palyazatok esetében a nettd 100 | napon beliil térélhetd helyettes honlapja
milli6 forintot meghalado,
teljesitett kifizetés 0sszege,
kedvezményezettje, és a
kifizetés id6pontja

2. szamu melléklet

Kozzétételi egységek

I. Intézeti, személyzeti adatok

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetdk, alapitvanyok, gazdalkodo szervezetek

Kozzétételi egység: Elérhetségi adatok

Adat megnevezése Megjegyzés

Hivatalos név (teljes név)
Székhely
Postacim (postafiok szerinti cime, ha van)

Telefonszam (nemzetkdzi vagy belfoldi
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szolgaltatas- vagy halozatkijel616 szammal)

szamként, utobbi esetben korzetszammal, illetve

Faxszam (nemzetkozi vagy belfoldi szamként,
utobbi esetben korzetszammal, illetve
szolgaltatas- vagy halozatkijel6lé szammal)

Kozponti elektronikus levélcim

A honlap URL-je

Ugyfélszolgilat elérhetdsége (telefonszam,

az tigyfélkapcsolati vezet6 neve

telefaxszam, tigyfélfogadas helye, postacime) és

Ha t6bb 6nallo tigyfélszolgalat is van (pl.
szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat ligyfélszolgdlatonként
csoportositva.

Az tigyfélfogadas rendje

Ha t6bb 6nallé tigyfélszolgalat is van (pl.
szervezeti egységenként eltérd), akkor az
elérhet6ségi adatokat ligyfélszolgalatonként
csoportositva.

Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

Adat megnevezése

Megjegyzés

A szervezeti struktura abraja (a szervezeti
egységek és vezetdik megnevezésével)

Elérést biztositva a szervezeti egységek
feladatainak leirasat tartalmazo
dokumentumokhoz.

Kozzétételi egység: Az Intézet vezetdi

Adat megnevezése

Megjegyzés

megnevezeése, hivatali elérhetdsége (telefon,
telefax, postacim, elektronikus levélcim)

Az Intézet vezetdjének, vezetdinek neve, beosztas

megnevezése, hivatali elérhetdsége (telefon,
telefax, postacim, elektronikus levélcim)

A szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztas

Szervezeti egységenként felsorolasszertien.

Kozzétételi egység: Testiileti szervek

Adat megnevezése

Megjegyzés

A testiileti szervek l1étszama, Osszetétele,
tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége

Testiileti szervenként felsorolasszeriien

Kozzétételi egység: Mas kozfeladatot ellatd szervek

Adat megnevezése

Megjegyzés

Az Intézet iranyitasa, feliigyelete, vagy
ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében
mik6dd, mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezeése, és az elérhetdségi adatai.

Az elérhet6ségi adatokat az ,,Elérhetoségi adatok”
cimi kozzétételi egységben foglaltaknak
megfelelden kell kozzétenni.

Kozzétételi egység: Gazdalkodo szervezetek
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Adat megnevezése Megjegyzés
Az Intézet tobbségi tulajdonaban allo, illetve Az elérhet6ségi adatokat az ,,Elérhet6ségi adatok”™

részvételével mikodo gazdasagi szervezet neve, |cimi kozzétételi egységben foglaltaknak
sz€khelye, elérhetOségi adatai, tevékenységi kore, | megfelelden kell kdzzétenni.
képviseldjének neve, az Intézet részesedésének
mértéke

Kozzétételi egység: Kozalapitvanyok

Adat megnevezése Megjegyzés
Az Intézet 4ltal alapitott kdzalapitvanyok neve, | Az elérhetdségi adatokat az ,,Elérhetdségi adatok™
székhelye, elérhetségi adatai, alapitd okirata, cimil kdzzétételi egységben foglaltaknak
kezeld szervének neve megfelelden kell kozzétenni.

Kozzétételi egység: Lapok

Adat megnevezése Megjegyzés

Az Intézet altal alapitott lapok neve, a
szerkesztOség és kiado neve és cime, a
foszerkesztd neve

1.2. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést gyakorld szerv

Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést gyakorld szerv

Adat megnevezése Megjegyzés
Az Intézet felettes, illetve feliigyeleti szervének, |Az elérhetOségi adatokat az ,,Elérhet6ségi adatok™
hatdsagi dontései tekintetében a fellebbezés cimii kozzétételi egységben foglaltaknak

elbiralasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban  megfelelden kell kdzzétenni.
az Intézet feletti torvényességi ellendrzést
gyakorl6 szervnek az elérhetdségi adatai

Az Intézet felettes, illetve felligyeleti szerve
iigyfélszolgalatanak elérhet6sége (telefonszam,
telefaxszam, elektronikus levélcime,
tigyfélfogadas helye, postacime),
tigyfélfogadasanak rendje

Il. Tevékenyégre, miikodésre vonatkozo adatok

Kozzétételi egység: Az Intézet alaptevékenysége, feladat- és hataskore

Adat megnevezése Megjegyzés
Az Intézet feladatat, hataskorét és A jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozo
alaptevékenységét meghatarozo, az Intézetre eszk6zok, valamint a szervezeti és miikodési
vonatkozo alapvet6 jogszabalyok, kozjogi szabalyzat hatalyos ¢és teljes szovegét tartalmazo
szervezetszabalyoz6 eszkdzok, valamint a 6nallé dokumentumok elérhetdségének
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szervezeti és miikddési szabalyzat hatalyos és biztositasaval.
teljes szovege

Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

Adat megnevezése Megjegyzés

Az Intézet altal nyujtott vagy koltségvetésébdl
finanszirozott kdzszolgaltatdsok megnevezése

Az Intézet altal nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kdzszolgaltatasok tartalméanak
leirasa

Az Intézet altal nyujtott vagy koltségvetésébol Amennyiben hosszabb terjedelmiiek, a
finanszirozott kdzszolgaltatasok tajékoztatasokat 6nalld6 dokumentumban, azok,
igénybevételének rendjére vonatkozo tajékoztatas |valamint az igénybevételhez hasznalt
formanyomtatvanyok elérhetdségének
biztositasaval.

Az Intézet altal nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kdzszolgaltatasok dijanak és az
abbol adott kedvezmények mértéke
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Kozzétételi egység: Az Intézet nyilvantartasai

Adat megnevezése

Megjegyzés

nyilvantartasok jegyzéke, leir6 adatai

Az Intézet altal fenntartott adatbazisok, illetve

Név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idGtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
lkérdoives adatfelvétel esetén a kitoltendo kérdoiv.

Az Intézet az adatvédelmi nyilvantartidsba

szerinti azonosito adatai

bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény

gyljtott és feldolgozott adatok fajtai

Az Intézet altal - alaptevékenysége keretében -

gyljtott és feldolgozott adatokhoz valo
hozzaférés modja

Az Intézet altal - alaptevékenysége keretében -

gyljtott és feldolgozott adatokrol vald
masolatkészités koltségei

Az Intézet altal - alaptevékenysége keretében -

Kozzétételi egység: Palyazatok

Adat megnevezése

Megjegyzés

Az Intézet altal kiirt palyazatok felsorolasa

A palyazatok szakmai leirasat, eredményeit és
indokolasat tartalmazé dokumentumok
elérhet6ségének biztositasaval.

Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

Adat megnevezése

Megjegyzés

Az Intézet nyilvanos kiadvanyainak cime

Az Intézet nyilvanos kiadvanyainak témaja

Az Intézet nyilvanos kiadvanyaihoz valo
hozzaférés modja

Az Intézet nyilvanos kiadvanyainak
ingyenessége, vagy a koltségtérités mértéke

Kozzétételi egység: Hirdetmények, kozlemények

Adat megnevezése

Megjegyzés

Az Intézet altal kozzétett hirdetmények,
koézlemények felsorolasa

A hirdetmények, kozlemények szovegét
tartalmaz6 dokumentumok elérhetéségének
biztositasaval.
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Ko6zzé

Ko6zzé

tételi egység: Vizsgalatok, ellenérzések

Adat megnevezése

Megjegyzés

Az Intézetben végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos
megallapitasai

A nyilvanos megallapitasokat tartalmazo
dokumentumok elérhetdségének biztositasaval.

tételi egység: Kozérdekil adatok igénylése

Adat megnevezése

Megjegyzés

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
igények intézésének rendje

A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld
igények tekintetében illetékes szervezeti egység
neve

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai adatszolgaltatas Intézetre vonatkozo
adatai

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulod
igények tekintetében illetékes szervezeti egység
neve és elérhetdsége (postacime, foldrajzi helye,
telefonszama, telefaxszama, elektronikus
levélcime)

Az adatvédelmi felels, vagy az informacios
jogokkal foglalkozo személy neve (ahol

kijeldlésre keriil)

Ko6zzé

tételi egység: Statisztikai adatgyiijtés

Adat megnevezése

Megjegyzés

Az Intézet tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapulé statisztikai adatgy(jtés
eredményei és idébeli valtozasuk

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezod
statisztikai adatszolgaltatas Intézetre vonatkozo

adatai

Kozzétételi egység: A kozérdekii adatok felhasznalasa, hasznositasa

Adat megnevezése

Megjegyzés

A kozérdekii adatok hasznositasara iranyuld
szerzodések listaja

(Amelyekben az Intézet az egyik szerz6do fEl.)

Az Intézet kezelésében 1év0 kozérdekl adatok
felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo
altalanos szerzddési feltételek

Az altalanos szerz6dési feltételeket tartalmazo
dokumentum elérhetéségének biztositasaval

Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

Adat megnevezése

Megjegyzés

Az Intézetre vonatkozo kiillonds és egyedi
kozzétételi lista
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Kozzétételi egység: A kdzérdekii adatok Gjrahasznositasa

Adat megnevezése Megjegyzés

Az Intézet kezelésében 1év6, a kozadatok Felsorolasszertien
ujrahasznositasarol szolo torvény szerint
ujrahasznositas céljara elérhet6 kozadatok (a
tovabbiakban: kdzadatok) listaja és rendelkezésre
all6 formatuma

A kozadatok ujrahasznositasara vonatkozo 1Az altalanos szerz6dési feltételeket tartalmazo
altalanos szerzOdési feltételek elektronikusan dokumentum elektronikusan szerkeszthetd
szerkeszthet6 valtozata valtozata elérhetdségének biztositasaval.

A kozadatok jrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasért fizetendo dijak
altalanos jegyzéke

A kozadatok Gjrahasznositasarol szol6 térvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

Az Intézet altal megkotott, a kozadatok
ujrahasznositasarol szolo torvény szerint kotott
kizarolagos jogot biztosité megallapodasok
szerz6do feleinek megjelolése

Az Intézet altal megkotott, a kozadatok
ujrahasznositasarol szolo torvény szerint kotott
kizarolagos jogot biztosité megallapodasokban a
kizarolagossag idGtartamanak, targyanak,
valamint a megallapodas egyéb 1ényeges
elemeinek megjelolése

I11. Gazdalkodasi adatok

3.1. A mikodés torvényessége, ellendrzések

Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések listaja

Adat megnevezése Megjegyzés

Az Intézetnél végzett, alaptevékenységgel
kapcsolatos - nyilvanos megallapitasokat
tartalmazo6 - vizsgalatok, ellenérzések felsorolasa

Kozzétételi egység: Az Allami Szdmvevoszék ellendrzései

Adat megnevezése Megjegyzés

Az Allami SzamvevOszék ellenbrzéseinek
nyilvanos megallapitasai
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Kozzétételi egység: Egyéb ellendrzések, vizsgalatok

Adat megnevezése

Megjegyzés

Az Intézetre vonatkozo egyéb ellendrzések,
vizsgalatok nyilvanos megallapitdsai

Idorendben.

Kozzétételi egység: A mitkodés eredményessége, teljesitmény

Adat megnevezése

Megjegyzés

Az Intézet feladatellatasanak teljesitményére,
kapacitasanak jellemzésére, hatékonysaganak és
teljesitményének mérésére szolgald mutatok és
értékiik, idobeli valtozasuk

Id6rendben.

A koltséghatékonysag javitasa érdekében a
targyévben tett intézkedések felsorolasa, rovid
leirasa; hatasuk rovid, szamszer( elemzése

3.2. Koltségvetések, beszamolok

Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

Adat megnevezése

Megjegyzés

Az Intézet éves koltségvetése

Evenkénti bontasban.

Kozzétételi egység: Szdmviteli beszamolok

Adat megnevezése

Megjegyzés

Az Intézet szamviteli torvény szerinti
beszamoloja

Beszamolonként.

Az Intézet éves koltségvetésének beszamoloja

Evenkénti bontasban.

Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa

Adat megnevezése

Megjegyzés

Az Intézetnek a koltségvetés végrehajtasarol - a
kiilon jogszabalyban meghatarozott moédon és
gyakorisaggal - készitett beszamoloi

Beszamolonként.
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3.3. Egyéb beszamolok, dsszesitések

Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

Adat megnevezése

Megjegyzés

Az Intézetnél foglalkoztatottak 1étszamara
vonatkozo 0sszesitett adatok

Az Intézetnél foglalkoztatottak személyi
juttatasaira vonatkozo6 Gsszesitett adatok

A vezetOk és a vezetd tisztségviselok
illetményének, munkabérének, és rendszeres
juttatasainak, valamint koltségtéritésének
Osszesitett Osszege €s atlagos mértéke

Az egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatasok
fajtaja és mértéke Osszesitve

Kozzétételi egység: Koltségvetési tdimogatasok

Adat megnevezése

Megjegyzés

Az Intézet 4ltal nyujtott, az allamhaztartasrol
sz016 torvény szerinti koltségvetési tamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a tamogatas
céljara, Osszegére, tovabba a tdmogatasi program
megvaldsitasi helyére vonatkozo adatok

Kivétel: Ha a kozzététel elott a koltségvetési
tamogatast visszavonjak, vagy arrol a
kedvezményezett lemond.

Kozzétételi egység: Nyilvanos adatok

Adat megnevezése

Megjegyzés

A koncessziorol szolo torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Kozzétételi egység: Szerzodések

Adat megnevezése

Megjegyzés

Az allamhaztartas pénzeszkdzei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefiiggo, 5
millio forintot elérd vagy azt meghalado értéki
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékil jog atadasara, valamint koncesszioba
adasra vonatkozo szerz6dések megnevezése
(tipusa), targya, a szerz0do felek megnevezése, a
szerz6dések értéke, idOtartama.

Hatarozott idére kotott szerzodések esetében

Kivétel: mindésitett adatok
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annak idGtartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kdzvetleniil 6sszefliggd
beszerzések adatai.

Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

Adat megnevezése Megjegyzés

Az Intézet 4ltal nem alapfeladatai ellatasara (igy
kiilonosen egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6i érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tiamogatdsara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
Osszefiiggd kifizetésre) forditott, 6tmillio forintot
meghalado kifizetések cimzettjei

A kozbeszerzési eljaras eredményeként az
allamhaztartas kdzponti alrendszerébe tartozo
koltségvetési szerv, tovabba a fejezeti kezelésti
eléiranyzat, elkiilonitett allami pénzalap terhére
megkdtott, nettd 100 millio forint teljesitési
értéket meghalado szerzodések alapjan teljesitett
kifizetés 0sszege, kdzvetlen jogosultja és a
kifizetés id6pontja

Az eurodpai unios tarsfinanszirozassal bonyolitott
palyazatok esetében a nettdé 100 millié forintot
meghalado, teljesitett kifizetés 0sszege,
kedvezmeényezettje és a kifizetés idépontja

Kozzétételi egység: Europai Unids tAmogatasok

Adat megnevezése Megjegyzés
Az Europai Uni6 tamogatasaval megvalosuld A leirasokat és szerz6déseket tartalmazo
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozo dokumentumok elérhetéségének biztositasaval.

szerzOdések

Kozzétételi egység: Kozbeszerzés

Adat megnevezése Megjegyzés

Targyévre sz616 kozbeszerzési terv, valamint
annak modositasai

A Kbt. 9§ (1) bekezdés k) pontja alkalmazasaval
megkotott szerzodések

Az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos 79.§ (2)
bekezdése szerinti adatok

A kozbeszerzési eljaras alapjan megkotott
szerz6dések
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A szerz6dés teljesitésére vonatkozd adatokat:
hivatkozast a kozbeszerzési eljarast megindito
hirdetményre (hirdetmény nélkiil indulé eljarasok
esetében felhivasra), a szerz6do felek
megnevezését, azt, hogy a teljesités
szerz6désszeri volt-e, a szerz0dés teljesitésének
az ajanlatkérd altal elismert id6pontjat, tovabba
az ellenszolgaltatas teljesitésének idépontjat és a
kifizetett ellenszolgaltatas értékét

Osszegzés az ajanlatok elbiralasarol

Osszegzés a megkotott szerzodésekrdl

Kiilon jogszabalyban meghatarozott éves
statisztikai Osszegzés
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