Dél-pesti Centrumkorhaz Orszdgos Hematologiai és Infektoldgiai Intézet —

A Budapesti Jahn Ferenc Dél-Pesti Korhaz és Rendeldintézet
Az Eszjtv. és az 528/2020. (X1.28.) Korm. rendelet alapjan palyazatot hirdet,
az Intézmény

Pénziigyi-és szdmviteli osztalyara

osztalyvezeto
munkakor betoltésére

Tevékenységi kor (A munkakorbe tartozo lényeges feladatok):

Feladatait az intézeti belsé szabalyozasok cléirasainak megfeleléen, a magasabb szintli jogszabalyok

alapjan, a munkakdri leirdsaban meghatarozottak szerint végzi.

F0 feladatai:

= Szervezi, irdnyitja és ellendrzi a Pénziigyi- és Szamviteli Osztaly -Jahn feladatainak végrehajtasat.

= Kidolgozza és betartatja az osztalyra vonatkozé Egységszintii Miikodési Szabalyzatot, protokollokat,
a folyamatleirasokat, az osztaly feladat és hataskorét érinté szabalyzatokat.

= Felelds az intézmény éves koltségvetésének Osszedllitdsaért, a koltségvetés végrehajtasaért, valamint
a koltségvetési beszamolasi feladatok hatariddre torténd elvégzéséért.

= Feliigyeli a koltségvetési eldiranyzatok nyilvantartasat, modositasat, az eldirdnyzatok rendezését.

= Biztositja a bankszamldkkal kapcsolatos feladatok ellatasat, a beérkezé szamlak iktatdsat,
feldolgozasat, a vevdi szdmlak kiallitasat.

= Szerzddések intézményi szintl nyilvantartasa.

= Felelds az adobevallasok hataridore torténd elkészitéséért €s benyujtasaért.

= Feliigyeli a fokonyvi konyvelést alatimaszto analitikus nyilvantartasok vezetését, egyeztetését.

= Biztositja a kovetelések nyilvantartdsdnak folyamatos vezetését, intézkedik a behajtasukra
vonatkozoan.

= Felelds a targyi eszk6z0k nyilvantartasaért, a vagyonkimutatasok elkészitéséért.

= Koordindlja az eldirt adatszolgaltatasok, elszamolasok, statisztikdk, egyéb kimutatasok hataridére
torténd elkészitését.

= A feladatok ellatasa, szervezése érdekében sziikséges szoros kapcsolatot tart a varosi korhdz
féigazgatojaval, és vezetdivel, valamint az irdnyitdé megyei korhdz Pénziigyi- és Szamviteli
Osztalyaval, a Magyar Allamkincstarral, valamint az OKFO-vel.

A betoltendo allas szakmacsoportja: egészségiigy
Betoltend6 allas jogviszonya: Egészségiigyi szolgalati jogviszony (Eszjtv.), 4 honap probaidd kikotése
mellett

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja:
e Hatarozatlan idejii, heti 40 ora, teljes munkaid6
A munkavégzés helye: Budapest, 1204 Budapest, Koves tt 1.

Az allashirdet6 szervezet bemutatasa:

A jelentkezési dokumentumokat elektronikus tton Szaszné Bagaméry Erzsébet gazdasagi igazgatd-
helyettes részére a gazdtitkarsag@delpestikorhaz.hu e-mail cimen keresztiil kérjiilk megkiildeni. A
jelentkezési dokumentacion kérjiik feltiintetni a 7/2024/ALL. hivatkozasi szamot, valamint a ,,Pénziigyi
osztalyvezetd” megnevezést.

A palyazatokat bizalmasan kezeljiik, a palydzokat az eredményrdl e-mailben tajékoztatjuk.

Iletmény, juttatasok: Az egeszsegiigyi szolgalati jogviszonyrol szold 2020. évi C. térveny ¢és
végrehajtasarol szolo 528/2020. (X1.28.) Korm.rendelet alapjan, OKFO utasitasai szerint.


mailto:gazdtitkarsag@delpestikorhaz.hu

Palyazati feltételek
Jogszabalybol fakado jogszabalyi kovetelmények:
¢ Biintetlen el6¢let
e (CselekvOképesség
e Magyar allampolgarsag
e Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség / képesités:
e Felsofoku szakiranyu egyetemi vagy foiskolai végzettség
e pénziigyi, gazdalkodasi szakiranyl egyetemi/féiskolai végzettség
o vagy kozépfoku végzettség és felsofokt pénziigyi szakképesités
e allamhaztartasi szakiranyu mérlegképes konyveldi végzettség
e mérlegképes konyveldi regisztracio
e Minimum 8 év ellendrzési, koltségvetési, pénziigyi, szamviteli teriileten szerzett gyakorlat.
e Minimum 3 év vezetdi tapasztalat.
e Ct-EcoStat program ismerete.
e Felhasznaloi szintli szamitogépes ismeretek (Microsoft Office — Word, Excel).

Személyes kompetenciak:
e pontossag, precizitas
terhelhet6ség
analitikus gondolkodas
komplex probléma megoldo6 képesség

Egyéb palyazati feltétel:
o cgészségiigyi alkalmassag.

A palyazatnal elonyt jelent:
o Egészségiigyi intézményben szerzett Szakmai gyakorlat.

e Kincstari, valamint OKFO 4ltal bevezetett pénziigyi rendszerek ismerete. (KGR-K11,
SZR,KKVTR,sth)

A palyazat részeként benyujtandé dokumentumok:

e fényképes szakmai Onéletrajz és motivacios levél

e képesitést igazolo okiratok masolata

¢ 3 honapnal nem régebbi specialis erkolesi bizonyitvany (biintetlen eldéletii és vele szemben az
egészségiigyi szolgalati jogviszonyrdl szolo 2020. évi C. térvény 2.§ (4)-(6) bekezdéseiben
meghatarozott kizard okok nem allnak fenn)

elbiralasban résztvevd személyek megismerhetik.
A palyazat benytjtasanak hatarideje: 2024.04.22.
A munkakor az eljarast kovetéen azonnal betoltheto.
A beérkezd jelentkezések elbirdlasa folyamatosan torténik. A munkakor legkorabban az elbiralast

kovetden azonnal betdlthetd.

A felhivas megjelenési helyei: www.delpestikorhaz.hu, https://kozszolgallas.ksz.gov.hu

A munkaltatéval kapcsolatos egyéb lényeges informacio:
Intézményrdl tovabbi informacié a www.delpestikorhaz.hu honlapon szerezhetd.
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