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1. A szabalyzat célja, hatdlya

A szabalyzat célja, hogy a Jahn Ferenc Dél-pesti Korhaz és Rendel6intézet (a tovabbiakban: Intézet)
vonatkozasdban meghatarozza a kdzérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét,
valamint annak biztositasa, hogy a torvényi szabalyozas keretei k6zott személyes adataval mindenki maga
rendelkezzen ¢és a kozérdekii adatokat mindenki megismerhesse.

Adatkezeld lehet a foigazgaté, orvosigazgaté, apolasi igazgatd, gazdasagi igazgatd, az intézeti
adatvédelmi és betegjogi felelés, valamint jogszabalyban meghatarozott esetben, a kizalkalmazott.

A szabélyzat hatalya kiterjed az Intézet Gsszes szervezeti egységére és valamennyi foglalkoztatottjara,
illetve a kozérdekii adatok megismerése vonatkozasaban barmely, jogszabaly altal kdzérdekiinek vagy
kozérdekbdl nyilvanosnak mindsitett adatra, tovabba az Intézet miikodésével Gsszefiiggd, kozérdekbdl
nyilvanossagra hozando6 egyéb adatokra.

2. Jogszabalyi hivatkozasok
2011. évi CXII. térvény
18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet

305/2005. (X11.25.) Korm.rend.

2011. évi CXCV. torvény
368/2011. (XI1.31.) Korm.rend.
2000. évi C. térvény

2011. évi CVIIL torvény

3. A kozérdekia adatok kére

Az informdcids 6nrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol (Infotv.)

a kozzétételi listakon szerepl6 adatok kozzétételéhez
szikséges kozzétételi mintakrol

a kdzérdeki adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkereso rendszerre, valamint a kézponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo
részletes szabalyokrol

az allamhaztartasrél (Aht.)

az allamhaztartasrol szolo térvény végrehajtasarol

a szamvitelrdl

a kozbeszerzésekrol (Kbt.)

3.1. A hatélyos jogszabaly alapjan kézérdekii adatnak minésiil: Az allami vagy helyi dnkormanyzati
feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv, vagy személy
kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Gsszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen médon vagy forméban rogzitett
informacio vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének mddjatol, onalldé vagy gyljteményes jellegétol,
igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra €s a miikddést szabalyozo

jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozé adat.

3.2. Kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ald nem tartozd minden olyan

a

dat,

amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhet0ségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény

kézérdekbdl elrendeli.

A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kétdtt adatkezelés elvének tiszteletben tartasaval

kezelhetbek.
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4. A kozérdekii adatok kizzététele

4.1. A jelen szabalyzat 1. szamu mellékletében szerepl6 kizérdekii adatokat, valamint — a kiilon

jogszabéalyokban meghatarozott korlatozott nyilvanossagu, illetve személyes adatok kivételével —
minden olyan kdzérdeki adatot, amely az Intézet tevékenysége soran keletkezik, és kdzzétételét
jogszabaly eldirja, kdzzé kell tenni.

4.2. Az adatkezeld szerv vagy személy a feladatkorébe tartozo ligyekben igy kiilondsen:

* az intézményi koltségvetésre és annak végrehajtasara,

" az intézményi vagyon kezelésére,

* akozpénzek felhasznalaséara és az erre kotott szerzodésekre,

= a piaci szerepldk, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos
jogok biztositasara vonatkozdan

koteles elosegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

4.3, A megismerés korlatozhatdsaga:

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

A kozérdekt vagy kozérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhet6é meg, ha az a minésitett adat
védelmérdl szolo torvény szerinti mindsitett adat.

A kozérdekd és a kozérdekbol nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot a torvény
korlatozhatja.

Az Intézet feladat- és hataskorébe tartozo dontés meghozataldra iranyulo eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalod adat a keletkezését6l szamitott tiz
évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését, mérlegeléssel, az Intézet féigazgatdja
engedélyezheti.

4.4. Személyes adatok csak az adott személy rendelkezései alapjan, az Infotv. eloirdsai szerint tehetok

kozzé.

4.5. Az elektronikus kozzététel:

431

4.5.2.

4.5.3.
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A kozérdek és a kozérdekbdl nyilvanos adatok az Intézet internetes honlapjan (a
tovabbiakban: honlap) toérténé kézzététel, valamint a jelen szabalyzatban szabalyozott
adatszolgaltatasi tevékenység utjan ismerhetok meg.

2013.08.01. 3127

A kotelezden kozzéteendd kdzérdekii adatokat az internetes honlapon, digitalis formaban,
barki szamara, szemeélyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, nyomtathato és
részleteiben is adatvesztés és —torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letoltés,
a nyomtatas, a kimasolas ¢és a halozati adatatvitel szempontjabol is dijmentes.

A honlapot gy kell kialakitani, hogy az adatok kozzétételére alkalmas legyen, illetve az a
sz€les korben elterjedt, valamint a vakok és gyengén latdk altal széles korben hasznalt
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eszkozokkel is olvashato legyen.

4.5.4. Az Intézet gondoskodik a folyamatos lizemeltetésrdl, az esetleges {izemzavar elharitasrol
¢s az adatok frissitésérol, tovabba ko zérthet formaban tajékoztatast ad a kdzérdeki adatok
egyedi igénylésének szabalyairdl és az esetleges jogorvoslati lehetdségekrol.

4.5.5. Az elektronikusan kozzétett adatok a honlaprol nem tavolithatoak el.

4.6. Elérhet6ség:

4.6.1. Az Intézet honlapja: http://www.jahndelpest.hu/

4.6.2. A honlapon kozzéteendd kozérdekii adatokat és kozérdekbol nyilvanos adatokat az Intézet
honlapjanak nyitélapjarol kézvetleniil, a ,,K6zérdekii adatok™ hivatkozas alatt elérhetd
oldalon kell kozzétenni.

4.6.3. Az altalanos kozzétételi listaban meghatarozott adatokat a ,.,K6zérdekli adatok™ hivatkozas
alatt elérhet6 oldalon a 2. szami melléklet szerinti szerkezetben kell kozzétenni.

4.6.4. A Kbt. 31.§ (1) bekezdése szerint kozzéteendd adatokat, informaciokat, dokumentumokat
a Kozbeszerzési Hatosag altal mikkodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban, amennyiben az
Adatbazisban valo kozzététel valamely okbdl nem lehetséges, a sajat vagy a fenntarto
honlapjan kell kozzétenni. Jelen szabalyzat 1. szamu mellékletének V.2. pontjat tartalmazo
oldalra mutato hivatkozast ,, Kozbeszerzések™ cimmel kiilon is el kell helyezni a
,.Kozérdekii adatok™ hivatkozas alatt elérhetd oldalon.

4.7. Az adatfelelss és a honlapszerkeszto:

4.7.1. Az adott szakteriilet feladatkorében keletkezett kozzéteendd adatok Gsszeallitasaért, az
ezzel kapcsolatos adatszolgaltatasért jelen szabalyzat 1. szami mellékletében megjeldlt
szervezeti egység vezetdje (tovabbiakban: adatfelelds) a felelos.

Az adatfelelés feladatai:

= gondoskodik a szabalyzat 1. szamu mellékletében megjeldltek szerinti €s a felelosségi korébe
tartozo egyéb kozérdeki adatok Gsszegytijtésérol;

=  gondoskodik a kezelésében lévo, kdzérdekli adatot tartalmazdé honlapok, adatbazisok, illetve
nyilvantartdsok  leir6  adatainak a  kOzgazdasdgi  informatika  infrastrukturalis
megvalosithatosaganak biztositasaért felelds miniszternek torténd tovabbitasarél és a
tovabbitott kozérdek(i adatok rendszeres frissitésérol;

» felel az egységes kozadatkeresé rendszerbe tovabbitott kdzérdekii adatok tartalmaért és a
tovabbitott kozérdekli adatok rendszeres frissitéséért is;

= az adatok frissitése, pontositasa érdekében a hataridok betartasaval kezdeményezi a sziikséges
intézkedéseket;

* akozzéteendd adatokat elektronikus (e-mail vagy digitalis adathordozo) formaban megkiildi a
foigazgato ¢s a honlapszerkeszto részére MS Word, Excel, Power Point, Adobe Acrobat vagy
Text formatumban, a faljnévben feltiintetve az adat pontos tartalmat tiikr6z06 targyat és az adat

verzid:01 2013.08.01. 4/27

(9/’



IAHM FERENC

DEL-PESTI
KORHAZ

JAHN FERENC DEL-PESTI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

A KOZERDEKU ES A KOZERDEKBOL NYILVANOS ADATOK
KOZZETETELENEK SZABALYZATA

keletkezésének datumat.

Egyéb rendelkezések:

A kozzéteendd adatokat a féigazgaté hagyja jova, az intézeti adatvédelmi felelSs 4ltal tértént
véleményezést kovetGen.

A kozérdekii adatokat tartalmazd adatbazisok, illetve nyilvantartdasok jegyzékének fenntartésa,
valamint az egységes kdzadatkeresé rendszerhez valo csatlakozas nem mentesiti az
adatfeleldst az elektronikus kozzététel kotelezettsége alol.

472

A honlap szerkesztése, valamint a honlapra keriilé kozérdekii adatok és egyéb informéaciok
kozzététele, megjelenitése és archivaldsa a honlap szerkesztésért felelés munkatars
(tovabbiakban: honlapszerkesztd) feladata.

A honlapszerkeszto feladatai:

4.7.3.

4.7.4.

4.7.5.

4.7.6.

4.7.7.

verzid:01

= ellendrzi, hogy az anyag megteleld formatumu-e (tordelés, kivitel), a letoltésre
szant anyag (program) let6lthetd, miksdoképes-e;

= az atadott anyagokat szlikség szerint kdzzétételre alkalmas formatumura alakitja;

= akozérdekil adatok tekintetében a kozzététel feladatat az adatok beérkezésétdl
szamitott 1 munkanapon belil elvégzi.

A honlap elérhetetlenségét okozd barmely lizemzavar esetén az informatikai és kontrolling
csoport erre kijelolt dolgozdja koteles munkaidében az tizemzavar elharitasat
haladéktalanul megkezdeni.

A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés, megsemmisiilés és
seriilés ellen.

Amennyiben az adatok ismételt eldallitasa és kozzététele mas modon nem, vagy csak
aranytalan koltségekkel lenne biztosithatd, a jogosulatlan megvaltoztatas, torlés,
megsemmisiilés vagy sériilés esetére a kozzétett adatokrdl biztonsagi masolatot kell
késziteni. Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megviéltoztatas, torlés esetén az
adatfelelds koteles egytittmiikddni az honlapszerkesztével a helyredllitisban, és az
adatokat sziikség esetén Gjra atadni.

Az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapesolatban
naplozni kell az esemény bekdvetkeztének datumat és idépontjat, valamint az esemény
kivaltasaban kdzremiikodo felhasznalo nevét.

A naplozott adatalloméanyt védeni kell a megsemmisitést6l, az illetéktelen személy altali
modositastol, az egyes bejegyzések torlésétdl vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasatol, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza. A naplérdl rendszeresen biztonsagi masolatot kell késziteni.

Amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartasat irja el6, az
adat frissitése esetén annak elérhet6vé tétele a megérzési id6 elteltéig nem sziintethetd

2013.08.01. 5/27 —
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meg, ¢s az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas (frissités) tényét és idejét, az Oj
allapot fellelhetoségét, valamint feltiind médon azt, hogy az archivumban elérhetd adat
nem iddszerd. Téves vagy pontatlan adatok helyesbitése esetén a téves vagy pontatlan adat
nem tehetd elérhetdveé sem a honlapon, sem az egységes kozadatkeresd rendszer szamara.

4.7.8. A frissitett adat 01j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét €s idejét, illetve az adat
elozé allapotanak archiv alloméanyban valé elérhetdségét.

4.7.9. A kozzétételi lista altal el6irt megOrzési kitelezettség lejartakor az Intézet a kdzzétett,
kiilon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egysegeket atvételre felajanlja az
Orszagos Széchényi Konyvtar és a Neumann Janos Digitalis Konyvtar részére.

4.7.10. A foigazgato az egységes kézadatkeresé rendszer és a kdzponti elektronikus jegyzék teljes
koriiségének biztositasa céljabol bejelenti a kzigazgatasi informatika infrastrukturalis
megvalosithatdsaganak biztositasaért felelds miniszternek a kdvetkezd adatokat:

a. az adatfelelds neve és székhelye, az adatfeleléssel vald kapcesolattartds adatai (elérhetdség);
b. a szerv nyilatkozatat arra vonatkozdan, hogy helyi 6nkormanyzatnak nem mindsiilé egyéb
kozfeladatot ellato szervnek mindsiil.

5. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének rendje

5.1. Kozérdekt adatok megismerésére iranyuld igényeket (tovabbiakban: igény) a vonatkozo6 hatalyos
jogszabalyok rendelkezései és a jelen szabalyzat szabdlyai szerint kell teljesiteni.
A kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

5.2. Az igényt barki (tovabbiakban: igényld) irasban — hagyomanyos vagy elektronikus uton -
eloterjesztheti az Intézet féigazgatojanal. Az igénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetdk,
amennyiben az az igény teljesités¢hez és a masolatkészitésért megallapitott koltségtérités
megfizetéséhez sziikséges.

5.3. Amennyiben az igényt nem az Intézet kezelésében lévé adat megismerése irdnt nyijtottak be,
arrél a féigazgato, vagy az intézeti adatvédelmi felelds irasban értesiti az igényldt; egyebekben az
igényt tovabbitja az 1. szamu melléklet szerinti adatfelelésnek.

5.4. A kozérdekt adatok szolgaltatasara kijel6lt intézeti adatfelelds az igényt — annak tartalma alapjan
— az iktatast kdvetd 3 napon beliil kételes megvizsgalni abbdl a szempontbdl, hogy:

- az 1gényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

- az igényelt adatokat az Intézet kezeli-e,

- az igényelt adatok kézérdeki adatnak mindsiilnek-e,

- az igényelt adatok megtaldlhatok-e az Intézet honlapjan,

- az igényelt adatok a kért modon vannak-e tarolva vagy feldolgozasuk sziikséges,
- az 1génylo a tajékoztatast milyen formaban, modon kéri,
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- az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e kiilon koltséget; ha igen, akkor ennek megtéritését az igénylo
vallalja-e.

5.5.A koézérdekl adat megismerésére iranyuld igénynek az Intézet az igény tudomasara jutasat kdvetd
legrévidebb ido6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.
Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, a meghatarozott
hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errél az igénylot az igény kézhezvételét
kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

5.6. Az adatokat tartalmazé dokumentumrol, vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjarél,
fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Az adatot kezeld kizfeladatot ellatd szerv koltségtéritést
allapithat meg, amelynek 6sszegérdl az igénylot az igény teljesitését megelézben tajékoztatni kell.
Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt, jelent6s
terjedelmii, a méasolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kivetd 15
napon beliil kell teljesiteni. Arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetoségeirdl az igénylot az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

5.7. Ha a kozérdekt adatot tartalmazé dokumentum az igényld az igényl6 altal meg nem ismerhet6
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet adatot felismerhetetlenné kell tenni.

5.8. Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét a térvény alapjan
megilletd jogorvoslati lehetdségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil irdsban, vagy ha
az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte, elektronikus levélben értesiteni kell.

5.9. A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhato
meg, ha a megtagadas alapjaul szolgalo kdzérdek nagyobb sulyu a kézérdekt adat megismerésére
iranyulo igény teljesitéséhez fiiz6d6 kézérdeknél.

510 Ha az igénylo kozérdekii adatra vonatkozé igényét nem teljesitik, az igénylé az elutasitas

kozlésétol, illetve ennek elmaradasa esetén az igény eldterjesztésétél szamitott 15 napos hataridé
eredménytelen elteltétdl szamitott 30 napon beliil birdsaghoz fordulhat.

6. Zaro rendelkezések
Jelen szabalyzat a kihirdetés napjan 1ép hatalyba, és visszavonasig érvényes.

A szabalyzatot és mell¢kleteit az Intézet sajat hataskorében modositja.

verzid:01 2013.08.01. 7/27 /



