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Elsé fejezet: Azintézmény alapvetbadatai
L. Az intézmény azonosito adatai
1. Az intézmény megnevezése: Budapesti Jahn Ferenc Dél-pesti Korhaz és Rendeldintézet
2. Az intézmény idegen nyelvii megnevezése (amennyiben értelmezheto):
2.1.angol nyelven: Frank Jahn South-Pest Hospital and Clinic in Budapest
2.2.német nyelven: Budapester Ferenc Jahn Siidliches Pest Krankenhaus und Klinik

2.3.francia nyel ven: Francis Jahn Sud de Pest Hopital et Clinique de Budapest

3. Az intézmény székhelye és telephelyei:
3.1.Székhely:

e cim: 1204 Budapest, Koves u. 1.
3.2. Telephelyek:

¢ megnevezds: Ady Endre Utcai Szakrendel6
- cim: 1203 Budapest, Ady Endre utca 1.
- helyrajzi szdm:  170424/7 hrsz

*  megnevezés: Gyogyszertarként hasznositott helyiség
- cim: 1238 Budapest, Tancsics Mihaly utca 104.
- helyrajzi szam: 185964 hrsz

*  megnevezés: Csepeli Telephely
- cim: 1211 Budapest, Déli utca 11.

- helyrajzi szam: 210336 hrsz

4. Az intézmény egyéb azonositd adatai:

e NEAK finanszirozasi kédja: 20 2879

e B tOrzsszdma: 9816

o  miikddési engedély szdma: 01150]

e  statisztikai szamjele: 15491020-8610-312-01
o  adoszima: 15491020-2-43

o  torzskonyvi azonosité szam (PIR): 491020
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) bankszamlaszadma: 10023002-00317210-00000600

5. Az intézmény elérhetoségei:

o levelezési cime: 1204 Budapest, Koves u. 1.

e kdzponti telefonszama: +361-289-6200

e  kozponti e-mail cime: info@ delpestikorhaz.hu

e  kozponti honlapja: https://www.delpestikorhaz.hu/

I1. Az intézmény jogallasa, miikodési kire, képviselete

I. Az egészségligyrdl szol6 1997. évi CLIV. térvény 155. § (10) bekezdése alapjan az intezmény
besoroldsa::

e varosi intézmény

2. Az intézmény feletti alapitdi jogok gyakorldjanak:
e megnevezése: belligyminiszter

e cime: 1051 Budapest, Jozsef Attila utca 2-4

3. Az alapité okirat:
o  Kkelte: 2023.04.21
e  sorszama: A-403-1/2023

4. Az alapitis idopontja:  1980.02.15.
5. Az intézmény iranyitd szervének:

e  megnevezése: Beliigyminisztérium

e cime: 1051 Budapest, Jozsefl Attila utca 2-4.
6. Az intézmény kizépiranyito szervének:

e megnevezése: Orszagos Korhazi Foigazgatosag (a tovdbbiakban: OKF 0)

e  cime: 1125 Budapest, Dids drok 3.
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A kozépirdnyito szervet az Orszdgos Korhazi Foigazgatosag feladatairdl szolo 516/2020. (XI.
25.) Korm. rendelet jeldlte ki, és az ¢ rendeletben, valamint a Kormany altal kiilon rendeletben
meghatdrozott fenntartoi €s irdnyitasi jogokat gyakorolja.

7. A hatdlyos jogszabalyok alapjan az intézményt irényitd, valamint az ott meghatirozott szakmai
fenntart6i jogokaat gyakorld irdnyitd varmegyei intézmény megnevezése:

e Dél-pesti Centrumkorhaz - Orszégos Hematologiai €s Infektologiai Intézet

8. Az intézmény szakmai felligyeleti szervének:
o megnevezése: OKFO Orszigos Kérhazi Foigazgatosag

s cime: 1125 Budapest, Dids arok 3.

ITl. Az intézmény jogallisa, tevékenységei, feladatai, funkcioi:

1. Az intézmény jogallasa:

Az allamhaztartas koézponti alrendszerébe tartozo koltségvetési szerv, mely az Alapité Okiratban
meghatarozott kozfeladat ellatasara létrejott jogi személy.

2. Az intézmény gazdalkodasi besorolasa:

Sajat gazdasagi szervezettel nem rendelkezo koltségvetési szerv,

Az Intézmény gazdalkodasi tevékenységét a Dél-pesti Centrumkorhaz - Orszagos Hematoldgiai és
Infektologiai Intézet (a tovabbiakban: Centrumkérhaz), mint iranyité varmegyei intézmény latja el. A
Centrumkdrhézat iranyitdé varmegyei gazdalkodoi feladatai ellatdsdban az Intézményben miikddd
Virmegyei Dontéseldkészitd és Koordindcios Csoport segiti, timogatja munkajaval. A Varmegyei
Dintéselokészitd és Koordinacids Csoport vezetdie felett az alapvetd munkaltatdi jogkort az Intézmény
foigazgatoja gyakorolja.

3. Az intézmény altal ellatott kdzfeladat:

Az egészségligyrdl szolo 1997. évi CLIV. torvény alapjan, eliatasi teriiletére kiterjedden a jars- és
fekvobetegek diagnosztikus és terapias szakorvosi ellatasa, rehabilitacidja és kivetéses gondozasa.
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4. Az intézmény fGtevékenysé

ének szakagazati szima és megnevezése:

Szakagazati szdm

Megnevezés

861000

Fekvibeteg-ellatas

5. Az intézmény alaptevékenységeinek kormanyzati funkciok szerinti besorolasa:

Kormanyzati Kormanyzati funkcio szerinti besorolas
funkcidszam
014020 Biotechnologiai alapkutatas
071110 Gyogyszer-kiskereskedelem
072160 Betegszallitas, valamint orvosi rendelvényil halottszallitis
072210 Jarobetepek gydgyitd szakellatasa
072220 Jarébetegek rehabilitacios szakellatasa
072230 Jarobetegek gyogyitd gondozésa
072240 Jarébetegek egynapos ellatasa
072420 Egészségligyi laboratdriumi szolgaltatdsok
072430 Képalkoto diagnosztikai szolgaltatasok
072450 Fizikoterapias szolgaltatds
072470 Természetgyogyaszat
072480 Egyéb paramedikalis szolgaltatasok
073110 FekvObetegek aktiv elldtasa altalanos kérhazakban
073120 Fekvobetegek kronikus ellatasa altalanos korhazakban
073130 Bentlakdsos  egészségiigyi rehabilitdciés  ellatds  4ltalanos
kérhazakban
073160 Egynapos sebészeti ellatis (egynapos beavatkozis)
073410 Egészségiigyi apolas bentlakassal
074011 Foglalkozas-egészségligyi alapellatas
074051 Nem fert6z6 megbetegedések megelbzése
074054 Komplex egészségfejlesztd, prevencids programok
(75010 Egészségiiggyel kapcsolatos alkalmazott kutatas és fejlesztés
76050 Orvos- és  nOvérszalld, hozzatartozdi szallas  fenntartdsa,
. iizemeltetése
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094110 Felsboktatasi szakképzés
094120 Szakiranyl tovabbképzes

094130 Egészségiigyi szakmai képzés

6. Az intézmény mikddési kore:

Az Intézmény az Alapitd Okiratdban meghatarozott kozfeladatat és alaptevékenységét az abban
megjeldlt székhelyen és telephelyeken latja el.

Az Intézmény tevékenységét az Alapité Okirataban megjelslt, valamint a mikodési engedélyében .
meghatdrozott ellatasi teriileten végzi. Az Intézmény mikodési teriiletét az Intézmény mikodési
engedélye, az arra hataskorrel rendelkezd egészségbiziositisi szervvel megkotott finanszirozasi
szerzOdés, valamint a Beteg-Beutalasi Rend hatarozza meg.

7. Az intézmény képviselete:

Azintézményt az intézmény foigazgatdja képviseli.
8. Az intézmény rendszeresen ellatott vallalkozasi tevékenységei (TEAOR szidm megjeldléssel): -

9. Az intézmény viéllalkozasi tevékenységének mértéke:

Az Intézmény vallalkozési tevékenységének mértéke nem haladja meg a kéltségvetési szerv modositott
kiadasi eldiranyzatanak 30%-at.

10. Amennyiben van, azon gazdilkodd szervezetek részletes felsoroldsa, amelyek tekintetében a
kéltségvetési szerv alapitéi, tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol: -

11. Az intézmény finanszirozasa, a tevékenységek forrasa:

Az intézmény a tevékenységét finanszirozasi szerzddés alapjan az Egészségbiztositasi Alapbol a
Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld (a tovabbiakban: NEAK) biztositja, tovabba intézményi sajét
bevételekkel rendelkezik.

12. Az intézmény mikdodési teriilete:

A kéltségvetési szerv illetékessége, mitkddési teriilete: azorszagos tisztifdorvos altal hozott hatdrozattal
megallapitott, és az egészségiigyi clldtérendszer fejlesztésérdl sz616 2006. évi CXXXIL. térvény alapjan
vezetett kozhiteles nyilvantartasban szereplo ellatasi tertilet.
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13. Az intézmeény vezetdi, vezetGhelyettesei és egyéb foglalkoztatottjai feletti munkaltatdi Jjogok
gyakorlasa:

13.1. Az intézmény vezetdje tekintetében — az irdnyitd virmegyei intézményi foigazgatd
javaslatara — a vezetdi megbizas adasanak és visszavonasanak jogkorét az orszagos korhazi
foigazgaté gyakorolja.

13.2. Az intézmény vezetdje felett az alapvet6 és az egyéb munkaltatd jogokat —a 13.1. pont
szerinti kivétellel — az iranyité varmegyei intézmény fSigazgatoja gyakorolja.

13.3. Az intézmény orvosigazgatdja, dpolsi igazgatdja, és az intézményvezetd altalinos vagy
szakmai helyettese felett, valamint a tovabbi magasabb vezetok, vezet8k felett az alapvetd
munkaltai6i jogokat az irdnyitdé varmegyei intézmény fOigazgatdja, az egyéb munkaltatoi
Jjogokat, tovabba az intézmény egyéb foglalkoztatottjai feletti alapvetd munkaltatoi jogokat az
intézmeény féigazgatdja gyakorolja.

14. Az intézménynél alkalmazasban 4116 személyek az alabbi jogviszonyokban foglalkoztathatck:
» cgészségligyi szolgalati jogviszonyban,
+ személyes kozremikodoként, ha az orszdgos kdrhaz-foigazgato ellatasi érdekbél engedélyezi,

s Onkéntes segitGként.

15. Vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség:

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLIL torvény alapjan a
vagyonnyilatkozat tételére kotelezett munkakéroket és feladatkoroket, valamint a vagyonnyilatkozat-
tétel részletes szabélyait kiildn szabalyzat tartalmazza.

16. Az intézmény szervezeti felépitése:

Az intézmény szervezeti felépitését az SZMSZ 1. szamii meliéklete tartalmazza,
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Misodik fejezet: Az intézmény szervezete és vezetése, feladat- és hataskori rendszere

L. Az intézmény szervezeti felépitésének altalinos szabalyai

1. Az intézmény egyes tevékenységét, illetve terlileteit — a jaro- és fekvébeteg ellatdst, az 4polasi
tevékenységet, - a fOigazgatd, az orvosigazgatd, az apolasi igazgatd iranyitja és az iranyito
varmegyet int€ézmény koordinalja, feliigyeli. Az Intézmény pénziigyi és gazdasagi, valamint
miiszaki tevékenységét a Centrumkérhaz latja el.

2. A tevékenység-terliletek tobb szakteriletet foglainak magukban, melyekkel kapesolatos feladatokat .~
Bnallo szervezeti egységek latnak el, fognak dssze, Az 6nallo szervezeti egységek osztalyként . -
miikddnek. Az osztdly meghatirozott alaptevékenység, illetve ahhoz kapcsolodé funkciondlis
tevékenység vagy kdzpontositott szolgaltatas ellatasara kialakitott szervezeti egység.

3. Az oszutily a feladat megosztasanak megfelelden részlegre vagy csoportra tagozddhat, amelyek
azonban nem mindsiilnek ©nallé szervezeti egységnek. A részlegek, illetve csoportok
munkamegosztasat az osztaly miikodési rendje tartalmazza.

4. Az 6ndllo szervezeti egységek miikodési rendjét a szervezeti egység vezetbinek a jelen SZMSZ-ben
meghatdrozott szervezeti egységek teriiletére, a rogzitett elvek alapjan kell elkésziteni. Az igy
elkészitett mikddési rendet irdsba kell foglalni és azt a feliigyeletet ellato igazgatd egyetértésével a
fdigazgatd hagyja jova. A miikddési rendet a munkahely dolgozéival ismertetni kell, illetve
biztositani kell, hogy a dolgozdk szadmdra barmikor hozzaférhetd, elérhetd legyen.

1L, Az intézmény vezetésére vonatkozé altalanos szabilyok

1. Az intézmény vezetésének feladata az intézmény szakmai kovetelményeknek megfeleld,
folyamatos €és hatékony miikddtetése. E feladatdnak az intézmény vezetése a szakmai 6nallosaga
alapjan a hatalyos jogszabalyok, a jelen szabilyzat, illetSleg az intézmény feletti alapitéi, valamint
irdnyitasi  jogokkal felruhdzott irAnyité szervek hatirozatainak, egyedi utasitisainak
figyelembevételével tesz eleget.

2. Azintézményt egyszemélyi felelos vezetSként a f8igazgato vezeti.
A fbigazgatot feladatainak ellitisdban az aldbbi vezetd-helyettesek segitik:
3.1. orvosigazgato,
3.2. apolasi igazgato.

4. A vezetb-helyettesek a foigazgatd kdzvetlen iranyitasa mellett 1atjak el az intézmény orvos-szakmai,
apolasitevékenységeinek irdnyitasit. A vezeté-helyettesek kotelesek az iranyitasuk és feliigyeletiik
ald tartozé egységekben végzett tevékenységek vezetdi ellendrzésére, tovabba a belst
kontrolirendszer mikodésének szervezésére és iranyitisdra, amelyrél rendszeresen kotelesek
beszamolni a féigazgatonak.

vetzio: 04, 2023. fnius 8.



5. A vezetG-helyettesek részletes feladatat, hataskorét és feleldsségét, helyettesitésiik rendjét a jelen
szabalyzatban meghatdrozott rendelkezések, az SZMSZ 2. mellékletében meghatirozott
helyettesitési rend, valamint a munkakéri leirasok tartalmazzak,

6. Az egészségiigyi szolgalati jogviszonyrol sz6lo 2020. évi C. torvény (tovabbiakban: Eszjtv.) 16.§ b)
pontja szerint magasabb vezetének mindsil az egészségiigyi szolgaltatd vezetdje és helyettese,

valamint az egészségiigyi szolgaltaté miikddése szempontjabdl meghatérozé jelentéségii feladatot
ellatd vezeto.

7. Azegészségiigyiszolgalati jogviszonyrol sz016 2020. évi C. térvény végrehajtasardl szolo 528/2020.

(XL28.) Korm. rendelet (tovdbbiakban: Vhr.) 5. § (1) bekezdése szerint, magasabb vezeti

megbizasnak mindsiil

7.1. az intézményvezetésre adott megbizas,

7.2. az orvosigazgatdi (altalanos intézményvezetd-helyettesi),
7.3. dpolasi igazgatdi feladatok ellatasdra adott megbizas.

8. A 7. pontban meghatarozottak szerint a fGigazgatd és vezetd helyettesei magasabb vezetének
mindsiilnek.

9. Ha jogszabaly vagy jelen szabélyzat masként nem rendelkezik, a foigazgato tandcsado testiileteként
mikddik és a jogszabalyban, az intézmény irdnyitasat és felligyeletét végzé szervek dontéseiben,
valamint jelen szabilyzatban meghatérozott feladatokat — az intézmény vezetésével egyiittmikédve
- latja el:

9.1. a feliigyeld tanacs,
9.2. a szakmai vezet0 testiilet,
0.3. vezetdi értekezlet

9.4. kibGvitett vezetdi értekezlet.

11l Az intézmény vezetoi, és az altaluk iranyitott tevékenységek

1. Fobigazgatd
L.l. Az intézményt — egyszemélyi felelos vezetSként — a fdigazgaté vezeti. Az intézmény
képviseletére a féigazgatd jogosult.
1.2.

A foigazgaté feladata és feleldssége az intézmény Alapito Okirataban eldirt tevékenységek
Jogszabalyban, intézményi koltségvetésben foglaltaknak, illetve az iranyité szerv altal
meghatarozott kivetelmeényeknek és feltételeknek megfelelé ellatisa. Kiilondsen ideértendé az
intézményben a megfeleld szakmai ellatis biztositisa, a gazdasagossag, a tervezési, tajékoztatési
kotelezettség hiteles teljesitése, €s a szlikséges ellendrzések elvégzése, A féigazgatd a belsdellendr,
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éves ellenbrzési tervre vonatkozoan javaslattételi jogkéel rendelkezik. A fdigazgaté a belsd
cllentri tevékenység soran a bels ellenérrel egyiittmikodve jar el, tevékenységét eldsegiti.

1.3. A fdigazgato feladatkdrébe tartozik az intézmény stratégiai tervezésének, finanszirozasi
feladatainak €s fejlesztésének kialakitasaban vald részvétel az iranyité varmegyei intézmény
iranymutatdsai alapjan, a fejlesztési projektek nyomon kovetése, valamint az orszigos
intézményi mddszertani tevékenységgel Osszefliggd tevékenység iranyitasa és feligyelete.

L.4. A 0igazgatd feladatkdrébe tartozik az intézmény fejlesztési programjainak kialakitdsdban,
kidolgozasdban valé részvétel. Javaslatot tesz az intézményi fejlesztési programok

kialakitasara, pilyazatok Osszeallitisira. Részt vesz az intézmény szakmai anyagainak T

Osszeallitisaban.

[.5. A f6igazgatol munkakdr betSltetlensége esetére, valamint ha a féigazgaté a feladatainak o

ellatasdban barmely okbdl tartésan akadalyoztatva van, az akadaly megsziinéséig — vagy ha a
helyettesitésre okot add koriilmények korabbi id6pontban szinnek meg, addig az idépontig —
az intézmény helyettesitési rendjében meghatarozott vezetd-helyettes, azaz az orvosigazgaté —
a vezetd-helyettes akadalyoztatasa esetén az orvosigazgaté-helyettes — helyettesiti.

1.6. A fdigazgatot tavolléte, tartds akadélyoztatasa, illetve az Avr. 13. § (1) bekezdés g) pontja
alapjan a tisztség ideiglenes betSltetlenségének esetén teljes jogkdrrel a 2. pontban
meghatirozott vezetd, mint a foigazgaté dltaldnos helyettese helyettesiti.

[.7. Amennyiben valamely iratokkal kapcsolatban a fdigazgaté a kiadméanyozasi jogot fenntartotta
maganak, illetve jogszabaly vagy belsd szabalyzat azt a foigazgaté kizdrélagos kiadményozasi
Jogkorébe utalta, csak megfeieloen dokumentalt és igazolt rendkiviili siirgdsség esetében és
kizarolag akkor kiadmanyozhaté helyettesitési jogkdrben, ha annak elmaradasa
helyrehozhatatlan karral jarna.

1.8. A féigazgatd kdzvetleniil irdnyitja:
® igazgatosagi titkdrsagi, iktatasi tevékenységet,

» a Centrumkorhdz részére végzendd dontéseldkészité és koordinicids tevékenységet, az
irdnyité  varmegyei intézménnyel folytatott rendszeres egyiittmiikodést segité
tevékenységeket,

*  munka- ¢s tiizvédelmi, valamint kdrnyezetvédelmi tevékenységet,
» az adatvédelmi tisztvisel$i tevékenységet,

e az integritasi felels tevékenységét,

* az informéciobiztonsagi felelds tevékenységét,

o Egészségfejlesztési Iroda (EFI) dltal végzett szaktevékenységet,

e fejlesztési- és projekt tevékenységét,

o katasztrofavédelmi tevékenységet,

o Jogi iroda tevékenységét,

® igazgatdsszervezési tevékenységet,
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* feladata tovabba a fotozds (felvételek készitése, kidolgozdsa, archivélisa), videofelvételek
készitése, prezentaciok készitése, eldadasok, rendezvények technikai feltételeinek
biztositasa, az eszkozok kezelése: hangositas, hangfelvétel készitése, dia-, mozgofilm-,
irasvetités, video-vetités,

¢ sajathataskorl beszerzések lefolytatasa, koordinalasanak tevékenységet,
*  mindségiigyi és mindségiranyitasi tevékenységet,
s azélelmezési feladatokat,

» mosoda-varrodai feladatokat,

* az intézmény tudomanyos kutatasi, kutatasfejlesztési és klinikai kutatasokkal, valamint =

gyogyszerkiprobalassal kapcsolatos tevékenységét.

2. Orvosigazgato

2.1

2.2

2.3.

24.

2.5.

Az Orvosigazgatd a foigazgatd tavolléte, akadalyoztatdsa esetén annak altalanos helyettese
teljes jogkirben.,

Az orvosigazgaté feladatkorébe tartozik az intézmény orvos-szakmai, kontrolling, valamint
gyégyszerellatasi tevékenységének felligyelete és e tevékenységek fejlesztése, az egyes
résztevékenységek Osszhangjanak folyamatos monitorozasa, a mindségi ellatds biztositdsdhoz
szilkséges intézkedések meghozatala, illetve azok meghozatalanak kezdeményezése, tovibbi
felelds az intézmeényi infekciokontroll tevékenység ellatdsdért s koordinaciojaért. E
minbségeében a foigazgato orvosszakmai helyettese.

Az orvosigazgatdi munkakdr betdltetlensége esetére, valamint ha az orvosigazgatd a
feladatainak ellatasdban barmely okbol tartosan, vagy eseti jelleggel akadélyozva van, az ali4s
betdltéséig, illetve az akadaly megsziinéséig — vagy ha a helyettesitésre okot add koriilmények
kordbbi idspontban sziinnek meg, addig az idépontig — az intézmény helyettesitési rendjében
meghatdrozott vezetd, azaz az orvosigazgatd-helyettes — a meghatdrozott vezetd tavolléte
esetén a foigazgatd — helyettesiti.

Az orvosigazgaté feladatainak ellatdsa sordn egylittmilkodik kilonosen a foigazgatoval, a
vezetohelyettesekkel, tovabbd az intézmény valamennyi vezetd beosztast dolgozéjaval.

Az orvosigazgato kozvetlenill iranyitja:

* orvosigazgatd 4ltalanos helyettesének tevékenységét,

» aCsepeli telephely vezetéséért felelds orvosigazgaté helyettes tevékenységét,

* ajardbeteg ellatdsért felel6s orvosigazgatd helyettes tevékenységét,

¢ aKozponti Miit$ lizemeltetésével 8sszefliggéd feladatokat,

* afekvi- ¢s jardbeteg ellatds szervezésével, iizemeltetésével Gsszefliggd feladatokat,
s azintézeti infektologiai tevékenységet,

* azintézményi sugarvédelmi tevékenységet,
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e gz intézményi diagnosztikai tevékenységet,

s az intézmény gyodgyszerellatdsaval, valamint az Intézeti Gydgyszertdr miikddtetésével
dsszefliggd feladatokat,

* alPoglalkozas-egészségigyi szolgdlat altal végzett feladatot,
+ azintézmény altal végzett higieniés tevékenyseget,
e azintézmeény altal végzett sterilizalasi feladatokat,

e az intézmény dokumentacios, archivaldsi €s korlapkezelési tevékenységét,

o az intézmény kdzponti dokumentécids irattardnak tevékenységet.

3. Apolasi igazgato

3.1. Az apolasi igazgaté az intézményben folyd betegépolasi tevékenységet iranyitja, felligyeli,
koordinalja a féigazgaté kozvetlen irdnyitasa €s ellenérzése mellett.

3.2. Feladatkorébe tartozik az Intézmény &ltal nyQjtott apolasi tevékenység felligyelete és e
tevékenységek Osszehangoldsa. E mindségében a f6igazgato dpolasszakmai helyettese.

3.3. Az apolasi igazgatéi munkakor betoltetlensége esetére, valamint ha az dpoldsi igazgato a
feladatainak ellatasadban barmely okbdl tartdsan, vagy eseti jelleggel akadélyozva van, az allas
betsltéséig, illetve az akadaly megsziinéséig — vagy ha a helyettesitésre okot add kériilmények
korabbi idGpontban szlinnek meg, addig az id6pontig — az intézmény helyettesitési rendjében
meghatarozott vezetd — a meghatarozott vezetd tavolléte esetén a foigazgato — helyettesiti.

3.4. Az apolasi igazgatd kozvetleniil iranyitja:
e az dpolasi igazgatd helyetteseinek tevékenységét,
e afekvd- és jardbeteg ellatast nynjto szervezeti egységek szakdolgozoinak tevékenységet,
¢ az Intézmény altal végzett gyogytornaszi feladatokat,
e a dietetikai feladatokat,
s adecubitus megeldzésével és kezelésevel Gsszefliggod feladatokat,
e az intézmeny altal foglalkoztatott szocialis munkasok feladatait,
e az intézményen beliili betegmozgatasi feladatokat,
e azintézményi szakoktatd tevékenységet,
¢ ar Intézmény telefonkdzpontjanak lizemeltetésével 6sszefliged tevékenységet,
e azcldjegyzési tevékenységet,
o abetegfelvételi és betegiranyitasi tevékenységet,

e az Intézményben a takaritasi feladatokat.
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4. Bizottsagok, testiiletek

4.1. Az intézmény vezetésének munkdjat tanacsadassal, véleményezéssel, allasfoglalassal,
javaslattétellel az alabbi testiiletek segitik:

o szakmai vezetdi testillet

» felligyeld tanacs

o vezetdi értekezlet

o Kkibovitett vezetbi értekezlet

42. Az intézmény vezetésének munkdjat tancsadassal, véleményezéssel, illasfoglatassal,
javaslattétellel az alabbi bizotisdgok segitik:

s Miiszerbizottsag

o Gybgyszerterapias Bizottsag (és Antibiotikum-terapias Albizottsaga)
¢ Tudomanyos Bizottsig

o Intézeti Kutatasetikai Bizottsdg (IKEB )
e Etikai Bizotisag

e Infekcidkontroll Bizottsag

¢  Onkoldgiai Bizottsag

o  Vardlista Bizottsag

e Elelmezési Munkacsoport

e Adhoc Bizottsagok

e Apolasfejleszté Csoport

e Szocialis Bizottsag

43. Az intézmény miikodését segitd testiiletek milkidési szabalyait és feladatait az SZMSZ 3.
szami melléklete tartalmazza.
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IV. Az intézmény feladat- és hatiskori rendszere

1. A foigazgat6 feladat- ¢és hataskorei

L.1. A féigazgaté kizardlagos hataskorét a 43/2003. (VI1.29.) ESZCSM rendelet 9. § (2) bekezdése,
illetve az egyéb hatalyos jogszabélyok hatdrozzak meg. Ennek alapjan kizdrolagos hataskorébe
tartozik:

munkatiatoi jogkor gyakoriasa az 1. fejezet 111 13.3 pontban foglaltak szerint,

a gyogyintézeti szabalyzatok, foigazgatéi utasitisok, intézkedések, korlevelek kiadasa,
folyamatos karbantartasa,

panasziigyek kivizsgalasa, ligyintézése,

feladat- és hataskérok delegalasa az dgazat vezetéséért felelds igazgatok, vagy mas vezetok
részére.

1.2. A f6igazgato hataskérébe tartozik tovabba:

verzio: 04,

vezeti €s képviseli a gyogyintézetet,

a fenntarté altali jovahagydsra elokésziti a gydgyintézet miikodését szabalyozo
dokumentumokat

szervezi, irdnyitja a gyogyintézet Alapité Okiratdban meghatirozott egészségiigyi
alaptevékenység és egyéb kiegészitd tevékenység elldtasat, biztositja a feladatok
végrehajtasahoz sziikséges feltételrendszert,

a fenntartdi elvérasoknak, valamint a hatdlyos jogszabalyi elbirasoknak megfelelden,
szervezi €s irdnyitja a gyogyintézet tevékenységet;

iranyitja- vezeté helyettesein keresztil - a gyogyintézet orvos-szakmai, apolasi, jogi,
adminisztrativ, kommunikacios és mindségiranyitasi tevékenyseéget,

eldkésziti, majd a varmegyei irdnyité intézmény jovahagydsit kovetden megkdti a
gyogyintézet és a Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld kozotti finanszirozasi
szerzbdéseket, tovabbé a gydgyintézet mitkddéséhez sziikséges egyéb szerzddéseket,

figyelemmel kiséri a gy6gyintézet pénziigyi egyensulyat, szervezi ¢s feliigyeli a
teljesitmény elszAmolasat, meghatirozza a kotelezettségvallalasi és utalvinyozasi
jogkdroket,

gondoskodik a vagyonkezelésében lév$ ingd és ingatlan vagyon rendeltetésszerd
hasznalatardl, szabdlyszeri hasznositasirdl, allagmegévisirél, a vagyont érintd
kiresemények megeldzésérdl és vis maior helyzetek esetében a karenyhitésrol,
karelharitasrol, tovabba a sziikséges karmegelozésekrol,
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figyelemmel kiséri a gydgyintézet ellatottsagi és milkodési mutatoit, elemzi a mikddés
szakmai hatékonysagat,

feligyeli a gyogyintézet az adatvédelmi feladatokat, a tliz- ¢és munkavédelmi,
kdrnyezetvédelmi tevekenységét,

feliigyeli a gydgyintézet finanszirozdssal dsszefliggs, a Centrumkorhaz altal ledelegalt
tevékenységét, a finanszirozassal dsszefiiggd feladatokat,

személyesen, vagy éltala delegalt — a gyogyintézet szakmai vezetd testiilet¢hez tartozo —
felsévezetd Utjan részt vesz a Korhazi Konzultacios Forum munkajaban,

egyiittmikodik az 4gazatot irdnyité minisztériummal és allamtitkérsdggal, az irdnyitast

ellaté Centrumkarhazzal, valamint az OKFO-vel,
jovahagyja az osztalyok mikddési rendjét,
meghatdrozza a vagyonnyilatkozat tételre kotelezettek korét a torvények szerint,

mikadteti a belsd kontrotlrendszert, ezen beliil kiilonosen a folyamatba épitett, eldzetes és
utélagos vezetdi ellendrzést rendszett,

felelés a gyogyintézet koltségvetdsi tervjavaslatainak elkészitéséért, a jovahagyott
koltségvetds végrehajtasaért, tovabba az éves zarszamadasi javaslat elkészitéscért,

elétereszti a tulajdonosi joggyakorlé OKFO részére a vagyon hasznositasaval kapesolatos
dontés eldkészitd anyagokat, szerzodés-tervezeteket,

gyakorolja a gyOgyintézet valamennyi foglalkoztatottia felett az egyéb munkaltatoi
jogokat, tovabba a feliigyeletet ellatd igazgaté véleményének kikérésével dont a vezetGk
és magasabb vezettk esetét kivéve az illetményemelésitkr6l és egyéb juttatdsaikrol,
jutalmazasukrol.

mikodteti a gydgyintézet mindségiranyitasi rendszerét,

irdnyitja a gyogyintézet jogi tevékenységét, feligyeli a sziikséges beszerzések
elOkészitését,

feliigyeli és iranyitja a kdzvetlen felligyelete ala rendelt szervezeti egységeket,

iranyitja és ellendrzi a gyogyintézet huménpolitikai, bér —€s munkaerd gazdalkodasat,

el6késziti és meghirdeti az osztalyvezetdi allaspdlydzatokat a szakmai feliigyeletet elldto
igazgaté véleményének figyelembevételével,

feliigyeli a gyogyintézet adatvédelmi tevékenységét, felelds az egészségiigyi és a hozzdjuk
kapcsolédé személyes adatok, valamint a betegjogok gyogyintézeten belilli védelméért,
érvényesitléséért, a vonatkozd jogszabdlyokban eléirt nyilvantartas megdrzéséért,

gondoskodik az egészségiigyi szolgélati jogviszonyban allok mindsitésérol,
gondoskodik a gyégyintézeti feliigyeld, tandcsadé testiiletek mitkodési feltételeinek
biztositasarol,

vezeti az intézmény katasztrofavédelmi tevékenységet,
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eltatja tovabba mindazon feladatokat, amelyeket a tevékenységére vonatkozd jogszabalyok
szamara el6irmnak.

2. A foigazgatd kozvetlen iranyitasa al4 tartozo szervezeti egységek feladatai:

2.1. Integritasi felelos

L

Feladata a szervezeti integritast sérté eseményekkel kapcsolatos bejelentések fogadasa,
mérlegelése, a szervezeti integritast sérté esemény kezelését célzd eljaras meginditasara

Javaslattétel, tovabba az Intézmény szervezeti integritasdt sérté események kezelésének

eljarasrendjérdl szold szabalyzatban meghatarozott egyéb feladatok ellatasa.

nor

A szervezeti integritast sértd események kezelésének felelosét akadalyoztatas esetén az
altala kijeldlt, helyettes személy helyettesiti.

2.2. Elelmezési Osztaly

L ]
L ]

verzio: 04.

Apolt betegek ¢és dolgozok létszamanak tervezése, gtlaptervezés,

A legjobb aruellatas érdekében piaci lehet6ségek és valasztékok felmérése,
Az aru rendelés tervezésének dsszedllitasa,

Felhasznélasra keriilé nyersanyag tervezett létszamra valé kalkulalasa,
Dolgozéi étlaptervezés,

Raktéri készletezés tervezése,

Beszerzés, Ugyvitel, raktarozas, azaz, a tervezés elkészitésétol, a koltségvetési
beszamoldhoz szitkséges funkcionalis kéltségelemzésig az élelmezés valamennyi
elszamoldsi, Ugyviteli, stb. feladatit. Ezek koziil kiemelt fontossdgot tulajdonitva a
kovetkezoknek:

o az élelmezési anyagok beszerzése a jogszabalyi el6irdsoknak megfeleléen,

o atartos anyagok korére az élelmezési anyagok raktarozésa,

o az alkalmazottak napi élelmezési létszamanak meghatarozasa,

© anapi-, heti-, havi stb. élelmezési anyagsziikséglet kiszamitasa,

o a kihelyezett konyhdk (alkalmazotti éttermek stb.) irdnyitasa szakmai és gazdasigi
ellendrzése,

o killonféle osszesitések, anyagkiszabasok, kiadas- és koltségszamitasok,
mintavétel és azok tdrolasanak feladatai,

o az €lelmezesi nyersanyagok fozés elétti feldolgozasat és fézésre vald elokészitését.
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o  Feladatkorébe tartozik a f0zéshez sziikséges nyersanyag igénylése, atvétele és taroldsa a
felhasznaldsig, majd a konyhalizemi feladatok (feldolgozas, ételkészités, tartositas,
ételmintak, vizsgalatok, stb.) elvégzése.

o cllatottak és alkalmazottak ételkészitése,
o  cukraszati termékek készitése,

s tartositds (gyorsfagyasztott, mélyhtoit termékek, hideg- €s cukrszati készitmények
tarolasa),

s készételek, hideg- és cukraszati készitmények tarolasa,

*  mosogatas,

s azeléirt technolégiak pontos betartasa,

e agyogyintézet vagyonvédelmének e teriileten valo biztositasa,

o baleset elharitasi €s tlizvédelmi oktatasok megtartasa és megtartatasa,
s  higiénés rend betartésa,

o kozremiikddés a kozbeszerzési eljarasokban,

» a fentiekhez sziikséges adminisztricié pontos vezetése,

e éves beszdmolShoz szoveges értékelés készitése, operativ adatszolgaltatasi feladatok
ellatasa, Leltarozasi, selejtezési feladatok. Elelmezési nyersanyagnorma éri¢kelés.

2.3 Mosoda, varroda
o amosoda felel az Intézet teljes textil ellatasaért
¢ feladata a fekvé osztalyok textil ellatdsanak megszervezése

o megszervezik a textiliak szallitasat a kiilso telephetyekre

leltarozasi kotelezettséggel tartoznak a raktarban lév8 kiadasra kerlilo textilidk
tekintetében.

az eloirt technologiak betartasa

a higiénias rend betartdsa

a fentiekhez sziikséges adminisztracio pontos vezetése

a kiilsd szervezeteknek t6rténd mosasi feladatok ellatasa, szervezése, elszamolasa.

e & & »

24 Adatvédelmi tisztviseld (DPQ)

A DPO feladatainak és hataskorének részletes szabalyait az intézeti Adatvédelmi Szabalyzat
tartalmazza.

» gondoskodik a gyOgyintézet Adatvédelmi Szabalyzatdban foglaltak érvényesitésérol,

¢ gondoskodik az adatvédelmi szabdlyok betartasardl,
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ellenorzi a szervezeti egységek keretében adatkezeléssel megbizott személyek
adatkezeléssel dsszefiiggd tevékenységét,

biztositja az adatkezeld személyek adatkezelési oktatasat,

segiti és iranyitja a szakteriileti és az osztalyos adatvédelmi megbizottak adatvédelmi
munkajat,

felligyeli a gyogyintézeti betegadatok kiadasat és annak rendjét,

figyelemmel kiséri az adatvédelemmel kapcsolatos jopszabalyvaltozasokat, és javaslatot
tesz ezek alapjan a gydgyintézeti szabalyozas modositasara

feliigyeli a betegjogok érvényesiilését, a panaszok kivizsgdldsat a kijelolt orvosigazgato-

helyettes szakmai elékészité munkaja mellett,

javaslatot tesz a féigazgato iranyaba az adatvédelem és betegjogok intézeti érvényesitésére.

25 Informaciobiztonsagi felelds (IBF)
Az elektronikus informacids rendszer biztonsagaért felelds személy felel a szervezetnél

eléfordulé valamennyi, az elektronikus informacids rendszerek védelméhez kapcsolodo feladat

roorr

ellatasaért. Az IBF feladatainak és hataskorének részletes szabalyait az intézeti Informatikai
Biztonsagi Szabalyzata tartalmazza.

2.6 Azlgazgatosagi titkarsagok

a foigazgatOsagra, igazgatosigokra érkezd és kimend levelek iktatdsa az Iratkezelési
Szabil yzat eloirasai szerint,

a vezetoi posta rendezése, kezelése,

levelek, feljegyzések atvétele, tovabbitasa, megirasa, elokészitése a foigazgatoi, igazgatdi
utasitas szerint.

vezetdi értekezletekrdl emlékeztetd készitése,
a vezetdk targyaldsainak idépont egyeztetése,
az illetékes vezet6tdl kapott eseti megbizas teljesitése

kiilonbdz0 — a vezetd altal elrendelt - nyilvantartasok vezetése, kezelése.

2.6.1 lktato/Segédhivatal

verzio: 04.

o Kézbesito szolgalat
Fobb feladatai kirében kell ellatni: irat, (levél, csomag, stb.) hagyaték kézbesitést,

postai kdzvetett kézbesitést, pénzszallitast €s egyéb hivatalsegédi tevékenységet.

o Iktatas, iratkezelés
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Feladata: A napi beérkezett postakézbesitd konyvekben torténé rogzitése és
osztalyokra kézbesitése.

2.7 Mindségiranyitasi Csoport

A mindségirdnyitisi vezetd a gydgyintézet struktiraja keretében, valamint mindsitésében,
vezetbnek mindsill, aki vezeti és iranyitja a Mindségiranyitisi csoport, valamint a
dokumentacié ellendrzés napi tevékenységét,

a gydgyintézetben bevezetett belsé minbségiranyitdsi rendszer hatékony mikddietése,
folyamatos fejlesztése a kiilso- és belsd szabalyozottsaganak megfelelden,

a gyogyintézet mindségirdnyitasi céljainak megfogalmazésa, érvényre juttatisa és
kozremiikodés a szervezeti egységek minGségiranyitasi céljainak kidolgozasaban,

a szolgiltatasok mindségének folyamatos fejlesztése, a szolgaltatas folyamatainak részletes
tervezese, ideértve a lehetséges hibak megeldzésének tervezését is,

a szolgdltatds soran felmeriilé hidnyossagok idében torténd felismerése, azok
megsziintetéséhez szitkséges intézkedések megtétele és ezek ellenérzése,

a hidnyossagok okainak feltarasa, az azokbol fakadd koltségek, karok csokkentése,

a szakmai és mindségiigyi kovetelményeknek valo megfelelés és a  sajét
kovetelményrendszer fejlesztése,

a gy6gyintézet teljes-korii belsd szabdlyozottsaga, nyilvantartasi rendszere kidolgozdsanak
elosegitése, karbantartisa, figyelemmel kdvetése és szamonkérése a szervezeti egysegek
részére kidolgozott miikddési rendek szintjéig,

a gyogyintézet egységes és ellendrizhetd dokumentéciés rendjének kidolgozésa,
folyamatos ellendrzése,

a mingségiranyitasi szempontok, mutatok kidolgozasa, alkalmazasa és értékelése,

a mindségi mikodés, betegeliatas érdekében szitkséges javaslatok el6készitése a
tSigazgatd részére,

a fdigazgatdi intézkedések végrehajtasanak figyelemme] kévetése.

2.8 Jogiiroda

Feladata:

verzio: 04,

a gyogyintézet jogi képviselete kiilsd-belst targyalasoknal, polgari peres és peren kiviili
eljarasokban, kdzigazgatasi hatosagi eljarasokban,

szerzédések elokészitése, véleményezdse,

a gylgyintézet ingatlan hasznositassal Ssszefliggt feladatainak véleményezése,
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* agyogyintézet kdveteléseinek behajtasahoz sziikséges intézkedések megtétele,

* agyogyintézeti szabalyzatok, eljarasok jogi szempontbdl t6rténd véleményezése,

* agyogyintézeti belsd ligyeiben jogi tandcsadds,

o munkajogi, fegyelmi, Kkartéritési eljardsokban tanicsadds a munkaltatéi jogkor
gyakorlojanak,

» kozigazgatisi hatosagi eljaras keretében kivizsgdlasra keriilé bejelentések jogi
szempontbol t6rténd véleményezése

* panasziigyek kiadmanyozas elétti, jogi szempontbol torténd véleményezése,
¢ bonyolult, jogi ismereteket igényl6 panasziigyek véleményezése,

o Varmegyei Dontésel6készitd és Koordinacidés Csoporttal egyiittmiikédés, a beszerzési
igények elokészitése a Virmegyei Dontéselokészitd €s Koordinacids Csoport részére,

¢  Centrumkorhdz altal ledelegalasra keriilé jogi vagy kozbeszerzési jogi ismeretet igénylod
feladatok elvégzése,

» projektekkel kapcsolatos jogi feladatok elvégzése.

29  Igazgatésszervezési referens
¢ feltérképezi a meglévd belsd kommunikacids csatorndkat, ill. felkutat Gjakat,

¢ munkatdrsakkal valo kozvetlen kommunikicid osztilyos megbeszélések keretében —
tajékoztatas, visszajelzések a menedzsment felé,

» elkésziti a gyogyintézeti rendezvények forgatdkonyvét, lebonyolitja azokat,

* kialakitja a gyégyintézet arculatat, elkésziti az Arculati Kézikonyvet,

e megtartja a kommunikacios tréningeket, el6adsokat,

»  vezetdi csapatépitd és stressz-kezeld tréningek szervezése és levezetése,

» feliigyeli a gyogyintézet Gjsagjat a Pirulapot, ill. megszervezi annak nyomdai elékészitését,
s online hirlevelet készit,

o belsé dokumentumok szerkesztése és ellendrzése teriiletén, kiemelt egyiittmiikidés a
Mindségiranyitasi Csoporttal, valamint a Jogi Irod4val

o kriziskommunikacios forgatGkdnyvet készit,

* dpolja a beteg, a tarsadalmi szervezetek és a lakossagi kapcesolatokat,
»  koltségtéritéses jarobeteg szlirés koordinalasa,

¢ kommunikdlja a gydgyintézet ,ersségeit”,

e szervezi a betegtdjékoztatok kdzzétételét,
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kiépiti, apolja a sajtokapcsolatokat,
kommunikacios tanacsadas,

koordinalja és figyelemmel kiséri az igazgatéi beosztdsban foglalkoztatottak hivatali
tevékenységét, a fdigazgatdi titkarsdgok munkavégzését, gondoskodik a fdigazgatoi és
igazgatoi utasitasok, intézkedések, korlevelek belsd szabalyzatok szerinti kzzétételérdl,

szervezi a gyogyintézet rendezvényeit, Uléseit,

részt vesz a vezet6i, foorvosi, fonovéri értekezletek, gyogyintézeti bizottsagi iilések

megszervezéseben, azok irdsos anyagainak elkészitésében és Osszedllitia az iilések

emlékeztetd jegyzokonyveit,

tajékoztatd anyagok elkészitésének koordindlasa, eljuttatasa a cimzettekhez,
tudomanyos iilések, orvos-, gyogyszerésztalalkozok szervezése,
érdekképviseleti szervek €s igazgatas kapcsolatanak koordinalésa,
egylittmiikodik €s kapcsolatot tart az intézettel szerz6dstt PR céggel,

kapcsolattartas 6nkorményzatokkal,

2.10  Munka-, tiiz és kdmyezetvédelem

A gyogyintézet munka- és tlizvédelmi feladatainak iranyitasat, a szervezeti egységek
feladatai a Munka- és Tiizvédelmi Szabalyzatok tartalmazzak.

A munka- €s tiizvédelmi feladatok iranyitdsa és ellatisa a munka- és tiizvédelmi vezeton
¢s az osztalyos munka- €s tlizvédelmi megbizottakon keresztiil torténik. A munka- és
tizvedelmi vezetd a sziikséges feladatokat a fentieken tilmenden az osztdlyos munka- és
tiizvédelmi megbizottak egyiittmiikdésével gyakorolja.

Munkavédelmi vezetd feladat-és hataskore

verzio: 04.

A munkavédelmi vezetd a hatilyos rendelet elbirdsa alapjan felséfoki szakmai
szakképesitéssel rendelkezik.

Munkavédelmi tevékenységét a foigazgato iranyitisaval végzi.

Szervezi és eliendrzi a gyogyintézet munkavédelmi tevékenységét, ellendrzi a
munkavédelemmel kapcsolatos rendeletek, utasitisok és az MVSZ végrehajtasat, illetve
elosegiti azok végrehajtasat.

Kezdeményezi a munkavédelmi jellegli foigazgatoi /igazgatoi/ korlevelek, utasitasok
kiadasat.

Szervezi a munkavédelmi szemléket, ezekrol jegyzokonyvet készit, intézkedéseket
kezdeményez a hidnyossdgok kikiiszsbolésére, valamint ellendrzi a végrehaijtast.

Biztositja az MVSZ naprakészségét, jogszabdlyi valtozdsok esetén javaslatot tesz a
mdbdositisra.
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Munk abaleseteket kivizsgalja, részt vesz a foglalkozéasi megbetegedések kivizsgalisaban.

A munkabalesetekrdl nyilvantartast vezet és azt egyezteti a tarsadalombiztositdsi
ligyintézdvel.

Részt vesz a munkabalesetekkel kapcsolatos kartigyek intézésében.
Részt vesz a felligyeleti szervek altal kezdeményezett ellendrzéseken.

Megtartja a belépd dolgozok, gyakorlaton 1évok elméleti munkavédelmi oktatdsat és vezeti
a nyilvantartast. Ellenérzi a gyakoriati munkavédelmi oktatasok megtirténtét.

Részt vesz az épiiletek, gépek, berendezések tizembe helyezési eljérasan.

A bevezetésre keriilo folyamatok, technolégidk, anyagok, feltjitdsok, atalakitasok elstt a -
terveket munkavédelmi szempontbél véleményezi.

Részt vesz a munkahelyi kockédzatfelmérésben, javaslatot tesz a kockazatfelmérés
¢venkenti  felilvizsgalatara, elvégzi a  szervezeti egységek munkavédelmi
kockéazatfelmérést

Ellendrzi a véddeszk6z hasznalatat, a véddeszkoz, védéruha, védéital juttatasat.

Gondoskodik arrél, hogy az §j, munkavédelemmel kapcsolatos jogszabalyokrél az érintett
vezetok tudomast szerezzenek.

Kapcsolatot tart az osztalyokon kinevezett munkavédelmi megbizottakkal, munkajukat
segiti s ellendrzi.

Munkavédelmi téren hatiskdre a gyogyintézet egész teriiletére és kapesolods egységekre
kiterjed. Részt vesz és jegyzokonyvezi az éves munkavédelmi bejirasokat, tervezett
litemezést készit az észlelt hidnyossagok kikiiszobolésére, felel6sok és hatariddk
megjeldlésével.

Jogosult barmely idépontban — kiilon engedély nélkil — a gyogyintézet egész teriiletén
barhol munkavédelmi cllendrzést tartani, kételes a munkavédelmi elGirasok, rendelkezések
megszegését a féigazgatonak jelenteni.

Jogosult a munkavédelmi elbirasokat silyosan megszegd dolgozok foglalkoztatdsét
megtiltani, a dolgozdt kdzvetleniil fenyegetd veszély esetén — annak elharitdsdig — a
veszélyes tevekenység, gép, berendezés, eszkdz mikodésének felfiiggesztését elrendelni.
Ebben az esetben kiteles felettesét, valamint az érintett osztily vezetdjét haladékialanul
irasban értesiteni.

Feladata végrehajtasakor a {Gigazgaté megbizottjaként és nevében jar el, a hataskorébe
utalt intézkedéseit a vezetdk kitelesek figyelembe venni.

Munkavédelmi megbizott feladatai

verzio: 04.

Elkésziti a gyakorlati munkavédelmi oktatds tematikajat,
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Az 4j belépdk, szakmai gyakorlaton lévék, szervezeti egységek munkavédelmi
megb izottjai részére megtartja a gyakorlati munkavédelmi oktatast, valamint az éves
ismét18d6 oktatast és azt dokumentélja az oktatgsi napldéban.

Minden balesetet, sériilést irasban jelent a munkavédelmi vezetOnek abban az esetben is,
ha az nem jér tappénzes dllomannyal.

Az osztilyon észlelt munkabiztonsigi hianyossdgokat haladéktalanul jelzi a munkavédelmi
vezettnek.

Uj gép, technolégia, anyag bevezetését, valamint a munkabiztonsagot érinté viltozast

jelenti a munkavédelmi vezetének.

Az osztaly munkdjit érintd munkavédelmi jelleg(i jogszabalyi valtozasokrél, a -

I

bekovetkezett balesetekrdl osztalyériekezleteken tajékoztatast ad.
Tevékenyen részt vesz a munkahelyi kockazatfelmérésben,

Részt vesz a munkavédelmi szemléken, hatdsagi ellendrzéseken.

Tlzvédelmi vezetd feladat-és hataskére

verzio: 04,

Elésegiti a gyogyintézet teriiletén a tizvédelmi szabalyok végrehajtasat.
Feladata ellatasa soran jogosult barmely helyiségébe belépni és ellenbrzést tartani.

Kozvetlen tiizveszély esctén koteles a halaszthatatlanyl sziikséges intézkedéseket — a
féigazgato egyidejl tajékoztatasa mellett — megtenni.

A gyogyintézet teriiletén keletkezett tlizesetet jelenti a teriiletileg illetékes tizoltdsagnak
€s a foigazgaténak.

Beruhazisok, feltjitisok sordn eldsegiti a tiizvédelmi szabalyok betartasat.
Iranyitja a Katasztrofavédelmi csoport munkéjat.

Rendszeresen ellenérzi a tizvédelmi szabalyok, eléirasok megtartasat, jegyz6konyvben
18gziti a hidnyossagokat, err§l a fdigazgatot frasban tajékoztatja.

A tizvédelmet érintd jogszabalyokat figyelemmel kiséri, a gy6gyintézetet &rinté
tiizvédelmi kotelezettségekrol a foigazgatét frasban értesiti.

Elkésziti a gyogyintézetre vonatkozo tlizvédelmi szabalyzatot €s a tlizriado tervet.

Evente cgy alkalommal megszervezi a tiizriadé gyakorlatot és crrél a f6igazgatot, valamint
a feliigyeleti szervet ¢s a tlizoltésagot irasban tajékoztatja.

Segitia tlizvédelmi megbizottak tevékenységét.

Elkésziti a tiizveszélyességi osztalyba sorolasat, részt vesz a tlizvédelmi hatosag eljarisain
(szemle, ellendrzés, stb.).

Uj dolgozék, gyakorlaton [évok részére megtartja az elézetes tiizvédelmi oktatést.
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Tizvédelmi megbizott feladata

Miiktdési teriiietén figyelemmel kiséri a tizvédelmi szabalyok betartasat, hidnyossiag
esetén intézkedést kezdeményez.

Tajékoztatja a tizvédelmi vezet6t a tizvédelmet is érintd valtozasokrdl.

Részt vesz a tlizvédelmi hatésdg és a tlizvédelmi vezetS altal tartott szemléken és
ellendrzéseken.

Figyelemmel kiséri a dohanyzasi szabalyok betartasat.
Tiiz esetén részt vesz a kivizsgalasban.

Uj dolgozik, gyakorlaton lévok részére oktatas keretében ismerteti az osztaly tizvédelmi
sajatossdgait, évente egy alkalommal ismét13d5 oktatast tart.

Kérnyezetvédelmi feladatok

Az intézményi veszélyes hulladékok osszegyljiésével, szallitasaval, kezelésével,
tarolasaval kapcsolatos tevékenységet végzi,

A hulladéktaroldsahoz sziikséges eszkdzok igényeinek Ssszegyiijtése,

A parlagfi mentesités elvégzése. A fak és bokrok allaganak megovasa, az esetleges
pétlasok felmérése, ennek javaslatanak eldkészitése, a gyommentesités és kartevo
mentesités.

2.11  Fejlesztési- és Projektiroda
Feladata:

verzio: 04,

az intézmény mikdodésére vonatkozé adatgyiijtések elemzése révén kbzremiikidés:

az intézmeény 4tfogé kozép- és hossza tavi stratégidjanak kidotgozésaban, modositisaban,
a stratégiai célkititzések elérehaladésinak, megvaldsulasanak nyomon kévetésében,

az atfogo stratégiaban megfogalmazott célkitlizések eléréséhez sziikséges részstratégidk,
atfogd és specifikus fejlesztési stratégiak kidolgozésaban,

a stratégiai célok eléréschez szitkséges rovid és kozéptavia fejlesztési iranyok, folyamatok,
feladatok meghatarozasaban,

a stratégiai célok clérése érdekében projektgeneralsi tevékenységet végez, Osszehangolja
az cgyes szervezeti egységek fejlesztési igényeit és elképzelései, segiti azok projektként
torténd lehataroldsiban,

tervezi, megvaldsitja, nyomon kdveti és értékeli az alabbi dedikalt fejlesztési forrasok

projektek keretében t6rténd felhasznaldsat hazai: kozponti koltségvetési, Onkormanyzati,
palyazatos, Eurépai Unids, egyéb nemzetkdzi, magén,
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a projektek elSkészitése €s megvaldsitasa soran kapesolatot tart, egyiittmiksdik és
beszémol: a fdigazgato, igazgatosag fejlesztéssel kdzvetleniil érintett szervezeti egység
iranyaba, az intézmény horizontalis egységei iranyaba,

kezeli astratégiailag kiemelt teriileteket, feladatokat,

kiillon fdigazgatoi utasitds alapjan szabdlyozott médon szervezeti keretet biztosit az
intézmeényfejlesztés szempontjabdl kiemelt projekieknek.

Felelos:

- afeladatkdrébe tartozd projektek szabalyos megvalositasaért, az elérehalads nyomon
kOvetéséért,

- a projekteroforrasok nyomon kovetéséért,

- a kapcsolédo adatszolgaltatisi, beszamoldsi és elszamoldsi kotelezettségek
teljesitéséért,

- a projektekkel kapcsolatos adatszolgaltatasok elokészitéséért,

- projektek tervezési, elokészitési, megvalositasi szakaszaban felmeriilé adminisziracios
feladatok ellatasaért,

- a fdigazgaté utasitdsa éltal feladatkorébe utalt kiemelt feladatok projektszemléletii
megvalositasaért,

- aprojektek megvaldsitasaért felelos, mely tevékenység keretei kozott felel a projektek
szakmai elokészitéséért, beszerzések eldkészitéséért, szakmai anyagok készitéséért, a
projekt megvalositdsiért, a fenntartasi idészakokban a nyomonkévetésért, elvégi a
projektekhez kapesolodo pénziigyi, jogi, szakmai feladatokat.

2.12  Egészségfejlesztési Iroda (EFT)

verzio: 04.

kozosségi egészségflejlesztési szolgaltatasok ellatésa,

kdznevelesi intézmények egészségfejlesztési tevékenységének szakmai tamogatasa,
megvalositasban valo részvétel,

£

munkahelyi egészségfejlesztési programok kezdeményezése és az azokban torténd
részvétel,
a keriiletben megvalésulé programokon valo részvétel (pl.: egészségnap),

egészsegkockazatok csokkentésére irdnyuld kozosségi egészségfejlesztési tevékenységek
szakmai tamogatasa, megvaldsitasaban vald részvétel,
egyéni egészségfejlesziési szolgaltatasok ellitasa,

életmodvalté programok megvalésitasa: a haziorvosok, jard- és fekvibeteg szakellatok
altal az Egészségfejlesziési irodaba irdnyitott vagy sajat kezdeményezésre az iroddhoz
fordulo, életmédvaltasra szorulé, életmodvaltast tervezd lakossag (kliens) allapotfelmérése
és kockazatbecslés szerinti besorolasa,

csoportfoglalkozasok €s egyéni foglalkozasok szervezése é&s tartdsa a Kitlizitt
népegészségligyi célok elérése érdekében,
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* rendszeres, €letvitelszerlien megjelend testmozgast Ssztinzd programok szervezése,
lebonyolitisa,

» akliensek életmodvaltast timogat6, az Egészségfejlesztési iroda vagy a keriiletben miikddo
mas szervezet altal biztositott szolgaltatdsokhoz, programokba iranyitisa, vagy
¢életmbdvaltd programba befogadasa,

» akliensek életmédvilto programokban vald részvételénck és eredményességének nyomon
kovetése, adminisztrilisa,

¢ betegklubok miikidtetése cukorbetegek és sziv- és érrendszeri betegek szamara,

e beteg-egytittmikodés fejlesztését timogato tevékenységek megvaldsitasa,

* akliensek keringési betegségek kockazatara (beleértve a szénhidrat és a lipid-anyagesere

betegségeket is) irdnyuld szlirésre valo irdnyitasa,
* dohdnyzassal kapesolatos rovid intervencid biztositdsa,

¢ wilzott alkoholfogyasztassal kiizdok szlrése és rovid intervencié biztositdsa,
alkoholbetegek korai kezelésbe iranyitasa,

e ¢leteseményekhez kapcsoloddan krizishelyzetbe keriilé emberek azonositasa, timogaté
szolgaltatasba irdnyitasa,

s Ongyilkossag-megelézés pszichiatriai korallapotok korai azonositasaért és kezelésbe
irényitdsa,

e a kertiletben mikddo egdszségiigyi alap- és szakellatisban dolgozdkat célzd
egészséglejlesztési programok megvaldsitisa, kiilonds tekintettel az egészségiigyi
dolgozck lelki egészségét, dohanyzasrél valé leszoktatisit tdmogaté programok
szervezese,

® c¢gészséghommunikécios tevékenység,
o egészsépfejlesztési t€mdja helyi kommunikécios tevékenységek megvalositésa,

» tdjékoztatd anyagok, elektronikus és papiralapa kiadvanyok, plakatok, videék készitése,
terjesztése, sokszorositasa,

* egészse€ges életmédra vonatkozd ismeretterjesztd eldadasok szervezése,

e helyi egészségkommunikdcios kampanyok megvaldsitasa,

* orszagok kampanyokban valo részvétel,

e internetes tartalomszolgaltatas,

» cgészségfejiesztéssel kapesolatos lakossagi igények folyamatos monitorozasa,
¢ terlleti EFI csoport kialakitisaban és miikddésében valé részvétel,

* partnerségi munkacsoport milkodtetése a keriiletben érintett intézmények, szervezetek,
szolgil tatok, dontéshozok bevonasaval,
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a  keriiletben  egészségfejlesztési tevékenységet  végzd  szervezetek helyi
egylittmikddésének elémozditasa,

* akerilletben miikodd, egészségfejlesztéssel foglalkozo intézmények, civil szervezetek és
mér zajlé programjaik, valamint egészségfejlesztési tevékenységeik {programok, klubok)
Osszegytjtése, helyi adatbazis folyamatos vezetése,

* a helyben zajlo egészségfejlesztési tevékenységek folyamatos nyomon kovetése, illetve
azok szakmai monitorozisaban tériéné részvétel, szilkség esetén médszertani
segitségnyljtas; mdédszertani, szakmai timogatds a keriileti egészségiigyi alapellatsi
szamara, killénosen a lakossag keretében végzendd sziirési tevékenységek kapesan,

e kapcsolattartds a teriileten mitksdé kormanyhivatailal,

* Felelos a palyazat fenntartasi id6szakdban kotelezd népegészségiigyi  indikatorok
teljesitéséért, a kdzponti irdnyitasi szerv altal kiadott éves kitelezé feladatok teljesitéésért,
részletes mikodési rend kidolgozaséért, fejlesztéséért, beleérive a tevékenységekhez
sziikséges dokumentécios folyamat kialakitasaért az egészségligyi adatok védelmének
figyelembe vételével a tevékenységeihez kapcsolodo adatszolgaltatasi, beszamolasi és
elszamolasi kételezettségek teljesitéséért,

2.13 Vérmegyei Dontéselokészitd és Koordinacios Csoport

213.1 A Varmegyei Dontésel6készitd és Koordinicios Csoport a Centrumkérhaz irany itasa
korébe tartozo feladatok tekintetében koordinacits lat el, tovibba tdmogatja az
Intézmény és a Centrumkoérhaz kozotti munkafolyamatokat, kommunikaciét. A
Véarmegyei Dontéselékészit és Koordinacids Csoport tevékenységét a foigazgatd, a
kozvetlen iranyitdsa és ellenSrzése mellett végzi

2132 A Varmegyei Déntéseldkészits és Koordinacids Csoport vezetdje felett az alapvetd
munkaltatoi jogokat az Intézmény foigazgatéja gyakorolja.

2.133 A Varmegyei Dontéselokészitd és Koordindcios Csoport feladatksrébe tartozik a
jelen szabalyzat Harmadik fejezetében felsorolt feladatok szervezese  €s
koordindldsa, figyelemmel a Centrumkérhaz és az Intézmény kézott Iétrejott és
ervényben lévo feladatatruhdzasi megallapodasban foglaltakra.

3. Az orvosigazgato feladat- és hatiskorei
3.1. A orvosigazgato hataskérébe tartozik:
* azegészségligyi dokumentacio vezetése szabalyszer(iségének biztositasa s feliigyelete,
¢ afolyamatos betegelldtas, tigyeleti- készenléti tevékenység biztositasa és feliigyelete,
*  abetegjogok érvényesilésének folyamatos figyelemmel kisérése,

* a betegek/hozzitartozok éltal bejelentett panaszok, kartéritési igények orvosszakmai
kivizsgalasanak, a gyogyintézeten belilli szakmai allasfoglalasok kiadasanak iranyitésa,
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a hivatalosan kirendelt betegjogi képviselével valé kapesolattartds biztositésa,
az cgeszségiigyi hatdsagi rendelkezések végrehajtasanak ellendrzése,
a hézirend rendelkezései végrehajtdsdnak ellendrzése,

a gyogyintézet higiénés rendjének, az infekcidkontroll mitkddésének, valamint az
antibiotikum felhasznélas ellenérzési mechanizmusénak biztositasa és feliigyelete,

a gyogyintézetben nyujtott egészségligyi szolgaltatasok folyamatos minéség-ellendrzése,
a szakmai protokollok kidolgozasanak iranyitasa,
az aktiv és kronikus osztalyok kozitti betegathelyezések koordinalésa,

az orvosi, gybgyszerészi munkakdrben foglalkoztatott egészségligyi  dolgozdk
tovabbképzésének biztositasa és feliigyelete.

a  gybgyintézetben  nyujtott  egészségiigyi  szolgéltatdsok  szakmai-  és
koltséghatékonysdganak monitorozasa, optimalizalasa;

irdnyitja, koordindlja az ecgészségiigyi szolgilati jogviszonyban, vagy személyes
kézrernlik&ddi-, illetdleg dnkéntes segitdi jogviszonyban foglalkoztatott orvosok és egyeb
diplomasok szakmai tevékenységét, oktatdsi, nevelési feladatait (oktatd kérhézi feladat),
az oktatasi feleldsok atjan,

koordinalja az orvosok, rezidensek és egyéb diplomasok tudomanyos munkajat és a
tudoményos eldadasok szervezését,

iranyitja €s felligyeli a Kézponti Miité orvosszakmai tevékenységének ellatasat,

Osszehangolja és ellendrzi a szakorvos képzést, a kreditpontszerzést és az egyéb egyetemi
vegzettseglick szakképzését és tovdbbképzését, az oktatasi felelésok bevondsaval, az
intézet Tudomanyos Bizottsdga altal megbizott oktatasi felelds orvosanak iranyitsival,

ellatja az egészségiigyi tevékenység orvos-szakmai felitgyeletét,

rendszeresen mikdodteti és feliigyeli a gy6gyintézet klinikopathologiai és infekciékontroll
tevékenységét és forumait,

elkészitteti a feliigyelete alatt 4llo osztilyok Osztalyos Mitkodési Rendjét, valamint
gondoskodik a miikodésiiket és kapesolati rendjiiket meghatérozd belsd gyogyintézeti
szabalyozo anyagok (szabalyzat, utasitis, méds rendelkezések) kiadasardl a jogi iroda,
valamint a  mindségirinyitds  vezetd  kdzremikddésével, feligyeli  az
orvosok/gyogyszerészek vonatkozasaban a jogszabaly és bels6 szabalyzat 4ltal kételezoen
eloirt nyilvantartasok vezetését,

tamogatja és segiti szervezési és szakmai kérdésekben a feliigyelete ald tartozod szerverzeti
egységek munkajat,

dsszehangolja és ellendrzi, illetve feliigyeli - kijelolt helyettesei Gtjan - a fekvibeteg-ellatd
¢s a diagnosztikai osztalyok, a korhdzi ambulanciak, valamint a Jarébeteg szakrendelések
tevékenységét, a szervezeti egységek szakmai egyiittmiikodését, kialakitja a szakmai
konziliumok rendjét,
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szervezi, feliigyeli a gyogyintézet diagnosztikai, gyogyszerellatasi, valamint higiénés
munkajat, ennck keretében gondoskodik a feliigyelete ala tartoz6 osztalyok anyag-, eszkoz
megrendelései  szilkségességének felmérésérdl, jovahagyasardl, figyelembe véve a
Kételezettségvallaldsi Szabalyzat és a Kozbeszerzési Szabalyzat, valamint a gyo6gyintézet
gazdalkodasara vonatkozé szabalyzok eldirdsait, ellendrzi a havi anyag-és
gyogyszerigénylés készitését,

gondoskodik az adatvédelmi, valamint a mindségiranyitas eldirdsok betartasarol,

tanulményozza és ellendrzi a felligyelete ala tartozd osztalyokon: a miikodési és

1w r

teljesitménymutatokat, az eldirt finanszirozasi normativak betartasat, a rendelkezésre allo

statisztikai adatokat, a diagnozisok kozotti eltéréseket, a gyodgyitd-megeldzé ellatas
szakszerliségét, a gydgykezelés idbtartamat, az osztilyok koézdtti egylittmikodést és

munkamegosztast, az etikai kvetelmények megtartasat, a jogszabélyokban, a szervezeti
és milkodési szabalyzatban foglaltak végrehajtasat, a munkafegyelem betartasét és ezek
alapjan a sziikséges intézkedésekre javaslatot tesz, illetve sajat hatdskorébe tartozd
esetekben az intézkedéseket megteszi, a gydgyintézeti Gydgyszertar tevékenységét, a
gyogyintézet higiénés helyzetét, az infektologiat,

irdnyitja és ellendrzi a gydgyintézet sugarvédelmi feleldsének bevonasaval a gyégyintézet
sugarvédelmi munkdjat, a vonatkozo jogszabdlyi eléirdsok betartasat

gondoskodik a feligyeleti jogkdrébe tartozé szervezeti egységek szakmai mikodését
meghatirozo orszagos iranyelvek, kollégiumi allasfoglalasok betartasarol,

részt vesz a gyogyintézet kontrolling tevékenységében,
ellen6rzi a finanszirozassal kapcsolatos orvos szakmai adatszolgaitatast,

gondoskodik a gyégyintézet mitkddési korébe tartozd epidemioldgiai adatok folyamatos
analizisérdl,

figyelemmel kiséri a gyogyintézettel egylittm(kodd mas egészségiigyi intézetek és
szolgalatok orvos szakmai tevékenységét,

kiadja a gydgyintézet orvos szakmai munkdjaval kapcsolatos orvos igazgat6i korleveleket,
utasitisokat, tovabba véleményezi a gydgyintézet egészét érintd belsd utasitisokat,
szabalyokat,

feliigyeli a gyogyintézetben folyd orvos biolégiai kutatasokat, gyogyszerkiprobalasokat,

orvosszakmai véleményt ad a beruhdzasi, felijitsi tervek elokészitéséhez, az éves
koéltségvetés elkészitéséhez,

elkésziti a felligyelete ald tartozok munkakdri leirdsat, feliigyeli az orvosok, szakorvosok,
rezidensek, gyogyszerészek, szakgyogyszerészek, tovabbi egyéb, nem egészségilgyi
egyetemi végzettséggel, valamint nem egészségiigyi egyetemi végzettséggel és
egészsegiigyi fels6fok szakiranyl szakképesitéssel rendelkezd egészségiigyi szolglati
Jogviszonyban all6 személyek (pl. pszichologusok) munkakori leirasanak karbantartasat

részt vesz a gyogyintézet finanszirozasi szerzOdésének megksiésének, toviabba a mikddési
engedélyek megkérésének elokésztésében,
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a fbigazgaté dltal delegaltan egyéb munkaltatdi jogksrt gyakorol a feliigyelete al4 tartozo
szervezeti egységek orvosai és egyéb diplomésai felett — az osztilyvezetd foorvosok,
féndvérek és részlegvezett foorvosok kivételével,

feliigyeli a munkabeosztasok elkészitését (iigyelet, tobb miiszak, taléra), ellenbrzi az
orvosok és egyéb diplomésok jeleniéti iveit, figyelemmel kiséri és ellenérzi a dolgozok
szabadsagolasi tervének elkészitését és betartasat,

részt vesz a gyogyintézet katasztrofavédelmi tevékenységében,

szervezi, irdnyitja €s ellendrzi a fekvbbeteg-ellatast ny(jto terdpias osztalyok, részlegek

miikddését, egyiittmikodését, az ezekhez kapcsolddé miikodési szabatyzatok (pl.

konziliumok ad4sdnak miikodési rendje stb.) kiadasat,

az orvosszakmai tevékenység mutat6it figyelemmel kiséri, feldolgozza és értékeli, az
orvosszakmai tevékenység és a finanszirozdsi mutatok hatékonysagat elemzi,

a gyogyintézet ellatasi teritletén ¢l6 lakossag megbetegedési viszonyait tanulmanyozza és
az erre vonatkozo statisztikai adatokat, és egyéb informaciokat feldolgozza és értékeli,

az orvosi tevékenységre vonatkozo szakmai iranyelvek érvényesiilését figyelemmel kiséri,
orvosszakmai témakdrokben a Magyar Orvosi Kamara (MOK) illetékes szerveivel
rendszeresen kapcsolatot tart,

megadja az orvosszakmai iranyelveket a beruhézasi, felujitdsi tervekhez és az éves
koltségvetéshez,

gondoskodik az orvosi egészségiigyi tevékenységre vonatkozd jogszabalyi eléirasok
végrehajtasarol,

orvosszakmai  vonatkozésban kozremikodik a gyégyintézeti informdacids és
dokumentdcids rendszer altal feldolgozott adatok elemzésében, ellenérzésében,

orvosszakmai tevékenység képviseletében részt vesz a koltségvetési, beruhdzasi, feltjitasi
tervek elkészitésében,

gondoskodik a szervezeti és miikodési szabalyzat és egyéb gyégyintézeti szabalyzatok
orvosszakmat vonatkozasu részeinek elkészitésérol,

felugyeli a gydgyintézetben folyé orvosbiologiai kutatasokat, kisérieteket &s
gvogyszerkiprobalasokat,

tanulmanyozza a gydgyintézet 4ltal ellitott személyek megbetegedési és halalozasai adatait
és értékeli az erre vonatkoz6 statisztikai és egyéb informacidkat,

feliigyeli és koordindlja a VIP részleg orvosszakmai mitkédését,
kdzremiikddik az orvoslds és dpolas helyes munkamegosztasanak kialakitasaban,

ellitja a gyogyintézet vérdlista bizottsaganak elnoki feladatait, valamint vezeti, illetve
szervezi a gydgyintézeti varolistékat és betegfogadasi listakat, illetve azok hataridében
torténo jelentését,
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szervezi a foorvosi értekezleteket, valamint a jogszabaly altal hataskorébe utalt feliigyeleti
szervek lléseit,

irdnyitja az orvosok nyilvantartasaval, illetve az orvosi tevékenység ellatasaval dsszefliggd
adatbazisok naprakész vezetését és az eldirasok szerinti jelentések foganatositasat,
kozremikodik a gyogyintézet szakmai bizottsagaiban,

részt vesz a mindségfejlesztés teriiletét érintd koordinalasban és ellentrzésben,

szervezi az orvosszakmai s gyogyszerészi mindsitési rendszer miikddtetését,

a biztonsagos €s szakszer(i betegellatds €s anyagfelhasznalis, valamint dokumentéciés -
fegyelem megvalosulasa hatékony ellenérzése érdekében, orvosigazgatdi viziteket tart, a <~ -

betegellatast végzo szervezeti egységeknél,

a vonatkozé hatdlyos jogszabalyokat figyelembe véve, javaslatot tesz a betegellatd
szervezetl egységek vonatkozésaban, szakmankénti bontasban, az adott szervezeti egység
feladat ellatasahoz sziikséges optimalis és koltséghatékony orvosi szervezett 1étszamat,

elkészili az int€zet 5 éves szakmai fejlesztési tervét,

felelés az 4ltala kiadott intézkedések, utasitasok helyességéért, foigazgatod altal a
hataskorébe utalt feladatok elvégzéséért, elienbrzéséért, felelds a feliigyelete alatt miksdo,
szervezeti egységek tekintetében azok jogszabalyokban, valamint mas kotelezd
eldirassokban rogzitett szabdlyos mitkddéséért, a gyogyité-ellatisi munkara vonatkozo
intézkedések idoben torténé megtételéért, a mindségiranyitas dokumenticidban
meghatirozott feladatok és célkitlizések maradéktalan teljesitéséért, mindazon feladatok

roorr

ellatasaért, végrehajtasaért, amelyeket az SZMSZ feladat-és hataskdrébe utal,

felelés a telephelyek kozotti steril eszkdzdk és sterilizalandd eszkdzok, steril anyagok,
valamint a betegellatashoz kapcsolddo fogydanyagok szallitasaért.

4. Az orvosigazgato kdzvetlen irinyitdsa ald tartozo szervezeti egységek feladatai:

4.1. Az orvosigazgato altalanos helyettese

verzio: 04,

Az orvosigazgatd tavollétében és/vagy akadalyoztatsa esetén az orvosigazgatd altaldnos
€s elsdszaml helyettese.

Az orvosigazgatb tavollétében teljes jogkorrel ellatja mindazon feladatokat, amelyeket az
SZMSZ az orvosigazgatd feladat-és hataskérébe utal,

Az orvosigazgato helyettesitésén kiviil -munkakdri feladatai mellett — folyamatosan ellatja
az orvosigazgatd iranyitasdval az aldbbiakban felsorolt feladatokat,

Iranyitja, feliigyeli a gyogyintézet fekvobeteg osztalyaihoz kapcsolddd jardbeteg
szakell atasi tevékenységet (ambulancidk),

koordinalja a betegellaté osztalyok és részlegek, ezen beliil az aktiv és krénikus osztalyok,
gondozok, szakambulancidk, szakrendelok kozotti egytittmikddést, munkamegosztast,

tanulményozza a betegellatas szinvonalat, a gyogykezelés tartamat,
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részt vesz — az orvosigazgaté Gtmutatdsa alapjén — a szakmai protokollok kidolgozasaban,
tanulmdnyozza a gydgyintézet miikodési teriilete lakossagdnak megbetegedési mutatdit,

érickeli a hataskore ala tartozé fekvobeteg osztalyok és részlegek szakambulancidk és
részlegek mitkGdési mutatoit,

folyamatosan figyelemmel kiséri, ellendrzi a beavatkozasok megfeleld besorolasit, a
tapasztalatok alapjdn- az orvosigazgaté tajékoztatdsa mellett - megteszi a sziikséges
intézkedéseket,

kdzremiikddik a gyogyintézet tudoményos munkajaban,

kozremiikddik a gyogyintézet tudomanyos tevékenységében, a szakmai vezetd testiiletek *

munkdjdban, valamint a kijelslt bizottsagokban,

véleményezi a fekvGbeteg ellitast nyujté osztalyok, részlegek gép-miiszer és egyéb
fejlesziési igényeit ¢s az orvosigazgatdval egyetértésben kialakitja javaslatat,

egylittmiikSdik az orvosigazgaté tSbbi helyettesével, és elldtja mindazon feladatokat,
amelyekkel az orvosigazgaté megbizza,

elkésziti az alarendeltségébe tartozok munkakéri lefrasat, idoszakos minésitését, azok
aktualizaldsdrél és nyilvantartasarél gondoskodik, figyelemmel kiséri és ellenérzi a
dolgozok szabadsagolasi tervének elkészitését és betartasat,

figyelemmel kiséri az orvosok, rezidensek szakmai és egészségiigyi alkalmassaga, kamarai
tagsaga meglétét, feliigyeli a sziikséges nyilvantartasok, idészakos mindsitések vezeteset,

gondoskodik a gyogyintézeti infekciokontroll mitk8désérdl,

részt vesz a mindségtejlesziés teriiletét érinté koordinalasban és ellenorzésben,
biztositja a Feliigyelé Tandcs milkodésének feltételeit és kapesolatot tart annak tagjaival,
miikddteti a gydgyintézeti varolistat és betegfogadasi listakat,

a fekvo- és jarobeteg elldté szervezeti egységek tekintetében, az gyogyintézet keretében
torténd adatvédelem, valamint a betegjogok hatékony érvényesiilése céljabol, az intézeti
adatvédelmi és betegjogi feleldssel kdzremiikidésben, annak Gtmutatdsa szerint

- folyamatosan figyelemmel kiséri a betegjogok gyakorlasét, érvényesiilését,

- az intézeti adatvédelmi és betegjogi felelSs iranyitasaval és itmutatisai szerint részt
vesz a betegek €s hozzatartozéik altal bejelentett panaszok kivizsgalasdban, a feltart
okok elemzésében, az orvosszakmai kivizsgaldst kivetden eldkésziti a valaszlevelet
€s tovéabbitja az intézeti adatvédelmi és betegjogi felelds részére

- elBkésziti a panasziigyek kapesan indult kozigazgatési hatosagi eljarashoz sziikséges
dokumentumokat, nyilatkozatokat,

- folyamatosan kapesolatot tart az illetékes szervek altal delegalt betegjogi képviselbvel,
az intézet adatvédelmi és betegjogi felelésével, valamint az intézet jogtanacsosaval-
ligyvédével,

- elSkesziti, elkészitteti és feliigyeli a peres ligyekhez, betegpanaszokhoz kapcsolodo
orvos-szakmai anyagokat, nyilatkozatokat, biztositja a pervitelhez, hatdsagi iratokhoz

2023, jinius 8.



szitkséges belsd orvosszakmai vélemények kiaddsat az intézeti adatvédelmi felelds,
illetve az ligyvéd-jogtandcsos, valamint a hatésigok részére,

- vezeti a betegellatassal kapcsolatos dokumentéacio kikérések, valamint a benyujtott
panasziigyek €s azok kivizsgalasaval 6sszefliggd nyilvantartasokat a jogszabélyok és
belsé szabalyzatoknak megfeleloen, az intézeti adatvédelmi és betegjogi felelds
feliigyelete mellett,

- ellenérzi az egészségligyi hatosagi rendelkezések végrehaijtisat,

- figyelemmel kiséri, az orvosigazgaté eseti elrendelése alapjan elenérzi az
egeszségiigyi dokumentacio vezetésének szabalyszeriiségét.

4.2. Csepeli telephely vezetéséért felelds orvosigazgatd-helyettes

[ ]

verzio: 04,

koordinaija a telephelyen miik6do betegellato osztalyok, valamint a telephelyek kézott az
aktiv €s krénikus osztalyok kozdtti egylittmiikdést, munkamegosztast,

tanulmanyozza a betegellatds szinvonalat, a gyogykezelés tartamat,
kozremitkddik a szakmai protokollok kidolgozasaban,
tanulményozza a gyogyintézet mikddési teriilete lakossdgénak megbetegedési mutatéit,

a telephely keretében tevékenységet eltatd szakmai osztalyok tekintetében folyamatosan
figyelemmel kiséri, ellendrzi az ellatasok/beavatkozasok megfelelé besorolasat,
orvosszakmai mitkodését, hatékonysagat, a jogszabalyok és szakmai eldirdsok, tovabba a
gyogyintézet beis6 szabalyzatainak betartasdt, a tapasztalatok alapjan- az orvosigazgaté
tajékoztatasa mellett - megteszi a sziikséges intézkedéseket,

figyelemmel kiséri és ellendrzi a dolgozok munkaidé beosztasanak és éves szabadsagoldsi
tervének elkészitését és betartasat,

kozremiikodik a gydgyintézet tudomanyos munkdjaban,
kézremiikdik a szakmai vezetotestiiletek, valamint kijelolt bizottsagok munkéjaban,

részt vesz a gyogyintézet 5 éves szakmai fejlesztési tervének elkészitésében, kiilonds
figyelemmel a csepeli telephely szakmai fejlesztési koncepcidjdnak kidolgozasaban,

felméri és véleményezi a csepeli telephely keretében tevékenységet ellatd osztalyok,
részlegek gép-miiszer €s egyéb fejlesztési igényeit és az orvosigazgatoval egyetértésben
kialakitott javaslatat déntésre a fGigazgatonak felterjesati,

ellentrzi az egészségligyi hatosagi rendelkezések végrehajtasat,

kozremikodik a szakteriletét érinté panasziigyek kivizsgalasaban, orvosszakmai
vélemények Ssszeallitisaban

értékeli a telephely keretében nyujtott szakellatdsok vonatkozasaban, illetve a krénikus és
rehabilitdcios ellatas mitkodési mutatoit, teljesitményét, tanulmanyozza a miikodési teriilet
lakossaganak megbetegedési viszonyait, statisztikai adatait,
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elkésziti, elkészitteti az aldrendeltségébe tartozék munkakori leirdsat, idészakos
minésitését, azok aktualizilasarsl gondoskodik,

cllenSrzi, feliigyeli a telephely keretében tevékenységet ellaté foglalkoztatottak (orvosok,
szakdolgozok, adminisztrativteriilet) munkaidé beosztasét, jelenléti ivét, a munkaidé
betartasat, feliigyeli és iranyitja a telephely napi tevékenységét, karbantartasi munkélatait,

egylittmitkddik a telephelyen tevékenységet ellato szakorvosokkal, figyelemmel kiséri — a
betegellatas zavartalan ellatisa érdekében — tevékenységiiket,

javaslatot tesz az orvosigazgatd, valamint a fdigazgaté irdnyaba a tevékenysdg
hatékonyabb, szervezettebb, magasabb szinvonalon t6rténd ellatasara,

folyamatosan ellendrzi a dokumentdciés fegyelem betartasat, a dokumentacick

szakszeriiségét és szabdlyszerliségét, az adatvédelmi szempontok és betegjogok
érvényesiilését,
gondoskodik a tliz -¢s munkavédelmi szabalyok betartatasarol,

az apolasi igazgatoval szoros egyiittmiikddésben és tdjékoztatisa mellett az apoldsi
igazgat6 altal meghatarozott feltételek szerint kdzremiiksdik a telephelyeken jelentkezd
apolas-szakmai feladatok ellatasaban,

a foigazgato eldzetes felhatalmazésa alapjan képviseli a gyogyintézetet,
kdzremiikddik a Szakmai Vezetd Testiilet munk4jaban,

a telephely szervezeti egységeinek vezetdivel egyiittmikodve elkésziti a telephelyi
szakember-utanpotlasi és az oktatisi programot, egyben gondoskodik azok folyamatos
hatéridore t6rténé végrehajtasardl, ellendrzésérol,

kozremitkddik a szakmai protokollok kidolgozésaban, a telephelyeken a mindség-iranyitasi
rendszer alkalmazasaban,

egylttmiikddik foigazgato, valamint az orvosigazgat6 t6bbi helyettesével,

ellatja mindazon feladatokat, amelyekkel az orvosigazgaté megbizza.

4.3. Jardbeteg ellatasért felelés orvosigazgato-helyettes

verzio: 04.

Iranyitja, feliigyeli a gyogyintézet jarébeteg szakellatdsi tevékenységét. Feliigyeli tovabba
a gondozok tevékenységét,

Munkakéri feladatai mellett folyamatosan ellatja az orvosigazgaté iranyitéséval az
alabbiakban felsorolt feladatokat,

folyamatosan figyelemmel kiséri a feliigyelete ald rendelt jardbeteg szakellatasi
tevékenység orvos-szakmai miikdését, a hatlyos jogszabélyok végrehajtasat, betartasat,

ellendrzi az egészségiigyi hatdsagi rendelkezések végrehajtasat,

kozremikddik a panasziigyek kivizsgalasaban,
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értkeli a szakrendelések, gondozok, részlegek mikodési mutatéit, tanulmanyozza a
mikddést teriilet lakossdganak megbetegedési viszonyait, statisztikai adatait,

eértékeli az ambulancidk miikSdési mutatéit, tanulmanyozza a mikodési teriilet
lakossdganak megbetegedési viszonyait, statisztikai adatait,

figyelemmel kiséri a jardbeteg-cllatas orszagos €s térségi mutatéinak alakuldsdt, azok
figyelembe vételével értékeli a szakrendelések és gondozok mikodését,

elkésziti, elkészitteti az alarendeltségébe tartozok munkakori lefrasat, azok aktualizatasarél
gondoskodik,

cllen6rzi, jévahagyja a szakrendelés, ill. gondozé vezetd fdorvosok jelenléti ivét,
figyelemmel kiséri és ellenérzi a dolgozok havi munkaidé beosztasat, valamint az éves "¢

szabadsagoldsi tervek elkészitését és betartasat,

véleményezi a feliigyelete al4 tartozé szervezeti egységek gép-miiszer és egyéb fejlesztési
igényeit és az orvosigazgatdval egyetértésben kialakitott javaslatdt dontésre a
foigazgatonak felterjeszti,

folyamatosan ellenérzi a fekvBbeteg-osztalyok és a szakrendelések, gondozok kdzitti
egylittmakddést,

ellendrzi a szakrendeléseken a rendelési idd betartdsat, gondoskodik a dolgozok
helyettesitésérol,

cgyiittmiikddik a kdzremiikodsi szerzédés alapjan ellatott jarobeteg szakrendelések
szakorvosaival, figyelemmel kiséri — a betegelldtis zavartalan ellatasa érdekében —
tevékenységiiket,

folyamatosan ellenérzi a dokumentécids fegyelem betartdsat, a dokumentaciék
szakszerliségét és szabalyszer(iségét, az adatvédelmi szempontok és  betegjogok
érvényesiilését,

gondoskodik a tliz —és munkavédelmi szabélyok betartatasarol,

részt vesz a mindségfejlesztés teritletét érinté koordinaldsban és ellendrzésben,

egylttmitk6dik az orvosigazgaté helyetteseivel, valamint az intézet osztalyainak
vezetbivel,

ellatja mindazon feladatokat, amelyekkel a f6igazgato illetve az orvosigazgaté megbizza.

4.4. Osztalyvezets fSorvosok és az intézeti f6gydgyszerész

verzio: 04.

A fekvdbeteg ellaté és diagnosztikai osztalyokat, a hozzatartozo jarébeteg (ambulancia és
szakrendelok) ellato egységekkel — a fekvBbeteg osztalyhoz integralt szervezeti egységként
- az osztélyvezetd fGorvos vezeti.

Alapvetd feladala az osztaly tevékenységével kapesolatos szakmai, szervezési, iranyitési,
ellenbrzési ¢és értékelési feladatok ellgtisa a jogszabédlyok, szakmai eléirdsok ¢s
kovetelmények, tovabba a belst szabalyzatoknak megfeleléen.

2023. jimius 8.




verzio: 04,

Az osztilyra felvett betegek &llapotuknak megfeleld, a lehetdségekhez mért magas szintd,
korszeri és koltséghatékony gydgyitd ellatasaért

Felelds az osztaly dokumentécioés fegyelmének kialakitdsaért és megtartdsaért, ennek
keretében az egészségiigyt dokumenticié szakszerii, pontos és hiteles vezetéséért,
kezeléséért €s annak ellendrzéséért, valamint a dokumentdcié kiadédsa rendjének

r I 04 Lorr

betartasaért, az atadis- atvételt dokumentalt médon torténd levezetéséért.

Felelos az osztaly munkafegyelméért, valamint az orvosetikai kovetelmények és elvarasok
megtartasaért és megtartatasaért, koteles kidolgozni és az irdnyitdsa ala tartozd oszialy

dolgozoival ismertetni az osztaly munkarendjét, és felels az abban foglaltak megtartisaért
€s megtartatsaért, killonosen a jaro- és fekvobeteg-ellatas biztositdsahoz szikséges | -
munkaid® beosztasok elkészitéséért és a dolgozdok megfelelé médon és hataridSben torténd

tajékoztatasaért

Felelés az osztidlyon dolgozé orvosok éves szabadsigtervének hatariddben t6rténd
elkészitéséért, és annak szabalyszerl végrehajtasdért

Az osztaly miikddéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek megteremtéséért és
megtartasiért, a személyi dllomany miikédést feltételei ellendrzéséért (ezen beliil: kamarai
tagsag, érvényes nyilvantartds €s milkodési engedély megléte, kreditpontok megszerzése,
orvosi alkalmassag megléte)

Az irinyitasa alatt tevékenységet végzd dolgozék belsé eldirasok szerinti tartalomnak
megfelelé munkakori leirasanak elkészitéséért

Az osztalyos keretgazdalkodas és TVK terv szigort betartisaért és betartatisaért

A munkaltatéi jogok kapcsan kotelezd egyiittmiikddés soran koteles végrehajtani a
toigazgaté €s az orvosigazgatd utasitdsait, amennyiben azok nincsenek ellentétben a
vonatkozo jogszabilyokkal, a szakmai szabalyokkal. Az utasitasok tartalmaért az utasitast
kiado tartozik feleldsséggel.

A fGigazgato, illetve orvosigazgatd é&ltal szervezett értekezleten megjelenni kételes.
Amennyiben megjelenésében egészében, vagy az értekezlet egy részében akadalyozott,
rangidds helyettest koteles a részvételre felkérni. Tavolmaradasat cldzetesen, kelld idében
a titkarsagon bejelenteni koteles. Ertesités nélkiili tivolmaradasa, illetve helyettesitésének
elmaradasa munkafegyelmi vétségnek mindsiil.

A vezetdi értekezleten elhangzottakat az osztily dolgozéi elbtt, osztalyértekezieten
ismertetni kiteles.

Munkaitatoi altal kiadott utasitasokra, intézkedési, valaszadéasi kotelmekre intézkedést
tenni és irdsban — és ha az utasitas igy kéri, adott esetben szoban is - valaszolni koteles. Az
intézkedés €s valaszadas hatarideje az utasitas kiaddsdban altaldban megjel6lésre keriil.
Amennyiben e tekintetben egyeztetés szilkséges, a hatéridd egyeztetés szerint alakul.
Amennyiben a hataridd tekintetében sem egyeztetés, sem kiilon megjeldlés nincs, a
hataridd 15 naptéri nap.

Feladata tovabba az osztaly teljesitményének figyelemmel kisvetése, szakmat és szamszeri
rendszeres értékelése, folyamatos feliilvizsgalata.
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o Kdoteles eldsegiteni a beosztott orvosok, rezidensek, valamint az egészségiigyi
szakdolgozok szakmai képzését illetve tovabbképzését.

* Kdoteles a gyopyintézetet illetve az osztélyat érintd rendkiviili eseményekré! a f6igazgatdt
¢s az orvosigazgatot haladéktalanul tajékoztatni.

* A rendszeres orvosi vizitek, és a napi gyogyité munka sordn kdzvetleniil iranyitja €s
ellendrzi az osztdly orvosainak szakmai tevékenységét és feliigyeli a szakdolgozok
munkajanak iranyitasat és ellenorzését.

*  Atarsosztalyok részére rendszeresen szakkonziliumokat biztosit beosztottai atjén. Kteles
gondoskodni arrél, hogy a betegek vizsgalata illetve ellatasa egységes szakmai szemlélet
alapjan térténjen. :

* Folyamatosan ellendrzi az osztaly dokumentacids és informacids tevékenységét, annak
szakszerliségét.

» Biziositja, hogy az osztalyon elhaltak szekci6jan az osztaly orvosai részt vegyenek,
Ertékeli a kérbonctani, illetve a kérszsvettani diagndzisok és a klinikai diagndzisok kozotti
esetleges cltéréseket.

* Rendszeresen ellendrzi a szakfeliigyelet eldirdsaiban, modszertani korleveleiben foglaltak
betartasat.

o Kiemelien koteles betegjogi tajékoztatds feltételeinek biztositdsara, az Adatvédelmi
Szabalyzatban foglaltak betartdsira és betartatasdra, Kozremikosdik az osztalyat érintd
panaszok, kartéritési igények kivizsgaldsiban, a foigazgatd vagy orvosigazgatd, illetve az
intézeti adatvédelmi és betegjogi felelds felkérésére koteles haladéktalanul az esetrdl
szakmai jelentést illetve szakvéleményt dsszealiitani.

*  Részt vehet az ligyeleti, készenléti szolgalatban és szilkség esetén - pl. siirgds esetben - az
iigyeletes orvos hivasdra kételes a gyogyintézetben megjelenni és a feladatokat ellatni,
segiteni.

¢ Koteles a mindségiigy és szakmai kdvetelményeinek biztositasara, killonosen ideértendd
az osztélyat érintd folyamatleirasok és protokollok kidolgozasa, az osztaly mikddési
rendje, az osztaly szakmai profiljgt érintd szakmai protokollok, az egyes fobb
beavatkozasok lényegi leirasat tartalmazo betegtajékoztatok kidolgozasa és mitkddtetése.

* Betartja és betartatja az Egészségiigyi Torvényben, tovabba annak végrehajtasi
utasitdsaiban, valamint a gyégyintézet Szervezeti és Mikodési Szabalyzatdban, az egyéb
gyogyintézeti szabalyzatokban ¢és a foigazgatéi igazgatéi rendelkezésekben (korlevelek,
utasitisok stb.) foglaitakat.

* Az clbirasok szerinti idokozonként koteles osztdlyvezetdi értekezletet tartani, ahol
megjeldli az elkévetkezendd idoszak feladatait, értékeli az osztaly szakmai munkéijat és
etikai helyzetét.

* Rendszeresen ellendrzi, illetve ellenérizteti az osztaly hygienés allapotat, értékeli az
id6szakos hygieniai vizsgélatok eredményeit, és a jegyz6kényvek alapjén megteszi a
szilkséges intézkedéseket.

* Gondoskodik az osztaly gyégyszerckkel, gydgydszati segédanyagokkal tovabba egyéb, a
gyogyitashoz kapcsolédd felszerelési targyakkal torténd ellatisarél. Ellendrzi azok
szakszeri és takarékos, hatékony felhasznalasat,
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verzio: (4.

Osszedllitja, illetve jovahagyja az osztaly havi munkaidé-, illetve ligyeleti beosztasat és
ellenorzi annak végrehajtasat,

A gyogyintézet fBigazgatbja, az igazgatok és a gyogyintézet iigyeletes fSorvosa indokolt
esetben munkaidén til is behivhatja szolgélatba. Ebben az esetben kételes az osztdlyan
megjelenni €s a szitkséges intézkedéseket megtenni.

Koteles az osztaly munkéjaval kapcsolatos beszdmoldkat, jelentéseket elkésziteni és azokat
meghatérozott forumok eldtt eldterjeszteni. Koteles tovabba az osztaly munkajardl
rendszeresen tajékoztatni a gydgyintézet foigazgatojat, és a szakmai igazgatokat.

Biztositja s ellendrzi a munkavédelmi, vagyonvédelmi (rendészeti, tiizvédelmi) eldirdsok =

betartasat.

Elkészitteti és ellendrzi az osztaly dolgozoinak éves szabadsagolasi tervét, gondoskodik
annak érvényesiilésérol.

Kotelessége a beosztott gyakornokok és foglalkoztatottak idészakos mindsitésének
elvégzese, a beosztottak egészségiigyi és szakmai alkalmassagéanak figyelemmel kévetése
¢€s nyilvantartdsa.

Kételes végrehajtani minden olyan munkakdéréhez kapesolédé tovabbi feladatot, amellyel
a foigazgatd, az orvosigazgatd, valamint az osztily feliigyeletével megbizott
orvosigazgatd-helyettes megbizza.

A munka feliigyeletének keretében jogosult és koteles a munkavallalok munkavégzését
ellendrizni, a szitkséges utasitisokat kiadni a munkavégzés médjara, tovébba az
irAnymutatésokrél €s a feladatszabasrol gondoskodni. Koteles a rendellenességeket
megsziintetni, ezzel Osszefliggésben a halasztist nem tiird iigyekben a beosztottakat
utasitani, hataskorét meghalado ligyekben felettesei dontését eldkészitve.

A vonatkozo hatilyos jogszabdlyokat figyelembe véve, az orvosigazgatéval,
egyiittmiikddésben javaslatot tesz az altala vezetett betegellatd szervezeti egység
vonatkozasaban, szakméankénti bontasban, az adott szervezeti egység feladat ellatisahoz
sziikséges optimalis és koltséghatékony orvosi szervezet létszamara.

Felelos:

- az osztilyra felvett betegek dllapotuknak megfelelé magas szinti, korszerd
gyogykezeléséért,

- Felelds a betegdokumentacio megfelel vezetéséért, a beteg-beleegyezé nyilatkozatok
kitolteteséért, a dokumentaciok hitelesitéséért (alairas és pecsét),

- felelds az osztalydn a szakmai és etikai normak, el6irdsok maradéktalan betartasaért,

- amunkaidd betartaséért, betartatasaért,

- az <rvényben lévé magasabb szintii illetve gyodgyintézeti szinti vonatkozd
Jjogszabalyok, tovabbd a szakmai rendelkezések és iranyelvek elbirasainak
megtartasaért.

- az osztdly munkafegyelméért, valamint az etikai kovetelmények, elvarasok
betartasaért.
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- szemé€lyét és az osztdly dolgozéit illetben is - az orvosi titoktartdsi kételezettség
megtartasaért.

- az osztaly rendelkezésére all6 anyagi eszkozok (felszerelési targyak, miiszerek stb.)
szakszerdl, hatékony és célszer( felhasznalasaért, a havi osztalyos keretek (anyag- és
TVK) maradéktalan betartdsaért.

- a finanszirozasi adatszolgaltatasért,

4.5, Tovabbi orvosi munkakérok

Fdorvos, részlegvezetd foorvos

A szakrendelést (gondozot, tanacsaddt) vezetd foorvos (szakorvos)

Adjunktus

Fekvobetegellatast végzé szervezeti egység vagy szakrendelés (gondozé, tanicsadé)
szakorvosa

Szakorvosjelslt

Rezidens

Altalinos orvos

4.6. A Kozponti M{it6k

verzio: 04.

A hatekony miit6i tevékenység kialakitdsa, szervezése, irdnyitasa, a miitdi szilkséglet
felmérése, keretgazdilkodasdnak figyelemmel kovetése, szdmonkérése, valamint a
betegelatds irdnyitasa.

rar

A miiték biztonsagos mitkidésének eliendrzése, a miitétek eldkészitésének szervezése.

A tervezett mitétek heti beosztdsanak elkészitése és kiaddsa (az osztalyvezet6kkel tortént
elézetes egyeztetés alapjan, legkésobb a targyhetet megelzo péntek 12,00 Sraig)

A mitbk eléirt egyeztetett programjainak ellenérzése, a kiirdstdl eltérd valtoztatds
indokainak vizsgélata, ez utobbi egyeztetése az anaesthesiologiai szolgalattal, az illetékes
osztalyok vezetGjével. A siirgds miitétek elvégzésére siirgdsségi team szervezése.

A kozponti anesztézia kdzremiikddésével az aktualizalt és egyeztetett miitéti listak napi
kiadasa.

A miietek kdzti holtidd minimalizdlasa érdekében sziikséges szervezési feladatok ellatasa
és intézkedések megtétele.

A gyogyintézeti tulajdon védelme, a tiizvédelmi, a munkavédelmi és a kornyezet védelmi
eloirasok betartasa és betartatdsa.

A jogszabilyi-, szakmai eléirasok, valamint a belsd szabalyzatoknak megfeleld
dokumentacios rend betartisanak feliigyelete.

A higiéniai kovetelmények biztositdsa, ellendrzése betartatisa. Rendszeresen ellendrzi,
illetve ellendrizteti a Kozponti Mitd higiénés llapotat, értékeli az idészakos higiénés
vizsgdlaiok eredményét, és a jegyz6konyvek alapjén megteszi a sziikséges intézkedéseket.
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* Gondoskodik a Kozponti Miitd gyogyszerekkel, gyogydszati segédanyagokkal, tovabbg
egyéb, a gydgyitashoz sziikséges eszkdzokkel és felszerelési targyakkal torténé ellatasarol.
Ellendrzi azok szakszerii és takarékos felhasznalasat, a biztonsdgos betegellitashoz
sziikséges mennyiségek figyelemmel kovetésével.

* A Kozponti Miité keretében végzett miitétek vonatkozasaban a jogszabaly altal kitelezden
el6irt és intézeti varolistak betartdsa és betartatasa. Kizarélag olyan miitétek keriilhetnek
elvégzésre a kozponti mitékben (megfeleléen dokumentalt siirgbsségi eseteket kivéve),
amelyek a véardlistan szerepelnek.

e Feligyeli a bizonylati fegyelem betartasat.

* Esctenként illetve évente, a beszimolo kapesan értékeli a Kozponti Miitd tevékenységét,

valamint a Kozponti Miité keretében tevékenységet elldtd dolgozok munkajat,
Gondoskodik a K6zponti Miité dolgozéi éves szabadsagolasi tervének elkészitésérdl és
figyelemmel kdveti annak érvényesiilését.

4.7. Intézeti Gyodgyszertir

A gyOgyintézet keretében, a gyogyszerellatd tevékenységébe rendelt fekvobeteg osztalyoknak
¢s szakrendeléseknek az adott koriilményekhez adaptalt magas szintil - gyégyszerekkel,
kabitoszerekkel, infiziéval, vegyszerekkel, diagnosztikumokkal, orvosi gazzal torténod -
ellatasa, a korszerti gy6gyszerbiztonsig megteremtése mind a sajat osztalyon, mind az ellatasi
korbe utalt osztalyokon, szakrendeléseken.

A gyogyszergazddlkodasnak a korszerli szakmai ¢&s gazdasagi elveknek megfeleld
megvaldsitasa az osztdlyon és rendszeresen ellendrzésekkel kontrolldlva az ellatott
osztalyokon, azokkal szoros kapcsolatot tartva.

A mindenkori korszerli elveknek megfeleléen magas szakmai szintii gyogyszerkészitd
tevékenység (magisztralis gyogyszerek - vegyszerek készitése).

Szoros informacios kapcsolat eldsegitése és miikdtetése minden, a gyogyszerekre vonatkozd
- terapids - szakmai - gazdalkoddsi kérdésekben a klinikai és diagnosztikai osztalyokkal,
szakrendelésekkel.

Az Intézeti Gyogyszertr és ezen beliil az Intézeti fogyogyszerész feladatai kiildndsen az
aldbbiak:

¢ agyogyintézet gyogyszerellatdsinak megszervezése oly médon, hogy a szakszer(iség, a
folyamatossag, a betegbiztonsag és a gazdasigossag altalanos szempontjai egyiittesen
érvényesiiljenek a gyogyszerek beszerzésére javaslat eldkészités, megrendelése, a
gyogyszerek taroldsa a mindenkori hatalyos vonatkozd jogszabalyban foglaltak szerint, a
gyogyszerek elosztasa a belsé szabalyozés altal meghatarozott rend szerint és formaban a
gyogyszerek ellenbrzése, gyogyszerek elallitasa (magisziralis gyogyszerkészitmények,
citosztatikus keverékinfuziok)

* az Intézeti Gyégyszertirban végzett gyogyszer eléallitdsa esetén a szaktevékenység
folytatasara irinyadé szakmai szabdlyok érvényesitésének ellendrzése
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gyogyszerészeti  szempontbol ellendrzi, &s  alairasaval ellatia a Magyarorszagon
forgalombahozatali engedéllyel nem rendelkezé gyégyszerek alkalmazdséra vonatkozé
egyedi gyogyszerigényléseket

rendszeres szakmai kapcsolattartas és egyiittmikadés az osztalyok szakszemélyzetével és
szakmai  vezetdivel, valamint segitségnydjtas a gyogyszerekkel  kapcsolatos
betegtajékoztatashoz

kézvetlen lakossagi gydgyszerellitds biztositasa a gyogyintézet altal miikodtetett
kozforgalmi gydgyszertarban

az intézeti gydgyszertar lakossdg ellaté egységének szakmai mikodtetése

a koltséghelyek gyogyszer-felhasznalasi adatainak ellenérzése és dsszesitése, és azokrél
minden hénap 10-ig az osztalyvezetdknek irasban tajékoztatis adasa,

részvétel a gyogyintézet bizottsagainak munkajaban (pl. intézeti infekciokontroll és
antibiotikum bizottsag, gydgyszerterapias bizottsig)

klinikai gyogyszervizsgélatok gyogyszerészi tevekenységének végzése

cllatja a gyogyitd osztdlyokon torténd gydgyszerrendelés, gyogyszerfelhaszndlas,
kabitoszer-rendelés, -kezelés, a betegellatashoz sziikséges  gyogyszermennyiség
ellenbrzését &s szakmai felilgyeletét:

a gyogyszerfelhasznalasért és az elbirt tarolasi koriilmények biztositasaért az osztalyvezetd
fdorvosok, az egyéb koltséghelyek felhasznalasaért a koltséghely vezetok a felelésok

gyogyszerrendelésért az osztalyvezetd fSorvosok altal megbizott és megbizdlevéllel
rendelkezd orvosok, gydgyszerészek, vagy egyébh diplomasok, (pl. vegyész, biologus),
illetve szakndvérek a feleldsek

intézeti gyodgyszertarbol az osztalyon torténd felhasznalisra gyogyszert megrendel6lapon,
elektronikus adathordozén és megrendeldlapon (osztalyos vagy betegre sz6l6), e célra
rendszeresitett — kiilén jogszabalyban meghatarozott — egyedi gydgyszerigényl6 lapon,
klinikai vizsgalat céljara az adott vizsgélatban hasznalando gyogyszerigényld lapon
rendelhetd meg.

Az osztilyos megrendeldlapnak tartalmaznia kel] az igényld osztily megnevezését, a
gyogyszerrendelésért felelds aldirdsat és az osztaly bélyegzblenyomatat, a rendelés
datumat, a rendelt gydgyszer nevét, hatdserdsségét, gyogyszerformajat, a rendelt gyogyszer
mennyiségét, a kiadott gyogyszer mennyiségét, a kiadds ditumét, a kiadast végzo
gyoOgyszerész alairdsat, az atvevd aldirasat és az 4tvétel idépontjat,

A betegre 52616 megrendelélapnak tartalmaznia kell az igényl6 osztaly megnevezését, a
gyogyszerrendelésért felelos nevét, a rendelés datumat, a beteg nevét és TAJ szimét, a
rendelt gyGgyszer nevét, hatdserdsségét, gylgyszerformdjat, a rendelt gydgyszer
mennyiségét, a kiadott gyogyszer nevét, hatdserbsségét, gyogyszerforméjst é&s
mennyiségét, a kiadas datumat, a kiaddst végzé nevét.

a kabitdszer-rendelésért és a kabitdszer kezeléséért a szabalyszerl irdsbeli megbizassal
rendelkezd — az osztalyvezetd forvosok altal javasolt - szakorvosok a feleldsek
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az osztalyok részére — a heti gyogyszerkiadési rend miatt — maximum 79 napos készlet
tarthatd

a JarGbeteg-ellato egységeknél a 4+1 heti készlet tartasa az elfogadott a havi kiszallitas
miatt

az osztalyok heti, illetve havi iitemrendeléseiket a kiszallitasi nap elétt két munkanappal,
reggel 9 draig adjak le a gyogyszerszillité ladakkal egyiitt a szallitasra kijeldlt helyen az
intézeti gyogyszertarnak

statim megrendeléseket - gyogyszerigénylések leadasa és expedialdsa — munkanapokon

minden nap 8-t6l 10 6rdig és 13-14 ora kozott kell a szallitdsra kijelslt helyen leadni. A
statim igények kiszillitdsa naponta 13,30 és 14,00 kézott torténik. Telefonon rendelni csak =

sitrgos, indokolt esetben lehet

betegre szol6 igénylések leaddsat az osztalyok gyogyszerelést befolyasolé vizitrendjeihez
igazitottuk, ezek pontos idébeosztasét a gydgyszerelési szabalyzat tartalmazza

egyedi import gyogyszereket az Orszdgos GyoGgyszerészeti és Ele!mezés—egészségl‘jgyi
Intézet altal kiadott {irlapon lehet rendelni

betegre sz0ld gyogyszerelési igények és citosztatikus keverékinfizio igénylések lead4sa a
vonatkozo kiilon szabdlyzat szerint térténik.

4.8. Diagnosztikai egységek:

4.8.1 Ko6zponti Laboratérium

verzio: 04.

* A gylgyintézet kdzponti laboratériuma elvégzi a gyogyintézet osztalyaird| kiildott
mintak vizsgilatat és leletezését a jelen szabalyzatban és miikddési rendjében
meghatarozottak alapjan, az alabbi vizsgélati tipusok szerint.

* Laboratoriumi vizsgalat: az orvosi laboratériumi munkafolyamat, melynek
kdvetkeztében laboratériumi lelet (eredmény) késziil.

* Rutin laboratériumi vizsgélat: az, amelyhez a mintat és a belsd szabalyzat szerinti
kérdlapot a bekiildé vagy altala megbizott szemely reggel 8 és 9 Ora kozott leszallit,
illetve elektronikus dton tovabbit a laboratériumba.

»  Siirg6s laboratériumi vizsgalat: az, amelyhez a mintst és a siirgds jelzéssel ellstott
kérdlapot a bekiildé vagy altala megbizott személy 8 €s 16 ora kozétt leszallit a
laboratoriumba.

e Ugyeleti laboratériumi vizsgalat: az, amelyhez a mintat és a kérést a bekiild vagy
altala megbizott személy 16 6ra és masnap 8 6ra kozétt a belsd szabélyzat szerint leirt
modon é€s formédban leszallit a laboratériumba. Fzen id&hatiron beliil, minden
vizsgalatkérés siirgds vizsgalatkérésnek mindsiil.

¢ Csuszo vizsgélat: az, amelyet a laboratorium nem minden munkanapon végez.
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4.8.2 Képalkotd Diagnosztika (RTG, CT, MR, DEXA)

A Képalkoté Diagnosztikai Osztaly kozvetlen iranyitasat és vezetését az osztalyvezetd
féorvos latja el, az orvosigazgat6 szakmai feliigyelete és iranyitisa mellett. Az osztaly
részletes feladatait (vizsgalatok kérése, megrendelése, vizsgilatok elvégzése, leletek
kiaddsa, tovabbitasa, a betegellato osztalyokkal torténé egylittmiikédés és kapesolattartds,
konziliumok adésanak rendje) és munkavégzésének rendjét az osztaly mikodési rendje

hatarozza meg.

4.8.3 Pathologia

A Patholégiai Osztaly kozvetlen irdnyitasat és vezetését az osztalyvezetd foorvos latja el,
az orvosigazgaté szakmai feliigyelete és iranyitasa mellett, Az osztaly részletes feladatait
(korszbvettani  anyagok feldolgozasa, cytologiai vizsgalatok elvégzése, szivettani
mintavételre bekiildtt anyagok feldolgozasa, elhunytak bonctermi diagnosztizalésa,
diagnosztikus, aspiricios, négyogyaszati citologiai sziirsvizsgalatok) és munkavégzésének
rendjét az osztalyos miikodési rend hatdrozza meg.

4.9. Foglalkozis-egészségligyi szolgalat

A Foglatkozas-egészségiigyi szolgalat rendjét a hatdlyos jogszabalyok és szakmai
eldirdsok tartalmazzak. Ezt meghaladéan, tevékenységiiket a Nemzeti Munkaiigyi Hivatal
modszertani levelei és belsd mindségiranyitasi szempontjai alapjan végzik.

nr

Folyamatosan végzi az eldirt munkakori alkalmassagi vizsgalatokat és kezdeményezi az
chhez szilkséges szakorvosi vizsgélatokat: elézetes vizsgalat, idészakos vizsgalat, soron
kiviili vizsgalat, zaré vizsgalat

kiilén jogszabalyban meghatarozottak szerint a foglalkozdsi megbetegedések, fokozott
expozicios esetek kivizsgalasat.

a munkavégzés egészségkarositod hatdsainak vizsgélatat

egyéni  védbeszkizokkel kapcsolatos  tanacsadast, Munkavédelmi  Szabélyzat
elkészitésében val6 kozremiiksdést.

A Szolgalat kdzremikodik:

verzio: 04,

a munkahelyi veszélyforrdsok feltdrdsdban, részt vesz az egészségi kockazat
azonositasdban javaslatot tesz a miiszeres munkahigiénés vizsgalatok helyére, korére, részt
vesz a munkahelyi szemléken, véleményt nyilvanit, javaslatot tesz.

ergonémia, higiénés feladatok végzésében.

2023. janius 8.



Gy6gyitd tevékenység:

foglalkozasi betegek ellatasa, tandcsadas, sziikség esetén kérhazba utalasuk,
foglalkozassal 6sszefliggd betegségek felkutatasa, sziirések,

foglalkozasi megel6zo gondozasi tevékenységek,

foglalkozasi betegségek bejelentése.

Perszonalis kockézati tényez6k csdkkentésére irdnyuls tevékenység:

egészségmegdrzo eldadas
személyes meggybzés
foglalkozasi rehabilitacios intézkedés

Egyéb feladatok:

4.10.

verzio: 04.

biztositja a Szolgalat miikddéséhez sziikséges targyi feltételeket,

a munkavégzéshez szilkséges jogszabalyok, iranyelvek, moédszertani utmutatasok
figyelemmel kisérése.

az el6irt Gigyviteli feladatok végzése.

Sugarvédelmi szolgalat

A Sugéarvédelmi szolgélat feladata, miikddésének célja, hogy az ionizalé sugirzassal
dolgozé egészségiigyi személyzet, valamint a betegek sugarterhelését a minimalisra
csokkentse.

A létesitmény hatosigi engedélyeinek nyilvantartasa, szitkség esetén megnjitdsa, vagy
médositdsa, a tevékenység megsziintetése esetén a visszavonas kezdeményezése,

a MSSZ elkészitése (elkészittetése), és végrehajtasanak ellendrzése,
sugarveédelmi szempontbdl irdnyitja, és ellenérzi a sugarvédelmi megbizottak munkajat,

illetékes hatdsagokkal (Orszagos Atomenergia Hivatal, stb.) valé kapcsolattartas, részitkre
adatszolgaltatds

részvétel a sugdrvédelmi, munkavédelmi szemléken, és a hatosagi ellenérzéseken

Jjavaslattétel a villalat vezetosége felé a sugarvédelmi szolgalat feladatkirét meghatado
intézkedésekre

véleményezés a sugdrvédelmet befolyasolé valtoztatasokrdl: berendezés csere, helység
atalakitas, személyi besorolds

az ellendrzott, és feltigyelt terilletek sugdrvédelmi szempontbal torténé ellendriztetése, az
ellendrzésen valo részvétel

a MSSZ 12. pontja szerinti nyilvantartasok vezetése, megdrzése, hatésigoknak vald
bemutatasa
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» ¢évenként a sugarvédelmi megbizottaknak, és helyetteseiknek sugdrvédelmi tovabbképzést,
rendkiviili eseményekrdl kiértékelést tart.

4.11. Infekcidkontroll Osztaly
4.11.1 Higiéniai csoport

Megelézd tevékenység

- ltemterv szerinti higiénés ellendrzések végzése

- steril és fertdzottségi mintak vétele laboratériumi vizsgalat céljara, sterilizalas és
fertdtlenités hatdsfokéanak ellenérzése

- miszertisztitas hatasfokédnak ellendrzése

- rovar-, ragesaloirtas szervezése, ellendrzése

- munkavédelmi szemléken valé részvétel

- foglalkozas-egészségiigyi tevekenység, védboltasokhoz oltéanyag biztositasa
(igénylés, kiadas, nyilvantartas)

Jarvinyliigyi tevékenység

- bejelentésre kotelezett fert6zd megbetegedésekkel kapcsolatos jarvanyiigyi
intézkedések megtétele, illetve azok végrehajtasanak ellendrzése

- jarvanyok kivizsgaldsa, mely kiterjed a nosocomialis jarvanyokra is

Infekcidkontroll tevékenység

- napi surveillance tevékenység

- asurveillance elemzése, szitkség esetén intézkedés
- gyogyszerterapids bizottsagban valé részvétel

- A kdzponti steril napi szakmai feliigyelete

- infektologus fSorvosi tevékenység feliigyelete

4.11.2 Kézponti Sterilizalé Csoport

e Ellaja a gyogyintézet betegellatisi tevékenysége sorin haszndlatos miiszerek,
eszkozok és textiliak sterilizalasat, valamint az ezzel kapcsolatos csomagolasi, atad4si,
atvételi feladatokat, a telephelyek kozotti steril eszkdzok és sterilizalando eszkozok,
steril anyagok, valamint a betegellatdshoz kapesolodo fogydanyagok szallitasat. A
kdzponti sterilizalé dolgozoi feletti egyéb munkaltatoi Jogkdrt az Intézet fbigazgatdja
az apolasi igazgatora delegalja, melyek kozil a napi szakmai feliigyeletet a korhéz-
higiéne munkatarsaira, mig a napi operativ iranyitdsi tevékenységet a kizponti miitd
vezetd munkatarsaira delegalja. A vezetéi, irdnyitasi jogkort gyakorlok kozitti vita
esetén az Apolasi igazgato dont.

* A Kozponti Sterilizalo szakdolgozéi: vezeté asszisztens, sterilizalé asszisztens,
perioperativ asszisztens, sterilizalé munkatérs, betanitott munkas.
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4.12  Dokumentacids csoport

4.12.1. Archivalas és Koérlapkezelés
Feladatai:

ltemtervnek megfeleléen az osztilyoktdl atveszik a kérlapokat, ambulans lapokat az
érvényben lévd szabalyzatoknak megfelel@en,

szamitogépes programban rogzitik a kérlap sorsat,

atvett korlapok Korlaptarban valé archivalésa,

korlap, egészségiligyi dokumentéacié visszakeresése jovahagyott kérvény alapjan,

kdveti az atvett egészségilgyi dokumenticié sorsat,

a torvény dltal megengedett régebbi koranyagok selejtezésre, levéltarba valé adisanak
elokészitése, lebonyolitisa,

CD-re, mikrofilmre archivalt kéranyagok eléhivasa,

kérlaptérak rendben tartésa.

4.12.2. Kézponti dokumentacios irattar
Feladatai:

verzio: 04.

litemtervnek megfelelden a szervezeti egységektdl dtveszi a dokumentaciét &s iratokat az
érvényben 1évo szabdlyzatoknak megfelelen,

szamitogépes programban régzitik a dokumentacié sorsat,

atvett dokumentacio és iratok archivalisa,

dokumenticié visszakeresése j6vahagyott kérvény alapjan,

kOveti az atvett dokumentdci sorsat,

a torvény altal megengedett régebbi dokumentacids és iratok selejtezésre, levéltarba vald
addsanak elokészitése, lebonyolitasa,

CD-re, mikrofilmre archivalt dokumentécié és iratok elohivasa,

Irattar rendben tartdsa
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5. Az apolasi igazgatd feladat- és hataskorei

5.1. Az apolési igazgatd hataskorébe tartozik:

verzio: 04.

iranyitja, szervezi és ellendrzi a gyogyintézet egészségligyi szakdolgozéit és az apolds
teriiletén dolgozd kisegitd feladatot elitd munkavéllalokat, valamint a személyes
kézremiik6dsi, vagy onkéntes segitdi jogviszonyban foglalkoztatottakat, illetve az altaluk
végzett feladatok szakszerti és szabélyszerdi ellatasat, a dolgozok etikai magatartasit,

feladatait helyettesei, az osztalyok és szervezeti egységek fondvérei (foapolok), vezets - "

asszisztensek, vezett gydgytornasz, vezetd dietetikus, intézeti szakoktatd, vezetd szocilis
nover, korhazi védond kdzremikodésével vépzi,

szervezi, ellendrzi, igazolja és nyilvantartja az egeszségligyi szakdolgozok és a kisegitd
személyzet munkabeosztasat, az elvégzett munka mennyiségét és mindségét,

gondoskodik a betegellatas teriiletén kiesett dolgozok potlasardl, figyelemmel kiséri és
ellentrzi a dolgozdk éves szabadsagolasi tervének elkészitését és betartsat,

elokeszité anyagot ad az 4poldsi tevékenység vonatkozsiban az éves koltségvetési
tervhez, elkésziti a gyogyintézet apolasszakmai tervét, éves beszdmolét, valamint a
foigazgato, vagy az orvosigazgaté Altal igényelt egyéb beszamoldkat, a megadott
szempontok szerint,

szervezi a felligyelete ald tartozé dolgozok tovabbképzését évente legalabb 2 pontszerzy
képzésrdl gondoskodva az egészségiigyi tevékenység ellatasahoz sziikséges kreditpontok
megszerzese, valamint a gyogyintézet szimara sziikséges képesitések megszerzése
érdekében ¢s figyelemmel kiséri a hatdskorébe tartozé dolgozok szakmai és egészségiigyi
alkalmassdga, kamarai tagsdginak meglétét, feligyeli a sziikséges nyilvantartasok

0o

vezetését, az idoszakos mindsitések megtdrténtét és dokumentalasat,
koordindlja az egészségiigyi szakdolgozok miikodési nyilvantartasba vételét,

gondoskodik a magas szakmai szinvonalii betegelldtas személyi és targyi feltételeinek
biztositasardl, ennek érdekében folyamatos ellenérzést végez, és javaslatot tesz,

e o1

iranyitja és ellenérzi a fonévérek (f8apolek) apolasszervezd tevékenységét,

elkésziti, illetve elkészitteti kdzvetlen beosztottai munkakori leirdsat és ellendrzi az abban
foglaltak  betartasit (az os7talyvezetd/részlegvezetd  forvosok véleményének
figyelembevételével), gondoskodik az irdnyitésa al4 tartozé foglalkoztatottak munkakori
leirasanak karbantartdsarél,

ellendrzi az egészségiigyi szakdolgozok szamara eldirt védéruhak viselését,

kdzremiikodik a gyogyintézet szabalyzatainak elkészitésében és gondoskodik arrdl, hogy
az apolasi teriilet minden szabalyzatban megfelels sullyal szerepeljen,
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részt vesz az osztalyvezet fondvéri allaspalyazatok véleményezésében, a pélyizatokat
elbiralo bizottsag munk4jaban,

folyamatosan figyelemmel kiveti és ellenérzi az apolasi dokumentacio teljes-koriiségét és
a jogszabalyoknak, szakmai eléirasoknak és belsé szabdlyzatoknak torténé megfelelését,
tovabba és megteszi a szilkséges intézkedéseket, tevékenyen részt vesz az dpolasi
dokumentaci6 fejlesztésében,

szilkség esetén kezdeményezi a vezetdi beosztast ell4té szakdolgozok felmentését,

gondoskodik az egészségiigyi szakdolgozokkal kapesolatos korszerii  munkaerd

gazdalkodasrol. (Az iranyitisa ald tartozd dolgozok  létszam-atcsoportositasit sajat .

hatdskdrben oldja meg),
felel a gyogyintézet szakdolgozbinak iigyeleti rendjéért,

tanulmanyozza, értékeli és kozremiikodik a betegek apolasaval kapcsolatos panaszok,
vélemények kivizsgaldsaban, a feltart hidnyossagok orvosldsa érdekében, megteszi a
sziikséges intézkedéseket,

folyamatosan figyelemmel kiséri, értékeli a gyogyintézet higiénés rendjét, megtesz minden
sziikséges intézkedést annak maradéktalan betartasara,

szervezi az dpolasi terilleten a tudoményos tevékenységet, tovabbképzéseket, a
Tudomanyos Bizottsdg elndkével egyiittmikodve, a gyogyintézetnek a hatalyos
Jogszabdlyok és szakmai elbirdsok altal meghatarozott személyi és képesitési
kdvetelményeit szem elédtt tartva,

részt vesz a gydgyintézet kontroiling és mindségiranyitasi tevékenységének szervezésében,
a jogszabélyok, szakmai ¢s etikai eldirdsok, belsd szabalyzatok és mindségiranyitasi
elbirisok  érvényesitésében, végrehajtasaban, az apolds szakmai protokollok
kidolgozasaban és érvényre juttatasaban,

figyelemmel kiséri az dpoldsi munka, az egészségiigyi szakdolgozok elldtottsigi és
miikddési mutatdit, azokat értékeli, és javaslatot tesz annak hatékonyabbd tételére, a
gyogyintézet gazdasagi helyzetére is figyelemmel

biztositja a feliigyelete ald tartoz6 dpolasi tevekenységben az dpolasi tevékenység mindség-
ellendrzését és a mindségiranyitasi elbirasok érvényesiilését,

egyéb munkaltatéi jogkoért gyakorol az apolasi-gondozasi szakteriileten dolgozo
munkavallalokat (szakdolgozok és kisegitd szemelyzet), illetve egyéb jogviszonyban
foglalkoztatottakat érintéen,

a munkavallalo kitiintetésének, Jutalmazasanak javaslatat, mindsitésiik elvégzését,
a szakmai feladatokban a munkavallaldrészére utasitas kiadasat, ellendrzését.
a feladatkorébe utalt kérdésekben aldirdsi és utasitasi jogkorrel rendelkezik,

cllendrzi a hazirendben foglalt rendelkezések végrehajtasat,
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kozrem(ikodik a gyogyintézet keretében az adatvédelmi és betegjogok érvényesitésében, a
felmeriil6 panaszok kivizsgalasaban, kapesolatot tart a betegjogi képviselbvel,

irdnyitja az apolok/szakdolgozok, illetve a hatdskérébe tartoz$ egészségligyi dolgozdk
nyilvantartasaval, illetve az 4poléi, szakdolgozéi tevékenység ellatasaval Osszefliggd
adatbazisok naprakész vezetését és az eldirisok szerinti lelentések foganatositasat,

a biztonsdgos és szakszerii betegellatas és anyagfelhasznélas, valamint dokumentacios
fegyelem megvaldsulisa hatékony ellenérzése érdekében, dpolasi igazgatoi viziteket tart,
a betegellatast végzé szervezeti egységeknél

apolasszakmai kérdésekben — a figazgatd elézetes thjékoztatisa mellett- képviseli a . :

gyogyintézetet szakmai forumokon, értekezleten,
kézremiikadik a rekonstrukcids tervek készitésében,

a gyOgyintézet altal folytatott egészségligyi szolgaltatas hatékony teljesitése, illetve az
egészségligyi  tevékenység elldtisa  soran elengedhetetlen higiéniai feltétételek
maradéktalan biztositasa érdekében iranyitja, feliigyeli, ellendrzi és szervezi a gyogyintézet
szakszer(i takaritasi tevékenységét,

a vonatkozé hatdlyos jogszabalyokat figyelembe véve tervezi €s javaslatot tesz a
betegellatd szervezeti egységek vonatkozasaban, szakmdankénti bontashan, az adott
szervezeti egység feladat ellatasahoz sziikséges optimalis és kiltséghatékony szakdolgozoi
szervezett létszamra.

az apolasi igazgatd személyes felelosséggel tartozik a fdigazgatd felé a korszeri
betegapolasi munka megszervezéséért, biztositasaért, altaliban a szakdolgozoi
tevékenység megfeleld szakmai szinvonaldnak ervényesiiléséért, tovibba a feladatkirébe
tartozo tevékenységek szakszeri ellatasaért.

az dpolisra vonatkozo jogszabalyok, szakmai elbirasok, belsd szabalyzatok betartasaért,
illetve betartatasaért, az ellenérzé6 munka elvégzéséért és az észlelt hidnyossagok
Jjelentéséért,

az dpolasi helyzetet érintben hozott intézkedéseiért, belsh utasitasaiért, s azok
helyességéért és betartasaért,

vezetdi ellendrzés elvégzéséért és elvégeztetéséért, a talalt hidnyossagok megsziintetéséért,
s a mulasztok felel6sségre vonasaért.

a szilkséges nyilvantartisok megfelel vezetéséért

a fOigazgatd altal az dpolasi igazgatd hataskorébe utalt feladatok hatdridében torténd
vegrehajtasaért,

a munkaltatdi intézkedések szakszeriiségéért,

az elmulasztott intézkedésekért,

az apolasi dokumentacié egységes elveinek kidolgozaséért és a dokumentacié
ellentrzéséért,
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sziikség esetén a figazgatd azonnali tajékoztatasaért,

felelds azért, hogy az apolds szinvonalinak emelése érdekében minden lehetséges
intézkedést megtegyen és gondoskodjon a hibak feitarasarol, azokra az illetékes vezetok
figyelmét felhivja,

az osztalyok ahtal leadott havi rendkiviili munkak, ligyeleti dijak és miiszakpotick igények
feliilvizsgalata és valds adatokkal t5rténd elszdmoldsa, nyilvantartasa tekintetében,

6. Az apoldsi igazgat6 kbzvetlen iranyitdsa ald tartozé szervezeti egységek feladatai:

6.1. Az apolési igazgaté altaldnos helyettese
Az apolasi igazgaté tavollétében és/vagy akadélyoztatisa esetén az apolasi igazgato altalanos
€s elsdszamn helyettese.
Az dpolasi igazgatd tavollétében teljes jogkorrel ellatja mindazon feladatokat, amelyeket az
SZMSZ az apolasi igazgato feladat-és hatdskorébe utal,
Az apolasi igazgaté helyettesitésén kiviil — a munkaszerzodésében szerepld alap munkakére
mellett — folyamatosan elldtja az apolasi igazgaté irdnyitdsaval az alabbiakban felsorolt
feladatokat.

Feladatai:

verzio: (4,

Az dpolasi igazgat6é munkajat segitve tevékenyen részt vesz a szakmai feladatok dintés-
el6készitésében, kiilonos figyelmet fordit a minségiranyitassal kapesolatos teendékre,

allandé kapcsolatot tart az dpolasi igazgatéval és helyetteseivel
maradeéktalanul elvégzi az dpoldsi igazgatd altal, esetenként rébizott feladatokat,

az apolési igazgatoval egylitt vagy annak tavollétében teljes jogt képviseldieként részt vesz
a vezetdi €s sziikség szerint az osztalyvezet6i ¢értekezleteken,

az apoldsi igazgaté kijelslt helyettesei kozremitkodésével, szervezi, iranyitja és ellenérzi a
betegelldtast végzo szervezeti egységek napi milkédéséhez sziikséges szakdolgozoi és
kisegit feladatokat (takaritas),

biztositja a betegellaté szervezeti egységek miltkddésének zavartalansagat, a szakdoigozok
munkabeosztasanak figyelemmel kisérésével, sziikségszerii tcsoportositasaval, az apolasi
igazgato, tovabba az osztalyvezetd fdorvosokkal térténd konzultacio és egyiittmiiksdés
alapjan,

ellendrzi és jévahagyija a beosztottak munkakéri leirdsat,
feliigyeli a betegellatas soran a helyes textilia kezelést,
kézrem ikddik az apolési protokollok aktualizalasaban,

feladatat képezi a teljes intézményi takarits feliigyelete,
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koordinalja és feltigyeli a Dietetikai csoport egylttmikddését a betegellato osztalyokkal és
az Elelmezési Osztallyal.

reszt vesz a fénGvéri, vezetdi értekezleteken,

ellendrzi a munka-s tiizvédelmi, higiénés, mindségiranyitasi, a jogszabalyok, bels6
szabalyzatok, szakmai eldirasok, valamint a dokumentécics fegyelem betartasat,

Javaslatot tesz jutalmazasra, kitiintetésre,

a munka feliigyeletének keretében Jogosuit és koteles a munkavallalémunkavégzését

ellenérizni, a szitkségesé utasitisokat kiadni a munkavégzés modjdra, tovibba az -

irdnymutatasokrél gondoskodni,

javaslattal  élhet  szakdolgozéi egészségiigyi  szolgalati  jogviszony iétesitésére,
megsziintetésére,

jogosult — a jogszabalyok és a belsd szabalyzatok keretei kézott — a feliigyelete alatt
dolgozok rendkiviili munkaidében torténd munkavégzését elrendeini, a munkaidé beosztds
meghatarozésat, a pihendidék biztositasat, a szabadsag és egyéb munkaidé kedvezmények
kiadisat elien6rizni,

amennyiben a munkavallalé kartéritési felel6sségének alapos gyanija felmeriil, koteles azt
Jelezni a munkaltatoi jogkdr gyakorl6janak.

feliigyeli az epidemiolégiai decubitus prevencios és ellatd tevékenységet, iranyitja a
decubitus programot,

az apoldsi tevékenység mindségének fejlesztése érdekében felitgyeli és aktualizalja a
mitkéd6 dpoldsi protokollokat, 11 &polasszakmai protokollokat készit az oszmalyok
felséfokd szakmai képesitésii apoldinak bevondsaval, ellenérzi az apolasi tevékenység
dokumentalasat,

az 4polasi igazgatd tavollétében megteszi a sziikséges intézkedések meghozatala révén
gondoskodik az 4polds-gondozis teriiletén a zavartalan betegellatds biztositasarsl, a
feladatkorébe utalt kérdésekben alairasi és utasitdsi Jogkort gyakorol, apolasi iigyekben
képviseli a gydgyintézetet kitlsé szervek elét,

egyéb munkaltatéi jogkdrt gyakorol az apolasi-. gondozasi teriileten dolgozé
munkavallalok felett (beleértve az osztalyos adminisztrétori munkakrokben dolgozdkat)

az egy€b munkaltatdi jogok tekintetében a hataskére s illetékessége altalaban megegyezik
az apolasi igazgatd SZMSZ-ben meghatérozott joggyakorlasaval, az alabbi kivételekkel:
Nem jogosult tanulmanyi szerz6dés kezdeményezésére, beiskolazésra, szakdolgoz6i
Iétszambovités elrendelésére az egyes szervezeti egységeknél,

az apolasi igazgatd tavoliétében felelés az egyeb munkaltatéi jogkor gyakorlasa, valamint
az apolast érintben hozott valamennyi intézkedéséért, az elmulasziott intézkedésekért, a
rabizott feladatok elvégzéséért, szilkség esetén a fGigazgato azonnali tajékoztatasaért.
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6.2. A fekvSbeteg ellatasért felelds apolasi igazgato-helyettes

Az apolasi igazgato, valamint az dpolési igazgaté 4ltalanos helyettese egyiittes tavolléte, vagy
akaddlyoztatasa esetén, ellatja az apolasi igazgaté helyettesitésének feladatait, amelyeket az
SZMSZ. az apolisi igazgaté feladat-€s hataskorébe utal, a jelen szabalyzatban meghatirozott
korlatozédsokkal. Munkaszerzddése szerinti alap munkakore mellett folyamatosan ellatja az
apolasi igazgatd, valamint altalanos helyettese iranyitisival, az aldbbiakban felsorolt
feladatokat,

Feladatai:

verzio: 04,

az apolasi igazgatd ¢s iltalanos helyettese munkajat segitve tevékenyen részt vesz a
szakmai feladatok dontéselokészitésében,

alland6 kapcsolatot tart az dpolasi igazgatoval és altalanos helyettesével,

maradcktalanul elvégzi az dpoldsi igazgatd, vagy altalanos helyettese altal esetenként
rabizott feladatokat,

szervezi, iranyitja és ellendrzi a fekvibeteg ellatast végzd osztalyok (ezen beliil a csepeli
telephely szervezeti egységei vonatkozdsiban is), valamint az ambulanciak napi
miikddéschez szitkséges szakdolgozoi és kisegité feladatokat,

biztositia a fekvobeteg osztalyok és ambulanciak miikédésének zavartalansigat, a
szakdolgozok ~ munkabeosztésinak  figyelemmel  kisérésével, szlikségszerfi
atcsoportositdséval, az dpoldsi igazgatd, tovabba az osztalyvezetd fGorvosokkal torténd
konzultacio €s egyiittmiikidés alapjan,

ellendrzi és jovahagyja a beosztottak munkakori leirasat,
felligyeli a betegellatas soran a helyes textilia kezelést,
részt vesz a fondvéri, vezetdi ériekezleteken,

ellenérzi a munka-és tiizvédelmi, higiénés, mindségiranyitasi, a jogszabalyok, belso
szabdlyzatok, szakmai el6irasok, valamint a dokumentaciés fegyelem betartasat,

Jjavaslatot tesz jutalmazasra, kitiintetésre,

a munka feliigyeletének keretében jogosult és koteles a munkavéallalomunkavégzését
ellendrizni, a szitkséges utasitisokat kiadni a munkavégzés modjara, tovibba az
irAnymutatasokrél gondoskodni,

javaslattal  ¢lhet  szakdolgozoi egészségligyi szolgdlati jogviszony Iétesitésére,
megsziintetésére,

jogosult — a jogszabilyok és a belsé szabalyzatok keretei kozott — a feligyelete alatt
dolgozék rendkiviili munkaidében térténé munkavégzését elrendelni, a munkaidd beosztas
meghatarozasat, a pihendidok biztositasat, a szabadsag és egy€éb munkaidé kedvezmények
kiadasat ellendrizni,
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amennyiben a munkavallaléfegyelmi/kartéritési felelésségének alapos gyanija felmertil,
koteles azt jelezni a fdigazgaténak,

kozremiikédik az apolasi protokollok aktualizalasaban,
ellendrzi az dpolasi tevékenység szabalyszer( dokumentalasat,

feliigyelete al4 tartoznak a csepeli lelephely szervezeti egységei keretében foglalkoztatott,
orvosi képesitéssel nem rendelkezé egészségligyi  dolgozdk, fondvérek, dpolok,
csoportvezeltd asszisztensek, az asszisztensek, gyogytornaszok, adatkezel6k és az
adminisztratorok,

Az apoldsi igazgatd, valamint az é4polasi igazgaté altalanos helyettese tavollétében -

ellatandé feladatai kozé tartozik, a szilkséges intézkedések meghozatala révén
gondoskodik az apolds-gondozas teriiletén a zavartalan betegellatas biztositasirol, a
feladatkorébe utalt kérdésekben alairasi és utasitasi Jogkdrt gyakorol, apolasi tigyekben
képviseli a gydgyintézetet kiils6 szervek eldtt, a beutald bizottsdg tagjai véleményének
figyelembevételével teljes-kort dontési Joggal rendelkezik, a névérszailsi elhelyezést
illetve az elhelyezés megsziintetését illetéen. Egyéb munkaltatéi jogkort gyakerol az
apoldsi-. gondozasi teriileten dolgozé munkavallalok felett (beleértve az osztalyos
adminisztratori munkakérokben dolgozokat),

az egy€b munkattatéi jogok tekintetében a hatdskére és illetékessége alalaban megegyezik
az polasi igazgatd SzMSz-ben meghatérozott Joggyakorlasdval, az alabbi kivételekkel:
Nem jogosult tanulmanyi szerzdés kezdeményezésére, beiskolazasra szakdolgoz6i
létszambavités elrendelésére az egyes szervezeti egységeknél,

az apoldst igazgato és az apolasi igazgaté altaldnos helyettese egyiittes tavollétében felelds
az. egyéb munkaltatéi jogksr gyakorldsa, valamint az apolast €rintben hozott valamennyi
intézkedéséért, az elmulasziott intézkedésckért, a rabizott feladatok elvégzéséért, sziikséy
esetén a fOigazgatd azonnali tdjékoztatisaért,

szervezi, irdnyitja ¢s ellendrzi a rendeldintézet napi miikddéséhez szitkséges szakdolgozoi
¢s kisegit0 feladatokat, betegfelvétel, takaritas,

biztositja a betegrendelések zavartalansagat, az asszisztensek munkabeosztisinak
figyelemmel kisérésével, sziikségszer( atcsoportositdsaval,

elkésziti €s aktualizalja a fonévérek/féapolok munkaksri leirdsat,
ellenirzi €s jovahagyia a beosztottak munkakéri leirasat,
ellenérzi a havi anyag-és gyégyszerigénylés készitését,

elkésziti az elSirt havi munkaligyi jelentéseket,

részt vesz a fondvéri, vezet6i értekezleteken,

cllenérzi a munka-és tlzvédelmi, higiénés, mindségiranyitdsi, jogszabalyok, belsé
szabalyzatok és szakmai eldirasok, dokumentécios fegyelem betartasat,

Javaslatot tesz jutalmazdsra, kitiintetésre,
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* a munka feliigyeletének keretében jogosult és koteles a munkavallalok munkavégzését
ellendrizni, a szikséges utasitisokat kiadni a munkavégzés mdédjara, tovibba az
irdny mutatasokrél gondoskodni,

* javaslattal élhet szakdolgozoi egészségligyl szolgdlati  jogviszony létesitésére,
megsziintetésére,

* jogosult — a jogszabalyok és a belsé szabalyzatok keretei kozitt — a feligyelete alatt
dolgozok munkaidé beosztasét meghatarozni, a pihendidoket biztositani, a szabadsag és
egyéb munkaidd kedvezmények kiadasardl gondoskodni, valamint a rendkiviilj
munkaiddben torténd munkavégzést elrendelni,

* amennyiben a munkavallalé kartéritési feleldsségének alapos gyaniija felmeriil, koteles azt
Jelezni a munkaltatoi jogkor gyakorléjénak.

6.3. A fekvObeteg eilatasért és a Csepeli telephely vezetéséért felelds dpolasi igazgato-helyettes

Az dpolasi igazgat6, valamint az 4polési igazgato 4ltalanos helyettese egyiittes tavolléte, vagy
akadalyoztatasa esetén, elltja az dpolasi igazgatd helyettesitésének feladatait, amelyeket az
SZMSZ az apolasi igazgaté feladat-€s hataskdrébe utal, a jelen szabalyzatban meghatirozott
korlitozasokkal. Munkaszerzédése szerinti alap munkakére mellett tolyamatosan ellitja az
dpolasi igazgatd, valamint altaldnos helyettese iranyitasaval, az aldbbiakban felsorolt
feladatokat.

Feladatai:

* az apolasi igazgat6 és altalanos helyettese munkéjat segitve tevékenyen részt vesz a
szakmai feladatok dontéseldkészitésében,

* allandd kapcsolatot tart az dpolési igazgatéval és altalanos helyettesével,

* maradéktalanul elvégzi az apolasi igazgatd, vagy dltalanos helyettese altal esetenként
rabizott feladatokat,

*  szervezi, iranyitja és ellendrzi a fekvobeteg ellatast vegzo osztalyok (ezen belil a csepeli
telephely szervezeti egységei vonatkozasaban is), valamint az ambulancidk napi
mikddéséhez sziikséges szakdolgozéi és kisegito feladatokat,

* biztositia a fekvObeteg osztalyok & ambulancidk mikddésének zavartalansigit, a
szakdolgozok  munkabeosztasanak figyelemmel  kisérésével, szitkségszerli
atcsoportositdsaval, az dpoldsi igazgatd, tovabbd az osztalyvezeté féorvosokkal torténd
konzultici6 és egyiitimiikddés alapjan,

* ellendrzi és jovahagyja a beosztottak munkakéori leirasat,
» feliigyeli a betegellatas soran a helyes textilia kezelést,
*  részt vesz a fondvéri, vezetdi értekezieteken,

e cliendrzi a munka-és tizvédelmi, higiénés, mindségirdnyitasi, a jogszabalyok, belsd
szabalyzatok, szakmai eldirasok, valamint a dokumentacis fegyelem betartasat,
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verzio: 04.

Javaslatot tesz jutalmazdsra, Kitiintetésre,

a munka feliigyelctének keretében jogosult és kételes a munkavallalomunkavégzését
ellendrizni, a szilkséges utasitisokat kiadni a munkavégzés modjara, tovibbi az
irany mutatasokrol gondoskodni,

Javaslattal élhet  szakdolgozéi cgészségligyi szolgalati  jogviszony létesitésére,
megsziintetésére,

Jogosult — a jogszabalyok és a belsd szabalyzatok keretei kozott — a feliigyelete alatt
dolgozok rendkiviili munkaidében térténd munkaveégzését elrendelni, a munkaidé beosztas

meghatarozisat, a pihendidok biztositasat, a szabadsag €s egyéb munkaids kedvezmények '

kiadasat ellenrizni,

amennyiben a munkavallaiofegyelmi/kartéritési felelosségének alapos gyandja felmeril,
koteles azt jelezni a fdigazgaténak,

kézremiikddik az apolési protokollok aktualizalasaban,
eliendrzi az apolasi tevékenység szabalyszer(i dokumentalasat,

feltigyelete ald tartoznak a csepeli telephely szervezeti egységei keretében foglalkoztatott,
orvosi képesitéssel nem rendelkezd egészségligyi dolgozodk, fdéndvérek, ipolok,
csoportvezetd asszisztensek, az asszisztensek, gyogytornaszok, adatkezel6k és az
adminisztratorok,

Az apolasi igazgaté, valamint az 4poldsi igazgatd dltalanos helyettese tavollétében
ellatandé feladatai kozé tartozik, a szilkséges intézkedések meghozatala révén
gondoskodik az apolas-gondozas teriiletén a zavartalan betegellatas biztositasardl, a
feladatkorébe utalt kérdésekben aldirdsi és utasitasi Jogkart gyakorol, apolasi tigyekben
képviseli a gydgyintézetet kiilsd szervek eldtt, a beutald bizottsag tagjai véleményénck
figyelembevételével teljes-korli dontési joggal rendelkezik, a ndvérszalléi elhelyezést
illetve az elhelyezés megsziintetését illetéen. Egyéb munkiéltatoi jogkort gyakorol az
apolasi-. gondozasi teriileten dolgozé munkavallalok felett (beleértve az osztalyos
adminisziratori munkakérdkben dolgozikat),

az egy€b munkaltatéi jogok tekintetében a hataskore és illetékessége dltalaban megegyezik
az apolési igazgaté SzMSz-ben meghatérozott Joggyakorlasdval, az alabbi kivételekkel:
Nem jogosult tanulmanyi szerzédés kezdeményezésére, beiskolazdsra szakdolgozoi
létszambdvités elrendelésére az egyes szervezeti egységeknél,

az apolasi igazgatd és az apolasi igazgat altalanos helyettese egyiittes tdvollétében felelds
az egy€b munkéltatoi jogkor gyakorldsa, valamint az apolast érintoen hozott valamennyi
intézkedéséért, az elmulasztott intézkedésekért, a rabizott feladatok elvégzéséert, szilkség
esetén a fdigazgatd azonnali tajékoztatasaért,

szervezi, iranyitja és ellenérzi a rendeléintézet napi miikddéséhez szitkséges szakdolgozéi
¢s kisegitd feladatokat, betegfelvétel, takarités,

biztositia a betegrendelések zavartalansagit, az asszisztensek munkabeoszidsanak
figyelemmel kisérésével, szilkségszerti alcsoportositasaval,
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elkésziti s aktualizilja a fondvérek/fo4polok munkakori leirasat,
ellendrzi és jovahagyja a beosztottak munkakéri lefrasat,
ellendrzi a havi anyag-€s gyogyszerigénylés készitését,

elkésziti az el8irt havi munkaiigyi jelentéseket,

részt vesz a fonévéri, vezeti értckezleteken,

ellendrzi a munka-és tiizvédelmi, higiénés, minéségiranyitési, jogszabalyok, belsé
szabalyzatok és szakmai eldirdsok, dokumentacios fegyelem betariasat,

javaslatot tesz jutalmazdsra, kitiintetésre,

a munka feliigyeletének keretében jogosult és kiteles a munkavallalék munkavégzését
ellenbrizni, a sziikséges utasitasokat kiadni a munkavégzés modjara, tovabbi az
iranymutatdsokr61 gondoskodni,

javasiattal  élhet szakdolgozéi egészségiigyi  szolgdlati  jogviszony létesitésére,
megsziintetésére,

jogosult — a jogszabalyok és a belss szabalyzatok keretei kozott — a feliigyelete alatt
dolgozok munkaidé beosztdsit meghatarozni, a pihendidiket biztositani, a szabadsag és
egyéb munkaidd kedvezmények kiad4sarol gondoskodni, valamint a rendkiviili
munkaiddben torténd munkavégzést elrendelni,

amennyiben a munkavallalokartéritési felelosségének alapos gyandja felmeriil, kételes azt
Jelezni a munkaéltatéi jogkor gyakorléianak.

6.4. FonOvérek (foapolok), vezetd asszisztensek
A fénbvér és a vezetdi asszisztens nem mindsiil vezetonek, vezetdi munkaszerzddés nem keriil
vele megkotésre, azonban féndvérek és vezetd asszisztensek Jogosultak a beosztott
szakdolgozok munkéjanak koordinaldsara,

Feladatai:

verzio: 04.

az osztaly szakdolgozoi és kisegitd allomanyt dolgozéi napi tevekenységének
szervezése, iranyitasa, ellenérzése, a beosztott dolgozdk egészségiigyi és szakmai
alkalmassagénak figyelemmel kovetése, a szilkséges nyilvantartasok vezetése &s
karbantartisa

folyamatos betegellatasi, betegapolasi tevékenység biztositdsa a beteg sziikségleteinek és
az orvost utasitasoknak megfeleléen,

beosztottak feladatkérének meghatdrozasa, munkakérs lefras elkészitése,
az apoldsi, asszisztensi tevékenység dokumentalasanak folyamatos ellenérzése,
részvetel apoldsszakmai protokollok készitésében,

alleltar-kezeléi felelosséggel egyiitt Jjaré feladatok végzése (a hataskor leadhaté
helyettesnek, vagy gazdasagi feladatokkal megbizott &polonak),
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¢ textilia kezelés feliigyelete,
* havi anyag- és gyogyszerigénylés készitése,
e azelbirt havi munkaiigyi jelentések elkészitése,

» részvétel: féorvosi viziteken, apolasi igazgatoi viziteken, fénévéri és vezetdi
¢riekezleteken, biztonsagtechnikai és higiénés szemléken,

* amunka- ¢s tlizvédelmi, valamint a higiénés eldirasok betartisa ds betartatisa,

*  osztalyos tovabbképzések, munkaériekezletek szervezése,

o részvétel az osztalyira beosztott tanuldk gyakorlati oktatasgban,

¢ atakaritas folyamatos feliigyelete,

¢ havi munkabeosztis készitése,

®  ¢ves szabadsigolasi terv készitése,

¢ javaslattétel szakdolgozoi munkaviszony létesitésére, modositasra, megsziintetésre
e  javasiattétel jutatmazasra,

» fegyelmi eijards meginditisanak kezdeményezése,

e rendszeres beszamolas az osztaly 4poldsszakmai munkajérél az apolasi igazgatonak és a
fénovéri értekezletnek.

¢ a vonatkozo hatdlyos jogszabilyokat figyelembe véve, az apolasi igazgatéval, az
osztalyvezetd féorvossal egylittmikidésben javaslatot tesz az altala vezetett betegellaté
szervezeti egység vonatkozasaban, szakmankénti bontasban, az adott szervezeti egység
feladat clldtasahoz sziikséges optimaélis és kéltséghatékony szakdolgozéi szervezett
létszamat.

6.5. Fondvér (f6apolo) helyettesek, vezetd asszisztens helyettesek
Nem fliggetlenitett munkakdrben, a munkaszerzédésiikben foglalt szakmai feladatok teljes-
korii ellatdsa mellett l4tjak el, a helyettesitési feladataikat. Alapvet6 feladatuk a féndvér
(f6apol6), vezetd asszisztens tAvollétében annak teljes jog helyettesitése, egyébként osztalyos
apoldi vagy asszisztensi feladatkor ellatasa. Leadott hatéskrben alleltdr-kezeld; feleldsséggel
egyiitt jaro feladatok végzése.

6.6. Szocialis csoport
Feladatai:

* kapcsolattartds a fekvobeteg osztalyok vezetbivel, orvosaival, 4poléival, az
dnkormanyzatok szocilis csoportjaival, szocialis otthonokkal, csaladsegité kizpontokkal
¢s minddazon szervezetekkel, amelyck a szocialis gondoskodast elésegitik,

verzio: 04, 2023. janius 8.



szocidlis szempontbdl segitségre szoruld betegek életkdriilményeinek figyelemmel
kisérése,
a raszoruld betegek részére otthoni szocialis gondoskodas megszervezésének elokészitése,

araszoruld beteg megbizdsa alapjan személyi okmanyok beszerzése, nyugdijfolyésitasi és
segélyezési ligyek intézése,

a raszoruld beteg értékeinek letéti kezelése a vonatkozé intézeti rendelkezés iranyadésa
szerint,

szocidlis temetés adminisztrativ elkészitése,
ruhaadomanyok elosztasa a raszoruld betegek részére,

a szocidlis tevékenységgel kapesolatban elbirt dokumentacié vezetése.

6.7. Fekvibeteg osztalyok szakdolgozoi

Egyetemi dpold, Diplomas apold, dpold, szakdpold, 4ltalanos dpolo, gyakorlé apold
Altalanos apol6 és altalanos asszisztens, altalanos apolasi és egészségiigyi asszisztens
Segedapolo

Sziilésznd

Dietetikus

Gyobgytornasz

Gyégymasszor

Gyogyfoglalkoztatd

Szakambulancia asszisztens

Osztalyos adminisztrator

Védoné

Takaritd

6.8. Diagnosztikai egységek szakdolgozoi:

verzio: 04,

Laboratoriumi szakasszisztens
Laboratériumi segédasszisztens

Klinikai laboratériumi szakasszisztens
Gyakorld klinikai laboratériumi asszisziens
Orvosdiagnosztikai laboratoriumi analitikus

Szdvettani szakasszisztens

2023, junjus 8.



Cytolégiai szakaszisztens

Hisztokémiai szakasszisztens

Gepi diagnosztikai analitikus

CT-MR szakasszisziens,

Képi diagnosztikai asszisztens

Radiolégiai asszisztens, izotdpdiagnosztikai asszisztens
Boncmester

Boncsegéd

takarito

6.9. Jarobeteg szakellatas szakdolgozdi:

Diplomis apol6, apolé, szakapols, sltalanos apolé
Asszisziens, szakasszisztens

Dietetikus

Gyodgytornasz

Gydgymasszir

Adatrdgzitd

Takarito

6.10. Kozpontilag szervezett egységek szakdolgozoi:
Kozponti Miti
*  Vezetd fom(itésné
*  Vezetd fOmiitésno helyettes
s Fomiitdsndk
*  Miitds szakasszisztens
*  Vezetd anesztezioldgus szakasszisztens
*  Aneszteziologus szakasszisztens
® Pcrioperativ asszisztens
¢ Mitdssegéd
s Miitds kisegitd
verzio: (04, 2023, junius 8.




6.11.

verzio: (4.

Takarito

Dietetikai Csoport

Feladata a funkcionalis kapcsolattartis a beteg kezelborvoséval, osztalyvezetd apolokkal,

.

Elelmezési Osztaly vezetjével, a fészakaccesal és az élelmezési dolgozokkal,

a betegek teljeskori dietetikai ellatdsanak biztositésa a leggazdasagosabb modon, az orvosi
terapia elemeként,

a betegélelmezés lebonyolitisanak szervezése és ellenorzése,
dietetikus tevékenység szervezése, iranyitésa, ellendrzése,
tavoll€te esetén helyettes kijelolése,

tevékeny részvétel a dietetikai rendszer és ligyvitel korszeriisitésében, azok
alkalmazasaban,

ellatotti étlapok folyamatos korszeriisitésére vonatkozd Javasiatok el6terjesztése az ipolasi
igazgatd részére,

beosztottak feladatkdrének meghatirozasa, munkakori leiras elokészitése,

havi anyagigénylés készitése,

az eldirt havi munkaiigyi jelentések elkészitése,

a munka- és tiizvédelmi, valamint a higiénés eldirasok betartdsa és betartatasa,
osztalyos tovabbképzések, munkaértekezietek szervezése,

részvétel az osztalydra beosztott tanuldk gyakorlati oktatdsaban,

havi munkabeosztas készitése,

éves szabadsagoldasi terv készitése,

Javasiattétel szakdolgozoi munkaviszony [étesitésére, modositdsra, megsziintetésre,
javaslattétel jutalmazasra,

rendszeres beszamolas az osztaly szakmai munkajardl az apolasi igazgatonak és a fonévéri
értekezletnek,

a diétara szorulé betegek gydgy éleimezésére vonatkozo javaslattétel a kezelorvossal
egylittmiikodve,

diétakkal kapcsolatos tapanyag és energia szamitasok vegzese,
diétas étrendek meghatarozasa,

osztalyos ételrendelések bonyolitasa és korrekcidja az ellatottak 1étszamanak megfelelden
a diétas ételek készitésének és talalasanak feltigyelete,

az eldirtiigyviteli, gazdalkodasi és szakmai dokumenticio vezetése,
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6.12,

6.13.

6.14.

verzio: 04,

diétas tanacsadas.

Decubitus Csoport

a fekvBbeteg osztalyokon eléfordulé nosocomidlis fertézésekkel kapcsolatos  aktiv
surveillance tevékenység a kronikus sebek kialakulasanak tekintetében,

funkciondlis kapcsolattartds az osztalyos orvosokkal, osztalyvezetd fondvérekkel,
osztalyos apoldkkal,

decubitus prevencids tevékenység,

krénikus sebek kotozése korszerti kdtszerekkel protokoll szerint, a sebek stadiuma szerinti
ellatasi kompetencidnak megfelelien, a tevékenység dokumentalasa,

a decubitus program értelmében havi rendszercsséggel statisztikai jelentés készitése
(inkontinens betegek szdma, kezelt krénikus sebek szama),

havi anyag- és kétszerigénylés készitése,

rendszeres beszdmolds a csoport szakmai munkajard! az apolasi igazgatdnak és a fonvéri
értekezletnek,

Kézponti Gy6gytorna
a kezeld orvos 4ltal meghatarozott gydgytorna és terapia tervezése és végrehajtasa,

a mozgasszervi €s a kiillonbozé egyéb (pl. belgydgyaszati, onkologiai, geridtriai)
betegségekben szenvedék funkcionalis (izom-, ideg-, iziileti mukodoképesség) vizsgalata,
az eredmények dokumentélasa,

szlikség szerint elektro-, és klimatoterapias eljarasok alkalmazasa,
szitkség szerint kiilonbdz6 gydgymasszézst alkalmaz,
a megfeleld gyogyaszati segédeszkdzok kivélasztasa, hasznalatanak megtanitdsa,

a kezelések, a gydgyulds folyamatdnak dokumentélasa, konzulticié mas egeszségligyi
szakemberekkel, szakag szerint a kezelorvos tijékoztatasa,

tandcsadas a betegeknek az otthon végzendd gyakorlatok végrehajtasara és az €letmddra
vonatkozdan,

igény szerint részt vesz az Intézetben gyakorlatot t51té egészségiigyi szakképzésben
résztvevd hallgatok, szakdolgozok gyakorlati oktatasaban.

Szakoktaték

Az intézetben szakmai gyakorlatra érkezék szakmai gyakorlatival kapcsolatos feladatok
szervezese, a gyakorlatok ellendrzése, a gyakorlatra érkez6k koordinalasa,

kapcsolattartds a képzb intézményekkel.
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6.15.

verzio: (4,

folyamatos egyiittmiikdés, konzultacio az egyes osztalyok gyakorlatvezetSivel (befogadé
kapacitds, idépontok, feladatok),

az intézetben egytinmikddési megillapodas alapjan gyakorlatot teljesitokkel kapesolatos
feladatok elvégzése,

a képzéshez kapcsolédd dokumentacio, formanyomtatvényok, eljarasi rendek stb,
elkészitése, vezetése,

apoldsi igazgaté megbizasa alapjan helyi tovabbképzések szervezése, tananyagok,
tematikak Ssszedllitisa,

pénziigyi kimutatasok készitése,

az ESZTB, EEKH altal mindsitett szakdolgozéi tovabbképzések figyelemmel kisérése,
tdjéko ztatas.

a szakdolgozok képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos jogszabalyi valtozasok
figyelemmel kisérése,

az dpolasi igazgatdé 4ltal meghatdrozott idészakban a szabadon valaszthatd
szakm acsoportos tovabbképzés mindsitésével és bonyolitasaval kapcsolatos feladatok
végzése,

a lehetdségeket figyelembe véve az oktatds szinvonalinak emeldsét szolgald
oktatokorterem, tankdrterem, demonstracios terem kialakitasa, korszerGsitése,

egészségneveld tevékenység végzése.

Foglalkozas-egészségiigyi szolgalat szakdolgozoi
alleltédr kezelés egyéni megbizas alapijan,
napi munkavégzéshez szilkséges eszkozok, fogydanyagok biztositasa,
havi anyag- és gydgyszerigénylés készitése,
munkakéri alkalmasségi vizsgalatok dokumentacidjanak kezelése,
alkalmassagi vizsgalatok soran segédkezés az orvosnak,
id6szakos alkalmassagi vizsgalatok szervezése,
részvéte] egészségiigyi szemléken,
védboltasok beadssa,
egészsegneveld munka a gydgyintézet dolgozoinak korében,

funkciondlis kapcsolattartas az Intézet munkaltatéival, munkahelyi vezetéivel, Munka- és
Tizvéd elmi felel6sével.

2023. jémius 8.



6.16.

6.17.

verzio: 04.

Intézeti Gybgyszertar szakdolgozoi
asszisztensi tevékenység a vezetd gyogyszerész és a gydgyszerészek szakmai tranyitasaval,
aszeptikus magisztralis munkaban vald részvétel,
a gybgyszerész Altal 6sszemért készitmények kiszerelése, gyogyszerformava alakitisa,
a gyogyszerek eltartdsi és lejérati idejének figyelemmel kisérése,
a gyogyintézet osztilyai altal leadott igénylések bsszekészitése, tételes atadasa,

a beszallitoktol a gyodgyszertarba beérkezett alapanyagok, készitmények tételes atvétele,
raktarozasa,

rendszeres készlet nyilvantartasi tevékenység,
elbiras szerinti adminisztracios feladatok ellatdsa,

a munka- ¢s tlizvédelmi, valamint a higiénés eldirasok betartasa.

Betegszallitasi Csoportok (Kozponti és Csepeli Telephely)
a telephelyek kozotti betegszallitas megszervezése,
gondoskodas a betegszallito eszkozok tisztantartasarol és karbantartasardl,
el6irdsnak megfelelben viltozobér jelentés elkészitése,
alleltar kezel6i felelsséggel egyiitt jaré feladatok végzése,
napi betegszallitasi feladatokban valé részvétel,

napi betegszéllitasi feladatok ellatdsa a csoportvezetd betegszallitd, az osztalyvezets
fonéver ¢és az osztilyos 4pold iranyitdsival és a betegazonositis szabdlyainak és az
adatvédelmi eldirasok szigori megtartasaval,

elhunyt betegek szallitasa az intézeti rendtartisnak megfeleléen,
segédkezés az osztalyos dpolonak a beteg mobilizaldsaban,
vizsgalati anyagok laboratériumba valé elszallitasa,

részvéte] vérszallitisban.
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6.18 Betegfelvctel és Call-center csoport

Betegfelvétel és betegiranyitas
Feladata:

informatikai rendszerbe felviszi a jaro-, és fekvobeteg elldtisra, valamint a mentdvel
érkezd betegek felvételi adatait személyazonositd igazolvany, lakefm azonosité kirtya és
a TAJ- kartya adatai alapjan,

szilkség esetén adatmodositast végez az okmanyok alapjan, ;
fekvBbeteg felvételné] a hozzatartozd nevét, elérhetdségét rogziti a medikai rendszerben és
megfeleld szimu etikettel latja el a beteget,

betegiranyitasi feladatokat végez,

osztalyok napi létszam jelentése alapjan naprakész létszamstatisztikat készit,

Jarébeteg egységek irasbeli kérése alapjan (e-mail) a medikai rendszerben visszavonast
veégez (ellatasra nem keriilt esetek torlése), honap végén errdl kimutatast készit,
téritéskoteles betegek koltségkalkulacidjaban, szamlézasi folyamataban vald részvétel a
Téritési Dij szabdlyzatban meghatdrozottak szerint, egyittmiikddés a finanszirozassal
foglalkozo kollégakkal.

kimutatas készitése a jaro, fekvo téritésksteles ellatasbol, valamint a hotelszolgltatasbél
szirmazd bevételekre vonatkozdan,

adatvédelmi torvénynek megfelelen ad tajékoztatast a korhazban tartdzkodo betegekrol,
személyes megjelenés alapjan el6jegyvzési idépontot ad,

kapcsolattartés a fekvobeteg osztalyokkal, ambulanciakkal.

Telefonkdzpont
Feladata:

- 0-24 6réban, megszakitds nélkiili munkarendben kételes biztositani a gyogyintézet és

telephelyei kommunikaciéjat (vezetékes és mobiltelefonon egyarant),

Az alkézpont kezelbje koteles a beérkezd hivasok fogadasat elvégezni, a kért
mellékéallomast kapcsolni, valamint amennyiben a belsd szabdlyok Iehetové teszik a kért
személy mobiltelefonjat kapesolni.

A kezelé a telefonkdzpont berendezéseinek hibaja esetén azonnal intézkedik, nappali
miszakban a csoportvezetd vagy helyettese tajékoztatasaval. Ugyeleti id6 alatt a
meghibasodasrdl és az intézkedésrdl - szolgéltatd értesitése - tajékoztatja az ligyeletvezetd
féorvost, az eseményt napldba rogziti. Az ligyelet atadasakor még fennalld meghibisodas
esetén tajékoztatja a valtojat.

Elbjegyzési kozpont
Feladata:

verzio: 04.

biztositja a telefonon, online, vagy személyesen idpontot kérék részére az elojegyzési
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rendszer keretében az iddpontot a Jarobeteg szakrendelésekre, szakambulanciakra és
vizsgalatokra,
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Harmadik fejezet: A virmegyei irinyitas koordindcios és feliigyeleti feladatainak inté&zményi
tmogatisi rendje o S I o ,
1. A koltségvetés gazdalkodasi, illetve pénziigy-szadmvitel feladatok magukba foglaijék az intézmény
gazdasagi esernényeinek €s a koltségvetésének a jogszabélyok szerinti rogzitését, és az adatok
strukturalt feldolgozasat. A teriilet része a pénztari feladatok elldtdsa, az analitikak eléallitasa,
valamint a fenntartéi szinten megfogalmazott adatszolgaltatasok teljesitése.
2. Akoltségvetés gazdalkodasi, illetve pénziigy-szamvitel feladatok tekintetében az alabbi feladatokat
az intézmény l4tja el:
2.1. A koltségvetéssel kapcsolatos igények irdsban rigzitése és megkilldése az iranyitd virmegyei
intézmeény részére.
2.2. Részvétel a szoveges indokols elkészitésében.
2.3. Koltségvetési dokumentdcié alairdsa.
2.4. El6iranyzatok szabalyszeril felhasznalasa.
2.5. Szitkség esetén a koltségvetésben elfogadott eldiranyzatok médositasanak / atcsoportositasanak
kezdeményezése.
2.6. A banki atutalasok biztositisa érdekében az intézmény foigazgatdja a szémla felett rendelkezési
Jogot biztosit az iranyité varmegyei intézménynek.
2.7. A vevoi szamlak kiallitdsdhoz, valamint a kifizetések elrendeléséhez szilkséges adatok,
informaciok, dokumentumok, bizonylatok megkiildése az irdnyito varmegyei intézménynek.
2.8. A munkamegosztasi megéllapodsban rogzitett feladatok teljesitéséhez adatszolgiltatas,
informécié  szolgéltatds kérése, illetve nyujtisa a meghatarozott  adattartalommal,
meghatarozott hataridében, modon és formaban.
2.9. Onéllé bérgazdlkodasi jogkérrel rendelkezés, a szakmai és szakmai munkét segitd
alkalmazottainak személyi juttatisok és létszam elGirdnyzatdval a munkajogi eloirasok
figyelembe vételével 6nallo gazdilkodas.

2.10. Az intézmény vezetd-helyettese és foglalkoztatottjai felett az egyéb munkaltaté Jjogok
gyakorlasa, az intézkedésekrdl és dontésekrdl folyamatos tajékoztatas adas.
2.11. A rendszeres €s nem rendszeres kifizetések szamfejtéséhez sziikséges adatokrol az eldirt

hatarid6re, az iranyitd vérmegyei intézmény altal meghatarozott formaban és részletezett
tartalommal adatszolgéltatas biztositasa.

2.12. Nyilvantartds vezetése az alkalmazottak személyi anyagairdl, - létszamdsszetételrd
munkakérénként.

2.13. Adatszolgiltatas a szAmviteli, nyilvantartasi feladatok elvégzéséhez sziikséges Osszes
bizonylat megkiildésével,

2.14, Adatszolgaltatas a koltségvetési  jelentések, iddkozi mérlegjelentések és éves
kdltségvetési beszamolok elkészitéséhez.

2.15. Adatszolgéltatas a havi, negyedéves és éves adobevallasok elkészitéséhez.

2.16. Az intézmény fdigazgatja - vagy az altala felhatalmazott - a jogszabalyok és a belsd

szabalyozd eszkdzok elbirasait betartva gyakorolja kételezettségvallalasi, teljesitésigazolasi,
valamint az utalvanyozasi jogkort.

2.17. A szamvitelt, kényvvitelt, pénziigyeket, a vagyonkezelést érint6 szabalyzatok elkészitése,
kiadmanyozasa.

2.18. A szakmai tevékenységgel kapesolatos kockazatkezelési rendszer kialakitisa és
miikodtetése.
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2.19. Kialakitja és mikodteti a szakmai tevékenységgel kapesolatos informacids és
kommunikacids rendszert

3. A kontrolling és finanszirozasi feladatok magukba foglaljdk az egészségligyi szolgaltatok
kontrolling és vezetéi informaciés rendszerének miikddtetését, valamint a finanszirozasi jelentések
elballitasat, azok javitasat, A feladatok része a kapcsolattartds fenntartéval ¢s a finanszirozéval.

4. A kontrolling &s finanszirozisi feladatok tekintetében az alabbi feladatokat az intézmény latja el:
4.1. A kontrolling elemzési igények meghatérozasa.

4.2. Részvétel a kontrolling elszdmolasok kialakitasaban.

4.3. Kontrolling kimutatasok értelmezése, az adatok felhasznaldsa a gazdalkodasba.
4.4. Egyedi kontrolling elemzési igények megfogalmazasa, keretek kialakitésa.

4.5. Keretgazdélkodas mikdodtetése, keretek kiosztasa és rgzitése.

4.6. Gyogyito ellatasok szabalykényv szerinti kodoldsa.

4.7. Részvétel a finanszirozasi hibak javitaséban,

5. Aszemélytigyi feladatok ellitisa magaba foglalja a munkavalialék kivélasztasval, alkalmazisaval
¢s a munkaviszony létesitésének és megsziintetésének kezdeményezésével kapcsolatos feladatokat.
A feladat magaba foglalja a kimutatasok, statisztikai adatszolgaltatasok elvégzését.

6. Aszemélyligyi feladatok tekintetében az alabbi feladatokat az intézmény latja el:

6.1. Munkaiigyi nyilvantartas vezetésének adatszolgaltatasi tamogatasa,

6.2. Személyi anyagok taroldsa az iranyité varmegyei intézmény altal meghatarozott rendben.

6.3. Adatszolgaltatasi, dokumentumkezelési- és tarolasi feladatok ellatdsa.

6.4. Statisztikak, kimutatasok, adatszolgaltatasok készitése a személyiigyi teriilet vonatkozisaban
az iranyité varmegyei intézmény irinymutatdsanak megfelelGen.

7. A beszerzési €s kozbeszerzési feladatok magukba foglaljak a belsé (koz)beszerzési szabalyok
megfogalmazisat, a beszerzési, kozbeszerzési igények meghatarozasdt, az eljardsok
kezdeményezését, az eljarasok lebonyolitasat, a kapcsolodo adminisziracios feladatok ellatasat.

8. A beszerzési és kozbeszerzési feladatok tekintetében az alabbi feladatokat az intézmény latja el

8.1. Kbzbeszerzési és beszerzési igény meghatarozasa, eljaras kezdeményezése. Az irdnyitd
varmegyei intézmény a lebonyolité, az intézmény az ajdnlatkérd, a szerz6dd fél és a
szamlakiegyenlité valamit a teljesités igazold. Az intézmény a kozbeszerzési cljards soran
szakmai tamogatdst nytjt: szakmai igény meghatarozasa, biralé bizottsagha kdzbeszerzés
targya szerinti szakértelemmel rendelkezd tag delegalésa, dontéshozo testiilet esetén tag
delegalasa.

8.2. Vis maior beszerzési igény meghatarozasa, eljaras kezdeményezése és lebonyolitasa.

8.3. KeretszerzOdésbsl, keretmegallapodasbdl — t5rténd megrendelés  (intézményi lehivas
kezdeményezése, megrendelés elkiildése) illetve kbzpontositott rendszerekbdl (5rténd
megrendelés amennyiben nem kozbeszerzési eljarast igényel (kdzvetlen megrendelés).

8.4. Jogszabalyi eldiras alapjan kotelezettségvallalasainak engedélyezésére torténd eléterjesztése a
varosi intézmény feladata.

8.5. Kozbeszerzési és beszerzési terv elkészitése.

8.6. Az anyag, eszkoz igény rogzitése, s a belsé eljarasrend szerinti megkiildése,

8.7. A raktarbdl szervezeti egységre kiadott, felhasznalhaté anyagok készletezése, tarolasa.

8.8. A konszignacios készletekhez kapcsolodé anyag felhasznalas, pétlas lejelentése a szallits felé.

8.9. Leltarfeleldssk megnevezése, részvétel a leltdrozasi folyamatban.

8.10. Déntés a selejtezendd anyagokrol és eszkozokrél,
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8.11. Az intézményi gydgyszertar és kozforgalmu gyogyszertar készlet és raktargazdalkodasi
feladatainak az ellatasa.

8.12. A készletszintek meghatarozisa, dontés a készletek visszapotlasardl, a megrendelési
mennyiségekrol,
8.13. Azigényelt ellatmanyok atvétele.

9. Az épillet, gép-miiszer lizemeltetés, javitas és nyilvéntartas széles feladatrendszert foglal magaba,
amibe beleértjik a miszaki iizemeltetés, zold felillet gondozas, portaszolgélat és parkolds,
energetikal és ingatlan fejlesztési, valamint vagyonvédelmi feladatokat,

10. Az éplilet, gép-miiszer Uzemeltetési, javitdsi és nyilvantartasi feladatok tekintetében az alabbi
feladatokat az intézmény latja el:

10.1. Tgények, problémék jelzése az iranyité varmegyei intézmény részére.

10.2. Az iranyitd vérmegyei intézmény kérésére részvétel bizonyos beszerzések,
megrendel ések elokeészitésében, illetve a feladatok ellenGrzésében, a teljesitések igazolasaban,

10.3. Kiildnleges jogrend, veszélyhelyzet, katasztréfahelyzet esetén, amennyiben az iranyitd

varmegyei intézményi lizemeltetés részben vagy teljesen nem tudja ellatni feladatait és azt més
intézmény nem veszi 4t, az intézmény 6nalléan intézkedhet.

10.4. A beruhazasok, feldjitasok soran az intézmény orvosszakmai vezetése az egészségligyi
szakellatasokat tervezetten az iranyito virmegyei beruhazasi irdnyitashoz igazitja.

11. A szallitasi feladatok magukba foglaljdk az egészségiigyi szolgaltatok altal sajat gépjarmiivel
cllatott személy-, beteg- és aruszallitasi feladatokat, valamint a kiilsd partner altal végzett rendszeres
szallitasi szolgdltatisokat. A feladat része a gépjarmiipark izemeltetése, s az adminisztracios
feladatok ellitdsa. A gépjérmiipark lizemeltetése magaba foglalja a jarmipark karbantartdsat,
cseréjét, az idészakos miszaki vizsgaztatds garancialis hibajavitas, lizemanyag és kenbanyag
utdnpotlds biziositasat, a gépjarmiivek apolasat, a flottamenedzsment feladatok ellatdsat.

12. A szallitasi feladatok tekintetében az alabbi feladatokat az intézmény latja el:

12.1. A széllitasi igények idészakos megtervezése.
£2.2. Az eseti szAllitasi igények bejelentése.
12.3. A személyes hasznélatra atvett gépjarmiivekhez kapcsolodo adminisztracié ellatésa.

I3. Az opciondlis feladatok korébe azon feladatok tartoznak, ahol az intézménynek az iranyitd
varmegyei intézménnyel megallapodva egycdi déntési joga van arrél, hogy a feladat atkeriil-e
virmegyei elldtAsba, vagy megmarad varosi feladatellatasban.

14. Az opcionalis feladatok tekintetében az alabbi feladatokat az intézmény latja el:

14.1. Steril izalas

14.2, Elelmezés
14.3. Mosoda, varroda
14.4. Jogi feladatok ellatisa, nem beleértve a kozbeszerzésekhez tartozé szerzédés el6készités

és azok megkotésének feladatait
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Negyedik fejezet: Az intézmény miikdési szabdlyai

L
1.

IL

Intézményi szinti bels6 szabalyozas

A jogszabalyokban meghatérozott, valamint az alapité vagy fenntarté altal eléirt belsd szabdlyzatok
elkészittetésérdl a foigazgato gondoskodik a kézépiranyité szerv iranymutatdsainak megfeleléen.

A szabalyzatok tervezetét egyeztetni kell a szabélyzat targya szerint érintett valamennyi vezetd-
helyettessel, akik gondoskodnak arrél, hogy az iranyitdsuk alatt all6 szervezeti egységek a
szabdlyzatok tervezetérél véleményt mondhassanak.

A belsd szabdlyzatok - ha jogszabaly masként nem rendelkezik — a foigazgato jovahagyasat .

kovetben vélnak érvényessé és hatalyossa.

Minden szabalyzatot, amely az Intézmény szolgaltatasait igénybe vevokre, illetve az Intézmény
teriiletén tartézkodokra is rendelkezést tartalmaz, valamennyi érintett szdmdra hozzaférhetové és
megismerhetové kell tenni.

A szervezeti egységek miikidési rendje

Valamennyi szervezeti egységnek rendelkeznie kell miikodési renddel. A szervezeti egység

mitktdési rendjének megalkotasdért és karbantartasaért a szervezeti egység vezetdje tartozik
feleldsséggel.

Az egyes szervezeti egységek miik6dési rendje tartalmazza az adott szervezeti egység:

2.1. munkarendjét és tigyeleti rendjét,

2.2. részletes feladatait,

2.3. a szervezeti egység vezetdi struktirajat, a vezetdk és a dolgozok helyettesitésének rendjét,
2.4. a miikddésével kapcsolatos, jogszabaly 4ltal eldirt részletszabalyokat,

2.5. a munkafolyamat leirdsokat, valamint az ellendrzési nyomvonalakat,

A mikodési rend jovihagyésat kisvetben a szervezeti egység vezetdje gondoskodik a dolgozdk
munkakdri leirdsanak elkészitésérsl, médositasarol és a dolgoz6 részére torténd tadasardl.

M. Az intézményen beliili kommunikiciés forumok szabilyai

Az Intézményben miikddé kommunikaciés forumok miiksdési szabalyait és feladatait az SZMSZ 4.
szdmu meliéklete tartalmazza.

IV. A kizremiik6dok intézményen beliili miikédésének, kapcsolatrendszerének rendje

Az intézmény a mikodési engedélyében szerepls egészségligyi szolgaltatasok teljesitéséhez mas
egészségiigyi szolgaltatd kozremiikodését veheti igénybe, erre iranyulé szerzédés alapjan. Ha az
intézmény az altala ny(jtott szolgdltatsok teljesitéséhez mas egészségligyi szolgaltatod kozremiiksdését
vesz igénybe, a kdzremiikdé intézményen beliili mikodésére, kapcsolatrendszerére az SZMSZ 5. sz.
meli€kletében foglaltak iranyadok.
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V. A betegjogok biztositasa

1. A betegellitds sorin a betegek szdmara biztositani kell, hogy jogszabalyban meghatarozott jogaik
maradéktalanul érvényesiiljenek. E kiirben biztositando Jogok az alabbiak:

I.1. az egészségiigyi ellatashoz valé jog,

1.2. az emberi méltésaghoz vald jog,

1.3. a kapcsolattartas joga,

1.4. az intézmény elhagyasanak joga,

1.5. a tajékoztatashoz valo jog,

1.6. az dnrendelkezéshez vald jog,

1.7. az egészségligyi dokumentacié megismerésének joga,
1.8. az orvesi titoktartashoz vald jog,

1.9. a beteg panasztételi joga.

2. A beteg az egészségiigyi szolgaltatds igénybevételekor koteles a jogszabalyban elsitt méodon
kotelezettségeinek eleget tenni, igy:

2.1. a vonatkozo jogszabalyokat és intézményi rendet tiszteletben tartani,

22. a Jogszabalyban eldirt médon egészségiigyi ellatdsa tekintetében relevans koriilményekrol
tajékoztatast adni,

2.3. a gyogykezelésével kapcsolatosan kapott rendelkezéseket betartani,
2.4. az intézmény hazirendjét betartani,

2.5. az eldirt téritési dijat megfizetni,

2.6. jogszabalyban elbirt személyes adatait hitelt érdemléen igazolni.

3. A beteg és hozzitartozoi jogaik gyakorlisa soran ktelesek tiszteletben tartani més betegek jogait,
a beteg €s hozzétartozoi jogainak gyakoriasa nem sértheti az egészségiigyi dolgozdknak térvényben
foglalt jogait.

4. A betegjogok gyakorldsdnak modjat az Intézmény Hazirendje szabalyozza.

VL Az egészségiigyi dokumenticié vezetésének rendje

1. Egészségligyi dokumentéciénak mindsiil minden, a beteg ellatdsa soran keletkezett irat, lelet,
képalkot6 diagnosztikai eljaras soran késziilt felvétel.

2. Azegészségligyi dokumentacio vezetésének rendjét az SZMSZ, 6. szami melléklete hatarozza meg.
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VI Az intézményi varolista, betegfogadasi lista vezetésének rend je

1. Az intézményben az intézményi varélista vezetéséért, valamint a betegfogadasi listit vezetd
személyt a féigazgatd jeldli ki.

2. A vardlista, betegfogadasi lista vezetésének rendjét az SZMSZ 7. szami melléklete rendezi.

A vardlistira 16rténd betegfelvétellel kapcsolatos feladatok elltasara - az intézményi vérolista
vezetéséeért felelds személyen tal — az SZMSZ-ben mas személyek is kijelolhetoek,

VUL A fekvdbeteg-szakellatis eljarasrendje
1. Az intézmény a fekvobeteg-szakellatas eljarasrendjét bels6 szabalyzatban alkotja meg.

2. A Magyarorszag teriiletén tartézkodo, egészsegligyi szolgaltatasra a tarsadalombiztositas keretében
nem jogosull személyek egészségligyi ellatissnak, valamint az egészségligyl szolgaltatis
biztositasara kitott megallapodas egyes szabalyairol sz6l6 28/2020. (VIIL. 19.) EMMI rendelet 2. §
(6) bekezdése szerinti eljarasrendet az SZMSZ 8. szam1 melléklete tartalmazza.

IX. A jirobeteg-szakellatas eljarasrendje

Az intézmény a jarbeteg-szakellaras eljarasrendjét belsd szabalyzatban alkotja meg.

X. A betegellatis biztonsagat fokozo betegazonosité rendszer miikidtetése

A betegazonositasra vonatkozd részletes rendelkezéseket az intézmény Betegazonosité rendszer
szabalyzata tartalmazza, amely az SZMSZ 9. szam( mellékletét képezi.

X1 A téritési dij ellenében igénybe veheto egészségiigyi szolgaltatiasokra vonatkozo szabalyok

A Magyarorszag teriiletén tartozkodo, egészségiigyi szolgaltatasra a tirsadalombiztositas keretében nem
Jogosult személyek, a nem biztositottak ellatasanak, tovabba a biztositottak altal is csak téritéssel
igénybe veheté egészségiigyi szolgaltatasok részletesen kidolgozott szabélyait az intézmény Téritési
Dijszabdlyzata tartalmazza.

XIL Az intézményi panaszkezelés szabilyozisa

Az intézmény tevékenységével kapesolatosan benyujtott panaszok lgyintézése az intézmeény
Panaszkezelési Szabdlyzata szerint torténik.

verzio: 04, 2023. junius 8,



Zar6 rendelkezések

1. Az SZMSZ a Dél-pesti Centrumkdérhaz - Orszagos Hematologiai és Infektologiai Intézet iranyitd
varmegyei intézmény — mint az intézmény fenntartdi jogai gyakorlasdra kijelslt szerv —
jovahagyasaval 1ép hatalyba.

2. Az SZMSZ folyamatos karbantartdsarol a fdigazpatd, illetve az altala kijeldlt személyek
gondoskodnak.

3. Az SZMSZ kettté credeti példanyban késziil, amelynek egyik példanyat az intézmény

fdigazgatésagan, a masik példanyat a az iranyito varmegyei intézménynél kell megdrizni, fobb . _

rendelkezéseit az érintettekkel munkaértekezleteken kell ismertein;.

4. A hatilyos SZMSZ elérhetdségét a hatalybalépést kévetéen a belsé informatikai haldzaton is
biztositani kell.

5. Az SZMSZ ismerete minden dolgoz6 munkakori kételessége, ezért az adott belsé szervezeti egység
vezetdje kteles a szabalyzatba az allandé betekintés jogat a dolgozéknak biztositani,

6. A jelen SZMSZ modositas hatdlyba [épésével egyidejiileg a korabban Jovahagyott SZMSZ hatélyat
veszti.

verzio: (4. 2023, jlnius 8.



Mellékletek

1. Az intézmény szervezeti felépitése

Az intézmény helyettesitési rendje

w

Az intézmény miikodését segitd testiiletek, szervezetek és bizottsagok miikidési szabilyai és
feladatai

Intézményben miikodtetett kommunikaciés forumok miikodési szabalyai és feladatai
Kézremiikddok intézményen beliili miikédésének, kapesolatrendszerénck rendje
Egészségiigyi dokumenticio vezetésének rendje

Varolista, beteghefogadasi lista vezetésének rendje

ol I AL

Az egészségiigyi szolgiltatis biztositasdra kitott megallapodss egyes szabalyairdl szo6lo
28/2020. (VIIL 19.) EMMI rendelet 2. § (6) bekezdése szerinti, a tirsadalombiztosits
keretében nem jogosult személyek egészségiigyi ellatasanak eljirdasrendje

9. Intézményi Betegazonosité Rendszer szabilyzata

verzio: 04, 2023 jUnius 8.
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2. szamu melléklet

Vezet6-helyettesek helyettesitési rend je, valamint a munkakéri leirasuk

Helyettesitendi személy

A helyettesitésre kijelslt személy

akadilyoztatas
illetve tavollét esetén

betiltetlen Allas esetén

Foigazgatd

orvosigazgato, a foigazgato és
az Orvosigazgato egytittes
tavolléte esetén az orvos-
igazgatd Altalanos helyettese

orvosigazgatd

Orvos igazgat6

az orvosigazgato altalanos
helyettese

orvosigazgaté altalanos
helyettese, vagy a féigazgato
altal frasban meghatalmazott,

megfeleld végzettséggel

rendelkezé munkavéllalo

Apolési igazgaté

apolasi igazgatd altalanos
helyettese

apolasi igazgatd altal4nos
helyettese, vagy a foigazgato
altal irasban meghatalmazott,

megfelel6 végzettséggel

rendelkez6 munkaviallalo

2023.06.08




3. szamu meliéklet

Szervezetek és bizottsagok miikédési szabalyai és feladatai

Altlénos eljdrdsi szabdlyok

A féigazgatd egyes szakmai kérdések véleményezéséhez, szakmai éllaspontok
kialakitasshoz, palyazatok elokészitéséhez, elbiralasahoz, etikai  ligyekben
allasfoglalasokhoz allandé és ideiglenes (szitkség szerint miitkddo) bizottsagokat (a
tovibbiakban Bizottsdg) hoz, illetve hozhat iétre.

A Bizottsdgok javaslattevd, véleményezd testiiletként mikddnek, a foigazgato felé
ajanlasokat, javaslatokat fogalmaznak meg.

Az 4llandé bizottsagok mitkodésének szabalyait a testiilet dltal elfogadott Szervezeti és
Miikédési Rend (a tovabbiakban tigyrend) hatdrozza meg:

- aBizottsagok mitkodése fenntartasardl a gyogyintézet gondoskodik.

- a Bizottsagok kidolgozzak részletes ligyrendjiiket.

- az iilések nyilvanosak, a Bizottsagot (amennyiben a targyalt iigyre vonatkozd
jogszabalyok egyéb ok miatt nem irjak eld) titoktartasi kotelezettség intézeti
dolgozo felé nem terheli.

- a Bizottsdg minden hozzdkerillé iigyben az elvarhaté etikai szabalyoknak
megfelelben jar el.

~ a Bizottsig feladatkorében elkésziti a gydgyintézet dontéseit, kiilon foigazgatdi
felkérés esetén szervezi és ellendrzi a dontések végrehajtasat.

Ha a Bizottsag sajat hatdskdrében barmely osztaly tevékenységében a gydgyintézet
allaspontjatol, céljaitol vald eltérést észlel, koteles ezt a féigazgato felé jelezni.

A Bizottsagok iiléseikre meghivni kotelesek a kiildn, bizottsagonként megjeldlt
vezetdket. A Bizottsag elnoke, vagy tag javaslata alapjan az ilést Ssszehivo elndk
meghivhat barmely, gyoégyintézeten beliili szakértdt. Gyogyintézeten kiviili szakérto
meghivasa (tekintettel a kiilonboz6 titoktartasi és személyiségi jogvédelmi szabalyokra)
csak a foigazgato eldzetes frasbeli engedélye alapjén lehetseges.

A Bizotisag tiléseirdl a foigazgatot az orvosigazgatot, az apolasi igazgatét és a Dél-pesti
Centrumkorhaz Orszagos Hematoldgiai és Infektologiai Intézet Budapesti Jahn Ferenc
Dél-pesti Korhdz és  Rendeldintézet — gazdalkodasaert felelés  gazdasagi
igazgatohelyetiesét értesiteni kell.

A bizottsag iiléseit éves terv alapjan, az tigyrendben meghatarozott gyakorisaggal tartja.
A Bizottsag 6sszehivasaro! az elnok gondoskodik.

A bizottsag iilésérol jegyzokonyv készil. A jegyzOkonyv elkészitéséért a Bizottsag
elnske felelds. Az elndk hitelesiti a jegyzokonyvet, és egy példanyt a féigazgaté részére
eljuttat.

2023.06.08.



A Bizottsdg szervezeti felépitése

A testiilet tagjait a foigazgatd jeldli ki. F§ szabélyként, a Bizottsagban résztvevd tagokat
az Osszeférhetetlenségi szabalyokra is figyelemmel, a vizsgélat tirgya szerint
szakmailag illetékes, valamint a szakfeladat ellatasa tekiniet€ben - a szervezeti egyseg
keretében foglalkoztatottak 1étszamat alapul véve - jelentds nagysaginak mindsiild
szervezeli egységek, megfeleld szakképesitéssel és gyakorlattal rendelkezd szakértoi
kéziil kell kijelIni annak érdekében, hogy gyodgyintézeti szinten a szakmaisag, valamint
az aranyossag elve érvényesiiljon.

A testiilet elsd iilésén, amennyiben a féigazgaté kiilon nem bizta meg, maga vilasztja
meg elnokét, aki képviseli a testiiletet mind a gyégyintézet és szervei, illetve a
tulajdonos és annak képviselGje, valamint kiils6 szervek iranyaba.

A Bizottsag iiléseinek Osszehivasa, az illések vezetése a Bizottsag elndkének feladata.
Amennyiben a tagok véleménye szerint a Bizottsig mikddéséhez titkar felkérese
sziikséges, tagjaik koziil titkar valaszthato.

Amennyiben a Bizottsag ligyrendje kifejezett rendelkezést nem tartalmaz, az iilés
hatarozatképes, amennyiben a taglétszam fele +1 6 jelen van. Szavazategyenloség
esetén az elndk szavazata dont.

Kiilonvéleményt barmely szavazati-, vagy tandcskozasi joggal rendelkez0 tag csatolhat.

Amennyiben a Bizottsag allaspontjat szavazassal kivanja eldonteni, a bizottsag tagjain
kiviil a kiilon megjelent gyogyintézeti vezetSknek és kiils6 szakértoknek szavazati joga
nincs. A szavazati joggal nem rendelkezé gyogyintézeti vezetok, vagy kiilsé szakért6k
esetleges eltérd véleményét, a Bizottsag — a lefolytatott szavazast kovetden — a
Bizottsagi hatarozathoz csatolni kételes. A Bizottsag, a hatarozatdban foglaltak szerinti
allaspontjdrdl, 5 munkanapon beliil irasbeli jelentést koteles eljuttatni a fdigazgatd
részére.

Efikai Bizottsdg
Allandé bizottsag.
Mikodésének alapja az Eiitv.

Létrehozasat, mikodését a korhazi etikai bizottsagokrol szolo 14/1998. (X11.11.} EiM.
rendelet részletesen szabalyozza.

A ,Korhazi Etikai Bizottsag” eljar a hataskorébe utalt gyogyintézet etikai tigyekben,
kezdeményezheti nem gyogyintézeti etikai eljaras lefolytatasat, tovabba javaslatot tehet
fegyelmi és kartéritési feleldsségre-vondsra.

Az Etikai bizottsdg létrehozasa, létszaméanak meghatdrozasa az orvosigazgato feladata.

A Bizottség tagjainak megbizatasa négy éves idotartamra szol. A tagok a bizottsagban
végezett munkdjukat munkakdri feladataik mellett latjak el.

A Bizottsag tagjai sorabol elndkot valaszt.

A Bizottsagnak nem lehet tagja az orvosigazgato, illetve a Feliigyelé Tanécs tagja. Az
{igyek elbiralasiban a Bizottsag tagjai koziil nem vehet részt olyan személy, akitol
elfogulatlan allasfoglalas nem varhato el.
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Feladatai:

a) agyogyintézeten beliil felmerillé etikai tigyben valo allasfoglalas,

b) a betegjogok érvényesitésében vald kozremikddes,

¢) a szerv- és szovetatiiltetés az egészségligyi torvényben szabalyozott kivételes
eseteiben a jovahagyas megadasa,

d) az orvosszakmai ellatés keretében felmertilt sulyosabb szakmai mulasztasok
belsé kivizsgalasa (ezen belill kiilondsen a jogszabalyok, szakmai el6irasok és
protokollok, belsd szabalyzatok, dokumentécios fegyelem stilyos megsértése,
sulyosan etikatlan magatartasok, tajékoztatasi kotelezettség silyos megsertése).
Az eljaras sordn a bizottsag kotelessége a mulasztas feltarasa, silyossagénak
megitélése, valamint javaslatiétel a fdigazgaté, az orvosigazgato, illetbleg
szilkség estén az irdnyit6 megyei intézmény iranydba, az alkalmazandé
felel6sségre vonas és annak mértéke vonatkozasaban, mely magaba foglalja a
munkajogi személyi- &s a kértéritési (a munkaltaté szamdra felmeriilt vagyoni és
nem vagyoni kar figyelembe vételével) felel6sség mértékének megallapitasit is.
Ezen targykorben az Etikai Bizottsag a figazgato, az orvosigazgato, a Szakmai
Vezetd Testillet elndke és tagjai, valamint a szakmai osztdlyok vezetdinek
felkérése alapijén, koteles az eljarast a felkérést6l szamitott 30 napon beliil
lefolytatni, &t £6s, szakmailag kompetens vizsgalé testiilet felallitasaval. Az
eljiras keretében a Bizottsag koteles az érintett orvost/szakdolgozotés a relevans
informaciokkal bird dolgozokat meghallgatni és a meghozott dontésérdl a dontes
altal kozvetlenill érintetteket tajékoztatni, akik véleményt fiizhetnek a
megéllapitdsokhoz. Az Etikai Bizottsag dontésétél szamitott 15 napon beliil, a
foigazgato koteles allast foglalni a bizottsag 4ltal javasolt szankeid, vagy egyéb
intézkedés alkalmazasat illetGen és szilkség esetén felterjeszteni azt az iranyito
megyei intézmény fbigazgatoja irdnyaba.

) amit jelen dokumentum a bizottsag hataskorébe utal,

) mindazon szakmai- etikai vonzati eljarasok, vizsgalatok lefolytatasa, amire a
foigazgatd, vagy az orvosigazgatd felkén.

Tagjait a gydgyintézet vezetése kéri fel azzal, hogy a bizottsag osszetétele biztositsa a
bizottsag elé keriils {ligyek sokoldala (orvosi, pszichologiai, jogi, vallasi stb.)
megitélését.

Miikodési rend alapjan végzi tevékenységét. Szitkség szerint, de évente legalabb négy
alkalommal tilésezik.

Intézeti Kutatdsi Etikai Bizottsig (IKEB)
Allandé bizottsag.

Az IKEB létrehozasa, létszamanak meghatirozasa a gydgyintézet fGigazgatojanak a
feladata.

Tagjait a fdigazgatd 5 éves idotartarmra bizza meg a hatalyos jogszabélyban eldirtaknak
megfeleléen. A tagok a bizottsagban végezett munkdjukat munkakdori feladataik mellett
latjak el.

Miikédésének részletes szabalyait az {igyrendje, valamint a gyogyintézeti klinikai
kutatasok rendjét tartalmazo belsé szabalyzat tartalmazza. A gyogyintézet Tudominyos
Bizottsaga részeként latja el feladatait.
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Feladatai:

a) az orvostudoményi kutatasok, ezen belill kiillénSsen a vizsglati készitmények
tekintetében a vizsgalati alanyok jogainak, biztonsaganak védelme, a személyi és
targyi feltételek meglétének felmérése, folyamatos ellendrzése, a gyogyintézeti
befogadashoz sziikséges nyilatkozatok megiétele,

b) panasszal fordulhat az OKFO-hoz, ha megitélése szerint az orvostudomanyi
kutatast, vagy klinikai vizsgalatot az engedélyben, illetve a vizsgalati tervben
eldirtaktol eltéréen folytatjak a vizsgalatot végzok.

¢) észrevételeit az engedélyezett orvostudoményi kutatas, vagy klinikai vizsgalat
alatt a vizsgélatvezetovel és a foigazgatoval is kozolheti, valamint észrevételt
megkiildheti az ETT-TUKEB-nek, amely indokolt esetben az OKFO-OGYEI-ndl
ellenbrzest kezdeményez,

d) figyelemmel kiséri, hogy a vizsgalatban résztvevdk kivalasztdsinak maodja,
beleegyezd nyilatkozata megfelel-e a szakhatosagi engedélynek,

e) a vizsgalatban résztvevok személyes adatai kezelésénél jogszeriien jarnak-e el

f) feligyeli, hogy cselekvoképtelen vagy korlatozottan cselekvoképes személy
bevondsaval végzett klinikai vizsgélat esetén az Eiitv. 159. §-dnak (4) és (5)
bekezdésében, valamint az emberen végzett orvostudomanyi kutatasokrél szol6
23/2002. (V. 9.) EiM. rendeletben leirtak maradéktalanul megvalosulnak-e.

Az IKEB aklinikai vizsgalatokkal kapcsolatban szakmai-etikai véleményt nem adhat
ki.
Tudomdnyos Bizotisdg
Allandé bizottsag.

Tagjai képviselik a gyogyintézet orvos-szakmai, apolas-szakmai teriileteit. A tagok a
bizottsagban végezett munkajukat munkakori feladataik mellett latjak el.

A Bizottsag Elnokét az elnoki funkcio betSltésére a fdigazgato bizza meg.

Orvos-tagjait szintén a foigazgatd bizza meg két éves idotartamra a Szakmai Vezetd
Testiilet, az Orvosi Kamara ilietékes vezetdje és az orvosigazgatd véleménye alapjan.
Szempontként figyelembe veendd, hogy lehetéség szerint a Bizottsag tagjainak legalabb
kétharmada rendelkezzen tudomanyos fokozattal.

Szakdolgoz6 tagjait az apolasi igazgatd bizza meg a fondvéri kar véleménye nyoman.

Célja a tudomanyos tevékenység igényének felkeltése, a tudomdnyos tevékenység
folyamatossaganak eldsegitése, a tudomanyos tevékenység feltételeinek javitasa, a
tudoményos tevékenység eredményeinek ismertetése és elismertetése, a szakmai
tovabbképzeések szervezése €s eldsegitése.

Miikddési rend alapjan végzi tevékenységét.

Osszehangolja a gyogyintézetben folyé tudomanyos kutaté tevékenységet, szervezi a
gyogyintézet belsé tudomanyos és szakmai tovabbképzo rendezvényeit, javaslatot tesz
a szakmai folydiratok megrendelésére.
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Fibb felad atai:

a)
b)

¢)
d)
¢)

f)

g)

h)

i)
i)

)

s}
t)

segiti, tamogatja a tudomanyos fokozatot szerzok munkajat €s tevékenységét,
tigyelemmel kiséri a gyogyintézettel egytittmiikodé Alapitvany(ok) oktatési céli
bevételeinek felhasznéalasat,

feliigyeli az orvos-bioldgiai kutatdsokat és a gyogyintézeti tudomanyos
vizsgalatokat,

részt vesz a mindségfejiesziés teriiletét érintd koordinalasban és ellendrzésben,
véleményezi a gyogyintézet tudomanyos munkdjanak helyzetét, javaslatot tesz
ennek tovabbfejlesztésére, dsszehangolja a gyogyintézetben folyé tudomanyos
tevékenységet,

szervezi a gyogyintézet tudomanyos rendezvényeit, szakmai tovabbképzd
eldadisait, a klinikopathologiai konferenciakat, elétérbe helyezve a folyamatos
tovibbképzéshez szitkséges pontszerz6 képzéseket, e tevékenységeiben
tamaszkodik az Orvosi Kamara bizottsagaira,

figyelemmel kisénn a gyOgyintézet dolgozdinak tudomanyos dolgozatait,
el6addsait, a gyogyintézet dltal meghirdetett palyazatokra beérkezett tudomanyos
dolgozatokat elbiralja,

figyelemmel kiséri az orvosok, gydgyszerészek, szakdolgozok tovabbképzését,
szakmai fejlédését, kiilonds figyelemmel a szakmai minimumfeltételek
képesitési kovetelményeinek gyogyintézeti teljesitésére, a szakdolgozok
tovabbképzéseit, eldadasait,

javaslatot tesz a tudoményos munka feltételeinek megteremtésére,

koordindlja az orvosok, gyogyszerészek és klinikai szakpszichologusok ,.Nem
iskolarendszerii képzés™ keretén betiil igénybe vehetd tdmogatésait,

vélerményezi a gyogyintézet altal benyujtasra tervezett azon palyazatok anyagat,
amelyek tartalmuk szerint a gyogyintézet tudomdnyos kutatd tevékenységgel
dsszhangban vannak,.

javaslatot tesz a hatdskorébe tartozd tamogatésok utalvanyozasara,

a timogatasokrél nyilvantartist vezet, és évente beszadmol6jelentést készit a
foigazgatd részére,

nyilvéintartja a gydgyintézetben folyd — engedélyhez kotott klinikofarmakologiai
—tudomanyos ¢s mas engedélyezett, ill. befejezett kutatasokat,

az Uonnan indulé kutatisokat, azok elbzetes terveit, részeredményeit
vélerményezi, és javaslatot tesz a foigazgatonak az engedélyezésre,

az osztalyokon folyd kutatasokrdl évente Gsszefoglalé jelentést készit,
kapcsolatot tart a korhazak, egyetemek, intézetek tudomanyos bizottsagaival, az
egyetemekkel, a korhazi oktatast érintd kérdésekben,

a gyogyintézet tudomanyos munkdjaval kapcsolatos, a {8igazgato,
orvosigazgatd, a Dél-pesti Centrumkorhdaz Orszagos Hematologiai és
Infektologiai Intézet Budapesti Jahn Ferenc Dél-pesti Korhdz és Rendeldintézet
gazddlkodasaért felelos gazdasagi igazgatohelyettese altal a bizottsag elé utalt
felad atokat, kérdéseket megvitatja

vélerményezi a gyogyintézet strukturalis atalakitasanak terveit

vélerményezi a kdnyvtari folyoirat- és kdnyvbeszerzést

utasitist adhat a Konyvtar, valamint a rendezvénytechnika keretében
tevékenységet ellatd dolgozék részére, a tudoményos ilések hatékony
megszervezése céljabol
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v) évente jelentést tesz a gydgyintézet tudomanyos munkardl

Miiszertigyi bizottsig
Allandd bizottsag.

Tagjait a féigazgatd bizza meg, az orvosigazgatd, az dpolasi igazgaté és a Dél-pesti
Centrumkoérhaz Orszigos Hematologiai és Infektologiai Intézet Budapesti Jahn Ferenc
Dél-pesti  Korhdaz és  Rendeldintézet  gazdalkodasaért felelés  gazdasdgi
igazgatohelyettese véleményének figyelembe vételével. A tagok a bizottsigban végezett
munkajukat munkakéri feladataik mellett végzik. A megbizas két évre szol. Allando
tagja (€s egyben a bizottsag titkara) a Megyei Dontéseldkészits és Koordindcios Csoport
vezetoje.

Feladata:

a) a gydgyintézeti fejlesztések, beruhazasok, miszerbeszerzések prioritasi sorrendbe
allitasa ¢s évek szerinti besorolasa, a prioritds szempontjait sajat tigyrendiikén beliil
is meghatdrozzak, vezeté szempontok: minimumrendelet 4ltal eldirt targyi
feltételek biztositasa, amortizicidos fok, szakmai termelékenység, szakmai
sziikséglet.

b) javasiatot tesz a féigazgatdnak a hatdskorébe tartozé teriileteken az indokolt
valtoztatasokra, fejlesztésekre, Uj beszerzésekre, selejtezésre.

c) Altalanos igényfelmérés

d) folyamatosan ellendrzi a gyogyintézet fejlesztéseinek, beruhazasi munkalatainak
allasat,

e) sziikség szerint és kiillon erre irdnyuld (fdigazgatotdl és/vagy a Dél-pesti
Centrumkdrhdz Orszdgos Hematoldgiai és Infektologiai Intézet Budapesti Jahn
Ferenc Dél-pesti Kérhaz és Rendelbintézet gazdalkodasaért felelds gazdasagi
igazgatohelyettesétdl szarmazé) felkérés alapjan a miiszer megvételének teljes
el6készitése megfeleld jogszabalyok szerint (pld. versenytargyalés elokészitése),

f) az vj miiszer {izembe helyezésének kiilon felkérés (Id. elézé pont) szerinti
ellendrzése.

g) rovid, kozép- és hosszitavii felmérés: a Bizottsag a gyogyintézet miiszerigényeirdl
az azonnali, a rovidtdvi, hosszi-tavi szilkségesség, szakmai fejlesztési igények,
tovabba az allami kotelezettségek okan eldzetes tervet készit.

A bizottsag sziikség szerint, de minimum negyedévente iilésezik.

Gydgysierterdpids Bizottsig
Allandé bizottsdg.

Tagjait a foigazgato bizza meg, a Szakmai Vezet Testiilet javaslata alapjan, harom éves
idétartamra, akik a bizottsigban végezett munkdjukat munkakéri feladataik mellett
végzik.

Fobb feladatai:

a) a korszerl, gazdasagos gyogyszerterdpias eljarasok intézetben térténd
érvényesitesének elosegitése, vizsgalata, javaslat a protokollok mddositasara
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b) figyelemmel kiséri a gydgyintézetben folyé gydgyszerterapids tevékenységet,

c) javaslatot tesz a felmeriil§ szakmai problémék megoldasara, ideértve a tovabbi
véleményalkotashoz sziikséges kiilsé kapcsolattatds munkamodszerének
felvétését is,

d) Osszefoglald kimutatasok alapjan a gyogyszergazdalkodas elemzése, javaslatot
tesz az esetleges hidnyossagok kikiiszobolésére és az indokolatlannak minésitett
beszerzések és felhasznalasok csokkentésére;

€} a gyogyszerek rendelésére és kiadasara vonatkozé rendelkezések betartatasanak
ellendrzése,

f) az 0j gydgyszerck forgalomba hozataldra is figyelemmel javaslatot tesz a
gyogyintézet gyogyszerkészletének dsszetételére, valamint

g) ellendrzi a gy6gyintézet gyogyszerellatdssal kapcsolatos mindségiranyitdsi
feladatait, a szolgaltatasok mindségét és az esetleges hidnyossagok esetén
javaslatot tesz azok megsziintetésére.

h) elkésziti és aktualizalja a gyogyintézeti gyogyszerlistat

i) ellenérzi €s javaslatot tesz a gydgyszerek helyettesithetdségérol, a generikus
gyogyszerek hasznalatat.

J) az antibiotikum ¢s egyéb, a bizottsig altal kijelolt nagyértékii gyogyszerek
felhasznalésa, ill. a felhasznalas engedélyezése iranyelveinek kidolgozasa,

k) agydgyszergardélkodas rendszeres elemzése.

A Bizottsag negyedévente iilésezik.

Antibiotikum Terdpids Albizottsdg
A Gyodgyszerterdpiss Bizottsag albizottsigaként miikadik.

Tagjait a fdigazgatd bizza meg harom éves idétartamra. A tagok a bizottsagban végezett
munkdjukat munkakéri feladataik mellett 14tjak el.

A bizottsag filésére dllandé meghivott a Gydgyszerterdpias Bizottsag elndke és titkara.
Feladata:

a) agyogyintézet antibiotikum politikdjanak kialakitssa, feliigyelete,

b) az antibiotikum kezelés és profilaxis szakmai protokolljai betartdsdnak
ellendrzése,

¢) azantibiotikus alkalmazisval kapcsolatos koltségelemzések végzése,

d) eldsegiti a gyogyintézeti infekciokontroll tevékenység sikeres miikodését,

€) agyogyintézeti szintll tovabbképzések szervezése.

Infekcickontroll Bizottsdg
Allandé bizottsag.

Az infekcié kontroll a gyogyintézeti betegek &s személyzet nosocomislis (a
gyogyintézetiel kapcsolatos, gydgyintézeti eredeti) fertdzésekkel szembeni
védelmének biztositasara szolgalé rendszer, amely a megelézés killonbdzo teriiletein
haszndlatos médszerek széles korét alkalmazza.

Létrehozésa és miikddésének célja a nosocomialis fertézések surveillancenak,
antibiotikum politikdjanak kézbentartdsa, e tevékenység koordindldsa, segitése,
képviselete a betegellto intézetek vezetésénél. Folyamatosan értékeli a gydgyintézeti
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iatrogén fertdzéseket, adatot gyijt és javaslatot tesz az adatszolgaltatds végzésére,
valamint a tapasztalati adatok alapjan kezdeményezi az iatrogén fertdzések elkeriilése
érdekében  teendd intézkedéseket a  korhazhigiénés szervezeti  egységgel
kézremiiksdve.

Tagjait a fGigazgaté bizza meg két éves id6tartamra. A tagok:
- amanudlis betegellaté osztalyok féorvosai koziil,

- a Patoldgiai Osztaly osztalyvezetd foorvosa,

- az Intenziv Terapids Osztaly osztélyvezetd féorvosa,

- a Kézponti Labor vezetdje,,

- azintézeti fogyodgyszerész,
- aKorhazhigiénikus féorvos vagy annak megbizotija,
- infektologus szakértd,

- a Dél-pesti Centrumkérhdz Orszigos Hematolégiai és Infektologiai Intézet
Budapesti Jahn Ferenc Dél-pesti Kérhdz és Rendeléintézet gazdalkodasaért felelds
gazdasagi igazgatd-helyettese,

- az apolasi igazgato,

- az orvosigazgato,

- az Antibiotikum Terapias Bizottsag elncke.

A tagok a bizottsigban végezett munkéjukat munkakori feladataik mellett 14tjak el.

Elndke a fdigazgat6, akit tavollétében vagy akadalyoztatdsa esetén az elndki
funkciojdban az orvosigazgatd helyettesit. Titkara a higiénikus féorvos.

Allandé meghivott a Nemuzeti Népegészséggyi Kozpont Jarvanyligyi ¢és
Infekciokontroll Foosztalya altal delegélt epidemiologus.

A Bizottsdg havonta iilésezik, igény esetén barmikor dsszehivhaté az elnok altal.

Onkoldgiai Bizotts dg

Tagjait a féigazgaté bizza meg két éves idStartamra. Munkajat az orvosigazgatd
feligyeli. A tagok a bizottsigban végezett munkajukat munkakéri feladataik metlett
latjak el.

Feladata:

a) a gy ogyintézet onkoldgiai betegei egységes diagnosztikdjanak és terapiajanak
kialakitasa,

b) a gyogyintézet valamennyi daganatos betegének kérlapjat/ambulans lapjat
koteles megvizsgdlni, és javaslatot tenni a diagnosztikai és kezelési eljarasokra,
illetve kétes esetben a tovabbkiildésre,

¢) az onko-teamek létrehozésa, aktualizalasa, feliigyelete

d) a teriletileg illetékes onkoldgiai osztilyaval illetve onkoldgiai intézettel valé
kapesolattartas.
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Transzfuzios Bizottsdg

Tagjait a {Gigazgaté bizza meg két éves id6tartamra. A tagok a bizottsagban végezett
munkajukat munkakori feladataik mellett 1atjak el

Feladata:

a) kialakitja a gyogyintézetben a vér- és vérkészitmények rendelésével,
kezelésével, alkalmazasaval, nyilvantartasaval kapcsolatos gyakorlatot,
rendszeresen értékeli ezek végrehajtasat,

b) érickeli a transzflizidk indikacidit,

¢) figyeli, elemzi a transzfliziok végrehajtasat, az 8sszes transzfiizios reakciot

d) transzflziés szoviGdmény esetén a kivizsgalds alapjan intézkedéseket hoz,
javaslatot tesz,

e) figyeli a mindségiranyitasi kovetelmények betartdsat, kapcsolatot tart az
Orszagos Vérellato Szolgalat Tertileti Intézetével,

f) javaslatot tesz a transzfliziok, az auto-transzfizid illetve a cell-saever
hasznalatara, vérfelhasznalas racionalizalasara.

A bizottsag sziikség szerint, dltaliban haromhavonta {ilésezik.

Agyhaldl bedlltit megdllapitc Bizottsdg

Alland6 bizottsag. Feladatait sziikség szerint latja el, esetileg iilésezik.
Létrejottét, mitkkddésének alapvetd szabalyait az Eiitv. 212.§ szabalyozza. A tagok a
bizottsagban végezett munkdjukat munkakori feladataik mellett latjak el.

A szerv, szdvet eltavolitdsa akkor kezdhetd meg, ha egy haromtagu orvosi bizottsag (a
tovabbiakban: bizottsdg) tagjai - véleményiiket egymdstél fiiggetleniil kialakitva -
egybehangzdan, az egészségiigyi miniszter rendeletében meghatdrozott maddon
megillapitottak az agyhalal bealltat.

A bizottsag jegyzokonyvben rdgziti a klinikai és eszkozos vizsgalatok eredményét ésa
halal valészinti okét.

A Bizottsag harom, szakorvosi képesitéssel rendelkezd és az eldirt tovabbképzésben
részt vett taghdl 4ll. A bizottsag tagjai a f8igazgaté altal erre a feladatra kijelolt, kelld
gyakorlattal rendelkezd és erre iranyuld tovdbbképzésben részt vett szakorvosok.
Orvos-tagjait a féigazgaté bizza meg két éves idotartamra a Szakmai Vezetd Testiilet,
az Orvosi Kamara illetékes vezetdje és az orvosigazgaté véleménye alapjan.

A bizottsdgnak nem lehet tagja az az orvos, aki a szerv, szovet kivételében, atiiltetésében
vagy a recipiens gyogykezelésében részt vesz,

A Bizottsdg Osszehivasaért munkaidSben (az osztalyos kezelborvos/fGorvos jelzése
nyomdn) az orvosigazgato, ligyeleti idOben annak az osztalynak az tigyeletes/vezetdje a
felels, ahol az agyhalal megallapitasaban érintett beteg fekszik.

Eseti alkalommal iilésezik.

Miukddési rend alapjan végzi tevékenységét.
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Virolista Bizottsig

Tagjait a fSigazgatd bizza meg. A megbizas két évre szol. A varolista pontos
vezetésének felelOssége, a vardlista-bizottsag feliigyelete, ellendrzése az orvosigazgatd
kotelezettsége. (287/2006. (X1. 23.) Korm. r. 13. § (1) bekezdés, 5. sz. mell.) A tagok a
bizottsagban végezett munkajukat munkakdéri feladataik mellett latjak el.

Feladata:

Az Eiitv. 9.§-a, a kotelezd egészségbiztositasi ellatasokrol szolé 1997, évi LXXXIIL.
térvény 20. §.-a, valamint a vérdlista alapjan nyujthato ellatdsok részletes szabalyairél
52616 287/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglalt rendelkezések és a belsd tigyrendje
alapjan mitkadik.

A gyogyintézet keretében kialakult tartés, elérelathatolag két hénapot meghalado
kapacitashiany miatt kialakitott, a betegellatas sorrendjét elézetes betegbesorolds utjén
meghatérozo jegyz€k - vardlista — vezetését és kezelését végzi a bizottsag.

A vardlistak vezetésére vonatkozé szabilyok minden olyan — a siirgésségi ellatas
kivételével — egészségligyi ellatas soran is alkalmazhatéak, amikor -
tartos kapacitashidny, illetéleg az ellitds természete miatt - az ellatisra vald
jelentkezéskor nem lehet a beteget két honapon beliil ellatasban részesiteni, és a beteg a
mas egészségligyi szolgaltatondl felajanlott azonos elldtast nem kivanja igénybe venni.

A Bizottsig szitkség szerint, de minimum kéthavonta iilésezik.

Szocidlis Bizottsdg

Allandé6 Bizottsag.

Tagjait a foigazgaté bizza meg, az orvosigazgato, az dpoldsi igazgaté és a Dél-pesti
Centrumkoérhaz Orszagos Hematologiai és Infektologiai Intézet Budapesti Jahn Ferenc
Dél-pesti Kérhaz és Rendeldintézet gazdalkodasaért felelds gazdasigi igazgato-
helyettese véleményének figyelembevételével. A tagok a bizottsigban végzett
munkajukat munkakori feladataik mellett végzik. A megbizas két évre szol. Allands
tagja (¢s egyben a bizottsag titkdra) a Megyei Dontéselokészité és Koordinaciés Csoport
vezetdje.

Feladatuk:

- Javaslatot tesz az éves szocialis juttatdsokra felhasznalhaté pénziigyi keretre.
- Az intézet dolgozoi dltal benytjtott temetési segélyek, szocialis tamogatasi
igények elbirdlasa.

A bizottsag igény szerint, de legaldbb negyedévente iilésezik.
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Munkadltatoi Lakdsépitési Kolcsin Birdlo Bizottsdg (LKBB)

Allandé  bizottsdg. A gyogyintézet, az altala foglalkoztatott munkavalialok
lakédsgondjainak megoldasa és ennek 1itjan a dolgozéknak a munkaltato iranyéba térténd
elkdtelezettségének ndvelése, valamint a munkaerd sziikséglet biztositasa érdekében,
lakdscéli munkaltatoi tdmogatas juttatdsa céljabol, a mindenkor hatilyos vonatkozd
jogszabalyok szerint megallapitott feltételeket érvényre juttatva, Lakasépitési
Alap/Alapok (tovabbiakban: Alap) szdmlat tart fenn az Orszagos Takarékpénztar és
Kereskedelmi Bank Nyrt. kezelésében, mely szdmla folott a gyogyintézet féigazgatoja
rendelkezik.

A dolgozok lakdsépitéshez, vasarlashoz, bvitéshez, komfortositashoz, korszerfisitéshez
benytjtott kolcsdnkérelmenek elbiralasat, és ennek alapjan a pénzalap rendelkezéste
all6 pénzeszkozeinek elosztasit a gyogyintézet Lakasépitési Kolcson Biralé Bizottsaga
(LKBB) végzi, az e targyban, a gyogyintézet keretében mitk6dd érdekképviseletek
véleményének kikérésével kiadott belst szabalyzata szigoru feltételei szerint. Az LKKB
6 tagbol all, a kdvetkezOk szerint:

1. A Del-pesti Centrumkorhaz Orszagos Hematoldgiai és Infektologiai Intézet
Budapesti Jahn Ferenc Dél-pesti Korhdz és Rendeldintézet gazdalkodasaért
felelds gazdasagi igazgatohelyettese, aki a Bizottsag elndke

2. Az orvosigazgato altal delegalt 1 {6
3. Az apolasi igazgato altal delegalt 1 f&

4. A fbigazgato altal delegalt 2 {0, koziilik az egyik f6 a Bizottsag titkar
feladatait is ellatja

5. A reprezentativitassal rendelkez0 szakszervezet gyogyintézeti képviselete
altal delegalt tag.

A tagok a bizottsagban végezett munkajukat munkakéri feladataik mellett latjak el. Mikddési
rendie: Az iiléseket az elndk hivja Ossze félévente (aprilis hénapban, illetve oktober
honapban). Az iilés kivételesen méltanylast érdemld esetben soron kiviil is sszehivhaté, Az
LKKB az dsszes tagok legalabb fele jelenléténél hatarozatképes. A bizotisag egyszerii
szOtobbséggel hozza hatdrozatait. Szavazategyenldség esetén, az elndk szavazata dont.

Az LKBB mitikddési, valamint a tAmogatas nyujtasa feltételeinek részleteit, a f8igazgat6 altal
a gyogyintézeti érdekképviseletekkel tortént egyeztetést kdvetden kiadott, vonatkozé belsé
szabalyzat &s mikodési rend hatarozza meg.

Apoldsfejlesztd csoport

Tagjait az dpolasi igazgaté kéri fel hdroméves id6tartamra. A tagok a csoportban végzett
munkajukat munkakéri feladataik mellett latjak el.

Apolasfejleszt6 Csoport feladatai:

»  dapolasfejlesztési csoport mikddtetése
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«  apoldsi eszkzok beszerzése esetén szakmai vélemény megfogalmazasa, szakmai
specifikacié dsszeallitasaban valo részvétel

»  Uj dpoldsi anyagbeszerzés esetén, vagy szakmai anyagcsere, vagy valtas alkalmaval,
szakmai vélemény, elfogadas megfogalmazasa

» szakmai protokollok attekintése, éves feliilvizsgélata, szilkség esetén javitisa
+ 1j protokollok készitése

» dapolasi vizitek szervezése, lebonyolitasa dpolasi igazgato asszony felkérése alapjan. A
vizitek tapasztalatair6l irdsos jelentés készitése

»  4polasszakmai problémék megoldasara javaslattétel.

Az Apolasfejlesztéo Csoport sziikség szerint, altalaban kéthavonta {ilésezik.

Ideiglenes (Ad hoc) Bizottsdg(ok)

Egy adott feladat végrehajtasa érdekében- - a figazgatd 4ltal aktudlisan létrehozandé
bizottsag(ok). A tagok a bizottsdgban végezett munkajukat mindig munkakéri
feladataik mellett 14tjak el.

Az egészségiigyi szolgilati jogviszony létesitéséhez k6t6dd palyazatok —
amennyiben pélyaztatas lefolytatasra keriilt - véleményezésére létrehozhatd eseti
bizottsag, ami 3 tagbol all, melynek tagjait mindig a munkavallal6 felett egyéb
munkaltatéi jogkort gyakorld vezetd jeldli ki a foigazgato egyetértésével. A
bizottsag a palyazatokrol kialakitott véleményét, esetleges sorrendjét, igény
esetén irdsban kozli a munkaltatéi jogkdr gyakorlojaval, aki a bizottsag
véleményét mérlegelve hozza meg dontését arr6l, hogy kivel hoz létre
munkaszerzddést.

A bizottsig tagjai kdzott kell lenni:
- akinevezési, megbizasi jogkdr gyakorl6ja dltal kijeldlt —legalabb 3 f8nek,

- osztalyvezetd foorvosi, intézetvezetdé fogyogyszerészi, illetve intézeti
fogyogyszerészi vezetdi munkaszerzodés adsara irdnyuld palyazat esetén
az SZVT véleményét is be kell szerezni. Véleményiik kialakitasara
legalabb 8 napot kell biztositani.

A fentiek szerint esetileg felallitott bizottsdgnak a palyazét személyesen kell
meghallgatnia, melyrél jegyzokonyv késziil, s amely tartalmazza a bizottsag tagjainak
a palyazok alkalmassagara vonatkozé véleményét.

Amennyiben a kinevezési, megbizasi jogkor gyakorloja nem él a vezet6i palyazati
eljaras sorén a vezetéi munkaszerzodés létrehozasanak jogéaval, a palyazati eljarést
haladéktalanul eredménytelennek kell nyilvanitani.

2023.06.08.



A palyazati eljards megismétlésétol - amennyiben az elézé palyazati eljaras sikertelenil
zérult - el lehet tekinteni:

a) olyan munkakor vagy vezetdi megbizds esetén, amely tekintetében —kilencven
napon beliil -~ mdr legalabb két alkalommal eredményteleniil keriilt sor a
palyazat kiirasara,

b) ha a munkakdr haladéktalan betslidse a folyamatos ellatas biztonsagos
megszervezesehez elengedhetetlenill sziikséges, és a folyamatos mitkodésher
szilkséges személyi feltételek mas munkaszervezési eszkozokkel nem
biztosithatdk, vagy a veszélyhelyzet iddszakaban.

Az eseti, ad-hoc bizottsdgok iiléseirdl jegyzbkonyvet kell vezetni és azt az iratkezelési
szabalyok szerint meg kell Srizni.

2023.06.08.



4. szamu melléklet

Intézményben mitkidtetett kommunikdcids forumok miitkédési szabdlyai és feladatai

Belso folyamatokat szabilyozo dokumentumok

Mindségiranyitas kézikényv

HACCP kézikonyv

Belsd ellenbrzési kézikonyv

Osztalyos Mitkddési Rendek

Szakmai protokollok

Foigazgatdi utasitasok, korlevelek
Szakagi igazgatoi utasitasok, korlevelek
Ellenérzési nyomvonal

Kommunikacio

A kommunikacié az intézet infrastrukturalis hatterének igénybevételével valosul meg,
sszhangban a gyogyintézet méreteivel. Az elektronikus tajékoztatast az informatikai halozaton
t6rténd informacio csere biztositja, amely internetes honlapon, belsd halozaton és elektronikus
levelezés formajaban valosul meg. A belsd kommunikacié kapesolattartas formai, a vezetdi
értekezletek, melyek rendszerességét az SZMSZ szabalyozza. Az osztalyos értekezletek a
mikodési rendekben keriilnek szabalyozasra.

A kapesolattartas formélis vagy informalis leggyakoribb modja a személyes megbeszélés, a
vezetékes és mobil telefon hasznalata, tovabba az elektronikus vagy papiralapu feljegyzés
készités és a weboldal alkalmazésa.

Intézetiink megjelenteti a Pirulap cimii jsdgot, amely 2 havonta szamo! be a kérhaz életérdl,
és mitkodési komyezet valtozésairdl. A lapot nyomtatott forméban elosztasi lista alapjan
juttatjuk el partnereink szamara, €s elektronikusan is elérheté a kiilsé honlapon.

Dokumentalt informacié

Altalinos el6irasok
A gyogyintézet minbségiranyitasi rendszere tartalmazza a szabvAnyban meghatdrozott,
valamint az irAnyitisi rendszer eredményes miikddéschez sziikséges dokumentalt
informaciokat.
A gyogyintézet a kovetkezd dokumentalt informécié tipusokat alkalmazza:

o az intézet milkodése érdekében létrehozott (eldird, szabalyozo dokumentacid)

¢ azelért eredményeinek bizonyitéka (feljegyzések)




Dokumentacios rendszer felépitése
Mindségpolitika
MinGségqiranyitasi
Kézikonyv

Mikodési rendek,
szabalyzatok, protokollok,
Dokumentacios protokoll

Eibirasok. MEES
szabalyozasok, szabvanyok,
/ \/— kilsd eldirasok (torvények)
Feljegyzések, bizonylatok.
nyilvantartasok,
/ V—' formanyomtatvanyok

MINOSEGPOLITIKA: intézményi stratégai célok Osszefoglalasa, elkészitéséért a
gyogyintézet menedzsmentje a felelds, jovahagyo a f6igazgato.

MINOSEGIRANYITASI KEZIKONYV: a gyogyintézet MSZ EN ISO 9001:2015 és
MEES 1.0 k&vetelményeinek valo megfelelését irja le, elkészitéséért a mindségiranyitasi
vezetd felelds.

MUKODEST RENDEK, SZABALYZATOK, PROTOKOLLOK,
DOKUMENTACIOS PROTOKOLL: azokat az eljarasokat tartalmazzik, melyek
meghatirozzék az egyes szervezeti egységekre, tevékenységi teriiletekre vonatkozd
kovetelményeket (mindségiranyitassal, MEES 1.0 rendszerrel kapcsolatos hatas s
felelgsségi kordket, feladatokat; kapcsolodd egyéb eldirasokat; feljegyzéseket).
Elkészitésiikért az adott szervezeti egység vezetdje felelds, véleményezi a szakagi
igazgato, és a jovahagyas a foigazgato altal torténik.

ELOIRASOK, SZABALYOZASOK, PROTOKOLLOK, KULSO ELOIRASOK
(jogi szabalyozas): egy-egy tevékenység elvégzéséhez kapesolodo részletes cloirasokat
tartalmaznak.

FELJEGYZESEK, =~ BIZONYLATOK, NYILVANTARTASOK,
FORMANYOMTATVANYOK: dsszefiiggnek az integralt —mindségiranyitasi
rendszerrel és a szolgaltatis mindségével.

Létrehozas és frissités

A Mindségiranyitasi Kézikonyvet a Mindségiranyitdsi vezetd késziti, és kiadds elott a
Féigazgato hagyja jova. Ez a torzspéldany, melyet a MinGségiranyitasi vezeto briz meg a
kovetkezd teljes korii tanusitasig. A kézikonyvet egyértelmlien azonositja az oldalanként
feltiintetett a legutolsd kiadas szama /verzid/ és a kiadas datuma.



A Minbségiranyitisi kézikonyv jovahagyas utan felkeriil a gydgyintézet intranetes oldalara a
mindségiranyitis cimszé ald. A moédositds a megvaltoztatott keézikonyv ujboli kiadésaval
torténik. A modositast feltiintetjik a kiadas/verzio szamban.
A dokumentumok kezelése
Az integrdlt mindségiranyitasi rendszerrel kapcsolatos dokumentumokat az alabbiak szerint
csoportositjuk:
Az integrilt minéségiranyitdsi rendszer miikddésével kapcsolatos dokumentumok

e  Mindségpolitikai nyilatkozat

o  Mindségiranyitasi kézikdnyv

o Miikddési rendek, szabalyzatok

» MEES standarddal kapcsolatos dokumentumok, szakmai protokollok

¢ Formanyomifatvanyok, feljegyzések

A szolgaltatasi folyamatokkal kapcsolatos dokumentumok
s Megbizoi szerzbdések, beszallitdi-, alvallalkozdi szerzddések
o Munkakori leirasok
o Fdigazgatoi korlevelek, utasitasok, egyéb igazgatoi korlevelek, utasitasok

Kiilsd dokumentumok
Ide soroljuk az integralt mindségiranyitasi rendszer alkalmazasi teriiletén kivill kiadott
dokumentumokat. Ezek pl.:
» torvények, jogszabalyok, rendeletek
e nemvzetkozi szabvanyok, magyar szabvanyok, ajnlasok
¢ hatdsagi el6irasok, engedélyek.
o hatalyos minisziériumi és hatosagi eldirdsok, ellendrzések bizonylatai,
s modszertani levelek, szakmai iranyelvek,
o iizemeltetési- és biztonsagtechnikai eloirdsok,
s palyazati kiirdsok,
s a fenntarté hatarozatai

A dokumentumok készitése
A Mikodési rendeket, szabalyzatokat, és a sajat készitésti formanyomtatvanyokat az adott
osztaly késziti a Mindségiranyitisi csoport kozremiikodésével. Kizardlag szakmai jovahagyas
utn lehet 1j formanyomtatvanyt bevezetni — a szakmai véleményezés hatarideje 7 munkanap.
Az elkészitett dokumentumokat és a formanyomtatvanyokat a szakmai igazgatok email cimére
kell elkiildeni véleményezésre:

s orvos szakmai vonatkozisban: orvosi@delpestikorhaz.hu

» apolasi szakmai vonatkozasban: apigi@delpestikorhaz.hu

» jogi vonatkozasban: jog/@wdelpestikorhaz.hu

A jévéhagyott formanyomtatvanyokat a minbizt@delpestikorhaz.hu email cimre tovabbitjak,
és mindségiranyitasi szempontbdl a Mindségiranyitasi vezetd vizsgalja at. A szakmai
igazgatok jovahagyé email - jeit a Mindségiranyitasi csoport elektronikusan, és kinyomtatott
formaban is tarolja, az engedélyezett formanyomtatvannyal egyiitt.

A mindségiranyitisi vezeté intézkedik, a szakmai igazgatok altal engedélyezett
formanyomtatvanyoknak az intranetre — az Intézeti Nyomtatviny albumba - tdrténd
felhelyezésérdl,




Tovabbiakban a papiralapi nyomtatvany elhelyezésre keriit az Intézeti Nyomtatvany
albumban, amely a mindségirdnyitasi csoport irodajaban tarolando.

Az elavult nyomtat vanyok hasznalatat kivondssal, érvénytelenitéssel meg kell akadalyozni.

A mindségiigyi dokumentumok azonositisa:

A pvégvintézet valamennyi dokumentumadt a Féigazgatd hagvia jova!

A Minéségiranyitasi Kézikényv, Mikodési rend, Szabalyzatok esetében a kovetkez6 azonosito
adatoknak kell szerepelni:

e agyogyintézet neve, logdja

¢ dokumenturn egyértelmii azonosito neve,

* verzi6 szém

¢ oldalszam,

e kiadds/ hatdlyba lépés datuma,

o jovahagyo alairas, pecsét

Korlevelek/Utasitisok esetében a kvetkezd azonosito adatoknak kell szerepelni:
e agyogyintézet logdja, igazgatosag megnevezése, igazgatd neve,
e 3 gyégyintézet neve, cime, internetes elérhetésége,
e fejlécben megnevezett igazgato6 elérhetdségei (email, telefon, fax),
e tantisito cég logdja,
e verzid szam,
o oldalszam,
s kiadas/ hatalyba Iépés dauma,
e szervezeti e gység specifikus azonositdja, sorszdma

Formanyomtatvany ok esetében a kvetkezé azonosito adatoknak kell szerepelni:
s apyogyintézet neve, logdja, szervezeti egység neve,
¢ dokumenturn egyértelmil azonosité neve,
e verzid szam,
o oldalszam,
¢ kiadas/ hatalyba lépés datum,
s szervezeti e gység specifikus azonositdja, sorszdma

Kialakitasra és bevezetésre keriilt az egységes levélpapir sablon minden szervezeti egység
részére, amely a kivvetkezd adatokat tartalmazza:

e agyogyintézet logdja, szervezeti egység megnevezese, elérhetdsége, vezetd neve,

¢ 2 gyogyintézet neve, cime, internetes elérhetdsége,

¢ tanisito cég logoja,

Formai és tartalmi kovetelmények

A Minéségiranyitasi kézikonyv, a Miikodési rendek, szabalyzatok fejlécében a ,,BUDAPESTI
JAHN FERENC DEL-PESTI KORHAZ ES RENDELOINTEZET ” felirat és a dokumentum
fajtajanak megneverzése, lablécében a verzié szima, datuma és az oldal/dsszes oldalszamozis
szerepel.

A sajat szerkesztésti formanyomtatvanyok fejlécében a “BUDAPESTI JAHN FERENC DEL-
PESTI KORHAZ ES RENDELOINTEZET ” felirat szerepel, a nyomtatvdnyokat neviikkel,




valamint betll és szamsorbdl allo kéddal azonositjuk. A kod utal a nyomtatvanyt bevezetd
osztalyra, vagy azon szabalyzatra, folyamatra, melyhez tartozik. Tartalmazza a sorszamot €sa
verzid szamot.

Miikddési rendek felépitése

Minden Mkédési Rend (ko6tott szerkezetti) tartalmazza a kovetkezo fejezeteket:

1.CELJA:  acél felvazolisa

2.ALKALMAZASI TERULET: azoknak a szervezeti egységeknek, funkcioknak,
tevékenységeknek a meghatarozasa, melyekre az adott folyamatleiras vonatkozik.

3. HIVATKOZASOK: azon dokumentumok felsorolasa, melyeket az adott
folyamatleirasban, munkautasitisban megfogalmazott tevékenységek végrehajtdsa soran
figvelembe kell venni.

4. MEGHATARQZASOK: az adott mikoddési rendben szereplo kifejezések,
roviditések, tevékenységek magyarazata, amennyiben sziikséges.

5. A TARTALMA: egy bizonyos tevékenység soran végrehajtandé feladatok
részletezése, valamint a feladatokért és azok ellendrzéséért viselt felelosség meghatarozasa. A
dokumentacios kotelezettség eléirdsa az egészségiigyi dokumentacidban.

A mikodési rend fejezeteiben alfejezeteket nyithatunk. Az alfejezet szamozasa az ot
szarmaztatd fejezet szamabol és ponttal (.) elvalasztott alfejezet-szambol all (Pl: 5.1). Az
alfejezetek egymasba agyazasanak mélységére nincs korlatozis. A miikddési rend minden
fejezetét ki kell tolteni.

Jovahagyas, kiadas

A Mindségiranyitasi vezetd altal készitett belsd mindségiranyitasi dokumentumokat kiadds
elott a Foigazgatd vizsgélja at, és aldirdsdval hagyja jova. Ezzel egyben elrendeli az abban
foglaltak végrehajtdsat is. A belsé minGségiranyitasi dokumentumok kiadasdnak ddtuma a
jovahagyas idopontja.

Elosztas

A Foigazgatd 4altal jovahagyott mindségiranyitasi dokumentumokat (milkddési rendek,
szabalyzatok, protokollok, formanyomtatvanyok) kizarélag a mindségiranyitdsi csoport juttatja
el elektronikusan az Informatikai osztaly intranetért felelés munkatarsanak, aki elhelyezi az
intranetes feliileten. A foigazgato és a szakagi igazgatok 4ltal kiadott korlevelek, utasitasok az
igazgatoi titkdrsagokon keresztiil elektronikusan keriilnek elkilldésre az Informatikai osztaly
intranetért felelés munkatarsanak, aki elhelyezi az intranetes feliileten.

A gybgyintézet kiil s6 honlapjara felhelyezett tartalmakat a foigazgato hagyja jova.

A dokumentalt informaciék feliigyelete

A mindségiranyitasi rendszer és a szabvany altal megkovetelt dokumentalt informaciokat a
Gydgyintézet feliigyelet alatt tartja, és biztositja, hogy folyamatosan elérhets, hasznalatra
alkalmas legyen ott, ahol és amikor szilkséges. Tovabba biztositja a megfelelé dokumentalt
informaciok védelmét, beleértve mind a papir alapt, mind az elektronikus dokumentaciokat
(bizalmassag elvesztésétol, helytelen hasznalattol vagy sériiléstdl).

Méddositds, visszavonds, visszavonds utdni megorzés

A mindségiranyitisi dokumentumok modositasa a  Mindségiranyitisi  csoport
kozremiikodésével torténik. Modositasi javasiatot adhat a gyogyintézet barmely munkatarsa.
Modositast javasolhat a belsd auditor a belsd auditori jelentésben.

A dokumentaciok modositasara keriil sor a kiilsé szabalyozok valtozasaval dsszhangban is, ezt
az adott teriilet vezetdje kezdemeényezi.

A médositott, jévahagyott dokumentumot a kizarélag a mindségirdnyitasi csoport juttatja el
elektronikusan az Informatikai osztdly intranetért felelos munkatirsanak, aki elthelyezi az




intranetes  feliileten. Az eredeti, jovahagyott dokumentumot, a torzspéldanyt a
Minéségiranyitasi csoport 6rzi meg.

A dokumentumvaltozas esetében a minéségirdnyitisi vezetd, és munkatirsai a valtozasok
nyomon kovethetdsége érdekében az érvénytelen példanyokat piros szinli “érvénytelen”
jelzéssel, datum bélyegzivel és szignojaval latja el.

Az érvénytelen Mindségiranyitasi kézikonyv, a mikodési rendek, a szabalyzatok és
formanyomtatvanyok torzspé€ldanyat a mindségiranyitasi csoport 5 évig megbrzi.

Ervényesség

Az intézet Gsszes szervezeti egységénél hozzaférheté az intranet. Minden dolgozé szimara
biztositott a hozzaférés a szabalyzatok dokumentumok, kérlevelek, szabalyzatok, protokollok,
intézkedések, utasitasok, egyéb informéciok megtekintéséhez.

Az érvényes dokumentumok az Intézet internetes feliiletén megtalalhatoak.

Dolgozok tijékoztatisa a viltozdsokrol

A dokumentumokban tortént valtoztatdsokrol a Mindségiranyitasi vezetd a féorvosi és fondvéri
értckezleteken tdjékoztatja az osztalyvezetOket, illetve az osztalyvezetd apolokat. Az O
felelosségiik munkaértekezlet keretében az Uj dokumentumok tartalmdrél az érintett
munkatarsak tajékoztatdsa, valamint az érvényes formanyomtatvanyok bevezetése és
alkalmazasa.

Az osztdlyos mindségirdnyitdsi megbizottak munkakori lefras kiegészitésik alapjén,
folyamatosan figyelemmel kisérik a gyogyintézet intranetes felilletén megjelend utasitasok,
intézkedések, korlevelek valtozasait és oktatdst tartanak osztalyukon.

A valtozasok oktatasat dokumentaljak. Az adott terillet vezetdje felelds a potoktatas
megszervezéséért és megtartasaért.




5. szdmu meliéklet

Kiozremiikéddk intézményen beliili miikédésének, kapesolatrendszerénck rendje

1. Az jelen melléklet targyi hatdlya kiterjed az Intézmény altal végzett egészségligyi- ;
valamint az Intézmény miikodéképességének, illetve az egészségligyi szolgaltatasok
lizemeltetésének biztositdsara irdnyulo tevékenységekhez kapesolodd valamennyi
megbizasi, vagy vallalkozasi szerz6dés keretében végzett olyan tevékenységre, amely
az Intézmény dltal nem biztosithatd egészségiigyl szolgalati jogviszony keretében (a
tovabbiakban egyiittesen: kézremtiksdek).

2. Az egészségiigyi szolglati jogviszonyrél szolé 2020. évi C. torvény végrehajtasarol
sz6l6 528/2020. (XI. 28.) Korm. rendelet 5. § (1) és (2) bekezdése szerinti Vezetéi
feladat nem 1ithaté el kézremitksdoként megbizasi, vagy vidllalkozasi szerzédés
keretében.

3. A kbzremitkddok megbizasi, vallalkozasi szerz6dését azok érvényességéhez irasba kell
foglalni.

4. A szerzbdéskotés feltétele;

- azintézmény az adott feladat ellatdsshoz megfeleld szakértelemmel rendelkezs
szemeélyt nem foglalkoztat, vagy

- eseti, nem rendszeres jellegli feladat ellatasa szitkséges, €s az intézmény sajit
szervezetén belill a feladat ellatdsahoz megfelels képzettséggel rendelkez
személy atmenetileg nem all rendelkezésre, vagy

- megfeleld képzettségii személy rendelkezésre all, de a feladat ellatisdra nincs
elegendé kapacitasa.

- az intézmény koteles vizsgalni, hogy a tevékenység végzéséhez
szakképesitéssel, sziikséges hatosagi engedéllyel rendelkezik-¢ a szerzédé fél.

- nyilatkozat arrdl, hogy a szerz6dd fél — amennyiben a szerz8dés gazdasigi
tarsasdggal kerill megkotésre - a nemzeti vagyonrol szolé 2011, évi CXCVI,
torvény 3.§ (1) bekezdés 1. pontia és az allamhaztartasrél szolo 2011. évi
CXCV. torvény 41.§ (6) bekezdése alapjan atlathato szervezetnek mindsiil.

- A szerzddés értékhatdrara figyelemmel fenntart6i engedélykérés a szerzddés
létrehozdsghoz.

- A szerzOdés tdrgyara é&s drtékhatarara figyelemmel beszerzési eljaras
lefol ytatasa.

5. A szerzédésnek tartalmaznia kell:

- azellatandé feladatot,

- a szerzO6dd  fél  addészamat,  vallalkozd igazolvanyszamat, illetve
cégjegyzékszamat, vagy a birdsagi nyilvantartasba vétel szAamat,

- adijazds mértékét,

- részleles utalast arra, hogy a szerzodéskotést a 4. pontban meghatarozott
szerzGdéskotési feltételek koziil melyik indokolja,

- aszerzddés idGtartamat,

- gazdasdgi tarsasdggal kitendd szerzodés esetén azt, hogy a szervezet részérl
ki(k) koteles(ek) a feladat ellatasdra,

- ateljesités igazolasira jogosult személy nevét,



- akifizetés modjat,

- amennyiben a szerz6dés az intézmény lizemeltetéséhez s mitkddéképességének
fenntartdsahoz sziikséges feladatra iranyul, Yigy azon kitételt, hogy valamennyi
személyi €s targyi teltételt a megbizott/véllalkozd biztosit,

- tovabba minden tovabbi feltételt, amelyet az adott szerzodés tipusra a vonatkozé
jogszabaly el6ir.

Egészségiigyi szolgdlati jogviszonyban alléval egyéb foglalkoztatisra irdnyuld
szerzidés létrehozasa:

I Egészségligyi szolgalati jogviszonyban 4ll6val munkakérébe tartozo feladat ellatasra
tovabbi szerzédés nem kéthet6, s ilyen cimen dijazas nem fizethetd érte.

2. Egészségligyi szolgalati jogviszonyban &llé személy az egészségiigyi szolgaltatds
gyakorlasénak altalanos feltételeirél, valamint a miikodési engedélyezési eljarasrol
sz6l6 96/2003. (VIL. 15.) Korm. rendelet 2. § n) pontja alapjan meghatarozott
személyes kozremikddoként nem foglalkoztathatd.

3. Epészségiigyi szolgalati jogviszonyban allénak munkakérébe nem tartozé feladat
elvégzéséért, kizarolag elézetesen irasba foglalt tobbletfeladat megallapodas alapjan
illetménykiegészités adhatd.

Kézremilkdddk helye a szervezeti struktiriban:
A kdzremiik6dok részére utasitas addsara jogosult azon szervezeti egység vezetlje, akinek
tevékenységi korébe azon feladat telepitve van, amelyet a kozremiikodd a vele megkdtott

szerzOdés keretében végez.

A kozremiikodok részére utasitds addsara jogosult tovébba az altaluk ellatott feladattal
crintett szak4gi igazgato, valamint a fdigazgato.
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..........

1. Altaldnos rendelkezések

1.1, A Dokumentécids Protokoll célja

A Jahn Ferenc Dél-pesti Kérhdz és Rendeldintézetben (a tovabbiakban: Intézer) a jelen
Dokumentaciés Protokollban meghatarozott médon keril sor az egészségiigyi dokumenticio
vezetésére, A Dokumenticids Protokoll célja az Intézetben vezetett minden, a beteggel kapcsolatba
hozhaté egészségiigyi irat egységesitése, azonosithatésdga, tovabba az ellatasi folyamat nyomon
kivethetoségének, visszakereshetéségének biztositdsa.

A jelen Dokumentéciés Protokoll célja tovébbé a Dokumentacits Protokolt 1.2.1. pontjiban felsorolt
jogszabalyok rendelkezéseinek érvényesitése és végrehajtasa, a munkaltatonal mindenkor hatélyos, a
Dokumenticids Protokoll 1.2.3. pontjaban felsorolt, az Intézet belsé szabalyzatai tarfalmanak
figyelembevételével,

1.2. Hivatkozasok

1.2.1. Jogszabalyok;

)
b)

<)
d)
e
»
g
h)
i}
¥

k)
)]

az egészsbgiigyro! sz616 1997, évi CLIV. torvény (a tovabbiakban: Eiitv.),

az epészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és védelmérd] szolé
1997. évi XLVIL tdrvény,

az emberi alkalmazasra keriild gyogyszerekrol és egyéb, a gyogyszerpiacot szabalyozd
torvények modositasarol szolé 2005. évi XCV. torvény,

a kitelezd egészségbiztositis ellatasairl sz616 1997. évi LXXXIIL torvény {(a tovabbiakban:
Ebtv.),

a kitelezd egészségbiztositis ellatisairdl sz6lo 1997. évi LXXXIIL torvény végrehajtasardl
sz6016 217/1997. (XI1.1.) Kormanyrendelet,

az egészségiigyi szolghltatasok Egészségbiztositasi Alapbol torténd finanszirozdsanak részletes
szabélyairét szold 43/1999. (I11.3.) Korményrendelet,

a varolista alapjan nydjthaté ellatasok részletes szabélyairdl sz6l6 287/2006. (XI1.23.)
Kormanyrendelet,

a vardlista-sorrend kialakitasanak és az eltérés lehetdségénck egészségiigyi szakmai feltételeirdl
52616 45/2006. (XI1. 27.) EtiM rendelet,

a betegszallitasrol sz6lo 19/1998. (VI.3.) NM rendelet,

az emberi felhasznalasra kerilld gyogyszerek rendelésérdl és kiadasard! szolo 44/2004. (TV.28.)
ESzCsM rendelet,

a betegek beutaldsinak szakmai rendjérot sz016 27/1992. (1X.26.) NM rendelet,

a betegszallitdsr6l szol6 19/1998. (V1.3.) NM rendelet,

m) a fertbzd betegségek és a jarvanyok megeldzése érdekében szikséges Jarvanytiigyi

n)
o)

P

r

intézkedésekrot szolo 18/1998. (V1.3.) NM rendelet,

a foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatasrol sz616 27/1995 (VI1.25.) NM rendelet,

a munkakdri, szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassig orvosi vizsgalatardl ¢&s
véleményezdsérél szolo 33/1998. (V1.24.) NM rendelet,

egyes daganatos meghetegedések bejelentésénck rendjérdl sz6ld 24/1999. (VII. 6.) EiM
rendelet

az egészségilgyi szolgaltatisok nytjtisihoz szikséges szakmai minimumfeltételekrol szold
60/2003 (X.20.) ESzCsM rendelet,

az egészségligyrél sz6lo 1997, évi CLIV. térvénynek a halottakkal kapesolatos rendelkezésed
végrehajtasardl, valamint a rendkiviili halal esetén kévetendd eljarasrél sz6lo 34/1999. (IX. 24.)
BM-EiM-IM egyiittes rendelet.

1.2.2. MEES 1.0
Magyar Egészségiigyi Ellatasi Standardok™
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1.2.3. A munkéltatd mindenkor hatalyos belsé szabilyzatai és Protokolljai, igy kiildndsen.

a) Szervezeti és Miikddési Szabalyzat,

b) Egészségiigyi Szolgaltatasok Téritesi Dij Szabélyzata,

¢) Szabalyozas az Intézményben elhunytak, illetve a boncolds céljara beszéllitott halottak ellatasaval
és kezelésével kapcsolatos teenddkrol

d} Tratkezelési Szabalyzat,

¢) Adatvédelmi Adatkezelési Szabalyzat

) Iratkezelési szabélyzat

1.3. A Dokumenticios Protokoll személyi hatilya és annak betartasaért felelés személyek

L.3.1. Jelen Dokumentacids Protokoll az Intézetnél ellatisban részesiilé betegek vonatkozdsdban
érvényesiil, amelynek betartaséért és az egészségiigyi dokumentacié teljes korii, valds tartalomnak
megfelelden torténd vezetéséért az Intézettel epészségligyi szolghltatasi és ahhoz kapcsoldodd
adminisztrativ és egyéb kiegészitd tevékenységet végz6, kozatkalmazotti vagy mds munkavégzésre
iranyuld jogviszonyban 4llé személyek, valamint — feliigyeleti jogkorikben - a szervezeti egységek
vezetdi felelnek.

1.3.2. Jelen Dokumenticios Protokoll alkalmazisiban, az egészségiigyi dokumenticiéban adatokat
feltiintetd Aezeldorveosnak minGsil a beteg adott betegségével, illetve egészségi allapotaval
kapcsolatos vizsgalati (diagnosztikai} és kezelési (terapids) tervet meghatirozd, tovabbd ezek
keretében beavatkozasokat végz0, az adott szervezeti egységbe beosztott orvos, ifletve orvosok, akik
8 beteg gyopykezeléséért felelGsséggel tartoznak. (Eiitv. 3. § b) pont)

1.3.3. Jelen Dokumenticids Protokoll alkalmazisiban egészségiigyi dolgozonak mindsiil az egyéb
felséfoknl egészséglipyi szakképesitéssel rendelkezd személy, az egészséglipyi szakképesitéssel
rendelkez6 személy, tovabba az egészségiigyi tevékenységben kozremiikodd epészségiigyi
szakképesitéssel nem rendelkezd személyek kbziil a logopédus és a szocialis munkas.

1.4. Az egészségiigyi dokumentaciéra vonatkozo dltalinos szabdlyok

1.4.1. Az egészségiigyi dokumentacio az epészségiigyi szolgaltatas sordn az egészségiigyi dolgozo
tudomasdra jutd, a beteg kezelésével kapesolatos egészségiipyi és személyazonositéd adatokat
tartalmazd feljegyzés, nyilvantartis vapy barmilyen mas modon rOgzitett adat, fliggetlenil annak
hordoz6jatél vagy formajatol. (Eiitv. 3. § p) pont)

Az egészségligyl dokumenticié tartalmazza a beteg vizsglatdval és gydgykezelésével kapesolatos
adatokat. Az egészségligyi dokumentaci®t tgy kell vezetni, hogy az a valésignak megfeleléen
tiikrozze az ellatds folyamatat. (Eiitv. 136. § (1) bek.)

1.4.2. Az egészségiigyi dokumenticié — a jelen Dokumenticids Protokollban meghatarozottak
szerint — fo szabalyként elektronikus aton keriill vezetésre, melynek fo elemei nyomtatdsra ¢s
validalisra keriilnek. Papir alapon kizarélag a medikai rendszer elemeként nem szerepli lazlap
és az dpolasi dokumenticid vezethetd, illetve a killsd egészségiigyi intézményekbol érkezd
vizsgdlatkérd lap vagy a beteg korabbi beteg dokumenticidja. Az elektronikus dokumentacio
alapjat az Intézetben a Medsolution integrdlt szamitogépes informécios rendszere (medikai modul)
biztositja, amely a teljes betegellatasi tevékenységet dokumentald, koordindléd szamitdgépes program.

Ennek részei:

) jarébeteg-szakelldtasok esetén az jdrdbeteg modud,

b) fekvibeteg-szakellatdsok esetén az fekvobeteg modul.

Ezen rendszerbe — az egyéni felhasznaldi név és ehhez tartozd jelszd megaddsival — az intézet
dolgozoi jogosultak belépni. A program keretében az altaluk elérhetd és hasznalhato funkciok korét a
munkakériiknek megfeleld jogktrik és jogosultsagok hatarozzak meg.

A medikai modul lizemzavara vagy tervezelt ledlldsa esetén az adatrigzités kizardlag papir alapon
torténik, az tizemzavar, leallas megsziinését kévetGen az ily modon rogzitett adatok a medikai
rendszerbe be kell régziteni.
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* Az egészségligyi szolgdltaté szervezet minden vizsgdlt vagy kezelt betegrél a hatalyos
jogszabilyok, szakmai eldirdsok alapjan dokumenticiot hoz létre és vezet. Az egészségiigyi
szolgaltaté szervezet gondoskodik a kitoltés teljességérdl *

* A betegdokumenticidban az ellatas teljes folyamata nyomon kévethetéen dokumentalt.

* A bejegyzést tevé személy és a bejepyzés idGpontja dokumentalt és visszakereshetd,

(F.BEF.2.)

1.4.3. Az egészsépiipyi dokumentacioban fel kell tintetni:

a}  a betegnek az egdszségligyi és a hozzijuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérdl és
védelmérdl sz6ld tirvényben meghatdrozott személyazonosito adatait,

b)  cselekvBképes beteg esetén az értesitendd személy, kiskord, illetve gondnoksag alatt all6 beteg
esetében a torvényes képviseld nevét, lakcimeét, elérhetoségét,

¢)  akadrel6bzményt, a kortdriénetet,

d)  azelsd vizsgalat eredményét,

e)  a diagnozist ¢s a gyogykezelési tervet megalapozo vizsgalati eredményeket, a vizsgélatok
elvégzésének idOpontjat,

D az ellstast indokolé betegség mepnevezését, a kialakuldsdnak alapjdul szolgald betegséget, a
kisérobetegségeket és szovodmenyeket,

g egyéb, az ellatast kozvetlentil nem indokold betegség, illetve a kockdzati tényezdk
megnevezéseét,

hy  az elvégzett beavatkozdsok idejét és azok eredményét,

[} agyogyszeres és egyeb terdpiat, annak eredményét,

7} abeteg gydgyszer-tilérzékenységére vonatkozd adatokat,

k)  abejegyzeést t1évo egészségiigyi dolgozd nevét és a bejegyzés idépontjat,

D) a betegnek, illetdleg tdjékoztatisra jogosult més személynek nyijtott tajékoztatas tartalménak
rogzitését,

m) a beleegyezés (jelen Dokumentacios Protokoll 1.6.1. pontja), illetve visszautasitds (jelen
Dokumentécids Protokotl 1.6.2. pontja) tényét, valamint ezek idopontjat,

n)  minden olyan egyéb adatot és tényt, amely a beteg gydgyuldsara befolyassal lehet.

(Eiitv. 136. § (2) bek.)

1.4.4, Korlatozd intézkedések dokumentalasa:

1.4.4.1, Az epészségiigyi ellatas soran a beteg emberi méltésagat tiszteletben kell tartani. A beteg az
ellatas soran jogai gyakorldsdban kizarélag az cgészségi allapota altal indokolt ideig — térvényben
meghatarozott — mértékben és mddon korldtozhato.

A beteg személyes szabadsdga - ellftdsa soran — fizikai, kémiai, bioldgiai vagy pszichikai
modszerekkel vagy eljardsokkal kizarolag stirgds sziikség esetén, illetleg a beteg vagy masok élete,
testi épsége €5 egészsége védelmében korlitozhatd. Kinzo, kegyetlen, embertelen, megaldzo vagy
biintetd jellegli korlitozd intézkedést tilos alkalmazni. A korldtozd intézkedés csak addig tarthat,
ameddig az elrendelés oka fenndll. (Eiitv. 10. § (1), (3)-(4) bek.)

1.4.4.2, Korlatozd modszerek vagy eljarasok alkalmazasat — ha az Eiitv. kivételt nem tesz — a beieg
kezelGorvosa rendeli el. A kezelGorvos az alkalmazast megelzoen — amennyiben ez nem lehetséges
az alkalmazds megkezdését kdvetden a lehetd legrovidebb idon beliil — rogziti az epészsépiipyi
dolumenticidhan a korlatozd médszereket vapy eljirfsokat, megieldlve azok inditékét és
alkalmazasuk idtartaméat. Allandé orvosi feliigyelet hidnyéban — kivételesen indokolt esetben -
ideiglenesen szakipolo is elrendelheti a korlatozast. A korlatozasré! a kezelBorvost haladéktalanul
¢rtesiteni kell, akinek azt tizenhat éran belitl irdsban jova kell hagynia. Ennek hidnyaban a korlatozast
meg kell sziintetni. Korlatozé madszerek &s eljarasok alkalmazasa esetén a beteg allapotat és testi
sziikségleteit rendszeresen — a szakmnai szabalyoknak megfelelden — ellendrizni kell. A beteg
egészségiigyi dokurmentacidjaban az ellendrzés tényét és eredményét fel kell tiintetni. (Eiitv. 10. § (5)
bek,)
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1.4.5. Az epészsépiigyi dokumentacid részeként meg kell érizni:

a}  az egyes vizsgalatokrol készilt leleteket,

b} a gyogykezelés és a konzilium sordn keletkezett iratokat,

¢} az apolasi dokumentaciot,

d}  a képalkotd diagnosztikus elifrasok felvételeil, valamint

¢ a beteg testébl kivett szovetmintdk eredményeit. (Eiitv. 136. § (3) bek.)

1.4.6. Az egészségligyl dokumentacid részét képezd iratokban szerepld adatokat, tényeket és
koriilményeket minden esetben olvashatoan kell régziteni, a dokumentacio kételezd formai elemei a
kdvetkezdk:

1)  a beteg egyeni azonosité adatait tartalmazd nagy etikett,

b a dokumenticidt etkészits, illetOleg abban adatokat, tényeket, koriilményeket rgzité személy
beazonosithaté aldirasa és pecsétje,

¢ a kiallitas {adatrbpzités) datuma.

1) Az egészségiigyi dokumenticidban adatokat, tényeket, korilményeket kizdrdlag az arra
jogosult személy tintethet fel. Az Intézet dolgozdi kitelesek az egészségiigyi dokumenticidban
tett bejegyzéseiket — az Intézet minden osztalyin Osszeallitott, az adott osztalyon dolgozé
valamennyi alkalmazott alafrasét és szigndjat tartaimazd aldirdsgyiijteményben foglaltaknak
megfelelé —aliirdsukkal, orvos esetén pecsétjével is ellatni.

1.4.7. Javitds az egészségiigyi dokumenticiéban:

Az egészségiigyi dokumenticidban t6rténd javitds kizardlag a dokumentdcioban az adott adat
feltintetésére jogosult személy Altal, a javitandd adat Athizasdval €s a helyes adat fBlé- vagy
alairasdval toriénhet oly modon, hogy az athizott adat is olvashatd maradjon. A javitott rész mellett
minden esetben szerepelnie kell a javitast végzé személy olvashato aldirasanak, orvos esetében
pecsétiének is,

L.5. A betegfelvitel dokumenticioja
1.5.1. A beutal6

A hdziorvos (ideértve a bentlakdsos intézeteknél, otthonokban foglalkoztatott orvost, a foglatkozas-
egészsépiigyi orvost, a gyermekintézetek és iskoldk orvosait is), a hazi gyermekorvos és a fogorvos (a
tovabbiakban: alapellitis arvosa) szikseg esetén a beteget jardbeteg-szakelldtasra vagy fekvObeteg-
gyogyintézetbe utalja, vagy — ba az a beteg vizsgdlata vagy pyogykezelése érdekében sziikséges — az
epészségligyi szolgaltatsait meghaladd vizsgalat vagy kezelés céljabol szakorvosi konziliumot kérhet,
melyre vonatkozoan beutaldt készit,

A beutalé egyértelmlien tartalmazza a vizsgdlatra vagy gyopykezelésre felkért intézmény pontos
megjelolését, a beteg allapotinak, eddigi kezelési eredményeinek rovid leirdsit és a feltételezett
korismét, a beteg adatait, ezek kézill minimalisan annak nevét és térsadalombiztositasi azonositod jelét
{a tovibbiakban: T.AJ szdnr), a beutald orvos aldirasat és pecsétjét. A konziliumi beutalé konkrét
kérdésfelvetéssel zarul.

A beutalé érvényességi feltétele a beutald orvos vagy ellato hely ANTSZ kodja és a naplészam
feltiintetése.

A beteg akkor veszi a beutalis szakmai rendjének megfelelden igénybe a szakellatast, ha azt az
intézményt keresi fel, amelyet a beutalo orvos vizsgdlatara vagy gydgykezelésére felkért,

A beutaloval rendelkezd beteg 30 (harminc) napig ismételt orvosi beutalas nélkiil jogosult igénybe
venni a beutaldban szerepld folyamatos ellatast, amennyiben annak keretében ismételt elldtdsa orvos-
szakmai szempontbd! indokolt, 30 (harminc) napon tdl azonban csak akkor, ha a szakellatds orvosa
errdl a beutald orvosat téjckoztatja.
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1.8.2. A betegfelvétel esetei
BETEG
/ | \
Betegfelvételi < » SBO Kozvetleniil az
Iroda b osztalyra
- kérhazi akut felvételre erkezdk
érkezik
- slirghssépgel érkezdk (sajat L
labon, mentdvel) - szilés vagy
- az igyeleti szolgalat terhesseg .
fﬁ:&ibmg :ﬂ;f::teg beutalojaval érkezok veszélyeztetd
- haziorvosi  beutaléval éllapot‘a esetcn
i érkezé akut, nem eldjegyzett - Pszichitriai
- kizAr élag be[egek betegek
beutald - elbiralast igényld esetek
al?!:]én - beutaléval és érvényes
eldjegyzett el6jegyzéssel nem
betegek rendelkez6k
Beutalékiteles Beutald nélkiil igénybe
ellitas vehetd ellatas
- megfeleld helyre rijgziti
az adminisztrator

1.5.2.1. A betegfelvétel a Betegfelvételi Froddn keresztiil

15.2.1.1. Amennyiben a beteg személyesen vagy hozzatartozdja kiséretében érkezik az Intézetbe, a
betegfelvétel a Betegfelvételi Iroddn toriénik, elekironikus Rendelés nyilvintartis kitdltésével, A
beteg az Intézetbe érkezését kbvetten Betegfelvételi Irodaban jelentkezik, ideértve azt az esetet is, ha
a beteg érvényes eldjegyzési iddponttal rendelkezik, A Betegfelvételi Iroddn dolgozd személy (a
tovabbiakban: intézeti dolgozs) a beteg altal Atadott és az Atvevd intézeti dolgozé altal ellenbrzétt
okmdnyok (személyi igazolvany, vagy ennck hidnyaban ttlevél, lakcimkértya, TAJ kértya) alapjan
ropziti a beteg személyes adatait.

Amennyiben a beleg nem rendelkezik érvényes TAJ kértydval, a beteg kételes kitélteni €s alaimi a
JKOTELEZVENY” megnevezésii formanyomtatvényt, amelyet az intézeti dolgozd - sajat
alairasanak mellézése mellett— ellat az intézeti pecséttel.

15.2.1.2. Amennyiben a beteg érvényes beutaldval rendelkezik, az egészségiigyi ellétasra ennek
bemutatasit kdveten jogosult. A beutalo megfeleldségére és érvényességére vonatkozo
rendelkezéseket a jeten Dokumentéaciés Protokoll 1.5.1. pontja tartalmazza.

15.2.1.3. Amennyiben a beteg nem az Intézet illetékességi terilletérsl érkezett, ez esetben befogada
nyilatkozattal kell rendelkeznie. A befogadd nyilatkozattal rendelkezd beteg kizérolag a beutaldval
igénybe vehetd egészségiigyi ellatasokra jogosult. A befogadé nyilatkozatot a beutald orvos télii ki,
amely tartalmazzaa beutal6 orvos és a beutalt beteg azonosftdsahoz szilkséges adatokat, a beutal4ssal
érintett osztaty/ambulancia/szakrendeld megnevezését, valamint a tervezett
vizsgalat’kezelés/mitét/beavatkozds/szakellatas megnevezését. A befogads nyilatkozat kizardlag
abban az esetben &rvényes, ha azt a beutaldssal érintett osztélyvezetd fGorvos vagy helyettese
alairasaval, pecsétjével ellatta.

15.2.1.4. A Betegfelvételi Irodaban dolgozd alkalmazott — a betegfelvételt kivetben — 2 beteg,

illetbleg a beteg képviseletére jogosult hozzatartozoja részére 4tadja a beteg kisérd mappat. A mappa
tartalmazza az etikett cimkéket (6-10 db) a sebészet vonatkozisdban a kérlapot is. Az etiketten

Verzio:01 2013.01.10. 8/46



I‘!i‘l JAHN FERENC DEL-PESTI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

ramu b ERAnK
odi-PESTY
KOuHAY

feltintetésre kerill a beteg egyedi azonositGja, amely a beteg és a hozzd tartozd egészségiigyi
dokumentacid egyértelmil azonositasat szolgdlja.

1.5.2.2. Betegfelvétel a Siirgdsségi Betegellato OsztAlyon keresztiil

1.5.2.2.1. A Siirposségi Betegellato Osztalyon (a tovabbiakban: SBO) keresztiil keriil felvételre:
a) az intézeti akut felvételre érkezd,

b) (sajat libon vagy mentével) slirgdsséggel érkezd,

¢) az gyeleti szolgélat beutalojaval érkezd,

d) haziorvosi beutaloval érkezb akut, nem eldjegyzett,

¢) beutaléval és érvényes eldjegyzéssel nem rendelkezd beteg.

1.5.2.2.2. Az SBO-n keresztiil felvételre keriild beteg részére az illetékes intézeti dolgozd papir alapi
formanyomtatvanyon Triage lapot allit ki, amelynek kotelezd tartalmi elemei:

- a beteg azonositd adatai,

- a beteg érkezésének modja és idépontja

- a beteg tivozasanak idGpontja,

- a beteg aktualis panaszai,

- 2 beteg siirgdsségi fokozata,

- a beteg 4ltal hasznalt gyopyszerek, esetleges gyogyszerallergia,

- anamnézis, status, diagnosis

- a triage laphoz csatolt dokumentumok,

- a lehetséges tovabhi beteg utak valamelyikének meghatérozésa.

A beteglit meghatarozasara az SBO miiszakvezet$ szakorvosa jogosult, a betegithelyezés technikai
megvalbsitdsdért a triape névér felel.

1.5.2.2.3. Az SBO-n keresztiil beérkezd beteg felvételének médiai:

@)  thelyezés mdsik ambulanciira az ambuldns modulon keresztiil, vagy

h)  athelyezés fekvibeteg osztilyra az osztalyos modulon keresztill (a kivizsgilas és vizsgalatok
elrendelése ez esetben is ambulinsként torténik), vapy

¢) ha a fenti a) é b) pontban foglaltaknak nincs helye, sziikség esetén a beteg tovabbi
megfigyelésének elrendelése.

1.5.2.3. Kiszvetleniil a betegellaté osztilyra érkezd betegek

Kézvetleniil az osztalyra érkezd betegek:

o

a) sziilés vagy terhesség veszélyeztetd allapota esetén.

b) Ilyen esetben az adott osztdly illetékes intézeti dolgozdja értesiti az Intézet kozponti
telephelyén taldlhato ,,D” épilletben miik3do Betegfelvételi Ugyeletet, ahol gondoskodnak a
jelen Dokumentécios Protokol] 1.5.2.1. pontjaban foglaltak szerint a beteg felvételérdl.

1.5.2.4. A betegfelvétel egyéb esetei

Az egészségligyi ellalas jelen Dokumentacids Protokoll 1.5.2. pontjaban és alpontjaiban meghatarozott
rendelkezésektd| eltéré igénybevétele kizardlag a hatdlyos jogszabalyok, valamint az Intézet Téritési
Dij Szabalyzataban foglalt téritési dij ellenében lehetséges, ez esetben a beteg ellatasanak eléfeltétele a
betegfelvétel alkalmaval a:
a) ,Koltségkalkulicios és nyilatkozat az egészsépiigyi szolgiltatds téritési dijanak
megallapitiséra és megfizetésére a fekvobeteg ellatas igénybevétele esetén”, vagy
b) ,,Adatlap a jarobeteg szakrendeléseken illetve kérhazi szakambulancidn végzett orvosi
vizsgilatok téritési dijaihoz” nyomtatvany kitoltése.
Az érvényes Eurépai Egészségbiztositasi Kértyaval rendelkezd, az Eurdpai Uni6 Allampolgarai altal
térités nélkiil igénybe vehetd ellatasarél E-adatlap kitoltése és annak beteg altali alairdsa szilkséges.
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1.6. A beteg ellatisiéba torténd beleegyezése és annak visszautasitasa
1.6.1. Beteg beleegyezési nyilatkozat

1.6.1.1. A beteg az Intézetben — epészségiigyi ellitas igénybevétele céljabdl — torténd megjelenésével
kinyilvanitott rautalé magatartasaval hozzajirul elldtdsdhoz és az annak keretében elvégzésre keriilé
vizsgalatok elvégzéséhez,

Az Eiitv. 3. § m) pontja szerinti invaziv beavatkozfsokhoz és az Eiitv. 197. §-a szerinti 6nkéntes
gydgykezelésbe vételhez a beteg irdsbeli vagy — amennyiben erre nem képes — két tant jelenlétében,
szOban vagy mis médon megtett nyilatkozata szitkséges (a tovabbiakban: beteg beleegyerd
nyilatkozaf).

* Az irdsos beleegyezést a meghatarozott magas kockazatii beavatkozdsok elétt elnyerik, a
beleegyezés pontos idGpontja régzitésre keriil, a tajekoziatast adé személy azonositott. *

{ F.BEGY.6.1)

A beteg a beavatkozis elvégzéséhez valé beleegyezését barmikor visszavonhatja. A beleegyezes
alapos ok nélkiili visszavonisa esetén azomban kotelezhetd az ennek kovetkeztében felmerilt és
indokolt koltségek megtéritésére. (Eiitv. 15. § (5)-(6) bek.) A beteg a beteg beleegyezési nyilatkozat
alairdsdval egyidejiileg jogosult nyilatkozni arrdl is, hogy az allapotardl kezelborvos kinek adhat
felvilagositast, informéacidt.

1.6.1.2. A beteg helyett a beleegyezési nyilatkozat aldirisara jogosultak:

A cselekvoképes beteg - ha az Eiitv. eltérden nem rendelkezik — kdzokiratban, teljes bizonyito erejil
maganokiratban vagy - frisképtelensége esetén — két tanii egyiittes jelenlétében megtett nyilatkozattal
a) megnevezheti azt a cselekvBképes személyt, aki jogosult helyette a beleegyezés, illetve a jelen
Dokumenticiés Protokoll 1.6.2. pontja szerinti visszautasitas jogat gyakorolni, illetve, akit az Eiitv.
13. §-a szerint thjckoztatni kell,

b) az a) pontban meghatarozott személy megjel6iésével vagy anélkiil az Eiitv. 16. § (2) bekezdésében
meghatarozott személyek koziil barkit kizdrhat a beleegyezés ¢és a jelen Dokumentacios Protokoll
1,6.2. pontja szerinti visszautasitis joginak helyette torténd gyakorlasabdl, illetve az Ettv. 13. §-a
szerinti tajékoztatashol.

(Eiitv. 16. § (1) bek.)

1.6.1.3. Amennyiben a beteg cselekviképtelen és nincs a jelen Dokumentéacits Protokoll 1.6.1.2. a)
pontja alapjan nyilatkozattételre jogosult személy, a beleegyezés és a jelen Dokumentéciés Protokoll
1.6.2. pontja szerinti visszautasitds jopinak gyakorldsdra — a fenti a jelen Dokumenticios Protokoll
1.6.1.2. b} pontjdban foglaltak figyelembevételével — a megjeldlt sorrendben az_alabbi személyek
jogosultak:

a) a beteg tirvényes képvisel§je, ennek hidnyaban

b) a beteggel kiziis hiztartdsban €18, cselekvoképes

ba) hizastarsa vagy élettarsa, ennek hidnyaban

bb) gyermeke, ennek hidnyaban

b¢) sziiltije, ennek hidnyaban

bd) testvére, enneck hidnyaban

be) nagysziiloje, ennek hianyaban

bf) unckaja;

¢) a jelen pont b) alpontjaban megjelolt hozzatartozéja hidnyaban a beteggel kézos haztartisban nem
816, cselekvéképes

ca) gyermeke, ennek hidnyaban

cb) sziilje, ennek hidnyaban

ec) testvére, ennek hidnydban

cd) nagysziildje, ennek hianydban

ce) unokaja.

Az egy sorban nyilatkozattételre jogosultak ellentétes nyilatkozata esetén a beteg egészségi dllapotat
varhatdan legkedvezdbben befolyisolo dontést kell figyelembe venni.

A jelen pontban felsorolt személyek nyilatkozata — kizardlag az Eiitv. 13. §-ban foglalt tajékoziatast
kavetden — a kezelGorvos dltal javasolt invaziv beavatkozdsokhoz t6rténé beleegyezésre terjedhet ki. E
nyilatkozat azonban — a betegség természetes lefolyasat lehetdvé téve az életfenntarté vagy életmentd
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beavatkozas visszautasitisdnak esete kivételével -~ a beavatkozdssal fBilmeriilé kockazatokidl
eitekintve nem érintheti hatranyosan a beteg egészségi allapotat, igy kiiléndsen nem vezethet silyos
vagy maradando egészségkarosodisihoz. A nyilatkozatrdl a beteget cselekvoképessé valasat kbvetden
azonnal tajékoztatni kell.

Az epészségiigyl ellatassal kapesolatos dontésekben a cselekvéképtelen, illetve korlatozottan
cselelkvoképes beteg véleményét a szakmailag lehetséges mértékig figyelembe kell venni abban az
esetben is, ha a belecgyezes, illetve a visszautasitas jogdt a jelen pont szerinti személy gyakorolja.
(Eiitv. 16. § (2)-(5) bek.)

1.6.1.4. A beteg beavatkozasokba tdrténd beleegyezését vélelmezni kell, ha a beteg egészségi 4llapota
kdvetkeztében beleegyezd nyilatkozat megtételére nem képes, és

a) a jelen Dokumentacios Protokoll 1.6.1.2. a) pontja szerinti személy nyilatkozatinak beszerzése
késedelemmel jima;

b} invaziv beavatkozdsok esetén akkor, ha a jelen Dokumentécids Protokoll 1.6.1.2. a) pontja vagy az
1.6.1.3. pontja szerinti személy nyilatkozatanak beszerzése késedelemmel jarna és a beavatkozas
késedelmes elvégzése a beteg egészségi Allapotidnak silyos vagy maradando karosoddsdhoz vezetne.
(Eistv. 17. § (1) bek.)

1.6.1.5. A beteg beleegyezésére nincs sziikség abban az esetben, ha az adott beavatkozds vagy
intézkedés elmaradésa

@) masok - ideértve a 24. hetet betdltitt magzatot is — egészsépét vagy testi épségét sulyosan
veszélyezteti, tovibba

b} ha a beteg kbzvetlen életveszélyben van (figyelemmel az Eiitv, 20-23.§-aira).

(Eiitv. 17, § (2) bek.)

1.6.1.6. Amennyiben egy invaziv beavatkozds sordn annak olyan kiterjesztése valik sziikségessé,
amely elore nem volt lathato, az erre irdnyulo beleegyezés hidnydban a beavatkozas kiterjesztése csak
akkor végezheté ¢l, ha

@) azt siirgls szitkség fennallasa indokolja, vagy

b) ennek elmaradisa a beteg szaméra arnytalanul siityos terhet jelentene,

amennyiben azonban a beavatkozds kiterjesztése a beteg valamely szervének vagy tesirészének
elvesztéséhez vagy funkcidjdnak teljes kieséséhez vezetne, a beavatkozds kiterjesztése — az abba
torténd beleegyezés hidnyaban — csak kdzvetlen életveszély fenndlldsa esetén vagy a jelen pont b)
alpontja szerinti esetben végezhetd el, (Eitv. 18. §)

1.6.1.7. A beteg irasbeli beleegyezése sziikséges barmely — a beavatkozissal Osszefiiggésben —
életében eltdvolitott sejtjének, sejtatkotdrészének, szbvetének, szervének, testrészének — egészségiigyi
ellithsaval dssze nem figgd — barmilyen céli felhaszndlasdhoz. Nem kell a beteg beleegyezése ezen
anyagok szokasos modon tirténd megsemmisitéséhez.

A betegnek — az Eiitv. keretei kéiziitt — joga van arra, hogy halala esetére rendelkezzen a holttestét
érimd beavatkozisokrdl. A beteg e tdrvény rendelkezései szerint megtilthatja, hogy holttestébol
szervet és szdvetet Atliltetés, egyéb pyogyitd céli felhaszndlas, kutatdas vagy oktatds céljabol
chtavolitsanak. (Eiitv. 19. §)

1.6.2. Az ellatas beteg dltali visszautasitisinak dokumentécidja

1.6.2.1. A cselekviképes beteget az Eiitv, 20, § - 23. §-okban foglalt rendelkezések alapjan megilleti
az ellatds visszautasitAsdnak joga, kivéve ha annak elmaraddsa masok életét vagy testi épségét
veszélyeztetné. (Elitv. 20. § (1) bek.)

1.6.2.2. A beteg minden olyan ellitast, amelynek elmaraddsa esetén egészségi allapotaban varhatéan
sulyos vagy maradandd karosodas kévetkezne be, csak kbzokirathan vagy teljes bizonyito erejii
maganokiratban, illetve frasképtelensége esetén két tand egyiittes jelenlétében utasithat vissza. Bz
utdbbi esetben a visszautasitdst az egészségligyi dokumenticidban rogziteni kell, amelyet a tanik
aléirasukkal hitelesitenek. (Eiitv. 20. § (2) bek.)
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1.6.2.3. A betegsép természetes lefolyasat lehetdvé téve az életfenntartd vagy életmentd beavatkozds
visszautasitdsara csak abban az esetben van lehetéség, ha a beteg olyan siilyos betegségben szenved,
amely az orvostudoméany mindenkori allasa szerint révid id6n beliil — megfeleld egészségiigyi ellatas
mellett is — halalhoz vezet és gyogyithatatlan. Az életfenntartd, illetve életmentd beavatkozas
visszautasitdsa a jelen Dokumentécios Protokoll 1.6.2.2. pontjaban foglalt alaki el6irasok betartasaval
torténhet. (Efitv. 20. § (3) bek.)

Az ily médon torténd visszautasitis csak akkor érvényes, ha egy hdromtagii orvosi bizotisdy a beteget
megvizsgalia és egybehangzoan, irdsban nyilatkozik arrdl, hogy a beteg dontését annak
kévetkezményei tudatdban hozta meg, illetve, hogy a visszautasitas eléfeltételei fenndllnak, tovibbé a
beteg az orvosi bizottsdg nyilatkozatat kévetd 3. (harmadik) napon — két tanu eldtt — ismételten
kinyilvénitja a visszautasitdsra irinyulé szandékat. Amennyiben a beteg nem jarul hozzd az orvosi
bizottsdg vizsgdlatdhoz, a kezelés visszautasitasara vonatkozd nyilatkozata nem vehetd figyelembe.
(Eiitv. 20. § (4) bek.)

A bizottsag tagjai a beteg kezelSorvosa, egy — a beteg gyogykezelésében részt nem vevd — a betegség
jellegének megfelels szakorvos, valamint egy pszichiater szakorvos, (Eiitv. 20. § (5) bek.)

A beteg nem utasithatja vissza az életfenntartd vagy életmentd beavatkozast, ha varandos és elére
lathatdan képes a gyermek kihorddsara. (Eiitv. 20. § (6} bek.)

A jelen Dokumentéicids Protokoll 1.6.2.2. pontja és a jelen pont szerinti visszautasitds esetén meg kell
kisérelni a beteg déntése hatterében |évé okok — személyes beszélgetés alapjan torténd — feltdrdsét ds
a dontés megvaltoztatdsat. Ennek sordn az Eiitv. 13. § szerinti tijékoztatason tal ismételten
taj¢koztatni kell a beavatkozas elmaraddsdnak kivetkezményeirdl. (Etitv. 20. § (7) bek.)

A beteg 2 visszautasitdsra vonatkozé nyilatkozatdt barmikor, alaki kotottség nélkiil visszavonhatja.

(Eiitv. 20. § (8) bek.)

1.6.2.4. Cselekviképtelen és korlitozottan cselekviképes beteg esetén a jelen Dokumentdcios
Protokoll 1.6.2.2. pontja szerinti ellitds nem utasithaté vissza. (Eitv. 21. § (1) bek.)

Amennyiben cselekvéképtelen és korlatozottan cselekvéképes beteg esetén a jelen Dokumentdcids
Protokoll 1.6.2.3. pontja szerinti elldtis visszautasitasara keriil sor, az Intézet keresetet indit a
beleegyezés birdsa g altali pétlasa irant. A kezeldorvos a birosg jogerds hatarozatinak meghozatalaig
koteles a beteg egészségi 4llapota Altal indokolt ellitasok megtételére. Kozvetlen életveszély esetén a
szilkséges beavatkozdsok elvégzéséhez birosagi nyilatkozatpétlasra nincs sziikség. A kezelSorvos
ezen kotelezettsége teljesitése érdekében - szilkség esetén — igénybe veheti a rendérhatdsig
kzremiikOdését.

(Eiitv. 21. § (2) bek.)

1.6.2.5, A cselekviképes személy:

@) késbbi esetleges cselekvoképtelensége esetére kdzokiratban visszautasithat

aq) a jelen Dokumentacids Protokoll 1.6.2.1. pontjdban meghatirozott egyes vizsgilatokat,
beavatkozasokat,

ab) a jelen Dokumentécios Protokell 1.6.2.3. pontjdban meghatérozott beavatkozasokat, valamint

ac) egyes €letfenntartd, életmentd beavatkozdsokat, ha gyogyithatatlan betegségben szenved és
betegsége kovetkeztében onmagit fizikailag ellitni képtelen, illetve fijdalmai megfelels
gyogykezeléssel sem enyhithetdk,

b) cselekvbképtelensége esetére kozokiratban megnevezheti azt a cselekvoképes személyt, aki a jelen
pontban meghatérozott visszautasitdsi jogdt helyette gyakorolhatja. A cselekvéképes személy
beavatkozast visszautasité nyilatkozata esetén a jelen Dokumentécids Protokoll 1.6.2.3. pontjdban
meghatérozott bizottsig nyilatkozik, hogy a jelen pont aa)-ac) alpontjaiban meghatérozott feltételek
fennallnak, tovabba a fentiek szerint megnevezett személy dontését annak kévetkezményei tudatdban
hozta meg,

A jelen pontban meghatarozott nyilatkozat abban az esetben érvényes, ha pszichiater szakorvos - egy
hénapndl nem régebbi — szakvéleményben igazolja, hogy a személy dontését annak lehetséges
kdvetkezményei tudataban hozta meg. A nyilatkozatot kétévente meg kell Gjitani, és azt a beteg
barmikor — cselekvdképességére, illetve alaki ktottségre tekintet nélkiil - visszavonhatja. (Eiitv. 22.

§ (1)-(3) bek.)

1.62.6. A jelen Dokumentacios Protokoll 1.6.2.3. pontjaban meghatarozott beavatkozis
megsziintetésére, illetve mellbzésére csak abban az esetben keriilhet sor, ha a beteg erre irdnyuld
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akarata vildgosan és meggy6z6 modon kiderithetd. Kétség esetén a beteg késébb tett, személyes
nyilatkozatat kell figyelembe venni; ennek hiinyéban az életfenntarts, illetve Sletmentd beavatkozés
elvégzéséhez torténd beleegyezését vélelmezni kell,

A beteget, illetve a jelen Dokumentécids Protokell 1.6.2.5. pont b) alpontjaban meghatarozott
személyt az ellitds visszautasitAsa sordn nem szabad semmilyen eszkdzzel déntésének
megviltoztatasara kényszeriteni. A beteg az 1.6.2.3. pontja szerinti beavatkozas visszautasitisa esetén
is jogosult szenvedéseinek enyhitésére, fajdalmainak csékkentésére iranyuld ellatasra. (Eiitv, 23, §)

1.7. Diagnosztikai vizsgdlatkérések és konziliumkérések ¢s az annak sordn keletkezd
dokumenticié

1.7.1. A diagnosztikai vizsgdlatkérések és az annak sordin keletkezé dokumentacio

1.7.1.1. A diagnosztikai vizsgdlatkérések

Az egészségiigyi ellatas sordn szikség szerint felmeriilt esetekben a beteg kezelborvosa jogosult
diagnosztikai vizsgilat elvégzését kérni. A kezelGorvos a diagnosztikai vizsgalat iranti kérelmét — az
adott vizsgalatot végzd osztaly felé — elektronikus Uton terjeszti el6, amely kérelmében kiteles
felttintetni:

- a beteg azonosito adatait,

- a kért vizsgalat pontos megnevezését,

- a (feltételezett) diagndzist vagy a differencial-diagnosztikai problémat, tovabba

- minden olyan tényt, koriilményt, adatot, amely a vizspélat elvégzéséhez sziikséges.

Az clektronikus {iton tovabbitott kérelmet jdrébeteg szakellitdsban a kezelSorvos papir alapon is —
annak alairasat és lepecsételését kovetden — megkiildi a diagnosztikai vizsgélatot végzéd osztily
részere.

1.7.1.2. A diagnosztikai vizsgdlatok eredményei (leletek)

A jelen Dokumentdciés Protokoll 1.7.1.1. pontja alapjén tvett vizsgilatkérés alapjan a vizsgalatot
vegzd osztaly — a vizsgalat megfeleld elvégzését kivetden — az eredményt (lcletet):

a) a Diagnosztikai osztdlyok az Intézmény teriiletén — a fekvdbeteg-ellatds teriiletén a
fekvobeteg egységekhez kapcsolodé ambulancidkon és a Jardbeteg ellatds teriiletén is—
elektronikus tGton kiildi meg,

b) a Képalkoté Diagnosztikai osztdly a Mammografia esetében az Intézményen beliil is papir
alapon is megkiildik az eredményeket.

¢) a Diagnosztikai osztalyok az Intézmény teriiletén kivili kiilsé szolgaltaté esetén papir alapon

megkiildi meg a vizsgdlatot kérd részére,

Az elektronikus formaban elkészilt vizsgalatkérés és az annak alapjdn megadott vélemény is
hitelesnek mindsiil, mivel azt a medikai modul rendszerében kizarélag az arra felhatalmazassal
rendelkezé orvos jogosult elkésziteni és tovabbitani, a rendszerbe térténd belépéskor megadott egyedi
kédja alapjan,

1.7.1.3. Az egyes diagnosztikai egységekre vonatkozi rendelkezések

1.7.1.3.1. Képalkoté diagnosztikai osztily

A beteg vizsgalata - a jelen Dokumentacids Protokoll 1.7.1.1. pontja szerinti diagnosztikai vizsgélat
kérése iranti kérelemben foglaltaknak megfeielden — eldjegyzést kévetden, az eldjegyzés szerinti

idépontban keritl elvégzésre. Az osztélyon az eldjegyzés — a vizsgalat iranti kérése idépontja, a beteg,
a kérelmezo orvos €s osztaly feltiintetésével — az eldjegyzési napldban keriil vezetésre,

A képalkoto diagnosztikai vizsgdlatok leletel az Intézet telephelyein digitdlis formaban késziilnek el.
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A képalkot6 diagnosztikai vizsgalatok digitalis formdban elkésziilt eredményeit — az tigyeleti idészak
alatt — a kezelBorvos az Intézeten kiviil is meg tudja tekinteni a medikai modul rendszerébe térténd
belépéskor megadott kédja alapjan (tdvieleterds).

1.7.1.3.3. Szvettani ¢s citolégiai vizsgdlatok elvégzése a Patoldgia Altal

A megvizsgalandd anyag szovettani vagy citologiai vizsgdlatat a Patologia végzi a vizsgilatot kérd
dlial megkiildott, a megvizsgalandd anyagot kisérd kérdlap alapjan. A megvizsgalandé anyag
mintaszallitd edényben kerill ataddsra a Patoldgia részére, amely edényen szerepel a beteg egyedi
azonositd etikettje.

A minta tadésa az 4tado dltal vezetett kézbesitd kdnyvben, annak atvétele pedig a Patolégia altal
vezetett szévettani atado naploban keriil régzitésre.

Ugyanazon beteg tobb mintdjanak dtadisa esetén valamennyi edény sorszdmmal Kkeriil elltisra,
amely sorszam — azonosithaté maédon — feltiintetésre kerdil a kézbesitd kényvben.

A szdvettani és citologiai vizsgilatok eredménye - véleményezés utdn - a beteg epészséplipyi
dokumentacidjaban papir alapon keriil elhelyezésre,

1.7.2. A konziliumkérések és az annak soran keletikezé dokumentacié

1.7.2.1. Amennyiben a beteg Intézeten beliili, de masik osztalyon torténd elltasa, vizsgilata, illetbleg
a betegség mepallapitasihoz sziikséges szakmai vélemény bekérése sziikséges, az oszthlyos mitkodési
rendekben meghatérozott orvos (a tovabbiakban: kenzflinmot kéré orvos) az adott kérdésben illetékes
orvostol (a tovabbiakban: kenziliuntot végzd erves) konziliumot kér.

a) A konziliumkérés t6riénhet:

aa) & konziliumot kérd orvos 4ltal a konziliumot végzé orvos részére a medikai rendszerben on-line
formdban irt kérelem alapjan megkiildi a konziliumot végzd orvos részére,

ab} siirgds esetekben a konzilium kérés telefonos Uton is torténhet, ilyen esetben az aa) pont szerinti
elektronikus konziliumot kérd utdlag — a lehetd legrdvidebb idon beliil — megkiildi a konziliumot
végz( orvos részére.

8) A konziliumot végzé orvos véleményét - a konzilium irénti kérelemben foglaltaknak eleget téve —
elektronikus uton elkésziti és megkiildi a konziliumot kérd orvos részére.

1.7.2.2. A medikai online konziliumkérés és az annak alapjdn megadott vélemény is hitelesnek
minsiil, mivel a medikai modu! rendszerbe kizérdlag az arra jogosultsaggal rendelkez orvos a
belépéskor megadott kédja alapjan jogosult adatot régziteni,szakvéleményt késziteni és tovabbitani.

1.8. A recept felirisa

L8.1. Az orvosi recept (vagy vény)} kézokirati formaban kidllitott irlap, amelyen a gyégyszert
rendelé orvos kozleményében utasitia a gydgyszert kiadé vagy elbkészité gyogyszerészt, illetdleg
gyogyszerkiadé szakasszisztenst a gyogyszer elkészitésére, a gydgyszer vagy a gydgyaszati
segédeszkdz kiadasara.

Gyogyszer rendelésére jogosult minden orvos és fogorvos, aki az orvosi oklevélhez kétdtt
tevekenység folytatasira jogosult, a vonatkozd jogszabalyban meghatirozott, gydgyszerrendelésre
jogosité bélyegzdvel valamint gyogyszer felirdsra jogositd OEP szerzddéssel rendetkezik. Az ,, SZ"
Jelzéssel elldtott gydgyszert az az orvost, a ,,J” jelzéssel elldtott gyogyszert pedig elsé izben az az
orvos rendelheti, akinek a készitmény alkalmazasi eldirasaban szerepld indikacioja szerinti klinikai
szakagban szakorvosi képesitése van,

Gyogyito-megel6z6 tevékenységet nem folytato orvos — siirgds szilkség esetét kivéve — gybgyszert
csak sajat maga, illetdleg hozzatartozdja részére , pro familia” jelzéssel rendelhet. (44/2004. (TV.28.)
ESzCsM rendelet, 1-2. §)

Verzio:01 2013.01.10, 14/46



o , . P . ,
dl‘ JAHN FERENC DEL-PESTI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

..........
DEL-PESYT)H
HORHAZ

1.8.2. Az orvos a gyogyszert vényen rendeli.

1.8.2.1. A vényen szerepelnie keil:

a) az orvos nevél, munkahelyének (rendel6jének) cimét, telefonszdmat és egészségligyi vallalkozds
esetén az egészségiigyi tevékenység végzésére jogosito miikddési engedély szamat;

B arendelés keltét;

¢ 1997. évi XLLVIL t6rvény 14/A. § (1) bekezdésében meghatarozott, a betegre vonatkozd
személyes és egészségiigyi adatokat;

d) forgalomba hozatalra engedélyezett vagy a FoNo-ban szereplé gydgyszer esetében a rendelt
gyogyszer megnevezését, ideértve a gyogyszerformit is, valamint — amennyiben a készitmény
tébb hataserésségben forgalomban van — a hatiserdsségét és a gyogyszer Osszmennyiségét (latin
nyelven ¢és romai szammal};

e) egyérielmi ntasitdst a gyégyszer adagolasara, alkalmazasanak modjara és gyakorisagara;

f azorvos sajt kezii alairdsét és orvosi bélyegzdjének azonosithatd lenyomatat;

g tarsadalombiztositasi timogatassal, szakorvosi javaslatra rendelhett gydgyszer esetén a szakorvosi
javaslatot ado orvos orvosi bélyegzdjének szamat, valamint a szakorvosi javaslat keltét,

1.8.2.2. A vényen a ,rendelés szerint” vagy ,utasitas szerint” megjel6lés nem alkalmazhaté. A
»3zitkség esetén” ulasitds csak a napi maximélis adag feltiintetésével alkalmazhatd. Ha az orvos a
vényen haszndlati utasitasul ,, a2z orvos kezéhez” szavakat tinteti fel, kiilon hasznalati utasitast adnia
nem kell.

Ha az orvos az orvesi tiska részére rendel gydgyszerl, a jelen Dokumentacios Protokoll 1.8.2.1. pont
e) alpontjaban foglaitakat nem kell alkalmazni, a vényen azonban fel kell tiintetni ,,az orvosi tdska
részére” vagy ,pro me”, illetve , suo nomine” szavakal. Ebben az esetben sem kell hasznélati
utasitast adni.

A gydgyité-megel&zG tevékenységet nem folytatd orvos a vényen a jelen Dokumentacios Protokoll
[.8.2.1. pont a) alpentjiban régzitettek helyett a nevét, lakcimét, telefonszamat és a ,.pro familia”
megjeldlést koteles feltiintetni.

A vényen a mérhetd mennyiségeket — ideértve a hataserdsséget is — arab szdmmal, a szdmldlhatokat —
mint az adagolasi egységek (inj. tabl. supp.) szdmét — romai szammal kell jelolni. Ha a készitmény
csak egyféle hatdserdsségben van forgalomban, a vényen csak az adagok szamat kell feltiintetni.
Siirgds szilkség esetén — a kiilonleges, két példinyos rendelvényhez ko6téit gyodgyszerek kivételével -
el lehet tekinteni a vény és az orvoesi bélyegzd hasznalatatol. Ilyen esetben az orves a rendeivényen
olvashatoan feltlinteli nevét &s lakeimét, ¢lérhetdséget, telefonszamat, valamint a siirgdsségre utalo
LStatim” vagy ,,cit” vagy ,, periculum in mora” jelzést.

Ha az orvos a mar kiallitott vényen valtoztatast (javitast) eszkdzdl, azt a javitott résznél kézjegyével és
bélyegztjének azonosithatod lenyomataval megerdsiti.

{(44/2004, (1v.28.) ESzCsM rendelet, 7. §)

1.8.3. Egy vényen csak egyféle gyogyszer rendelhetd.

Az orvosnak a vényen a FoNo-ban vagy a hatilyos Gyogyszerkdnyvben, az Orszégos Gydgyszerészeti
Intézet (OGYID hatarozataiban, hivatalos kozleményeiben, valamint a vonatkozd jogszabilyokban
feltiintetett  gydgyszerneveket, illetve roviditéseket kell alkalmaznia. Forgalomba hozatalra
engedélyezett pyogyszer esetében a nemzetkdzi szabadnéven tGrténd gydgyszerrendelés is
megengedett. Magisziralis gyogyszerrendelés esetén a szinonim néven tdrténd gydgyszerrendelés is
elfogadhato.

Gydgyszert az orvos — az indikacion tili gyogyszerrendelés kivételével — vagylaposan, , sen” is
rendelhet.

Nemzetkdzi hatdszer néven torténd gyogyszerrendelés esetén az orvosnak egyértelmien meg kell
hatdroznia a rendelt gyGgyszer hatdanyag-tartalmat, gyogyszerformajat és mennyiségét is.

Az orvos az OGYT éltal egyenértékiicknek €s egymassal helyettesithetdnek mindsitett és honlapjan is
kozzétett gydgyszerek rendelése esetén a készitmény helyettesithetdségének gydgyszerész felé torténd
letiltasat a beteggel egyeztetni koteles, kivéve a indikacion tili gydgyszerrendelést, utdbbi esetben az
orvos a rendelt gyogyszer helyettesitését letiltja a gydgyszerész felé.

Ha az orvos erds hatast, belsdleges hasznalatra szant gydgyszert olyan adagolasban rendel, amely a
megallapitott legnagryobb egyszeri vagy napi adagol meghaladja, a tallépést felkialtojellel jeldlnie és
aldirdsdval, valamint bélyegzbjével kiilén igazolnia kell.

Verzio:01 2013.01.10. 15/46




clil JAHN FERENC DEL-PESTI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

..........

Az orvosnak a rendelt gyogyszer mennyiségét ugy kell ineghatdroznia, hogy a beteg szakszerii
gyogykezeléséhez sziikséges legkozelebbi orvosi vizsgalatig elegendb legyen.
(44/2004. (IV.28.) ESzCsM rendelet, 9-11. §)

1.8.4. Az orvos alta] egyszeri kivaltasra rendelhetd gydgyszermennyiség:

1.8.4.1. Az orvos egy vényen, egyszeri kivaltasra 30 (harminc) napra elegendd gyogyszermennyiséget
rendelhet.

1.8.4.2. Az orvos ettdl eltéréen 30 (harminc) napot meghaladé mennyiségli gyogyszert — legfeljebb 3
(harom) havi idotartamra, vényenként 1 (egy) havi mennyiségben — is rendelhet krénikus betegség
vagy dllapot kezelése sordn

@) amennyiben a gyogyszer tartés — elore lathatdan legalabb 3 (harom) havi folyamatos — alkalmazasa
sZitkséges, €s

b) a gyogyszer tartos alkalmazasatol az adott beteg esetében az eldzetes kezelési tapasztalat alapjan
megfeleld hatas varhato, valamint

c) a vény kivaltdsara nyitva all6 iddtartam alatt — elSre lathatéan — nem szitkséges a beteg dllapotanak
olyan orvosi ellendrzése, amely a rendelt készitmény alkalmazasat alapvetden befolydsolhatja. A 30
{(harminc) napot meghalado gyogyszerrendelés tényét és azt, hogy a rendelt gydgyszer mely idépontig
(id6tartamig) elegendd a beteg szamdra, a beteg nyilvintartisaban rogziteni kell,

1.8.4.3. Az orvos ezen rendelkezésektdl eltérden — kivételesen, betegellatasi érdekbdl — a gyogyszer

alkalmazasanak szitkségességéig terjedd iddtartamra, de legfeljebb egy évre elegendd

gyogyszermennyiséget rendethet egy vényen, amennyiben

a) aza beteg killdnleges élethelyzetére tekintettel indokolt,

b} a gydgyszer tartds alkalmazdsa sziikséges, és

¢} a gyogyszer tartos alkalmazasatSl az adott beteg esetében az el6zetes kezelési tapasztalat alapjan
megfeleld hatas varhato.

Az orvos ez esetben a gydgyszerrendelés indokat a beteg nyilvantartdsdban ellendrizhetd modon

feltiinteti és a vény hatoldaldra rdvezeti, hogy a rendelt gyogyszer mely idépontig, idotartamig

clegendd.

Nem kell a 30 (harminc) napot meghaladé mennyiség indokoltsagat feltiintetni, ha az orvos a

gyogyszerbdl egy eredeti, a 30 (harminc) napra elegendd gyogyszermennyiséghez legkdzelebb all6

mennyiségli gydgyszert tartalmazé csomagoldst rendelt és az abban foglalt gy6gyszermennyiség - az

adagolas figyelembevételével — meghaladija a 30 (harminc) napra elegendd mennyiséget.

{44/2004. (1V.28.) ESzCsM rendelet, 11. §)

1.9. A betegszallitis doknmentdcidja

A betegszallitas a beteg személy egészségiigyi szolgéltatdhoz, illetve az egészségiigyi szolgaltatotdl
otthonaba t6rténd szallitdsat jelenti. A beteg otthondnak mindsiil az a hely, ahol a beteg
életvitelszerlien tartdzkodik, tovibba a beteg gondozasat, illetve feliigyeletét vallalé személy
lakohelye, illetve az ezt végzd intézmény, amennyiben az egészségiigyi szolgaltatétdl torténd
elbocsatasakor a kezeldorvos szakvéleménye szerint a beteg otthonaban torténd gondozdsa vagy
feliigyelete sziikséges.

A betegszallitds - tarsadalombiztositds altal tamogatott formai — az utazdsi utalvany és a mentével

oo

térténd betegszallitas.
1.9.1, Az utazisi utalviny

1.9.1.1. A jarobeteg-szakellitisra, a fekvObeteg-gyogyintézetbe, tovabba gydgyaszati ellatasra,
rehabilitaciora beutalt tarsadalombiztositassal rendelkezd beteget (jelen pont alkalmazaséban: beteg)
utazasi koltségeihez tdmogatds illeti meg,

a) ha orvos szakéntSi vizsgalatra utaltdk vagy rendelték be, vagy

b} ha a beutalds olyan egészségligyi szolgaitatohoz torténik,

ba} amely a beteg teriileti ellétAsAra kbtelezett, vagy
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bb) amely a beteg lakohelyéhez (tartozkoddsi helyéhez) a ba) pont szerinti epészséglipyi
szolgéltatonal kdzelebb esik, ha az oda tdrténd beutalasba a beteg beleegyezett; vagy

¢) a megfeleld feltételekkel rendelkezo, barmely mas - a beteg lakShelyéhez (tartozkodasi helyéhez)
legktizelebb esé - egészségiigyi szolgaltatohoz torténd beutalas esetén, ha az egészségiigyi szolgaltatd
altal nyujtott ellatas biztositdsara a b) pont szerinti egészségligyi szolgdltatok szakmai indokok
alapjan nem atkalrnasak.

Amennyiben a beteg az egészségiigyi ellatast azért veszi beutalé nélkiil igénybe, mert egészségi
allapota az azonmali ellitdsét indokolta, az egészségiipyi szolgdltatdté] otthondba (tartézkoddsi
helyére) torténé utazasi kiltségeihez valé timogatasra jogosult.

(1997. ¢vi LXXXIIL térvény 22. § (1)-(2) bek.)

1.9.1.2. A beteg a gyogyaszati segédeszkoz prébajaval, illetve kiszolgaltatdséval kapcsolatos utazasi
kéltségeinek tdmogatasara akkor jogosult, ha a gyégyaszati segédeszkdzt a tartdzkodssi helyéhez
legkozelebb esd, a rendelt gydgyiszati segédeszkoz kiszolgdltatdsara az egészségbiztositoval
szerzOdott forgalmazénal szerzi be.

A fogyatékos gyermek korai fejlesztését és gondozasat, fejlesztd felkészitését nydjtd intézmény
igénybevételével kapcsolatban felmeriilt utazasi koltségekhez tdmogatés jr.

A betegségek megelbzését €s korai felismerését szolgalo szervezett sziirvizsgalat igénybevételével
kapcsolatban felmeriilt utazasi kéltséghez tamogatas jér. A beteg a timogatasra akkor jogosult, ha a
jogszabalyban meghatarozott szitrovizsgalatot behivs alapjan vette igénybe,

Az utazisi koltséghez nyijtott tamogatas megilleti a 16 éven aluli gyermek kisérojét, és a 16 éven
feliili beteg kisérojét, utobbi esetben amennyiben egészségi allapota miatt a kiséretet a beutald orvos
sziikségesnek tartja.

Helyi kézlekedési eszkoz igénybevételéhez nem jar timogatds.

(1997, évi LXXXIIL t6rvény 22. § (3)«(7) bek.)

1.9.1.3. Az utazdsi wtalvinyt a beutalé orvos a beutaléval egyidejiileg 4llitia ki. Amennyiben a beteg
az egészsépilgyi ellatdst az utalvany kiallitasat megeldzéen veszi igénybe, ez esethen utazasahoz nem
jogosult utazasi kedvezményre.

Az utazasi utalvany szigori szdmadast nyomtatviny, amely folyamatosan nivekvd sorszdmozdssal
van elldtva. A beteg az utazdsi utalvinyt tomegkdzlekedési eszkozin (MAV-START Zrt, Gybr-
Sopron-Ebenfurti Vasit magyar vonalin, 2 VOLAN aut6busz-kézlekedési tarsasagok, és Budapest
kézigazgatasi hatirdn kiviil a BKV-HEV Jératain) hasznalhatja fel. Amennyiben a beteg egészségi
allapota nem teszi lehetové a tomegkdzlekedési eszkozon torténd utazast, a beteg gépkocsival is
utazhat, amelyhez szitkséges utazisi térités akkor vehetd igénybe, ha az utalvanyt kiallito orvos a
gépkocsi igénybevételének sziikségességét megindokolja.

1.9.2. Betegszillitas mentovel

1.9.2.1. A betegszallitds célja, hogy az orvos rendelése alapjan biztositsa az egészségiigyi ellatishoz

valo hozzaférést abban a — mentdapoloi feliigyeletet nem igénylé — esetben, ha az epészslaiigyi

ellétis elérhetdsége masként nem biztosithaté, ilyen esetek ha a beteg:

a)  szillitdsra szorul, de egészségi 4llapota nem indokolja mentés igénybevételét,

b)  csak specidlis testhelyzetben szallithato,

¢)  mozgasaban korlatozott, jirdképtelen, vagy egészségi Allapota nem teszi lehetdvé
tdmegkdzlekedési vagy mas szokdsos kizlekedési eszkoz haszndlatat,

d)  fertbzésveszély vagy koros magatartisa miatt kozforgalmi jarmiivet nem vehet igénybe,

¢)  ellatasanak eredményességét tSmegkizlekedési vagy mas szokasos kbzlekedési eszkiz hidnya
vagy annak igénybevételébdl eredd késedelem vagy mas tényezd veszélyeztetné,

(Eiitv. 97. §)

A betegszallitas a gyogyintézetbdl elbocsétott beteg otthondba toriénd szallitisakor is igénybe

vehetd, ha az ellatist kévetden:

@) a beteg a jelen pontban fentebb felsorolt a)-d) pontok szerinti okok miatt a gyogyintézetet mas
modon nem tudja elhagyni, vagy

b)  a betegnek a fekvobeteg-gyogyintézetbdl az otthondba torténd eljutasa az elbocsitasénak
naptéri napjin, illetve mas esetben ésszerii idon beliil masként nem biztositott.

(Eiitv. 97. §)
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A kitelezé egészségbiztositas keretében igényelheté — nem mentésnck mindsiilé — betegszallitas a
nap 24 (huszonnégy) arijdban a betegszallitisi tevékenységet végzd szervezetek illetékességébe
tartozik.

1.9.2.2. A betepszdllitds formdi:
A betegszillitds — a siirgdsség igénye szerint — lehet:

- azonnali

- 6 {hat) 6ran belili,

- 24 (huszonnégy) oran beliili,

- meghatarozott iddpontra kért, illetve tervezett iddpontokban tériénd ismétlsds.
A betegszallitds — a kiséret igénye szerint - lehet:

- betegkisérd kozremiikddését igényls,

- kiséretet nem igényld

- betegszallito jarmiivel teljesitend®d.
A betegszillitas a végrehajtds médija szerint:

- lehet egyedi vagy mas betegekkel egyiittes szallitas,

- megvalosuihat ilébeteg- vagy fekvibeteg-szallité kocsival, valamint

- Grténhet a betegszallitd szervezetek ltal mitkodtetett mentékocsival.
(19/1998 (VI.3.) NM rendelet 4. § (1)-(4) bek.)

1.9.2.3. A betegszallitast az orvos vagy az altala kijel8lt intézeti dolgozé rendeli meg s etrdl a beteg
részere betegszallitasi utalvanyt allit ki. A megrendeléskor kézélni kell:

- @ beteg nevét, életkorat,

- a 14 éven aluli beteg esetén a szilldi (gondozoi) kiséret igényét,

- a szallitast indokold, illetve a szdllitds szempontjabél lényeges korismét, valamint a betegszallitas

megkezdésének — a siirgbsség igénye szerint meghatarozott — idejét és kériilményeit (lilve, fekve

stb.), valamint azt, hogy a betegszallitis menté(szak)apol6i kiséretet nem igényel,

- a betegfelvétel és a betegatadas helyét,

- sajdt nevét, telefonszdmat és a megrendeld orvos nevét és orvosi bélyegzdszamat. (19/1998. (VL.3.)

NM rendelet 6. § (2) bek.)

A betegszallits sordn, a beteg Atvételét, illetve dtaddsat minden esetben megfeieiben dokumentalni
kell, melyben fel kell tiintetni az atvett iratokat és értékeket és ezekrdl letart kell késziteni.

oo

1.10. Fert6z betegségek bejelentésének dokumentslisa

A 18/1998. (VI.3.) NM rendeletben foglalt fertdz6 betegségek és Jjarvanyok észlelése esetén az
Intézet kételes jelentdst kiildeni az ANTSZ regionalis intézetének. Az Intézetben alkalmazott
higiénikus a Fertdzi Betegségek Listaja elnevezésii formanyomtatvanyon tesz eleget jelentéstételi
ktelezettségének, amely tartalmazza a beteg cgészségiigyi és — bizonyos fertézd megbetegedések
esetében — a beteg személyazonositd adatét. Az Intézet Adatkezelési Szabalyzatiban meghatirozott
osztilyos adatvédelmi felelosok (a tovabbiakban: esztdlyes adatvédelmi felelisék) az ity mddon
tovabbitott adatokré! naprakész nyilvantartast vezetnek a folyamatos sorszamozassal és évszémmal
ellatott, laponként beszamozott — az Intézet foigazgatdia altal hitelesitett - oyilvintartdsi kényvben,
A jarvanyligyi érdekbél végzett sziirdvizsgalatokat elrendeld orvos a sziirés tényét a beteg
dokumentaciojaban rogeiti, a sziirést megalapozd kockézati tényezét és a mintavétel tipusét a beteg
felvételi anamnézisében hatdrozza meg. A mintavételre a — kontakt személy telefonszdmat is
tartalmazo — Bakteriologiai PCR vizsglatkérd lap alapjan keriil sor.

MRSA pozitivitas megdllapitisa esetén, ennek tényét a beteg kezeléorvosa rogziti a beteg
dokumenticidjiban:

a) jarobeteg-szakellatis esetében az ambulans lapon és a hdziorvosi értesitdben,

b fekvbbeteg-szakellatds esetében a lazlapon, dekurzus fapon, d4poldsi dokumenticicban,
zérdjelentésben, tAvozisi lapon és a haziorvosi értesitdben.

Utdbbi esetben a kezelGorvos étadja a beteg részére a betegtijékoztaté MRSA hordozisa esetén
megnevezésii tdjékoztatét, amelynek masodpéldényat - a beteg altali alairdsat kévetéen — elhelyezi a
beteg dokumenticiojaban, melynck megtérténte — fekvibeteg-ellatas esetén — a jelen Dokumentacios
Protokoll 3.5.2.1.1. pontjaban foglaltak szerint a beteg zardjelentésében is rogzitésre keriil.
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1.11. A Nemzeti Rikregiszter szamdra eldirt kiitelezé adatszolgaltatis dekumentalasa

Jogszabilyi kiitelezettségnek valo megfeleléen a Medsolution Jars, Fekvé modulja a jelentés koteles
BNO kédokat felismeri. Amennyiben olyan BNO keriil rogzitcsre, amit jelenteni kell, akkor a
Jelentéshez szitkséges kitelezden kitdltendé adattabla jelenik meg, melyet az adatokat bevivd kezeld
orvosnak ki kell tSltenie. A program ,Rakregiszter Jelentés” meniipontjan  beliil a
fekvé/jaro/kiraszerd jelentés és a Pathologia jelleghh jelentéseket negyedévente lehet legyiijteni a
medsotbdl. A legyijtott adatokat konvertilni kell, és a konvertalt dllomény e-mail-ben keriil
elkiildésre a Nemzeti Rakregiszter Felé.

1.13. Edukicid, tandcsadas

Amennyiben az a beteg hazabocsétésa utani kezeléséhez/dpolasahoz sziiksépes, {py kiiléndsen de nem
kizarélagosan oninjekcitzas, gyogyéaszati segédeszkoz hasznalata, étrendi tandcsadas, gyoégyszer- és
kétszerhasznélat esetén egyéni és csoportos formaban, betegoktatas keretében vépzett, a beteg részére
megadott oktatds, edukacié tényét - az oktatast nyijtd személy — rogziti,

a) jarobeteg-szakelldtds esetén a jelen Dokumentdcids Protokoll 2.4.2. pontja szerinti ambuidny lap és
elszdmoldsi nyilatkcozaton,

b) fekvdbeteg-szakellatds esetén a jelen Dokumenticios Protokoll 3.2.4. pontja szerinti dpoldsi
dokumentdacioban.

1.14, Az egészségiigyi dokumenticié megismerésének joga

L14.1. A beteg jogosult megismerni a rola késziilt egészségligyi dokumentacioban szerepld adatait és
joga van ahhoz, hogy az egészségiigyi adatairol tijékoztatést kérjen,

Az egészségiigyl dokumenticioval az Intézet, az abban szerepld adattal a beteg rendelkezik. A beteg
jogosult az egészségiigyi dokumentaciéba betekinteni, arrdl sajat  koltségére mésolatot, az
egészségiigyi adatairdl indokolt célra — sajét koltségére — dsszefoglalé vagy kivonatos frisos
véleményt, tovabba a gydgykezeléssel dsszefilggs adatainak kezelésérol tajékoztatast kapni. (Elitv. 24,

§ (1)-(3) bek.)

1,14.2. A beteg jogosult az 4itala pontatlannak vagy hidnyosnak vélt — ri vonatkozé — egészségiigyi
dokumentacio kiegészitését, kijavitdsdt kezdeményezni, amelyet a kezeloorvos, illetve mas adatkezeld
a dokumentécidra sajat szakmai véleményének feltiintetésével jegyez r&. A hibas egészségligyi adatot
az adatfelvételt kovetden torsini nem lehet, azt — a jelen Dokumentécids Protokoll 1.4.7, pontjanak
megfelelden — ugy kell kijavitani, hogy az eredetileg felveit adat, az eszkozsit javitas és a javitast
végrehajto személy, valamint a javitds idépontja megallapithaté legyen. (Eiitv. 24, § (4) bek.)

1.14.3. Amennyiben a betegrol keésziilt egészségiigyi dokumenticié mas személy magantitok-
védelméhez valé jogat érintd adatokat is tartalmaz, annak csak a betegre vonatkozé része tekintetében
gyakorolhatd a betekintési, illetve annak kijavitasdra vonatkozé jogosultsag. (Eiitv, 24. § (5) bek.)

L14.4, Cselekvbképtelen személy dokumentaciojiba vald betekintési jog a jelen Dokumentacids
Protokoll 1.6.1.2. és 1.6.1.3. pontjaiban meghatarozott személyt, korlatozottan cselekviképes személy
dokumentéciéjiba valo betekintési jog a beteget, illetve a jelen Dokumentéciés Protokoll 1.6.1.2. a)
pontja szerint megnevezett személyt, ennek hidnyaban a torvényes képviseldt illeti meg.

A beteg jogosult az adott betegségével kapcsolatos cgészségiigyi ellatasinak ideje alatt az altala
meghatarozott személyt irasban felhatalmazni a ra vonatkozd egeészségiigyi dokumenticiéba vald
betekintésre, illetve arra, hogy azokrol masolatot készittessen.

A beteg egészségiipyi elldtasanak befejezését kdvetden csak a beteg altal adott teljes bizonyité erdvel
rendetkezd maganokiratban felhatalmazott személy jogosult az egészségiigyi dokumenticioba valé
betekintésre és arrdl masolat készitésére.

(Etitv. 24. § (6)-(8) bek.)
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L14.5. A betep életében, illettleg halalat kiovetben hazastarsa, egyenesagbeli rokona, testvére,
valamint élettarsa — irdsos kérelme alapjan - akkor is jogosult az egészségiigyi adat megismerésére, ha
a) azegészségilgyi adatra

aa) a hazastirs, az egyenesdgbeli rokon, a testvér, illetve az €lettars, valamint leszarmazdik életét,
egészsépét befolyasold ok feltarasa, illetve

ab) az aa) pont szerinti személyek egészségligyi ellatisa céljabol van sziikség; és

b} az egészségiigyi adat mis modon valé megismerése, illetve az arra vald kovetkeztetés nem
lehetséges.

Ebben az esetben csak azoknak az egészségiigyi adatoknak a megismerése lehetséges, amelyek az a)
alpont szerinti okkal kézvetleniil dsszefiiggésbe hozhatok.

(Eiitv. 24. § (9)-(10) bek.)

1.14.6. Az egészségiigyi adatokra vonatkozé tdjékoztatist a beteg kezelborvosa, illetve az Orvos
igazgaté adja meg, az orvosi tajékoztatasra vonatkozd eldirdsoknak megfelelden - sziikség esetén — a
kérelmezd kezelbotvosdval valé szakmai konzuitacio alapjan.

(Eiitv. 24. § (11) bek.)

1.14.7. A beteg haldla esetén torvényes képviseldje, kozeli hozzatartozoja, valamint Grokdse — irasos
kérelme alapjén - jogosult a haldl okdval sszefiiggd vagy Osszefliggésbe hozhatd, tovabba a halal
bekdvetkezését megeldz6 pyopykezeléssel kapcsolatos egészségiigyi adatokat megismerni, az
egészsépiigyi dokumentacioba betekinteni, valamint azokrdl — sajat koltségére — masolatot kapni.
{Eiitv. 24. § (12) bek.)

1.14.8. Az Intézet munkatarsai az egészségiigyi dokumentacidba — az Intézet Szervezeti és Mitkidési
Szabalyzatdban rogzitett jogosultsigok és az Intézet Adatkezeleési Szabalyzataban fogialt
rendelkezések figyelembevételével — joposultak betekinteni.

1.15, Az egészségiigyi dokumentdcib lezdrisa, tiroldsa és kikérése
1.15.1. Az egészségiigyi dokumentacié lezdrasa

Az egészségiigyi dokumentdcid a beteg tivozisit kivetSen kerill lezdrasra. Jardbeteg-szakellatas
esetén az egészségiigyi dokumentaciot a kezeldorvos, fekvGbeteg-szakellatds esetén az orvosi
dokumenticiét a zdrdjelentést készitd kezeldorvos, az apolasi dokumentaciét a Tavozdsi Lapot
elkészitd apold zérja le.

* A betegdokumentdcio tartaima rendezett ¢s hitelesitett.* (F.BEF.2.)

1.15.2. Az egészségiigyi doknmentici6 tdrolasa

*A beteg valamennyi, az ellatasi folyamat sordn keletkezd dokumentacidja a beteget ellatd szervezeti
egységben Osszesitve rendelkezésre all*
*A betegdokumentdcio kezelése, tiroldsa soran biztositottak az adatkezelési, adatvédelmi eldirasok.*

(F.BEF.2)

1.15.3.1. Az egészségiigyi dokumentacid taroliasa - az epészségligyl dokumentacio a jelen
Dokumentacids Protokoll 1.15.1. pontja szerinti lezarasat kdvetden — maximum 1 (egy) évig a
betegellatd osztaly sajat irattiraban torténik, ezt kdvetben az iratdrzés céljabdl a dokumentacié
megkiildésre kertll:

#)  jArGbeteg-szakellatd osztilyok esetén az adott Szakrendeld sajdt iratidrdba,

b)  az Intézet kizponti telephelyén mitkdds, Korlaptarba.

A Korlapok leadasanak iitemezése Fdigazgatoi korlevél alapjan torténik. A Korlaptar 2 (kettd) évig
(el6zd, aktudlis év) raktarozza a kérlapokat, majd ezt k6vetden helyezik el az lrattarba.

A jelen Dokumenticidés Protokoll 1.10. pontja szerinti fertézd betegségek bejelentése céljabol
tovabbitott adatok mésodpéldinyit az osztdlyos adatvédelmi feleldstk az adott osztdlyon sajat
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rattarukban | (egy) évig taroljak, majd ezt kovetéen intézkednek azok jelen pont szerinti irattarban
tirténé elhelyezésdrol.

1.15.3.2. Az egészségiigyi dokumentécié valamennyi részét 30 (harminc) évig, a zardjelentést pedig
30 (6tven) évig kell megGrizni. A képalkotd diagnosztikai osataly altal készitett felvételeket és
leleteket - a felvétel készitésétdl szamitva — legalabb 30 (harminc) évig kell megdrizni.

Amennyiben az egészségiigyi dokumentaciénak tudomanyos jelentdsége van, az eldirt megOrzési idot
kévetden azt at kell adni a Semmelweis Orvostorténeti Mazeum, Konyvtar és Levéltar részére. Egyéb
csetekben - a kotelezé megérzési id6 elteltét kivetéen, ha a tovabbi megdrzés nem indokolt — az
egészségligyi nyilvantartas megsemmisitheto.

Az epészségligyl dokumentdcié téroldsira vonatkozé rendetkezéseket egyebekben az Intézet
Iratkezelési Szablyzata, illetve elektronikus iratok esetében az Informatika Védelmi Szabalyzat
tartalmazza,

1.15.3, Az egészségiigyi dokumentécid irattarbol tirténd kikérése

Az Intézet alkalmazottja - az egészségiigyi dokumenticid kikérése érdekében - az Irattarnak cimzett
Korlap visszaigénylése osztalyra” dokumentumban jeldli meg a kért egészsépiigyi dokumentacidban
szerepld beteg nevet, sziiletési idejét, TAJ szamit, a kezelés iddpontjat (év/honap/nap), tovabba azon
osztadly megnevezését, ahol a beteget kezelték.

Az egészségiigyi dokumentdcio irattdrbol torténd kikérésére vonatkozd részletes rendelkezéseket
egyebekben az Intézet Iratkezelési Szabalyzata tartalmazza.
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2, Jirdbeteg-szakelldtas
2.1. A jarébeteg-szakellatds meghatdrozdsa és részei

Az altalanos jardbeteg-szakellatas a beteg folyamatos ellatsat, gondozisat végzd orvos beutaldsa
vagy a beteg jelentkezése alapjan, szakorvos altal végzett ecgyszeri, illetve alkalomszeri
egészségligyi ellitds, tovabba fekvibeteg-ellatast nem igénylo krénikus betegség esetén a folyamatos
szakorvosi gondozas.

A jarobeteg-szakellatas részeit képezik a SzakrendelSk, a Foglalkozds-egészségiigyi Szolgalatok, a
Szakambulancidk €s a Gondozointézetek.

2.2. Az elbjegyzés nélkiil és az eléjegyzés iitjin igénybe vehetd jarébeteg-szakellitasok
2.2.1. Elojegyzés nélkiil igénybe vehetd jarobeteg-szakelldtasok

Az elbjegyzés nélkiil igénybe vehetd jardbetep-szakelldtasok a kdvetkezok:

- elsOsepélynytijtis vagy siirgds orvosi ellatas,

- az Intézet székhelyén kiviil laké beteg elsé izben torténd jelentkezésekor torténd ellatasa,

- valamely szakrendelés altal Atirényitott beteg, ugyanazon naptéri napon belitl, a rendelési idén beliil
egy masik szakrendelésen végzett vizsgalata vagy gyogykezelése.

2.2.2. Betegfogaddsi lista

2,2.2.1. Az Intézet azokrdl az ellétasokrdl, amelyek nem tartoznak az eldjegyzés nélkiil igénybe
vehetd szakellatasok kizé - amennyiben a beteg egészségi Allapota alapjan nem indokolja az azonnali
cllatast — betegfogaddsi listdt vezet (elGjegyzéssel igénybe vehetd jardbeteg-szakelldtdsok). A
betegfogadasi lista a betegellatas sorrendjét szakrendelésenként, az ellatds igénybevételének
iddpontjéval hatarozza meg. (Ebtv. 5/B. § m) pont)

A betegfogaddsi listira keriilést a beteg vagy — a beteg belecgyczése esetén — haziorvosa vagy
kezelorvosa kezdeményezheti személyesen, telefonon vagy elektronikus aton,

A beteget a betegfogadési listra a szakrendelés orvosa — a beteggel toriénd egyeztetés alapjan —
Jegyzi eld, amely tartalmazza a beteg jelentkezésének idépontjat (v, hénap, nap, éra, perc).
Amennyiben az Intézet a beavatkozast — a betegfogaddsi lista vezetésére vonatkozd szahilyok
betartisaval, szabad kapacitdsa terhére — eldzetes iddpont egyeztetése nélkiil, az ellatdsra térténd
jelentkezéskor elvépzi, a betegfogaddsi listira torténé felkeriilés iddpontjaként az ellatasara vald
Jjelentkezés tddpontjat kell feltiintetni.

(287/2006. (X11.23.) Kormdnyrendelet 13/A. §)

Az eldjegyzés Utjan igénybe veheté ellatist a betegfogadasi lista alapjan, az abban meghatérozott

id6pontban lchet az Intézetben igénybe venni,

2.2.2.2, A betegfogadasi lista vezetése tekintetében az azonnali ellatas nytijtdsdnak indokoltsagérol, a
vonatkozd jogszabAlyokban foglalt szempontok figyelembe vétele mellett
a) beutalo alapjin nytjtott ellatis igénybevételekor a haziorvos javaslatara az adott szakrendelés

orvosa
b) beutaldt nem igényld esetben az adott szakrendelés orvosa dont. A déntést és annak indokét az adott

beteg egészségligyi dokumentacidjaban régziteni kell,
(287/2006, (X11.23.) Kormanyrendelet 13/C. §)

T

2.2.2.3. A betegfopadisi lista Osszeallitasdnal figyelembe kell venni a tirgyiddszakot megeldzd

harom hénap betegforgalmi adatai alapjan

a) azazonnali ellitast, valamint a kontrollt igényl8 esetek varhaté szamat,

b} azokat a gondozott betegeket, akik rendszeres ellatast igényelnek,

¢) a szakorvosi konziliumot, tovabbd a fekvibeteg-ellats intézményben ellatott beteg szamara
igényelt konziliumot, valamint

d) szakértdi eljards keretében elrendelt orvos-szakmai szakvélemény kiadasahoz sziikséges
szakvizsgilatot.
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e) (287/2006. (X11.23.) Kormanyrendelet 13/A. §)

2.3 A Szakrendelében és Szakambulancian beutaloval vagy a nélkiil igénybe vehetd
szakelldtasok

A beteg a Szakrendeldkben és a_Szakambulancidkon a Jardbeteg-szakellatast beutaloval jogosult
igénybe venni, az aldbbi esetek kivételével:
a) stirgds sziikség esetén
b) szakorvosi rendeld altal nyajtoit;
ba) bérgydgyaszati
bb} nbgydgyaszati (genetikai tanicsadas, menopausa, terhes gondozas)
bej urologiai, férfi egészség ambulanciai,
bd) pszichidtriai és addiktologiai,
be) fil-, orr-, gégészeti,
bf} szemészeti,
bg) altaldnos sebészeti,
bh) onkolégiai
szakellatast,

2.4 Valamennyi jarébeteg-szakellitds sordn vezetett dokumentdcié
2.4.1. Az ambulins modul

2.4.1.1. A Szakrendeltkben és a Szakambulancidkon torténé jarobeteg-szakellatdsok keretében felvett
betegekrl vezetett elektronikus nyilvéAntartast az ambulans modul biztositja.

A Jardbeteg modul lehetdséget biztosit az Intézetben:

aj aktudlisan kezelt,

b) az adott munkahelyen egy megadott datumintervallumban valaha megjelent,

¢) a kzponti nyilvantartasban szereplé (az Intézetben barhol megjelent) és

d) egy megadott datum intervallumban eldjegyzésben lévé betegek nyiivantartisara és a Regisztralt
betegek listaja (a tovabbiakban: befeglista) valo kereshet&ségére.

2.4.1.2. A Jarobeteg modul részei a kisvetkezdk:

4)  betegkarton, amely tartalmazza a beteg személyéhez, valamint megjelenéséhez fiizodod
adatokat,

B)  felvételi ablak, melyen beltil lehetdség van alapvetd OEP adatok megadasara (kezeld orvos,
bekiildé, bekiildé orvos, téritési kategoria, jelentkezés médja, ellatas tipusa),

¢)  diagnozis, amely a beteg megjelenéshez tartozé diagnézisokat tartalmazza,

d)  vizsghlatok, beavatkozasok rogzitése,

e} elektronikus konzilium- és vizspilatkérések, ezen beliil lehetbség  van elektronikus
informécidcserére,

) vényre rendelt terdpia régzitése, recept felirasa,

g tivozisi adatok, melyek segitenek eldkésziteni a beteg elbocsatasat, megjelenésének lezarasat,

#)  Eadatlap az E téritési kategoriaval rendelkezé betegek esetén,

i) beteg kezelésének lezarasa, elbocsatésa,

J elbjegyzés rogzitése,

%) tdppénzre vétethez sziikséges adatlap,

/) gondozas rbgzitése a beteg egyes megjelenéseivel kapcsolatosan.

24.1.3,

Az elOjegyzett betepeket a Kdzponti Betegfelvételi Iroda dolgozoja jogosult tordini sz ambulans
modulbdl. Torlésre kizarolag az elGjegyzést megads személy altal a e-mail cimre megkiildétt, frisbeli
kérelmére kerii] sor. Ezen kérelem kotelezd tartalmi elemei:

a} a torlést kérd szervezeti egysép/osztaly megnevezése,

b) a tbrlést kérd személy neve,

¢) a beteg neve, TAJ szdma,
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d) az el8jegyzés pontos datuma (év, honap, nap, 6ra, perc)

¢} a térlés indoka.

A torlési kérelmeket tartalmazé e-maileket a Kozponti Betegfelvételi Irodaban dolgozé személy
(hétfotl csiitortdkig 7:00-15:30 kozott, pénteken 7:00-14:30 kozott) éranként dsszesiti, majd a —
fentiek szerint megfeleld — tartalmi kérelmeknek eleget tesz (végrehajtja a toriést). Amennyiben az
elbjegyzés torlése iranti kérelem nem felel meg a fenti feltételeknek, arré! a Kézponti Betegfelvételi
Iroda dolgozéja a kérelmezét e-mailben értesiti és ezzel egyidejiileg tajékoztatja, hogy a fentieknek
megfeleld kérelem megkiildéséig az eldjegyzés nem keriil torlésre az ambulans modulhél,

A beteg barmely adatinak az ambulins programbé! torténé a Kozponti Betegfelvételi Iroda altali
térlésére kizarolag abban az esetben keriilhet sor, ha

a) az ambulans lap még nem tartalmaz beirt adatot, online konziliumra és vizspalatra Atkiildtt
betegeknél megjelens BNO kéd kivételével,

b) a beteg nem rendelkezik vizsgilatkéréssel.

2.4.1.4. Az ambulans modulbdl torténd torlés, javitas folytan sziikségtelenné valt szbvegrészeket — a
ielen Dokumentacids Protokoll 1.4.7. pontjaval 8sszhangban — minden esetben gy kell térolni, hogy
a 16rlt sz0vegrész olvashaté maradjon és a toriést kérd és végrehajto személy kiléte mega lapithatd
legyen.

2.4.2. Ambuléns lap

Az ambulins lapot a beteg ambuléns vizsgalatainak sszegzésérd! a kezel6orvos dllitja ki a medikai
rendszerben. A beteg részére annak elbocsatasakor atadja, ezzel egyidejileg az ambulans lap
méasodpéldanyat a beteggel atveteti (a beteggel ddtummal elldtva aldiratja).

2.4.2.1. Az ambulins lap kitelezd tartalmi elemei a kivetkezik:

@) kiallité megnevezése, azonositéja, ANTSZ kédja,
a) beteg azonosil6 adatai (név, sziiletési datum, anyja neve, lakcim, TAJ szém),
a) eset azonositok (esetszdm, naploszam)
) a beteg megjelenésének iddpontja (év, hénap, nap, éra, perc),
a) koreldzmény,
@) anamnezis, a beteg aktudlis panaszai, statusz,jelen panaszok, therépia, dekurzus, egyéh
a) dllapotfelmérés eredményeinek rogzitése (a beteg irdnydiagnézisanak és a beteg kivizsgaldsi
tervének dokumentdldsa érdekeben), kezelési tery, diagnosztikus terv felallitdsa, amely a szakmai
iranyelvek, protokollok, egyéb szakmai el6irasokra épiil,
a) elvégzett vizsglatok és vizsgalati eredmények (fizikalis, laborat6riumi, képalkoto, egyéb)
a) status, diagnézis (BNO kéddal),
J} javasolt terdpia:
Ja) gyogyszeres dtmutatas: felirt gydgyszerek, vények szama,
Jjb} gybgyiszati eszkbzokre vonatkozo javaslat, ennek receptre térténé felirasanak ténye,
Jc) eletmédbeli és diétas korlatozasok,
k) javasolt tovabbi szakvizsgilat (fovabbutalas ténye),
!) kontroll idépontja (visszarendelés ténye),
m) datum, az orvos alairdsa, pecsétlenyomata.
i) Beteg/hozzatartozo alairasa

2.4.2.2. Az ambuléns lap szitkségszerii tartalmi clemei:

@) invaziv beavatkozas utdn az ambulans megfigyelés ténye,

b} rehabilitacid elrendelése,

¢} betegszallitas szilkségessége esetén mentdszallitasi utalvany kiallitdsanak rogzitése,
d) utazdsi utalvany kiallitdsa tényének rogzitése,

¢} a beteg megjelenésérdl igazolds killitdisa munkaltato/iskola felé.
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2.4.4. Tdppénzes naplo

A tappénzes jogosultsaggal rendelkezd jardbeteg-szakelltason (Szakrendeldk, Gondozd Intézetek)
dolgozl asszisztens tappénzes napldt vezet, a felilvizsgalatra jogosult orvos idészakonként torténd
ellenbrzése mellett, aki az ellenérzés tényét — aldirasaval és pecsétjével ellatva — régziti az ambuléns
napiéban.

A tappénzes naplé kotelezo tartalmi elemei:

a) a beteg személyazonosito adatai,

bj diagnozis és a diagndzis kddja,

¢ a tippénzzel érintett idStartam kezdete és vége,

d) az orvos megnevezése,

e) az adatokat feltiintet6 személy aldirdsa, datum,

2.4.5. Az ambulins naplé

Szakrendelésenként és a Szakambulancianként vezetett papir alapt nyilvéntartas, mely a medikai
rendszer validélt elemeibol épiil fel.
Részei:

{. Ambulins lapok: az adott rendelési napon a medikai rendszerbe felvett valamennyi beteg
Ambuldns lapjénak beteggel atvetetett — masodpéldanya.
Mellékletei: - Beutald: a beutald koteles szakellatds esetén,

- Beleegyezd nyilatkozat: amennyiben szitkséges a beavatkozashoz.

2. Napi betegforgalmi listdk: A rendelést végzd orvos a rendelés befejezésekor a szamitogépes
nyilvantartds tirgynapi listajat (minimélisan: rendelés kodja, napldsorszdm, TAJ szim,név,sziiletési
id8) kinyomtatja ,majd aléivdsaval és személyi bélyegzdjével hitelesiti. Ez a lista zérja le az adott
naphoz tartozd Ambuléns lapokat,

Az ambulans lapok ¢s a napi betegforgalmi listik archivalasa a visszakereshetség biztositasa mellett
térténik- az OEP szerz6dés szerinti szakrendelésenként-, havi bontésban,

2.5. A gondozointézetekre vonatkozé szabalyok
2.5.1. A gondozointézetekben beutaléval vagy anélkiil igénye veheté gondozéi szakellitisok

A beteg a gondozdintézetekben a jrGbeteg-szakellatast beutaléval jogosult igénybe venni az alabbi
esetek kivételével:

a) stirgds sziikség esetén, tovabba

ba) a pszichiatriai gondozd

bd) a bor és nemi beteg gondozd,

be) tiidogondozo,

bd) onkoldgiai gondozd

altal nytjtott szakellatasok esetén.

2.5.2. Gondozisi tdrzskarton

A gondozasi térzskartonon feltiintetésre keriilo adatok a kdvetkezdk:

a) torzslapszam (nyilvantartasi szam)

b) személyi adatok (név, sziiletési név, anyja neve, csaladi allapot, foglalkoz4s, lakcim)
¢) a beteg megjelenésének iddpontja (év, hénap, nap, éra, perc),

d} koreldzmény,

e) felveételi vizsgdlatok eredményei,

J intézkedések,

g) datum, az orvos aldirdsa, pecsétienyomata,
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Valamennyi gondozdintézet sajat teriiletére vonatkozd torzskarton formanyomtatvanyt hasznal. A
torzskartonok férfiak-ndk szerint - illetdleg ennek megfeleld (piros-kék) szin alapjan - keriilnek
elkiilénitésre. A gondozointézeteknél a torzskarton mellett szilkség esetén ambuians lap is felvételre
keriil.

A pondozasi térzskarionon feltiintetett adatokrél a gondozdintézetek elekironikus formaban is
nyilvantartist vezeinek.

2.6. Foglalkozas-egészségiigyi Szolgdlatok
2.6.1. A Foglalkozis-epészségligyi Szolghlatok feladatkire

A foglalkozds-egészségiipyi szolgllat olyan, elsbsorban preventiv szolgdlatot jelent, amelynek

feladata:

a} a munkahelyi megterhelés (fizikai, szellemi, lelki) és a munkakdrnyezeti koroki tényezdk (fizikai,
kémiai, biologiai, pszichoszocialis, ergonomiai) felkutatasa, folyamatos etlendrzése;

b) javaslattétel czek egészséget nem karosité szinten tartasdnak modszereire;

¢/ amunka adaptalasa a munkavéillalok képességeihez testi, szellemi és lelki egészségi Allapotuknak
megfelelden;

d) a munkavallalék egészségének etlendrzése munkdjukkal kapesolatban.

a) {27/1995. (VI1.25.) NM rendelet 7. § 1. pont)

b) A Foglalkozas-cgészségligyi Szolgalatok feladatait részletesen a 27/1995. (VII. 25.) NM rendelet
tartalmazza.

c) A Foglalkozis-epészségiipyt Szolgalatok latjak el tovabba a gépjdrmiivezetdi és fegyverviselési
engedélyhez sziikséges vizsghlatok elvégzésével kapcsolatos feladatokat.

2.6.2. Az egészségiigyi térzslap

2,6.2.1. A munkakd{ri és a szakmai alkalmassdg vizsgdlatat és véleményezését elso fokon végzd orvos
a 33/1998. (V1.24) NM rendelet 13. szdmm melléklete szerinti Munkavillalé egészségiigyi
tirzslapja elnevezésii nyomtatvanyt (a tovabbiakban: egészségiigyi torzslap) allitja ki; a személyi
higiénés alkalmassag vizsgalatat és véleményezését végzé orvos az eredményt a vizsgalt személy
cgészsegigyi dokumentdcidjdban tiinteti fel. A véleményezd orvos az alkalmassag elbirdlasahoz
szitkséges vizsgalatokat végzi el és az egészségiipyi térzslap més rovatait athizza.

2.6.2.2. A 33/1998. (V1.24.) NM rendelet 1. szami mellékletben szerepld munkakordkben dolgozd
munkavallal, tanuld és hallgatd, illetve e teriileteken fevékenységet folytaté munkat végzd személy
kitalti és alafrja - a vizsgalatot végz6 orvos altal rendelkezésre bocsatott — a 33/1998. (VL24.) NM
rendetet 2. szami melléklete szerinti Egészségiigyi Nyilatkozatot, amelyet a foglalkozas-
egészsépiligyi orvos megbriz. A vizsgalatot végzd orvos ugyanakkor kitolti, aldirja és a vizsgalt
személlyel aldiratja a 33/1998. (V1.24.) NM rendelet 17. szamu mellékletében szerepld Egészségiigyi
Nyilatkozat és vizsgalati adatok cimii kinyvecskét, amelyet a vizsgalt személy oriz meg.

2.6.2.3. A fert6zd betegsépek és a jarvinyok megel6zése érdekében sziikséges jarvanyligyi
intézkedésekrdl sz6lo 18/1998. (VL. 3.) NM rendelet 2. szami mellekletében felsorolt tevékenységet
vépz egészsépiipyi dolgozokkal — az eldzetes vizsgilatot és véleményezést kdvetden - a munkakori
alkatmassagot vizsgald orvos nyilatkozatot irat ald, amelyben a vizsgilt személy véllalja, hogy ha
egészségi allapotaban valtozas kovetkezik be, azt kivizsgaltatja és HIV fertbzés, HCV vagy HBV
virushordozés esetén errdl az érintett az egészségiigyi intézmény arves-igazpatdjat tajékoztatja, A
fenti virusok valamelyikének hordozdsa esetén a munkakori alkalmassigot elbirdlé orvos az
alkalmassagi véleményben feltiinteti ,,a 18/1998. (VI 3.) NM rendelet 2. szamit meliéklerében
meghatdrozott beavatkozdsokat nem végezhet " megjegyzést.
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2.6.2.4. Az egészségligyi tirzslapot a munkakéri, illetve szakmai alkalmassagot elsé fokon elbirald
szerv Orzi meg. Az OMFI Ifjiisigi Vizsgalo Osztalya 4ltal végzett szakmai alkalmassagi vizsgdlat
sordn kidllitott torzslapot az illetékes szakképzd és felsoktatdsi mtézmény iskola orvosa rzi meg.

A munkaviszony mepsziinésekor - zArd vizsgalatra kételezett munkakorben alkalmazott
munkavallalé esetében a zard vizsgalatok elvégzése utan — a munkakéri, illetve szakmai alkalmassagi
vizsgdlatot elsd fokon véleményezd kiallitia az egészsépiipyi térzslap kivonatdt. A munkavallalo
részére atadja a munkakorének, illetve szakmai alkalmassagénak vizsgalatira vonatkozd adatokal
azzal, hogy aj munkahelyén az alkalmassagi vizsgélatot végzé orvosnak mutassa be azt,

Az egészségiigyi €s a hozzdjuk kapesolddd személyes adatok kezelésérdl és védelmérdl szald 1997,
évi XLVIL torvény alapjan az egészségiigyi dokumentéciot az adatfelvételts! szamitott legalabb 30
(harminc) évig — a bioldgiai tényezok hatisanak kitett munkavallalé esetén 40 (negyven) évig — a
munkakéri, illetve szakmai alkalmassagot elsé fokon elbirald szery &rzi meg.

A gazdilkod6 szervezet részére foglalkozas-egészségiigyi alapszolgaltatist nyijté szolgaltatoban
bekbvetkezett valtozas esetén az egészségiigyi dokumentaciét 4t kell adni a foglalkozis-egészsépiipyi
alapszolgaltatast nyiijté 1j szolgaltatd részére.

(33/1998. (V1.24.) NM rendelet 14. §)

Az egészségiigyi tOrzslaphoz csatoltan keriilt megérzésre a munkavallals valamennyi, a Foglalkozas-
egeészségiigyl Szolgalathoz benyujtott egészségiigyi dokumentum (beutalok, vizsgalati eredmények,
sth.).
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3. Fekvibeteg szakellatas

Az altalanos fekvébeteg szakellatas a betegeknek a lakohelye kozelében, tfekvébeteg-gydgyintézeti

keretek kozott végzet egészségiigyi ellatdsa. Ezen cllitds lehet:

@)  folyamatos benntartozkodas mellett végzett diagnosztikai, gydgykezelési, rehabiliticios vagy
apolasi céli fekvébeteg-gyogyintézeti ellatas, ideértve a hosszi apoldsi idejii ellatasokat is,

b)  aza) pontban foglalt céllal, meghatarozott napszakokban tarténé ellatas,

¢)  olyan egyszeri vagy kiraszerii beavatkozis, amelyet kovetéen meghatarozott idejii megfigyelés
szitkséges, illetve a megfigyelési id alatt — sziikség esetén — a tovabbi azonnali egészségiigyi
ellatas biztositott,

Ennek igénybevétele a beteg folyamatos ellatasat vépz8 orvos, a kezeldorvos vagy az arra

feljogositott mas személy beutaldsa, valamint a beteg jelentkezése alapjén torténik.

(Editv. 91. §)

Emellett az egyes specialis diagnosztikai és terapids hétteret, illetve szakmailag Gsszetett feladatok

megolddsdt igényl8 betegségek gyakorisdga alapjan meghatdrozott lakossigszamra specialis

fekvbbeteg szakellatds miikodik. Ezen specidlis fekvobeteg szakellatds:

@)  a jarGbeteg-szakellatast vagy fekvibeteg-gyOgyintézeti keretek kézétt nyiijtott szakellatast
végzd oryos,

b)  siirgts szilkseg fenndllasa esetén, illetdleg a teriileti ellatisi kotelezettséggel Ssszefiiggésben a
beteg elldtasat végzd orvos, illetve mentborvos vagy mentétiszt,

¢)  a specialis ellatasra indokul szolgilo szakmai feltételek esetén a héziorvos beutaldsa alapjan
vehetd igénybe

(Eiitv. 92. &)

3.1. Az intézményi virélista

3.11. Az intézményi vérélista fogalma: a betegellatas sorrendjét meghatirozé jegyzék, amely — a
kozponti vérdlista alapjdn igénybe vehetd elidtdsok kivételével - az egészségiigyi ellatisok
meghatarozott somrend szerinti elvégzése érdekében, tovabba tartés kapacitdshidny esetén keril
kialakitésra. Tartos kapacitdshidny akkor &ll fenn, ha az Intézmény a fekv8beteg-szakellatast a beteg
részére a jelentkezését kévetd 60 napon beliil nem tudja biztositani.

3.1.2. Az intézmé&nyi virdlista vezetéséért felelés személy, a beteg szdmdra ellatdst nyijto
fekvibeteg Intézmény orvosa javaslatéra, az orszagos vardlista nyilvantartdst vezetd szervnél on-line
médon kezdeményezi az Intézmény egészségiipyi informatikai rendszerén keresztiil, az intézményi
varélistara torténd felvételt,

113, A vardlista az adott epészségiigyi ellatisra  besorolt biztositottak legfontosabb
személyazonosit adatait (csalddi és uténév, anyja neve, nem, sziletési év, Iakdhely,
tarsadalombiztositdsi azonosito jel), az elltisra valé jogosultsag sorrendjét, az ellitds véarhato, illetve
— amint ismertté vilik — pontosan meghatarozott idépontjat.

3.14 A varflista kezeléséért felelés személy az orszigos on-line varélista rendszerben intézményi
vardlistdra felvett betegrészére a felvétel tényérdl, a rendszer altal generdlt egyedi azonositérdl, a
vardlista szerinti sorrendben vald helyérdl és az ellatds igénybevételének varhatd idépontjardl a
felvételt kbvetden ta jékoztatist nyijt.

3.1.5 A virélista kezelése: Abban az esetben, ha az orszigos vardlista nyilvéntartist vezetd szerv a
vardlistara felvétel kezdeményezését kovetden megéllapitja, hogy az adott beteg, adott ellitds
vonatkozasaban mir masik intézményi varolistan szerepel, errél - a varolista nyilvéniartasi rendszeren
keresztiil — tajékoztatja a kezdeményezd varolista vezetésért felelds személyt. A varélista vezetésért
felelds személy, felajénlja a beteg szdméra az adatait mér tartalmazd vardlista és a kezdemeényezéssel
érintett varolista koz 6tti valasztas lehetdségét.

Amennyiben a beteg a kezdeményezéssel érintett varélistat vélasztja, az Intézmény cgészségiigyi
informatikai rendszerén keresztiil az orszdgos vérélista nyilvéntartisba felvételét a vérélista
vezetéseért felelds személynek, vagy a vérdlista kezeléséért felelds személyeknek biztositani
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sziikséges. Az orszdgos varolista nyilvantartist vezetd szerv torli a beteg adatait azokrdl a
vardlistakrol, amelyek alapjdn a beteg valasztasa szerint nem keriil sor az ellatas igénybevételére,

Abban az esetben, ha az elldtds igénybevételének idépontja eltér a beteggel korabban kézdlt tervezett
idoponttol, erré] a beteget haladéktalanul téjékoztatja az intézményi vardlista vezetéséért felelds
személy.

Abban az esetben, ha a beteg nem felenik meg az intézménynél a szdméra megadott napon az elldtas
igénybevétele céljAbol - és ezt elozetesen az ellatas varhaté iddpontjat megeldzs 5. napig sem a beteg
kezeloorvosa (bereg dllapotdban bekévetkezet viltozds miatt nem alkalmas az egészségiigyi
elldtisra), sem maga a beteg nem jelezte — a miitétet végzd orvos tijékoztatasa alapjan az intézményi
varolista vezetéséért felelds szernély 1) idépontot jeldthet

meg az ellatds igénybevételére, amirdl egyidejiileg tajékoztatja a beteget. Ha a beteg az 1j iddpontban
sem jelenik meg az intézménynél, az \j idépontot kévetd 30. napon torélni kell az adatait az
intézményi varolistarol. Annak a betegnek az adatait, akinek kezeléorvosi szakvéleménye alapjdn az
egészségi dllapotdban olyan véltozds 4ll be, amely az adott beavatkozas elvépzését véglegesen
lelietetlenné vagy orvos-szakmai szempontb6l indokolatlanna teszi, szintén térélni kell a varélistarol.

A beteg annal az egészségligyi intézményné| veheti igénybe az intézmeényi varélista alapjan nytdjtandd
fekvibeteg-szakellatast, amelyik szolgaltatd vardlistajan szerepel.

Amennyiben az intézményi vérdlistira felvett beteg mésik egészségligyi szolgaltaténal kivanja az
ellatdst igénybe venni, azt a napot kell a varélistara felvétel iddpontjanak meghatarozisinal
figyelembe venni, amikor az utobbi egészségiigyi szolgéltatonal a vardlistara felvételre keriilt. Ha az
utdbbi egészségiigyi szolgaltatonal vérdlistara felvételre keriil a beteg, az orszagos vardlista
nyilvantartasért felelds szerv trli a beteget a kordbbi szolgaltaté intézményi vardlistajardl és errd)
egyidejilleg tdjékoztatja a kordbbi szolgaltatot.,

A tervezett moédon, vagy siirgdsséggel azonnal elvépzésre keriild intézményi vardlistds
tevékenységekkel kapcsolatos mnyilvantartdsi és adatkezelési feladatok elldtasa az intézmény
egészségiigyi informatikai rendszerén keresztiil az orszégos nyilvéntartist vezetd szerv (OEP) 4ltal
miikodtetett kézponti informatikai rendszer felé, online madon térténik.

A beteg terilleti ellitdsira nem kotelezett szolgiitatd az intézményi vérdlistira térténd felvételt
megtagadhatja, ha a teriiletei ellatdsi kotelezettséghi feladatainak folyamatos ellatasat — a vardlista
alapjan nyujthaté ellitasok vonatkozisaban — a teriilten kiviili beteg fogadasa veszélyezteti és az
ellatasra az egészségbiztosito altal lektétt szabad kapacitassal nem rendelkezik.

3.1.6 A vird- és betegfogadssi Hsta sorrend kialakitdsinak és az eltérés lehetdségének
egészségiigyi szakmai feltételei

Amennyiben a fekvibeteg-gyogyintézeti ellatisok elvégzését a kezelorvos az akut elltasra nem
szoruld betegrészére intézményi vérolista alapjén rendeli el, a beteg az ellatésra az intézményi
varélistara vald felkeriilés idépontja szerinti sorrendben jogosult. Az fgy meghatarozott idéponttdl
eltérni az ellatds szakmai indokohséga, az ellatas varhatd eredménye, illetve a betegkérése alapjan
lehet,

Az akut ellatasra nem szoruld beteg jardbeteg-szakellatisra a betegfogadasi listara valé felkeriilés
idSpontja szerinti sorrendben jogosult. Az igy meghatarozott idéponttdl cltémi az ellitds szakmai
indokoltsdga, a beteg keresbképtelensége az ellatds varhaté eredménye, illetve a betegkérése alapjan
lehet.

A vardlistara és a betegfogadasi listdra valo felkeriilés idépontja szerinti sorrendté] valé eltérés
szakmai indokoltsaga akkor 4llapithaté meg, ha a vérolistara és betegfogadasi listara felvett, vagy azon
meég nem szerepld beteg esetében siirgds sziikség all fenn, és ellatisanak késedelme nagyobb
kockazattal jar, mint a sorrend megvaltoztatisa kévetkeztében hatrabb sorolands betegekeé.
Amennyiben a beteg a vérdlistdn vagy betegfogadési listdn nem szerepel, a beavatkozast végzi
szakorvos az adoft szervezeti egység igazgatdjaval egyeztetetten haladéktalanul intézkedik arrdl, hogy
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arra az érintett beteg szakmai indokoltsag okan felkeriiljon. A szakmai indokokbdl valéd felkeriilés
tényét a varolistdn vagy betegfogadasi listdn jelezni kell.

A véartGlistin vagy beteglogadasi listan szerepld beteg vonatkozasdban fennalld siirgds sziikség
meglétekor az érintett beteg listan szerepld adataiban a szakmai indokkal aldtdmasztott
sorrendvaltozast atvezetni sziikséges a hatrébb sorolandé betegek sorrendvaltozasaval egy iddben.

A varélista vagy a betegfogadési lista szerinti sorrendtdl az elldtds vérhaté eredménye alapjan térténd
eltérése akkor lehetsépes, ha a vardlistara és a betegfogadisi listdra felvett beteg esetében

a) egyéb ellatas szilkségességének felmertilte, vagy

b) id6leges allapotvaltozasa

miatt az ellatas vardlista- vagy betegfogadédsi lista sorrend szerinti nydjtdsAnak eredményessége
varhatéan lényegesen eltérne a sorrendtdl valo eitérés esetében elérhetd eredményességtol, és mindez
nem jar a vardlista- vagy betegfogadasi lista sorrend megvaltoztatasaval érintett tovabbi betegek
szAmdra a varhatd eredményesség szdmottevo csokkenésével.

A beteg akkor jogosult a keresoképtelenség miatti soron kivilli igénybevételre, ha a jogosulisagi
ellendrzés eredménye alapjan tappénz, baleseti (4ppénz igénybevételére jogosult, és ugyanazon
betegséghtl addddan folyamatosan legaldbb 15 napja keresdképtelen, valamint a kerestképtelen
alloméanyban vevl orvos vagy a feliilvéleményezé féorvos a beutalo kiallitdja.

3.1.7 Az intézményi virolista vezetésért felelds személy, valamint az intézményi vardlista
kezelésért felelos személy hitelezettségei

Az Intézmény egészségiigyi informatikai rendszeren keresztill az intézmeényi vardlistara felvett
betegek részére az Orszagos Varolista rendszerben kialakitott publikus lekérdezd feliileten térténd
tdjékozodas lehetbségérdl (www.oep. hu — lakossagi oldal —Orszagos Varélista Rendszer — Vardlistik
lekérdezése — Idipont lekérdezése esetazonositoval, Vardlistak hosszinak lekérdezése, Vardlistdk
tételes lekérdezése), valamint mdés intézetek virdlista helyzetérdl torténé tdjékoztatas biztositasa, a
varolista vezetésért felelos személy, illetve a vardlista kezelésért felelés személyek feladata.

Az Intézmény informatikai rendszer varolista vezetésért felelds moduljanak jogszabély szerinti
miltkodését, ¢és az ezzel kapcsolatos jelentések {/mtézményi Vardlista, Betegfogaddasi  Lista)
elkészithetbséaét a Informatikai osztaly biztositja.

Az intézményi vardlistak, betegfogadasi listdk vezetése, azok tartalma az OEP részére torténd
adatszolgaltatas biztosftisa az orvos igazgato felelossége.

roar

3.2, Az dltalanos fekviobeteg-ellitds soran vezetett dokumenticié
3.2.1. A betegazonositoé karszalag

3.2.1.1, A betegazonositd rendszer milkddése érdekében az intézet fekvibeteg-szakellatd osztdlyai
betegazonosité karszalagot kotelesek alkalmazni az Intézet Betegazonosité Rendszer
Miiksdtetésének Szabdlyozdsdban meghatarozott feltételek szigomi betartasa mellett.

3.2.1.2. A betegazonositd karszalag akkor alkalmazandd, ha a beteg barmilyen okbdl kommunikéciora
képtelen, vagy a kommunikicioban akadalyozott, illetve térben és iddben sajat maga azonositasara
képtelen, Siirgés sziikségbem, amennyiben a beteg kommunikdcidra képtelen vagy ebben
akadalyozott, illetve a beteg tudatit befolydsolé beavatkozasok (pl. altatas alatt végzett miitétek)
alkalmaval, minden esctben alkalmazni kell a betegazonosit6 karszalagot.

3.2.1.3. Cselekviképes beteg részére lehetGvé kell tenni, hogy — az azonosito rendszerrd! valo kételezd
thjékoztatis utdn — igénybe vegye a betegazonosito rendszert. Amennyiben a beteg az azonosité
rendszer hasznalatét igényli, ennek tényét a beteg korlapjan fel kell tiintetni és ezt a beteggel ald kell
fratni.
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Korlatozottan cselekvoképes és cselekvoképtelen beteg esetén a jelen lévé torvényes képviseld

donthet a betegazonosité rendszer hasznalatéré! illetve ennek elutasitasarsl, Ennek tényét a beteg
korlapjdra fel kell vezetni ¢és ala kell iratni a térvényes képviseldvel,

3.2.1.4, Amennyiben a betegazonosité karszalag alkalmazdsa sziikségtelenné valik vagy annak
eltdvolitdsdt a beteg irdsban kéri, a karszalagot el kell tivolitani. A karszalag alkalmazisa
sziikségességének elddntése a kezelorvos feladata.

A karszalag felhelyezésének, illetve eltavolitasanak tényét és indokat a beteg kérlapjaban rogziteni
kell.

32.L5. A beteget minden egyes ellatisi esemény eldtt azonositani kell oly médon, hogy a
betegazonosité karszalagon feltiintetett szimkodot a kérlapon, a vizsgilatkérd lapon, illetve a leleten
feltiintetett szdmkoddal dssze kell hasonlitani.

Kételez6 a beazonositds a betegazonosité karszalag szerint is — a beteget kiséré dokumentacioval
torténd dsszevetés alapjdn — kiilondsen minden diagnosztikai és invaziv beavatkozas elétt, miitétek
elétt, mas szervezeti egységbe torténd Atadas-atvétel esetén, tovabba minden szallitss alkalméval, A
beazonositas tényét - az idépont megjeldlésével, alairdssal cllatva — fel kell vezetni a beteg
dokumentéciojiba. Amennyiben az azonositdsnal az ellendrzést végzd egészségligyi dolgozo eltérést,
illetve hibat észlel, ugy koteles ennek tényét az itadas-atvétel sordn az egészségiigyi dokumentacidban
feltiintetni és széban jelezni.

3.2.1.6. A betegazonosité karszalagot az eltdvolitds utan meg kell semmisiteni, illetve gondoskodni
kell arrél, hogy ne legyen tobbé felhasznélhats. A megsemmisités szétvagds tjdn tdrténik. Az
azonositd levételéirt a beteg kezelését ellaté orvos a felelds.

3.2.1.7. A betegazonosité karszalagot a betegfelvéteit vépzd kezeldorvos a beteg dontése alapjan
kételes felhelyezni a beteg csukldjara,

3.2.2. A Fekvd beteg modul

3.2.2.1. A fekv8beteg-ellatas keretében felvett betegekrsl vezetett elektronikus nyilvintartist a
imedikai rendszer Fekvd beteg modulja biztositja.

A Fekvé beteg modul lehetdséget biztosit az Intézetben kezelt betegek nyilvantartésara és

a) az Intézet meghatarozott osztalyan és idéintervallumon beliil megjelent,

b) az Intézet barmely osztilyan valaha megjelent,

¢} az Intézetben aktudlisan kezelt,

d) az intézmeényi virdlistiban szerepld, eldjegyzett

betegek listdzasa ala pjan a beteglistiban valé kereshetéségre.

3.2.2.2. A Fekv0 beteg modul Intézetben hasznalt részei a kvetkezok:

a) betegfelvétel, ij beteg felvétele: személyi adatok, elézb betegségek, aktudlis rizikofaktor, aktualis
csaladi anamnézis, megjelenéshez kotédd adatok, felvételi diagnézisok, felvételi adatok,

b) kezelési adatok, kezelési kockdzat, jelen panasz, felvételi statusz, adaptacios szabadsdgra kiildés,
dthelyezés,

¢} dekurzus,

d} beavatkozisok,

¢) on-line vizsgilatok,

S miltétek dokume ntcidija,

& jelentendd diagnozisok,

h) tdvozis: tdvozasi adatok, elbocsatési statusz, vényre rendelt gydgyszerek,

i) epikrizis.

3.2.2.3. Az osztdlyos modulbél térténd torlés, javitas folytan sziikségtelenné valt szbvegrészeket — a
jelen Dokumentécids Protokoll 1.4.7. pontjéval 8sszhangban — minden esetben gy kell térélni, hogy a
torolt szévegrész olvashatd maradjon és a torlést kérd és végrehajté személy kiléte megallapithaté
legyen
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3.2.3. Az orvosi dokumentdcié: A KORLAP és annak részei

*A beteghez rendelt egyedi azonositot a beteyg valamennyi egészségiigyi dokumentéciojan feltintetik.
A betegdokumentacié adatai és informacioi idérendben keriilnek régzitésre, * (F.BEF.2)

3,2.3.1. A KORLAP

A korlap - dsszefoglalé néven - a fekvobeteg-ellitds sordn keletkezd valamennyi egészségiigyi
dokumenticiot tartalmazza,

A kérlapot minden esetben a beteg kezelborvosa kételes pontosan vezetni.

Az Intézetben a kérlap elektronikus uton kerii! vezetésre, mig a korlap papir alapi mellékletei a beteg
egyedi azonositéjaval ellatott dossziéjaban keriilnek elhelyezésre. A betegdokumentacio és ezen beliil
a korlap megfeleld vezetésének hatékony feliigyeletéért az osztélyvezetd tartozik felelosséggel.

3.2.3.1.1. A kérlap féoldal
A korlap féoldal a medikai rendszerben keriil kitdltésre,

Kitelezd tartalmi eleme;:

aj az Intézet megnevezése, cime, telefonszama, fax szama,

) az illetékes betegellatd osztaly megnevezése, osztalykddja,

a) osztalyvezetd féorvos neve,

a) a beteg személyi adatai, TAJ szdma, térzsszdma,

i) a beteg felvételének id6pontja: dra, perc,

a) a téritési dij fizetésére koteles beteg esetében — a korlap elélapjan — ennek ténye.

*Az elsd allapotfelmérés anamnézis felvételbdl, fizikalis vizsgalatbol, az iranydiagndzis
megallapitasabol és az ellatasi terv elkészitéséhol all. Az elsé allapotfelmérést a Jehetd legrovidebb
idén belil el kell végezni, és amnak eredményeit meghatarozott médon a betegdokumenticidban
rogziteni kell }F.BEV.1.1)

a) anamnézis

A beteg élet- ¢ munkakoriilményeire, a beteg csaladtagjainak egészségi éallapotara, eddigi
megbetegedéscire, esctleges gyogyszerallergidjara, egészségiigyl szempontbdl jelentds szokésaira,
jelenlegi betegségevel kapcsolatos panaszaira kiterjedd koreldzmény leirds, utalissal a beteg
beutaldjara és diagnozisira.

b) jelen panaszok

¢ felvételi status

A kezeldorvos a beteg vizsgdlatit kovetden, annak eredménye(i) alapjan rogzitett, a vizsgalat
idejében fennallé allapot leirasa.

d) felvételi diagnozis(ok)

¢) Cave, Transzfizid, Vércsoport

S Gybgyszerei

A korlap fooldalit a betegfelvételt végzo kezelGorvos az altala elektronikus tton felvett adatokkal,
a medikai rendszerb6l kinyomtatja, papir alapra — amit aldirdséval és pecsétjével hitelesit — és
elhelyezi a beteg dokumentacigjaban.

3.2.3.1.2, Lazlap

A lazlap papir alapon vezetett dokumentum, amely tartalmazza a beteg a személyi adatait feltiintetd
azonositd etikettet, diagndzisat,

tovabbé napi bontasban a beteggel trténteket, igy kiilondsen:

a) elrendelt vizsgélatok, beavatkozasok,

b) gyogyszeres terapia, étrend, gydgytorna, fizikoterapia, gyogy masszdzs, pszichoteripia,
¢ konzilium kérések,
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d) vitdlis paraméterck (légzés, pulzus, vérnyomas),

¢) testnedvek (széklet, vizelet),

f) testhémérséklet ( naponta 1x, miitétes osztalyokon 2x),testsily
adatait,

Iniézetiinkben alkalmazott észlelolapok kialakitdsara és vezetésére a lazlap vezetésének szabalyai
vonatkoznak,

Jelolések a laziapon;

»  vércsoportjat (piros tintaval)

= esetleges pydgyszerallergiajat (piros tintaval)

= clrendelt diétajat

=  Miitét napja: piros nagy M betiivel,és miitét tipusaval,re operaciét REOP jellel ellstva.

=  Transzfuzié addsa:A transzfiizi6 tényét , a beadott készitményt és mennyiségét piros szinnel
jelélve,a készitmény azonosit6 cimkéjét beragasztva,a transzfiziot végzd alafrasaval.

= MRSA pozitivitast,javaslom kiegésziteni pl:MACI, ESBL stb)

= fokozottan ellen6rzott szernek mindsiild gyégyszerek esetén: az elrendelést a lazlapon az
elrendeld (jeldlve: kébitdszer neve, adagja, beadds modja) aldirasival, pecsétjével elrendeli,
ezzel Gsszhangban a decurzus lapon a beaddst, az Apolasi betétlapon a beadas idépontjat az
alkalmazé személy alairasival kételes igazolni.

* Beteg tavozasa: a tivozas napjét EX bejegyzéssel , orvos alairassal, pecséitel ellatva,

A lazlapon a fenti adatokat olvashatéan, nyomtatott betiikkel ketl feltiintetni, az adatok rogzitéje
koteles azt alafrdsaval és pecsétjével elldtni. A lizlapot a kezeldorvos vezeti, apolo Kizarélag a beteg
homérsékletének, pulzusdnak, vérnyomdsdnak feltiintetésére és testnedvei megfigyelésének
régzitésére jogosult. A lazlapokat a korlaphoz idérendi sorrendben kell csatolni.

3.2.3.1.3. Decursus lap

* Az orvosi elldtasi sziikségletetek kivizsgélasi és kezelési tervben keriilnek rogzitésre.* (F.BEV.1.1)

A beteg dllapoténak leirasat, a betegség lefolydsat, az esetleges konziliumokat és egyéb vizsgalatok

elvégzeését tartaimazza.

A decursus lapot a beteg kezeléorvosa napi bontdsban vezeti a betegre vonatkozd torténésekrol

és kiriilményekrdl, ipy killbnisen:

a) kezelési tervet, miitéti tervet és ennek modositasait,

b} orvos és nem orvos ltal észlelt koriilményeket,

¢ vizsgalatok, konzilium(ok) eredményeit illetve amennyiben ezen eredmények elektronikusan
dlinak rendelkezésre akkor ezek rovid dsszefoglaldsat,

d) transzfiizi6 adésa esetén ennek megtorténtét és indokat,

¢) az elvégzett beavatkozisokat,

J) valamint beteg gyogykezelése sordn tértént azon egyéb jelentés eseményeket, melyek Iényegesek
a gydgykezelés folyamataban.

g Korlatoz6 intézkedések dokumentdlésa: a jelen Dokumenticiés Protokoll 1.4.4.pontja

tartalmazza
h)  a kezelés lezarasdnak virhato idopontjat.

A decursus lap elektronikus tton vagy papir alapon keriil vezetésre, Amennyiben a decursus lap
vezetése:

- elektronikus dton torténik, a kezeldorvos a beteg kezelése sordn tett bejegyzései mellett a nevét
feltiinteti. A kezeldorvos a beteg tivozésakor a decursus lapot kinyomtatja, lepecsételi, aldfrasaval
elldtja és clhelyezi a beteg ,, kérfap " megnevezésii dossziéjaban.

- papir alapon térténik, azt a kezelGorvos nyomtatott betiikkel, olvashatéan vezeti, minden bejegyzést
datummal, aldirdsaval és pecsétjével ellatja.

Verzi6:01 2013.01.10. 33/46



I‘.'i'l JAHN FERENC DEL-PESTI KORHAZ ES RENDELOINTEZET

DEL- PEETY
KORHAZ

* Az ellatas folyarman a beteg allapotat megfeleld iddkezénként ismételten felmérik, ennck alapjan
meghatarozzék a beteg reagalasat a kezelésre, megtervezik a tovabbi kezelést vagy elbocsétast.*
(F.BEGY.3)

A kezeldorvos a beteg osztalyos kezelésének befejezésekor vagy a beteg kezelésének dtadasa esetén a
decursus-t lezarja, alairja é&s személyi bélyegzdjével ellatja.

3.2.3.1.4. Diagnosztikai vizsgdlatok validilt leletei

A diagnosztikai vizsgélatok validalt leleteire vonatkozé rendelkezéseket a jelen Dokumentdcids
Protokoll 1.7. pontj a tartalmazza.

3.2.3.1.5. A beteg nyilathkozatai

A jelen pontban meghatérozott nyilatkozatokat a beteg vagy a jelen Dokumentéciés Protokoll 1.6.1.
pontjaban meghatdrozott, a beteg helyett aldirdsra jogosult személy jogosult megtenni. A
nyilatkozatok kitdlt éséért a kezelGorvos tartozik felelosséggel.

Beteg beleegyezési nyilatkozat
A beteg belecgyezési nyilatkozatra vonatkozd rendelkezéseket a jelen Dokumentacios Protokoll 1.6.1.

pontba tartalmazza.
3.2.3.1.6. Befogadd nyilatkozat

pontja tartalmazza,

3.2.3.1.7. Zdréjelentés

A kezeldorvos dltal kidllitasra keriilo zdrojelentésre vonatkozé szabélyokat jelen Dokumentécids
Protokoll 3.5.2.1.1. pontja tartalmazza.

3.2.4. Az dpoldsi dokumentfciéd

3.2.4.1. Az dpolisi dokumenticiorél ditaldban

3.2.4.1.1. Az éapolasi tevékenységrol teljes korii apoldsi dokumenticiét kell vezetni. Teljes korii az
apolasi dokumentécio, ha tiikrdzi az dpolési folyamat minden elemét, valamint tartalmazza az apolasi
és gondozasi tevékenységet ellatd valamennyi egészségligyi dolgozé speciédlis szakmai feljegyzéseit.
Ebben a tekintetben az Ei. tv, 4ltal meghatirozott egészségiigyi dolgozok koziil ide értendd az egyéb
felséfokil egészségiigyi szakképesitéssel rendelkezd személy, az egészségligyi szakképesitéssel
rendelkezd személy, tovabba az egészségiigyi tevékenységben kdzremiikodd epészségiigyi
szakképesitéssel nemn rendelkezd személyek kézill a szocialis munkds. (60/2003 (X.20.) ESzCsM
rendelet, 5. szammi maelléklet 1. rész)

Amennyiben a kezeldorvos a Lazlapon gyogytornara vagy dietetikai terdpidra vonatkozd utasitast ad, a
gyogytornasz, illetd leg a dietetikus az dpolasi dokumentécioba bejegyzés(eke)t tehet az altala elvégzett
munkardl, megfigyelésérdl és esetleges javaslatairdl.

3.24.1.2. Az dpolési dokumentécio célia;

a) rendezett adatgyiijtés a beteg apolasi szilkségleteinek ¢és ellatasi igényeinek feltérasara,
megallapitdséra,

b az apolasi feladatok tervezéséhez és meghatarozasihoz sziikséges és elégséges informacidk
halmazanak kezelése,

¢} az apolési szolgdltaidsok teljesitésének dokumentalasa, a feleldsség megallapithatésaga,

d) a biztonsagos és megfelelé szakmai kommunikacio,

¢) az apolasi és egyéb egészségiigyi szakdolgozoi tevékenységek és szolgaltatasok

eq) ellendrzésének,

ch} értékelésének,

ec) kiltségfigyelésének,

ed) statisztikai elemzésének,
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ee) tudomanyos kutatasanak tamogatésa,

) a minOségiigyi megfeleloség bizonyitdsa,

g a jogszabalyi elGirasoknak vald megfelelés,

(60/2003 (X.20.) ESzCsM rendelet, 5. szadmd melléklet I. rész)

3.2.4.1.3. Az apolasi dokumentécio kezelésének és alaki megfeleiSsépének altalanos szabalyai:

a) Minden ellatdsi eseményt annak kell dokumentalni, aki azt észlelte, megallapitotta, mérte,
végrehajtotta,

b) Az apol6i beavatkozdsoknak és az ellatisi eseményeknek, jelenségeknek iddbeni folyamatét az
apolasi dokumentacionak pontosan kell tiikrozni.

¢) A lényeges dpoldi beavatkozésok vagy elldtisi események idSpontjat percnyi pontossaggal kell
dokumentalni.

d) Az adott tevékenységet, dpoloi beavatkozast végz0 személynek az apolisi dokumenticiot ala kell
irnia.

) Az apolasi dokumentaciot csak jol olvashato, tiszta, vilagos, tartos irasképet adé eszkozze! (tollal,
informatikai eszkzzel stb.) lehet vezetni.

£ Esetleges tévesztés esetén kotelezé betartani a dokumentumok javitasanak altalinos szabélyait
(jelen Dokumentaciés Protokoll 1.4.7. pontja).

(60/2003 (X.20.) ESzCsM rendelet, 5. szAmt melléklet 1. rész)

3.2.4.2. Az dpolési dokumentdcié részei

3.2.4.2.1. Apolési bap

Az Intézet fekvbbeteg-ellité osztdlyain mindenhol a jelen pontban és alpontjaiban meghatdrozott
tartalmi dpoldsi lap kerill kitoliésre, kivéve az Intézet Sziilészet-nbgyodgyaszati Osztalyat és Ujsziilott
részlegen, melyekre vonatkozd szakma specifikus adatoknak megfeleld apoldsi lap tartalma ezen
osztalyok miikddési rendjében keriil rogzitésre.

Az 4polasi lapot mind az abban adatokat feltiintetd 4pol6, mind pedig a beteg koteles alairni,

3.2.4.2.1.1. A beteg azonositasat szolgalé adatok:

a) A beteg azonositd adatai:

aa) csaladi és utonév,

ab) sziiletéskori név,

ac) anyja neve,

ad) sziiletési hely, év/hé/nap,

ae) lakbhely és tartozkodasi hely,

af) TAJ szim,

(60/2003 (X.20.) ESzCsM rendelet, 5. szamu melléklet IL rész 1. a) pont)

b) Az egészségligyi, dpoldsi szolgiltatds helyszinének, iddpontjinak és az ellitisért felelds személy
azonositasara szolgalé adatok:

ba) a beteget ellat6 intézmény, osztaly/részleg megnevezése, kérterem és agy jeldlése,

bb) a beteg felvételének, dthelyezésének/elbocsatdsanak idépontja ditum, dra, perc pontossaggal,

be) a beteget felvevs és az elbocsato dpold neve,

bd) a folyamatos dpoldi munkarendnek és a beosztisnak megfeleléen a beteg ellatasaért aktualisan
felelds apolo neve.

{60/2003 (X.20.) ESzCsM rendelet, 5. szdmi melléklet II. tész 1. b) pont)

¢) A betegek egyes jogaival 6sszefliggd adatok:

ca} a beteg kinek az értesitését keri szitkség esetén (név, elérhetdség),

cb) cselekvBképtelen, vagy korlatozottan cselekviképes beteg esetében a betegjogokat &s egyéb, a
beteggel kapcsolatos jogokat gyakorlo személy neve, elérhetdsége,

cc) a beteg, illtve cselekviképtelen vagy korlatozottan cselekvoképes beteg esetében a
szitl6/térveényes képviseld nyilatkozata a hazirenddel, az apolasi beavatkozdsokkal és adatainak dpoldsi
¢l kezelésével kapesolatban,
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ed) a beteg, illetve cselekviképtelen vagy korlatozottan cselekvéképes beteg esetében a
szilld/tbrvényes  képviseld nyilatkozata a betegazonosité (karszalag) alkalmazasihoz torténo
hozzajarulasrél, vagy az alkalmazis elutasitdsarél.

(60/2003 (X.20.) ESzCsM rendelet, 5. szamu melléklet I1. rész 1. ¢) pont)

3.2.4.2.1.2. Az dpolisi helyzetfelmérés adatai:

Az dpolasi anamnézis felvételének idopontja datum, ora, perc pontossiggal torténik. Az apolast
jelentdsen befolyasold tényezdk adatai koziil feltiintetendd:

a) a beteg egészségi helyzetét és az apolast jelentGsen befolyasold szomatikus és pszichés

a) tiinet/panasz/allapot, szocialis koriilmény, életmdd és életvitel, taplaltsagi allapot, diéta,

b} az Onellatas foka és mértéke, terileted,

¢} lényeges egészségkérosoddsok,

d) veszélyeztetd allapot adatai.

{60/2003 (X.20.) ESzCsM rendelet, 5, szami melléklet I1. rész 2. pont)

3.2.4.2.1.3. A beteg fipoldsi sziikségleteinek megallapitdsa;

a) Kozvetleniil az 4polasi heiyzetfelmérés utdn az 4&polénak clemezni és értelmezni kell az
Osszegyiijtott adatokat, és ennek alapjan meg kell allapitani és az apoldsi dokumentacioba be kell
Jjegyezni a beteg apolasi szitkségleteit, melyek dpoldssal kezelheték.

b) Ha az ellatas soran valtozik a beteg 4poldsi sziikséglete, vagy az egészségi problémara adott
reakcidja, akkor azt be kell jegyezni az apolasi dokumentécidba, a valtozds idSpontjaval egyiitt.
(60/2003 (X.20.) ESzCsM rendelet, 5. szamni melléklet I1. rész 3. pont)

3.2.4.2.1.4. Az dpolis tervezése:
a) A beteg dpolasi szitkségleteinek alapjan mérhetd midon meg kell fogalmazni az apolas céljait és

elvarhaté eredményeit.
b} Az apolonmak ennek alapjan célzottan kell az apoloi beavatkozdsokat és 4dpoldsi eljarasokat

megvalasziania,
(6072003 (X.20.) ESzCsM rendelet, 5. szami meliéklet T1. rész 4. pont)

3.2.4.2.2. Napi dpoldsi lap
A Napi dpolasi lap tartalmazza az dpolasi beavatkozds megvaldsitdsara, kivitelezésére vonatkozd

adatokat:

a) Az apolds nem Onallé funkcidinak alapjin a kezeldorvos altal diagnosztikus vagy terépids tervben
elGirt apolasi beavatkozasok adatai koziil:

aa) az eldirt apoldi beavatkozas pontos, szabatos megnevezése,

ab) a kivitelezés elbirtitervezett ideje,

ac) az dpoldi beavatkozist végrehajté 4pold neve,

ad) az apoldi beavatkozas tényleges idbpontja,

ae) a beavatkozissal kapesolatos apoldi megfigyelés lényeges adatai,

af) a beavatkozassal Gsszefliggesben esetleg bekovetkezd rendkiviili esemény és az ezzel kapesolatos
apoldi intézkedés adatai.

b) Az apolas onalld és/vagy epyiittmiikodd funkcidi alapjdn tervezett és megvaldsitott 4polasi
beavatkozdsok adatai kéziil:

ba) a tervezett/kivitelezett apoloi beavatkozas pontos, szabatos megnevezése,

bb) az apoldi beavatkozas idopontja,

bc} az apoldi beavatkozast végrehajto apolo neve,

bd) a beavatkozassal kapesolatos dpoloi észrevétel, megfigyelés lényeges adatai,

be) a beavatkozissal tsszefiiggésben esetleg bekovetkezd rendkivilli esemény és az ezzel kapesolatos
apoldi intézkedés adatai.

¢) A betegmegfigyelés eredményei, a beteg allapotaban bekovetkezé valtozasok és jelentds
események.
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(60/2003 (X.20.) ESzCsM rendelet, 5, szami mellékiet 1. rész §. pont)

Fokozottan ellenérzott szernek mindsiilé gyogyszerek esetén (kdbitoszerek): az Apolasi
betétlapon dokumentédlni kell a beadott kabitoszer nevét, adagjat, a beadas iddpontjat (dra,perc),a
beadds médjat valamint az elrendeld orvos nevét. A beadis tényét, az apold alairdsaval kételes
igazolni, A kabitoszer alkalmaz4sa utdni betegmegfigyelést is rogziteni kel az dpolasi betétlapon.

3.24.2.3. Az dpoldsi dokumenticio kiegészité részei:

Amennyiben jelen Dokumentdciés Protokoll 3.2.4.22. ) pontja szerinti betegmegfigyelés
eredményeinek - azok nagyobb terjedelme miatt — a Lazlapon vagy az Apolasi betétlapon valé
vezetése nem oldhaté meg, az 4polé azokat a jelen pont szerinti — a megfigyelt kériilményeknek
megfeleld tartalmi — megfigyeld lapokon vezeti. Valamennyi fekvibeteg-ellaté osztalyon hasznilt
megfigyeld lapok a kovetkezdk:

a) észleld lap, e) transzfiizios dpolasi lap
b} folyadék lap, P fijdalom lap
¢) diabetes lap, g) tévozasi lap / dpolasi zardjelentés

d) decubitus kezelési lap.

3.2.4.2.4. Tavozasi lap
Az 4polo altal kiallitasra keriils tAvozasi lapra vonatkozé szabdlyokat a jelen Dokumentécids Protokoll
3.5.2.1.2. pontja tartalmazza,

3.2.4.2.5. Paramedikalis tevékenységek dokumentsciéja

a} Dietetika: Az dpolasi dokumentaciéban régzitik a »Téaplaltsagi liapot felmérés dictetikai
protokolljéban ,, meghatérozottakat. Egyéni és csoportos életviteli tandcsadasok, az osztalyokon
felmeritld igények, és a kezeld orvos 4ltal meghatérozottak szerint torténik. A diétas tanacsadés
tenyét az dpolési dokumenticidban

b) Gyégytorna: ( F.BEV.1) Allapotfelmérés,anamnézis felvétel: a kérlap, lazlap és Apolasi
dokumentécié alapjan. Az elvégzett gyégytorna fizikoterdpia gyogy masszéri tevékenység
dokumenticidjanak napi szinti vezetése minden kezelt beteg esetében a Gydgytornaszolgélat
specialis nyomtatvAnyain térténik ( F.BEGY.5)

©) Szocidlis munka: az dpolasi dokumentécioban rogzitik a beteggel torténd kapcsolat felvétel idejét
és okdt, tovabbi dokumentécid a szocidlis csoportban térténik.

3.3. Miitéti dokumenticié
3.3.1. A mitéti kifrds

3.3.L1. A miték munkarendjét az elfogadott miitéti kiiras hatirozza meg. A tervezett, anesztéziaban
elvégzett miitét kizirolag elézetesen elkésziilt preamedikaciat kovetden keriilhet a miitéti kiirdsba. Az
adott osztalyra vonatkozé miéitéti tervet a miitétes osztaly osztilyvezetd fborvosa késziti el és
elektronikusan (e-mail tjan) juttatja el a Kézponti Intenziv irod4jaba, az intenziviwiahndelpest.hu e-
mail cimre.

33.1.2, Az ily médon beérkezett miitéti tervet a Kozponti Miité irdnyitasaért felelds orvosigazgatd
Jjovéhagyija, hozzirendeli a miitéti team tagjait és tovabbkiildi a Anesztezioldgiai Intenziv Betegelldto
Osztdly részére. A kontraindikélt eseteket az AIBO osztélyvezetd féorvosa aneszteziologiai
szempontbol térli a miitéti tervbol, egyéb esetekben a miitéti tervet jovéhagyja, alairdsaval ellatja,
kijetdli a miitétben résztvevd anesztezioldgusokat & a miitéti tervet visszakitldi az orvosigazgato
IésZere.

Ezen rendelkezések alél kivételt képeznek az akut miitétek, ilyen esetekben a beteg altathatdsagarol
¢s az érzéstelenités modjarél:

@ Az AIBO osztalyvezeté fSorvosa, az 6 jelenléte hianyaban,
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b)  aza) pontban meghatérozott személy altal megbizott szakorvos, az & jelenléte hianyaban,
¢  amiiszakvezetd aneszteziologus jogosult donteni, ezen sorrendnek megfelelden.

3.3.1.3. Az AIBO iltal jévahagyott miitéti terv alapjdn az orvos igazgato — az osztalyok Altal részére
atadott betegdokumentécio, a sterilitisi és stirgdsségi sorrend, valamint az aneszteziologiai
szempontok alapjan — elkész(ti az adott napra érvényes, ddtummal elldtott miitéti kiirast, azt alairja
és lepecsételi. A miitéti kifrason javitast kizarolag a Miitéti Protokoltban meghatarozott kompetens
személy végezhet, datummal és olvashato aldirdssal, orvos esetén pecséttel is ellatva. A miitéti
kiirasok havonta és évente torténé bontasban a Kézponti Mitoben keriilnek lefiizésre és megbrzésre.

3.3.2. A miitét esetén a kérlapra és annak mellékleteire vonatkozo specialis szabdlyok

Miitét esetén a beavatkozés indokat a kérlap tartalmazza, illetleg a jelen Dokumentaciés Protokoll
3.2.3.1.3. pontjdban foglaltakon kiviil a kérlap mellékletét képzik a jelen pont alabbi alpontjaiban
felsorolt dokumentumok.

3.3.2.1. Praemediksciés lap

Az anesztezioldgiai preamedikacios lap és ambulans lap a beteg miitét el6tti allapotaval kapesolatos
adatokat és informéciokat,valamint a személyre szabott preamedikécids utasitasokat tartalmazza. Az
aneszieziologus szakorvos aldirdsival és pecsétjével ellitja. Akut miitét esetén az aneszteziologus
helyszini konzilliumot ad, rendelkezéseit a praemedikécios lapon dokumentélja.

3.3.2.2. Betegazonosité karszalag

£x

A beteg betegazonosité karszalaggal torténé ellitdsa minden miitétet megeldzoen kotelezé. A
betegazonosito karszalagon feltiintetett adatokat a kdrlap, a vizsgélatkérélap és a lelet adataival
minden esetben egyeztetni kell. A beteg azonositisa — a karszalagnak a beteget kisérd
dokumentécioval tdrténé Ssszehasonlitdsa (tjin — minden diagnosztikai és invaziv beavatkozast,
mijtétet megel6zoen, a beteg mas szervezeti egységbe torténd atadas-atvétele esetén, illetve
atszallftasakor kotelezd,

A betegazonosftas tényét — annak idopontja megjelolésével, az azonosité személy alairdsaval ellatva —
be kell vezelni a beteg dokumentacidjaba.

3.3.2.3. Miitéti leirss

A beteg operilo orvosa (a tovabbiakban: operatér) kozvetleniil a mitétet kdvetden, kivételesen
indokolt esetben legkésdbb a miiszak Ataddsaig — elektronikus forméban — elkésziti az elvégzett
miftétrd szolo miitéti leirdst,

A miitéti leirds kdtelezd tartalmi elemei:

a) a beteg adatai (név, sziiletési hely és id6, TAJ szam),

)] a beteg diagnozisa,

¢ a miitét kezdetének és befejezésének idopontja (év, hénap, nap, éra, perc),

1) az elvégzett beavatkozas(ok) megnevezése,

¢ a betegbe beiiltetett és a betegbdl eltavolitott anyag(ok), szovettan pontos megnevezése,
szama és mérete,

f a miitét fobb részeinek rovid dsszefoglalisa, igy kiilsndsen a mitéti ellatasi protokollto! vald

esetleges eltéréseinek mibeniéte és oka, a felmeriilt komplikicié(k) és azok megoldisa(i), a
szdndckosan bent hagyott idegen test(ek) leirdsa,

g az anesztézia modja,

i) az operalé team tagjainak neve, az operatbr, az asszisztensek, a miités szakasszisztens,
miitéssegéd, a miitéten résztvevd aneszteziologus orvos és asszisztens neve,

i az érzéstelenités modja,

I} reoperacio esetén a ,, reoperdcio ” vagy ,,reop’’ megjeldlés,
k) a miitét soran hasznalt nagy értékd egyszer hasznalatos miszer eszkdz(5k) tipusa,
0 a miitét soran hasznalt torlék (tampon, buei) hianytalansaganak régzitése.

A mitéti leiras elkésziiltét kivetden 2 (kettd) példanyban kinyomtatasra kerill, a papir alapi
valtozatra felragasztisra kerill a nagy értékii epyszer hasznilatos miszer eszkozok és a beépitett
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anyagok egyedi azonosité cimkéje. A kinyomtatott miitéti leirast az operatdr aldirja és orvosi
pecsétievel ellatja, majd ezt kivetéen gondoskodik a mitéti lefrds 1 (egy) peldinyanak a beteg
korlapjiban, 1 (egy) példanyanak pedig a mitéti napl6ban t6rténd elhelyezéséril.

EFI jelentés: A muitét sordn hasznalt, az OEP dltal meghatérozott egyedi finanszirozasa eszkozokrs
az operatdr jelentést kiild az Intézet Kontrolling Osztalya részére.

A miitéti napld osztalyonként, a Sebészeti Osztélyon és a Szitlészeti-ndgydgyaszati Oszialyon szakma
specifikusan kerill vezetésre. A miitéti naplé megfeleld vezetéséért az osztalyvezeto felel.

3.3.2.4. Altatisi jegyzokinyv

A miitéti ellatds sordn — a beteg hozzjéruldséval - alkalmazott érzéstelenités dokumentilisa az
altatasi jegyzikonyvben torténik. Az altatasi Jegyzdkonyv 2 példanyban késziil, melynek 1 példanyat
az osztalyon a beteget atvevé aldirja és a betegdokumentécioban kerdil clhelyezésre,

Az altatdsi jepyz6kSnyv tartalmazza:

a)  abeteg azonositd adatait,

b)  amitét iddpontjat (év, honap, nap, ora, perc),

¢)  abeteg diagnozist, a miitét tipusat

d)  amiitétet, az anesztézidt végzik nevét,

¢} azalkalmazott anesztezioldgiai eljarast,

f)  afontosabb laborleletek eredményét, a beteg vércsoportjat,

g  amitét sordn alkalmazott monitorozasok értékeit idSrendben,
f)  amiitét soran hasznalt gydgyszerek nevét, mennyiségét idbrendben,
i) amiitét soran fethasznalt kabitdszerek nevét, mennyiségét,

J) abevitt és iirftett folyadékokat és azok mennyiségét,

#  amiitét utani javaslatokat, gyégyszeres terdpidkat.

Intravénds altatas esetén a fentiektl eltérden 4ltatds / helyi érzéstelenités megnevezésii
dokumentum keriil kitéltésre és a beteg és a kezeldorvos altal aldirdsra, utobbi ltal pecsétjével
torténd ellatasaval.

3.3.2.5. A szovettani leletek

A milteti leirasban hivatkozott, a miitét soran eltavolitott szévetmintak validalt vizsgalati eredményei
(ieletek) a beteg dokumentécidjaban ethelyezésre Keriilnek.

3.4. Transzfazié dokumentdldsa

34.1. A fekvibeteg-szakellatast végzd aktiv betcgellatd osztdlyokon torténd transzfiizié adasa estén a

korlap mellékletét keépzik az alabbi formanyomtatvanyok:

) vizsgilatkérd lap vércsoport meghatarozasghoz,

b} a beteg részére dtadott felviligositisi és hozzajarulasi nyilatkozat beteg A4ltal alairt
méasodpéldanya,

¢ igényldlap vérkészitmény igényléséhez, vérvalasztas kéréséhez,

d) vércsoport meghatdrozasa, transzfiziot végzd orvosok megnevezése, ftranszfiizios 4polsi
megfigyeldlap,

¢ sziikség esetén silyos szovbdmény jegyzokonyv,

3.4.2. Transzfiizi6 dokumentélésa a lizlapon: 3.2.3.1.2. Lazlap fejezetben leirtak szerint.

34.3. Transzfizié dokumentélisa az Transzfiiziés dpolasi lap:a Transzfiizids Szabélyzatban eloirtak
szerint: a Transzfizio el6tt és utan Pulzus, RR, testhdmérséklet mérds eredményeivel,

34.4. A transzfuzidt indikalé orvos neve feltiintetésre keriil a beteg dokumentécidjaban, a transzfizids
Jelentélapon és a transzfiiziés napldban is.

A transzfizibs naplo vezetése — amely a transzfiziot elvégzé orvos feladata — minden olyan akut
fekvibeteg-ellatasi osztalyon kotelezs, ahol transzfuziot végernek.

Atranszfizié dokumentalaséra egyebekben az Intézet Transzfizios Szabdlyzata az iranyads,
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3.5. A beteg az Intézet fekvibeteg-ellaté osztalyarol torténd tavozdsinak dokumentalisa

3.5.1 A betegeliitas indokat képezo todiagnozisként azon diagnozist kell feltiintetni, amely a beteg
fekvibeteg-ellato osztalyon torténd kezelését meghatérozta, amelyhez az ellatasi eset kapesan nyijtott
szolgaltatasok tartoznak. Nem_tintetheté fel tehat a betegellatas indokat képezd fodiagnézisként
olyan diagnozis, amely:

a) a beteg esetében nem keriilt megéallapitasra,

b) kezeléséhez szii kséges feltételekkel az Intézet nem rendelkezik,

¢) megallapitasra keriilt ugyan, de a kezelést alapvetten nem ez hatérozta meg.

3.5.2. A beteg az Intézet fekvibeteg-ellité osztalyarél tbrténd tavozisa modjainak

dokumentildsa
1 .| Otthonéba
2 .| Az Intézet masik fekvbeteg-
Az Intézet 7| ellato osztalyara
fekvibeteg-
ellatd
osztalya 3 Masik fekvibeteg-ellato
intézetbe
4 .| Onkéntes tavozas
5
# Elhalalozés

3.5.2.1. A beteg tivozdsa az ellatis befejezését kiivetoen otthondba, a beteg athelyezése az Intézet
masik fekvibeteg- elldto osztalyira vagy masik fekvobeteg-ellit6 intézetbe

A beteget, illetbleg a jelen Dokumentacids Protokoll 1.6.1.2. és 1.6.1.3. pontjaiban meghatirozott
szemeélyt — lehetGseg szerint — a tervezett hazabocsatds, vagy 4thelyezése iddpontjaro! — azt legaldbb
24 (huszonnégy) éraval megeldzden — téjékoztatni kell. A beteg jelen pontban meghatérozott tavozasa
esetén, azt megeldzoen a beteg kezelGorvosa zérGjelentést, dpoléja pedig tavozasi lapot kételes
késziteni a jelen pontban és annak alpontjaiban foglait rendelkezések alapjin.

A beteg athelyezése esetén a beteg korabbi osztilyos orvosa az Gj osztalyos orvost megfeleléen
tajékoztatja a beteg kordbbi kezelésérol és a beteg allapotardl, tovabba 4tadja a beteg korlapjat vagy
annak masolatat, tovabba a beteg elldtasahoz sziikséges egyéb dokumentumokat. A beteg — az Intézet
masik fekvObeteg-ellato osztalyara vagy masik fekvibeteg-ellato intézetbe — siirgbsséggel torténd
athelyezése esetén a beteg a jelen pont alpontjaiban meghatarozott dokumentumokat (zardjelentést,
tavozasi lapot és elszémolés nyilatkozatot) a beteg tavozdsat kivetben, a leheté legrévidebb idén

beliil el kell késziteni.

1.5.2.1.1. Zardjelentés

3.5.2.1.1.1, A beteg Intézeti ellatasanak befejezésekor, a beteg tavozasat megelézden a kezelborvos
dltal elekironikus formaban készitett irasheli Gsszefoglald jelentés, amelybd! a kezeléorvos 2 példanyt
kiteles kinyomtatni, A zardjelentés a betegsép(ek) megnevezését és az elldtas soran alkalmazott
kezelést kdzérthetden, magyar nyelven is tartalmazza,

FS szabalyként baloldalon az osztalyvezeté foorvos irja ald - tivollétében annak helyettese- jobb
oldalon a kezelSorvos. Mindkettd lepecsételi személyi bélyegzdjével és ellatja osztalyos peeséitel.
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EbbSl | (egy) eredeti példény a beteg dokumentaciojaban keriil elhelyezésre, | eredeti példény pedig
a beteg részére keriil dtaddsra,- a kérlapba kerilld példanyon aldirasaval igazolja a zirodjelentések
atvételét.

3.5.2.1.1.2. A zirojelentds kitelezd tartaling elemei:

a} a beteg az egészségiigyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok kezelésérél és védeimérsl
sz016 t8rvényben meghatarozott személyazonosité adatai,

b) a felvételi diagnozist,a felvétel modjat és indokat,

¢} az intézeti fekvibeteg-ellatasban eltsitott idétartam,

d) vizsgalatok, konzilium({ok) eredményei,

{ a logopédiai-, és pszichologusi kezelések dsszegzd véleményét, javaslatait)

¢) beteg dllapota szempontjibol a legfontosabb diagnosztikai vizsgalatok validalt leletek eredményei,
J) a betegellatas soran alkalmazott eljarasok, gyégyméd,

g gyogyszeres terapia,

h) a felallitott kezelési terv eredményének értékelése,

i) a beteg elbocsataskori allapota,

i) a beteg elbocsitiasa utdni gydgyszerelési javaslatok és egyéb elbirdsok (javaslat hdzi
apolasra,életmddra, diétra,gySgytorndra, stb/

k) a beteg részére szolo tAjékoztatd Ataddsinak rogzitése, idedrtve a beteg részére jelen
Dokumentaciés Protokoll 1.10. pontjaban meghatarozott betegtijékoztatt MRSA hordoziss esetén
megnevezesti tdjékoztatd, valamint 3.4. pont ) alpontjaban meghatérozott, transzfiziot kivetd . Beteg
hazabocsdtdsi tajékoztatd " Atadasa tényének rogzitése.

{} kontrollvizsgélat idépontja

m) a betegtdl atvett egészsépligyi dokumentacio(k) visszaadasanak tényét,

ZAROJELENTES KIADASAT KOVETOEN AZ EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIOBA
AZ ELLATASSAL KAPCSOLATOS ADAT UTOLAGOSAN NEM VEZETHETO BE!

3.5.2.1.2, Thvozdsi lap

Az apol6 altal készitett dokumentdcid a beteg thvozasakor, a beteg tavozasat megelozéen az Apolasi
beavatkozasok, folyamatok eredményeinek az értékelésérsl, amelynek kdtelezd tartalmi elemei a
kévetkezOk:

a) Az dpolasi folyamatok, beavatkozasok eredményeinek régzitése:

aa) az eldirt apolési feladatok eredményeinek értékelése,

ab) a folyamatok értékelését végzd személy neve,

ac) a folyamatok elvégzésének idGpontja/percnyi pontossag rogzitéssel,

ad} az elvart vagy rendkiviili eredmény, esemény rovid, szabatos megfogalmazasa, leirdsa.

b} Intézetbol valé elbocsatds esetén:

ba) az elbirt, elvart és elvégzett feladatok eredmények rivid, tényszerii, szabatos megfogalmazasa,
lefrasa,

bb) értékelést végzb személy alairasa,

be) elbocsatdskori fizikdlis allapot rogzitése, ésszehasonlitva (csatolva, csatolhatd) a felvételkor
felvett stétussal,

bd) rendkiviili, vératlan események régzitése,

be) otthonra, korzeti dpoldnak, apolasi szolgalatnak javaslatitervezet az intézeti kezelds folytatdsahoz,
folytatasara,

bf) az elbocsatas détuma, az elbocsatd dpold neve, aldirasa.

(60/2003 (X.20.) ESzCsM rendelet, 5. szamu melléklet I1. rész 6. pont)

3.5.2.1.3. Elszamolisi nyilatkozat

Az clszamolasi nyilatkozatra vonatkozé rendelkezéscket a jelen Dokumentécids Protokoll 1.12.
pontja tartalmazza.
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3.5.3. A beteg onkéntes tivozisa

3.5.3.1. A beteg 6nkéntes tavozasa esetén is iranyadok a jelen Dokumentécios Protokoll 3.5.2.1.1. és
3.5.2.1.2. pontjaiban foglalt rendelkezések.

A beteg Intézetbdl torténd dnkéntes tdvozdsa torténhet:

a) A beteg - allapotira vonatkozéan — a kezel8orvos altal adott részletes tajékoztatast kdvetden sajdt
beldtdsa szerint elutasitja a kezelést, és aldirja a ,,Javasolt orvosi beavatkozds visszautasitésa”
megnevezésii formanyomtatvanyt,

h) A beteg az a) pontban foglaltak hianyaban tavozik az Intézetbl, melynek tényét a kezeléorvos a
beteg korlapjan és zarojelentésében is feltiinteti, amelyet két tantt aldirasaval hitelesit.

3.5.3.2. Amennyiben az a beteg dllapota miatt indokolt, a kezeléorvos a beteg tavozdsardl annak
haziorvosét, tovibba - szilkség szerint - az illetékes hatéségokat is értesiti. A korlatozottan
cselekvOkepes ésa cselekvképtelen beteg dnkéntes tavozasirdl a kezelborvos haladéktalanul értesiti
a beteg torvényes képviseldjét. Ezen értesitésekrd]l a kezeldorvos a beteg dokumentacidjiban
feljegyzést készit, azt alairja és lepecsételi.

3.5.3.3 A beteg dnkényesen nem hagyhatja el az Intézetet, amennyiben azzal masok testi épségét
veszélyezteti,

3.5.4. A beteg elhaldlozdsa
3.5.4.1. A halottvizsgiiattal kapcsolatos dokumentscié

Amennyiben a bete g az Intézet fekvobeteg-cllaté osztalyan elhalalozik, a halal bekivetkezését halott
vizsgélattal kell megallapitani. A halottvizsgélat kiteried minden olyan koriilményre, amely a hat4l
bekdvetkezése tényének, bekivetkezése médjanak, & okdnak megitéléséhez szilkséges.

A balal tényének megéllapitdsa esetén a jelen Dokumentacios Protokoll 3.2.4.2.1.1. ca) pontjaban
foglalt szemelyt, a kérlapon rogzitett telefonszamon, ennck hianyaban a kérlapon régzitett cimen
tavirati iton a kezeléorvos vagy az altala megbizott egészsépiigyi dolgozé értesiti. Az értesités tényét
és idGpontjat az étesitést foganatositd személy a korlapon régziti, amely bejegyzést alairAséval és
pecsétjével ellatja.

3.5.4.1.1. Halottvizsgdlati bizonyitviny

A halottvizsgalatot végzé orvos kételes a C.3110-49/V nyomtatvany szami halottvizsgélati
bizonyitvany, illetve halva sziiletett magzat vagy élve szilletett, de a szillést kovets 168 ran beliil
ethaldlozott gyermek esetében a C. 3110-52/VAij nyomtatviny szamd perinatalis halott vizsgalati
bizonyitvany (a tovabbiakban: halottvizsgdlati bizonyitviny) megfeleld részeit kitdlteni. (34/1999.
(IX.24.) BM-EiM-IM egyiittes rendelet 1. § (3) bek.)

Keéséi magzati halilozés (halva sziiletés) esetén a halottvizsgalatot végzd orvos, azaz a sziiléset-
négyogydszati osztaly vezetdje az 1998. évi LXXXIV. torvény 29. §-aban foglalt anyasagi
tdmogatasra vald jogosultség igazolasa céljabol kiallitia az Igazolds késé magzati halalozasrél cimil
nyomtatvanyt, (34/1999. (IX.24.) BM-EiiM-IM egyiittes rendelet 16. § (2) bek.)

Rendkiviili haldl (jelen Dokumentacios Protokoll 3.5.4.2.1.4. pontja) esetén a halott vizsgalatot végzh
orvos  a  halottvizsgalati  bizonyftvany megfeleld rovatdban régziti a hatosagi  eljards
kezdeményezésének okat. (34/1999. (1X.24.) BM-EiM-IM egyiittes rendelet 5. § {2) bek,)

A_halilokokra vopatkozd megallapitasokat, valamint az eltemetésre engedélyezett id6t a halott
vizsgélati bizonyitvi nyba.

@) a_halottvizsgalatot végz6 orvos a halottvizsgalattal egyidejiileg vagy legkésabb az azt kovetd
munkanapon jegyzi be, ha a rendelkezésre 4116 adatokb6l megalapozottan lehet kévetkeztemni a haldle

okozd betegségre, illetdleg az adatok a betegséget és a beteg megfeleld orvosi elldidsct egyérteimiien
igazolfdk és korbonctani vizsgdlat elvégzése egyéb ok miatt sem sziikséges;
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b) a_patoldgiai osatdly szakorvosa jegyzi be, ha a jelen Dokumentdcios Protokoll 3.5.4.2.1. "
3.5.42.1.2. ¢s 3.5.4.2.1.3. pontjainak megfeleléen kérbonctani vizsgalatra keriil sor, itletdleg ha a
korbonctani vizsgalat elvégzését melléziék;

Melldzés esetén a Halottvizsgdlati bizonyitvany haldlokra vonatkozé részét (diagnozisokat) «
halottvizsgdlatot végzd orvos(kezeldorvos, ligyeletes orvos) dllitja ki.

A halottvizsgalati bizonyitvanyon a halottvizsgélatot vépzé, valamint a halal okat megdllapitd orvos a
bejegyzett adatok valddisagat alairdsdval és orvosi bélyegzdje lenyomataval igazolja.
(34/1999.(1X.24.) BM-EilM-IM egyiittes rendelet 5, § (3) bek.)

3.5.4.1.2. Labcédula

A halottvizsgalatot végzd orvos a halottvizsgalat soran 4 (négy) példanyban kidllitja az elhunyt
azowositasara szolg4lo Grlapot — amely vizzel lemoshatatlanul tartalmazza az elhunyt nevél, sziiletési
ddtumat, haldla helyét ¢s idejét — ¢és azt a halott két ellentétes oldali végtagjara rogziti, a harmadikat a
mellkasdra helyezi. A halottvizsgdlatot végzd orvos biztositia az f(irlapot, amit az esetleges
kérbonctani vizsgalat soran sem szabad eltavolitani.

(34/1999. (1X.24.) BM-EiiM-IM egyiittes rendelet 1. § (6) bek.)

3.5.4.2. A kérbonctani vizsgilattal kapcsolatos dokumenticié
3.5.4.2.1. Az elhunyt személy korbonctani vizsgalatinak esetei

3.5.4,2.1.1. Az elhunyt személyt — fliggetteniil autél, hogy az Intézetben vagy azon kiviil hunyt el -

korbonetani vizsgalat ald kell vonni, ha

a) a halél oka klinikai vizsgalatokkal nem volt megallapithatd,

b}  perinatalis halal esetén,

¢ az clhunyt szervitiiltetés donora vagy recipiense volt,

d) az elhunyt foglalkozési eredetil megbetegedésben szenvedett, és annak gyaniija merillt {51, hogy
a halal oka ezzel van Gsszefliggésben,

¢ az elhunyt szervezetébe Ujra felhaszndlhatd, nagy értéki miiszert vagy eszkdzt iiltettek -
amennyiben az nem képezi az elhunyt tulajdondt -, kivéve, ha a miiszer vagy eszkoz jellege nem
kivanja meg az elhunyt kérbonctani vizsgalatat,

£} az esetnek tudomanyos vagy oktatisi jelentésége van,

& az elhunytat hamvasztani kivinjék, kivéve jelen Dokumenticids Protokoll 3.5.4,2.1.3. pontja
szerinti rendelk ezésekel,

b a jelen Dokumentécios Protokoll 1.6,1.2. és 1.6.1.3. ponijaban meghatarozott szemely ezt kéri.
(Eiitv. 219. § (1) bek.)

3.5.4.2.1.2. Boncol&s melldzése: A jelen Dokumentacios Protokoll 3.5.4.2.1.1. pontja szerinti esetek
kivételével az ellwnyt személy kérbonctani vizsgdlatitél el lehet tekinteni az alabbi feltételek
egviittes fennallasa esetén;

a) a halal természetes eredetil,

& ahalal oka epyé&rtelmiien megallapithato,

¢) akorbonctani vizsglattdl tovabbi lényeges megallapitds nem vérhato,

d) az Intézetben elhunyt esetén a kezelGorvos, valamint az osztilyvezetd fborvos-szakmai
feligyeleti joglk &r gyakorlasa keretében és a patolégus szakorvos a kérbonctani vizsgalatot nem
tartja szilkséges nek (Eiitv. 219. § (2) bek.)

¢/ A boncolds mel lozési kérelmek elbiralaséra, alairasara jogosultak: az osztalyvezetd forvos (tébb
osztalyt érint6 hualileset kapcsan az utolso osztaly osztalyvezetd foorvosa).

pontjiban meghatdrozott feltételek fennallasa esetén — jogszabalyi eldirasoknak megfelelden - el
lehet tekinteni a jelen Dokumentacids Protokoll 3.5.4.2.1.1. pontja f)-p) alpontjaiban meghatarozott
esetekben is, ha az elhunyt még életében vagy hozzitartozoja a haldlt kévetden a rendszeresitett
nyomtatvany kitdltésével irdsban kérte a korbonctani vizsgilat mellzését. Nem mellézhetd a
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korbonctani vizsgélat, ha az elhunyt még életében vagy a halalt kivetden a hozzitartozo azt irasban
kérte.

A korbonctani vizsgalat melldzésérél az Intézetben elbunyt személy esetében az orves igazgaté
dont.

(Eiitv. 219. § (3)-(4) bek.)

A korbonctani vizsgilat mellézésének részletes szabalyait egyebekben az Intézet Elhunytakkal
kapesolatos ellatas és tevékenység rendjérdl valamint a boncoldsok mellézésének szabalyairl szélé
Szabélyzata tartalmazza.

3.5.4.2.1.4. Rendkiviili halal esetén hatoségi eljardst kell lefolytatni és az elhunyt hatdsagi boncolasat
kell elrendelni, kivéve ha a haldl oka és kérillményei vizsgalatandl biincselekmény elkdvetésének
gyanija meriil fel, utdbbi esetben — a biintetSeljaras szabdlyai szerint — igazsdgligyi orvosi boncolast
kell elrendelni. (Elitv. 218. § (1) bek.)

A halottvizsgdlatot végzo orvos — ha a vizsgalat sorén rendkiviili haldl esetét észleli — kdteles errél a
vonatkoz6 jogszabilyban meghatarozott hatdsdgot (tovabbiakban: hatésdg) azonnal értesiteni &s
intézkedni, hogy a holttest és kornyezete a hatdsdg megérkezéséig érintetleniil maradjon. A
halottvizsgilatot végzd orvos - amennyiben a hatdsdg felkéri — részt vesz a szemlén, a
szemlejegyzokdny v orvosi részét kitolti, alairja €s orvosi bélyegzéje lenyomataval latja el. (34/1999.
{IX.24.) BM-EiM-IM egyiittes rendelet 1. § (4) bek.)

Rendkiviili az a halal, amelynek természetes médon valé bekdvetkezését a koriilmények kétségessé
teszik, igy

u) bekévetkezésének kériilményei biincselekmény elkdvetésére utalnak,

b) kdzlekedési vagy foglalkozas kirében bekdvetkezett baleset okozta vagy annak gyantija meriil o,
¢) egyéb baleset vagy mérgezés okozta, és a hall bekivetkezésével Osszefiiggésben sziikséges a
feleldsség vizsgalata,

d) dngyilkossag okozta, vagy a kériilmények arra utalnak,

e) az egészségigyi ellatds sorin kovetkezett be, és az egészségiigyi dolgozo foglalkozési
szabdlyszegésének gyamija meriil fol,

) bekdvetkezésének el6zményei, kériilményei ismeretlenek, vagy nem alinak rendelkezésre olyan
adatok, amelyekbé| megalapozottan kdvetkeztetni lehetne a haldl bekévetkeztének koriilményeire,

g) fogvatartott elhaldlozasa esetén.

A személyazonossag megéllapitasiig a rendkiviili haldl esetén kovetendd eljarést kell alkaimazni, ha
az elhunyt személyazonossiga ismeretlen.
(Eiitv. 218. § (4)-(5) bek.)

3.54.2.1.5. A kérbonctani vizsgilat clvégzésére a jelen Dokumenticiés Protokoll 3.5.4.2.1.1.,
3.54.21.2. és 3.5.4.2.1.3. (Eiitv. 219. §-a) alapjén a halottvizsgalatot végzd orvos vagy az elhunyt
személy kezelorvosa tesz javaslatot. Ha a kérbonctani vizsglatra a kezeldorvos tesz javasiatot,
valamennyi kordbbi orvosi dokumentacié osszegylijtése és értékelése alapjén Gsszefoglalja a teljes
kértorténetet.

(34/1999. (IX.24.) BM-EiiM-IM egyiittes rendelet 6.§(1)-(2) bek.)

1.5.4.2.2. Korbonctani jegyzikinyy

A kérbonctani vizsgalatrél — az erre vonatkozo szakmai-médszertani iranyelvek szerint — kérbonctani

jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza:

a) a korlefolyast,

b a halal kidzvetlen okat, az arra vezetd okot,

¢ a halél alapjaul szolgalo betegséget és az egyéb lényeges (kisérd) betegségeket,

4) az epikrizist, amelyben Ossze kell hasonlitani a kezelGorvos ital megjeldlt és a kérbonctani
vizsgalat sordin megallapitott haldloki diagndzisokat, eltérés esetén meg kell jeldlni annak
lehetséges okait is.

¢ a holttestbd] torténd szerv-, szovetkivétel tényét és annak céljat.
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A kérbonctani jegyzékdnyv 1 (egy) példanyat a patolégiai osztaly az elhunyt kezeldorvosanak
megkiildi.

(34/1999. (1X.24.) BM-EGM-IM egyiittes rendelet 8. § (3)-(6) bek.)

A hatésdgi boncolist végzé orvos — ha a boncolds megkezdése utdn a bonclelet vagy egyéb
szakvizsgdlati adatok alapjan bincselckmény etkévetésére utalo gyant mertil fef - a boncolast
ftlbeszakitja és a nyomozd hatdsagot azonnal értesiti a szilkséges intézkedések megtétele érdekében,
amelynek tényét a boncoldsi jegyzdkanyvben fel kell tiintetni, (34/1999. (IX.24.) BM-EiM-IM
egyiittes rendelet 13.8)

ar

3.5.4.3. Az elhunyt személy egészségiigyi dokumentaciojdnak stadasa és atvétele a fekvibeteg-
ellitd osztily és a Patolégia kozitt

Azon fekvébeteg-ellitd osztaly, amelyen a beteg halala bekdvetkezelt, az elhunyt — halottvizsgalati
jegyzBkonyvét is tartalmazd - egészségiigyi dokumentaci6jét a Patologia részére atadja, errdl az atado
és az atvevd személy - alairdsukkal ellitva — bejegyzést tesznek a Patolégia altal vezetett halotti
napléban (a tovabbiakban: halotti napls).

A beteg kérbonetani vizsgalatdt vagy annak mellzését kévetden:

a) az elhunyt egészségligyi dokumentéciojat,

b) a Patoldgia éltal kidliitott halottvizsgalati zérdjelentés 1 (egy) példanyat, és

¢) az elhunyt korbonetani vizsgalata esetén a kérbonctani jegyzokonyv 1 (egy) példanyat

a Patolégia visszajuttatatia azon fekvobeteg-elidtd osztaly részére, amelyen a haldl bekévetkezett,
errél az étado €s az atvev személy — szintén alairasukkal elldtva — bejegyzést tesznek a halotti
naplaban,

3.5.4.4. A holttest Ataddsa és atvétele a fekvibeteg-ellito osztily és a Patolégia kozitt

Azon fekvdbeteg-el1at6 osztaly, amelyen a beteg haldla bekovetkezett a holttestet a betegszallitékkal
clszallitatja, €s dtadja a Patoldgia részére. Errdl az atadé és atvevt személy kitdlti és aldirja a Exit
beszallitdsi naplét, amely tartalmazza:

a) azon fekvibeteg-ellatd osztaly megnevezését, ahol a beteg halala bekdvetkezett,

b} az elhunyt nevét &s sziiletési évi,

¢) az atado személy megnevezését, és

i) azt, hogy a holttest melyik hiitSkamraban keriiit elhelyezésre,

Lakasrol, kozteriiletrol beszallitott elhunytak esetében az elhunyt 4tadas-atvételi lap is kitoltésre
keriil,

Munkaiddn 101 kiilsd beszallitdsok esetében csak betegszallito jelenlétében és felilgyeletével torténhet
az elhunytak elhelyezése.

3.6 KEgészségiigyi dokumenticid ellendrzése

Az egészségiigyi dokumenticid szabdlyszerii vezetéséért, teljes-kirii és valid tartalmdért, a
dokumentécié vezetésére kiitelezettek felelosséggel tartoznak., Az osztilyvezetik felelosséggel
tartoznak az egészségiigyi dokumentacio szabalyszerii vezetésének feliigyeletéért.

36.1 Az orvosi dokumenticiét a kezelborvos a zarbjelentés megirdsaval egyidejileg ellendrzi.

36.2 Az époldsi dokumentécidt az osztalyos dpold a tavozisi lap megirésdval egyidejitleg
ellendrai.

363 Az osztilyvezetd 4polé az iltala ellenérzétt Apoldsi dokumenticiot szignojival ellatja.

3.6.4 A betegdokumentacié egészét a betegellatasi folyamat befejezését illetve a beteg elbocsatasat
kiveten valamennyi tartozékaval egyiitt arra az osztalyvezetd altal felhatatmazott személyek
kompletté teszik./ Szdvettani leletek, korbonetani jegyzokonyv, stb/

36.5 A lezirt kérlapokat az osztilyvezetd féorvos, vagy az sltala megbizott személy ellenérzi,
amit a korlap dosszién szignéjdval és személyi pecsétjével jelez.
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3.6.6 Az orvos igazgat6 az SzMSz szerint ellatja az egészségiigyi dokumentacit szabalyszerii
vezetésének feliigyeletét.

3.6,7 Az apolasi igazgato az SzMSz szerint az dpolasi dokumentacié szabalyszerii vezetésének és
szakmai tartalménak felligyeletét ltja el.

3.6.8 Az egészségiigyi dokumenticio jogszabalyi és Dokumentacios protokoll szerinti vezetésének
megfeleldségét az intézet belsé mindségirdnyitasi rendszerével dsszhangban a Féigazgato altal
megbizott személyek végzik.

4. Zar6 rendelkezések

4.1. A jelen Dokumentacids Protokollban hivatkozott nyomtatvinyok kéziil a papir alapuak az Intézet
Nyomtatvinyalbuméban engedélyezett formatumban, az elekironikus nyomtatvinyok pedig a
medikai modulban taldThatdk,

4.2. A Medikai modulban kialakitott és jovahagyott sablonokon orvos igazgatoi engedély birtokéban
lehet mddositani.

4.2. A jelen Dokumentdciés Protokoll 2013. 01.10. napjén lép hatilyba és visszavondsig érvényes.
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7. szamu melléklet

5. szdmu mellékiet a 287/2006. (XII. 23.) Korm. rendelethez"’

Kitelezben vezetendo intézményi varélistak kire

Virdlista Beavatkozas

Vardlista megnevezes Beavatkozas megnevezés

3Z0nosfto QENO kodja

001 Sziirkehalyog miitétei 51460 Phakoemulsificatio

001 Sziirkehalyog miitétei 51470  Anterior Chamber Lens implantatio

001 Sziirkehalyog miitétei 51471 Posterior Chamber Lens implantatio

001 Szirkehalyog mutétei 51474 Sziirkehalyog miitét phacoemulsificatios

maodszerrel, hajl.milencse-beiilt.

001 Szirkehalyog miitétei 51475 Miilencse varrattal trténé rogzitése

001 Sziirkehalyog mitétei 51574 Vitrectomia, open sky

(002 Mandula, orrmandula miitét 52810 Tonsillectomia, residuum kimetszés

002 Mandula, orrmandula mitét 52820 Tonsillo-adenotomia

02 Mandula, orrmandula muitét 52850 Adenotomia, readenotomia

003 Ormmellékiiregek, proc. mastoideus 52030 Mastoidectomia, atticoantrotomia
miitétei

003 Orrmellékiiregek, proc. mastoideus 52121 Polypectomia, ethmoidectomia nélkiil az
mitétei orriiregbdl

003  Orrmellékiiregek, proc. mastoideus 32140 Resectio submucosus septi nasi sec. Kiltian
miitétei

006 Gerincstabil izalé miitétek, 58037 Anterior liberalizacid instrum. nélkiil
gerincdeformitas miitétei

006 Gerincstabilizal6 miitétek, 58038 Anterior liberalizicid + 1-3 szegm.
gerincdeformitds miitétei instrumentummal

006 Gerincstabilizdlé mitétek, 58039 Anterior liberalizdcio + 4 vagy t6bb szegm.
gerincdeformitas miitétei instrumentummal

066 Gerincstabilizalo miitétek, 5810H Gerinc belsé rogzitése
gerincdeformitas miitétei

(06 Gerincstabilizald miitétek, 5810Q Scoliosis korrekcid, sublaminaris hurkolassal
gerincdeformitds mitétei

006 Gerincstabilizalo miitétek, J810R  Scoliosis mutéti korrekcidja, 3D modszerrel
gerincdeformitas miitétei

006 Gerincstabilizal6 miitétek, 58105 Khyphosts korrekcio

gerincdeformitas miitétei

006 Gerincstabilizalo miitétek, 5810T Gerinc osteotomia post.
gerincdeformitas miitétei



006

006

006

006

006

006

006

006

007
007
007
007

008-
012

M7

017

017

017

018

018

Gerincstabilizald mitétek,
gerincdeformitas miitétei

Gerincstabilizald miitétek,
gerincdeformitas miitétei

Gerincstabilizald miitétek,
gerincdeformitds miitétei

Gerincstabilizald mitétek,
gerincdeformitas mitétei

Gerincstabilizalé miitétek,
gerincdeformitas miitétei

Gerincstabilizalo miitétek,
gerincdeformitas mitétei

Gerincstabilizald miitétek,
gerincdeformitas miitétei

Gerincstabilizalé miitétek,
gerincdeformitas miitétei

Gerincsérv mitétek
Gerincsérv miltétek
Gerincsérv mitétek

Gerincsérv mitétek

Prosztata joindulatu
megnagyobbodasanak miitétei I.
(Prostatectomia)

Prosztata joindulatt
megnagyobbodasanak miitétei I.
(Prostatectomia)

Prosztata jéindulati
megnagyobbodasanak mitétei I.
(Prostatectomia)

Prosztata joindulatd
megnagyobbodasanak miitétei 1.
(Prostatectomia)

Prosztata joindulati
megnagyobbodasénak miitétei 1.
(Transurethralis prostatamiitét)

Prosztata jéindulati
megnagyobbodasanak miitétei II.
(Transurethralis prostatamiitét)

810U

5810V

5810X

S810Y

5812B

5812C

5812D

5812E

58033
58034
58035
58036

56020

56030

36060

56070

56011

56012

Gerinc osteotomtia ant.
Blokk csigolya eltavolitas
Hatso desis instr. nélkiil
Hatsé hemi-arthrodesis

Gerinc-stabilizacio harom vagy annal tobb .- -
szegmentumban

Gerinc-stabilizacio, tumor protézis
beilltetésével

Kombinalt mells6-hats6 gerinc-stabilizicio
Lumbopelvicus gerinc-stabilizacid

L.umbalis discectomia, flavotomian keresztiil
L.umbalis discectomia, flavo-v.hemilaminect.at
Tébbsz. lumb. discect., flavo-v.laminectomiaval

Discectomia percutanea

Prostatectomia transvesicalis

Prostatectomia retropubica (Millin)

Vesicula seminalis mitét

Periprostaticus miitét

Prostata TUR

Prostata TUR radicalis



018 Prosztata joindulati 56013 Transurethralis prostata incisio
megnagyobbodasanak miitétei II.
(Transurethralis prostatamiitét)

018 Prosztata joindulatd 56014 Prostata cryocaustica
megnagyobbodasanak mitétei I1.
(Transurethralis prostatamiitét)

018 Prosztata jéindulata 56015 Prostata transurethralis spiral behelyezés
megnagyobbodasanak mofitétei I1.
(Transurethralis prostatamiitét)

018 Prosztata joindulatd 5601A Evaporisatio prostatae transurethralis
megnagyobbodasanak mitetei I1.
(Transurethralis prostatamiitét)

018 Prosztata jéindulatl 86051 Thermotherapia prostatae
megnagyobbodasanak mitétei 11.
(Transurethralis prostatamiitét)

019 Nogyogyaszati mitétek nem malignus 56511  Ovarialis cysta eltavolitas (Bonney miitét)
folyamatokban

019 Nogyogyaszati miitétek nem malignus 56512 Ekresectio az ovariumbdl, mindkét oldalon
folyamatokban

019 Nogyogyaszati mitétek nem malignus 56513 Petefészek eltavolitas, részleges, egyik oldalon
folyamatokban

019 Nogyodgyaszati miitéiek nem malignus 56514 Petefészek eltavolitas, részleges, mindkét
folyamatokban oldalon

019 Noégyogyaszati miitétek nem malignus 56520 Petefészek eltavolitas — féloldali
folyamatokban

019 Nogyogyaszati miitétek nem malignus 56540 Petefészek eltdvolitas — kétoldali (castratio)
folyamatokban

019 NoOgyogydszati miitétek nem malignus 56550  Salpingo-ocophorectomia — kétoldali
folyamatokban

019 Nogyogyaszati miitétek nem malignus 56560 Petefészek helyredllitisa
folyamatokban

019 Nogyogyaszati miitétek nem malignus 56600 Salpingotomia
folyamatokban

019 Nogyogyaszati miltétek nem malignus 56610 Salpingectomia — egyik oldalon
folyamatokban

019 Nogyogyaszati miitétek nem malignus 56660 Salpingostomia unilateralis
folyamatokban

019 Nogyoégyaszati miitétek nem malignus 56710 Conisatio portionis uteri
folyamatokban



019 Nogyogyaszati miitétek nem malignus 56720  Cervix elvaltozas kimetszése
folyamatokban

019 Nogyogydszati miitétek nem malignus 5672}  Kryoconisatio portionis
folyamatokban

019 Nogyogyaszati miitétek nem malignus 56722  Elektrocoagulatio portionis
folyamatokban

019 No6gyogyaszati miitétek nem malignus 56810 Myoma enucleatio
folyamatokban

019 Nogyogyaszati mitétek nem malignus 56820 Amputatio supravaginalis corporis uteri
folyamatokban s.Chrobak

019 Nogyogyaszati miitétek nem malignus 56830 Hysterectomia — hasi
folyamatokban

019 Noégyogyaszati mitétek nem malignus 56840 Hysterectomia - hitvelyi
folyamatokban

019 Nogyogyaszati mitétek nem malignus 56850 Hysterectomia radicalis-hasi (kiterjesztett)
folyamatokban

019 NoOgyogyaszati miitétek nem malignus 56860 Hysterectomia radicalis-hiivelyi (kiterjesztett)
folyamatokban

019 Noégyogyaszati mitétek nem malignus 57064  Hiivelycsonk transabdominalis felfiiggesztése

folyamatokban

019 Nogyogyaszati miitétek nem malignus 57150  Vulvectomia bilateralis
folyamatokban

019 Nogydgyaszati miitétek nem malignus 59801  Sterilisatio (n8)
folyamatokban

020 Térdprotézis miitét, traumatoldgia S814E Térdszalag beiiltetés (syntethicus)
szakma

020 Térdprotézis miitét, traumatologia 5814F Térdprotézis beiiltetés, félszankd
szakma

020 Térdprotézis m(itét, traumatologia 5814G Térdprotézis beiiltetés, szanko
szakma

020 Térdprotézis miitét, traumatoldgia 5814H Térdprotézis beiiltetés, total
szakma

020 Térdprotézis mitét, traumatologia 58141 Térdprotézis csere, revisio
szakma

020 Térdprotézis miitét, traumatoldgia 5814K Térdprotézis eltavolitas
szakma

020 Térdprotézis miitét, traumatologia 5814L  Térdprotézis beiiltetés, bicondylaris
szakma

020 Térdprotézis mitét, traumatologia 5814M Ficat plastica

szakma



020 Térdprotézis miitét, traumatoldgia 5814N  Green mitet

szakma

020 Térdprotézis miitét, traumatoldgia 5814P Térdiziileti porc-csont allographt
szakma osteochondr.diss

020 Térdprotézis mitét, traumatologia 5814R Térdiziileti porc-csont autographt
szakma osetochondr.diss

020 Térdprotézis miitét, traurmatoldogia 58145 Alsovégtag nagyiziileti protezis revizid,
szakma implantatum nélkiil

021 Térdprotézis miitét, ortopédia szakma  S814E Térdszalag beiiltetés (syntethicus)

021 Térdprotézis mitét, ortopédia szakma 5814F Térdprotézis beiiltetés, félszankd
021 Térdprotézis mitét, ortopédia szakma  5814G  Térdprotézis beiiltetés, szankd

021 Térdprotézis mutét, ortopédia szakma 5814H Térdprotézis beiiltetés, total

021 Térdprotézis miitét, ortopédia szakma 58141 Térdprotézis csere, revisio

021 Térdprotézis mitét, ortopédia szakma  5814K  Térdprotézis eltavolitas

021 Térdprotézis miitét, ortopédia szakma 58141,  Térdprotézis beiiltetés, bicondylaris
02! Térdprotézis miitét, ortopédia szakma 5814M Ficat plastica

021 Térdprotézis miitét, ortopédia szakma  5814N  Green miitét

021 Térdprotézis miitét, ortopédia szakma  5814P Térdiziileti porc-csont allographt
osteochondr.diss

021 Térdprotézis mitét, ortopédia szakma 5814R  Térdiziileti porc-csont autographt
osetochondr.diss

021 Térdprotézis miitét, ortopédia szakma  5814S  Alsdvégtag nagyiziileti protezis revizid,
implantatum nélkiil

022  Csipéprotézis mijtét, traumatologia 58150 TEP total csip6 protézis, primer {cement)
szakma

022 Csipoprotézis miitét, traumatologia 58151 TEP total csipé protézis, primer (cement
szakma nélkiili)

022 Csipdprotézis miitét, traumatoldgia 58152 TEP total csipd protézis, primer luxatios tip.
szakma (cement)

022 Csipdprotézis miitét, traumatologia 58153 TEP dysplasias tipus
szakma

022 Csipdprotézis mitét, traumatologia 58154 Csip6 prot. eltavolitas (cementes)
szakma

022 Csipdprotézis miitét, traumatoldgia 58155 Csipd prot. eltavolitas (cement nélkiili)
szakma

022 Csipdprotézis mitét, traumatologia 58156 (Csipd vapa csere, cementes-cementesre

szakma



022 Csipdprotézis miitét, traumatoldgia 58157 Csipd vapa csere, cementes-cement nélkiilire

szakma

022 Csipbprotézis mitét, traumatoldgia 58158 Csip0 szar csere, cementes-cementesre
szakma

22 Csipoprotézis miitét, traumatologia 58159 Csipé szar csere, cementes-cement nélkiilire
szakma

022  Csipdprotézis miitét, traumatologia 5815A Csip0 vapa+szar csere, cementes-cementesre
szakma

022 Csipbprotézis mitét, traumatologia 5815B  Csipd vapa+szér csere, cementes-cement
szakma nélkiilire

22 Csip6protézis miitét, traumatologia 3815C  Csipd protézis fej csere
szakma

022  Csipdprotézis miitét, traumatologia 3815D  Csipd protézis csere, cement nélkiili —
szakma cementesre

022 CsipOprotézis miitét, traumatologia S8I5E  Csipd protézis hibrid TEP
szakma

022 Csipdprotézis maGtét, traumatologia 5815F Hemiarthroplastica csere TEP-re
szakma

022 Csipdprotézis miitét, traumatologia 58163 Repositio, csipd miitéti+femur osteotomia
szakma

022 CsipOprotézis miitét, traumatologia 58164 Repositio, csipd mitéti+medence osteotomia
szakma

022 Csipdprotézis mittét, traumatoldgia 58165 Repositio, csipd miitéti+femur+medence
szakma osteotomia

022  Csipdprotézis miitét, traumatologia 58166 Salter miitét
szakma

022 CsipOprotézis miitét, traumatologia 58167 Pemberton miitét
szakma

022 Csip6protézis miitét, traumatologia 58168 Polygonalis medence osteotomia
szakma

022 Csipdprotézis miitét, traumatologia 58169 Hemiarthroplastica et prothes.cervico-capit.
szakma coxae

023 CsipOprotézis miitét, ortopédia 38150 TEP total csipd protézis, primer {cement)
szakma

023 CsipOprotézis miitét, ortopédia 58151 TEP total csipd protézis, primer (cement
szakma néikili)

023 Csipdprotézis mitét, ortopédia 58152 TEP total csipd protézis, primer luxatios tip.
szakma (cement)

023 CsipOprotézis miitét, ortopédia 58153 TEP dysplasias tipus

szakma



023

023

023

023

023

023

023

023

023

023

023

023

023

023

023

023

023

023

023

024

Csipbprotézis miitét, ortopédia
szakma

CsipOprotézis miitét, ortopédia
szakma

Csipoprotézis miitét, ortopédia
szakma

CsipOprotézis miitét, ortopédia
szakma

CsipOprotézis miitét, ortopédia
szakma

Csipoprotézis miitét, ortopédia
szakma

CsipOprotézis mutét, ortopédia
szakma

CsipOprotézis mitét, ortopédia
szakma

Csipdprotézis miitét, ortopédia
szakma

CsipOprotézis miitét, ortopédia
szakma
Csipoprotézis miitét, ortopédia
szakma

Csipoprotézis miitét, ortopédia
szakma

Csipdprotézis miitét, ortopédia
szakma

Csipbprotézis miitét, ortopédia
szakma

Csipdprotézis miitét, ortopédia
szakma

Csip6protézis miitét, ortopédia
szakma

CsipOprotézis miitét, ortopédia
szakma

Csipdprotézis mitét, ortopédia
szakma

Csipdprotézis miitét, ortopédia
szakma

Coronaria intervenciok

58154

58155

58156

58157

58158

58159

S815A

5815B

5815C

5815D

5815E

S815F

58163

58164

58165

58166

58167

58168

58169

12660

Csipd prot. eltavolitds (cementes)

Csipd prot. eltavolitas (cement nélkili)
Csip0 vapa csere, cementes-cementeste
Csip0 vapa csere, cementes-cement nélkiilire
Csipd szér csere, cementes-cementeste
Csipb szar csere, cementes-cement nélkiilire
Csip0 vapa+szar csere, cementes-cementesre

Csip6 vapa+szar csere, cementes-cement

nélkiilire

Csipd protézis fej csere

Csipo protézis csere, cement nélkiili —

cementesre

Csipd protézis hibrid TEP

Hemiarthroplastica csere TEP-re

Repositio, csipd miitéti+femur osteotomia
Repositio, csipé miitéti+tmedence osteotomia

Repositio, csipd mutéti+femur+medence

osteotomia

Salter miitét
Pemberton mitét

Polygonalis medence osteotomia

Hemiarthroplastica et prothes.cervico-capit.

coxac

Szivkatéterezés alapvizsgalat



024 Corondria intervenciok 12730  Szivkatéterezés, vénas percutan behatolassal

024 Coronaria intervenciok 12731 Szivkatéterezés, vénas feltarasos behatolassal

024 Coronaria intervencitok 12740  Szivkatéterezés, vénds transseptdlis behatoldssal

024 Coronéria intervenciok 12750  Szivkatéterezés, egyéb artérias percutan
behatolassal

024 Coronaria intervenciok 12751 Szivkatéterezés, artéria femoralis behatolassal

024 Coronaria intervenciok 12752  Szivkatéterezés, artéria brachislis behatoldssal

024 Coronaria intervenciok 12754 Szivkatéterezés, artérias feltarisos behatolas:

024 Coronaria intervencidk 33110 Coronarographia

024 Corondria intervencidk 33114 Coronarographia selectiva

024 Corondria intervenciok 33149 Haemodinamika (diagnosztikus katéterezés)

024 Coronaria intervencidk 33970 PTCA

024 Coronaria intervenciok 33974 Coronaria stent beiiltetés

024 Coronéria intervenciok 33976 Coronaria stent beiiltetés tovabbi corondria
agba

024 Coronaria intervenciok 33931 Coronaria stent betiltetés RCA (jobb coronaria)
dgba

024 Corondria intervenciok 33982 Coronaria stent beiiltetés IVP (r.
interventricularis posterior) dgba

024 Corondria intervenciok 33983 Coronaria stent beiiltetés RV {r.
retroventricularis) agba

(024 Coronaria intervenciok 33984 Coronaria stent beiiltetés LAD-RDA (eliilsd
leszallo) 4gba

024 Coronaria intervencidk 33985 Coronaria stent beiiltetés D (r. diagonalis) 4gba

024 Coronaria intervenciok 33986 Coronaria stent beiiltetés CX (r. circumflexus)
agba

024 Coronaria intervenciok 33987 Coronaria stent beiiltetés OM (obtus
marginalis) 4gba

024 Coronaria intervenciok 33988 Coronaria stent beiiltetés IM (intermedier) 4gba

024 Corondria intervencidk 33989 Coronaria stent betiltetés LM (bal coronaria {6)
agba

024  Coronaria intervenciok 3398A Coronaria stent beiiltetés bypass 4gba

024 Coronaria intervenciok 53963 Coronaria angioplastica, PTCA,
elvaltozasonként

024 Coronaria intervenciok 53966 Coronaria angioplastica, PTCA, tovabbi

coronaria dgon



024

024

024

024

024
024

024

024
024

024
024

024

024

024

024

024

024

024

Coronaria intervenciok

Coronaria intervenciok

Coronaria intervenciok

Corondria intervencidk

Corondria intervencidk

Coronaria intervencidk

Coronaria intervenciok

Corondria intervencidk

Coroniria intervenciok

Coronéria intervencidk

Coronaria intervencidk

Coronaria intervencidk

Coronaria intervencidk

Corondria intervenciok

Coronéria intervenciok

Corondria intervenciok

Corondria intervenciok

Coronaria intervenciok

5396F

5396G

5396H

53961

5396
5396K

5396L

3396M
5396N

53960
36456

86457

86458

86459

8645A

8645B

8645C

8645D

Coronaria angioplastica RCA (jobb coronaria)
agon

Coronaria angioplastica [VP (r.
interventricularis posterior) 4gon

Coronaria angioplastica RV (r.
retroventricularis) agon

Coronaria angioplastica LAD-RDA (eliilsd
leszalld) agon

Coronaria angioplastica D (r. diagonalis) dgos:

Coronaria angioplastica CX (r. circumflexus:
Agon

Coronaria angioplastica OM (obtus marginalis)
agon

Coronaria angioplastica IM (intermedier) 4gon

Coronaria angioplastica LM (bal coronaria )
agon
Coronaria angioplastica bypass agon

Intracoronarias nyomasgradiens
meghatarozassal kiegészitett coronarografia

Intracorondrias nyomasgradiens
meghatarozdssal kiegészitett coronarografia
tovabbi coronaria dgon

Intracoronarias nyomasgradiens
meghatarozassal kiegészitett coronarografia
RCA (jobb coronaria) dgon

Intracoronarias nyomasgradiens
meghatarozassal kiegészitett coronarografia
IVP (r. interventricularis posterior) agon

Intracorondrids nyomasgradiens
meghatarozassal kiegészitett coronarografia RV
(r. retroventricularis) agon

Intracorondrias nyomasgradiens
meghatarozassal kiegészitett coronarografia
LAD-RDA (eliils6 teszalld) agon

Intracorondrias nyomasgradiens
meghatarozassal kiegészitett coronarografia D
(r. diagonalis) agon

Intracoronarids nyomasgradiens
meghatarozassal kiegészitett coronarografia CX
(r. circumflexus) dgon



024

024

024

024

024
024
024
024
025

025

025

025

026
026

Corondria intervenciok 8645E
Corondria intervenciok 8645F
Coronaria intervenciok 8645G
Coronéria intervenciok 8645H
Coronaria intervencidk 12780
Coronadria intervenciok 33030
Corondria intervenciok 53867
Corondria intervenciok 53964
A sziv elektrofiziologiai vizsgalata, 86451
nagy és radiofrekvencias ablaciok

A sziv elektrofiziologiai vizsgalata, 86453
nagy ¢s radiofrekvencias ablaciok

A sziv elektrofiziolgiai vizsgalata, 86454
nagy ¢s radiofrekvencias ablaciok

A sziv elektrofiziologiai vizsgalata, 86455

nagy és radiofrekvencias ablaciok
Jelentds kiterjesztett gerinemiitétek  5812]

Jelentds kiterjesztett gerincmiitétek  5812K

Intracorondrids nyomasgradiens
meghatarozassal kiegészitett coronarografia
OM (obtus marginalis) &gon

Intracoronérias nyomdasgradiens
meghatarozassal kiegészitett coronarografia IM
(intermedier) 4gon

Intracoronarids nyomasgradiens
meghatarozassal kiegészitett coronarografia LM
(bal coronaria f6) agon

Intracoronarids nyomasgradiens 4
meghatarozassal kiegészitett coronarografia’ = .
bypass agon :

Szivkatéterezés-transthoracalis behatoldssal
Sziviiregek és coronaridk DSA-ja

Véna cava umbrella transjugularis

Plastica coarctationis aortae, percutan

Nagyfrekvencids intracardialis ablatio
Radiofrekvencias katéter ablacio

Radiofrekvenciés katéteres ablacié
elektroanatomiai térképezbrendszer
segitsegével

A sziv elektrofiziologiai vizsgalata

Kiterjesziett gerincmiitét
Kombinalt ventro-dorsalis gerincmiitét



8. szcimu mellékiet

A Magyarorszig teriiletén tartézkodo, egészségiigyi szolgdltatisra a tarsadalombiztositds
keretében nem jogosult személyek egészségiigyi elldtdsdnak, valamint az egészségiigyi
szolgdltatds biztositdsdra kitdtt megdllapoddsrol

1. A Magvarorszig _teriiletén _tartézkodd, egészségiigyi  szolgdltatidsra a
tarsadalombiztositis keretében nem jogosult személvek _egészségiigvi ellatasanak
altalinos szabdalvai

A Magyarorszag teriiletén tartozkodo, egészségiigyl szolgaltatasra a tarsadalombiztositas
keretében nem jogosult személyek egészségligyl ellatasanak, valamint az egészségligyl
szolgaltatas biztositasara kotott megéllapodas egyes szabalyairol szolo 28/2020. (VIIL. 19.)
EMMI rendelet (a tovabbiakban: EMMI rendelet) értelmében

Az egészségiigyl szolgaltatasban az EMMI Rendelet 1. § (1) bekezdés a) pontja szerinti
személyek az altaluk igénybe vett egészségiigyl szolgdltatasért az Intézmény Altal
meghatirozott é a fenntartéja vagy tulajdonosa iltal jévahagyott mértéki dijat (a
tovabbiakban: téritési dij) kitelesek fizetni.

Stirgbsségi ellatasok esetén az (éritési dij Osszege a Thi. 46. § (2) bekezdése szerinti személyek
esetében a Nemzeti Epészségbiztositasi Alapkezeld (a tovabbiakban: NEAK) altal fizetett
finanszirozasi dijjal megegyezd Osszeg, de legfeljebb ellatasi esetenként hétszazotvenezer
forint.

A téritési dijat az Intézmény részére bizonylat ellenében, a Téritési Dij Szabalyzatban
meghatarozott dijfizetés médjara irasban rogzitett szabalyok szerint kell megfizetni.

Az Intézmény az Eiitv. 3. § i) pontja szerinti siirgds szilkség fennallasa esetén nyujtott
egészségligyi szolgdltatasért csak utdlagos dijfizetést irhat eld.

Az egészségligyi szolgaltatds biztositasara kotott megallapodas, illetve az egészségligyl
allapotfelmérés az EMMI rendelet 3. § (1) bekezdés alapjan az egészségiigyt szolgaltatas
biztositasara kotott megallapodds megkdtése eldtt a megallapoddst kotni kivané személy
clizetes dllapotfelmérésen koteles részt venni.

A megéllapodast kétni kivané személy lakohelye, illetve tartozkodasi helye szerinti fovarosi és
megyei korméanyhivatal (a tovabbiakban: korméanyhivatal) altal elrendelt egészségligyl
allapotfelmérést a megallapodast kotd szemely lakohelye, illetve tartézkodasi helye szerinti
megyei korhaz, a févarosban a Szent Imre Egyetemi Oktatokorhéz jogosult elvégezni. Az
egészségligyi dllapotfelmérésen részt vevo személy a vizsgalatok elvégzése elott allapotfelmérd
Kkérddivet tolt ki, és ezzel egyidejileg nyilatkozik arrol, hogy eltitkolt betegsége nincs. A
kérd6iv és a nyilatkozat formanyomtatvanyat a NEAK a honlapjan kozzéteszi.

Az egészségiigyi dllapotfelmérést  veégzd egészségiigyl szolgaltaté  4ltal kiallitott
dokumentumokat, leleteket a kormanyhivatal orvos szakértdje értékeli, és meghatarozza azokat
a betegségek nemzetkozi osztalyozasara szolgald kodok szerinti betegségek listajat, amelyekre
az egészségiigyi szolgaltatas biztositasara koot megallapodas — mint a tarsadalombiztositas
szempontjabol kizirt betegségekre —nem terjedhet ki.




Az egészségligyi szolgaltatas biztositasara kotott megallapodasnak tartalmaznia kell:

a) amegdallapodast kdtni kivané személy egészségi allapotat,

b) amegallapodast k6tni kivané személy krénikus, mar fennallé betegségét,

¢) aza)esb) pont alapjan kizart betegségeket, betegségcesoportokat, és

d) azokat az egészségligyi szolgaltatasokat, amelyekre a megallapodas nem terjed ki.

Az egészségligyl szolgaltatd a kizart betegséggel, betegségesoporttal Gsszefiiggd
egészségiigyl ellatist, a megallapodassal rendelkezd személy részére, kizardlag az
Emmi rendelet 2. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak szerinti téritési dij — az Eiitv, 3. §
i) pontja szerinti slirgds sziikség esetén utolagos —- megfizetése ellenében nydjthat.

Az epészségligyl szolgaltatasra kotdtt megallapodas alapjén jogosult személynek az
egészségiigyl szolgaltatas igénybevétele soran be kell mutatnia a TAJ kartyajat, a
személyazonossaga igazoldsara alkalmas igazolvanyat és a megkstott megallapodas egy
példanyat.

A dijfizetési kitelezettség alol kivételt képeznek az alabbi kiilfoldi allampolgarok:

- aki elsésegélynynjtasban, illetve mentéshen részesiil. ElsOsegélynyujtas illetve mentés,
az azonnali egészségiigyl ellatasra szoruld betegnek a feltalalasi helyén végzett siirgdsségi
ellatasa, illetve - szilkség szerint - a legkozelebbi egészségligyi szolgaltatohoz torténd
szallitasa, valamint a szallitdss koézben végzett cllatasa, akinek dllamaval
Magyarorszagnak megallapodasa van, a végrehajtasuk targyaban kiadott jogszabalyok
rendelkezései szerint,

- aki gyogy-idegenforgalom keretében utazasi iroda szervezésében részesiil - a kijelélt
egészségiigyi intézet altal nyijtott - szanatoriumi jellegi ellatasban,

- akinek betegellatasa a mindenkor illeiékes dgazati Minisztérium egyedi rendelkezése
alapjan torténik,

- aki a magyar egészségiigyi biztositoval onallo egészséghiztositist kotitt.

Az Eiitv. 3.§-dnak i) pontja szerinti ,,siirgds sziikség” esetén az egészségiigyl szolgéltatassal
kapcsolatos dijfizetés utdlagosan, az életveszély elharitasat kvetden torténhet.

A kiilfsldinek az ellatds igénybevétele eldtt bizonyitania kell az egyedi biztositas, illetve az
illctékes d4gazati Miniszter egyedi rendelkezésének meglétét. Amennyiben allamkozi
megallapodasra hivatkozik, ugy az ellaté személyzetnek - az ellatas elott - meg kell gy6zodnie
az allamkoz1 megaliapodas meglétérsl.

Amennyiben kérhdzunk egészségligyi szolgaitatisdt igénybe vevd nem magyar allampolgar,
vagy TAJ szammal nem rendelkezd beteg a korhaz Betegtelvételi [rodajaban (kivételesen az
osztalyon) felvételre kertl, tdjékoztatni kell 6t, hogy a megfeleld igazolasok mellett milyen
cllatasra jogosult dijmentesen, illetve melyért kell kérhazunk téritési dijszabalyzata szerint
fizetnie.

2. Eurdpai Gazdasigi Térség allampolgarainak ellitisa

Ha a beteg az eurdpai unids szabalyok értelmében az Eurépai Gazdasagi Térség dllampolgéra
(valamennyi régi és uj tagallam, tovibba Norvégia, Izland, Lichtenstein és Svijc) és ott
egészségbiztositdssal rendelkezé személy megfelelé formanyomtatvannyal rendelkezik és azt



felvételekor bemutatja a személyazonosito igazolvanyéval, vagy ttlevelével egyiitt, akkor a
kivetkezd ellatasokra jogosult:

* 2004. janius 1-jétél bevezelésre keriilt az Eurdpai Egészségbiztositasi Kdrtya, amellyel
ellatasra jelentkezd személyek a tervezett magyarorszdgi tartoézkoddsukra vald tekintettel
orvosilag sziikségessé vilo szolgdltatdsokban részesiilhetnek a magyar biztositottaknak
megteleld feltételekkel.

o E-112 vagy 82 jelii nyomtatvany bemutatisaval meghatarozott vagy teljes kér( ellatasban
részesiil.

e 2005. november 01-jétdl a korabban papiralapii E 111 jelii nyomtatvanyt az eurdpai
egészségbiztositasi (plasztik) kartya valtotta fel.

e 2006. janudr 1.-t61 — az dtmeneti tartézkodds sordn - sziikségessé vilé egészségiigyi
szolgaltatisokat Kizarélag az Eurdpai Egészségbiztositdasi Kartya, vagy annak
hianyiban az iin. Kartyahelyettesité Nyomtatvany alapjan lehet nyujtani.

e 2012. oktober 25-til a 2011/24/EU irdnyelv alapjin az Eurdpai unié tagillamainak
betegei jogosultak Magyarorszigon tervezetten hataron atnyulé egészségiigyi ellatast
igénybe venni. Az ellitas igénybevételének feltétele az Egészségbiztositisi Kartya
megléte.

A kartydk ¢€s a nyomtatvdnyok annak az orszagnak a nyelvén keriilnek kitéltésre, amelyik
orszagban kiallitjak azt a biztositott részére. Kizar6lag szabalyosan kitsliott, a kiilfoldi biztositd
nevével, azonositd kodjaval, valamint érvényességi idével ellatott nyomtatvany fogadhato el.
A formanyomtatvanyrol és a kartyarol fénymaésolatot kell késziteni annak utélagos igazolasara,
hogy az ellatas igénybevetele valoban jogosan tortént. A Betegfelvételi Iroda a Kontrolling
Osztaly finanszirozasi csoportjahoz irdnyitja a beteget, majd a Kontrolling Osztaly
finanszirozdsi csoportjanak munkatérsa kit6lti az E-adatlapot.

Eurépai Egészségbiztositisi Kartya, vagy Formanyomtatvany nélkil ellitott EGT
allampolgarok korhazunk téritési dijszabalyzata szerint dijat kotelesek fizetni.

Hatéron atnydlo egészségligyi ellatas keretében nyujtott szolgaltatas téritési dija nem térhet el
attol a dijtol, amelyet a hazai beteg ellatdsaért az OEP térit. Ezen ellatas keretében fokozottan
érvényesill az ,,egyenld elbanas elve” azaz a kiilfoldro] érkezd személyek azonos elbiralas ala
esnek a magyar egészségligyi ellatasra jogosult személlyel.

Gyogyaszati segédeszkézok dija:

Az Eurdpai Egészségbiztositasi Kartya, az azt Helyettesité nyomtatvany, illetve az E 112 jelii
nyomtatvény felhasznilasaval lehetéségilk van orvosi vény alapjan tirsadalombiztositasi
tamogatasban részestlld gyodgyszer, gyogyaszati segédeszkdz ellatasra (tovabba L 112 jeli
nyomtatvany esetén gyogyfiirdé szolgaltatisra) a formanyomtatviny szerinti orvosi ellatashoz
kapcsolodoan.

Az ellatas soran alkalmazdsra ker(ild olyan anyagért, gyogyaszati segédeszkozért, amelyekért a
magyar allampolgaroknak is téritést kell fizetni, a nem biztositott magyar és kiilfsldi
allampolgamak is fizetnie kell.

A vény kitoltésénél alapvetéen ugy kell eljami, mint a magyar biztositottak esetén, azzal a
kilonbséggel, hogy fel kell tiintetni a beteg sziiletési datumat (év/hé/nap), tarsadalombiztositasi
azonosito jele helyett a beteg kiilf6]di biztositdsi szamat, tovabba meg kell adni a biztositas
szerinti orszag kodjat, illetve az ellatas alapjaul szolgal6 igazolds betiijelét. (Formanyomtatvany
esetén: E112, 52, Europai Egészségbiztositasi Kartya vagy az azt helyettesité nyomtatvany
esetén: EUCARD)



3. Allamkozi szerzédés, Teriileti elven nyugvé szocidlpolitikai, egészségiigyi
egyiittmiikidési egvezmények alapijin térténd ellitds

Allamkozi szerzédés alapjan ellatottak esetében az ellatdst az egyezményben részes allamok
valamelyikében allampolgarsaggal rendelkezé személy kapja. Az egyezményes allamok
polgarai Magyarorszagi tartézkodasuk soran csak a ,heveny megbetegedés és siirgds szitkség”
esetén nyljtando ellatast vehetik igénybe, amely feltétleniil szilkséges az élet, vagy a testi épség
sulyos veszélyezietésének elharitasdhoz, illetve amely eredményeképpen a beteg olyan
allapotba kerill, hogy biztonsigosan vissza tud térni hazjdba. Téritésmentes siirgdsségi
egeszségiigyi ellatasuk, utleveliik bemutatasa mellett torténik.

Utlevél felmutatisa ellenében életet veszélyeztetd heveny megbetegedések és halaszthatatlan,
a beteg allapotdnak stabilizdlasdnak céljabol végzett siirgbsségi ellatds nyujthaté az Allamkoz
szerzOdést  kotott, tovabba Teriileti elven nyugvé szocidlpolitikai, egészségiigyi
egylttmiikddési egyezményekben részes orszagok allampolgarainak.

Az utlevél fénymaésolatat a betegdokumentacio részeként meg kell érizni.

Haatavozasa utan még gydgyszerre van sziiksége a betegnek, azt csak teljes téritéssel kaphatja
meg. Az cléirt allevél, nyomtatvanyok hidnyaban, illetve nem siirgds esetekben a fenti
orszigok allampolgarai is csak jelen Szabalyzatban meghatarozott szabalyok szerint, 4-es
téritési kategoriaval lathatok el.

A betegnek lehetésége van a tavozas utan 15 napon beliil (kitlonasen indokolt esetben 30 napon
belill) bemutatni az utlevelet, biztositdsi igazolast, ha ez megtorténik, akkor az intézet
visszafizeti a korabban befizetett kiszamlazott 6sszeget.

Az dllamkozi egyezmények felsorolasat a jelen szabalyzat 10. szamu melléklete tartalmazza.

4. A montenegréi és a bosznia-hercegovinai szerb és albin biztositottakra vonatkozd
szabalyok

A 2009. aprilis 1.-t6] hatdlyos 2008. évi LXXII. térvénnyel kihirdetett magyar-montenegréi
szocialis biztonsagi egyezmény alapjan kiallitott jogosultsag-igazoldssal - CG/HU 111-es
nyomtatvany — a montenegroi biztositott siirgdsségi ellatast vehet igénybe Magyarorszigon.
Gyogyszer, gyOgyaszati segédeszkdz kizardlag a stirgdsségi ellatashoz kapesolédo fekvdbeteg
gyogyintézeti cllitds keretében nyujthatd. A montenegroi biztositottak Magyarorszagon a
dializis kezelést kizarolag a CG/HU 112 nyomtatvannyal vehetik igénybe.

A 2010. januar 1-jétél hatdlyos 2009. évi I tdrvénnyel kihirdetett magyar-bosznia és
hercegovinai szocidlis biztonsagi egyezmény értelmében a boszniai és hercegovinai
biztositottak a magyarorszagi egészségligyi szolgéltatdsokat atmeneti magyarorszagi
tartozkodds soran, siirgés esctben a bosznia és hercegovinai egészségbiztositasi pénztar
illetékes szerve dltal kiadott BH/HU 111 jelii igazolassal vehetik igénybe.

Dializis kezelést kizardlag a BH/HU 112 nyomtatvannyal vehetik igénybe.

2014. december 1-t61 a 2013. évi CCXXXIV. térvénnyel kihirdetett szocidlis biztonsagrol sz616
egyezmény értelmében a szerb biztositottak a magyarorszagi egészségiigyi szolgaltatasokat
atmeneti magyarorszagi tartézkodads sordn siirgds esetben a szerb biztositod ltal kiallitott
SRB/HUN 111 jel(i nyomtatvannyal vehetnek igénybe. A SRB/HUN 111 jelii nyomtatvany




tartalmazhatja a biztositott csaladtagjait is. Tervezett ellatasok igénybevételére az SRB/HUN
112 jelit nyomtatvany bemutatdsaval jogosultak a szerb biztositottak.

A2015. évi XVIIL torvénnyel kihirdetett magyar-alban szocidlis biztonsagi egyezmény alapjén
az alban Dbiztositottak magyarorszagi atmeneti tartozkodasuk soran AL/HU 111-es
nyomtatvinnyal vehetik igénybe a silirgbsségi ellatasokat.

5. Menekiiltek, menedékesek, befogadottak, valamint az elismerést kérik egészségiigyi
eliitasanak rendje

A menekiiltek esetében, menekiilt statuszban részesiilt személyt a magyar allampolgarokra
vonatkozd jogok illetik és kotelezettségek terhelik, ezért az egészségiigyr ellatdsra vald
jogosultsdgukat az egészségbiztositdsi pénztartdl igényelt TAJ kartyaval igazolhatjak és
egészségbiztositasy jarulékiizetési kotelezettségiik is a magyar allampolgarok altal fizetendd
kételezettségekkel azonos.

Bevandorolt, letelepedési engedéllyel rendelkezé (letclepedett) és hontalan személyekre a
magyar allampolgérokra vonatkozé rendelkezések ¢€s eljardsok érvényesek, mivel
tarsadalombiztesitasi szempontbél belféldinek mindsiilnek.

Egészségiigyl szolgaltatas igénybevételére jogositd biztositasi jogosultsiag hidnydban
igényelt szolgiltatisért, valamint olyan egészségiigyi szolgaltatasért, amely nem tartozik a
kitelez6 egészségbiztositas ellatasai korébe (a 46/1997. (XI1.17.) NM rendelet melléklete 3.
pontjiaban felsoroltak) az elldtist igényld felvétele és a téritési dij megfizetése, a jelen
szabdlyzatban foglaltak szerint, az itt meghatarozott eljarasi rendben térténik.

Felvételkor a Betegfelvételi Iroda adminisztratorai, vagy a beteg felvételét ellatd egészségiigyi
dolgozd koteles ellendrizni az okmanyokat, ha sziikséges a Kontrolling Osztaly bevonasaval.

A szilkséges okmanyok hidnya esetén, kérhazunk hatalyos téritési dijszabalyzataban
meghatarozott dij ellenében részesiilhet a beteg ellatisban, a megfeleld eldleg kifizetését
kivetden (kivéve: siirgosségi ellatas).

Ha az elismerést keéro, illetve a menedékes nem 4all tarsadalombiztositasi jogviszonyban,
betegsége esetén az egészségiigyi szolgaltatasok koziil téritésmentesen jogosult:

a) a haziorvosi ellatas korébe tartozo vizsgalatokra és gydgykezelésre;

b) a siirgds szitkség esetén 1génybe vett jarobeteg-szakellatds keretében torténd vizsgalatra,
gyogykezelésre, tovabba az ellatds soran felhaszndlt gyogyszerre és kbtszerre;

c) a stirgds sziikség esetén 1génybe vett fekvibeteg-gyogyintézeti ellatasra, valamint annak
soran az orvos eldirasa szerinti gyogykezelésre - ideértve a miitéti beavatkozasokat, tovabba az
annak soran felhasznélt gyogyaszati anyagokat €s protetikai eszkézoket -, gydgyaszati ellatasra,
a gyogykezeléshez szitkséges gyogyszerre, kitszerre és étkezésre;

d) a jarobeteg-szakellatast vagy a fekvébeteg-gyogyintézeti kezelést kisvetden a betegséghol
valo gyogyulasig, illetve &llapota stabilizalodasaig

da) a sziikséges vizsgalatra ¢s gyogykezelésre,

db) a h) pont szernti gyogyszerek kiz¢€ nem tartozd, massal nem helyettesitheté gyogyszerre
€s a gyogyszer beadasahoz sziikséges gyogyaszati segédeszkbzre;

e) a d) pont db) alpontjaban foglaltakon kiviili, orvos altal rendelt egyéb gyogyaszati
segédeszkozre, valamint annak javitasara;

f) siirgdsségi fogaszati ellatasra és fogmegtartd kezelésre, feltéve, hogy a legalacsonyabb
téritési kategoriaba tartozd kezelést veszi igénybe;



g) terhesgondozdsra €s sziilészeti ellatasra, illetve a magzati élet védelmérél szolo torvényben
meghatarozott feltételek szerint a terhesség megszakitasat célzé beavatkozasra;

h) kiilon jogszabaly szerint a ,kozgyogyellatasra jogosultak™ részére téritésmentesen, illetve
»Cgeszségligyl rendelkezés™ alapjan 90%-o0s vagy 100%-os tarsadalombiztositasi timogatassal
rendelhetd gyogyszerre és kotszerre;

1)ab) ésc) pont, a d) pont da) alpontja és a g) pont szerinti ellatasok esetében betegszallitasra,
ha egészsépiigyi dllapota miatt a szdllitds masként nem oldhaté meg;

1) az életkorahoz kotott kotelezod véddoltasra.

Az egészségiigyl szakellatast a teriileti ellatasi kotelezettséggel mikodo egészségiigyi
szolgaltatonal lehet igénybe venni.

Azegészségligyi szolgaltatasok dijat, illetve a szolgaltatasok koltségét a menekiiltiigyi hatdsag
tériti meg az egészségligyi szolgaltatonak, ha annak megfizetését nemzetkdzi egyezményben
Magyarorszag nem vallalta.

A magzati €let védelmérdl sz616 1992. évi LXXIX tv. 7. §. (2) bekezdésben foglaltak alapjsn a
terhesség megszakitasat az a kilfoldi is kérheti, aki érvényes tartézkodasi engedéllyel, tébb
mint 2 honapja tartézkodik az orszag teriiletén, aki menekiiltkénti elismerését kérelmezte, akit
a menekiiltligyi hatésdg menedékesként vagy befogadottként elismert, valamint aki nemzetkozi
szerzodésben foglaltak alapjan - a kiilon térvény szerint - az orszag teriiletérsl nem utasithatod
ki vagy nem iranyithatd vissza. A terhesség megszakitdsa, ha azt nem egészségi ok indokolja,
az dllapotos né irasbeli kérelme alapjn végezhetd el. A terhesség megszakitas téritési dijat a
32/1992. (XII. 23.) NM rendelet szerint kell meghatarozni, mely rendelkezések alapjan nem
kell a terhesség megszakitasért téritési dijat fizetni annak a kiilfoldi allampolgamak, aki
menekiiltkénti elismerését kérelmezte, akit a menekiiltiigyi hatésag menedékesként vagy
befogadottként elismert, valamint aki nemzetkdzi szerzédésben foglaltak alapjan - kiilén
térvény szerint - az orszag teriiletérdl nem utasithatd ki és nem iranyithat6 vissza. Aki érvényes
tartdzkodasi engedéllyel t6bb, mint 2 honapja tartézkodik az orszdg teriiletén, annak a
hivatkozott jogszabaly 11. §-aban foglaltak szerint kell a terhesség megszakitas dijat
megfizetnie.

6. A hataron tili magyarok (Szerb Koztarsasig, Ukrajna) magyarorszagi egészségiigyi
ellitdsinak tAmogatasa

A hataron tuli magyarok magyarorszagi egészségiigyi ellatasanak timogatasarol szolo 59/2007.
(XII. 29.) EtiM rendelet alapjén a Szerb Koztarsasagban, illetve Ukrajnaban lakohellyel
rendelkezd, magdt magyar nemzetiségilinek vallo személyek (hataron tili magyarok) a
magyarorszagi egészségligyi ellatas tamogatasat kérelem alapjan igényelhetik. A kérelmet a
beteg, vagy a beteg irdsbeli hozzajdrulasa (meghatalmazésa) esetén a hozzitartozdja vagy a
kezelborvosa személyesen vagy postai uton nyujthatja be a beteg lakdhelye szerinti orszigban
a jogszabaly szerinti koordinacios feladatok elldtasdara a miniszterrel és a nemzetpolitikaért
felel6s miniszterrel megallapodast kitott szervnél,

A tamogatas odaitélésérdl - az egészségiigyi ellatds indokoltsdga és a beteg egészségi allapota
alapjan - a miniszler irdnyitdsa alatt mikodé Ertékelé Bizottsag dont. Az Ertékeld Bizottsag
altal meghatdrozott egészségligyi szolgaltatas a meghatdrozott mértékben és meghatérozott dij
fizetése mellett veheto igénybe.
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A fekvobeteg-szakellatast nyajto egészségiigyi intézményekben a 88/2004. (X. 20.) ESzCsM
rendelettel modositott 6072003, (X. 20.) ESzCsM rendelet 3. § (5) bekezdése irja elé 2005.
Jjanuar 1-1 hatallyal a betegazonosito rendszer bevezetését. Az Egészségiigyi Miniszter 1/2005.
(EiK.1.} EiM iranyelve részletes elemz6 ajanlassal hatdrozza meg a szitkséges teenddket.

A betegazonositds céljat, modszertanat a Jahn Ferenc Dél-pesti Korhaz {a tovabbiakban
Intézmeény, 1ll. Korhaz) alabbi Betegazonositd Rendszer Mikdodésének Szabéalyzata (a
tovibbiakban Szabilyzat) részletesen tartaimazza,

1. A szabalyzat célja

A Dbetegellatas biztonsdganak novelése érdekében, az Intézményben kezelt betegek
megbizhaté azonositisa. A jelen szabalyzat szerinti betegazonosité rendszer mikodtetésével,
a betegazonositd karszalag szabalyszerl hasznalataval nagymértékben cstkkenthetd, illetve
megelézhetd a betegek ellatisdnak folyamataban, a sziiksépes azonositis soran felmeriilé

tévedés lehetdsége.
2. A betegazonositishoz kitédé elvek

e cclhoz kotottség: csak olyan személyes adat kezelhet$, amely elengedhetetlen, a cél
elérésére alkalmas, igy, hogy ez csak a szlikséges mértékben és ideig tartson.

» személyes adatok védelme: az crintett személyes €s egészségiligyi adatait a
gyogykezelésben részvevd egészségiigyl személyzeten kiviil illetéktelenck nem

ismerhetik meg,
o diszkriminacié-mentesség: a betegazonositd formdja, szine, alakja, jellege nem lehet
olyan, ami a diszkriminaciora adna alkalmat.

3. Intézményiinkben az azonositas eszKkoze
Betegazonosité karszalag, melynek hasznalata soran, az olvashatdsig, a praktikussag, az
egyszerll kezelhethség, a kényelmesség, a biztonsagossag és a diszkrimindcido-mentesség
szabalyainak betartasat biztositani kell.

4. A betegazonosité karszalag alkalmazdsa

A betegazonosité karszalagot minden beteg szamdra felajinljuk és kifejezetten
javasoljuk a Kérhsizban tartozkodas teljes ideje alatt.

A Kkarszalag viselésének elfogaddsat a beteg, illetve korlitozottan cselekvoképes beteg

esetében a tOrvényes képviseld a (jelen szabdlyzatit mellékletét képez6) nyilatkozaton
aliirasaval igazolja.

verzid 03, 2016.10.05, 2/8
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Litelezo, vissza mem utasithatd a karszalag viselése (és a Nyilatkozat aldirisa mellozhets)
@ alabbiakban felsorolt csctekben:

o siirgosségi elldtas keretében:

- siirg6s szilkségben, ha a beteg kommunikacidra képtelen vagy kommunikdciéban
akadalyozott (1992. évi LXIII. tv. 3. § (8) bekezdése),

- amennyiben a beteg az ellatds sordn sirgds sziikség 4llapotaba, illetve
kommunikacio képtelen éllapotba keril (az alabb ismertetendd nyilatkozat
meglétetd] fiiggetleniil).

s valamennyi ijsziilGtt csetében

o 2 gyermekeknél 14 éves kor alatt

¢ személyazonossigot igazold hivatalos okmany nélkiil érkezé betegeknél

e kommunikiciéra, vagy adequat kommunikicidra  képtelen, vagy
cselekviokeé ptelen beteg esetében

e masok életét vagy testi épségét kizvetleniil veszélyeztetd beteg esetében

A karszalag haszmilata javasolt, illetve indokolt:

¢ Atmenetei Sntudatlansigot okezo vizsgilat, vagy beavatkozds (pL miitét, altatas)
Amennyiben a beteg mindsitett invaziv beavatkozas cl6tt 4ll, a betegazonositd
karszalagot fel kell helyezni. A jelen Szabalyzat szempontjabo! mindsitett invaziv
beavatkozisnak mindsiilnek azok az elldtdsi esetek, amelynek soran akar minimalis
idotartamra is, a beteg kommunikaciéképtelen dllapotba keriil(het).
A beteget tzijékoztatni kell, hogy a betegazonosité karszalag elizetes felhelyezése
kotelezd. Amennyiben a beteg az elozetes felhelyezést a megfeleld, személyre sz6lo
taj¢koztatist kovetden nem fogadja ¢l, a Nyilatkozat vonatkoz6 pontjat a Beteggel
ala  kell iratni. Kiemelten t4jékoztatni kell a beteget arrdl, hogy
kommunikicioképtelenné valdsa esetén, annak idejére a kotelezd felhelyezésre
vonatkozo szabalyok 1épnek ¢letbe.

s ismert gyakori eszmélet- vagy tudatvesztést okozo betegség (pl. epilepszia)

s olyan pszichidtriai korkép, tudatzavar vagy személyiségzavar, ami okozhatja a
személyi ad atok kozlésének képtelenségét

A beteg birmely idépontban kérheti a betegazonosité karszalag felhelyezését.

verzia: .03, 2016.10.05. 3/8
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5. A beteg tajékoztatasa az azonosité karszalag alkalmazasardl

A beteget tdjékoztatni kell a betegazonositd viselésével kapcsolatos altaldnos szabalyokrol. A
tijékoztatds soran arra is ki kell térni, miért jelent biztonsdgot a karszalag haszndlata és
milyen hétrannyal jirhat elmaradasa.

A betegazonosité alkalmazasdval kapcsolatos a tdjékoztatasi kotelezettség minden esetben
a felvevd orvost terheli. Amennyiben a beteg korlatozottan cselekviképes és hozzétartozdval
érkezett, a karszalag felhelyezésérdl az orvos a kiséré hozzatartozot is tdjékoztatja.

6. A betegazonosito karszalag formaja, felhelyezése

» Specialis Ph semleges, tépésallo, vizdllé, milanyaghdl késziilt karszalag, amely
csak olloval vaghaté le a beteg csukldjaral, ill. bokajaraol.

» Fentiek eértelmében a szalag szine, alakja, jellege cgységes, diszkrimindciéra
alkalmatlan.

¢ A betegazonosité karszalagot az azonositd adattal a csuklé belsé felére, csuklo
sériilés, csukldt érintd beavatkozdsok esetén a boka belsé felére kell felhelyezni.

7. A karszalag adattartalma

s fekvi beteg ellitas esetén:
0 a beteg medikai modutban generalt térzsszdma (mely a betegellatds folyaman
egyedi azonositokent szerepel)
o a beteg monogramja
O sziletési év, honap, nap
* siirgosségi ellatas esetén: a siirgdsségi elldtas karszalag szine eltérd
o  a beteg medikai modulban generdlt naploszam (mely a betegellatis folyaman
egyedi azonositoként szerepel)
o abeteg monogramja
o sziletési év, honap, nap
» azonosithatatlan beteg esetén:
0 a beteg medikai modulban generalt térzsszama (mely a betegellatas folvaman
egyedi azonositoként szerepel)
o felvétel datuma
o abeteg neme

verzio:.03. 2016.10.05, 478
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8. A betegazonositas folyamata

e A fekvibeteg osztdlyon a beteg kezelGorvosa tiajékoztatja, felvildgositja a beteget,
illetve a trvényes képviseldt a betegazonositd karszalag alkalmazasarol, a vonatkozoé
betegbiztonsagi szempontokat figyelembe véve,

Amennyiben a beteg (vagy torvényes képviseldje) a karszalag felhelyezését kéri, a
Nyilatkozat vonatkozo részét a kezeloorvos/felvevo orvos alairatja. A Nyilatkozat
a betegdokumentacid része.

A betegazonosito karszalag tényleges felhelyezése a beteget kezeld orvos / felvevi
orvos felelossége.

» Siirgdsségi ellatas esetén a Siirgdsségt Belegeliatd Osztaly felvételes betegellatd
orvosanak feladata a karszalag felhelyezése és a sziikséges dokumentacid kiallitasa,

¢ A SBO-rél a fekvibeteg ellitdsra keriilé betegek esetén a fekvdbeteg osztaly a
betegazonositd karszalagot koteles lecserélni, és a fekviobeteg ellatiasban
meghatarozott adattartalom szerinti azonosité karszalaggal a beteget cllatni (beteg
tdrzsszama, monogramyja, sziiletési év, honap, nap).

8.1 Ujsziilottek, korasziilottek azonositasa

- Azoknal az érett, egészséges ujszilotteknél, akik csiszirmetszéssel szilletnek, a
karszalag felhelyezése az Ujszﬁ]f:itt osztalyon torténik. A karszalagol a miitOben a
sziilész orvostdl atvevd csecsemdapolo helyezi fel a bal csukidra, az alabbi adatokkal:
» (jsziildtt neve
s gsziiletési év, honap, nap, ora, perc
o sziiletési suly és hossz

e anyja TAJ szamanak utolsé 4 szama

- A sziildszoban, normdl dton tdrténd sziilést kdvetGen a karszalag felhelyczése a
sziiloszoban torténik. A karszalagot a miitdben a sziilész orvostol dtvevd
csecsemdapold helyezi fel, a fenti adatokkal.

A karszalag felhelyezésének és valds adattartamdnak felelssége a felhelyezd
csecsemoapoloé, a beazonositas feleléssége a gyermekorvosé,
Az (jsziléttek beazonositdsidt minden esetben a sziilés utani elsdé ellatast végzd
gyermckorvos végzi és dokumentdlja az Gjsziil6tt korlapjaban.
Az Gjsziilottek tdvozasakor is dokumentdltan megtdrténik az azonositds, melyet a

gyermekorvas végez el

verzia: 05, 20161008, 5/8
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Amennyiben a 5ziilé a karszalagot haza szeretné vinni a karszalag kiadhato. A kiadds
tényét, idopontjit a kezeléorvos aldirasaval, az atvétel tényét — dtvevd sziili alairdssal
- az intézményi dokumentacion, aldirdssal ellatva kell igazolni. (A dokumentacidban
szerepeljen a kiadas idépontja, év, honap, nap, 6ra, valamint az atvevé olvashato neve

és alairasa.)

- Korasziildttek, siirgos cllatast igényl6 ujsziiléttek esetében az azonositds folyamata a
fentiekkel megegyezik.

9. Betegazonositss diagnosztikus, terdpias és miitéti események kapesin

A betegellatds sordn a diagnosztikus, terdpias vizsgilatok, miitéti jellegii beavatkozasok
adatt a biztonsigos betegazonositisért a beteg kezelorvosa a felelds. Ezt a feleldsséget
mem ruhazhatja 4t masra.

Minden diagnosztikai vizsgalé helyen, miitében és egyéb betegellit6 teriileten a vizsgélatra,
bravatkozasra érkezd beteget az elltist végzd szakasszisztens, szakipolé is kijteles
aronositani, elsésorban a beteg adatainak szobeli egyeztetésével, amennyiben ez nem
lchetséges, a betegazonosito karszalag adattartalmaval.

Amennyiben ezek utin sem dontheté el teljes bizonyossiggal a beteg személye, a
vizsgalatot, beavatkozdst, miitétet nem lehet elvégezmi, a beteg kezeldorvosat kell
értesiteni, aki haladéktalanul gondoskodik a beteg azonositasardl.

10. Betegazonositasi feladatok mas osztalyra vald athelyezés, illetve mis Intézetbe (mis

reor

egészségiigyi szolgdltatd) részére tirténd dtadds esetén

- az Intézeten belill, mas osztdlyra torténd athelyezés alkalmaval, a karszalag nem
kerlil eltavolitasra, a beteg a betegazonositd karszalaggal egyiitt keriil szallitasra.

- mas intézetbe (azaz: mis egészségligyi szolgaltatd részére) torténd betegatadas
elbocsdtas) esetén, a betegazonositd karszalag eltavolitasra kertil.

- abeteg azonossigarol a szallitas sordn az atado, felvétel elott a felvevo is koteles
meggydzddni.

verzio:. 05, 2016.10.05. 6/38
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11. Azonositis elhunyt személy esetében

- Kételezé a betegazonosito és a halott azonosité rendszer egyiittes alkalmazisa
a jelemleg hatilyos intézményi szabélyozds szigorn betartasaval, (1997. évi
CLIV tv. és a 34/1999. (IX. 21.) BM-EaM-IM. Egyuttes rendelet 1. § (6)
bekezdése szerint). Azaz, ha mar egyéb ok miatt van betegazonosité az
elhunyton, a betegazonositét rajta kell hagyni, de a libcédulat is fel kell
helyezni. Amennyiben az elhunyt boncolasra keriil, a betegazonositd sorszdmat a
kdrbonctani jegyzdkonyvén fel kell tintetni.

- Amennyiben a betegre karszalag nem keriilt, a halal bealltat kovetden sem kell a
karszalagot felhelyezni. Az elhunyt személy azonositisa a kotelezden
alkalmazando labeédula adatai alapjan torténik.

= Az azonositds kitelezd minden elhunyt személy boncoldsinak megkezdése
elott, melyet a boncolast végzé patologus végez, a labcédula adatai és a beteg
korlapja alapjan.

- A halottak azonositésit a szallitist megel6zéen a boncmester és a temetkezési

vallalkezé koziosen végzi, a szallité levél és a libeédula adatai alapjan.

12. Betegazonosité karszalag eseréje

* A betegazonositot sériilés, vagy olvashatatlanna valds, elhagyas, jelentés rongalas esctén
ki kell cserélni. A cserét annak a beteget ellatd orvosnak kell elvégezni, aki a sériilést
illetve az olvashatatlanna valdst észleli.

* Az 1} azonosito felhelyezése elbtt a beteget egyértelmiien azonositani kell és az

azonositora a jelen szabdlyzat szerinti adattartalomnak megfeleld adatokat kell felvezetni.

13. Az azonositasnal észlelt eltérés, rendkiviili esemény kezelése:

* A _betepazonositisndl észlelt eltérés azonnali jelentési kitelezettséget jelentd
wrendkiviili” intézeti eseménynek minésiil.

¢ Minden dolgozénak alapvetd kotelezetisége az eltérés észlelését kdvetden azonnal
tajékoztatni az osztalyon tevékenységet ellatd orvost.

-
&«

verzic (15, 2016.10,05. 778
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* Az eliérést észlelé orvosnak az eltérés észlelését kivetben munkaidében hatadéktalanul
telefonon szébeli jelentést kell tennie a kérhdz orvos igazgatojanak (tdvolléte esetén a
helyettesének), ligyeleti id6ben tigyeletvezeté féorvosnak.

* Az eltérést észlels orvos és az érintett osztaly osztalyvezetdie az eltérést kovetd elsé
munkanapon koteles irdsbeli igazold jelentést késziteni e targyban orvos igazgatd részére.

14. Betegazonosité karszalag eltavolitisa, megsemmisitése

* a betegazonositot a beteg a fekvobeteg ellatds idotartamaig hasznalja. Amennyiben a
cselekvoképielen beteg cselekvoképessé valik az ellatas alatt, megtagadhatja a karszalag
hasznalatat (pl.: miitét utan a beteg par nappal késébb mar cselekvaképes)

* a beteg clbocsdtdsakor hasznalhatatlanna téve megsemmisitendé.

» A beteg elbocsdtdsakor, a betegazonosito vissza- és levételéért a beteget elbocsatd 0sztaly
elbocsato orvosa rendelkezik feleltsséggel. A betegazonositd karszalag cltdvolitésat és
megsemmisitésct a szakapolok is elvégezhetik.

15. Egyéb szabalyok

* A betegazonositd rendszer hasznalatdért koltségtérités nem kérhetd, a hasznalat koitségei
az Intézményt terhelik.
» Az azonosit6 karszalagon / ldbcédulan szerepl6 adatokat ismerhetik:
' azegeszségiigyi ellatdsban résztvevo személyek
* az adatvédelmi szabalyzatban meghatérozott személyek
* hozzatartozdk / torvényes képviseldk

Hatalyba lépés idépontja:

Jelen szabalyzat 2016. oktéber 20 - ai idGponttal Iép hatalyba és visszavonasig érvényes.
A jelen szabalyzat hatilyba lépésével egy idében, a targyban kiadott korabbi belsé

szabilyozasok hatalyukat veszitik.

Melieklet:
1. sz. melléklet: Nyilatkozat a betegazonosito karszalagrol

verzio:. 05. 2016.10.05. 8/8
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1. szam¥ melléklet

Nyilatkozat a betegazonosité karszalagrél
Cselekvéképes beteg esetében

Kijelentem, hogy a Jahn Ferenc Dél-pesti Korhaz orvosa altal teljeskoril tdjékoztatast kaptam
arrdl, hogy hozzajaruldsom esetén, ellatasi biztonsagom érdekében betegazonosito karszalagot
helyeznének fel. A fenti tajékoztatast megértettem, déntésemet cselekvoképességem teljes
birtokdban, befolydstol, kényszertd! és fenyegetéstél mentesen teszem. Tudomasul veszem,
hogy jelen nyilatk ozatomat barmikor visszavonhatom.

A karszalag feltételéhez (a megfelels bekarikdzando)

. Hozzajirulok, hordani fogem, benntartézkodisom alatt megorzom, tiavozaskor
leadom.

.. Nem jarulok hozzia, de tudomasul veszem, ha és amennyiben cselekvéképtelen
alapotba keriilnék, biztonsigom érdekében az intézet orvosa ezt fel fogja helyezni.

Setegneve: ... ... Anyjamever..................................
TAJszéma:r................................

Beteg alairdsa:.................... Tajékoztato orvos alafrasa:..................
Budapest, ............ €V i ho...... nap ..... 6ra

Korlitozottan cselekviéképes beteg felvétele esetén

Fent megjeldit beteg torvényes képviseldjeként kijelentem, hogy a Jahn Ferenc Dé€l-pesti
Kérhdz orvosa éltal teljeskort tajékoztatast kaptam arrdl, hogy hozzijarulasom esetén az
iltalam kisért, ellitandé betegre ellatdsi biztonsiga érdekében betegazonositd karszalagot
helyeznének fel. A tdjékoztatdst a beteg ellatdsa elétt tették. A tajekoztatast megértettem.
Dontésemet a beteg érdekeinek figyelembevételével, torvényes jogaim gyakorlasdval hozom
meg. Dintésemet befolyastdl, kényszertsl és fenyegetést6l mentesen teszem. Tudomasul
veszem, hogy jelen nyilatkozatomat barmikor visszavonhatom.

A karszalag feltételéhez (a megfelelé bekarikazandé):

1. Hozzajarulok.

2. Nem jirulok hozzi, de tudomasul veszem, ha és amennyiben a beteg cselekvéképtelen
allapotba keriil, biztonsiga érdekében az intézet orvosa ezt fel fogja helyezni.

Torvényes képviseld neve: .............................. alirdsa: ...
Képviselet jellege (rokon, gyam, egyéb): .......cooovvvrii i

Budapest, ............ Y i ho......nap ... ora
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